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10 NFC Time & Attendance
1 O podjetju
1.1 Uvod

Adamsoft je podjetje z omejeno odgovornostjo, ki se ukvarja z razvojem programske opreme
za mala in srednja podjetja.

Prednosti nasega podjetja so v hitri odzivnosti na spremembe poslovnega okolja (in na
zahteve uporabnikov, tehnologije, zakonodaja) Z uporabo Vnc software-a vam usposobljeno
osebje omogoca hitro, natancno podporo in pomoc. UCinkovita orodja, nadgradnjein nasvete
najdete na spletni strani www.adamsoft.si.

Prednosti podjetja Adamsoft d.o.o..

Resitve, celotno pokrivajo poslovanje podjetja.

Uporaba najnovejsih informacijskih tehnologij.
Predpripravljene reSitve za podjetja s posebnimi zahtevami
Redne obnove (zakonske in funkcionalne resiteve).
Uvajanje in pomoc uporabnikom na daljavo.

Odlocno poznavanje poslovnih procesov in poslovne prakse.

OO0V O

Adamshop je v osnovi sodoben program za vodenje materialnega knjigovodstva in za
dovrseno izvajanje prodajnih aktivnosti v malih in srednjih podjetjih razlicnih dejavnosti.
Programu dajo dimenzije spremljajoce reSitve za financno, davcno poslovanje, za
racunovodske in poslovne statistike in tako tvorijo celoto, ki pokriva vse vidike vasega
poslovnega procesa.

Program omogoca tudi ucinkovito in prakticno prepletanje med poslovanjem maloprodaje,
veleprodaje in storitev.

Zasnovan je tako, da omogoca izredno ucinkovito in enostavno delo, kar zagotavljamo v
operacijskih sistemih podjetja Microsoft.

Program je po dolgoletni zgodovini in ob nenehnem preverjanju novih idej pri vec
uporabnikih , ki so pripomogli, da je sedanja verzija postala to kar resni¢no potrebuje vsako
podjetje.

Nekatere od prednosti programa Adamshop EU :
zdruzevanje vec nacinov dela,

vodenje vec poslovnih enot,

vodenje dolgov kupcev in dobaviteljev,
delovanje v mrezi (veC delovnih mest),
interni prenosi med poslovnimi enotami,
elektronsko poslovanje,

dolocCanje pravic delavcem,

enostavna proizvodnja,

uvoz placil iz bancnih programov,

00OV OVLOLVLOVO
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1.2

S  prenos teCaja eura z interneta....,
S  prenos klientov z interneta,

S  avtomatski prenosi v glavno knjigo.

Kartica

0

Adamsoft

Adamsoft d.o.o.,
programska oprema
Kebetova 10

1215 Medvode
Slovenija

Telefon: +386 (0)1
361-60-60

Telefax: +386 (0)3 428
60 51

E-Posta:
info@adamsoft.si
Spletna stran:
www.adamsoft.si

Krajsi naziv: Adamsoft
d.o.o.

Direktor: Adam Flis
DavCnast.: 33498849
MatiCna St.. 5824338
Osnovni kap.: 3.000.000 SIT

PE CELJE

KidriCeva 25

3000 Celje

Slovenija

Tel.:  +386 (0)3 428 60 50

Telefax: +386 (0)1 361-60-61
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2.1

2.2
221

Splosni napotki

Uvod

Za lazje razumevanje in delo s programom vam svetujemo, da si pred pricetkom, preberete
navodilal! Le tako boste lahko iz programa izCrpali maksimalno vrednost in si s tem polepsali
vas delovni vsakdan.

Pomoc je zasnovana na podlagi menijev v programu, splosnimi napotki, ki zajemajo nekatere
osnovne nacine dela s programom, sledijo poglavja Blago, Sifranti, Prodaja, Nabava, Interno
, Einance, Ostalo in Program.

Da bi se lazje prebili skozi navodila, vam v tem poglavju predstavljamo sploSne napotke in
pojasnila.

Poglavje Splosni napotki predstavlja pomen najpogostejSih gumbov, pomembnih tipk, nasvete
pri Sifriranju (loCeno tudi za gostinsko dejavnost), iskanje artiklov, klientov in dokumentov.
Na tem mestu vas seznanimo s prenosi v glavno knjigo in s prenosi v/iz programa_za
elektronsko bancnistvo oziroma iz plaCilnega programa.

Navodila ni nujno uporabljati v napisanem zaporedju. Priporocljivo pa je najprej prebrati
Splosne napotke.

Tehnicni podatki

Priporocljiva oprema

Minimalne zahteve za uporabo programa so:

Osebni racunalnik s procesorjem 700 MHz, 128 Mb RAM, 400Mb prostega trdega diska in
operacijski sistem Windows 98. Obseznost poslovanja delno upoCasni delovanje programa in
posledi¢no zahteva hitrejSi raCunalnik.

PriporoCene zahteve:

Osebni racunalnik s procesorjem 1GHz ali ve€ z 256Mb RAM in 500Mb prostega trdega
diska in operacijskim sistemom Windows 2000 professional ali Windows XP profesional.

2008 Adamsoft d.o.o.
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Operacijski sistem Windows XP professional ni primeren za uporabo kot streznik za podatke
programa Adamshop. Ce potrebujete taksno resitev uporabite Windows 2000 professional ali
pa poseben streznik tipa Linux ali Windows 2000/2003.

Pri dolocCitvi primerne strojne opreme morate upostevati tudi priporoCila o minimalnih
konfiguracijah za izbrani operacijski sistem.

Zaradi nestabilnosti delovanja operacijskega sistema Windows 98 ME tega odsvetujemo in v
primeru uporabe sistema ne odgovarjamo za pravilnost delovanja programske opreme.

2.2.2 Tiskalnik

Za razliko od vecine ostalih programov, ki jih uporabljate v okolju Windows in imajo
naceloma samo eno vrsto izpisa, se v programu Adamshop izpisuje veliko razli¢nih vrst
dokumentov in pregledov, pri tem pa je zaradi poslovnega procesa in razpoloZljive strojne
opreme (tiskalnikov) potrebno izbrati najboljSi mozni nacin izpisovanja.

Vecini uporabnikov bo zadostovalo izpisovanje preko Windows gonilnika, nekateri
zahtevnejSi pa bodo potrebovali bolj natan¢no definirano izpisovanje.

V glavnem se nastavitev oblike izpisa nastavlja za vsako delovno mesto posebej. 1zjema so le
originalni dokumenti, ki se posiljajo izven podjetja. Oblika teh dokumentov se nastavlja
globalno za vsako poslovno enoto posebej.

V meniju Program / Tiskalniki lahko v razdelku Izbira tiskalnikov za tri skupine nastavite
kam naj se izpisujejo. Te nastavitve veljajo za klasicne izpise, ki jih v nekaterih delih
progama imenujemo tekstovni izpisi. Standard SLO znakov doloca katero kodno tabelo
uporablja tiskalnik in tudi moznost uporabe posebnega mini tiskalnika (Epson TM 300/TM
950,...). Vrata dolo¢ajo kam se izbrani dokumenti izpisujejo. Ce so izbrana vrata WIN
pomeni, da bo program vse izpise opravljal preko privzetega Windows gonilnika (na privzeti
tiskalnik v operacijskem sistemu Windows). Ce pa nastavite za vrata katero koli drugo
vrednost (LPT1 - LPT3 ali COML1 - COM4), program obide gonilnik programa Windows in
izpisuje dokumente direktno na tiskalnik po Epsonovem ESC standardu. Ti izpisi so podobni
izpisom iz MS-DOS programov in so primerni predvsem za uporabo na iglicnih tiskalnikih.
Obicajno se uporabljajo za izpisovanje virmanov in polozZnic, ter v veleprodaji pijac in hrane,
kjer Zelite imeti izpisane dokumente v kopijah na samokopirnem papirju.

Ce uporabljate inkjet ali laserske tiskalnike, smete nastaviti izpis samo na WIN vrata, saj ti ne
podpirajo ESC standarda.

V tem delu pomeni maloprodaja mesto izpisa maloprodajnih racunov, ¢e za maloprodajo
uporabljate osnovni program (glej Nastavitve Maloprodaje).

Privzeti windows tiskalnik prikaze kateri tiskalnik je trenutno privzet v sistemu Windows. Ce
to vrednost spremenite, se sistemsko ne bo spremenil privzeti Windows tiskalnik, bo pa
sprememba ostala aktivna v programu Adamshop dokler ne boste programa zaprli.

2008 Adamsoft d.o.o.
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2.3

Windows tiskalnik za FAX se nastavi, Ce imate na raCunalniku instaliran fax modem, ali
imate dostop do omrezne fax storitve. Na ta nacin lahko posiljate dokumente (predracun,
racun-dobavnico in naroCilnico) direktno na FAX, brez da bi morali rocno izbirati FAX
tiskalnik.

Nastavitve izpisa obrazcev se uporabljajo za nastavitev zgornjega levega polozaja za zaCetek
izpisa virmana ali poloznice. Posebnega navodila kako bi lahko to nastavili ni. Edina moznost
je poizkusanje in s tem uniCenje nekaj obrazcev. Pri tem se morate drzati pravila, da ko enkrat
nastavite izpis obrazcev, nikoli veC ne premikate levega vodila za neskoncni papir na
tiskalniku za virmane in poloznice. V kolikor to naredite vam vpisane nastavitve ne bodo vec
veljale. Ce morate spremeniti 3irino neskonénega papirja vedno premikajte desno vodilo.

Gumbi

GUMBI | POMEN GUMBOV

gumbom "Pokazi" sprozite obdelavo
odatkov za prikaz.
ri nekaterih pregledih ta gumb

Erikadi..

adomesti gumb :
otrebno ga je uporabiti po vsaki spremembi filtra,
0goja.

li'r. E‘J%‘ér

Pakazi..

gumbom "Dodaj postavko na dokument”, odprete
kno za vnos nove postavke.

» +

ali

umb "Popravi" omogocCa pregledovanje in
opravljanje, predhodno oznacenih, Ze vneSenih
ostavk na dokumentu. Okno, ki se odpre je
e identi¢no oknu za dodajanje postavk. Popravljanje
| o Popravi A je omogoceno do trenutka, ko dokument povezete z
- adrejenim dokumentom (npr. prevzema ne morete
ali opraviti, Ce ste ga Ze povezali racun), do zakljucka
DDV ali do prenosa v glavno knjigo.
regledovanije pa je mozno v vsakem trenutku.

pomocjo gumba "BrisSi™ izbriSete oznaceno
ostavko na dokumentu. Za brisanje dokumentov
IE eljajo enaka pravila kot, pri popravljanju le-teh.

ali
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Eumb "V redu” ali tipka Enter omogoca potrjevanje
ovo vnesenih dokumentov, oziroma postavk.

o ¥ redu lZl
.
ali
umb "lzpiSi" omogoca izpis in hkrati shranjevanje
okumentov, prikazov, kalkulacij,... Pri posameznih
e okumentih s tem gumbom odprete okno v katerem
| & lapii -% imate moZznost nastavitve izpisa.
ali
umb "Prekli¢i" omogoca izbris vseh neshranjenih
odatkov v oknu in vas prestavi na izhodis¢no
olje.
l@- -@ Enak rezultat dosezete s tipko Esc.
ali
Eumb s katerim zapustite okno. Ob tem se
epotrjeni podatki ne shranijo.
j'IL Zapii @
. W
ali

EE 1zratuna .

flzracuna podatke s pomocjo nastavljenih formul.

umb "Shrani” ali "V datoteko™ omogoca prenose
reko lokacije, kjer boste shranjevali podatke, v

4d Shrani | ruge dele progama ali druge programe, (Ki

odpirajo uvoz podatkov).
—

H Shrani v datoteko |

2008 Adamsoft d.o.o.
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E Terminalska datateka |

E
-

a gumb omogoca prenose podatkov v druge dele
rogramskega paketa. Z uporabo vas program
bvesti o Stevilki terminalske datoteke, s pomocjo
atere v drugem delu uvozite podatke. V nekaterih
elih programa je ta moznost dodana v menije
umbov "Iz drugih dokumentov" ali "Ostalo™.

Excel

umb "Excel” omogoca prenos podatkov v MS
Excel, kjer lahko Se dodatno oblikujete in
nalizirate vaSe podatke.

%3 E-Mai

_—

| “APosizEFoito |

a gumb omogoca poSiljanje sporocil preko
lektronske poste. (V program/nastavitve
orabnikov je potrebno vnesti podatke o vasem
redalu za elektronsko posto).

I lpf_‘%? |z drugih dokurmentoy I

umb omogoca uvazanje podatkov iz drugih
okumentov v programu, po kliku se odpre seznam
katerem izberete Zeljen dokument.

| Oztala...
—

od gumbom Ostalo se nahaja seznam z dodatnimi
unkcijami, ki jih uporabite v zvezi z odprtim
okumentom.

_-,II-"";: Embalaza

umb "EmbalaZza™ omogoca vpogled v embalazni
list in obraCunano embalazo pri izbranem
okumentu.

Namenjen je ponovnemu izraCunu embalaze.
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'‘Kontiranje" je gumb s pomocjo katerega definirate
onte, ki sluzijo kot osnova za avtomatsko

Kontiranje . ]
ontiranje v programu.

U .

Eumb "13¢i" je namenjen lazjemu iskanju
okumentov. V primeru, da ne poznate Stevilke
@ Zeljenega dokumenta, si pomagate s tem gumbom.

Im
i

ali

orocila, ki jih morajo zavezanci redno posiljati

Etem gumbom vpiSete podatke za Intrastat
arinskemu uradu RS.

R

Py
| ;;ﬂ;’ Intrastat... |

Ta gumb je namenjen pregledu terjatev in
fobveznosti, ki se nanasajo na izbranega klienta.

&

umb omogoca, da si doloCene podatke osvezite
irektno iz interneta. Omogoca hitrejSe azuriranje

. . odatkov.
8 Osvedi zneske z interneta |
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24  Tipke
Predstavljamo pomen funkcijskih tipk, v programu. Za POS blagajno imajo le-te
drug pomen, kar si preberite v navodilih za POS blaganjo.
TIPKE | POMEN
[)Fipka F1 omogoca odpiranje pomoci, ko se nahajate v
F1 odprogramih za pisanje razlicnih dokumentov.
Tipka ima na doloCenih mestih identicno funkcijo kot gumb
ii Popravi
F2 ali dvoklik na levo miskino tipko (ko se
tahajate na postavki dokumenta), ta moznost je omogocena na
aroCilih kupca, izdanih racunih, pri narocilih dobavitelju in
rejetih racunih pa je popravilo omejeno, kar si oglejte v
oglavju narocila, prejeti racuni.
Ko se nahajate na polju za vnos klienta (kupca, dobavitelja,...),
£3 lahko s pomocjo tipke F3 odprete seznam klientov, kurzor pa
e nahaja v polju za vpis zaCetnih ¢rk naziva, s pomocjo katerih
i skr€imo seznam.
F4 omogoca odpiranje vseh ostalih seznamov (kot so projekt,
F4 aluta,...), ki so pripravljeni iz Sifrantov, iskanje pa je enako kot
r F3.
Ko se nahajate na polju za vnos kode, si lahko pomagate tudi s
F8 ipko F8, s pomocjo katere izberete blagovno skupino iskanega
rtikla.
F10 |F10 omogoca da se ponovno vrnete na izhodis¢no okno.
2.5 Navigacija brez miske

Program omogoca tudi premikanje po programskih oknih s pomocjo tipkovnice, kar
izkuSenim uporabnikom omogoci hitrajse delo.
Ko zazenete program in se odpre osnovno okno programa kliknete tipko Alt.
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s Adamshop ELV - Adamsott d.o.o0. =adamsoft =

flagn Sifranti  Prodaja  Mabawa Interno  Finance Ostalo  Progr

Qi

S tem ukazom se pri vsakem meniju prikaZe Crtica pod ¢rko, s pomocjo katere lahko odprete
meni.

Naprimer, Ce Zelite odpreti okno za pisanje racunov ali dobavnic:
Pritisnete tipko P (prodaja).

i

Mabava Interno Finance Ostalo  Program

Predracun

LWy ey

E'u Prednarodilo i
-
i"'.i Marodilo kupca

E Facun in dobavri

NV Maloprodai g

L aloprodaja Dnevni;’
" D
everz (konsignacija) Karkic

b Obracun DOY 2'

jizha v KIR

'ﬂ; Yeleprodaja

V meniju, ki se odpre, znova pritisnete ¢rko, Ki je podCrtana; pritisnete V.
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Rﬁﬂ Mabava Inkerno  Finance Ostalo  Program

e

Predracun

) Prednaroéilo .

;; Marodilo kupca
‘F} Veleprodaja B Racun in doba
‘::'EI Maloprodaja

Reverz (konsignacija)

S pomocjo tipke V se odpre veleprodaja v kateri odprete Racun in dobavnica s pomocjo
podcrtane Crke R.

Po tem postopku na hitrejSi nain pridete do programskih oken. Po istem principu lahko s
pritiski na tipke, ki so pod¢rtane odprete vsa okna v programu Adamshop.

V programskem oknu

Tudi v programskih oknih imate na gumbih podcrtane Crke s katerimi odprete doloCen gumb.

k_ Racun in dobavnica

Stevilka: D aturn; 14.03.2007 | Raok pladila: B [ Gradnja =
D abavljena: Odpremljena: | 14.03.2007 Projekt [ |
Kupec: ¢EOs a |  Maroinica in izjava: Popusti na dokument Puotrik,
’ Oprostitey: [ Fabat: 0.007% | <brez>
; : Stevilka: | Datum:l Dsebni dvig: 0,00 % ‘
@ DDV id it [« Predplailo: |000% | Prechaéun

o Denarna enata: |Evro vlTeEai' |'| 0oaoaa | ’
S.I! iz

(3 ) X)) (T o e ) () (@) (DY) () [

“Foda T Waziv - - Kaligina Cera W

Maw dokument.. Plaila:

Obracunan DOV
20.0%:
Ry

Konto:

V programskem oknu se od polja do polja pomikate s tipko Tab.
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Po seznamih (klienti, valute na dokumentu, potniki,...) se pomikate s pomocjo smernih tipk na
tipkovnici.
Za aktiviranje gumba si pomagate s tipko Alt in ¢rke, ki je podCrtana. Dokument shranite s

pomocjo tipke Enter.
V menijih, ki se odprejo po izbiri dolocenih tipk se Zeljena moznost aktivira le s pritiskom na
tipko podCrtane Crke (ali s pomocjo smernih tipk in tipke Enter).

Za primer napiSimo izdani racun:

K_ Ragun in dobavnica

Stevilka: D atum; 14.03.2007 | Rok pladia: @ [ Gradni= =
Dabavlena: Odpremljeno: | 14.03.2007 Prajekt: [] |
Kupee: Mamcilnica in izjava: Popusti na dokument
BIAL, D.0.0. pERE Drrostiter: [ Rabat: °
; LICELJANE Stevilka: | D aturn: | Osel
@ DD id &.:| 5173258130 [ ] 22.06.200 -
— Denarna enab

Pomikate se po poljih (Tab) in vpisujete ustrezne podatke.
Kupca vnesete s pomocjo tipke F3. Odpre se seznam Klientov. Kupca poiscete z vpisom ¢rk
in pomikanjem po seznamu.

Za vpis nove postavke dokumenta kliknete Alt + D,

k pstavka dokumenta

b .
foda: M aziv: |
Oznaka Zaloga: Rezervirano: Maroseno: Zazedeno:

Reverz: Delovni nalogi:
[ Wrini pred trerutno cznadeno postavko () brez davka (®) z davkom 0,00
Kaoligina: | 0,00 Oshovna cena: | 0,00 EUR | 0,00 EUR | [[]Mova stran
Popust: 0.0000% | Davek: |0.0%
MNeto cena: |D,DD EUR | |U.UU EUR | 0.00
[ o Y redu [ X Frekici
S [ Me upodteva popusta 2 dokumenta [ ] Ponovho doda;,

v oknu Postavka dokumenta vpiSete kodo artikla ali jo poiSCete z razlicnimi iskalnimi
parametri, po vnosu kode vas program postavi na polje Koli¢ina, ki ga izpolnite in Ce vse
ustreza, potrdite postavko s tipko Enter.

Kljukice (v okenca) pred besedilom vnaSate s pomocjo preslednice (space bar).
Dokument natisnete s pomocjo ukaza Alt + I, potrdite s tipko Enter, ali preklicete (Esc).

Tipka Esc vas iz katerega koli polja v dokumentu vrne na polje Stevilka.
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2.6

Nacini Sifriranja

Pred zaCetkom dela s programom se je potrebno odlociti za najboljsi naCin kodiranja artiklov,
ki ustreza vasemu poslovnemu procesu. Ce je nabor artiklov, ki jih boste uporabljali majhen
ta odloCitev ni zelo pomembna, v nasprotnem primeru, pa vam napacna odlocitev lahko
povzroCi veliko tezav pri uporabi programa.

V osnovi se morate odlociti med sistemom EAN crtnih kod (vkljuCuje tudi UPC) in med
sistemom lastnih Sifer.

Za sistem EAN Crtnih kod se morate odlociti v primeru, ko je velika vecCina artiklov, ki jih
kupujete in prodajate Ze opremljena z EAN ¢rtno kodo in je vas$ nacin dela maloprodaja ali pa
veleprodaja, kjer pricakujete, da bodo med vaSimi kupci tudi taksni, ki se ukvarjajo s trgovino
na drobno. Izbira takSnega nacina Sifriranja omogoca tudi uporabo posebne strojne opreme za
pomoc pri delu (Citalci Crtne kode, prenosni terminali), je pa ne pogojuje. Program je narejen
tako da je uporaba sistema EAN crtne kode zelo enostavna tudi brez teh tehnicnih
pripomockov.

V kolikor ne boste imeli opravka s takSnimi artikli in bo nabor vasih artiklov man;jsi je
primerna odloCitev za Sifriranje s StevilCnimi Siframi ali pa s Siframi, ki imajo dve zacetni CrKi
in zaporedno pet mestno Stevilko. V tem primeru se lahko odloCite tudi za delno govoreco
Sifro vendar se je dobro zavedati, da je uporaba govorecih Sifer zastarela in se praviloma ne
uporablja v sodobnih racunalniskih sistemih. 1z tega razloga program Adamshop nima
nikakrdnih mehanizmov, ki bi olajSevali iskanje ali obdelave po kakrsnih koli govoreCih
Sifrah. PriporoCeno je tudi, da ne uporabljate Sifer, ki so krajSe od treh Stevilk ( 1, 28, 99) in
ne daljSih od Sest Stevilk. Kljub temu program vse Sifre vedno prikazuje kot osem (8) mestne
Sifre tako da na manjkajoCa mesta postavi nicle. Pri vpisu Sifer vam ni potrebno vpisovati
vodilnih nicel, je pa pomembno, da se zavedate da je Sifra 000101 enaka Sifri 101.

Omeniti je potrebno, da lahko vedno kombinirate oba nacina Sifriranja, Ceprav se v osnovi
odloCite za enega.

Zaradi moznosti vodenja vracljive embalaze so za redno uporabo zasedene Sifre iz skupine
9900 do 9999 in 99000 do 99999. Vse artikle, ki so vpisani s to Sifro, program avtomaticno
obravnava kot artikle vracljive embalaZe in jih zato ne prikazuje kot rezultate pri iskanju
artiklov.

Zaradi zahtev ZDDV je tudi rezervirana skupina Sifer z zaCetnico AR, Ki se uporablja za
izstavljanje raCunov za prejete avanse. Ob instalaciji sta avtomati¢no Ze vneSena artikla
AR00001 in AR00002 (zniZana stopnja), lahko pa si jih vnesete Se vec.

Glede na izbrani naCin kodiranja uporabljate tudi okno za avtomati¢no doloCitev nove kode.

Uporabniki, ki uporabljate program za vodenje gostinskega obrata si oglejte Se Pravila
Sifriranja za gostince!
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2.7 Nova koda/Sifra

I ';: Mova kndaa’éifra]

S pomocjo gumba / dolocite Sifro za nov artikel, Ce je
Ze nima doloCene s strani proizvajalca (uporaba EAN sistema Crtnih kod). Ko ga aktivirate se
odpre okno Nova koda artikla, kjer izberete eno izmed moznih vrst kodiranja:

.."Fluva koda artikla

(%) Interna E&ak koda [E]
() Lastna EAM koda [E]

() Lastna $ifra Ozhova: I:I
| Viedu | | X Prekii |

Interna EAN koda - naslednja zaporedna interna Crtna koda 22XxXxxXxxxxxxC.

Lastna EAN koda - naslednja zaporedna lastna EAN crtna koda. Nabor kod si morate
pridobiti pri nacionalnem EAN zdruzenju. To enoznacno kodo lahko uporabljajo tudi
vasi kupci ali katerikoli trgovec na svetu.

S Lastna Sifra - z vnosom osnove doloCite od kod naprej naj program iSCe prvo prosto
zaporedno Sifro. Te Sifre so lahko Stevilcne ali z dvocrkovnim predznakom. Tako da je
lahko osnova katerakoli Stevilka (npr. 1000) ali pa dve ¢rki (npr. XY).

0o

Pri nastavitvah Lastne EAN kode morate vnesti od EAN zdruzenja doloCeno osnovo za vase

—
Crtne kode (s pomocjo gumba £|). Namesto trinajste cifre, ki tipicno predstavlja kontrolno
cifro morate vedno vpisati cifro ni¢ (0). Program zna doloCati samo kode iz sistema EAN13.
Kode iz sistema EANS8, UPC-A in UPC-E morate doloCati sami.

Ko se odlocCite kakSen nacin Sifriranja boste uporabljali, ga v programu dolocite tako, da
vstavite zeleno piko pred izbranim naCinom Sifriranja, vpisete osnovo in nastavitve shranite.
Shranite jih tako, da z desno miskino tipko kliknete na gumb
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Nova koda artikla E]
) Interna E&N koda [E]
) Lastna EAN koda [E]
(%) Lastna sifra Osnova: | 100
1 | 1
\/ Y redy _:}iihrani nastavitve
. S to moznostjo ste shranili nastavitve.
2.8 EAN-UPC crtne kode

EAN sistem Crtnih kod je mednarodni standard za kodiranje izdelkov, ki zagotavlja, da ima
vsak izdelek enoznacno kodo povsod po svetu. Razvil se je iz ameriSkega sistema UPC, ki je
sedaj podsistem EAN sistema in je popolnoma kompatibilen z EAN sistemom.

Za oznacevanje artiklov se uporabljajo EAN13, EANS8, UPC-A in UPC-E oblike Crtne kode.
V natancen nacin kodiranja se ne bomo spuscali, bi pa vas Zeleli opozoriti na doloCene
posebnosti, ki so pomembne za uporabo programa Adamshop EU.

Pri nas so najpogostejSe kode tipa EAN13. Sestavljene so iz trinajstih (13) cifer od katerih
prvih dvanajst cifer predstavlja drzavo, proizvajalca in artikel, trinajsta cifra pa je vedno
kontrolna cifra preraCunana iz prvih dvanajstih. Program deluje tako da v primeru vnosa
dvanajstmestne kode avtomati¢no izracuna kontrolno cifro (trinajsto cifro). S tem se zelo
zmanjSa moznost napake pri rocnem vnosu Crtne kode, saj lahko vnaSalec preverja, Ce je
zadnja cifra enaka tisti na artiklu.

EANS je osemmestna koda artikla, za katero pa program ne podpira izraCuna kontrolne cifre.
Taksna koda se uporablja predvsem na manjSih artiklih (ZvecCilni gumiji), kjer bi bilo tiskanje
EAN13 kode nemogoce.

UPC-A je 11 mestna ameriSka koda za oznaCevanje artiklov. Tipicno se prikazuje z vodilno
niclo in loCeno kontrolno cifro, tako da dejansko dobimo dvanajst (12) mestno kodo. Kot
taksno jo prepozna tudi vecCina Citalcev Crtne kode. Zaradi sorodnosti z EAN13 kodo se
veCinoma uporablja pretvorba UPC-A kode v EAN13 kodo, kar se zagotovi z dodatkom Se
ene vodilne nicle, tako da koda postane 13 mestna. Za uporabo v programu Adamshop je to
nujno, saj bi jo drugace program uposteval kot nepopolno EAN13 kodo in bi ji samodejno
dodal kontrolno cifro, kar pa bi povzrocCilo vnos popolnoma napacne kode.

UPC-E je sedem mestna kratka koda, ki se zelo redko uporablja. Pri nas smo uporabo te kode
zasledili samo na dveh vrstah cigaret.

Interne ¢rtne kode

Ker vsi artikli niso kodirani s strani proizvajalca, je v sistemu EAN rezerviran nabor kod, Ki
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se uporabljajo samo interno v vsakem podjetju. To so kode, ki se zaCnejo s Stevilko 2.

Te kode se ne smejo uporabljati izven podjetja v katerem so bile narejene. Tudi Ce vam
dobavitelj dobavi izdelke, ki so oznaCeni s kodami, ki se zaCnejo s Stevilko 2 teh kod ne smete
uporabiti. Obstaja namrec zelo velika moznost, da vam bo drug dobavitelj pod isto Sifro
dobavil povsem drug artikel.

Edina izjema pri tem so v Sloveniji artikli katerih kode se zaCnejo s 25 ali 26. To so tehtani
artikli, katerih kode doloca slovensko EAN zdruzenje in pri njih ne more priti do napak.

Interne kode se lahko uporabljajo za oznaCevanje Stevnih izdelkov, ki se prodajajo v celih
kosih, lahko pa se na poseben nacin z njimi oznacujejo tehtani izdelki.

Za oznacCevanje tehtanih izdelkov se ponavadi uporabljajo kode z zaCetnicama 24 ali 28, v
svetu kjer ni nacionalno priznanih vnaprej tehtanih artiklov pa tudi 25 in 26. Struktura te kode
je taksna, da je del kode fiksen, del pa se spreminja. Tako v strukturi 25AAAAAPPPPPC
pomeni AAAAA Sifro artikla (nespremenljivi del), PPPPP pa podatek vsebovan v kodi. Ta
podatek je lahko koli€ina v gramih ali pa znesek v desetinih tolarjev. Pri slovenskem EAN
zdruzenju je tipicno doloCeno, da je podatek v kodah, ki se zaCnejo s 25 vedno znesek, v
kodah, ki se zaCnejo s 26 pa koliCina.

Pri kodah, ki jih izdelujete sami s svojimi tehtnicami pa si vsebino podatka vedno izberete
sami.

Pri tem je potrebno povedati, da nikoli ne smete uporabiti kod od dobavitelja, ki se ne zacnejo
s 25 ali 26 pa Ceprav gre za tehtane izdelke, saj v tem primeru te kode zagotovo niso
standardizirane.

V dolocCenih primerih so manjSa podjetja zelo mocno vezana na vecje dobavitelje (franSizne
prodajalne), ki uporabljajo tudi svoj sistem internih Crtnih kod. Ker je nabava blaga ve¢inoma
od enega samega dobavitelja, lahko podjetje pogojno uporablja tudi njegove interne Crtne
kode, vendar se mora strogo drzati naCela, da se to ne sme delati tudi z morebitnimi drugimi
dobavitelji.

Za interne kode artiklov, ki se prodajajo na cele kose uporablja program Adamshop kode, ki
se zaCnejo s Stevilko 22. To je zaradi tega, da bi se izognili krizanju kod z prej omenjenimi
vecjimi dobavitelji, ki ponavadi uporabljajo kode z zaCetnicama 20 ali 21.

Posebni dodatki pri uporabi ¢rtnih kod
Ker je sistem uporabe Crtnih kod lahko precej zamuden v primeru, da podjetje ne uporablja

Citalcev Crtnih kod smo v programu razvili moznost iskanja artiklov, ki zajema del naziva in
del Crtne kode. VVeC o tem si preberite v odstavku Iskanje artiklov.
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2.9

Iskanje artiklov

Ker so baze artiklov lahko zelo obseZne ponuja program Adamshop EU Stiri osnovne nacine
iskanja artiklov. Vsi ti nacini se lahko uporabljajo vedno, ko se nahajate na polju za vnos
kode, neglede na to kateri dokument pripravljate ali v katerem pregledu se nahajate.

V POS maloprodajni blagajni pa se ti naCini praviloma ne upoStevajo, razen Ce ima podjetje
aktiviran rocen vnos artiklov.

Artikle je mozno iskati:

1. Po kodi artikla

Ta nacin je najbolj direkten in vedno vrne samo en rezultat iskanja, saj v bazi ne moreta biti
dva artikla z isto kodo. VpiSete tocno kodo artikla, po pritisku na tipko Tab se izpiSe podatek
iz baze artiklov.

2. Po nazivu artikla
k.oda: |:l|

V polje za kodo vpiSete del naziva in pritisnete tipko Tab. Program bo odprl posebno okno z
vsemi artikli, ki v svojem nazivu vsebujejo iskano zaporedje znakov.

M PAR. Ry 200 PODRAVEA

OMaKs ULE.PARADIZNIK.PO 400g MEDITERANSKD 4002359647611 ANTRADE D.O.0. CELIE 151 -3.00 -3.00
PALCKE PARTY TUS SLANE  2R0g KOESTLIN 3831029308917 ANTRADE D.0.0. CELIE 067 4,00 4.00
PARADIZKOMCENTRAT MUTTI 2000 DVOJNI TUBA  MUTTI 8005110120015 ANTRADE D.0.0. CELIE 0.64 5.00 5.00
PRESTICE PARTY TUS  250g KOESTLIM 3831029308834 ANTRADE D.0.0. CELIE 0.54 2,00 2.00
TOAL PAP EXCLUS TISK.PARFS/1 3 5L PALOMA 3838952013437 ANTRADE D.0.0. CELIE 212 12.00 12.00
mogki parfurn 025 00000010 B MARKETING D.0.0 72n 0.00 0.00

.i“enski parfurn 0,25 00000003 B MARKETING D.0.0 a1.12 -B.00 -6.00

Iskanje ni obcutljivo na velikost ¢rk. Tudi ni potrebno, da se nazivi artiklov zacnejo z iskanim
zaporedjem.

ISCete lahko tudi po dveh delih naziva, tako da ju loCite z vpisom dveh znakov "*-"

K.oda: |pi*-te|

Po pritisku tipke Tab se izpise filtriran seznam artiklov. V primeru, da obstaja samo en
artikel, ki ustreza pogoju, se ta artikel "avtomatsko odpre".

3. Po oznaki proizvajalca
Ce ste pri vnosu podatkov o artiklu izbrali polje oznaka lahko iSCete tako, da najprej vpisete
zvezdico " * " in za njo celo oznako ali samo zacetni del.

Foda:  [1.5

Program bo prikazal vse artikle, katerih oznaka vsebuje vpisani del.
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4. Del naziva in zadniji del kode
V primeru, da uporabljate EAN Sifriranje artiklov in nimate Citalcev, ki preberejo kodo, si
lahko pomagate tako

K.oda:

da v polje koda vpisSete del naziva, nato " /* " in zadnji del kode (do 4 zadnja mesta), po
pritisku na Tab se izpiSe artikel (ali veC artiklov), ki vsebuje vse vpisane znake.

5. Po blagovni skupini artiklov
S tipko F8 odprete okno

=

k:'___:.i Izberi blagoyno skupino ...

R
| o Viedu | | X Prekici |

v katerem izberete blagovno skupino, kliknete "V redu” in program bo prikazal le artikle, ki
sodijo v to blagovno skupino.

2 Ce program ne uspe najti nobenega artikla po iskalnem kljuu vas vrne nazaj v okno za
vnos artikla.

2 Ce je program nasel samo en artikel, ki ustreza iskalnemu kljucu, bo v okno takoj
prikazal podatke tega artikla.

2 Ce je program na3el vec kot en artikel, ki ustreza iskalnemu kljucu, se bo odprlo okno s
seznamom vseh najdenih artiklov v katerem izberete (oznacite) Zeljeni artikel in izbiro
potrdite s pritiskom na gumb "V redu” ali z dvoklikom.

Nastavitve okna z rezultati iskanja
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% skanje artikla...

" MNaziv Koda Dobavitelj
$$:klop$ SkK.00om ADAMSOFT D.0.0. MEDWODE
KLOBEASA DOMALA TA DOBRA IR Prika#i Oznako D.0.0. CELIE
KLOBEASA DOMACA TA DOBRA IR PrikaZi blagovno Skupina D.0.0. CELIE
KLOBEASA DOMACA TA DOBRA IR w Prikadi Ceno D.0.0. CELIE
KLOEASA DOMACA TA DOBRA IR o Prikagi ga'ogn D.0.0. CELIE
KLOEASA DOMACA TA DOBRA IR v Prikasi Razpololive zalogo D.0.0. CELIE
KLOBASA Max] POLTRAIMA CELJMESM v Prika3i Marofeno D.0.0. CELIE
K OueATIOLGKATUS  CEL g, ¥ ket dodsten i 0.0, CELIE
KLOBASA TRIM MIR S P EH e s D.0.0. CELJE
KLDBASA CAIMNA OLIMP LEDAS Urejeno po kadi D.0.0. CELIE
KLOEASA CAINA OLIMP LEDAS w Urejeno po Mazivu D.0.0. CELIE
CAINA OLIMP

Urejeno po Ceni

Urejeno po Zalogi

Urejeno po RazpaloZljivemn

PokaZi ekvivalente Chrl+E
Ynesi novega na osnovi oznacenega Chrl+

Prikazane podatke v oknu z rezultati iskanja si lahko prilagodite po lastni Zelji. To naredite
tako, da z desno miskino tipko kliknete v polje s seznamom najdenih artiklov in v meniju
obkljukate Zeljene moznosti. Opozoriti je potrebno, da je ob izbiri prikaza cene in zaloge
lahko iskanje poCasnejSe, saj ti podatki niso indeksirani v pomnilniku in zato program
potrebuje veC Casa za prikaz.

Prav tako lahko spreminjate tudi velikost tega okna in razporeditev dolZine polj s podatki.
Vse nastavitve se shranjujejo za delovno mesto na katerem so bile nastavljene.

2.10 Iskanje dokumentov

Ko ste na posamezni vrsti dokumenta, lahko Ze vneSene dokumente iSCete na dva nacina.

1. Iskanje po Kklientu
Ko se nahajate v polju za vnos Stevilke dokumenta, na tipkovnici pritisnete na ¢rko K

hﬁéEi dokument po klientu

Klient: |2 FTD.0.0. MEDWODE B~ | <<istineai @ | | @ Istinaprei >

[ ] Po prejemniku raduna

Program bo odprl okence v katerem lahko izberete Zeljenega klienta.
Ko imate nastavljenega pravega klienta pritiskate gumba "I15Ci nazaj" in/ali "ISCi naprej", s
Cemer se boste premikali po zaporednih dokumentih za izbranega klienta.
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Ko se prikaze Zeljeni dokument to okno enostavno zaprete s pritiskom na gumbek %I (v
zgornjem desnem kotu).

& S
.

Na nekaterih delih programa imate gumba ali , ki imata isto funkcijo
kot Crka K.

2. Iskanje izmed celotne baze dokumentov iste vrste )
Ko se nahajate na polju za vnos Stevilke dokumenta, z misko kliknite na besedilo "Stevilka".

l Qtiilka: E =

Odpre se okno s seznamom vseh dokumentov, ki ustrezajo prednastavljenemu filtru.

anje dokumenta - lzdani ratuni

" Kient 0| Status dokumenta: | Vsi v
Whafaleo:
[ o viedu | [ X Prexii | Fiker po besediv: []| I=\
I Stev.. | Datum Klient Zhesek

01.01.2007 ELTRON PLUS, D.0.0.

Filter lahko dopolnjujete z izbiro samo enega klienta in z izbiro vnaSalca. Prejete dokumente,
pa lahko iSCete tudi po originalu, po statusu dokumenta, filter po besedilu (omogoca iskanje
po nazivu artikla in po dodatnem besedilu na postavki).

Iz seznama je razvidna: Stevilka dokumenta, datum dokumenta, klient in znesek.

Zeljeni dokument v seznamu oznacite in pritisnete gumb "V redu". Program bo prikazal
vsebino izbranega dokumenta.

2.11 Iskanje klientov

V programu se na veliko mestih sreCate s poljem za izbiro klienta. To polje je v resnici
klasiCen "ComboBox™" v katerem lahko podatke iSCete:

1. Z vpisom prve Crke naziva klienta in premikanjem po seznamu, ki pa je urejen po
nazivu.

2. Ce pa Zelite iskati klienta po delnem nazivu, morate pritisniti tipko F3.
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2.12
2121

Dobavlieno:

FAZAL TEKS TIL BILESIM
.| [Hribi d.o.o.

Tako se bo polje odprlo za vnos Zeljenega dela naziva, seznam prikazanih klientov pa se bo
spreminjal sproti z vneSenim kljucem.

Tako se pripravi zozan izbor razpolozljivih klientov. Iskanje je mozno samo po prvi vrstici
naziva.

S pomocjo desne miskine tipke pa lahko izberete tudi vrste klientov, ki jih zelite imeti v tem
seznamu.

" Izhira vrst klientoy za prikaz

V| Kupec maloprodaja
V| Dobavitel;
¥ Patnik

| Zavezanes za DDY
V| kupuje na dobavnice
V| Zaposleni

Program pripravlja iskanje po AL kljuu. To pomeni, da bodo prikazani klient, ki
ustrezajo waaj eni od izbranik vrst.

[ J\Jredul [ x Prekliéil I Wz wrste ] I Shrani kot privzeto ]

Kot privzete so oznacene vse vrste, vi pa jih lahko spremenite in shranite

I Shrani kat privzeto ]

, S tem ukazom si lahko omogocite da bodo tudi po zapustitvi
programa nastavitve ostale shranjene.

Prenosi v glavno knjigo
Prenos v glavno knjigo

V programu Adamshop imate ve€ menijev s prikazom raznih vrst dokumentov po kontih
(Prejeti racuni po kontih, Veleprodaja po kontih...). Vsi ti pregledi imajo skupno lastnost, ki
omogoca prenose prikazanih knjizb v glavno knjigo.

Prenos v glavno knjigo deluje na principu izvoza in uvoza. To je narejeno zaradi tega, da se
lahko ista funkcija uporablja tudi za izvoz v glavno knjigo drugih programskih paketov, ki jo
uporabljajo vasi racunovodje. V bistvu je sistem podoben placevanju v elektronski obliki, kjer
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najprej podatke izvozite, nato pa jih uvozite v program za placevanje z banko.

Najprej morate pripraviti pregled podatkov za izbrano datumsko obdobje s potrebnimi
parametri, da bo knjizenje pripravljeno pravilno.

- _ lzdani rauni po kontih

Dbdabie od: Kiert [ | <> v ‘ B i ‘ ‘ T ‘
do: Kaonta za prikaz: :
Sievikedok: [] od [0 (3 do [0 ]| [Jsamonepencsen | o Pokriti. || Kotienie |
[] Ob kniji#eniu ne zaklen dokumentoy
Prajekt: |:|| v | ] Pokniisi tudi #e pokniizene
Kaonta Dokument | Datum Breme Dobro | PE Opis
2 04.05.2007 120,0000 ADAMSOFT 0.0.0. MECWODE A
2 04.05.2007 120.0000 Obratunan DDV - zavezanci
3 11.05.2007 4606100 ADAMSOFT 0.0.0. MECWODE
3 11.05.2007 4.838.2100 Obracunan DOV - zavezanci
4 11.07.2007 200,3000 ADAMSOFT D.0.0. MECYODE
5 11.07.2007 1.2000 CEFH. Gernot heinzle
3 11.07.2007 24200 Raiffaisen bundes bank
v 30.07.2007 0,3400 ARTIMEX d oo
7 30007 2007 1.,9400 Obracunan DDV - zavezanci
g 09.08.2007 V18,5100 ARTIME= d.o.o.
8 09.08.2007 2.883.7000 Obragunan DOV - zavezanci

09.08.2007 _, . 0,m Fravnave - piihodek

Pregledujete lahko dokumente po kontih, v doloCenem obdobju, za posameznega klienta, ali
za izbrani projekt (izberete v posameznih poljih)
Po vsaki spremembi pregleda je potrebno ponovno pritisniti gumb "Pokazi".

Prenosi v glavno knjigo se lahko vrsijo na podlagi katerega koli filtra, najbolj uveljavljen pa

je prenos po omejenem datumu.

S Samo nepreneseni - je moznost s katero program prikaze neprenesene dokumente, v
primeru da to moznost pustite neobkljukano vam program Ze prenesene podatke obarva z
modro, nepreneseni pa se izpisejo ¢rno.

S Ob knjizenju ne zakleni dokumentov - to moznost uporabljajte previdno, ob uporabi
program ne zaklene prenesenih dokumentov (in jih ne prikazuje modro), zato lahko pride
do dvojnega prenaSenja dokumentov.

S Poknjizi tudi ze poknjizene - z aktivacijo tega gumba vam program prenese tudi ze
poknjizene dokumente, zaradi podvajanja dokumentov to funkcijo uporabljajte zelo
pazljivo in le v nujnih primerih.
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| Faontiranje |

e Z gumbom , odprete okno

Nastavitev avtomatskega kontiranja

“Wrzta dokumenta: lzdani racuni

Opiz podatka K.onta
T erjatey do domacega kupca

T erjatey do tujega kupca

Dbratunan DDV - zavezanci

Obracunan DOV zniZana stopnja - 2avezanci
Qbractunan DDY - nezavezanci

Obracunan DO zniZana stophja - nezavezanci
Prihodki od prodaje blaga

Prihodki od prodaje blaga - tujina

Prihadki od pradaje materiala

Frihodki od prodaje matenala - tujina

Frihodki od prodaje storitew

Frihodki od prodaje staritey - tujina
Prihodki od prodaje proizvodoy
Prihodki od prodaje proizvodoy - tujina
Dztali nekontirani pribodki

1154

DO - davek

| o Viedu | | X Prekiisi | | Slpisi | XK ditava

tu so Ze vneSeni nekateri konti in opis kontov, ki so pomembni za knjiZenje v glavno knjigo.
Potrebno jih je pregledati in nastaviti po lastnem sistemu kontiranja. Pozorni morate biti , da

so konti na tem pregledu vneSeni tudi v kontnem planu.

| =5 Mastavitve |

e Z gumbom , odprete okno za nastavljanje prenosov v glavno knjigo
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hastavitev prenosoy ¥ glavno knjigo E'

Macin knjiZenja; datoteko - tab lodeno bezedilo

Direktori 2 datoteko: | C:JASHANKRNEK] |

[]Zbime knijifbe prikagi analitiéno

F.aonte zaokrozu) na: | <ne zaokmodupr | A ot v o e Avenss ottt

K.ontiranje razhij po poglovnib enotah
K.ontiranje razhij po strodkoviib mestih
[ Prenaaj zhirme knjizbe

[ Brez knijizb za zaloge [prejeti ratuni niso upostevanil]

| W vredu | | X Prekici |

= Nacin knjizenja - izberete nacin knjizenja za prenos v glavno knjigo. Na tem mestu izbirate

med moznostmi:

druge racunovodske programe.

1. Direktno v glavno knjigo - ki vam prenese prikazane
podatke direkno v dnevnik knjizenja in vam sporoci
zaporedno Stevilko dnevnika. Vsak prenos knjizi v svoj
dnevnik. PRI DIREKTNEM PRENOSU SE DNEVNIK
AVTOMATSKO POKNJIZI, KAR POMENI DA GA
NI MOC POPRAVLIJATI ALI BRISATI.

2.V datoteko - tab loCeno besedilo - prikazani podatki
se najprej shranijo v izbrano datoteko. Ko pa se nahajate

¥l

v glavni knjigi s pomocjo gumba poisSCete
shranjeno datoteko in jo uvozite. Tako preneSene
podatke lahko popravljate ali brisete dokler jih ne
shranite.

3.V datoteko - XML - moznost za izvoz podatkov v

4.V datoteko - OPAL (*.txt) - oblika datoteke, ki vam

omogoca prenos podatkov v druge programe.

= Direktorij z datoteko - vpiSete mesto shranitve prikazanih podatkov, ali ga poiscCete s
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2.12.2

.

pomocjo gumba (v primeru, da ne prenaSate direktno v glavno knjigo).

= Zbirne knjizbe prikazi analiti¢no - pripravi prenos zbirnih knjizb, razbitih na posamezne
analitike.

= Kontiranje razbij po poslovnih enotah - moZnost vam omogoca prenos za vse poslovne
enote skupaj, program pa vam, ob uporabi te moznosti, razporedi knjizbe.

= Kontiranje razbij po stroskovnih mestih - kontiranje dokumentov vam program razdeli po
stroSkovnih mestih (predhodno morajo biti nastavljeni v glavna knjiga/Sifranti/stroSkovna
mesta,)

= PrenaSaj zbirne knjizbe - ob uporabi te moznosti vam bo program prenaSal vedno le zbire
dokumentov. V primeru, da ne obkljukate pa vam prenasa posamezne dokumente.

o ¥ redu

Nastavitve shranite z gumbom . Nastavitve veljajo v vseh delih programa.

o Pokniji..

Po nastavitvah s pomocjo gumba , prenesete prikazane dokumente v
glavno knjigo (program vam sporoci Stevilko dnevnika), ali odpre okno za shranitev podatkov
v datoteko.

Direkten prenos

Direkten prenos v glavno knjigo omogoca hiter in zanesljiv prenos podatkov. Pomembno je
le, da imate natancno izpolnjeno kontiranje dokumentov.

Prikazani podatki se na ta naCin prenesejo direkno v glavno knjigo. S prenosom se zaklenejo
tako dokumenti kot dnevnik, ki se formira. Pomeni, da jih ni moc brisati ali popravljati. Po
konCanem prenosu vam program sporoci zaporedno Stevilko dnevnika, pod katerim so ti
podatki zabelezeni v glavni knjigi.

Z dvoklikom na sliko si oglejte direkten prenos dokumentov v glavno knjigo.
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=121 x|

] Adamshop EU - Pisanje pomoci, d.o.o. 1 <HELPO1:=
Blago Sifranti Prodaja Mabava Interno  Finance Ostalo  Program

Adamshop @)

WO WK

|Poslovna leto: 2005 |Uporabnik: Polona [PE: p1 [pelovno mesto 1 0d 5 |22.09.2005 do 29.0:

00000 |
2.13 Prenos v placilni program

Prenos za placevanje preko elektronskega bancnistva poteka po podobnem principu kot
prenos v glavno knjigo. Ti prenosi se pripravljajo v meniju Finance/Dolgovi, Kjer si lahko

preberete veC€ 0 podprogramu saldakonti.

RW Oskalo  Program

Dobaviteli

Kupci

Rewverzi

V tem oknu s podanimi filtri skrCite seznam prejetih raCunov.
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[okument

372006
472006
19/2008
20/2008
24/2006
472005

13/2005
872005

=

5
35/2005

k? - Saldokonti

Kupci  Dobaviteli l Heverzi] Flaiani predraéuni] Denarna valuta: [~ |Evio | Odpotnika: [ | <brez> -

Mastavitew prikaza dolgow

- [ |ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE <15 =
Hadarn & PrikaZi dolgove vedje od +/- |1 5IT & %™ elomp

zaleto: [ 2007 =

Vistar  |Wsi -

15.01.2008
20.01.2008
0E.06.2006
0E.06.2006
18.08.2006
18.02.2005
11.07.2005
10.07.2005
15.0 g
16.07.2005

28.09.2005

42,2005 11.11.2005  11.11.2005 939,72 999,72 [MAS pl
43/2005 11.11.2005  11.11.2005 ‘ 490 141,88 141,88 [MAS pl
44,2005 21122008 22122005 o 449 23,94 23,94 IMaS pl
16/2008 15.05.2006  15.05.2006 & 305 4528 45,28 Hiibid.o.o. pl
5 == 2007 TF1B416EUR Zapadle terjatve YWrednost oznacenib:
- OO0EUR Se ne zapadls terjatve 4383 76 EUR
ML zami |k vdatoteko | 4  finaneno starie 77.184,16 EUR, Skupni znesek teriatev

BX

Klient J Uredi prikaz po: | Roku plagila hd Uvoz plaéil

Pozlovna enota

Pokadi.. - [ Tudi blagajna W Zduzuipoprejrag T = |
P e | Zetui po kienth @ Plagai!

Statuz: |Vse j

Znesek dokumenta Znesek dolga

2.119.33
£00,30 600,90 ARTIMEX d.o.o.
400,60 400,60 art dizajn

2013 20,13 [MAS pl

50,08 50.08 [MAS pl

4.223.00 -4.223.00 2DAMS0FT 0.0.0. MEDVODE  pl

18032005 f 728 433357 -1.999.43 IMAS pl
11.07.2005 o 613 530,90 530,90 PIVOVARNA UNION

10.08.2005 7541312

79.413.12 MiA, D.0.0., GROSUPLIE
32223 ) WE DWOD
200,30 M2, D00, GROSUPLIE

LI | 3.0.0. MECAVOD
28.10.20058 10,1 -10,02 telekom d.d. racun gt

Racune, ki jih Zelite izvoziti oznacCite tako, da nanj kliknete z levo miskino tipko. Med
oznaCevanjem je v spodnjem desnem kotu prikazana vrednost oznacenih racunov.

3 |

ﬁ Flaga!

Ko ste oznacili Zeljene racune, jih izvozite s pomocjo gumba .V
oknu ki se odpre
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Placaj oznacene racune % |

Skupna vrednost placit  |[127.224.00 51T

Placilni racur; B ancni racun

100101-3260041254

Zdrui za istega klienta [ Specifikacie podli po E-Podti
Macin placila: Flacilo preko E-Pogte [priprava datoteke @
Cratum placila: 18.11.2005 |7 Mepravilne sklice na model 00

| o Viedu | | X Frekii |

izberete pravilen nacin placila, ki je v tem trenutku placilo preko E-PoSte (pomen ostalih oken

si lahko preberete v poglavju Finance/dolgovi/plaevanje - dobavitelji). S pomocjo gumba =
nastavite lokacijo shranjenih podatkov.

S klikom na gumb "V redu se podatki zapiSejo na izbrano mesto, s pomocjo katerega
prenesete dokumente v program za elektronsko placevanje.

2.14 Manipulacija z dokumenti

Pri delu z dokumenti je potrebno uposStevati sledeCe napotke in dejstva:

e Stevilenje dokumentov se v poslovnem letu vedno zacne za vsako vrsto pri Stevilki ena in
se nadaljuje v zaporedju do konca poslovnega leta. V nobenem primeru ni mozno
preskakovanje Stevilk ali pa podvojeno StevilCenje. Na sistemih, ki delujejo v mreZi se
lahko dvema uporabnikoma prikaZze ista Stevilka novega dokumenta, vendar bo to Stevilko
obdrZal tisti, ki bo nov dokument prej potrdil, drugi pa bo dobil novo Stevilko. Ta se bo
uporabila Sele ob potrditvi dokumenta in se med delom ne bo avtomati¢no spremenila.

o Sifrant vrste dokumenta, ki se pojavlja v sklicu:
- 201 - vrsta predraCuna
- 101 - vrsta veleprodajnega racuna
- 301 - vrsta maloprodajnega racuna

e Zaporedje dokumentov v karticah in poslovnem procesu je taksno, da se dokumenti
najprej urejajo po datumu znotraj tega pa po vrsti dokumenta. Najprej pridejo na vrsto
prevzemni dokumenti, ki povecajo zalogo, sledijo pa jim izdajni dokumenti, ki zmanjsajo
zalogo. Tega se je potrebno zavedati, saj bodo v primeru, da se knjiZzenje ne izvaja sproti ob
obnovi kartic artiklov na njih dokumenti urejeni v skladu s tem.
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2.15

¢ Popravljanje dokumentov je omogoceno do trenutka, ko se dokument poveze z
nadrejenim dokumentom ali pa do zakljucka obracuna DDV ali zakljuCka meseca. Pri tem
se je potrebno zavedati, da spremembe v koliCini spreminjajo trenutno stanje zaloge,
spremembe cen na prevzemnih dokumentih pa se po prvi potrditvi ne vpisujejo vec v
trenutno bazo. Ceprav tak3en nacin dela ni 100% po knjigovodskih predpisih, je zelo
prakticen in omogoca vecjo preglednost knjizene dokumentacije. V kolikor uporabnik zeli
onemogociti popravljanje dokumentov, lahko to stori z nastavitvami pravic uporabnikov. V
kolikor se uporablja popravljanje dokumentov, je priporocljivo vsaj enkrat na teden
obnoviti kartice artiklov.

e Storniranje dokumentov se naredi tako, da se naredi nov dokument, ki ima negativne
(obratne) koliCine, vse ostale vrednosti pa so enake. Po potrebi lahko dokumente storniramo
samo delno in sicer tako, da dodamo samo tiste postavke, ki so napacne. TakSen nacin je
knjigovodsko ustreznejSi od prej opisanega popravljanja in priporo¢amo njegovo uporabo v
kolikor se ne pojavlja vecje Stevilo napak. Dokumente lahko stornira vsakdo, ki ima pravico
izdelave novih dokumentov, saj so ti dokumenti razvidni pod svojimi Stevilkami.

e Isti artikli na dokumentu se obracunavajo po zaporedju pojavljanja na dokumentu. To je
pomembno predvsem na prevzemnih dokumentih, kjer se je potrebno zavedati, da bo
koncno privzeta cena tista, ki je na istem artiklu, ki se pojavi zadnji na dokumentu.

¢ Vracilo blaga se dela na tisti vrsti dokumentov kjer je bilo izdano. To pomeni, da morate
za vrnjeno blago s strani kupca narediti nov prodajni dokument s koli¢inami v minus in z
enakimi cenami kakor na osnovnem dokumentu. Prav tako pa morate za vracilo blaga
dobavitelju narediti prevzemni list z negativnimi koliCinami. Podoben postopek se
uporablja tudi na internih dokumentih.

Oblikovanje izpisov dokumentov

Oblikovanje izpisa dokumentov je omogocen delno v programu, delno pa je potrebno sodelovanje s
kontaktnimi osebami podjetja Adamsoft d.o.o.

Oblikujete si pisavo, slog pisave in velikost (ki je omejena, zaradi moZnosti prekrivanja).
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2.16

X
Citalec &rtne kode | £agonske nastavitve | Licence | Lokalne nastavitve
Zatetna poslova enota: | pl w
Boli#a tipografia: Times Mew Roman D
M avadna tipografija: Courier Mew [:]
Tip maloprodajreqga racuna: Brez maloprodaje ~
Direktorij & programi: -
G:\PodatkHELPAADAMSHOPProgram Filesh, il @gj
Direktor| za izvoz podatkow: Slog pisave: Walikast
C:ADocuments and SettingshPaolonatD esktophPO [ledu
Direktorij za terminalske datoteke: | | obitajno a . e
leZece |
% Tunga krepka 10
Tw Cen MT krepko leded 11

[[TMe pregleduj BS5 novic ob zagonu T Tx E:E T Condense gl 17

T Tw Cen MT Condense 14

Univers b 16 b
| o Viedu | | X Prekici | Uinki Vzorec

[ Prettana

[ Poditans

Barva:

| EE w Abeceda:
Central European W

Novo poslovno leto

Ob zagonu programa Adamshop EU, po 1.1. vas program obvesti, da se je zacelo
novo poslovno leto in ponudi moznost prenosa podatkov v novo poslovno leto. To
program opozarja le na delovnem mestu 1.

Po opravljenem avtomaticnem prenosu se je potrebno zavedati sledecega:

1. V staro poslovno leto se ne sme vec vnaSati novih artiklov. V kolikor se kljub
prepovedi pojavi potreba po vnosu novega artikla v staro leto, je potrebno ta artikel
najprej vnesti v novem letu, potem pa se ga z isto kodo Se enkrat vnese v starem
letu.

2. Ce se v starem letu naredi Se kaj, kar vpliva na zalogo (kolicinsko ali vrednostno),
se to ne bo avtomaticno preneslo v novo leto. Potrebno je uporabiti program
PrenosLeta.exe, s katerim ponovno prenesete stanje zaloge v novo leto.

3. Glavna knjiga se Se ne prestavi v novo poslovno leto. Na tem delu programa, se
uporabi cisto locena funkcija, ki se nahaja pod menijem Ostalo/Glavna knjiga/
Program/Novo leto.

4. Spremembe na dolgovih, se prenaSajo avtomaticno.
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5. Rocno pa je treba vnesti otvoritve stanja bancnih racunov. To se ne prenese
avtomaticno, ker velika vecina uporabnikov Se nima urejenih ziro racunov do dneva
prenosa in bi bilo to brez pomena.

Program PrenosLeta.exe se nahaja v direktoriju, kjer se nahajajo ostali programi
Adamshop-a. Ta program ima vec delov, pri katerih pa se zraven vsake kljukice

nahaja gumb "informacije”, kjer si obvezno preberite vsa navodila pred izvajanjem
funkcije prehoda.

Prehod v novo poslovno leto:

huw poslovno leto

\:i) Zacelo se je novo poslovno leko,
L]

ali Zelis narediti prenos podatkoy v novo posloyvno leto?

[ Ca l [ Me

Za prenos kliknite na gumb "Da".

S tem ukazom se odpre okno v katerem lahko ob prenosu nastavite nekaj specifik.
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...'I"f-"riprava novega poslovnega leta... [E|

MHovo poslovno leto; 2008

[ ] Postavi ratune na POS blagajnah na $tevilko 1 E]
’ & Pripravi nova leto ] I X Preklici ]

[ )

Fripravljanje podatkow, progim pocakajte do zakljucka

Prostor na disku: 53.083,93 Mb

o Postavi racune na POS blagajnah na Stevilko 1 - s kljukico na tem mestu bo
program na POS blagajni Stevilcil racune od 1 dalje. Moznost lahko uporabite le
v primeru, da v novem letu niste vnesli 3e niti enega.

Ko ste oznacili Zeljene parametre, prenos sproZite z gumbom "Pripravi novo leto".

Po koncanem prenosu vas program obvesti, da je potreben ponoven zagon.

...'I"‘ilnvn poslovno leto

i Movo posloyvno leto je pripravljieno,
Prosimo ponovno 2azenike program!

Nasvet: zaradi nevarnosti vnosa dokumentov v preteklo poslovno leto, vam
svetujemo uporabo moznosti "Pretekla leta v drugi barvi”. (Program/nastavitve
programa/nastavitve poslovne enote/"Pretekla leta v drugi barvi®)
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2.16.1 Prenos leta

V primeru, da ste Ze odprli novo poslovno leto in ste ugotovili, da je potrebno za prejSnje poslovno leto
urediti Se zalogo (poknijiziti Se kakSen prevzem, racun,...), se vam spremebe ne prensejo avtomatsko v
Ze odprto novo poslovno obdobje. zato je potrebno zagnati programsko aplikacijo "Prenos leta", ki se
nahaja v razsikovalcu na sledecem mestu C:\Program Files\Adamsoft\Adamshop.

C:\Program Files\Adamsoft\Adamshop

V‘GO

[ %] lbpa.di

[0 ibpa. i aldver

Q MakeartKart exe

@ MakeArtKart exe.oldver

1] MAKEKART.LOG

B MPElagajna.conf

% MPBlagajna.exe

@ MPElagajna.exe. oldver

fg MPElagajna.log

9 MNastaviDiskete. exe

@ MastaviDiskete, exe oldver
Q MNFCMobileSales, exe

Iﬂ ols MPBlagajna.conf

E ObracnaProdaja.exe
ObrocnaProdaja.exe, oldver
Q DddaljenSistem, exe

@ Dddaliensistem. exe.aldver
Zﬁoddahen\fnosf—‘odatlwv.exe
9 Odpkon.exe

@ Ddpkon.exe oldver

& OsnovnaGredstva, exe

@ QsnovnaSredstya, exe, oldver
= pisikode exe
Fisikode, exe. oldver

B Potnitlalogi.exe

@ Patniblalogi.exe.oldver

Q PrenosCen.exe

<

Q PrenasTukaj.exe
PrenosTukaj. exe.oldver
@ Prevoznilisti, exe
Prevoznilisti, exe, oldver
printer.afs
ﬂRacuna]Slfre.exe

@ readme . bxt

0 Saldokonti.exe
Saldokonti.exe, oldver
gScanPaIZInstalLexe
ScanPalshop.cnt
KIiScanPaIShnp.exe
ScanPalshop.exe oldver
@) ScanPalshop.hip
IgServls.exe
%Setup_DM.exe
Setup_DM.exe oldver
.3] ssleay3z.di

ssleay32. dil.oldver

@ Statistikasrtildov, exe
Statistikadrtiklov, exe.oldver
@ Stoparica. exe
Stopatica.exe.aldver
}termlnalflfnastawtve‘\nl

aplikacijo "Prenos leta"

< Prenos stanja iz leta v leto

. Z dvoklikom na prikazano ikono zazenete programsko

Podjetje:

Poslovna enata; |E|If|c:e'| Liubliaha

[

Zaloge

[] Tudi reverzna zaloga
[] Pa skladisgih

[ Izdani reverzi - kupci

[] Prejeti reverzi - dobavitefi

[] Odprta naroéila kupcey

[] Odprta naroéila dobavitelism

[] Odprti delovni nalogi

Prenos koncnib stan poslovnega leta; |2007 v | 2008
i Infomacie

i Infomacie
i Infomacie
i Infomacie
i infomaciie
§ infomacie

§ informacie

[ o Prenesi.. ]

l-'L Zapri ]

8.1.35 - Build [34]

. Izberete podjetje (v

primeru, da jih imate vec) in poslovno enoto. Prenos se dela vedno samo za vsako posamezno
poslovno enoto naenkrat. Preden se odlocite za prenos morate obvezno prebrati vsebino gumbkov
"Informacije" pred vsakim poljem,ki ga Zelite obkljukati. Obicajno se prenaSajo zaloge, kar pomeni da
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*
L Zaloge g
morate obkljukati polje pred besedilom "Zaloge"

NIKOLI ne obkljukajte polja "Tudi reverzna zaloga" ne da bi se prej posvetovali s podporno sluzbo
podjetja Adamsoft d.o.o.

e Zaloge - omogca prenos popravka stanja zaloga iz prehodnega poslovnega leta v tekoce poslovno
leto. Prenos zalog iz preteklega v novo poslovno leto lahko opravite kolikokrat Zelite. Pozorni morate
biti le na to, da stanj ne spreminjate po tem, ko ste Ze oddali stanja v knjigovodstvo.

¢ |zdani reverzi-kupci - ta moZznost vam prenese odprte reverze kupcev. Stanje vam v prejSnjem letu
se postavi na nulo in v novem poslovnem letu se pod zaporednimi Stevilkami odprejo preneseni
izdani reverzi. Ta funkcija se lahko uporabi samo enkrat!

¢ Prejeti reverzi-dobavitelji - funkcionalnost je enaka kot pri prejSni alineji, le da gre v tem primeru
za prenos odprtih konisgancijskih prevzemov. Tudi ta funkcija se lahko uporabi samo enkrat.

e Odprta narocila kupcev - prenos vseh odprtih narocil v naslednje poslovno leto. V prejSnjem
poslovnem letu se stanje na odprtih narocilih postavi na nulo.

e Odprta narocila dobaviteljem - prenos nerealiziranih narocil dobaviteljem v preteklem poslovnem
letu, v novo poslovno leto.

o Odprti delovni nalogi - Prenesejo se vsi odprti delovni nalogi.

Ko izberete kaj zelite prenaSati iz predhodnega v novo poslovno leto in ustrezno obkljukate polja pred

W Prenesi. . I

izbranim opisom, kliknete gumb

Po opravljenem prenosu v novo leto, je potrebno obvezno narediti Se obnove kartic artiklov.

3 Blago

3.1 Uvod

V meniju blago, program omogoca vpisovanje, pregledovanje in spreminjanje artiklov in
njihovih lastnosti. Predhodno nastavite tudi skupine artiklov, saj si boste z doslednim
zacetnim vnosom omogocili natancen pregled statistike artiklov v vsakem trenutku.
Tabelarni prikaz omogoca celovit pogled na artikle, na karticah pa spremljate vse
evidentirane poslovne dogodke posameznega artikla.
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3.2
3.2.1

Program omogoca vnos neomejenega Stevila cenikov, oblikovanje in izpisovanje. V
podprogramu Trenutno stanje zalog, lahko pregledate azurno stanje zalog, z uporabo filtrov
pa si prilagodite prikaz.

V meniju blago imate moznost pregleda embalaznih listov in embalaznih kartic, ki se kreirajo
avtomatsko, v primeru da so povezani z artikli. Evidence TDR in TDE omogocajo izpis z
zakonom predpisanih evidenc za podjetja s trgovinsko dejavnostjo.

Artikli
Artikli

Ta del programa se uporablja za vnaSanje, pregledovanje in popravljanje trenutnih
knjigovodskih in prednastavljenih podatkov o artiklih. Na istem mestu se opravljajo tudi
doloceni pregledi, ki so vezani na posamezen artikel (kartica artikla).

V programu Adamshop se uporablja pojem "artikel" za izdelke, storitve in vse ostale
postavke, ki se pojavljajo na razlicnih dokumentih v programu.

Na tem delu je opisano osnovno okno vsi zavihki, vklju¢no z zavihkom osnovni podatki, pa
so opisani loCeno, podatki o cenah, podatki o zalogah, nova koda/Sifra, kartica artikla,
tabelarni prikaz in ostale funkcije.

& Artikli [=](E3

Koda: ES Dznaka: IE ';: Haova kodaa"éifra] ’ _-,|- Mova embalaZa ]
Naziv: Zenske hlade &l
Naziv za blagajno: |Zenske hlade =l | Merska enota: kos ’ Prilepi podatke prejiniega ]

Osnavni padatki |Eene it kalkulacije | Zaloga in narodanje | Sestavnica # normativ | Lasthosti | Ekvivalenti | Preslikave kod | Ostalo...

Blagovna skupina: | obladila v Wizta artikla:
Statigticna skupina: | blago L Pakitanie: | vez plot. 24/1 Z |
Dobavitelj R aiffaizen bundes bank <Bd» W Enct v pak.: l] Pak. na paleti
Proizvaialec: ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE 1w Bruto masa | 0,000 Meto masa: | 15,000
EmbalaZa: Brez embalade v Mastavitve artikla...
K i POS Dec. koligina Internet
DD 0,0%  » | []ima pravico do odhitka vstoprega DDY FOS Fiksna cena Me narotaj
Carina: 40132000 Poreklo: | v| P05 Pisiistek s cano User 1
v| Ma ceniku Usger 2
Carina uvoz: 40713200000 v| Akcija Uszer 3
e — Sernjske dtevike Mi ved dobavljiv
Troganna: Brez trofarine v | Meaktiven Mi popustoy 2 dokumenta
Kulitina pakiranja: 1,000 |[kos | Koda 2:| | [ Magvi v dwgih jezikih

Oshiaveni artikel

Koda: I:I K.oligina:

D odatni opis: Slika artikla CdTudi*swf Deklaracia ® & P 1 F
kr ngki bla bla

.11.09.2007 Ob 14:52:56 <1
EE Tabela

[ f\iredu l ’ x Preklii l ’ j'LZapri ] Kot ogn, artikel ” Spremeni kaoda ] ’ Kartica artikla ]
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Za boljSe razumevanje si oglejte Se nacine kodiranja artiklov, EAN sistem Crtne kode in
vodenje vracljive embalaze v poglavju splosni napotki.

Za vnos artikla so obvezni podatki: koda, naziv in vrsta artikla (pomembna za avtomatsko
kontiranje). Pri kontaktnih osebah podjetja Adamsoft se lahko posvetujete o uvozu artiklov iz
drugih poslovnih programskih paketov.

2 Koda - je identifikacija doloCenega artikla, s katero program prepoznava identiteto artikla
v vseh dokumentih in na pregledih. Pri dolocCitvi kode morate upostevati pravila za
izbiro Sifre artikla.
Ob vnosu kode (Sifre) se v primeru, da je artikel z vpisano kodo Ze vneSen v bazo, prikazejo
njegovi podatki. V nasprotnem primeru pa se prikazejo prazna polja v katera vpisujete
podatke novega artikla.

2 Oznaka - idetifikacijska oznaka doloCenega izdelka, po kateri ga vodi proizvajalec ali
dobavitelj. O dejanski vsebini se odloCi vsako podjetje samo. Ta podatek lahko vsebuje
vse vrste znakov in Stevilk brez omejitev. Na osnovi tega podatka je mozno tudi iskanje
artiklov v bazi.

2 Naziv za blagajno - skrajSani naziv, ki se uporablja v maloprodajnem nacinu dela in se
izpisuje na paragonske bloke na POS blagajni (do 15 znakov).

S Naziv - vpisete popoln naziv artikla (moznost vpisa do 63 znakov), ki se bo izpisoval na
dokumentih in po katerih boste iskali artikel v bazi (Iskanje artiklov).

S Merska enota - vpis merske enote, do najvec 3 znakov (kos, m, kg, kpl,...).

I .;: Mova k-:uda.-"éifra]

< Nova koda - s pomocjo tega gumba definirate novo kodo, za
artikel, ki se je prvic pojavil v poslovnem sistemu.

=% Mova embalaZa

2 Novaembalaza - v primeru vnaSanja nove vracljive embalaze
se po kliku tega gumba kreira prva prosta Sifra za novo embalazo (podrobnosti iz nabora
Sifer rezerviranih za embalazo so opisane v poglavju Vodenije vracljive embalaze).

I Prilepi podatke prejEnjega l

S Prilepi podatke prejSnjega - gumb
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omogoca hitrejSi vnos podatkov o artiklih s podobnimi podatki. Priklice artikel, ki ste ga
nazadnje pregledovali. Najprej dolocCite (vnesete) kodo novega artikla in nato uporabite ta
gumb. Program bo vsa polja izpolnil s podatki prejSnjega artikla. Podatke po potrebi
spremenite in potrdite vnos novega artikla z gumbom "V redu”.

Dodatni gumbi:

‘ EE Tabela |

. - prikaze razpredelnico artiklov, v katerem lahko s pomocjo
dolocenih filtrov pregledujete podatke o artiklih, enako funkcijo ima tudi gumb

.

, ki se nahaja poleg okna za vpis kode.

I .ot ozn. artikel ]

o - Z uporabo tega gumba odprete seznam vseh artiklov, ki jim je
izbrani artikel osnovni artikel.

I Spremeni kodo ]

——
o - s to funkcijo spreminjate trenutno kodo artikla.
Ta funkcija se lahko uporablja samo na delovnem mestu St. 1 in je tipiCno zaprta pri vsakem
uporabniku. Zaradi zahtevnosti uporabe se ta moznost vkljuci na posebno zahtevo
uporabnika.
OPOZORILO: zZaradi moznosti napak pri uporabi te funkcije svetujemo, da se pred
uporabo posvetujete s kontaktno osebo podjetja Adamsoft d.o.o.

I Fartica artikla ]

o - s tem gumbom odprete kartico izbranega artikla v kateri
spremljate zgodovino artikla po izbranih filtrih in dokumentih, veC v karticah artiklov.

3.2.2 Osnovni podatki

Osnovni podatki:
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Dznovr podathl | Cene in kaluse | Zalogs innaicdanis | Sestavnics / oty | Lasinosti | Ekvivalenti | Presizave kod | Basedia

Blagowna skuping: | akohoke pyate W Vista aitikla | Blage e
Stalizhina skuping: | blago v Pakitarie: | wez plok, 2441 pr-
Debaitel ADAMSOFT doo ¥ Enctvpsk: |2400[1] Pak napaleti 0,00 | Tezx[0.000
Prozvajslec ADAMSOFT doun W T
Embaad POS Dec kokéing ke
= b v POS Fikena cana Me narcEsi
DD, 0% + P05 Fifi kstek : ceno User 1
H !
Catna @ Patekla: w = M‘:ci:‘u H:i
. . Seejrke Revike Hi vl dobavie
Tlu:,;.lm . Brez tnofsnre W Heaktiven Hi A .
Folbfing pakitanis: | 0.500 | b Kods 2
Dismcrvra &bkl
Kods Kobéing: |0.00
Drechatnid cpis: SHka artikla CTudi“swf Dekloracia B L P 1T E T3

< Blagovna in StatistiCna skupina - izbor skupin omogoca natancnejSe pregledovanje
statistike in drugih pregledov artiklov, pri katerih si lahko izberete doloCeno skupino.
Blagovna in statisticna skupina se lahko dopolnjujeta, lahko sta smiselno povezani, lahko
pa ju doloCite po razlicnih kriterijih.. Skupine si predhodno nastavite v podprogramu
Skupine artiklov.

> Dobavitelj - klient iz zadnjega prevzema za trenutni artikel, lahko pa ga popravite in

izberete iz baze klientov. Funkcijo lahko onemogocite v nastavitvah programa.

Proizvajalec - izberete proizvajalca artikla iz baze klientov.

Embalaza - podatek o vracljivi embalazi doloCenega artikla. (npr. steklenica piva za pivo

v steklenici). Ta podatek se v programu uporablja za avtomaticno doloCanje izdane ali

prejete vracljive embalaze pri prodaji in prevzemu. TakSna embalaza se lahko vodi

financno ali pa evidencno.

DDV - izberete ustrezno davCno stopnjo artikla.

Carina - vnos ustrezne St. iz carinske tarife iz Sifranta. Uporablja se za intrastat

[

poroCanje. S pomocjo gumba si pomagate s pomocjo naziva artikla izbrati
pravilno carinsko tarifo.

Poreklo - vnos drZzave porekla artikla.

TroSarina - artiklom za katere zakonodaja zahteva obracun trosarin doloCite ustrezno
skupino iz Sifranta

0o

0o

0o
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1 Trodanina: Brez trofanine b

Brez trofanine

F.oliging pakiranja: !
Fivo

Oz artikel

FPeneca vina
Fermentirana pijata
YWrmesha pijaca

Etilni alkohol [Fgana pijatal
Cigaret

=R

dodaten program, ime programa in pot, kjer se za izracun troSarine prepozna vse artikle z
vneseno trosarino in omogoca obdelave in preracune ob spremembah trosarin.

2 Kolicina pakiranja - uporablja se za vnos dodatne merske enote za porocanje Vv intrastat,
Kjer je to potrebno.

2 Osnovni artikel - v doloCenih primerih se pokaze potreba po prodaji istega artikla v
razlicnih koliCinskih in cenovnih enotah. S pomocjo teh nastavitev se poveze vec
razlicnih artiklov (Sifer) z eno osnovno Sifro na kateri program potem tudi vodi zalogo in
jo nato Sifro tudi prevzemate. Ta funkcija je uporabna predvsem v maloprodaji, ko Zelite
prodajati doloCene artikle po zabojih (paketih) in v tem primeru stranki priznati nizjo
ceno. Podoben primer je tudi primer prodaje narezane ali delikatese v kosu, Kjer je
ponavadi narezana drazja zaradi vraCunanega kala.

Vnesti je potrebno podatek o kodi artikla in koli€ini (razknjizevalno razmerje).

2 Vrsta artikla - pomemben podatek, ki vpliva na pravilno avtomatsko kontiranje.
Izberete vrsto glede na nacin prometa in lastnosti artikla. MoZnosti so:

= Blago (artikli, ki jih kupujete za namen preprodaje).

= Material (artikli, ki jih kupujete za namen predelave).

= Storitev (artikli, ki jih samo prodajate in se za njih ne vodi zaloga).

= Proizvod (artikli, ki jih sami izdelate in nato prodajate).

= Ostalo (artikli, ki niso storitve, prav tako pa se za njih ne vodi zaloga).

= Vozilo (osebna ali tovorna vozila, ki zapadejo pod ZDMV).

2 Pakiranje - je podatek, ki pove v kaksni obliki je doloCen artikel pakiran za transport.

+*
Nove oblike transportnega pakiranja dodajate s pomocjo

S pomocjo desne miskine tipke
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&kiranie:

Eriot v pak.

pa nastavljate vrste pakiranja in vnaSate koliCino.

Vrste pakiranj El
Stew. Opiz |kaliging |

1 vez plod. 241 124

2 vez ploc 1241 12

3 zaboj pivo 20

4 1

4] VEZ 12

G vez steklenic 641 G

v paket B00g 1

| o viedu | | X Prekii |

2 Enotv paketu - uporablja se za pomoc pri preracunavanju iz paketov (zabojev) v
kosovno kolicino pri pripravi vseh vrst dokumentov na polju koliCina. Prav tako se
uporablja za izpis Stevila prodanih paketov na veleprodajnem racunu in dobavnici.

Enct v pak.: [1.00 n [_ﬂ

_ - gumb aktivirate v primeru, da prodajate celotne

pakete, s tem gumbom se onemogoci prodajo posameznih enot artikla.

2008 Adamsoft d.o.o.




50

NFC Time & Attendance

S Paketov na paleti - podoben podatek kot enot v paketu, le da je zgolj informativen, ker
lahko koliCine paketov na paleti varirajo.

o Teza - vnesete tezo ene enote artikla s pomocjo tega podatka program izraCuna tezo
celotne koliCine prodanega artikla.

Nastavitve artikla - dodatne nastavitve artikla, ki dolocajo obnasanje artikla v posameznih
delih programa:

M astawvitve artikla...

= POS Dec. kaligina wternet
FOS Fikzna cena e narocaj
FOS Pig ligkek ¢ ceno F__ Lzer
Ma ceniku Uzer 2 i
v Alkcia Uzer 3
Sernijzke ftevike Mi ved dobavljiv

' Neiiﬁ Mi popuztoy z dokumenta

= POS Decimalna koliCina - artikel se na POS blagajni lahko prodaja tudi z
decimalnimi koli€inami.

= POS Fiksna cena - artikel ima na embalaZi fiksno doloceno ceno, POS blagajna vas
ob vsaki prodaji vpra$a, Ce je cena pravilna. Ta nastavitev lahko zelo upocasni
prodajni proces na blagajni. Uporabo odsvetujemo.

= POS Pisi listek s ceno - dolocCa ali se za doloCen artikel izpisuje cenovni listek za
vstavitev v polico (poli¢nik). Ti listki se izpisujejo avtomaticno za vse artikle s
spremenjeno ceno ob prenosu cen na blagajno.

= Na ceniku - dolocCa, Ce se artikel prikazuje na cenikih, ki jih podjetje izpisuje
predvsem v veleprodajne namene.

= Akcija - posebna nastavitev za artikle, ki so v akciji. Na POS maloprodajni blagajni
dolocCa, da se na te artikle ne priznavajo prednastavljeni popusti, na izpisih cenikov
pa lahko taksne artikle izpiSete s poudarjeno pisavo.

= Serijska Stevilka - specifiCna moZnost vodenja serijskih Stevilk, v primeru potrebe
po vodenju serijskih Stevilk se za dodatne informacije obrnite na Adamsoft d.o.o..

= Neaktiven - oznaCuje artikel, ki se ga pri iskanjih ne prikazuje ve€. Edina moZnost
za prikaz takSnega artikla je z vpisom njegove kode.

= [nternet - s tem poljem so oznaceni tisti artikli, ki se prikazujejo ob prodaji preko
interneta.

= Ne naroCaj - oznacite, da se ta artikel ne naroca. Onemogocite vpis narocCil. V
primeru, da ga Zelite naroCiti vas program o prepovedi obvesti. S klikom na Yes se
artikel ponovno odklene za naroCanje.

= User 1,2,3 (uporabniki) - uporabnisko nastavljivi tipi artikla. Ta polja se
uporabljajo pri posebnih dodelavah programa, ki jih naredimo na zahteve stranke.

= Ni veC dobavljiv - ta moZnost omogoca opozarjanje pri sprejemanju naroCil kupcev
in oblikovanju predraCunov. Funkcija omogoca izdelavo teh dokumentov le do
koliCine proste zaloge.

= Ni popustov z dokumenta - pri uporabi te moznosti se popust na celoten dokument
ne bo uposteval pri tem artiklu. To moznost lahko vkljucite ali izkljucite tudi pri
vnosu postavk na racunu.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 51

S Gumb "Nazivi v drugih jezikih" - uporablja se za vpis naziva artikla v tuji valuti. Za
aktiviranje pokliCite kontaktno osebo podjetja Adamsoft d.o.o.

< Koda 2 - v to okence lahko vnesete dodatno kodo artikla. Najpogosteje je to koda
dobavitelja doloCenega artikla.

V spodnjem delu zavihka Osnovni podatki se nahajajo okna za dodatne opise

roda Kaligina: LU0
Dodaini opis Slka attikla [ ] Tudi*swf Deklaracia ® £ P [ F £ % =
ustaklenitena voda Megazirana brezalkoholna pitna vod

Puolineno v Rogaiki Slatini.
Uporabno najmanj do datuma odtisn

2 Dodatni opis - na tem mestu vpiSete dodaten opis artikla, v primeru da je polje naziv
prekratko, oz. da Zelite prikaz tega dodatnega opisa uporabljati le opcijsko. Na

posameznih postavkah dokumentov ta opis prikazete (z gumbom ) ali pustite
skritega.

2 Slika - s pomocjo klika na desno miskino tipko odprete meni, kjer imate moznost
poiskati in dodati sliko artikla in uporabiti funkcije s katerimi jo oblikujete.

2 Vpis deklaracije - ta vpis je pomemben v primeru izpisovanja EAN Crtnih kod in
deklaracij. Vpisu lahko poljubno nastavljate pisavo, poravnavo ali barvo. Ce te podatke
vpisujete pri artiklih se prikaZejo tudi v programu za izpis deklaracij, Ce pa opise
vpisujete v podprogramu za izpis ¢rtnih kod in deklaracij se le-ti po zapustitvi programa
izbriejo.

3.2.3 Cene in kalkulacije

Na drugem zavihku se nahajajo podatki o cenah, ki so v osnovi razdeljeni na tri dele:
struktura nabavne cene, kalkulacije prodajnih cen in podatki o denarni valuti.
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Dshovni podatki | Cene inkalkulaciie | Zaloga in narodanie | Sestavnica / nomativ | Lastnosti| Ekvivalenti | Preslikave kod | Dstalo... |
Struktura nabavhe cene
Dobaviteljeva cena: | 4.8700ELR T
Popust na postavki: | 0L00O0ELIR 0.000 % |D,DDD i 3take, [Velia od-da
Paopust z dokumenta: | 0.0000 ELR 0,000 % eliavnib akci>
Strodki pa postavkak: | 0.0000 EUR
Strogki z dokumentz: | 0.0000 EUR
Watophi davek: 09740 EUR |2D,DDD iz

Meto nabavna cena; | 4.8700 EUR @® Majdi ga v katalogih
. Dodatni ceniki:
Krjiigovod. nab. cena: |4.8700 EUR (&) Waenik Y= v|

Denarna enata: |Eur0 v| Tedaj |1,DDDD

M aloprodaina cena Weleprodaina cena WP cena 2 |m"m|
Marsa: 20467 ELR [42027 % 20467 EUR [42.027 % 20467 EUR [42.007 %
Cena brez davka: 63167 EUR 6.9167 EUR 6.9167 EUR
Davek: 1.3833ELR [20.000 % 1.3833 EUR [20.000 % 13833 EUR [20.000%
Cenaz davkon: 83000 EUR 53000 EUR 53000 EUR
Stara MP. cena: 28,2000 EUR [ Prenesi Popust na WPC:

Pavesi MPC in WFC [CJYPC je dobavitelieva cena OOO00EUR  ||oooo% |
Referentna MPC: |U,UUUU EUR | [ =MPC ]

Program deluje tako, da podatek, ki je bil vpisan zadnji avtomati¢no spremeni ostale
odvisne podatke (npr. sprememba marze pri MP cenah popravi maloprodajne cene ...).

Aktivhe in nove akcije:
it.ake. |Welia od-do

0.09.08 inzka akcija za BO,000 i «
18 24.0408-30.09.08 WP Kolitinska akoia za 60,000 in v 000%
18 24.0408-30.09.08 MP Kolitinska akcija za 12,000 in « 0,00%
18 24.04.08-30.09.08 VP Kolidinska akoia za 12,000 in 0,00% ¥
o - preglednica
prikazuje vse aktivne in nove akcije na katerih je artikel. VVnaSajo se v modolu
Prodaja/Prodajne akcije.

Hajdi ga « katalogih

. - gumb omogoca vpogled v kataloge klientov. V primeru
menjave cen je vpogled artikla mogo€ tudi po katalogih, ki ste jih vnesli pri posameznem
klientu v Sifranti / klienti.

| k.onzignacijzke cene l

. - s pomocjo tega gumba se odpre okno,
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..kn nsignacijske cene E|

M abavna:

Skupina 1 Skupina 2 Skupina 3 Skupina 4
Popust: 0,0000 2 00000 % 0,0000
Maria & 1000000 2 -100.0000 % 1000000 % -100,0000 3
Marza: -0.8345 EUR 08345 EUR -0.8345 EUR 08346 EUR

CenaB.D.: |0.0000EUR 00000 EUR 0.0000 EUR 00000 EUR

| o Viedu | | XK Prekici |

ki omogoca vnos do 4 razlicne skupine konsignacijskih cen. Nacin vnasanja je enak kot pri
vnosu MP in VP cen.

Struktura nabavne cene

> Dobaviteljeva cena - osnovna nabavna cena brez priznanih popustov.

S Popust na postavko - popust, ki je priznan na posamezni postavki.

S Popust z dokumenta - popust, ki je priznan na celoten dokument.

S Stroski po postavki - vracunani stroski na enoto izdelka, ki se priStevajo nabavni ceni.
S Stroski z dokumenta - vracunani stroSki na celoten dokument.

S Vstopni davek - znesek in stopnja vstopnega davka v sistemu DDV.

2 Neto nabavna cena - neto nabavna cena z upoStevanimi popusti in stroski brez davka.
Knjigovodska nabavna cena - neto nabavna cena z zadnjega dokumenta.

O

Kalkulacije prodajnih cen

Pri kalkulacijah prodajnih cen morate najprej izbrati za katero cenovno skupino zelite
pregledovati in nastavljati cene. Pri tem je pomemben podatek, da se na POS blagajnah
uporabljajo izkljucno maloprodajne cene, veleprodajne pa se uporabljajo na racunih v
povezavi z nastavitvijo cenovne skupine na posameznem klientu. Poudarjena cena je tista, ki
se osnovno uporablja. Za maloprodajo je tipi¢na cena z davkom, za veleprodajo pa cena brez

davka.

S Marza - podatek o znesku in odstotku zasluzka na enoto artikla.

< Cena brez davka - prodajna cena brez vraCunanega davka.

o Davek - podatek o znesku in odstotku davka na enoto artikla. Tega podatka ni mozno
spreminjati in se samodejno prikazuje, v odvisnosti od ostalih prikazanih podatkov.

o Cenaz davkom - cena z vraCunanim davkom.

o Stara MP cena - ta podatek prikazuje trenutno ceno na POS blagajni. Prikazan je samo

na strani maloprodajnih cen in je razliCen dokler ni opravljen prenos cen.

Vp.cene 2-4

Najprej morate izbrati zeljeno veleprodajno skupino, ki jo zelite nastavljati. Ker so te cene
tipicno vezane na osnovno veleprodajno ceno sta zraven dodani Se polji s Popustom na
veleprodajno ceno (Popust na VPC), ki prikazujeta znesek in odstotek popusta na enoto
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artikla.

= Povezi MPC in VPC - oznacite s kljukico, Ce Zelite izenaCiti maloprodajne cene z
veleprodajnimi.

= VPC je dobaviteljeva cena - s tem ukazom se prenese dobaviteljeva cena v veleprodajno
ceno brez davka.

Dodatni ceniki

V polju odpirate dodatne cenike, Ce so vam obstojeci Stirje premalo. Nastavite si lahko
poljubno Stevilo novih cenikov, ki jih kasneje lahko povezete z poljubnim klientom.

Nov cenik odprete s pomocjo klika na desno miskino tipko in klikom na "Dodaj nov cenik™.

D'adatr ceniki:
| <Oznovn’

P 3
Maskavi izbrani cenik.
prodajna ce

195 ELIR

-_ Dodaten cenik

EEX
Opiz cenika: | |

Oznaka: I:I [] Cene so z vratunanim DDY

Denarna valdta: | Ewro R |

| o veeds | | X Prekii |

V okno vnesete opis novega cenika, oznako in denarno valuto v kateri se bo cenik vodil. Tako
se bo v podprogramu vzdrzevanje cenika odprla nova kolona (nov cenik), v katerega vnaSate
nove cene; priporocamo uporabo ¢arovnika.

Podatke o Ze obstojeCem pa lahko spreminjate. Desna tipka odpre okno "Nastavi izbrani
cenik™, Kjer lahko poljubno spreminjate polja in Ze obstojeCe podatke.

Denarna valuta

V polju denarna valuta lahko izberete eno izmed predvneSenih (Sifranti/denarne valute) valut.
V polju teCaj se prikaze menjalno razmerje in ob nabavnih ter prodajnih cenah Se vrednosti v
izbrani valuti.

V kolikor se uporablja valutna klavzula (program/nastavitve programa/valutna klavzula) in je
za denarno valuto izbrana valuta, ki je razlicna od osnovne, se ob vsaki spremembi teCaja
izbrane valute, ustrezno spremenijo vse prodajne cene v tolarjih, medtem ko cene v valuti
ostanejo iste. Pred izbiro te funkcije se posvetujte s podjetjem Adamsoft.
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3.2.4 Zaloga in narocanje

Tabelaricen prikaz koli€in in vrednosti posameznih vrst zalog.

Dsnovni podatki | Cene in kalkulacie | £aloga in narodanie | Sestavnica / nomativ | Lastnosti | Ekvivalenti | Preslikave kod | Ostalo...

Podatki o narocanju artikla. ..

: “
Opiz zaloge K.oligina “rednost B E]
Finimalna kolicina: | )
Zaloga: 80,00 66,77 Minimalha zaloga: 5,00 [ Me naroéa) ved
Zaloga reverza: 0,00 0,00
Stanje v skladiséu: 80,00 66,77 | Zadni triie dabaviteli
Rezervirana: 0.00 0.0
Ma odprtik del. nal.: 0.00 0.00
R azpolozljivo: 80,00 66,77
MNaroteno: D,DU U,DD Zadnie naradila...
MNa Eakanju: 0,00 0.0 Dobavitelf | he najdem klienta
;::EE: ? ggg ggg Kaligina: 0.00 Drabum:
Zatazno zazedeno: 0,00 0,00

Zadnja dobava...
k.oligina: 0,00 D atum:

Odstatek dovolienega kala: 0,00 %

Na levi strani je prikazana razpredelnica, iz katere so po posameznih postavkah razvidne
koliCine in vrednosti:

= Minimalna kolicina - ro€no nastavljiv podatek, ki se lahko uporablja kot filter pri
pregledih artiklov in pri avtomaticnem narocanju artiklov (v polju "Minimalna
zaloga™).

= Zaloga - knjigovodska zaloga artikla.

= Zaloga reverza - zaloga, ki je izdana na reverz.

= Stanje v skladisCu - zaloga v skladisCu (Zaloga + Zaloga reverza).

= Rezervirano - rezervirana koli€ina, Ki se rezervira na osnovi potrjenih naroCil kupca
ali predracunov (v kolikor je tako nastavljeno v nastavitvah poslovne enote) in Se ni
bila dobavljena.

= Na odprtih delovnih nalogih - koli€ina, ki je trenutno v predelavi, ipd.

= RazpoloZljivo - koliCina, ki jo lahko v tem trenutku izdate (stanje v
skladisCu-rezervirano-na odprtih delovnih nalogih).

= Naroceno - narocCena in Se nedobavljena koliCina.

= Stanje na osnovni PE: zaloga 6, zaloga 7 - omogoca pregled posebnih vrst zaloge za
to¢no dolocCene stranke, zato je brez vrednosti za vse ostale uporabnike programa.

= ZaCasno zasedeno - omogoca pregled zaCasne zasedenosti artikla po posameznih
delovnih mestih. V primeru, da nekdo za delovnim mestom st.1 doda na racun
artikel X, se na sosednjem delovnem mestu, npr. §t.2, na istem artiklu vidi da je ta
artikel zaCasno zaseden.

Ce z desno miskino tipko kliknete na polje s prikazanimi zalogami se odpre meni
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PR T ——— 7

80,00

( 0.00
-+ Mabavna vrednost

. Maloprodajna vrednosk
‘ Veleprodajna vrednosk A

Izpigi prikazane zaloge. ..
0

v katerem izberete na osnovi katere cene naj program prikazuje vrednost zaloge. Trenutno
izbrana vrednost je obkljukana.
Na desni strani pa program omogoca nastavitve in pregled:

Podatki o naroCanju artikla

_astnosti | Ekvivalenti | Preslikave kod | Ostala...

‘ﬁndatki 0 harocanju artikla. . 4
' Dobavitel; E”MJ.-’-‘«MSDFT D.0.0. MEDVODE <13 .
; Minimalha zaloga: | [l ||:| Me naroda) ved

Zadnii trijg dobavitelji

> Dobavitelj - izpisuje se dobavitelj iz zadnjega prevzema, podatki o dobavitelju so zgolj

informativni in jih lahko tudi izbriSete s pomocjo gumba
< Minimalna zaloga - oznaCuje minimalno dovoljeno koli¢ino dolocenega artikla na
zalogi. Pomemben podatek pri kreiranju avtomatskih narocCil. Podmeni "Pregled
artiklov", ki se nahaja v meniju Blago vam omogoca preglede vseh artiklov, katerih
zaloga je veCja, manj3a, enaka ali razlicna od minimalne zaloge. V polje kamor obicajno
vpiSete znesek se v tem primeru vpiSe z velimi tiskanimi ¢rkami MZ.
Ne naroCaj vec - oznacite, da se ta artikel ne bo ve¢ narocal.
Zadni trije dobavitelji - prikazani so dobavitelji zadnjih treh prevzemov izbranega
artikla.

=
=

Zadnje narocilo
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Zadnje narodila... =
Dobaviteli |ADAMSOFT D.0.0] |

10,00 | Dawm 19.0?.20[@

k.oligina:

[l

V ta del program vpiSe podatke o zadnjem naroCilu tega artikla. Dobavitelja, koli¢ino in

datum.
Zadnja dobava
| r.olicing: | 10U | Lt 107200 |
t‘ Zadnja dobava... -
L Foliting: | 2.00 | D atum; 11.09.Eﬂﬂ?i
Ddstatek dovolienega kala: ||l|:||:| X | [l

Pod zadnjo dobavo je prikazana tudi koli€ina in datum zadnje dobave.

2 Odstotek dovoljenega kala - vpiSete odstotek dovoljenega kala za posamezen artikel.

3.2.5 Sestavnica

Na tem mestu pregledujete in vnaSate sestavnico za izbran artikel. Ta sestavnica se uporablja
pri uporabi delovnih nalogov, kjer predstavlja osnovo za razknjizevanje porabljenih
materialov ob izdelavi novega proizvoda in podobno.

|| Qznovni podatki || Cene in kalkulacie || Zaloga in naloéanie| Sestavhica / nomnativ | Laztnosh || Elkvivalenti || Preslikave kod || Dstalo...|

| 4 Dodsi | | o Popravi l I = i l I Uvozi sestavhico ] I & |zpisi ] Vrsta prodajne cene:
Koda Maziv Folicina  Mabavnacena  Prodajnacena Mab. wiednost Prod. wrednost
00a00aa1 Zenske hlace x| 1.00 121.4300 144 0236 121,48 14402
0oa0oa0z Zenske hlace | 1.00 41,7293 434732 41,73 4347
00000a03 Zenske hlade 3 1.00 41,7293 454732 41,73 4547

Na sestavnico se dodajajo artikli. Naceloma so to artikli tipa material, lahko pa so vse druge
vrste artiklov vkljucno s storitvami, ki so potrebne za izdelavo dolo€enega proizvoda. Ce ima
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artikel nastavljeno sestavnico se nabavna cena preracuna iz nabavnih cen elementov
sestavnice. To mozZnost uporabljajo podjetja, ki uporabljajo delovne naloge.

Postavke dodate s pomocjo gumba , 2e vneseno pa lahko popravljate

| Q! Popravi == Brigi
—

ali brisete , program ponuja moznost izpisa
| & lzpisi
sestavnice.

Pri novem vnosu se po pritisku na gumb "Dodaj" odpre okno,

Ertikel na sestavnici

kjer poisCete artikel (glej Iskanije artiklov) in vnesete normativ. Stevilo decimalnih mest je
mozno poljubno nastaviti v Nastavitvah poslovne enote. Vpis potrdite s klikom na gumb "V

redu".
I |Ivozi sestavhico

2 Sestavnico s pomocjo gumba uvozite iz datoteke v
program. Po kliku na gumb se odpre okno, s pomocjo katerega izberete, predhodno
shranjen dokument. Po potrditvi se v sestavnico vpiSejo artikli, ki jih lahko popravljate,
briSete, ali enostavno shranite.

> Postavke sestavnice se izpisujejo v preglednico iz katere je razviden naziv artikla,
koliCina, nabavna in prodajna cena in vrednost.

2 Vrsta prodajne cene
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“rsta prodajne cene: | Maloprodajna cen:

3.2.6 Ekvivalenti

V prikazani zavihek se vna3ajo

ekvivalenti.

—|Maloprodajna cen:
eprodajna oo

medsebojno zamenljivi artikli,

59

tako

imenovani

Evidenca zamenljivih artiklov, ki jih vnesete na tem mestu, vam prihrani veliko casa
za iskanje le teh, nimajo pa nobene knjigovodske vrednosti.

: Mova kndaf§if|al [_7[ Mova embalafa ]

Frilepi podatke prejEnjega ]

& Artikli

Koda [ES)[ooo0z34 | Dznaka 12007
Maziv: Smamik

Maziv za blagajna: | Smemik Merska enota: ko  w [

navedenih artik ik,

| Osnovni podatki || Cene in kalkulacije || Zaloga in narotanis H Sestavhica / normativ || Lastnosti ‘ Ekeivalenti | Preslikave kod H Ostalo |

Ma tem mestu se vnaajo ekvivalenti oz. medzebojno zamenljivi artikh. Wnefene povezave nimajo nobene
kniigovodske vrednosti, pomagajo pa pri iskanju soradnib artiklov pri prodaj. Ta seznam se azunra na vseh

== Odstrani ¢ seznama

1D ekvivalentoy: 0

Naziv

smethi \

Yiisas el naziva
I pritisnes tipko Tab!

Smemik
Smernik traktor
Smermnik [MT
Smernik [MT kpl

Smemik pred. Uno

- -

Smernik pred.Golf 90-91

00000234
00000237
00000233
00000240
00000242

A0a0nL

Kaoda |Nazw |
1 00000242 Smemik pred. Una
2 |noonozdz Smernikgte=ai
3 ';"_ Iskanje artikla...

F cena Zaloga

Qdisre se okno Z vsamd Zagetk
vi e z cvokikom berets pravi arikel

S=ES

=

Ekvivalente dodajate in iScete na enak nacin kot iScete artikle na katerem koli

drugem delu programa.
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& Artikl S=IE3
Koda s | Dzraka: [14007

: Mova kndaf§if|al [_7[ Mova embalafa ]
Maziv: Smamik

Nazv 2a blagaino: | Smemik rr— o | Pilepi podatke prejiriega ]

| Osnovni podatki || Cene in kalkulacije || Zaloga in narotanis H Sestavhica / normativ || Lastnosti ‘ Ekeivalenti | Preslikave kod H Ostalo |

Ma tem mestu se vnaajo ekvivalenti oz. medzebojno zamenljivi artikh. Wnefene povezave nimajo nobene |
kniigovodske vrednosti, pomagajo pa pri iskanju soradnib artiklov pri prodaj. Ta seznam se azunra na vseh = Ddstrani s seznama

navedenih artik ik,
1D ekvivalentoy: 0

Kaoda |Nazw |
1 00000242 Smemik pred. Una
2 |noonozdz Smernikgte=ai
Z smerni = _Iskanje artikla...
\ Naziv Koda
Smernik pred.Golf 90-91 00000233

Smemik 00000234
Smernik traktor 00000237
Smemik MT 00000238
Smemik [MT kpl 00000240
Smemik pred. Uno nooo0z42
Smami-hozaitian dononza

Qdisre se okno Z vsamd Zagetk

Vpises del naziva vi pa z dvokiikom izberete pravi artkel!

I pritisnes tipko Tab!

- Odstrani s seznama - odstrani oznacen artikel z seznama ekvivalentov.

Seznama ekvivalentov ni potrebno vnaSani na vsak zastopani artikel, program sam
vnese artikle na vse ostale. S tem vnosom omogocamo posebno oznacitev artiklov v
pogovornem oknu “iskanje artiklov”, tako lahko v vsakem trenutku preverite kateri
artikli so ekvivalentni izbranemu artiklu.

Koda: | smemik.

Oznaka Zaloga: Rezervirann: Marafenn: Zazedeno:

Naziv: |

Feverz: Delovni nalogi:

O brez davka

(=) z davkom

[C1ririi pred trenutno nznadena postavko

Kaoligina:

= llskanje artikla...
Maziv Oznaka MP cena Zaloga
Smernik pred.Golf 90-91 000002 14006

Smernik
Smernik traktor

Smermnik [MT

- 5 ik (MT kpl
=== ik pred. Uno
Koda 5 ik bo™ni Uno
Smernik pr.Z 126p
Smernik prednji Uno n.t. 00000246
Smernik Punto 00000319

V okl 75 fskare sriiior se ekvivaiental ikl
OZREEHD 5 Crko £

3.2.7 Kartica artikla

Kartica artikla se uporablja za kontrolo gibanja zalog in za preverjanje dogodkov artikla v
poslovnem letu.
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£ Kartica artikla ['. |r|:| |§|
00000001 | Otvoribvena stanje | Intemi prejemi +| Konsignacia - prejem
« . V| [nventurne razlike V| [nteme izdaje +| Konsignacija - izdaja
Zenske hlace v| Mabava - prevzemi v| Delovni nalogi - poraba Fredratuni
Obdabije od |U1 012007 |d0 |2D. 03.2007 |Cena: | Maloprodajr | v| Veleprodaja | Delovni nalogi - izdelano lzdana narocila
v| M aloprodaja | Mivelacije Prejeta narosila
Pareklo: , Carinzka tarifna $tevilka: 400132000
Dokument D atum Stevy... Kaoliina Cena Zaloga Yriednost zaloge | Klient
Zatetno stanje 01.01.2007 2007 -8.00 58,4200 -8.00 -467.3600
* Mivelaciia - roéna 26.06.2007 a -8.00 11,6900 -8.00 56088
Interni prevzem 26.06.2007 1 1.00 70,1100 <700 -450,7700 p1
Prewvzemni list 19.07.2007 1 50,00 70,1100 43,00 3.014,7300 ADAMSOFT D.0.0. MEDVOIY
* Nivelaciia - roéna 04.09.2007 i 43.00 -11,6900 43.00 251206
‘Yeleprodaja - ratun 04.09.2007 10 -1.00 58,4200 42,00 2453 6400 Engrotu# grosuplie
* Mivelacija - roéna 11.08.2007 0 42,00 18,4200 42,00 1.680,00
Prewvzemni list 11.09.2007 15 200 40,0000 44,00 1.760,0000 R aifaizen bundes bank,
* Nivelaciia - roéna 18.09.2007 i 44,00 2029700 44,00 10.690.68
Maloprodaja 11 18.09.2007 2 -1.00 2429700 43.00 10.447.7100
E Pakasi Vista prometa Stevilo dogodkov Foligina Cena Znesek
’% (RN Nivelaciia avtomatiénal1] 4 0,00 7.560,85 A
A | Zatetno stanje(0) 1 8,00 5242 467 36
= | Prevzenni list(1] 2 52.00 E8.95 258550
= Yelepradaja - radun(3) 1 -1.00 5842 5842
Maloprodaia 111 2] 1 1,00 242,97 24297 o

V zgornji preglednici so prikazani vsi dokumenti (glede na izbran filter in vrstah zaloge), ki
vsebujejo zadevni artikel. V spodnji pa vsi kumulativni podatki po vrstah dokumentov.
Moznost A in Z (ob spodnji preglednici) omogocCata nastavitve sprintanega izpisa. Moznost A
pomeni, da bo izpisana analitika kartice (vse kar je prikazano v zgornjem delu okna), moznost
Z pa pomeni, da bo izpisan tudi zbir kartice (spodnji del okna). Ce katero od moznosti
odkljukamo pri izpisu ne bo prikazana.

Pred prikazom podatkov si lahko nastavite:

1. kateri dokumenti naj bodo zajeti na Kartici,

2. po katerih cenah naj bo obra¢unana vrednost
posameznih dogodkov in zalog (Cena),

3. ter za katero obdobje se naj prikaze kartica (Obdobje).

4. Po koncani izbiri filtrov kliknete na gumb "Pokazi".
Pri izbiri dokumentov za prikaz si pomagate z gumbom __l, ki izbrie vse kljukice pred
besedilom in gumbom ¥/, ki obkljuka vse vrste dokumentov. Pri spreminjanju morate biti
pozorni na zadnje tri postavke (predracun, izdana naroCila in prejeta narocila), ki ne vplivajo
na zalogo, lahko pa jih le informativno pregledujete.

2 SkladiscCe - pregledujete lahko tudi artikle po posameznem skladiScu.

Dradatri Filkri |

V primeru, da Zelite podati dodatne filtre uporabite z gumbom , odpre
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se okno

ignt:

zlovha enaota: |:|| pl w |
Eruiekt: []| 06-001, gradia obiekta - (2] v
Ptk |:|| <brez> ¥ | Il
‘ interrib izda |:|| premik. blagale51 w w
& intermih prejemoy: |:|| premik blaga &
Yrste delovnih nalogow: |:|| servisiranie lv_||

o ¥ redu | | X Prekiisi |

kjer lahko e bolj natancno omejite prikaz dogodkov na kartici artiklov.

‘ % Pokadi
o

¢ Ko si nastavite vse prej omenjene podatke, kliknite na gumb , da
program pripravi kartico artikla.

| & lzpis
_

¢ Prikazane podatke izpiSete s klikom na gumb

3.2.8 Nova koda

I .;: Mova k-:uda.-"éifra]

S pomocjo tega gumba lahko sami dolocCate kodo za nov artikel.
Ko ga aktivirate se odpre okno Nova koda artikla, kjer izberete eno izmed moznih vrst
Sifriranja:
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3.2.9

....'I"‘ilnva koda artikla

(%) Interna E&ak koda [E]
() Lastna EAM koda [E]

() Lastna ifra Oznova: I:I
| Viedu | | X Frekii |

2 Interna EAN koda - naslednja zaporedna interna ¢rtna koda 22xxxxxxxxxxcC.

o Lastna EAN koda - naslednja zaporedna lastna EAN crtna koda. Nabor kod si morate
pridobiti pri nacionalnem EAN zdruzenju. To kodo lahko uporabljajo tudi vasi kupci ali
katerikoli trgovec na svetu.

S LastnaSifra - z vnosom osnove dolocCite od kod naprej naj program iSCe prvo prosto
zaporedno Sifro. Te Sifre so lahko StevilCne ali z dvocrkovnim predznakom. Tako da je
lahko osnova katerakoli Stevilka (npr. 1000) ali pa dve crki (npr. XY).

Pri nastavitvah lastne EAN kode morate vnesti s strani EAN zdruzenja doloCeno osnovo za
vase Crtne kode. Namesto trinajste cifre, ki tipicno predstavlja kontrolno cifro morate vedno

vpisati cifro ni€ (0). Program zna doloCati samo kode iz sistema EAN13. Kode iz sistema
EANS, UPC-A in UPC-E morate dolocCati sami.

=

S pomocjo gumba vpiSete kodo, pri lastni Sifri vpiSete Sifro v okno osnova. Po
vnosu kliknete gumb "V redu”.

Preberite si tudi poglavje o nacinu Sifriranja.

Tabelarni prikaz artiklov

Tabelarni prikaz je namenjen zbirnemu pregledovanju in popravljanju dolocenih podatkov o
artiklih v bazi. Primeren je za iskanje in kontrolo napacno vnesenih podatkov.

| EE Tabela ‘

S pomocjo gumba v oknu blago / artikli ali z gumbom
ob kodi artikla, odprete tabelo artiklov.
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odatki o artiklih

Jredipo: [ |Koda + | Blagovna skupina: [ | alkoholne pijage

Stalistiéna skupina: []| blaga

~ E |z teminala..

-

@ Ea ;!‘ I |E| [ [EE Mastavitew tabele ] [ Al Shrani nastavitve ] Filter po nazivu: []

4595

zala woda zala Blaga

brezalkoholne pijaée PIVOV..

Ewro

0,00 kaom

F.oda Maziv Oznaka pruizvaia\cal\u’rsla arliklalBIagUVna skupina |Pruizvai...|DanVna Y. |Dsnu... |Merska enota | Minimalna zaloga
AR0000 Storitey embalaZs ADAM... |Ewvro 0.00 0.00
ARDOOO2 PREJETI AYANS zniZana stophija Staritew alkohalne pijate ADAM... Ewvio 0,00 0,00
00001256 bh-E00 bh Proizvod | embalaga OROD... Evro 0,00 kam 1.000.00
00001 234 ploéevina 15 td aterial konzole OROC... Evra 0,00 kam 1.000,00
00001235 wijak wvijak M aterial konzole OROD... Evio 0,00 kam 1.000,00
00001247 wh wh Blago konzole OROC... Evro 0,00 kam 1.000,00
00002312 4-del 4-del Proizvod | konzole OROD.... Evio 0.00 kam 1.000.00
00111111 ternno pivo Blago brezalkoholne pijate PINOV... Ewvro 0,00 kam 2.000,00
00111112 zvetlo pivo pivo svetlo Blago brezalkoholne pijate FIVOV... Ewro 0,00 kam 4.000,00
00111113 banditaz banditoz Blago brezalkoholne piade FIVOY... Ewro 0,00 kam 1.000.00
00111114 banditas ice banditos ice Blaga brezalkoholne pijaée PINOV... Ewvro 0,00 kam 1.000,00
3830001710342 | woda Oda Oda Blago brezalkoholne pijace FPINOV... Ewro 0,00 kam 1.000,00
0000000 sEMViE serviz Staritew brezalkoholne pijade ADAM. . Ewra 0,00 ura 0.00
a00sa001 rezerni delil rezervhi delil Blaga brezalkoholne pijaée ADAM... Ewvio 0,00 kam 1.000,00
0000002 rezervhi deli 2 rezervhi deli 2 Blago brezalkoholne pijace ADAM... Ewvio 0,00 kam 1.000,00
00003300 steklenica 0.5 Blago brezalkoholne pijate PINOV... Ewro 0,00 kom 1.000.00
smile smile Blago brezalkoholne pijate FIVOY... Ewro 0,00 kam 1.000,00
steklenica 0,33 Blago brezalkoholne pijate PIVOY... Ewo 0,00 kam L0

V zgornjem delu si prikaz lahko uredite tako, da izberete eno blagovno in/ali eno statisticno
skupino, lahko pa vpiSete naziv (ali le del naziva) artikla v okno Filter po nazivu. Program
ima moznost razporediti tabelo po razlicnem vrstnem redu, vrstni red pa izberete v seznamu
Uredi po.
Pri vseh teh nastavitvah je pomembno, da pred vnosom obkljukate kvadratek, ki je med
besedilom in oknom za izbor (Ce kvadratek pustite prazen, program filtra ne zazna).

Prikazane podatke lahko tudi popravljate. To naredite tako, da oznacite Zeljeni podatek in

pritisnete tipko F2 ali na podatek dvokliknete. Sprememba je potrjena s pritiskom na tipko
Enter.
Hkrati lahko spreminjate isti podatek vecC artiklom. Najprej morate oznaciti Zeljene podatke in
nato pritisnete tipko F2. Nastavljeni podatek se bo po potrditvi s tipko Enter nastavil na vse

izbrane artikle.
Tega nacina ne morete uporabljati pri nazivih artikla in pri oznaki proizvajalca.

ﬁ Iz terminala...

- gumb omogoca prenos podatkov iz predhodno kreirane

terminalske datoteke.

@
-

El
-

- Ce Je gumb "koSek™ aktiviran (

artikle, ki so oznaceni kot neaktivni.

) program v tabeli prikazuje tudi
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=

o - Ce je aktiviran gumbek "'zelena kljukica™ program avtomaticno potrdi
spremembo podatka ob zapustitvi polja, tudi Ce ne pritisnete tipke Enter. V tem primeru
spremembo preklicete samo s pritskom tipke Esc.

o - Ce je na vrhu aktiviran gumbek "svincnik" se po potrditvi vnosa s tipko Enter
avtomatic¢no odpre, za popravljanje, naslednje polje po vrsti. Zaporedje gibanja polj izbirate

i|=

z gumboma, ki imata puscici "gor dol" ali "levo desno™

I EE Mastavitew tabele I

o s pomocjo tega gumba si lahko izberete podatke, ki bi jih
Zeleli imeti v preglednici. Po kliku na gumb se odpre to okno,
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3.2.10

| Maziv
Maziv za blagajno
| Oznaka proizvajalca
Do
Carnzska TT
Fareklo
| Vrsta artikla
| Blagovna skupina
Statiztitna skupina
Embalaia
| Proizvajalec
Statuz artikla
v| Ozhowna valuta
k.ozow v paketu
Paketay na paleti
Bruto maza
Oznavni artikel - koda
Qznowni artik.el - kolicina
berzka enota
Minirmalha zaloga
Drobavitel]
YWrsta brogarine
YWeebnost alk. [wol %]
K.aoligina pakiranja
YWrsta pakiranja
Odztotek kala
Meto maza

‘ K.oda za OEEO

v katerem s pomocjo kljukice oznacite podatke, ki jih Zelite prikazati na tabeli.

LYEIJES

\ﬁ Shrani nastavitve ]

¢ S pomocjo gumba shranite nastavitve tabele.

V zgornjem desnem delu zaslona se nahaja Stevilka, ki prikazuje Stevilo trenutno prikazanih
artiklov.

Ostalo

Na zavihku ostalo imate moznost vpisa Sestih dodatnih skupin artiklov. Moznost vnosa in
nastavitev se nahaja v podprogramu Blago / Artikli v zavihku "Ostalo..."
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Artikli

kada: EE | Dznska: | '53 Mova koda;"éifra] l _-,1- Mawa embalafa ]

Frilepi podatke prejEnjega ]

Maziv:
l

Maziv za blagajno: | Merzka enota: W

| ]
Osnovni podatki | Cene in kalkulacie | Zaloga in narocanje | Sestavnica ¢ normativ | Lastnosti | Ekvivalenti | Preslikave Had | Dstala... |_ |
Opozarilo pri prodaii [sama 2a uparabrika programa razen POS blagaine]

Dodatre skupine

Najprej je potrebno nastaviti aktivne dodatne skupine, ki se uporabljajo. To se naredi s klikom

na gumb z orodjem do v okvirju Dodatnih skupin .

Tiste skupine, ki jih vpiSete bodo tudi aktivne.

Najprej je torej potrebno vpisati Sifrant skupin. Po kliku na zgoraj omenjen gumb, se vam
odpre pogovorno okno, kamor vnasate nove skupine.

k_ Nastavitev dodatnih skupin

Wpigite naziv dodatne skupine,

Kolekciia akkivne so samo skiupine 2 vpisanim
nazivom. Pomembna je pozicija skupine v
seznamu, Ce boste spremenili pozicijo
Welikost skupine, se Ze vpisani podatki na artiklin
ne bodo spremenili in boste dobil
nekonsistentne podatke, Uporabljajte
kratke opise, saj dolgi ne bodo imeli dovvolj
proskora za izpisovanje.

Barva

|P‘|9"‘:“‘P‘[\J =

I ¢Vrfdu l _[*.x‘Prekli? l

— _— I
Vsak nov vnos in vsako spremembo je potrebno potrditi z gumbom . Po
koncanem vnosu, se vam vpisana dodatna blagovna skupina izpiSe v spodnjem delu

pogovornega okna.
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Potrebno je nastaviti Se Sifrant izbrane blagovne skupine. To storite tako, da se z misko
postavite na izbrano blagovno skupino in kliknete v polje z desno tipko. Prikaze se vam
moznost za nastavitev Sifrantov dodatnih skupin, kot je prikazano na sliki spodaj.

Dodatne zkupine

K.olekcija: Forrlad, poletje 2007

'

Maskavi mar.r dodatne skupine

Na ponujeno moznost kliknete z levo miskino tipko. Odpre se vam pogovorno okno, kjer si
lahko poljubno nastavite Sifro in opis Sifranta.

k_ Sifrant dodatne skupine -

|Cl|:uis
1234 Pomlad, poletje 2007
1235 Jesen, z
[ W ¥ redu l ’ x Preklici ]

Pri vpisu Sifre je potrebno paziti, da ne pride do podvajanja. Sifro si lahko prenesete tudi iz
drugih programov, vendar mora biti v obliki TAB locenega besedila in tako, da je v prvem
polju Sifra (Stevilcna) v drugem polju (za tab) pa opis. Ce opisa ni, program kot opis uporabi §
tevilko. Taksno besedilo se mora shraniti v datoteko dodskupXX.afs pri cemer je XX
zaporedna Stevilka dodatne skupine od 01 do 06 (z vodilnimi niclami). Datoteka pa se shrani
v direktorij tekocega poslovnega leta v zeljeni pe (npr.: ..\PEO01\Let0o2007).

Dodatne blagovne skupine so oblikovane predvsem zato, da vam omogocijo boljsSi pregled.
Na te blagovne skupine ne morete vezati cenovnih pogojev in drugih aktivnosti, kot lahko to
pocnete pri osnovnih blagovnih skupinah. Njihov glavni namen je torej, da vam omogocijo
boljsi pregled, npr. na statistiki artiklov.
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Okoljske dajatve

V spodnjem delu pogovornega okna se nahaja moznost za vnos okoljskih dajatev. Vec o tem
si preberite v poglavju "Dodatki".

3.3  Pregled artiklov

Ta del programa se uporablja za iskanje ali pregledovanje artiklov po razli¢nih podatkovnih
pogojih.

k_ _ Pregled artiklov

Blagawvnha skupina: alkohalhe pijate R
Statiztiéna skupina:. [ w
Dobavitel; O | Pogaj Zaloga “ || Enako = + (0,00
Proizvajalec: O w | Brez w
Urejeno po: Kaodi v Y razporu kod: do |zpisuj vrednosti
[[] Dznake namesto kode Pa wisti artikla: [] | Blaga 4 [ Prikazi neaktivhe artikle
Koda Maziv Zaloga
0o0ooa23 osebni auto 0,00 A
00000024 staritey 0,00
00000025 SN 0,00
00000033 STORITEW 0,00
00000112 juce 0,00
00000234 kr neki 0,00
00003335 monitio 1 0.00
00003336 manitar 2 0,00
00003302 zaboj 241 0,00
00044441 ratunalnik 1 0,00
02605293 SLAMINA PRESANA S POPROM KR&S 0,00
02605555 SIRJOST 45% mm. FP 150g LI MLEKARNE 0,00
02E05555 SIRJOST 45% mm. FP 150g LJMLEKARNE 0,00
02E05557 SIRJOST LAHKI 353 m.m. FP150g LI MLEKARNE 0,00
02605557 SIRJOST LAHKI 35% m.m FP180g LJMLEKARNE 0,00
02611527 SIR TRAPIST TUS 1,3K6 ML.CELELA 0,00
02611664 KLOBASA TIROLSKA TUS CELJ.MESMIMNE 0,00
02611674 Salaks GROFOWSKA TA DOBRA CELJ.MESMIME 0,00
02611674 Salaks GROFOWSKA TA DOBRA CELJ.MESMINE 0,00
2000001154267 strednik klasik 141 orotector bramac 0.00 v
z & i % Eredlel oodatk Stevilo artiklov v pregledu: 55
apn Zpis reqle] podatke
Hizer = . HiegEp [ Izpifi kat popisni list E % terminalsko datoteko] ’ Oznati za prenos cen

V tem delu programa si lahko nastavljate razlicne filtre:

2 Urejeno po - program prikaZze podatke urejene po kodi, nazivu ali po vrednosti enega
izmed pogojev.

Filtri:
2 Skupina - pregleduje artikle iz izbrane blagovne skupine.
2 Dobavitelj - pregledujete artikle enega dobavitelja.
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3.4

Proizvajalec - izberete proizvajalca za katerega zelite pregled artiklov.

Skupina stat - izberete statisticno skupino za pregled.

Pogoj - pogoje nastavljate tako, da najprej izberete vrsto pregleda, nato primerjalni
operator (Enako, VecCje, ManjSe ali Razlicno) in mejno vrednost. Potem lahko nastavite
na kakSen nacin naj se uposteva drug pogoj pri cemer lahko izbirate med tremi
moznostmi. BREZ pomeni, da se drugi pogoj ne uposteva, IN pomeni, da morata za
prikaz artikla biti izpolnjena oba pogoja, ALI pa pomeni, da mora biti izpolnjen vsaj en
ali pa oba pogoja, STROGO ALI pa pomeni, da je lahko izpolnjen samo en izmed
pogojev.

V razponu kod - vpiSete kodo od do katere zelite omejiti pregled.

Po vrsti artikla - pregled omejite po vrsti artikla.

Izpisuj vrednosti - s kljukico lahko oznaCite, da program na izpisu pregleda/natisne tudi
vrednosti.

Prikazi neaktivne artikle - prikaze artikle, ki imajo zalogo 0 in s katerim v zadnjem letu
ni bilo opravljenih nobenih transkacij.

000

0O 000

| % Bregle] podatke

Pregled osveZzite s pritiskom na gumb po vsaki spremembi

filtrov. Prikazane podatke izpiSete ali zapiSete v terminalsko

I E W terminalzko -:Iatu:uteku:u]

datoteko , kar omogoca prenos podatkov v druge dele
programa.
Pri pripravi terminalske datoteke se v koli€inski podatek vpisuje samo vrednost prvega

pogoja.
S Izpisi kot popisni list - moznost izberete v primeru izpisa za namene inventure, doloCite

ali naj izpisuje vrednosti pogojev. Ce je izbrana oblika za popisni list se izpisejo samo
vrednosti prvega pogoja.

Skupine artiklov

Za boljSe moznosti statisticnih obdelav je priporocljivo, da si nastavite razlicne blagovne
skupine artiklov. Da bi jih lahko dolocali artiklom ob vnosu, jih morate vnesti na tem mestu.
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Blagovne skupine

<+ Dodaj blagovno skuping Ve skuping | Blagovne skupine | Statistitne skupin

alkoholne prace
blago

Dpiz: brezalkoholhe pijate

embalaia b
hrana ,
konzole

kozmetika

kr neki

matenal
Elementi cene mesni izdelaki
] i izdelki
Privzet odstotek, strogka: mesr 1Z0elk!

obladila

Privzeta marza za MPC: programska oprema

proizvod

Privzeta marza za \VPLC: shdlwieprf r’
storitye

test [

testna skupina
Zerice

WEETA alk.ohiolne pijace

[
s

il

oo
a3

[ Interret Blagovna skupina J
[ 1Ma gostinski blagajni [ Statistizna shkupi B
[ ] Omejena blagovna skupina f

S —

12 ARQRE b ACLA AL

V prikazanem oknu imate v polju (na desni strani) seznam Ze vneSenih blagovnih skupin, na
levi strani pa so prikazane nastavitve za izbrano blagovno skupino z desne strani.

Ce Zelite dodati novo blagovno skupino pritisnete gumb

| = [odaj blagovho skuping |

in na levi strani izpolnite polja.
2 Naziv - je ime skupine, s katerim se bo skupina izpisovala na ostalih mestih v programu.

2 Opis - se uporablja za vpis razlicnih belezk. To polje se ne uporablja nikjer drugje v
programu in ga lahko pregledujete samo na tem mestu. I1zpolnjevanje tega polja ni nujno.

Elementi cene

Uporabljajo se za avtomati¢no prenaSanje podatkov o artiklih iz zunanje datoteke tako, da
program samostojno formira pricakovane nabavne cene in prodajne cene za tako vneSene
artikle.
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Varovalni faktorji cene

Uporabljajo se za kontrolo dela uporabnikov, ki prodajajo blago s tem programom. Ce tako
nastavite, lahko zablokirate moznost prodaje izpod doloCene marze, na drugi strani pa nabavo
nad doloCeno ceno.

2 Ce obkljukate polje Internet se bo ta blagovna skupina prikazovala na internetu v kolikor
boste imeli postavljeno internet trgovino.

> Doloceno skupino artikla definirate kot blagovno skupino, kot statisticno skupino ali
oboje, v odvisnosti od tega se skupine prikazujejo na dokumentih. Vsekakor pa morate
ob odpiranju nove skupine izbrati vsaj eno od teh dveh moznosti.

S Na gostinski blagajni - to moznost uporabljate v primeru, da ste podjetje, ki se ukvarja z
gostinstvom. (Glej navodila za gostince!).

Podatke Ze obstojeCe skupine popravite tako, da jo oznaCite na desni strani, popravite zeljeni
podatek in pritisnete gumb "V redu".

Vzdrzevanje cenikov

Na tem mestu imate pregled nad vsemi cenami o0z. cenovnimi skupinami. Prikazana je
nabavna cena (priakovana), maloprodajna cena, veleprodajna cena in Se ostale veleprodajne
cene. V primeru vnosa novih cenikov pa tudi vsi novo vneseni ceniki. O strukturiranju cen si
oglejte poglavje cene in kalkulacije.

Program vedno prikazuje samo aktivne artikle ne prikazuje artiklov, ki so oznaCeni kot
neaktivni (artikli, ki imajo zalogo 0 in s katerim v zadnjem letu ni bilo opravljenih nobenih
transakcij).

e Vzdrzevanje cenikoy

[ | alkohalne pijaée + | [#] Po skupinah Samo oznateni 2a cenik ‘ 3 EMai ‘ H Shiari =
Statizticna skupina; [ | blago ~ |[] Po stat.skup. [ Samo akCHSkl.am!{h. _ _ .
Samo oznovni artikli

Proizvajalec: I ~ |[] Po proizv. [ 5ame za na interriet Ea.

Kupec: [F <E8> » T ] Samo artikli ha zalogi
Koda artikla Oznaka artikla 2 [IMP Cene iz faktorjev [ﬂ
Stevilo prikazanih artiklov:, 478 Mejni odstotek marze: (13

Koda IOznaka INazi\r IC IA INab. CENG IM.P. CENG I'\-'.P. CENG .

J2610950 ZRSEES YR MESCH KAMMIK J 2,42 2,37 e

J26136%6 KLOBASA CATMNA OLIMP LEDAS J 4,64 0,42 »

2613696 KLOBASA CATMNA OLIMP LEDAS J 4,64 [N

J2613696 KLOBASA CATMNA OLIMP LEDAS J 4,64 [

J2616300 KLOBASA DOMACA Ta DOBRA MIR. J 6,70

J2616200 KLOBASA DOMACA T DOBRA MIR J 6,700

J2616200 KLOBASA DOMACA T DOBRA MIR J 6,70

J2616900 KLOBASA DOMACA Ta DOBRA MIR J

J2616900 KLOBASA DOMACA Ta DOBRA MIR £

TE24765 PANCETA KRASKA TUS KOST YR

SMCETA KRASKA TUS kOS]
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Prikaz je lahko urejen po Kodi, Oznaki ali Nazivu, ureditev spremenite s klikom na zeljeno
besedilo (na zgornji sliki je prikaz po kodah).

Blagovna skupina - za prikaz lahko izberete samo doloceno blagovno skupino.
StatistiCna skupina - cenik izbrane statistiCne skupine.

Proizvajalec - izberete proizvajalca, prikazan bo cenik artiklov izbranega proizvajalca.
Kupec - pri izbiri kupca se prikaze celoten cenik. Artiklom, ki so vpisani v katalog tega
kupca, pa se bodo izpisale cene iz kataloga.

0000

Prikaz artiklov v seznamu si nastavite glede na razlicne:
lastnosti artiklov,

| Samo oznaceni 2a cenik
] Sama akcijski artikl

] S amobsiznovni artikli

] Samo za na internet

] Samo artikli na zalogi

] MP Cene iz faktorjey

po skupinah ali proizvajalcih,

Fo zkupinah

%':D stat zkup.
o praizy.

lahko pa izberete tudi prikaz cenika za posameznega kupca, kjer se mu bodo prikazale neto
prodajne cene glede na njegovo blagovno skupino.

S Mejni odstotek marze - vpiSete spodnjo mejo odstotka marze. Pri vnosu se cena, ki
vsebuje nizji odstotek marze od mejnega, obarva z zeleno ali rdeCo. To omogoca pregled
artiklov, ki imajo nizji odstotek marze od Zeljenega.

Ce je maloprodajna cena nastavljena tako, da izkazuje izgubo (niZja od nabavne cene)
ali je manjSa od mejnega odstotka marze se podatek izpiSe rdece.

Pri veleprodaji se cena obarva z rdeco v primeru, da je nizja od nabavne cene in zeleno,
Ce je vpisana cena manjSa od mejnega zneska marze.

Prikaz lahko urejate s pomocjo klika na desno miskino tipko v preglednico.
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v Kode artiklow
v Dznake artikloy

v Lrejeno po l=:.|:u:|j}'f
Urejeno po ozna R
Urejeno po nazivuy

v ZdruZeno po blagovnib skopinah <12
ZdruZena po statiskidnib skupinahb
ZdruZena po proizyvajalcib

Podatke lahko prikazujete s kodo ali brez in z oznako artikla ali brez (oznacite s kljukico).

Po nastavitvi vseh parametrov za prikaz kliknite gumb "Prikazi", nato pa lahko pricnete s
popravki cenika v preglednici.

Maloprodajne cene so prikazane z vracunanim davkom (DDV), veleprodajne pa so brez
vracunanega davka.

Ce v polje prodajne cene vpisete odstotek (npr. 15%), bo program vnos uposteval kakor vnos
marze in bo temu primerno izracunal prodajno ceno.

Na tem mestu lahko pregledate seznam artiklov oznacenih kot akcijski (to oznacite v blago /
artikli). Te nastavitve lahko tudi spreminjate direktno na vzdrzevanju cenika (po shranitvi
cenika se spremembe zabelezijo na artikel). S pomocjo dvojnega klika v polje pod stolpcem s
Crko C oznacite artikel, da je na ceniku in A da je akcijski artikel. Z dvoklikom se prikaze ali
izbrise kljukica v polju.

Te nastavitve so uporabne pri izpisu cenikov. S tem dolocite artikle, ki se bodo izpisali na
akcijskem ceniku in/ali na navadnem ceniku.
Ko ste popravili Zeljene cene ali druge podatke morate spremembe shraniti s pritiskom

| I sheani
h

na gumb . Ce tega ne naredite izgubite vse spremembe. Ce niste
zavestno spreminjali cen vam svetujemo, da gumba "*Shrani’’ ne uporabite!
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Gumbi:

. s pomocjo Carovnika preraCunate / spremenite cene vseh trenutno
prikazanih artiklov.

= Carovnik za cene

Yeleprodajha cena % | je enaka | Mabavha cena w |||1EIEI 4 |

> ’
.
e EW o 3

WF Cena 3
WP Cena 4 4
Tuja cena ELIR ]
IR —
EEEE‘I\TF\IE CEME . Fra wrednoszt 0,00 [mic] 1

[ ¢ |zracuna l ’ x Preklici ] [ ] Mastavitev na skupini

-

Izberete cenovno skupino, ki jo Zelite nastaviti. Sledi cenovna skupina, ki sluzi kot osnova za
preracun in odstotek pribitka na to osnovo.
ali

= Carovnik za cene

Yeleprodajna cena

L L Odztotek. zpremebe
Cenik, iz katerega Zelite prsiinie cene

prenest cene 2a nov cehik

Cenik, ki ga Zelite
spremeniti

[ ] Spremeni samo e je stara vrednost 0,00 [pic]

I W |ziatunaj ] [ X Preklici ] [ ] Mastavitew na skupini

H

Cene poljubno zaokrozite, kar izberete v polju Cene zaokrozi na; s kljukico pred besedilo
Spremeni samo Ce je stara vrednost 0,00 zagotovite spremembe samo na tistih artiklih, ki
imajo staro vrednost enako 0.

Carovnik omogoc¢a tudi uvoz cen iz vnaprej pripravljene excelove tabele. To storite tako, da
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je prvo polje vedno cenik na katerem Zelite, da se cene spremenijo. V drugo polje izberete
moznost "1z datoteke po kodi*'. V spodnjem delu pogovornega okna doloCite tudi pot
datoteke, torej mesto kamor ste shranili Ze prej pripravljeno excelovo datoteko. Ko ste vse

o |ziatuns]

nastavili, lahko kliknete tipko . Primer je prikazan tudi na sliki.

=

& . Carovnik za cene

LR v | ol 2 datoteke po kodi 485 |||l|:||:| k4 |

Cene zaoknodi na; ]| 0.0001 w

[ 5premeni samo & je stara vrednost 0,00 [nig]

D atateka za uvoz cen: |E:"~Dncuments and SettingziPolana' My Docume |

| lzatunai | | X Puekii |

Opozorilo: Cenik v excelovi datoteki mora biti pripravljen tako, da je prvi stolpec koda ali
oznaka artikla in naslednji cena.

H Y datateka |

. - s pomocjo tega gumba shranite cenik v datoteko, vrste *. TXT,
ki sluZi za nadaljno obdelavo v pisarniskih programih kot so Excel, Word.

. - Z uporabo tega gumba posljete podatke direktno na naslov elektronske
poSte vaSega kupca. PoSiljanje je omogoceno v primeru, da imate izpolnjene podatke v
podprogramu nastavitve uporabnikov.
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&S |zpidi

. - gumb omogoca nastavljanje izpisa in preko nastavitev izpis.

Cenik v tuji valuti:

Najprej je potrebno v meniju Program/Nastavitve programa/Nastavitev poslovne enote izbrati
moznost "Devizno zaraCunavanje”, na podlagi katerega se pojavi dodatno polje za izbor
"Valute za tuje cene™.

Nato v meniju Sifrant/Denarne valute vnesete pravilni tecaj. Po teh nastavitvah se vrnete v
vzdrzZevanje cenikov, kjer dolocCite (lahko s pomocjo Carovnika) cenik v tuji valuti nastavite.

3.6  lIzpis cenikov

Po kliku na gumb za izpis cenika se odpre okno v katerem nastavite izpis.

Nastayi izpis cenika K
Wrsta izpisa Onentaciia izpiza  Podatki na izpisu

Sifraskoda artikla % razl. med 1. in 2. cE
|| Dznaka proizvajalca

Davina stopnja

|| Cena brez davka

Cena z davkom

|| Powdarjeni akeijski artikli

|| Izpiz vezanih artikloy g
(] Pisi tudi artikle brez cen »

() iGrafiéno - preko windows gaonilniks
() Begedio - dirsktng na LPT viata
(Y HTML - priprava datoteke za intemet O Lezete

(%) Pakonéno

Moga na weeh straneh
|| Datum izpisa
| | Dznati strani
Uporablisna pisava: Times New Roman D Opisi artikloy

Welikost pizave za artikle: |10 E} Slike artikloy
Stevila kapi: 1 [&| Prvacenovna skupina: | Maloprodaina cena + | Druga senovna skupina: [#] | Veleprodajna cena

Beszedilo na vrhu strani Samo na prvi gtrani = Blagovne skupine za izpisat

v| alkohaolhe pijade

| brezalkohalhe piiace
v embalaZa

v| hrana

| konzole

v kozmetika

v kr neki

¥ meshi izdelaki

¥ mesni izdelki

V| oblatila

¥ programska oprema
| ghdlwieprf

| storibve

V| test

| testna skupina

V| Zernice

Bezedilo na dnu ztrani Tudi na prvi strani

[ o Viedu | [ X Preki | Predoged | | kg Shianie

Vrsta izpisa

2  Grafi¢no-preko windows gonilnika - uporablja se pri vseh vrstah tiskalnikov (laserski,
inkjet).

Orientacija izpisa
Izpis cenika je lahko pokoncen ali lezec.
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Podatki na izpisu
S pomocjo kljukice pred besedilom oznaCite podatke, ki jih Zelite izpisati.

< Uporabljena pisava

Izberete pisavo izpisa s pomocjo gumba _| poleg pisave nastavljate tudi podrobnejSe oblike
izpisa.

S Velikost pisave
VpiSete velikost pisave.

2 Stevilo kopij
VpiSete Zeljeno Stevilo kopij izpisa.

2 Prvaindruga cenovna skupina
Omogoca izpis dveh razlicnih cenovnih skupin za katere zelite izpisati cenik, Ce potrebujete
samo eno, drugo cenovno skupino pustite neobkljukano.

Blagovne skupine za izpis

Za izpis cenika morate najprej izbrati eno ali ve€ blagovnih skupin katerih podatke zelite
izpisati. To je pomembno samo v primeru, da imate obkljukano polje "Urejeno po skupinah”.
V nasprotnem primeru program ignorira izbrane skupine in izpiSe vse artikle, ki ustrezajo
ostalim pogojem.

Ce je obkljukano polje "Urejeno po skupinah™ bo program izpisal cenik urejen po blagovnih
skupinah, tako da bo skupaj zdruzeval artikle iz posamezne skupine.

Izpis je lahko urejen po kodi artikla, oznaki ali po nazivu, kar nastavite pred klikom na gumb

| &S |zpidi
e

Besedilo na vrhu in na dnu strani

Na tem mestu lahko vpiSete besedilo, ki bi ga Zeleli imeti na izpisanem ceniku.

2 Samo na prvi strani - moznost vpisa glave samo na prvi strani izpisa, v primeru kljukice
izpiSe glavo samo na prvi strani izpisa.

2 Tudi na prvi strani - moznost, ki omogoca izpis noge tudi na prvi strani, e ni
obkljukano program prvo stran izpusti.

FPredogled

. - s pomocjo tega gumba lahko kadarkoli pregledate izgled izpisa.
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\ﬁ Shrani nastavitve ]
'

o - gumb, ki omogoca shranitev sprememb nastavitev. Pri
naslednjem izpisu se prikazejo shranjene nastavitve. V primeru, da nastavitev ne shranite,
se prikazejo prednastavljene nastavitve.

o ¥ redu

Po koncanih nastavitvah cenik izpiSete s pomocjo gumba . Ce Zelite

XK Frekiici
ﬁ
nastavitve preklicati kliknete na gumb
3.7 Embalazni listi

Ta del programa se uporablja v primeru poslovanja z vracljivo embalazo. NatancnejSa
navodila si lahko preberete v poglavju Dodatki/embalazni listi.

3.8 Embalazne kartice

NatancnejSa navodila za poslovanje z vracljivo embalazo se nahajajo v poglavju
Dodatki/embalazne kartice.

3.9 Statistike artiklov

Ta del programa omogoca statistiCne obdelave vseh vrst prometov po artiklih.

2008 Adamsoft d.o.o.



80

NFC Time & Attendance

% Statistika artikloy

= EA
F.oda Maziv Falitina Mab. vrednost j

1
4
Yista pregleda: | Mabava v | Datum od: | 01.01.2007 | do |02.04.2007 Koligine vedje od enat '
D|F'rin1&rialr|10 bd: dao
Skupin: [ | alkaholne piate v | Kient || 8 v | [ [JPikaz genakol '
Skupina 2 [] |blage v FFE: | | pl [:‘ Prik.az " EMFF | | '
Proizvajales: [ A : ¥
Dobavitel;  [] v Projekt: | ] | <brez> v| ‘
O Dthstotel‘{ zaslu*ka od P.‘J{. T _ ‘
24 artikel Yrste artiklov: @ Yae wiste Pripravi padatke
5
| & |[ kL shani || skupinsk

V zgornji razpredelnici so podani artikli po kodi, nazivu in ostalih pomembnih podatkih, ki se
spreminjajo v odvisnosti s spremembo Vrste pregleda.

Glede na vrsto pregleda si nastavite Se ostale filtre prikaza podatkov in pritisnete gumb
"Pripravi podatke", ki sprozi obdelavo.

RazpolozZljivi filtri se spreminjajo na podlagi izbire Vrste pregleda.
Izbira podatkovnih filtrov

2 Podatki poslovne enote - pregled po poslovni enoti. V primeru, da ni izbrana nobena
poslovna enota

Podatki poslovne encte: [ | <izhor poslovhih enot

« |EZ| rid ri izbrano...

— e ——
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se prikaze gumb s pomocjo katerega izberete poslovno enoto.

2 Skupina in Skupina 2. - omogoca filtriranje oziroma pregledovanje po blagovni (
Skupina) in statisticni (Skupina 2) skupini.

Proizvajalec - pregledujete po doloenem proizvajalcu.

Dobavitelj - pregled artiklov izbranega dobavitelja.

Klient - prikaze artikle samo za izbranega klienta.

000

]

Z gumbom . lahko filtrirate pregled po prednastavljeni (na klientih) skupini - vrsti
klienta

ﬁﬁf’uguj po vrsti klienta

v|iZavezanes za DDV |
| Potnik,

v| Proizvajalec

| Diobavitel|

+| Fupec

Ld
Ld

v| Ugenka / utenec
v| pozlana pogodba

Wrata kombinacije: | Ignorira) vrsto klienta W E‘J

| o Viedu | [ X Prekiii |

v oknu oznacite vrste klienta, ki se bodo izpisali v seznamu, s pomoc¢jo gumba

[ul

oznacite vse vrste, z gumbom pa izbrisete vse kljukice, (lahko pa jih posamezno
vnaSate 0z. briSete) izberete lahko tudi vrsto kombinacije, po koncani nastavitvi kliknete "V
redu”.

o Zaartikel - vpiSete Sifro artikla (lahko jo poiScete po standardnih nacinih iskanja artiklov
). MoZnost omogoca pregled statistike izbranega artikla.
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< Datum od do - nastavite obdobje za datumsko omejitev pregleda.
S Primerjalno - omogoca primerjavo podatkov iz dveh razli¢nih ¢asovnih obdobij.

Juud SMAMES H Tug,uu cu, 4l el 20,2000 EUR 1500 EL

LN LBEL 15260

TON209  PAPIR A4 LE CIRGUE 2001/500 0.4700EN™

PoSevno so vpisani zneski in koliCine za primerjalno obdobje, navadno pisane pa so koliCine
in vrednosti obdobja (datum od do).

2 Kolicine vecje od - vpisete mejno koliCino prikazanih artiklov. Program bo prikazal
artikle, katerih koli€ina v prometu presega vpisano vrednost. Program vedno pregleduje
absolutne vrednosti, tako da bodo prikazani tudi tisti artikli katerih zbirna kolicina je
morebiti negativna in presega vpisano mejo. Ta moznost se uporablja na vseh pregledih
razen na strukturi zaloge.

S Poslovna enota - izberete za prikaz posamezne poslovne enote. To moznost lahko

uporabljate na obdelavah za interne dokumente (izdaja in prejem, porabljeno in izdano na

delovnih nalogih).

Projekt - omogoca preglede po posameznih projektih.

Odstotek zasluzka od P.V. - obkljukate v primeru, da Zelite poleg zneska zasluzka

prikazan tudi odstotek.

S Vrste artiklov - oznacite vrsto artiklov, vedno so oznaCene vse vrste, Ce Zelite izbrati

0o

i

y I L : .
doloceno vrsto kliknite na gumb odpre se okno v katerem izberete zeljeno
vrsto (vrste) artikla.

o Prikazuj oznako - na mestu kode program prikazuje oznako artikla.
S Prikazi tudi dovoljeni kalo - v Excel-u prikazuje ob artiklu tudi dovoljeni kalo, ki ga
imate vpisanega pri posameznem artiklu.
S Potnik - sluzi za seznam prodanih artiklov za izbranega potnika.
o Status dokumenta - izberete status naroCila (pri vrsti Narocila, Predracuni).
_ o e
PR T
zasl.
“ y|brez ' dobavao rztd
z v dobawvo"

Statuz dokumenta: | Hedabavleno W

Omogoca pregled narocenih, dobavljenih, nedobavljenih,... artiklov.
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[]5eznam narodil
[ Zhiri po klientik

) - uporaba teh dveh moznosti na narocilih kupcev in
naroCilih dobaviteljem, omogoca zdruzevanje po klientih in izpis St. dokumentov -
narocil.

Razlaga nekaterih pregledov

Pri pregledih, ki se Ze po nazivu nanasajo na dolo¢ene dokumente program vedno pregleda in
zbirno seSteje postavke teh dokumentov po posameznih artiklih in prikaze njihovo vrednost.
Nekateri pregledi pa so malo bolj specificni in je zaradi pravilnega razumevanja rezultatov
potrebno o tem povedati nekaj vec.

Struktura zaloge je poseben pregled, ki prikaZe artikle (iz zaloge), glede na Cas nahajanja v

zalogi. Program iSCe samo zadnji prevzemni list in izraCuna koliko Casa je preteklo od
prevzema, pa do dneva v katerem se dela pregled.

R .

~oda Maziv Kolicina Mab. vrednost | Prod. viednost ... Od dre Frevzem &, [ini na zalogi
00001235 wijak 51.154,00 511540 EUR O.00EUR obvaritey 94 A
00001234 plotevina 11.389,60 47527 BEEUR TLA273EUR obvaritey 94
3830001710342 voda Oda 8.509,00 213065 EUR 391414 EUR obvaritey 94
oo11112 svetlo pivo 4.568,00 228765 ELUR 3654 40EUR obvaritey 94
o117 zala life 4.345,00 1.033.68 ELR 2824.25EUR obvaritey 94
00001256 bh-E00 4.028,00 248850 EUR O.00EUR obvaritey 94
011116 zala 382800 846,75 EUR 1.684.32EUR obvaritey 94
0011114 banditos ice 363500 3.033.77EUR 3.271.50EUR obvaritey 94
40084176 COK.KINDER COUNTRY  235g FERRERO  3.040.00 936,02 EUR 1.489.60 ELR obvaritey 94
oo111111 temno piva 1.501.,00 2442 F3EUR E3042EUR obvoritey 94
00000073 tokolada 500,00 47990 EUR O.00EUR obvaritey 94
oooonozz2 sodek olja 400,00 18.360.88 EUR 36.72000EUR obvaritey 94
40034734 MLECNA REZIMNA KINDER 28 FERRERDO 204,00 E2.06 ELUR 51.00EUR obvaritey 94
15 Magdalenice 120,00 400,60 EUR 000 EUR obvoritey 94
0o0aoat 3 gumbi &mi 100,00 41.73EUR 83.00EUR obvaritey 94
5900951018329 DESERT MILKY Wity MINUTE 39gJ0GURT-JAGODE S (95,00 Z3.39EUR 30.40EUR obvaritey 94 ¥
378 artiklov v seznamu. 114.727.81 172.604.28
Yrsta pregleda: | Struktura zaloge v Na zalogi dalj od: 0.a0 Dodaj
Skupinz [ | alkoholne pijade v Kient [ <68 v | [ [JPrikszuiomako
Skupina 2. [] |blaga | PE: |1 v
Proizvajalec: [ e
Dobaviteli  [] i [E]
[] Ddstotek zashuzka od Py, -
Yiste artklov: (] Vse wiste Fripravi podatke

[ Upoéteyaj tudi pretekla leta @ — S —
wcel
] EECEN = )
f| Zapri ’ & Izpisi ] ’ thrani ] Skupinsko

Poleg standardnih filtrov lahko nastavite tudi mejno vrednost €asa na zalogi in omogocite tudi
pregled dokumentov iz preteklega poslovnega leta. Pregledovanje za daljSe ¢asovno obdobje
ni mozno, v tem primeru program prikaze, da je artikel na zalogi od otvoritve trenutnega ali
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preteklega poslovnega leta. Ta pregled je smiselno uporabljati samo v tekoCem poslovnem
letu, uporaba v preteklih poslovnih letih prikaze nesmiselne podatke.

Zaloga na dan izraCuna koliCinsko in vrednostno stanje artiklov na kateri koli dan v letu.

atistika artikloy
f.oda M aziv K.oligina
00080001 rezerni defil 95,00
0o0g0002 rezervni deli 2 g7.00
ooooom 7 sukanec &mn 80,00
0oo0oat 4 zalama poloi defikatesna 80,00
00111115 smile 76.00
3831002700011 KaMA TUS ZLATA 100g DROGA 70,00
3838975531628 KAVA BARCAFFE MLETA  100g DROGA 70,00
00000077 koka banana 50.00
TT1 test] 50,00
38500220 DESERT MOMD LESMIE.  40g ZWELEWD 48,00
3838800031286 MLEKO COKOLADNO SLIM - 050 LJ.MLE... 48,00
3538800024967 MLEKO ALPSKO 16% SLIM 1L LJ.MLEK... 36,00
5500951017131 DESERT SMICKERS S5g MASTER... 36,00
377 antiklov v sezna'mu.
Wrsta pregleda: | Zaloga ha dan w Obdobije od:
Skupina: [ | alkohalne pijae “
Skupina 2 [] | blago v
Proizvajalec: [] v [i]
Dobavitel;  [] e’

[] Ovrednati zalogo po trenutnib cenak

ﬁ Zapn

Mab. vrednost
1.982,14 EUR 50.01%
1.089,14 EUR 50.01%

6,68 EUR103,59%
66,77 ELR100.10%
38.06 EUR 89,70%
2155 EUR 2342%
4B.00EUR -13,27%
E2E0EUR -8962%
20,87 EUR 10,23%

BA2EUR 17.74%
18,73 EUR -10,30%
21.29EUR 991%
1330 EUR 24.459%
114.748.67

03.04.2007

[ Odstatek zasiuzka od Py,

Wrste artiklov: @ Wze viste

=)

Koligine vedie od: 0.00 ehat

[ Prikiazuj aznako

Fripravi podatke

[ S ||

H Shrani ] Skupinsko

Ce pri tem pregledu obkljukate moznost Ovrednoti zalogo po trenutnih cenah, bo program
vse vrednosti zniveliral na takSne cene kakor so trenutno v bazi. V nasprotnem primeru pa bo
prikazoval samo matematic¢no izracunano vrednost zaloge, ki bo izraCunana iz posameznih
vrednosti na dokumentih.
Po tem postopku lahko program poda neto¢ne podatke za trenutno stanje zaloge. Ce Zelite
natancen pregled sledite navodilom kot so opisana v poglavju trenutno stanje zalog /

Pomembno

Faktor obracanja prikazuje v doloCenem obdobju razmerje med povprecno zalogo in
prodajo artiklov.

Statistika artiklov

M aziv

A5 AxE UMLIMITED

Kaoligina

100wl UMILEVER

Faktaor obratanja

1.00 332

Rezultat je prikazan v letni vrednosti, tako da vedno govori o tem kolikokrat se je artikel
obrnil v enem letu, Ceprav je obdobje krajse.
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Moznost Poraba po popisu 30.6.1999 do dne uporabljajo samo tisti uporabniki programa, Ki
so uporabljali Ze verzijo za prometni davek in so imeli na dan 1.7.1999 (ob prehodu na DDV)
na zalogi artikle z vraCunanim prometnim davkom, ki so si ga lahko obraCunali kot vstopni

davek. Za vse novejSe uporabnike je ta pregled neuporaben.

Pregled prodaje po kupcih in artiklih je zelo podoben pregledu veleprodaje, le da loCi

promete Se na posamezne kliente.

oda Maziv Kolitina Mab. vrednost Prod. wrednost BD ZazluZek Klient
40883366 AS AXE UNLIMITED 100l UMILEYER 1.00 3.43EUR 4.38EUR 083EUR  25.38% 530154:
1 artiklay v seznamu. 344 438 0,89 2538%
‘rzta pregleda: | Pregled prodaje po kupcih in artiklih v Datumod;  |01.01.2007 | do | 03.04.2007 Koliine vedie od 0,00 enct
[ Glej promet konsignaciie [ Primerialna od: do lzlati zaraéunana predpladila
Skupina: [ | alkohalne pijaée v |Kkiert [ <68> | [ [ Prikazui sanako
Skupina2: [ |blage v [ Prikaz « ELUR
Praizvajalec: [ v [i] Patrik: [ <brezs v
Dobavitel;, [ A @ Projekt: []| <brezs v
[] Odstatek zasuzka od P,
24 artikek Wiste artiklov: () Vse wiste Pripravi podatke
Excel a
E [ Smis || khsheni || skupinsko

Tipicno se ta pregled uporablja za porocanje vasim dobaviteljem o nadaljnji prodaji, Ce imate
z njimi podpisano takSno pogodbo, ki zahteva te preglede. Na tem mestu je mozno
pregledovati tudi promet konsignacije.

ZdruZevanje podatkov

Ko si pripravite pregled imate moznost prikazane podatke zdruzevati po razli¢nih kriterijih.
Tako izberete, da podatke zdruzi po blagovni skupini in po statisticni skupini,...
To naredite tako, da z desno miskino tipko kliknete v polje s prikazanimi podatki
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M an. wrednost Frod. wrednost oL

v Urejeno po nabavni vrednosti
rejeno pa pradaini vrednosk
Urejeno po zasluzku
Urejeno po odstotku zashuzka

ZdruZi po skupinah
ZdruZi po skatisticnih skupinah
ZdruZi po proizvajalcih
ZdruZi po dobavikeliu
ZdruZi po Dodskopol
ZdruZi pa Dadskopoz
Zdruzi po DodSkup03
" m Seitej posamezneqga klienta
Skrij analitiko

Kartica artikla Chrl-HE

in izberete Zeljeno moZnost zdruZevanja, ki se vam prikaZze v meniju. Lahko zdruZujete tudi
po vecih Kriterijih hkrati, s tem da se vrstni red doloCa glede na zaporedje izbire posameznega
zdruzevanja.

Ostale moznosti

Skupinzko

. - Z uporabo tega gumba je mozno pripraviti graficni prikaz
prikazanih podatkov po blagovnih skupinah. V kolikor imate nastavljen pregled samo za
eno blagovno skupino te moznosti ni mo¢ uporabiti. V grafu je prikazanih le deset
najmocnejSih skupin, ostale pa so zdruZene pod ostalo.

E el

o - s pomocjo tega gumba pripravljene podatke prenesete v program
Excel, kjer jih lahko dodatno pregledujete, obdelujete.
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—

. - prikazane podatke shranite v datoteko s pomocjo tega gumba .

Shrani
&5 |zpidi
Sy
. - gumb omogoca izpis statistike artiklov. Po uporabi gumba se odpre
okno v katerem obkljukate polja, ki jih Zelite na izpisu. Pomembno je, da obljukate le tiste
podatke, ki so tudi na prikazu. V nasprotnem primeru program izpiSe prazen list. 1zbor
potrdite z gumbom "V redu”. Odpre se okno za nastavljanje tiskalnika. VV seznamu imena

tiskalnika so dodatne tudi moznosti za poSiljanje preko elektronske poste, po faxu ali
shraniti v datoteko.

3.10 Trenutno stanje zalog

Ta funkcija se uporablja za hitri vpogled v trenutno knjigovodsko vrednost zalog. V izracunu
zalog so upostevani vsi dokumenti neglede na njihov datum.

V primeru, da je vas osnovni nacin poslovanja veleprodaja, so prikazane samo nabavne
vrednosti zaloge, v maloprodajnem nacinu (nacin poslovanja dolocite v meniju
Program/Nastavitve poslovne enote) pa tudi vkalkuliran zasluzek, davek in maloprodajna
vrednost.

V tem podprogramu sta podana dva pregleda, ki sta loeno prikazana v dveh zavihkih.
Omogocata prikaz zalog z vrednostmi (prikaz ene vrste zalog) ali detajlni prikaz zaloge
artiklov (tabelarni prikaz).

1. Prikaz ene vrste zaloge

Prikaz ene vrste zaloge | Tabelaren prikaz Zawvisto atkla: [ | Blago v [] Ne izpisuj vrednosti

Koda Maziv Zaloga Nabavha cena MNabavnha viednost Prodajha cena Prodajna wrednost
ARO0D0OT PREJETI AVANS 1.00 100,00 100,00 0.00 0,00

00001256 bh-600 -3.00 56,65 166,94 0.00 0,00
00001234 plodevina 135,00 2,34 647 5,61 787,35
00001235 wijak, E0.040,00 003 180120 oo7 4.202,80

3638500003333 MLEKD COKOLADHO 0200 L. MLEKARNE 24,00 0.23 552 0.26

3038800031286 MLEKD COROLADMO SLIM - 0,500 LI MLEKARNE 43.00 033 18,73 0.35

3838800040532 MLEKD ALPSKO 3.5% MM 050 LJ.MLEKARME 16.00 038 £.04 0.47

3038000024967 MLEKD ALPSKO 163 SLIM 1L LJ.MLEKARME 36.00 053 21,23 065

3838000033213 JOGURT TEK.3.2%MM TR 05L LJ.MLEKARME 36.00 0.55 19,96 070 ¥
1.260,10 22.058,90
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Trenutno stanje zalog pregledujete s pomocjo razlicnih filtrov. V prvi vrsti si morate izbrati
vrsto zaloge po kateri boste pregledovali podatke. V polju Urejeno po spreminjate nacin
razvrsCanja postavk na pregledu.

Dodatni filtri:

Blagovna skupina - zaloga za izbrano blagovno skupino.

StatistiCna skupina - izberete statisticno skupino za prikaz.

Dobavitelj - pregled zaloge po posameznem dobavitelju.

Proizvajalec - zaloga po posameznem proizvajalcu.

Razvrsti po blagovnih skupinah - omogoca prikaz urejen po blagovnih skupinah, ki so
urejene po zgoraj doloCenem nacinu (Uredi po).

Oznaka proizvajalcev - s to moznostjo se prikazujejo tudi oznake proizvajalca, ki ste jih
vpisali pri vnosu artiklov v polje "Oznaka".

Prikazuj kolicine 0 - ob aktiviranju te moznosti se prikazejo tudi artikli z zalogo 0.

O 0 O 00000

Za vrsto artikla - pregled po posamezni vrsti artikla. Za izbor obkljukate in iz seznama
izberete vrsto (blago, proizvod, material, ki vplivajo na materialno stanje zaloge).
Po vsaki spremembi obnovite pregled z gumbom "Prikazi".

2 Ne izpisuj vrednosti - oznaCite v primeru, da Zelite izpisati stanje zalog le za koliCine po
artiklih, Ce zelite izpisati tudi vrednosti pustite neobkljukano.

ded Shrani |
—_—

) - prikaz shranite v datoteko, za nadaljne obdelave ali natancen pregled
vrednosti zalog za nazaj.

&5 lzpidi
ﬁ

o - stanje izpiSete s pritiskom na ta gumb.

E Terminalzka datatek.a |

o - s klikom na ta gumb program oblikuje terminalsko
datoteko, ki omogoca prenos prikazanih podatkov v druge dele programskega paketa.

Desna miskina tipka
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FOLRID KLaSICHA 320 _ MAST
o DOLMIO PIEZS 3209 MASTEF

kk:_ﬁar‘tin:a artikla Ckrlk

na doloCen artikel omogoca prikaz kartice artikla, na desni strani je prikazan tudi hitrejsi
dostop do kartice s pomocjo tipkovnice, in sicer, oznacite Zeljen artikel in pritisnete Ctrl + K.

2. Tabelarni prikaz

Prik.az ene viste zaloge Tabelaren prikaz | Zawisto atikla: [] | Blago a |
Foda Maziv Zaloga Zaloga reverza | Rezervirano Marotena Ma odprtih del. ... | Razpolozljive ~

0| PIvD SMILE 0,33 Pl UNION

3830000628105 ACE MULTIMITAMIN PET - 150 RADE... £.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3338345501385 FRUC KOREM. POMAR LIMONA 0,500 F.. 32,00 0.00 0.00 0.00 0.00 3
3338335151307 VODA 24 LIFE JABOLKO PET 1,50 PIV.L... 18,00 0.00 0.00 0.00 0.00 1
3838345501323 FRUC KOREM. POMAR LIMONA 1,500 F.. £.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3838949910054 JUSHE KROGLICE ZLATE  90g 2170 21,00 0.00 0.00 0.00 0.00
3838700018110 TEST.GRAMDE LASAGME  &00g 2,00 0.00 0.00 0.00 0.00
2076800376339 TEST BARILLA LASAGNE  500g BARILLA 3.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5338710112586 TABLICA OLYMPIA JAGODA 1003  ART.. 20,00 " 000 0.00 0.00 0.00 -
" - (1, 1

Ta del sluzi koliCinskemu prikazu artiklov na posameznih delih zaloge. Zgornji del okna je
enak pri obeh pregledih razlikuje se le po vsebini prikaza.
S pomocjo desne miskine tipke

Minimalna zaloga
Zaloga - knjigovadska
Zaloga - reverz
Rezervirano
Marofeno

odprto na Del, Mal,
Prejeto na reklamarijo
Diano na reklamacijo
Zaloga druge PE
Zacasno zasedena

L T T S

v Razpolozljivo
Mabawva v obdobju
Prodaja v obdobju (YP-+MP)

-

Shirani nastavitey

si nastavljate razlicne vrste zalog, ali odprete kartico artikla.
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g Terminalzka datateka
Pri kliku na gumb se odpre okno, v katerem izberete
vrsto zaloge za zapis v terminalsko datoteko,
Izberi vrsto zaloge

Zaloga [007] w

Zaloga [001]

Zaloga reverza [002]

Rezervirana [003]

H .

Ma odprtib del. . [005]

Razpologljivo [050]

R azpaolodljiva v minus [051]

R azpolozlivo + plus [052]
izbor potrdite z gumbom , po tem postopku program pripravi
terminalsko datoteko, ki jo lahko prenesete v druge dele programskega paketa.
Pomembno: Natancno vrednost zaloge na dan sredi leta lahko ugotovite le v primeru, da ste
tisti dan imeli poknjizene vse dokumente in ste na tisti dan naredili zakljucek trenutnega
stanja zaloge. To se naredi tako, da se takrat naredi obnova kartic artiklov s preracunom
zaloge, potem pa se v pregledu Trenutno stanje zaloge uporabi gumb "shrani™ in se tako
zabelezijo koncne cene v tistem trenutku.

3.11 Evidenca TDR in TDE

Ta funkcija, za izbrano Casovno obdobje pripravi klasi¢ne trgovske evidence, ki jih zahteva
pravilnik. Ker evidence niso dovolj raz€lenjene in so zelo nepregledne, ne pomenijo
pomembnega orodja za analize in kontrolo podatkov.
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videnca IDESTD

Za obdobje od. | 01.01.2007 P Prik.aZi popuste -
.'%{,P' i \2pici o
dor 04042007 | | Peel SRV & Lz O samoza Pl

Zap. Dratum konj. | Listing D atumn Dobavitelj / wrsta listine Vrednost nabave Vriednost prodaje Yrednost zaloge
0 01.01.2007 20070000 O1.01.2007  Zadetno stanje 278.351.85 0.00 278.351.85
1 04.01.2007 149 04.01.2007  Interna izdaja -9.66 0.00 278.342.19
2 04.01.2007 155 04.00.2007  Interna izdaja 23,18 0.00 278.319.01
3 05012007 14 05.01.2007 PETER ROTOWNIE, 5.P. 5E7.00 0.00 2758.886.01
4 05.01.2007 150 05.01.2007  Interna izdaja -9.66 0.00 278.876.35
5 06.01.2007 1 0B.01.2007  Interna izdaja -600.30 0.00 278.276.05
£ 0B.01.2007 2 0B.01.2007  Interna izdaja 166,56 0.00 27811049
7 0E.01.2007 3 0B.01.2007  Interna izdaja -96.96 0.00 27801353
8 06.01.2007 4 0B.01.2007  Interna izdaja -539.23 0.00 27747429
9 070 2007 132 07 M 2007 Welenrndaia - radun 1100 3549 277 429 10

Za obdobje od do - z vpisom datumov omejite prikazano evidenco.
Prikazi popuste - obkljukate, Ce Zelite prikazati odobrene popuste.
Samo za - v tem polju izberete vrsto dokumenta za prikaz.

000

]| Sama za: | Maloprodajo - POS w

=dnozt nahave "-.-"elepn:u:lai_r‘ue racune e
bk aloprodajo - reverz

114.743.3 M aloprodao - program

B i sloprodaio - POS

AT EYZEITIE

Interne i2daje

Mivelacie

-1 1 | TR LT

Po nastavljenih pogojih kliknete "Prilepi™, prikazane podatke izpiSete z gumbom "lzpiSi™.
Program zapustite s pomocjo guma "“Zapri*.

4 Sifranti

4.1 Uvod

V meniju Sifranti boste prepoznali program Klienti, za katerega se je na namizju ob
namestitvi programa kreirala bliZznjica. Ta prednost omogoca, da ga imate ves ¢as zagnanega
in ga lahko uporabljate kot telefonski imenik, sluzi lahko za poSiljanje e-poste. Kliente
vnaSate roc¢no ali s pomocjo internetnih povezav, ki omogocajo na podlagi nekaj znakov
poiskati naziv, naslov in vse kontaktne podatke podjetja, ki jih seveda lahko poljubno
spreminjate.

V tem meniju se nahaja Se nekaj podprogramov za nastavljanje Sifrantov, kot so: projekti,
prazniki in dela prosti dnevi, stopnje in oprostitve DDV, obrestne stopnje, denarne valute,
teCaj eura, placilna sredstva. Enostavnost vecine teh Sifrantov je v tem, da jih je mogoce
prenesti z interneta, kar omogoca hitrejSi in natan¢nejSi vnos.
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4.2
4.2.1

Le s temeljitim pregledom in dopolnitvami teh podprogramov si zagotovite natancno in
pravilno vnaSanje dokumentov. Nekatere od teh Sifrantov je potrebno obnavljati mesecno ali
Se pogosteje, zato je prenos z interneta Se toliko bolj dobrodosel.

Klienti

Klienti

Baza klientov se uporablja za vnaSanje vseh vrst vaSih poslovnih partnerjev. V osnovi je
lahko Kklient vas kupec in/ali dobavitelj, potnik.

Baza klientov je globalna za celotno podjetje, saj se lahko le na takSen nacin zagotovi zbirno
pregledovanje dogodkov in obdelav na posameznem Klientu.

Za upravljanje z bazo klientov se uporablja poseben del programa Adamshop, ki lahko teCe
samostojno. S tem je zagotovljena kar najvecja uporabnost te pomembne baze, saj je lahko ta
program ves Cas zagnan in se ga lahko uporablja kot telefonski imenik. Po programskem oknu
se premikate s pomocjo miske ali tipke Tab, uporaba gumbov je mozna tudi z uporabo tipke
Alt in rke na gumbu Ki je pod€rtana (npr. Sifrant klientov zapustite s pomocjo tipk Alt + Z).
NatancnejSa navodila za uporabo programa s pomocjo tipkovnice si preberite v splosnih
napotkih/pomikanije brez miske.

&* Klienti - Adamshop EU <P1> (=3
M aziv Telefon Stevika Sl | |

]
E7 I M apredno igkanje ] [Vrste klientoy za prikaz...l
21

ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE info@adamsoft si 1 [lZarE [ A

ANTRADE D.0.0. CELJE PR 063 441029 20 Od patrika: [ | <trez> »

art dizajn 34 Podatki o klientu:

ARTIMEX d.o.o. L] DO 1D: 5192582087, preverjena: 28.06. 2005 ~

atletski kiub 72 KATALDG CEN

B MARKETING [.0.0. 01 430 4963 43

BANKA CELJE D.D. 053 431.000 g | |[[retefor: 014715000

A SLOVEMIE LIUBLIAMA 01-471-30-00 5 FK.ontakine osebe:

BlaL, 0.0.0. 041 753 FEZ 11 MITJA GASPARI. zakoniti zastopnik

Carinska uprava A5 01 478 35 00 * Eliifnzah;noltsetavlienega roka pladila [0 dni)

CIZEJ. d.o.o., Braslovée 03/7033130 32

DaRS DD, 03426407 14 b

S::icll Beckam 182 I o+ Wnesi novega l ’ ﬁl Pregle] ali popravi ]

DEFM. Gemot heinzle 17 [ E;;] Padli E-poita ]

ELTROM PLUS, D.O.0. 01-4280 261 41

EMA, 0.0.0., CELJE 03428 4300 % || petastan || SpowtinagsM |

EMERGETIKA LILBLIANA, D.O.0O. 01 535 51 09 |

Engrotug grosuplie FR 7h I & |zpigi l ’ |zdelaj harodilnice ]

Engrobug Litia FR TE

EMGROTUS, D.0.0. ] I |zvozi podatke l ’ Mailing lista ]

EMGROTUS, D.0.0. Menges FR 74 Prik.az urejen po...

FISHER INTERMATIONAL, D.O.0. FR 03 4242-442 42 (&) Nazivy () Podtah

FISHER INTERMATIONAL, d.0.0. 03/4242442 v () Stevilkah O Driavah

franci furlan 23

GIC GRa&DMJE D.0.0. 47 =

GITa, D.0.0. 03-5739091 %

Wse wrste klientow Uparabnik: e-Mail akkiviran ]

Na osnovni sliki programa je na levi strani seznam vseh vneSenih klientov, na desni strani
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polje za iskanje klientov, v spodnjem delu pa so podani funkcijski gumbi.

Seznam vseh vneSenih klientov:

S pomocjo okvirja Prikaz urejen po..., ki je v spodnjem desnem kotu, lahko nastavljate vrstni
red po katerem se bo seznam izpisal. Kot privzeto je urejen po nazivu, lahko pa ga prikazete
urejenega tudi po zaporednih Stevilkah klienta, postnih Stevilkah ali drzavah.

V programu klienti ni gumba "Prikazi", seznam se spreminja socasno z izbiro ene izmed
moznosti v tem okviru.

Desna miskina tipka:
Prikazi kataloge

Avtomaticen vpis DOY ID

Wpis SKIS Stevilk iz baze AJPES

Promet Kubskib kartic

= PrikaZi kataloge - prikaZze se ¢rka K na seznamu, ki oznacCuje kliente z vneSenim
osebnim cenikom.

= Avtomaticen vpis DDV ID - omogoca avtomatski prenos davcne Stevilke na DDV 1D
Stevilko vsem klientom.

= Vpis SKIS Stevilk iz baze AJPES - priprava podatkov za standardno Klasifikacijo
institucionalnih sektorjev.

= Promet Klubskih kartic - omogoca vodenje loCenega Sifranta klientov klubskih kartic

2 ZaPE - v primeru, da imate obkljukano to moznost in izbrano poslovno enoto, so
prikazani klienti le za izbrano poslovno enoto. Nastavite jo na posameznem klientu, v polju
Osnovna PE.

2 0Od potnika - omogoca prikaz klientov izbranega potnika.

I = “resi novega ‘

Nove kliente vnaSate s pritiskom na gumb , Ze vneSenim pa

I {! Preqlej ali popravi ]

pregledujete in popravljate podatke s pritiskom na gumb ali z
dvoklikom na Zeljenega klienta v seznamu.
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EEN
J - omogoca razlicne izpise klientov.
I 1-1 Zapr ]

o - gumb omogoca zapuscanje programa.

Dodatne funkcije:

| 3 PoiiEposte |

o - gumb odpre okno za posiljanje elektronske poste privzetega
postnega odjemalca in v polje z naslovom vpiSe naslov elektronske poste iz podatkov
klienta. V kolikor je pri klientu vpisanih veC naslovov, program poda pred odpiranjem tega
okna moznost izbire pravega naslova.

I Spletna stran ]

J - odpre spletno stran, ki je vpisana pri izbranem klientu.

I Sporodi na G5M l

J - ta funkcija avtomaticno pripravi naslov prejemnika, da
ustreza pravilom poSiljanja SMS sporoCil preko e-poste. Funkcija zna pripraviti pravilen
naslov za slovenska operaterja mobilne telefonije Mobitel in SiMobil. (Funkcijo je mozno
uporabljati, Ce omenjena operaterja zagotavljata brezplacno delovanje storitve). Omogoceno
ze nudi posiljanje SMS sporocil preko lokalno namescenega GSM modema. Strankam
posiljate sporocila o zapadlih obveznostih, ipd. Za natancnejSa navodila se obrnite na
podjetje Adamsoft d.o.o.

I | zdela) narodilnice l

o - je sedaj manj potrebna funkcija, se pa je uporabljala v
sistemu prometnega davka za izpisovanje letnih narocilnic z izjavo za nadaljno prodajo
vsem dobaviteljem v zaCetku leta. Nekateri uporabniki to moznost uporabljajo Se sedaj,
eprav priporotamo uporabo narogilnic v nabavi. Ce imate v seznamu oznagenih ve¢
klientov bo program izpisal toliko narocCilnic kolikor je oznacCenih klientov z isto vsebino,
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vsaka pa bo dobila svojo Stevilko.
[ Mailing lista |
o - omogoca izvoz e-naslov oznacenih ali vseh klientov. Po

kliku odprete okno, v katerem izberete mesto shranitve teh e-mailov, za nadaljno obdelavo

v specializiranih programih.

I |zvozi podatke ]

o - se uporablja za pripravo standardne datoteke s podatki o

prikazanih klientih, ki jo uvozite v druge programe. Po kliku se odpre okno,

lzvoz podatkov

||

Yrsta izvoza: | Dsnovni izvoz klientoy W [H Shrani novo obliko izvnza...]
“rzta datoteke: | =ML datoteka * |[] Datateka podi 2 E-Pasto
| Stevilka klien ?:Eﬁggcérﬁ;"gzg?éianlzmaml pol Prva gtevilka modema
¥ Maziv Sl datoteka Frva spletna stran
v| Dlodaten naziv Yee telefonzke teville v drugo datoteko
| Mazloy Adarnzoft (D ftevilka
v| Dodaten nazlow v| Daviéna fevilka
v| Pogtna stevilka bl aticna tevilk.a
v Eraj Stevilka prejemnik.a raduna
Driava Prva kontaktna ozeba
Jezik Yae kantakine osebe [pn * it podwva) izvoz klienta)
Ziro ratun Popuzti na radunu
Sklic Ziro racuna Fopusti na predracunu
Drevizni racun Podatki o letri izjawi
Barka deviznega raduna Cenovha skupina
v| Prva telefonzka stevilka Rok placila [kupec)
v| Prva faks stevilka Popuzti dobavitelja
Prvea mobilna stevilka Fiok placila [dobavitel]]
Prea domada gtevilka Yrzte [Binarna oblika)
Prvi nazlowv elektronzke pogte Stevilka klienta v EAM obliki
< I
|  tzvod | | % Prekici |

v katerem izberete med razli¢nimi vrstami datotek:

= Besedilo s fiksnimi dolzinami polj in Tab loCeno besedilo- txt oblika datoteke.

= XML datoteka - moznost za izvoz podatkov v druge racunovodske programe.

Priporocljiva oblika je XML zapis, ki pa jo veliko starejSih programov ne pozna.
Datoteka poslji z E-Posto -

V oknu so podani podatki za prenos. Izbrane obkljukate.
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4.2.2

« | Shraninova abliko izvoza. | _ gyumiy shrani nastavitve za prihodnjo uporabo.

V skrajnem spodnjem delu osnovnega okna klienti. Od leve proti desni:

Ve vrete kisntoy | Uparabnik: le-penil aketiviran =

2 Vrste klientov (v primeru, da so oznacene vse vrste, izpiSe Vse vrste klietov, v nasprotnem
primeru prikaze le tiste, ki so oznacene).

2 Uporabnik (ime in priimek uporabnika programa).

2 e-Mail aktiven ( prikazuje aktivnost e-maila, kar omogoca pisanje elektronskih sporocil
preko tega dela programa).

2 Stevilo klientov (izpisana je tevilka prikazanih klientov).

Vnos klienta

Zaradi vedno vecjih zahtev po koliCini podatkov je program narejen tako, da si lahko vnesete
kar najvec razlicnih podatkov o klientu. Edini obvezni podatek za vnos je prva vrstica
naziva, vsi ostali podatki pa se vnasajo po zelji. Nekateri pa so ze prednastavljeni. Program
Adamshop omogoca prenasanje, iskanje, preverjanje in hitrejSe izpolnjevanje podatkov preko
interneta (baz GZS ali AJPES).

...'I"f’ndati o klientu

Naziv: | ADAMSOFT D.0.0, MEDYODE Stevika || |Pikientw |0 | <sl
Davina it: | 33499849 | Matiéna 3t 5824338 Pan: [
Maslov: | KEBETOVA LILICA 10 DOY ID: [) 22052005 | pcicrinik rauna: =
Fodta 1215 ||MEDVODE v[#] Registracie:
Driava: | Slavenija w m
Jezik: |Slnven§6ina vm
o Kontaktne ozebe; + E( — t
Bancni racuni + 4 = ] :
’ q. &dam Fliz, direktor
Stevilka Banka

02021-001 4423632
02021-001 4423632

Kupec |Dobaviteli Belefka | Dogodki | Yrste | Popusti| Maroéhine || PanteonGroup

Cenovha skupina: ekaprint v | Popustiratun | Popusti predracun
Pogodbeni ok placila |30 2| dni s 100 %
Telefon, telefaks, E-mail. ‘Web... 4 A = 4 ||OsnovnaPE: pl w | Dsebridvig | 0.00%
" 0 | . 5
Yista | Stevika Opis F'c.ldroc.|e. ] ["]| Predplacilo: 0.00%
% info@adamsoft, s A Privzeti potrik: <brez w |
% adam@adamsaft.si Lirnita daolga: 0.0000 EUR Fupuje neomejena brez limitel [E]
% david@adamsoft si =
polona@adamsaft. si Fogadba: | | 2dne | |
vy, adamsoft si Vista lethe izjawve: | w |
EpEm (01] 361-60-60
& (03)428 0 50 b [ f: Katalog - ozebni cenik l

| o Viedu | | X Peekici | | S lepisi |
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2 Naziv - vnos naziva podjetja. Za vpis imate na voljo dve polji. Pri tem se je potrebno
zavedati, da se klienti v seznamih vedno prikazujejo samo po prvi vrstici naziva.

Prav tako se po tem podatku klienti tudi iSCejo. S klikom na gumb odprete
okno, v katerega lahko vnesete celoten naziv, ki se bo izpisoval na izpisih dokumentov.

2 Naslov - na to mesto se vpisuje podatek o ulici in hisni Stevilki, lahko pa se v drugo
vrstico vpiSe tudi kraj in poStna Stevilka, vendar se tako vpisan podatek ne prikazuje v
skladu z navodili poste, za izpisovanje naslovov. Ta moznost se uporablja predvsem pri
vpisovanju tujih naslovov, ker ne morete vpisovati tujih postnih Stevilk v seznam post.

V bistvu sta polji naziv in naslov povezani in se lahko njuna vsebina izpolnjuje povezano, saj
se na dokumente vedno izpisujejo vsi vpisani podatki po istem vrstnem redu. Prazni podatki
se ne izpisujejo in tudi ne puscajo prazne vrstice.

2 Posta - vpisete postno Stevilko na podlagi katere program vnese ime poste. Ce postne
Stevilke ne poznate, izberete kraj po nazivu in izpisala se bo Stevilka.

»

V kolikor Zeljene poste ni v seznamu jo dodate s pritiskom na gumb ob polju

+*

za vnos poSte. Na mestu gumba se prikaZzeta dva gumba

Podta: | [z]
——

v okna vnesete Stevilko in ime poste, nato
kliknete "kljukico”, s katero poSto shranite v Sifrant.
Ce z desno miskino tipko kliknete v polje z imenom poste, odprete Sifrant post, kjer ga
pregledujete in popravljate.

< Drzava - izberete drzavo klienta. Na izpisu dokumentov se bo ta podatek izpisoval pod
naslov, le v primeru, da izbrana drZava ni prva iz seznama (Slovenija). Zeljene drzave

-+

dodajate s pritiskom gumba
Sifrant drZzav odprete s klikom desne mlsklne tipke na polje z vpisano drzavo.
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S Jezik - izberete jezik komuniciranja. Uporaben za izpisovanje dokumentov tudi v tujih
jezikih.
S klikom na desno miskino tipko / poglej in popravi Sifrant odprete okno, navedenih jezikov,

...-§'ifrant jezikow

Zap Ime jezika | Diatoteka |
1 Slowenitina SYN
anglestina EMG
nemiting

(=l SN a1 I FN FPU [

Lo vredu | | X Pk |
R

v katerem popravljate in nastavljate Sifrant. Na tem mestu lahko dodajate nove ali jih vnesete

o W 1edu
—

preko gumba "plus". Nastavitve shranite s pomocjo gumba
Za aktiviranje izpisov v tujem jeziku in navodila pokliCite kontaktno osebo podjetja Adamsoft

< Bancni racuni - v okno vpiSete enega ali veC raCunov s katerimi podjetje posluje. Racun

-

dodate tako, da kliknete na gumb

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 99

....'I"f!ant': ni racun [E|

Wrsta ratuna
) Tolarski ) Devizni

Stevilka: | |
skic: | || |

Banka: | V|E]
|  viedu | | X Puekii |

= Vrsta racuna - izberete vrsto raCuna.

= VpiSete Stevilko racuna in sklic.

= |z Sifranta klientov lahko izberete Banko racuna.
Zaradi zadnjih sprememb pri naCinu poslovanja z bankami se polje o sklicu prakti¢no ne
vpisuje ve€. Je pa polje 3e vedno na razpolago zaradi zdruzljivosti za nazaj. Ce zaradi
kakrsnih koli posebnih potreb potrebujete to polje in Zelite imeti fiksno sklicevalno Stevilko
za dobavitelja, ga izpolnite.

Pri vnosu deviznega raCuna

-...'Eant': ni racun [g|

Wrzta racuna
) Tolarski (%) Devizhi

Stevilka: | |
SWIFT: | |

Barka: | » | E]
| o Viedu | | X Prekii |

Izpolnite Stevilko racuna, SWIFT in izberete opcijo Banka pri kateri je raun odprt.

R

VneSene racune lahko popravljate ali brisete. Z modro puscico urejate
vrstni red postavk. Vrsti red je pomemben pri vnaSanju placil, program vnese ob
izboru klienta vedno prvi racun tega klienta.
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o Telefon, telefaks, E-Mali, Web...

V ta del podatkov vpisujete poljubno Stevilo kontaktnih podatkov. Ker je sedanji svet zelo
mocno odvisen od telekomunikacij, imate na voljo za vsakega klienta vpisati neomejeno
Stevilo podatkov o Stevilkah in naslovih, kjer je dosegljiv.

Ta seznam izpolnjujete in nastavljate z uporabo gumbov

e

Z gumbom vnesete nov kontaktni podatek.

-2" Telefon, fax...

Stevika: ||
Dpis:
Vistar Telefon b | [ ] Kontaktna oseba:

Wrzta linije: | Mi pormembno W | | w

| o viedu | | X Prekii |

Vsakemu podatku dolocCite njegovo vrsto (Telefon, Telefaks, Mobitel, Domaci telefon,
Elektronska poSta, Modem, Spletna stran), vrsto linije, dodaten opis in Stevilko (vpisani
podatek), po Zelji poveZete z doloCeno kontaktno osebo, ki pa mora Ze biti vneSena med
Kontaktne osebe.

Dodatna vrsta linije v bistvu ni pomembna, dobro jo je nastaviti pri mobilnih telefonih
(Mobitel), Ce gre za GSM komunikacijo, saj lahko v tem primeru uporabljate posiljanje SMS
sporocila preko elektronske poste.

V seznamu lahko dolocate tudi vrstni red vpisanih podatkov. To je pomembno zaradi tega,
ker na doloCenih mestih program avtomati¢no uporablja samo prvi vpisani podatek doloCene
vrste, prav tako pa se na osnovni sliki v seznamu zraven naziva klienta prikazuje tudi prvi

R

vpisani podatek iz tega seznama.Vrstni red uredite z gumbom

2 Stevilka - je podatek o zaporedni Stevilki klienta v bazi klientov. Ta podatek je
avtomati¢no dolocen, saj nima pravega pomena. Uporablja se samo pri sestavi
sklicevalne Stevilke na dokumentih, ki se placujejo (Predracun, Racun). V kolikor
potrebujete povezavo s kaksno drugo bazo klientov lahko ob vnosu novega klienta ta
podatek poljubno popravite.
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S Priklientu: - na to mesto vpiSete podatek o tem kaksna je vaSa Stevilka pri vneSenem
klientu. Tako kot imate vi svoj Sifrant klientov s svojimi Stevilkami, ima tudi vas klient
svoj Sifrant. VVCasih se pojavi potreba za obratno povezovanje, zato pa imate moznost
vpisa tega podatka.

o Davcna st - na to mesto vpisujete podatek o davcni Stevilki klienta. Program uporablja
kontrolo pravilnosti vnosa davcne Stevilke. V kolikor vpisana davCna Stevilka ni pravilna,
vas program o tem opozori, vseeno pa pusti tudi napacen vnos. Podatek je pomemben pri
obracunu DDV-ja (zavezanci/nezavezanci).

Kliente lahko, v bazah GZS ali AJPES, iSCete tudi s pomocjo davcne Stevilke, v polje za
vnos davcne Stevilke, vpiSete St., kliknete desno miskino tipko ali tipko Ctrl + |
(postopek se razlikuje od iskanja po delnem nazivu le po tem, da program vedno najde le
enega klienta).

S Maticna st. - je podatek o maticni Stevilki pravne ali fiziCne osebe. Na podlagi maticne
Stevilke je mozno tudi prenaSanje podatkov preko baze AJPES, kot je prikazano pri
vnosu preko interneta.

S DDV ID. - natem mestu vpiSete davcno Stevilko s predpisom SI, 0z. z dvomestno
oznako drzave klienta, prenesete jo lahko tudi na podlagi davcne Stevilke z dvoklikom na
polje. 1zpolnite v primeru, da je klient zavezanec za DDV.

V primeru ko klient ni davéni zavezanec, je potrebno pustiti oba polja (DavEna St.
in DDV ID.) prazna.

Identifikacijsko Stevilko za DDV s pomocjo spleta preverite tako, da kliknete na gumb

¥4
. Program numericno preveri Stevilko in izpiSe datum pregleda.

2 Registracija - na to mesto prosto vpisujete podatke o registraciji pravne osebe. Ta
podatek je samo informativen in se ga ne uporablja na drugih mestih v programu.

2 Prejemnik raCuna - doloCena pravna oseba ima lahko vec poslovnih enot (poslovalnic).
Zato se ponavadi pojavi potreba po loCenem vodenju prometa glede na posamezno
poslovno enoto. Zaradi tega je potrebno vsako enoto vpisati kot svojega klienta.

Ker pa racune vedno placuje le eno podjetje, je potrebno pri dodatnih poslovnih enotah
nastaviti prejemnika racuna. Tako bo program zdruZeval v saldakonte podatek o izdanih
racunih za vse poslovne enote, prav tako pa se bo racun izpisal na naslov prejemnika
racuna, poslovna enota, ki pa je prejemnik blaga ali storitev pa se bo prikazovala loceno.
Pri vnosu prejemnika racuna, se skrijejo polja s podatki o limitu, ker se ti podatki
nastavljajo in potem uporabljajo iz prejemnika racuna.

V kolikor ste Ze nastavili prejemnika raCuna in ta ni pravilen, ga odstranite s klikom na
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gumb

2 Kontaktne osebe - podobno kakor telefonske Stevilke lahko imate tudi za vsakega klienta
vpisano neomejeno Stevilo kontaktnih oseb. Seznam dopolnjujete in urejate z gumbi

, ki so locirani nad seznamom.

L3
V okno, ki se odpre z uporabo gumba :
..-"Ku ntakina oseba E|
Irne: Adam Spal...
Priimek: | Flis (%) Mok
Foziciia: | Direkbad () Zenzka
Uparabnigko ime:
Geslo: D atum gesla: 18.09.2007
Status dostopa: <hrez pravice: w |

Yellavnost uporabnika: |

E-Poitni naslow: |

| o viedu | | X Prekiiti |

vpiSete podatke kontaktne osebe:

Ime, Priimek in spol osebe, (ki se uporablja za dodajanje predpone g. in ga).

Poleg osnovnih podatkov, lahko dodate Se opis pozicije (uporabna pri izpisu naslovov, etiket)
in podatke o uporabniskem imenu ter geslu za dostop do vasih internet strani za kupce. (v
primeru, da uporabljate B2B spletno reSitev naSega podjetja. Za ve¢ informacij poklicite

podjetje Adamsoft d.o.0.).
ﬁg@

2 Trenutno financno stanje - s pomoc¢jo gumba
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Trenutno finan€no stanje

Odprto kot kupec: #5.492,0051T
zapadio: | 79.492.00 SIT

Odprto kot dobawitel; |0.00 51T
zapadlo: | 0,00 51T

Razlika odprtega: #5.492,0051T
zapadio: | 79.492.00 SIT

odprete pregled trenutnega stanja klienta. Prikazuje terjatve in obveznosti klienta. V prvi vrsti
prikazuje terjatve, v drugi vrsti pa zapadle terjatve.

Ostali podatki o klientu - zaradi vecje preglednosti ostale podatke pregledujete in nastavljate
z izbiro doloCenega zavihka: Kupec, Dobavitelj, Belezka, Vrste in Popusti.

Kupec

Na tem mestu so podatki, ki se uporabljajo, Ce se klient pojavlja na prodajnih dokumentih.

Fupec | Dobavitel| | Belezka | Dogodki || Yiste

Cenovha skupina: Yeleprodajhe cene

Pogodbeni ok plagila [0 2] dri
Oshiovna PE:

Podrodje: 0 '[ﬂ
Privzeti pothik; <brez:

Lirnita dolga: Q00EUR

Fooodba:

Yrzta letne izjave: Brez izjave

K.upuje neomejeno brez limitel

z dne

Popusti || Marognine || PanteonGroup

« || Popustiradun | Popusti predracun

Rabat: 0,00
|| Dsebnidyvig |000%
Fredplacio: 000 %

v

[

Frekwvenca racunow:

w <nenastavljeno

< Cenovna skupina - doloca po kaksnih cenah bo kupec prejemal blago. (Glej tudi poglavje

Osnovna PE - doloca v kateri poslovni enoti (Ce jih imate veC) kupuje klient. To je

pomembno zaradi naroCanja preko interneta, saj mu program prikazuje pogoje in cene iz

o0 cenah aritklov).
S Pogodbeni rok placila - doloca rok placila.
)
tukaj doloCene poslovne enote.
< Privzeti potnik - tu lahko dolocite potnika, ki je zadolzen za klienta.
< Limita dolga
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et sl T et

Lirmnita dalga: 10.000.00 517 [ Me dovoli prodaje Eez limita

S L o S z dne e

s

doloCa najvecji znesek neplacanih obveznosti, ki jih ima lahko doloCen klient. V kolikor je
ta znesek presezen, vas program opozarja o presezeni limiti kupca. Na prodajnih dokumentih

se ob vpisanem klientu prikaze klicaj ‘@. VVrednost 0,01 pa prepreci kakrsnokoli prodajo temu
klientu.

V primeru, da Zelite klientom ki presezejo limito onemogociti prodajo obkljukate moznost Ne
dovoli prodajo Cez limito.

2 Ne dovoli prodaje Cez limito - v primeru, da imate to moznost oznaceno, program ne
dovoli potrditi dokumenta, pri klientu, ki je presegel limito. V nasprotnem primeru pa vas
program le opozori, da je bila presezena limita tega kupca.

Pogodba - vpiSete Stevilko in datum sklenjene pogodbe.

Vrsta letne izjave - se je uporabljala v starem sistemu prometnega davka in sedaj nima vec
pomena.

=
=

S Popusti racun - doloCajo popuste na dokument, ki se uporabljajo pri izdelavi raCuna
(priznan rabat, popust ob osebnem dvigu, ob predplacilu). ViSino popusta je mozno na
dokumentu tudi spremeniti.

< Popusti predracun - dolocajo popuste na dokument, ki se uporabljajo pri izdelavi
predracuna.

2 Frekvenca racunov - doloCite frekvenco zaraCunavanja zacasnih dobavnic (dnevna,
tedenska,....)

[+

e Gumb - shrani podatke na zavihku Kupec, ki so prednastavljeni pri vsakem
naslednjem novem vnosu klienta. Ce zelite spremeniti prednastavljene podatke jih
spremenite in shranite s tem gumbom.

I EE k.atalog - osebni cenik ]

J - 0sebni cenik je moznost s katero vsakemu kupcu
dolocate lastne prodajne pogoje. Ti pogoji so kombinacija vezana na razne parametre ali pa
tocno na dolocen artikel. Uporabo te moznosti morate najprej vkljuciti v nastavitvah
programa in nastavitvah poslovne enote.

Dobavitelj
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Kupec | Dobavitel |Ee|e£ka Dogodki | Wrete | Popusti || Maroénine || PanteonGroup

Rok plaila: -EI (&l dni Popuszti na dokurnent

M atin obratuna embalade Rabat: ooz 0 E}

(® Finanéni obraiun Osebnidvig: [2000% |0 [2]

() Evidenéni obradun Predplagil:  [30,00% |0 E}
M abavhi pogoi [ + Dodaj ][ b! Poprawi ][ = Hri ]
Artikel ali skupina Wredhost | Wrsta

Na tem mestu so podatki, ki se uporabljajo kadar se klient pojavlja na nabavnih dokumentih.

< Rok placila - doloca kakSen je pogodbeni rok placila. Pri vnasanju prejetih racunov
program prikaze izracunan rok placCila na osnovi tega podatka, ki pa ga vedno lahko
spremenite, da bo enak tistemu na racunu.

2 Nacin obracuna embalaze - doloca ali se za vracljivo embalazo plaCuje kavcija (financni
obracun) ali pa se vodi samo evidencno.

< Popusti na dokument - dolocCajo kateri popusti bodo prednastavljeni pri izdelavi
prevzemnih listov. Podatek nima vpliva na prejete racune.

2 Nabavni pogoji - doloca kaksni so dobani pogoji

Belezka se uporablja za vpisovanje poljubnega besedila, ponavadi pa se na to mesto vpisejo
razlicni zaznamki, ki pomagajo pri komunikaciji s klientom.

Razno se uporablja za nastavitev prejemnikov blaga pri klientih, ki lahko kupujejo na
dobavnice na POS maloprodajni blagajni.
<> Nov prejemnik se vnese tako, da najprej kliknete v polje "nov", da se pojavi zelena

Frejemniki blaga na dobawvnicah

kljukica . V spodnjem delu se vam pojavi polje za vpis

‘ iJanez Mavd |I

prejemnika . Vnos potrdite s pritiskom na tipko
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2
.V primeru, da ni vpisan noben prejemnik blaga, lahko vsak iz podjetja prevzema
blago.
Vrsta

| fupec || Drabavitel || Beleika || Dngndki| Yrste | Popuszti || Marotnine || F'anteu:unGru:uup|

’ + Dodaj ]_ " P'u:upravi]

Fupec veleprodaja
| K.upec maloprodaja

Daobavitel)

Fotrik,

Zavezanec za DDV
¥| kupuje na dobavhice

Zapozleni

prikazuje seznam razlicnih kvalifikatorjev klienta na osnovi katerih lahko filtrirate seznam
klientov na posameznih dokumentih. Na tem mestu tudi oznacite doloCenega klienta
(zaposlenega potnika) kot potnika. DoloCene vrste pa se uporabljajo tudi na POS
maloprodajni blagajni. Nekaj vrst je Ze vneSenih, ostale pa lahko dodajate do skupnega Stevila
32 vrst. Vrsta "kupec maloprodja™ in vrsta "kupuje na dobavnice" vam omogocata, da Klinetu
dovolite kupovanje na dobavnice na POS maloprodajni blagajni. Vec o tem si preberite v
poglavju o POS maloprodajni blagajni.

T
—

Nove vrste dodajate s klikom na gumb "Dodaj", zgornji del se spremeni v okence za vpis

¥

besedila in gumb s katero potrdite nov vpis ali ga prekliente z gumbom

[X]
u
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Popusti

Fupec | Dobawitel] | Belezka | Dogodki | Yiste | Fopusti |Naru:u5nine FanteonGroup
talkoholne piiade L0005 -
blagn 000
brezalkohaolhe pijace 0.00%
embalaia 0,00
hrana 0,00%
konzole 0,00%
kozmetika 0,00%

kr neki 0,00%

_

To funkcijo je zamenjal Katalog - osebni katalog, zato se ta funkcija ne uporablja vec.

Narocnine
Uporaba te funkcije zahteva posebno licenco. V primeru, da zelite uporabljati to funkcijo se
obrnite na podjetje Adamsoft d.o.o., kjer boste dobili podrobnejSe informacije.

PanteonGrup
Omogoca posiljanje dokumentov v elektronski obliki in prejemanje potrdil prejema. Ta

zavihek se aktivira s pomocjo dodatne licence.
Kupee | Dobaviteli| Beledka | Dogodki| iste | Popusii | Naroénine PanteonGroup |

EAM koda kbenta: |

Caszacdgover [0 2| h([0 3| mn

. L Haoddo kupea
Nt poslovan [ ———

1 Diobsvracs

L Polrdibey peavaama

[} Rafun

] Dol spremambo koliGine

Zavihek je potrebno natancno izpolniti:

S EAN kodo klienta (),

o Cas za odgovor (€as posiljanja dokumentov),

< Nacin poslovnja (obkljukate, dogodke za katere Zelite da se posiljajo).

4.2.3 Vnos tujega klienta

Pri vnosu tujega klienta je posebnost v tem, da v polje za postno Stevilko NE vpisujete poStne Stevilke,
ampak jo vpiSete pod naziv, kot je prikazano na sliki
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Mazlow: |Via Petronio 4
2421254 Trieste

Podta: | || v m
Digava: | ITALIA v [+]

[+

Jezi: |

Polje "Pos&ta" pustite prazno, izberete drZzavo, ki jo je potrebno najprej vnesti v Sifrant. Vec o tem piSe
pri podpoglavju Klienti/VVnos tujega klienta. V Sifrantu drZzav je potrebno nastaviti Se polje ISO Alpha 2
in ISO Alpha. To storite tako, da kliknete z desno tipko na miski v polje "DrZzava" (npr. Italija)

vh

. Odpre se vam pogovorno okno kamor je potrebno vpisati

Driava;

..g‘if rant drzav

Stevika  [Naaiv 150 &lpha2 |150 &lpha |

1 Slovenija Sl SLO

2 BOLGARIA

3 EVSTRIA

4 KITAJSKA

5 VELIKS BRITANLA

B ITALIA IT

7 Neréjia DE DEU
ISO Aplha 2 in ISO Alpha .V polje ISO
Alpha 2, v primeru Italije, vpiSete z velikim crkami IT. Ko vnos potrdite se vam polje ISO Alpha izpolni

samo.
4.2.4 Vnos klienta s pomocjo interneta

Pri vnasanju novega klienta si lahko pomagate z internetom (Ce imate v trenutku iskanja
zagotovljen dostop):

1. V polje nazv vpisete del imena 0z. naziva.

2. V isto polje kliknete z desno miskino tipko.

3.V primeru, da imate ze izbrano bazo iskanja kliknete na besedilo PoiSCi na internetu,
oziroma po vpisu dela naziva kliknete Ctrl + 1.

4. Program prikaze vsa podjetja, ki vsebujejo vpisan del naziva/imena, vi pa izberete
iskanega.

5. Po dvokliku na najdeno podjetje program prenese vse podatke iz baze v vmesnik za vnos
klienta. Podatke o klientu lahko popravljate oz. dodajate nove.

Kliente je mozno prenasati iz baze AJPES (za katero je potrebno v nastavitvah delovnega
mesta vnesti geslo) ali GZS. Iskanje je mozno tudi na podlagi vpisane davcne, ali maticne
Stevilke. VpiSete celotno Stevilko in kliknete tipki Ctrl + 1.

Prednastavljena je baza AJPES, Ce pa jo zelite zamenjati z GZS, upoStevajte naslednji
postopek:

1. vpiSete del imena o0z. naziva,

2. kliknete na desno miskino tipko,
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a internety k4T
v I35 v bazi AJPES
16 v bazi G253

azveljavi

3. v.meniju, kliknete na besedilo z zeljeno bazo.

4. Program oznaci izbrano bazo in vas vrne v okno z nazivom,

5. uporabite tipke Ctrl + I. ali ponovno uporabite desno miskino tipko in kliknete na besedilo
PoisCi na internetu,

6. program prikaze najdena podjetja, vi pa z dvoklikom prenesete podatke iskanega v Sifrant
Klientov.

PriporoCamo iskane preko baze AJPES, ker je v njej vpisanih veC podjetij in veC njihovih
podatkov.
4.2.5 Iskanje klientov

Iskanje klientov:

St e o 8L 3
zvika Splogno iskanje: |ad i
1
20 ’ M apredno iskanje ] ’Vrste klientoy za prikaz... | b
...... 2 .4 L nE. — \,..l

1. Splo3no iskanje - polje sluzi za filtriranje seznama klientov po nazivu. Program isCe po
najdenih ¢rkah v besedilu (v nazivu, naslovu), po izpraznitvi polja se ponovno prikaze
celoten seznam.

| M apredno izkanje |

2. Napredno iskanje -
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i" Napredno iskanje klienta B

B ezedilo:

DrZawva:

Davina stevilka: I:I

Maticna stevilka: | |

Telefor/EMail. | |

|
Podta: | | | o |
|

| o Viedu | | X Prekii |

to okno omogoca napredno filtriranje baze klientov, tudi z delno izpolnjenim filtrom. Izberete
lahko enega ali vec polj. V polju besedilo lahko iS¢ete po nazivu, dodatnem nazivu in
naslovu. V levem seznamu se bo po kliku na gumb "V redu” izpisal Zeljen seznam klientov.

I"-.-"rste klientoy za prikaz...]

3. Vrsta klientov za prikaz -

ra vrst klientov za prikaz

wpes veleprodala
pec maloprodaja
obavitel]
Potrik,
Zavezanec za DDV
kupuie na dobavhice
Zaposleni

Frogram pripravlja iskanje po AL kljuéu. To pomeni, da bodo prikazani klient, ki
uztrezajo vea) eni od izbranih wrst.

[“Vredu] ’ x F'rekliéi] ’ Wag viste ] ’ Shrani kot privzeto

s pomocjo tega gumba odprete okno v katerem omejite seznam klientov glede na vrsto
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klienta, ki je doloCena posameznemu klientu.
Program uporablja takSen nacin izbire, da prikaze vse kliente, ki ustrezajo vsaj eni izmed

| Wee vizte

obkljukanih vrst. S klikom na gumb , obkljukate vse vrste klientov.

| Shrani kot privzeto l

Gumb , shrani nastavljene vrste klientov tudi po zapuscanju
programa.

4.2.6 Vnos potnika

Potnik predstavlja delojemalca oz. podjetje, ki je zaposlen na delovnem mestu kot potnik,
voznik. Zaposlenega potnika je potrebno vnesti v Sifrant klientov in Sifrant delavcev.

Za vnos potnika je potrebno v prvi vrsti v meniju Program/Nastavitve programa na polju "Vrsta za
potnika" izbrati Potnik.

! [
[ ] Upaorablia statinske izravnave na ratunu

[ ] Eniizenie pladila na novem racunu

Yrzta za patnika: Patril, W

L.

C | rsta DDV zaw <Brez: _
.  |Fupec veleprodaja j
Yrzta za zapozlene: Kupec maloprodaja

Vrsta zaizv. cene  |Dobavitel
Warhozt | Prost dostq£avezanec za DOV

kupuje na dobavnice
leni

batline

V podprogramu Klienti
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Podatio klientu |E||'_|
Maziv: |Janez Novak Stevilka: Pri klienitue |D |
Davena g —I b atitna & | FriH: | |
Maslov: | Liublianska c. 4 DO 1D: m | Prejeminik raéuna: -
R v
Posta: |3000 || CELJE v[#] Registracia
Didava: | Slovenija w m
Jezik: |Sloven§éina vm
——— Kaontakine ozebe: + l( -t
Bancni racuri +* 4 = t

Stevilka Banka

By

| Kupec || Dobavitel; || Beleika || Dogndkil Wrste |F'0pusti || Maroénine || F'anteonGrnup|

_[ o Dodsj l_[ 4 F'opravi]

Fupec veleprodaja
Kupec maloprodaja

Telefon, telefaks, E-mail, Web... 4 A4 = & ||| Dobavitel
g &
Yrsta | Stevika Opis || Zavezanec za DDV
kupuje na dobavnice
Zapozleni

| o viedu | [ X Prekiici | [ & tapisi |

vnesete Ime in Priimek potnika, naslov, ban¢ni raun. Pod zavihkom Vrste pa s kljukico
oznacite Potnika.

V primeru, da je potnik va$ zaposleni pa z gumbom dodate novo vrsto
klienta, v tem primeru zaposleni.

S tem oznacite, da je vpisan klient potnik in vas zaposleni.
4.2.7 Katalog-osebni cenik

Pri vsakem od klientov imate moZnost vpisa osebnega cenika, (za aktivacijo te funkcije se
obrnite na podnjetje Adamsoft d.0.0.) s katerim dolocCite specifiCne prodajne pogoje za

I E K.atalog - ozebni cenil ]
izbranega kupca. S pomocjo gumba odprete okno za
vnos osebnega cenika.
Cenik se uposteva v predracunu, racunu in reverznem dokumentu (odvisno od nastavitev).
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Artikel, ki ni zajet v osebnem ceniku pa se zaraCuna po ceniku ki je nastavljen na cenovni
skupini.

J" Poseben cenik za ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE

| Dodai | [ o Popravi| [ =i | (1] [ @i | [ fLzoei |
Koda elia na Opis “rsta ‘Wrednost Kali¢ina
1 PrRako Zenzke hlade »l Rabat na veleprodajno ceno 50,007 0.00

Dratumzko neomejena Mi popusta z dokumental

Zanov vnos Vv cenik uporabite gumb

=

000

ﬁbuslavka iz kataloga

Koda: [ | Maziv: |enske hlae |
Blagovna skupina; | kozmetika - |

Statistitna skupina: | blago .V;|

Froizvajalec: il | v |

Mirimalna kolicina: 5,00 Velaod 01092007 | do 30092007

Padatki o prodajni ceni - nadin izratuna: Welja ha:

Wrsta PC: | Rabat na maloprodajno ceno | E[:E?L[;iéhunih

Podatki o kup&evi maloprodajni ceni [marZa na prodajno cena): Reverzih

Odstotek marze: |0.0000 % Maloprodajna cena: |m | [] Ni popusta z dokumenta

| o viedu | | X Prexici |

Cenik lahko nastavljate za doloCen artikel ali za posamezno skupino artiklov

Koda - vpiSete kodo artikla ali jo poiSCete s standardnimi nacini iskanja. Po vnosu se
avtomaticno izpise naziv artikla.

Blagovna skupina - izberete blagovno skupino za katero bodo veljali nastavljeni pogoji.
Statisticna skupina - pogoje lahko dolocate tudi za izbrano statisticno skupino.
Proizvajalec - nastavite lahko pogoje za artikle izbranega proizvajalca.
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2 Minimalna koli€ina - vpiSete koliCino izbranega artikla ali skupine nad katero se bo ta
nastavitev upostevala.

Velja od do - vpisete datum od kdaj do kdaj bodo doloCeni pogoji veljali.

Kako z akcijo? - izbrati je potrebno ali za ta artikel oziroma skupino v Casu akcije
dovolite zaraCunavanje po akcijski ceni: dovolite le v primeru, da je akcijska cena nizja
od cene na katalogu ali ne dovolite.

0o

Podatki o prodajni ceni - nacin izraCuna
S Vrsta PC - izberete vrsto prodajne cene na podlagi katere se bo obracunaval vpisani rabat
ali marza.

Izberete lahko:

= Brez prodajne cene

= Fiksno ceno - vpisete ceno, ki bo veljala za PC.

= Rabat 0z. marza na razlicne cene

= Rabat na izbran cenik - moznost, ki obracuna rabat, na cenovno skupino, ki ste jo
prednastavili klientu

Podatki o kupCevi maloprodajni ceni (marza na prodajno ceno) - vpisete odstotek na
prodajno ceno ali znesek maloprodajne cene.

Ta podatek se uporablja v primeru, da oblikujete prevzem za kupca (na veleprodajnem racunu
). V primeru uporabe gumba za shranjevanje teh vrednosti na prevzemu za kupca, se vam
zabelezijo v osebni katalog klienta na to mesto.

Velja na - s kljukico oznacCite dokument na katerem se bo izbrani cenik uposteval.
2 Ni popusta z dokumenta - oznacCite v primeru, da imate pri klientu oznacen tudi popust
na dokument in ga pri artiklih iz cenika ne zelite uposStevati.

Vnos postavke je potrebno potrditi z gumbom (na ceniku in na klientu), v

X Prekici

primeru, da postavke ne Zelite shraniti, spremembe preklicete z gumbom

| Q! Poprawi

Ze vnesene postavke v osebnem ceniku lahko popravljate , brisete
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. Postavkam je mozno spreminjati vrstni red s pomocjo gumba

R & lepi |
_ _—

. Cenik je mozno tudi izpisati

4.2.8 Izpis klientov

Seznam klientov lahko izpisujete na kuverte, nalepke ali kot seznam, ki vsebuje izbrane
podatke.

| S|

S klikom na gumb _ odprete okno v katerem se, v odvisnosti od

Vrste izpisa, aktivirajo polja za nastavitve izpisa

Iz pis klientov [E|

YWista izpiza; | M azlovi oznacenih & kontakino ozebo

Hatin izbire kontaktne ozebe
{(*) Prva vpizana
{1%'ze vpisane

() Fotna nastavitey za veakega klienta

(") Izhira po opisu pozicie |

|zpigi na: | etiketa 1 w

Sirina; 40,0mm, vigina: 40,0mm, $tevilo na strani 1

Fodatki za na izpiz Fifranta

[

< |

| o viedu | | X Prekii |

<_ Vrste izpisa
= Sifrant klientov - izpis seznama klientov z vpisanimi podatki, ki jih oznacite v spodnjem
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polju Podatki za na izpis Sifranta.

= Naslovi vseh - izpiSe etikete, lahko tudi kuverte z naslovi vseh klientov.

= Naslovi vseh s kontaktno osebo - izpiSe vse naslove klientov (pod naziv program doda
kontaktno osebo).

= Naslovi oznacCenih - izpiSe naslove klientov, ki ste jih predhodno oznacili. Oznacite jih s
tipko Ctrl + klik leve miskine tipke oz. SHIFT + leva miskina tipka.

= Naslovi oznacenih s kontaktno osebo - izpiSete naslove in kontaktne osebe, predhodno
oznacenih klientov.

Nacin izbire kontaktne osebe

= Prva vpisana - izpiSe ime in priimek kontaktne osebe, ki je v seznamu kontaktnih oseb
vpisana na prvem mestu.

= Vse vpisane - izpiSe vse v seznamu vpisane kontaktne osebe.

= RocCna nastavitev za vsakega klienta - rocno s kljukico oznacite kontaktno osebo za katero
zelite izpisati naslov oz. etiketo. Po potrjenih nastavitvah in ukazu za tiskanje se prikaze Se
dodatno okno v katerem oznacCite kontaktno osebo. V primeru, da pustite obkljukanih vec
kontaktnih oseb, bo program natisnil toliko razlicnih etiket kot je obkljukanih kontaktnih
oseb.

= |zbira po opisu pozicije - v to polje lahko vnesete pozicijo (vpisano pri vnosu kontaktne
osebe) na podlagi katere program izpise kontaktno osebo.

S lzpisSina
Na tem mestu izbirate in dodajate nacine izpisa, 0z. nastavitve izpisov na etikete ali kuverte.

&

Dodajate ali popravljate Ze vneSene nastavitve s pomocjo gumba

Nastavitev etiket E|
|zberi wrato etikete: |etiketa1 V|
Podatki o etiketi
Welkost etikete:  Sirna; mm Sidina: A

Odmik zgornjega levega roba:;

Po #irini: | 50,0 mm Poowiging | 500 i

M atranji razmik. med etiketami;

Pa irini: mm  Pooviging A

Stevila etiket: Fo #irini: |1 Po wigin: |1

’ {i Wpigi novo obliko etikete ]Lj'[' £apr ]

’ ¢ Fotrdi zpremernbo

= Izberi vrsto etikete - izberete vrsto Ze vneSene etikete, ki jo Zelite popraviti.
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I Qg Wpigi novo obliko etikete]

= Za vpis nove etikete pa uporabite gumb ; v okno, ki
se odpre, vpiSete ime nove vrste etikete in vnos potrdite z gumbom

o)
e

. Po vnosu je potrebno nastaviti Se podatke o etiketi.

Podatki o etiketi

= Velikost etikete - vpiSete Sirino in viSino etikete na podlagi katere program prilagodi
velikost pisave izpisa, (v primeru tiskanja naslovov na kuverte).

= Odmik zgornjega levega roba - vpisati je potrebno odmik tako za etikete kot
kuverte, zaradi pravilnega izpisa.

= Notranji razmak med etiketami - vpiSete notranji razmak med etiketami po visini in
Sirini.

= Stevilo etiket - vpiSete Stevilo etiket po Sirini in Stevilo po visini. Primerno za
tiskanje na perforirane etikete.

I \/ Puatrdi zpremembo "

Po kon€anem vnosu spremembe potrdite z gumbom , 0Kno

IL Zapii

zapustite z gumbom . Spremembo pa bo program zaznal v primeru, da
zapustite program in ga ponovno zaZenete.

Podatki za na izpis Sifranta
S pomocjo kljukice oznacite podatke, Ki jih Zelite izpisati na Sifrant klientov. Ta moznost se
uporablja le v primeru izpisa celotnega Sifranta klientov in se izpiSe kot seznam.

Pri tiskanju naslovov na kuverte je potrebno nastaviti polja Velikost etikete za definiranje
velikosti ¢rk, Odmik zgornjega levega roba za pravilen izpis na kuverto, na koncu po potrditvi
vseh nastavitev v oknu Print spremenite izpis iz pokoncnega na lezeCi.

4.3 Klubske kartice
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4.4

4.5

Projekti

Projekti se uporabljajo za spremljanje stroskov, odhodkov in prihodkov po posameznih
zakljuCenih segmentih vaSega poslovanja (projekti, gradbisca, "situacije”).
Za aktivacijo funkcije in dodatne informacije se obrnite na Adamsoft d.o.0., navodila za
uporabo pa se nahajajo pod poglavjem Dodatki/Projekti

Prazniki in dela prosti dnevi v RS

Sifrant praznikov in dela prostih dni v Republiki Sloveniji, je namenjen laZzjemu vnosu
mesecnih podatkov, za izracun plac (Place/mesecni podatki).

= Prazniki in dela prosti dnevi v RS

[me

D atum Leto [od-da)

dan upora proti okupatoru
prazrik dela

prazhik dela

dan driavhozti

Marijing vneboveetje
dan refarmaciie

dak spomina ha mrtve
bodic

dat gamoztojnogt
velika nod

velikonodni ponedeljgk
binkotna nedelja

velika nod

velikonodni ponedeljgk

27, apl

1. ma

2. maj

28 junij

15, avgust
. oktober
1. november
20, december
26. december
16. april 2006
17. april 2006
4 junij 2006
8. april 2007

9. april 2007

Lﬂzapfi ] ’ = JEH ]

’ ) Oovediz interneta

Sifrant lahko kadarkoli tudi osvezite s pomogjo interneta
na ta gumb progam pregleda vpisane podatke.

@ Okno zapustite s pomocjo gumba

Sifrant lahko po Zelji izpisete

| ﬂgapri .

I  Dsvedizintemeta

. Po kliku
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4.6 Embalaza

Podprogram v katerem je prikazana vsa vraljiva embalaza. Sifrant sluZi na tem mestu zgolj
pregledu embalaZe in njenih cen.

-_ _ Sifrant embalaze

Sifra Maziv Cena brez davka Cena z davkom
: steklenica 0.5 0,00 0,00
steklenica 0,33 021 0.25
zaba) 241 053 053
zteklenica 1,51 n1a 022
vez B 0,00 0,00

Prikaz izpiSete @

EmbalaZo vnaSate v programu za vnos artiklov (Blago/Artikli) na poseben nacin kot je
opisano v navodilih za vodenje vracljive embalaze.

4.7  Stopnja DDV

V Sifrantu stopnje DDV so navedene vse zakonsko doloCene stopnje davka na dodano
vrednost.
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4.8

= Stopnje DDV - E| B
Datum 1] 2 3 4 5 6| 7]
1900%  B00%  400%  000%  000%  000%  000%
01.01.2002 2000%  850%  400%  000%  000%  000%  000%

Podan je podatek o datumu pricetka veljavnosti doloCene spremembe in 1. stopnja, 2.
stopnja,...

Ti podatki se na novo vnasajo le v primeru spremembe zakonsko dolocene stopnje davka.
Vedno, ko boste Zeleli odpreti ta Sifrant, vas bo program opozoril, da spreminjanje lahko
povzroCi nepravilnosti v primeru doloCitve napacne stopnje davka, Ce Zelite nadaljevati
kliknete gumb "V redu”.

S tem postopkom omogoCite vpogled v okno s stopnjami davkov.
Ob spremembi zakona in stopnje davka se vnese nova postavka z nadgradnjo, Ki jo pripravi
Adamsoft d.o.o.

Oprostitve DDV

Funkcija omogoca vnos zakonskih oprostitev DDV, ki jih morate vnesti v Sifrant zaradi
kasnejSe uporabe pri kreiranju dokumentov. Seznam ne vsebuje prednastavljenih oprostitev
zaradi velikega Stevila le-teh. Vsako podjetje naj si samo vnese oprostitve, ki so za njih
pomembne.

-_ Seznam oprostitey DDY |-_| |E| E|
| o Dodsj | [ o Mastavi ]
Klawzula Status Clen Odst..  Tocka | Stolpec .. D00 Info
1. tocke 3. Elena dakurnenti Kil 1 ] 12
1. tocke 3.3 Elena dakunnenti N.a 1 EL 7 16
obyoritey <nivkIR:  <ninaDDYV-O»

| o Viedu | [ X Prekiisi |
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QE Hasztawi

Novo oprostitev vnesete s pomocjo gumba , gumb
pa omogoca popravljanje Ze vneSenih postavk.

V 0kno za vnos nove oprostitve,

-_ _ Postavka oprostitve DDV

Opig klavaule:

DD¥ m obracunan na osnovi | zakona o DDV.

Uporablia se na dokumentib Clen: Stolpec v KIR: | <9 lzvoz L |
[ Uparablia & na artiklih Odstavek: I:l |mfia del w DDY-0: | 12> lzvoz

Tocka:

I

] Promet znotraj skupnosti [zahteva veliayno DDV D diuge Slanice)

Besedilo iz zakona:

opisno vnesete klavzulo (to&no tocko in &len zakona o DDV), ponovno vpisete Clen, Odstavek
in ToCko, obkljukati je potrebno na katerih dokumentih se oprostitev uporablja, Stolpec v KIR
izberete v katerem stolpcu knjige izdanih raCunov se bo ta oprostitev prikazovala, info del v
DDV-O - dolocite v katero rubriko obrazca DDV-O se zapisujejo podatki iz dokumenta z
izbrano oprostitvijo. Po potrebi lahko v spodnje okence Besedilo iz zakona prepiSete besedilo,
ki se nanaSa na oprostitev.

Natancno je potrebno izpolniti Stolpec v KIR in Info del v DDV-O, le tako bodo
dokumenti prikazani na Zeljenih obrazcih!

4.9  Obrestne stopnje

Baza obrestnih stopenj je namenjena dodajanju in obnavljanu obrestnih stopen;,
podane so obrestne mere zamudnih obresti, ki se uporabljajo za izraCun zamudnih obresti v
meniju Finance/Zamudne obresti.
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Phrestne stopnje =18

Jbrestne stopnje za: |Zamudne obresti b | [ Uredi po daturu ]
Zatetek veljavnosh TOM - mesecni r - leti
1.03.2005 15,30% 0.20% -
01.04. 2005 16.20% 0,30 0
1.05.2005 15,30% 0.20%
01.06.2005 158.30% 020%
.07.2005 15,30% 0.20%
1.08.2005 168,30% 020%
1.09.2005 15,30% 0.20%
1.10.2005 16.50% 0.30%
.11.2005 15.50% 0.30%
M.12.2005 1550 0.20%
.01.2006 13.50% 0.20%
.02.2006 13.50% 0.20%
.03.2006 13.50% 0.20%
1.04.2008 1350% 0.20% L
.05, 2006 13.50% 0.20%
M NE 2008 13 RN NN :
ﬁzapri ] ’ élzpiéi ] [ & Dodajiz interneta ” 4 Dodaj ] Qi Eapravil [ = B

Obrestne stopnje za - vpisane so zamudne obresti, vi pa lahko s pomocjo dodate
poljubne izracune obresti, s pomocjo katerih lahko loCeno izraCunavate razli¢ne vrste obresti.

I Idredi po daturmu

l

Vpisane podatke lahko s pomoc¢jo gumba
zaCetka veljavnosti stopnje.

[+ Dods |
—

Z gumbi

....:?amudne obr

£acetek veljave:

ro¢no vnaSate nove obrestne stopnje,

esti

uredite po datumu

04.04. il | TOR £ mes.: r-Ietni:

[ & 4 redu l

| % Frekisi |

vpiSete datum zaCetka veljave in obrestno stopnjo, vneSene podatke potrdite s klikom na
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gumb "V redu”.

Q! Popravi

Vpisane podatke lahko popravljate z uporabo gumba ali brisete

| = Bris

I & Dodsj iz intemeta

- prenos stopenj z interneta.

Od 28.6.2003 velja enotna stopnja zamudnih obresti, zato se ti podatki ne prenasajo z
interneta, ampak jih vnaSate rocno po mesecih.
Banka Slovenjie ne zagotavlja enakega nacina za prenos podatkov kakor do sedaj.

Za pravilen izraCun morate ro¢no vnesti dodatne obrestne stopnje za vsak mesec od
najstarejSega zaporednega racuna dalje (ali od 1.7.2003 dalje).

Sifrant izpiete z gumbom l@

4.10 Denarne valute

Ta Sifrant se uporablja za vnasanje denarnih valut in njihovih obracunskih teCajev, ki jih
uporabljate pri poslovanju.VVneSene denarne valute lahko uporabljate na prodajnih in nabavnih
dokumentih (prejeti racuni), prav tako pa jih uporabljate na POS maloprodajni blagajni.
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DEI'II':II'I'IE enote E|
Opiz Ozn... Sifra Tecal
Slovenszki tolar SIT 705 1.000000
Evio ELR q7a 1.000000
20, 5D 240 180,005707
wdr 1007 0.000000
wfa 1002 0000000
1003 1,000000

| | 000 |0.000000 |

Upravljanje s Sifrantom poteka tako, da v seznamu izberete Zeljeno denarno valuto in nato v
spodnji vrstici popravite zeljeno vsebino. Popravek potrdite z gumbom "V redu”.

Novo denarno valuto vnesete tako, da v seznamu valut oznacite prvo prazno vrstico in
izpolnite prazna polja. VVnos potrdite s pritiskom gumba "V redu”.

Prva denarna valuta je osnovna denarna valuta in mora imeti teCaj vedno 1,00. Privzeta je
Slovenski tolar, Ce pa podjetje svoje knjigovodstvo obraCunava v drugi denarni valuti, lahko
to tudi popravi.

Pri novih namestitvah je ob namestitvi dodana tudi valuta Evro. Ce ste pred tem sami dodali
valuto Evro je smiselno, da ji nastavite tudi Sifro 978, in teCaj 1.

Prav tako je potrebno tudi pri vseh ostalih valutah vnesti potrebne Sife, ki jih dobite na teCajni
listi BS. S tem se poenoti Sifrant vpisanih denarnih enot. Posebnosti so pri navideznih valutah
in denarnih valutah, ki se ne uporabljajo vecC. Primer navidezne valute je prikazan na zgornji
sliki. Pri denarni valuti xdr je potrebno v polje Sifra vpisati Stirimestno Stevilo, ki se mora
zaceti s 1000. Pozorni morate biti tudi, da se vam Sifre ne bi podvojile. Podobno je tudi pri
valutah, ki se ne uporabljajo vec, npr. nemska marka. Tudi v tem primeru vpiSete Sifro nad
1000 in pazite, da se vam ne ponovi.
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4.11 Tecajevra

Ta del programa prikazuje dnevni teCaj Evra, ki ga je potrebno redno obnavljati. V primeru
kreiranja dokumentov v EUR, bo program iz tega seznama, glede na datum dokumenta, sam
poiskal in prenesel ustrezen tecaj.

(=13

5 Tefaj EUR-a

Draturn Sredniji tecaj BSI
10.171.2008 2396163 A
11.11.2006 239.6136 )
14.11.20086 2396132
15.11.2008 2396120
16.11.20086 2396107
17.11.2008 239 6062
18.11.2008 2396028
21.11.2008 2396057
2211.2008 239 6075
23.11.2008 239,6070
24.11.2008 239 6036
28.11.2006 2396122
28.11.2008 233,6740
29.11.2008 239.6181
30.11.2006 2396220
01.12.2006 2396283
02122006 233,6307 ==
01.01.2007 10000 b
u-'Lzapri ] ’ élzpiéi ] [ & Dodsj iz intemeta ]

Sifrant te¢aja Eura prikazuje datum spremembe in nov srednji teaj Banke Slovenije.

I & Dodsj iz intemeta ]

Prenesete in osveZite si ga s pomocjo gumba

Tecaje Eura si natisnete s pomocjo gumba @
4.12 Placilna sredstva

Sifrant placilnih sredstev, ki jih sprejemate v maloprodaji (kartice, Geki, ...).
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r~_ Sifrant plagilnih sredstev

Stevilka Opiz. Procent provizije, Statug

b ax. zrezek

0 GOTOVIMA

1 BA kartica

2 tek

3 DIMMERS Kartica
4 WISA kartica

B KARANTA kartica
E AMERICAM ExP.

konto: |
konto: |
konto: |
konto:
konto: |
konta: |
konto: |

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Lj-'LZapri ] [ & lzpidi ]

| 4+ Dodsi ||

Q£ Poprawi ]

Tabela Sifranta kaZze zaporedno Stevilko, opis plaCilnega sredstva, najmanjsi (min.) in
najvecji (max.) znesek, ki ga s tem sredstvom sprejemate.

Za vnos novega placilnega sredstva uporabite gumb

—
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Placilno sredstvo I
Opis: |M®;{>\3 |
Opiz za blagajno: |‘v’isa kartica |
MajniZji znesek: ||l|:||:| EUR | M ajwigji znesek: | 0.00 EUR

[ ] Obroéne platevanie
[ ] Dovolivie popust
[ ] Kreditna kartica 4

B anka:

Skliz nakazila:

K.omto A

|

K.onto B:

Q)
Q)
l

2 Opis - vnesete opis oziroma naziv sredstva.

2 Minimalni znesek - ki ga je moc s sredstvom placati.

2 Maksimalni znesek - ki ga je moc s sredstvom placati.

2 S pomocjo kljukice pred besedilo oznacite tudi: ali dovoljujete popust (Dovoljuje popust)
, obrocno placevanje (Obrocno placevanje), oziroma kreditno kartico (Kreditna kartica).

2 Konto A - vnesete konto placilnega sredstva. Ce ga ne izberete, ga lahko program v
povezavi z privzetimi nastavitvami "Kontiranje maloprodaje” dolo¢a sam (vpiSe konto
prejetih placilnih sredstev in doda zadnji dve zaporedni Stevilki plaCilnega sredstva).

2 Konto B - je neaktiven

2 Nov vnos potrdite z gumbom "V redu”.

Sifrant je mozno izpisati z gumbom @

4.13 Kreditne kartice

Sifrant kreditnih kartic prikazuje samo kreditne kartice.
Priporo¢amo, da tudi kreditne kartice vnaSate pod placilna sredstva za MP.
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ifrant kreditnih kartic |:||E E|
frvilka  Opis Min. znesek b ax. znesek
AGHA 0.00 0,00
1 WISA 0.00 0,00
2 KARAMTA, 0.00 0,00
=3 EUROCARD .00 0,00
- Zapri ] [ &5 |zpii ] L <4 Dods I| [ 4 El:upravi]

Sifrant vsebuje zaporedno Stevilko vnosa, Opis, ter Min. in Max. znesek.

Zanov vnos kliknete na gumb :

jifrant kreditnih kartic |:||E||X|
*rvilka  Opis Min. znezek b ax. znesek
EAETRE: 000 0,00

1 W54 000 0,00

2 KARAMTA 000 0,00

=3 EUROCARD 0,00 0,00

- Zapri ] [ &5 zpidi l L 4= Dodaj I| [ M Eopravi]

e

zneska).
J Y redu
Nov vnos potrdite z gumbom , Vnose pa popravljate z gubom
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| Q! Poprawi

4.14 Natakarji

V primeru, da uporabljate program za gostinski obrat, se v Sifrantu pojavi nekaj dodatnih
podprogramov, specificnih za gostinski obrat. Navodila se nahajajo v meniju Dodatki.

Za aktiviranje se posvetujte s kontaktno osebo podjetja Adamsoft.

5 Prodaja

51 Uvod

Meni prodaja zajema vse parametre za sodelovanje z obstojecimi in bodocimi
kupci. Program omogoca poSiljanje dokumentov direktno iz programa po faxu,
e-mailu, v XML obliki, dvosmerno povezavo s POS blagajno, itd.

Pod menijem prodaja boste nasSli okna za pripravo:
2 predracunov ali ponudb - komercialni dokumenti, ki ne vplivajo na zalogo.

2 narocilo kupca, potrditev narocila - vnos narocila kupca je omogocen preko diskete,
e-posSte kar omogoca hiter in natancen prenos podatkov, ki jih lahko dodatno obdelujete
in prenaSate v druge dele programskega paketa. (Dokument rezervira zalogo).

2 vnos veleprodajnega racuna 0z. dobavnice - omogocamo vam hkraten vnos racunov in
dobavnic, izpisujete jih lahko skupno. Strankam, ki bi Zelele imeti loceno vodenje
dobavnic, to omogocamo z dodatnim programom zacasne dobavnice.

2 Kkartica kupca - omogoca natancen pregled terjatev vaSih kupcev. Za usklajevanje
zapiranj ta del omogoca pregled s prikazanim zapiranjem racunov.

2 zbirni pregledi omogocajo nastavitve poljubnega filtriranja, s katerim personalizirate
Zeljene podatke.

2 maloprodaja -prodaja, prenosi podatkov na blagajno, nastavitve blagajn, kontrolni trak
in pregled po kontih so parametri maloprodaje, ki zagotavljajo preprost vnos in natancno
obdelavo podatkov maloprodaje.

2 konsignacijska prodaja (reverz) - omogoca natancno vodenje konsignacijske prodaje.

2 obracun DDV program, ki omogoca avtomatsko vodenje in obracun DDV, izpis
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5.2

obracuna DDV v predpisani obliki. Vsi vnosi se vrsijo avtomatsko.

S knjiga izdanih racunov (KIR) - predpisane evidence, ki se uporabljajo pri pregledovanju

pravilnosti DDV obrazca.

<> pregledi po kontih - pregled in nastavitev podatkov za avtomatski prenos v glavno knjigo.

Prodaja je modul, ki se razvija in dopolnjuje, ponuja pa Se veliko pametnih funkcij, ki jih
lahko s pomocjo kontaktne osebe podjetja Adamsoft koristno uporabite.

Za dodatne informacije poklicite Adamsoft - podporo na tel.: (01) 361 60 60; (03) 428 60 50

Delo z dokumenti

Ker je osnovni princip dela z dokumenti (predracun, narocilo kupca, racun in dobavnica)
podoben, ga bomo predstavili na tem mestu. Nekatere posebnosti, posameznih dokumentov
pa najdete v poglavjih z natancnejSimi opisi teh dokumentov.

Za lazjo predstavo poglejmo naslednje okno

= Rattun in dobavnica

Stevilka: @ D atum:

Dobavlieno:

01.01.2007

[ELTROMN PLUS, D.0O.0.

@ LJUBLJAMNA,

[ZANSKA CESTA 2.4, 1000

Stevilka
DO id. g

Fiok platila:
Odpremljeno:

01.02. 2007

02012007 | Prgjekt: [ |

Marodilnica in izjava:
Oprostitey: []

EEX
[ Gradnia stan. 8%
v
Popusti na dokument Patnik:
Fiabat: 0.00% <brez» v

| Dratuamn:

Ozebni dvig: | 000 %

¥

Predplagilo: | 0,00 %

Denarna enota:

Tetaj

Predradun & D

feo:

dostava kupcu w

Kupec:
&

[

Dodaj ][ k!, Popravi ” == Brigi ] [ !g Iz drugih dokumentoy ] [ DOstalo... ] E]@ [_,1. Embalaia] @

[ Prevzem za Kupca ]

EERNEEER

Koda Maziv Kaoliging Cena R abat Zhesek
40253366 A5 A%E UNLIMITED 100l UMILEVER 1.00 438 000% 438
05.03.2007 OB 10:32-10 <13 Platila: Zrezek dokumenta: 5.26 EUR
&e ni zajet v DOV-0 Obraéunan DDY BR-1 02.01.2007 5.26| Finantna embala®a: 0,00 EUR
Korto: AR 088 Znesek 2 pladio: 5,26 EUR
85% 0,00 Y
- . Zhezek pladil: 526 ELUR
Y redu Preklisi
[ ¢ l ’ x ] DolZen znesek: 0.00 EUR

[ Pa platani realizacii

Draturn obr, DO | 02012007 | Wreta prilvac | Yiman

Stevilka - 3tevilka dokumenta, je osnovna identifikacija, ki jo dolo¢a program samostojno. V
vsakem poslovnem letu se dolocajo Stevilke dokumentov v zaporedju od ena dalje. Na mestu
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Stevilke program omogoca iskanje dokumentov (vnos st. dokumenta, preko klika na besedo
Stevilka ali preko poznanega klienta s pomocjo crke K).

S Datum - datum dokumenta (izpiSe se tekoCi datum dokumenta). Dokumenti se lahko
piSejo za trenutni ali pretekli datum. Datum se lahko vpisuje z vodilnimi niclami brez
loCil (010205) ali brez vodilnih nicel (1.2.2005).

S Velja do - datum veljavnosti dokumenta (predracun), ta podatek omogoca kasnejse
filtriranje dokumentov po zapadlosti/nezapadlosti.

2 Rok dobave - datum predvidene dobave, ki ga vpisete na naroCilu kupca.

2 Rok placila - datum placila. IzpiSe se datum, ki ga program izracuna iz Stevila
pogodbenih dni roka placila na klientih ali na narocilu.

< Dobavljeno - datum dobave blaga kupcu. V primeru, da pustite to polje prazno se na
izpis vpiSe datum Odpreme, Ce pa sta vpisana datum dobave in datum odpreme se na
izpis vpise datum Dobave.

S Odpremljeno - datum odpreme blaga.

Vnos roka placila, dobave,... si poenostavite tako, da v polje vpiSete Stevilo dni (na primer rok
placila je trideset dni, vnesete 30d) in pritisnete tipko Tab. Program bo samodejno izpisal
datum.

S Projekt - v primeru, da vaSe podjetje pri svojem poslovanju uporablja modul projekti,
izberete v tem polju projekt na katerega se dokument navezuje.

S Kupec: izberete naziv kupca iz Sifranta kupcev (pomagate si lahko z razlicnimi nacini
iskanja, oglejte si poglavje iskanje klientov),
S pomocjo desne miskine tipke imate moznost izbire dodatnih moznosti, s katerimi omejujete
prikaz klientov:

LS, [SANTRIR=TIITTIS

W r‘.I =rn;ilniﬁ= In

[ZANSKA CESTA 2 &, 1000

- LIUELJAMA, 0

% Yrske kligntoy
Podlej belefka

ﬂ Qdkleni polje

PSRN 1 =S | — Zakleni poli

= Vrste klientov - ta moznost odpre okno v katerem nastavite vrsto klienta, za prikaz v
seznamu.

= Poglej beleZko - prikaze belezko izbranega Kklienta.

= Zakleni in Odkleni polje - zakleni polje je moznost s pomocjo katere zaklenete
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predhodno izbranega klienta. V primeru, da Zelite spremeniti klienta, program tega ne
dovoli in vedno izpiSe klienta, ki je bil prvi izbran. Za spremembo klienta je potrebno
najprej Odkleniti polje, s tem program dovoli spremembo klienta.

b,
¢ S pomocjo gumba % odprete okno Trenutno finan¢no stanje

Trenutno finanEno stanje

Ddprta kat kupec: 000 EUR
zapadlo: (0,00 EUR

Odprto kat dobavitel; | 0,00 EUR
zapadio: (0,00 EUR

Razlika odprtega: 000 EUR
zapadlo; (0,00 EUR

v katerem so prikazani trenutni dolgovi in obveznosti za doloCenega klienta. Priporocljivo je,
da vecCkrat osveZite te podatke na pregledu saldakontov (Finance/dolgovi/dobavitelji), s

e Y financno stanje |

pomocjo gumba

Narocilnica in izjava

Odpremligno: | 1l 2ok Fropeks L

| Marodilnica in iziava: Fo
; Oprostitey:; 1. todke 31. élena w | Rab
: Stevilka: | Datum 1]

‘ DOM id.# ;) 5131406720 Fredp,

Ma I Tecaj ?

Na tem mestu vpiSete Stevilko in datum narocilnice,

> DDVID. st. - se izpiSe ob vnosu kupca, na desni strani pa se izpiSe datum kdaj je bila
identifikacijska Stevilka preverjena.V primeru, da ste na Klientih zaradi razli¢nih vzrokov
spremenili DDV ID Stevilko jo na Ze vneSenem dokumentu popravite s pomocjo desne
miskine tipke
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Stevilka:
DOY id st 51314057 20

Denarna enata:

in kliknete na prikazano besedilo,
tako bo program prenesel DDV ID iz Sifranta klientov.

2 Oprostitev - v okvircek s kljukico oznacite in izberete pravilno oprostitev plaCila DDV.

Program vas ob vsaki uporabi te moZnosti vprasa, e so izpolnjeni vsi pogoji, ki so potrebni
za njeno uporabo, s tem odgovornost za nepravilno uporabo prevzemate sami. Ob izpisu
program izpiSe tudi zakonsko predpisano klavzulo o osnovi za oprostitev DDV (podatke
vnaate v Sifrant/Oprostitve DDV).

Popusti na dokument

Fopusti na dokument 3
Rabat: 0,00 %

Osebri dwig: | 0,00 %
Fredplacilo: 0,00 % =

Tukaj vpisujete (0z. se prenesejo iz baze klientov) popuste, ki so priznani na vse postavke v
dokumentu. Prodajni dokumenti obracunavajo popuste tako, da je vsak obraCunan od druge
osnove in ni mozno nastavljati vrstnega reda osnov.

2 Potnik - izberete potnika, ki ste ga vnesli v Sifrant klientov, in predhodno oznacili v
nastavitvah programa. Potnik sluzi spremljanju prodaje in realizacije po zaposlenih in ob
pravilni uporabi sluzi kot osnova sistemu nagrajevanja delavcev po uspesnosti.

2 fco - izberete nacin prodaje blaga (osebni prevzem ali dostava kupcu).

Podatki ki povezujejo dokumente
Pod poljem za vpis potnika, na desni strani, se nahajajo vezni dokumenti. IzpiSejo se le v
primeru vnasanja podatkov s pomocjo gumba Iz ostalih dokumentov.

DoloCanje vsebine dokumentov

Vsak dokument je sestavljen iz ene ali veCih postavk, ki so ponavadi sestavljene iz artiklov in
vsebujejo vsaj ceno in kolicino.

Postavke vnasSate, popravljate in dopisujete s pomocjo gumbov:
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- dodajanje novih postavk.

Q! Popravi

i

o - popravljanje ali pregledovanje obstojeCih postavk, spremenite lahko
vse podatke za postavko razen kode artikla.

= Brifi
d
o - brisanje celotne postavke (v primeru, da ste dodali napacen artikel ga
izbriSete s tem gumbom).

Pri vnasanju narocilnic kupcev in racunov so aktivne tudi tipke Ins - dodaj, F2-
poglej/popravi, Del - zbrisi, ki imajo identi¢no funkcijo kakor zgoraj opisani gumbi.
Premikanje po programskem oknu je omogoceno tudi s pomocjo tipkovnice, ki je podrobno
opisano v poglavju Splosni napotki/premikanje brez miske. (pomikanje po oknih - Tab,
uporaba gumbov - Alt + pod¢rtana ¢rka na gumbu).

I lrf_%'? |z drugih dokumentoy ]

o - s pomocjo tega gumba v dokument prenasate postavke iz
Ze obstojeCih dokumentov. Uporaba je priporocljiva, saj s takim nacinom pospesSite izdelavo
dokumentov, prav tako pa zapirate odprte podrejene dokumente (npr. ko kreirate racun iz
naroCila s tem zmanjSate rezervirano zalogo in jo razknjizite kot prodano).

3 - S pomocjo tega gumba oznaceni postavki dodate besedilo.

Besedilo na postavki ] x|
svatlo pivo alkohoka pisfa o [~ | Prkas
W W redu
X Fuekici

Na desni strani s kljukico oznacite besedilo "Prikazi", Ce zelite besedilo prikazati na
dokumentu. To besedilo lahko nastavljate tudi pri dodajanju in popravljanju postavke. V
primeru, da ste ob vnosu artikla izpolnili polje "dodatni opis" se-le ta vidi v tem oknu.
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Osztala...

. - pod tem gumbom se nahaja seznam, ki je od dokumenta do
dokumenta razlicen in omogoca razlicne dodatne funkcije: (shranjevanje dokumenta na
disketo, posiljanje dokumenta po e-posti, ipd.)

(28]

. - pusCice omogocajo doloCanje vrstnega reda postavk. OznacCite postavko
in jo s pusCicami premikate gor ali dol po dokumentu.

o ¥ redu

e Po vpisu vseh potrebnih podatkov dokument shranite z gumbom

&S lzpidi

dokumente izpiSete z gumbom (ob izpisu se dokument tudi potrdi). S
pomocjo gumba zapustite program, neshranjene podatke s tem izgubite
(predhodno jih je potrebno shraniti). Gumb , heshranjene podatke

izbriSe in vas postavi na polje Stevilka.

Ko potrdite dokument se vedno izprazni vsebina dokumenta, program pa vas vrne na polje s
Stevilko dokumenta in predlaga Stevilko novega dokumenta.

5.3 Vnos postavke

Uvoz postavk:

I lpf_%'? |z drugih dokumentoy ]

Postavke lahko uvazate s pomocjo gumba . S klikom na ta
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gumb se odpre seznam dokumentov iz katerih lahko uvozite postavke za pripravo dokumenta.
Po izboru predhodnega dokumenta (npr. predracuna) se odpre okno Iskanje dokumenta,

-"i"iskanje dokumenta - Predracuni

Klient |ADAMSDFT 0.0.0. MEDVODE< 1> v| Btatus dokumenta: |_ ledIeta; |2nn? vlnaprei

I o W redu ] [ X Prekiici ] l @, 158 po originalu ] Filter po besedilu: |:|| |@

Stew.

D aturn Klient
17.04.2007 ADAMSOFT D.0.0. MEDWVODE

v katerem s pomocjo filtrov (klient, status dokumenta) izberete doloCen dokument, ki ga
zelite uvoziti. Po izboru kliknete gumb "V redu". Podatki se avtomatsko prenesejo v
dokument, ki ga trenutno kreirate.

Funkcija iz drugih dokumentov ponuja Se naslednje moznosti:

= Sterminala - ob uporabi te moznosti morate najprej vpisati zaporedno Stevilko terminalske
datoteke, ki ste jo predhodno pripravili. Za tem program samodejno pripravi dokument z
artikli in koliCinami iz te datoteke.

= Pripravi predlogo in iz predloge - uporabljata se za pripravo osnovnega dokumenta za
izbranega klienta. Predloge so uporabne pri klientih, katerih dokumenti so vedno enaki ali
zelo podobni. Ko je predloga za posameznega klienta pripravljena jo ob izbiri tega klienta
na novem dokumentu priklicete s pomocjo moznosti "Iz predloge”.

= Podvoji dokument - s to funkcijo pripravite nov dokument z identicnimi podatki, kot
dokument na katerem se nahajate. Dokument dobi novo zaporedno Stevilko, ki Se ni
shranjen.

= Uvoz iz Tornado WEBshop - prenos podatkov iz spletne trgovine.

Vnasanje po postavkah:

+ Dodsi :

S klikom na gumb se odpre okno Postavka dokumenta
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ﬁbusta\d{a dokumenta E|

Maziv: |CEDE\-"IT!—‘« LIk OMA, 200g CEDEVITA |
Zaloga, SeRF Rezervitano: &7 Marodeno:  GaF Zazedeno,  FOAF
Reverz J87 Delovni nalogi; & &
[ %rini pred trenutno oznateno postavko ) brez davka () z davkam 1.04
K.oliting; |ESHE Oznovna cena: |1.31EUR | 1.42EUR | [JMowva stran
Popust: 00000 % | Davek: [85%
Netocens: 1,31 EUR | |1.42EUR | 097 £ 95475
[ W W iredu l X Freklici ’ ’
Vnos:

2 Koda - vnesete kodo artikla ali jo poiScete (Iskanje artiklov), po vpisu kode program
izpiSe naziv, oznako, zalogo, ... ki je vneSena v Sifrantu artiklov, v tem delu okna
program ne dovoli spreminjanja podanih podatkov.

2 Kolicina - vpisete koliCino postavke. Program vpiSe celotno koli¢ino (lahko pa na vaso
zeljo polje priredimo tako, da bo ponudil 0 ali 1), ki je Se na zalogi, vi pa jo popravite na
zeljeno kolicino.

V spodnjem delu okna "postavka dokumenta” imate izpisano: 0snovno ceno, popust, neto
ceno, ki jih lahko spreminjate (razen stopnje DDV, ki je doloCena na artiklu).

S pomocjo gumba lahko pod artikel vpiSete dodatne opombe.Vpisujejo se lahko tudi v
podprogramu artikli. V' primeru, da je okno odprto se besedilo pripiSe pod nazvi artikla.

Po vpisu kode artikla se pod nazivom izpiSejo podatki iz zaloge (koliCina zaloge, koliCina
narocCenega, rezervirano, koliCina artikla na delovnem nalogu).

= Ne upoStevaj popusta z dokumenta - obklukajte v primeru, da pri tej postavki ne zelite
upoStevati popusta z dokumenta.

Desna stran v prvi vrsti prikazuje Nabavno ceno artikla (na sliki 1,04), funkcija Nova stran
pa omogoca izpis postavke na nov list dokumenta. Program izpiSe dva lista, z identi¢no glavo
dokumenta, postavke pa se razlikujejo.
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1.04
[ Mova stran

0,27 7 25,47%

[ ] Ponovno dodai...

Spodaj se izpisuje odstotek marze (25,00%) in pod njo moZnost Ponovno dodaj..., program
po potrditvi ene postavke ne zapre okna in vas vrne v polje za vnos kode.

Za potrditev vnosa postavke kliknete "V redu” ali tipko Enter. Okno zapustite s klikom na

gumb "Preklici".

5.4 lzpis dokumenta

&S lzpidi

S pritiskom na gumb za izpis (
katerem nastavljate obliko izpisa.

) se v prvi vrsti odpre programsko okno v
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= Izpis dokumenta - Racun in dobavnica r._|rglg|
Stewilo kopij Denamna enaota izpisa: | Evro LV
Vrsta dokumenta | Grafigni izpiz Brez cen AvtomatiZno Zigosanje Figi trenutni salodo embal,
Rat ¥| Glava K.ontakinag ozeba Brez zneska za placilo Podlji potriku po e-Podti
& =D | Moga Telefon k naslovu Loéen embalani list Uporabi sentenjs
[] Dobavhica Glava na vzeh straneh Fax k naslovu Pigi stevilo paketov DD D zraven ar.glave
. Moga na wseh shaneh [+ Ziro radun lzracun teze | Tudiinfo znesek
[ Zakluénica v| Koda artikla v| Sklicevanje Blagovna skupina Sk. rabat po postavkah
[ Marotinica V| Dznaka artikla v Sestavijalec Skupna koligina V| Sezham iz dokumentow
Frikagi neto cene Flacila in dalg Podatki o projekiu Carinzka tarifna tevika
[]Zdruzi v en dakument Rabat na postavkah +| Davek na postavki | Podatki o pothiku Samo oshovne cene
Rabat z dok. « cenah | Steviléenie postavi Maziv + tujem jeziku Loéi poizvornih dok.
v| Cene brez davka Tudi cena z davkom Uporabi naziv za blagajnec| | Sk, teZa postavk,
< > 1
K L P TinesNew Roman w0 & == = Izbor besedil

- F!.t’-‘«EUN.rtf

WV primens zamude pladila si pridefujemo pravico obradunati zamudne obresti v skladu z Zakonom o prec
zamudnib obresti. ToZbend zahtevek v priters neizvrEenega pladila bo vloZen brez opomina. Reldamaci
W primen spora je pristojno sodigde Celje.

W

< ¥

Podpisovanie [ |Prejel [ |lzdal []0dobiil Glava; Opombe (izpisane nad glavnim besedilom)

Text 1: [¢] Text 2: ]

Izbira in nastavitesy tizkalnika
' hp Laserlet 1320 FCL 6 v|

’ Predogled ” H Shrani nastavitve ]
[ it ] K Prekici || %3 PosizEroso |
_ - ——

Na tem mestu nastavljate izgled izpisanega dokumenta.

2 Stevilo kopij
Nastavite Stevilo kopij dokumenta, ki ga tiskate.

S Valutaizpisa
Dokument, ki je pripravljen v slovenskih tolarjih ali tuji valuti je mozno natisniti tudi v drugi
valuti, ki jo izberete na tem mestu. Predhodno pa mora biti vneSena v Sifrantu denarnih valut.

Vrsta dokumenta

Odvisno od dokumenta se izpiSejo moznosti, ki jih obkljukate kot naslov izpisanega
dokumenta (racun, dobavnica, predracun, ponudba,...).

Zdruzi v en dokument obkljukate, Ce zelite na enem izpisu kombinacijo dveh ali vec vrst
dokumentov (npr. obkljukate "racun™ in "dobavnica" in "zdruzi v en dokument", dokument se
bo izpisal kot "RACUN, DOBAVNICA").

S Jezik
Izberete lahko izpis v tujem jeziku, ki ga izberete na tem mestu. Za aktiviranje te moznosti
poklicite na Adamsoft d.o.o.
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V nadaljevanju imate moznost oznaCevanja razlicnih podatkov, ki jih Zelite prikazane na
izpisanem dokumentu (s kljukico oznacite kvadratek pred besedilom).

Izbor besedil

Izbor besedil

~ Fh’-‘«ELIN.rtf

KLP |TimeSNewH0man vlw vl W |

WV primens zamade pladila si prdedyemo pravico obradonati zamadne obresti v skladu z Zakonom o preo
zamudnih obresti. ToZbernd zahtevek v primens neizvrSenega pladila bo vioZen brez opomina. Rellamacy
W primens spota je pristojno sodifée Celje.

W!

Na desni strani okna lahko izberete predhodno shranjena besedila v nogi dokumenta. Lahko
pa vpisete novega v bel prazen prostor, po vpisu kliknete na desen gumb miske in na
skrajnem spodnem delu izberete shrani besedilo.

1} Izbrii

Izredi
kopiraj
Prilepi
L]
K rrepka pisava Chrl+E
. L Lefeta pisava Chrl+I
P Podrtana pisava Chrl+L

Glav  Preberi besedio

Tl

V okno, ki se odpre, vpiSete ime pod katerim se bo besedilo shranilo v seznam Izbor besedil.
Shranite, vneSena besedila bodo na voljo ob odpiranju novega dokumenta.

Podpisovanje
V primeru, da obkljukate prejel, izdal ali odobril, se obkljukana postavka izpiSe na izpisu.

Pod text 1. in text 2. vpiSete imena, ki se na dokumentu izpiSejo: text 1. - spodaj na sredino,
text 2. - v desni del strani.

Ce v oknu text 1. in text 2. kliknete na desno miskino tipko.
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3“ t | Temt2[#] |
w

§ Sredinsko poravnano
o Desno poraynano

Izbirate poravnavo napisanega besedila.
Polji sta primerni za vnaSanje podpisnikov (direktor, fakturiral,...).

’ Eredu:ugleu:l ]

¢ S pomocjo gumba si lahko ogledate dokument, v obliki, ki se bo
izpisala. Na tem mestu imate tudi moZnost poSiljanja dokumenta po fax-u (preko privzetega
windows tiskalnika).

| [op]
=
o
=.
=
[
“@
[
=,
=
hi

. - shrani trenutne nastavitve in omogoca njihovo uporabo na
novem dokumentu.

| S3PosizEPoite |

o - s tem gumbom lahko dokument posljete po e-posti, v
primeru da imate v "Program/nastavitve uporabnika" vneSene vse podatke o vasi
elektronski posti.

| it |

. - izpiSete pripravljen dokument.

[ X Preklici |

o - zapustite programsko okno za nastavljanje izpisa.

I =5 Mastavi liskalnik ]

. - s pomocjo tega gumba nastavite tiskalnik, oziroma iz
seznama izberete Zeljen tiskalnik.
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5.5

Predracun

Predracun je dokument, s katerim obveScate kupca o ceni doloCene storitve ali produkta. To je
dokument, ki ne vpliva na zalogo, za razliko od dokumentov, kot sta racun, narocilo.

Na predracunu lahko nastavite vse potrebne parametre za izracun cene, tako da se ga lahko
uporabi pri izdelavi racuna ali naroCila kupca.

Predracun lahko izpiSete kakor predracun ali ponudbo. V obeh primerih pa je StevilCenje
skupno.

Splosni nacin dela s prodajnimi dokumenti je predstavljen v poglavju delo z dokumenti, tu
prikazujemo le posamezne posebnosti, ki so vezane na predracun/ponudbo.

Do predracuna pridete s pomocjo menija Prodaja/Predracun
Mabava Interno Finance Ostalo  Program

fj Predracun

=

B:J Prednarofila

—

[ Marodilo kupca

E"f- Weleprodaja

:""hr Maloprodaja

Reverz (konsignacija)

Odpre se okno Predracun/ponudba
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Fredracunfponudba |:||E
Stevika: =) |§ Datum: |17.04.2007 |Velia do: | | Projekt: [ v [4] [ Gradnia stan8.5%
Ol AN SOFT D.0.0. MEDYODE <13 M arodilnica: Popust na dokument Oddano:

KEBETOWA ULICA 10,1215 Dprastite: [ Fiabat: 0O0% | poprieng:
MEDYODE Stevilka: | | D atuirn: Osebii dvig: (0,00 % Marodio & |0
Davina stevika: | 33498945 Predplacile; 0,00 % Batun it |0
] Maloprodaini pogoji Dienarna enota dokumenta: Tedaj l:l
’ <+ Dodsj ][ {!‘ Poprawvi ” - Rridi ] [ t%? |z drugih dokumentoy ] ’ DOstalo... ] E] E] Potrik: | <brez> A
Kaoda M aziv Kaoliging Cena R abat Zhesek
1] 40111650 DESERT MILKY w.CRISP.ROLL2Gg 5.00 0.29 0,00 % 1.45
MASTERFOOD
A
C17.04.2007 Ob 15:58:42 <1 Platila: Zhnesek dokumenta: 157 EUR
— = - — Wrednost opcif
¢ Y redu l [ X Prekici ] ’ JI1 Zapi ] ’ 5 Lt ] Zresek pladil

2 Veljado - vpiSete datum do katerega je dokument aktiven po preteku tega datuma se
dokument v programu belezi kot zastarel (status dokumenta, pomemben pri prenosih iz
drugih dokumentov).

< Davcna Stevilka - vpisana je davcna Stevilka kupca, ID St. za DDV- ni prikazana, pri
izpisovanju pa se izpiSeta obe.

Ime dokumenta (predracun ali ponudba) izberete v nastavitvah izpisa.

IzraCun rabata
Pri predraCunu si lahko pri vpisu rabata pomagate tako, da kliknete z desno miskino tipko v

polje.
Oddano: I:l

MHaradila 2t

Popuzt na dokurment
R abat:

D zebni dvig:
Predplacila:  |0.00 %

Fiatun .

In s pomocjo vpisa skupnega zneska z DDV izraCunate odstotek rabata. Po kliku na to
moZnost se odpre okno,
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..."I""zraEun popusta na osnovi ko... E|

Wpi&i koncni znesek (z DDV

[ Ok H Cancel ]

v katerega vpiSete Zeljeni koncni znesek, na podlagi katerega bo program izracunal odstotek
rabata. Ta moznost je omogocena, Ce imate vpisano vsaj eno postavko dokumenta.

I E&t-? Iz drugih dokumentoy J
——

2 Gumb omogoca:
= Sterminala - ob uporabi te moznosti morate najprej vpisati zaporedno Stevilko
terminalske datoteke, ki ste jo predhodno pripravili. Za tem program samodejno
pripravi dokument z artikli in koliCinami iz te datoteke.

= Podvoji dokument - s to funkcijo pripravite nov dokument z identicnimi podatki.
Dokument dobi novo zaporedno Stevilko in Se ni shranjen.

= Pripravi predlogo in iz predloge - moznosti se uporabljata za pripravo
osnovnega dokumenta za izbranega klienta. Predloge so uporabne pri klientih,
katerih dokumenti so vedno enaki ali zelo podobni. Ko je predloga za
posameznega klienta pripravljena jo ob izbiri tega klienta na novem dokumentu
prikliCete s pomocjo moznosti "Iz predloge”.

Osztalo...

—

2 Gumb omogoca:
= Rekapitulacija - prikaZe podatke o prodajni uspesnosti posameznega
dokumenta. Prikazani so podatki o nabavni vrednosti, zasluzku, vraCunanem
davku in prodajni vrednosti z in brez davka.

= V osnovni artikel - funkcija, ki spremeni vse vneSene postavke v osnovne
artikle posameznih postavk v kolikor so ti vpisani na artiklih. (glej: Podatki o
artiklu) Podatki se preracunajo tako, da skupna vrednost ostane nespremenjena.

= Kot datoteka po e-posti - funkcija, ki omogoca posiljanje dokumenta po
elektronski posti
= Kot terminalska datoteka - prikazan dokument shrani kot terminalsko datoteko,
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ki jo lahko odprete v drugih delih programa (s pomocjo sporoCene Stevilke

datoteke).

= Opombe - vpiSete razlicne opombe, ki se vpiSejo pod postavkami izpisanega

racuna.

Desna miskina tipka

Ce kliknete na polje z izpisanimi postavkami z desno miskino tipko, se prikaze seznam,

% Dodaj postavkn
& Popravi postavko
= Brigj postavko
Codatno besedilo
Postavke sklopa v besedilo F&

5 Iz terminala

Iz presvzema

d 1. nivo
B z. nivo
3 3. nive

W osnoveni artikel

Realizacija
B Barwni prikaz

v Cene 2 davkom
v [etocene

Kartica artikla Chrlk
Podatki artikla Chel+A

v katerem imate navedene razlicne moznosti za obdelavo postavk. Tu lahko tudi dodajate,

popravljate,..., te funkcije so enake funkcijskim gumbom. Izbirate lahko tudi prikaz cen,

uvozite podatke iz drugih dokumentov.

= Realizacija - prikaZe razClenitev raCuna. Isti prikaz lahko zaZenete preko gumba

Dztalo..,

= Cena z davkom - postavke predracuna imajo v stolpcu cene prikazane cene z davkom.

/ rekapitulacija.

= Neto cene - funkcija s katero na predracunu prikazete neto cene.

Klik desne miskine tipke na zavihek:
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1
A ¥ Dodaj list
.17 Podatki o listu
Brizi lisk

S pomocjo menija obstojeCem listu spreminjate ime in ostale nastavitve ali dodajate nove
liste.

S to funkcijo lahko pripravljate razlicne opcije predracuna. Lahko se upoSteva kot opcija ali
pa je iz razlicnih delov sestavljen predracun, ki na koncu zdruZi vrednost predracuna.

Pri nastavitvi novega lista ali pregled Ze vneSenega liste se odpre identicno okno.

Podatki o listu El
Naziv: ||
Koda: |
Crka:  |B DDY:
Rabat: |0.00 % [ ¥sebina lista se uposteva kot oprija
[ ]¥=ehina lista ze izpisuie na novi strani
K L P |ComboBoxl v[Com v f E = =
RichEdit1
|  viedu || X Prekiii | [ wiini pred odprt it

V to okno vnesete Naziv lista, ki se bo izpisal na zavihku, lahko vpisete kodo. Crka je
prednastavljena zaporedna Crka lista, lahko pa jo spremenite (s ¢rko so oznaCene opcije na
izpisu). DDV, Rabat (vpiSete rabat, ki ga priznavate stranki za doloCeno opcijo).

S pomocjo kljukice oznacite besedilo, v primeru da Zelite vsebino lista uposStevati kot opcijo
ali ne. Vrsta se prikazZe na izpisu tako, da se v primeru kljukice (UpoStevaj kot opcija),
prikaZejo samo zneski posameznih listov, skupni znesek pa se prikaze kot 0,00. V primeru, da
kljukice ne naredite se izpisujejo posamezni zneski listov in skupni znesek vseh listov.
Vsebina lista se izpisuje na novi strani - ta moznost omogoca loCeno izpisovanje opcij (vsaka
opcija na svoji strani).

V spodnjem delu lahko vpiSete poljubno besedilo, ki sluzi kot opomba.
Po vnosu potrdite spremembe z gumbom "V redu".

V kolikor bi Zeleli na predracunu ali raCunu uporabljati gradbene storitve, ki obraCunavajo
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5.6

5.7

davek na dodano vrednost po znizani stopnji se obrnite na podjetje Adamsoft d.o.o.

Prednarocilo

Trenutno ta funkcija Se ne deluje. Uporabljajo jo samo dolocene stranke, ko pa bo aktivirana pa bomo
obvestili tudi ostale svoje stranke.

Narocilo kupca

Narocilo kupca je dokument s katerim evidentirate prispelo narocCilo s strani kupca. Narocila
se lahko avtomaticno prenesejo iz vasih internet strani (to moznost omogoca dodatna storitev,
s pomocjo Adamsofta, serverja in postavitev B2B spletne trgovine. Za dodatne informacije
pokliCite Adamsoft d.o.0.) ali s prenosom posebne datoteke, lahko pa jih izdelate tudi rocno iz
prejete narocCilnice ali med telefonskim naroCilom.

Dokument vsebuje vse podatke, ki so potrebni za izdelavo racuna, lahko pa se ga izpiSe kot
potrditev naroCila ali pa kot nalog za dobavo, ki ga izstavite vaSemu skladiscu. Narocilo
rezervira zalogo artiklov (kar zmanjSa razpoloznljivo zalogo).

Vsaka postavka naroCila kupca ima tudi polje z datumom dobavljivosti. S tem lahko doloCite
kdaj bo dolocCeno blago dobavljivo. Ta funkcija omogoca pregled nad dobavljivostjo
posameznih postavk (na izpisu tega datuma ni).

Uporaba narocil kupca ni nujna in je odvisna od posameznega poslovnega procesa v podjetju.
Ce pa uporabljate internet naroCanje je to edini nacin za sprejem in obdelavo narocila.

Splosni napotki za delo z dokumentom je predstavljen v poglavju delo z dokumeti, tu pa
prikazujemo le posamezne posebnosti, ki se vnasajo le za narocCilo kupca.

V meniju Prodaja kliknete Narocilo kupca
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—_ Narogilo kupca

Stewika: |

SRTIME d.oo.

Kupec:

FOBLARJEVA LILICA 34 1000
@ LJUBLIANA

E}@ D aturn: |U?.E|2.2EIE|? |F|ok dobave: ob l:l Rok platila:

Maratilnica in izjawa:

Oprostitey:
Stevika:

DO id 3t

0 2 dni

B

Denarna enata dokumenta:

Prajekt: [] v |§
Popusti na dokument Potnik:
o Fiabat: 0.00 % <brez> ~
|Dalum. | Osebni dvig: | 0.00% | Ratun &
B1132322 Predpladile: |0.00 % Predratun it.:
Tetaj: | | feo | dostava kupcu v |

[ <+ Dodaj ” \\l Popravi ” == Bridi ] [ zg |z drugih dakumentay ] [ DOstalo... ] E]E]

V¥ dobavo

Zapor... Koda Maziv Fok dobave Maraéena koliéina Cena Znesek
dtevil.. Oznaka D atum dobave Dabaviiena kaliding Rabat

1 5413143137011 DETER.JAR APPLE 1L PG 07.02.2007 2.00 157 314
Za dobavit: 2,00 0.00 0,00 %

2 40084794 MLECHA REZINA KINDER — 28g 07.02.2007 100,00 027 2712
FERRERD Za dobavit: 100,00 o] 0,00 %

3 3831051000162 JOGURT SMETANDY BOROWNICAT 500 07.02.2007 10.00 0.40 4.01
ML.CELEIA Zadobavit; 10,00 0,00 0,00 %

4 404551831 DESERT FONTAMA VANILLA 4x6250 07.02.2007 15.00 117 17.58
RIO Za dobavit: 15,00 o] 0,00 %

5 3950322003527 CEDEWITA POMARANCA  200g 07.02.2007 15.00 1.42 .32
CEDEYITA Zadobavit; 15,00 0,00 0,00 %

g 3838999051393 LED.CAJ SOLABRESKEY PVC 0,500 07.02.2007 15.00 0,36 537
PIY.UNION Za dobavit: 15,00 o] 0,00 %

7 8007520016063 FLIK FLOK PISCANEC ZELEMJ405gZ4 PSE  07.02.2007 20,00 043 763
MORANDO Zadobavit; 20,00 0,00 0,00 %

jasna, 07.02.2007 Ob 0%:31:53 <1> Obradunan DDV Wiz el e ey (002 (BT

200%: 052 | Vrednost z davkom: 87.23 EUR

[ viedu | [ X Prekici | [ Srepisi | [ L Zepri | B5% B.53 | Vrsta prifva:

> DDVid. st - v polje se izpiSe davcna Stevilka na izpisu pa sta prikazani obe, DDV ID. §t.

in davcna Stevilka.

VneSene postavke se izpiSejo v razpredelnico iz katere je jasno razviden artikel, rok dobave,
naroCena in dobavljena koli€ina, cena in skupni znesek. Ob vsaki postavki program izpiSe
kolicCino, ki jo Zelite dobaviti. V primeru, da doloCenega artikla ni dovolj na zalogi, program
vpise kolicino, ki je na zalogi 0z. 0,00. S pomocjo te razpredelnice lahko hitro opazite

morebitne napake.

Pri vnosu novih postavk
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Postavka dokumenta E|
Kaoda: Maziv: |BORI PALCKE 100g SLAP BOHIMJ
Oznaka:
Zaloga: 2E G Rezervitano: F&87 Marodeno: &47 Zatazno 287
Rewerz: 687 Delowni nalog: &687
[ %rini pred trenutno cznateno postavko () brez davka (*) 2 davkom
Marofena koligina: | EARIL ‘Rok dobave: |07.02.2007 Oznovna cena: |0.28 EUR 0.20EUR
Koligina za dobawo: |21.00 Popust: 0.0000% | Davek; |B5%
‘ o Viedu ‘ X Prekici Netocena:  |0L2HELIR 030EUR
0,34 006 4 -18.79% [] Me upoiteraj popusta z dokumenta
i Dobaviena kolizina: | 0,00 [ Dobavliena: | [ Pancvna dadai...

morate biti pozorni na Naroceno koli¢ino, ki pomeni naroceno kolicino; Koli€ino za dobavo,
pa je koliCina, ki jo morate dobaviti kupcu.

ManjSa dobava od naroCene - delna dobava se prikaze v naroCilu ob posamezni postavki
(moder napis Za dobavit ...), na postavki pa vpiSe v polje KoliCina za dobavo.

Vecja dobava od naroCene - v primeru da dobavite kupcu vecjo koli¢ino od naroCene, je ne
morete popraviti na narocilnici, lahko to spremenite na racunu, s tem se na naroCilu povecata
obe polji.

V spodnjem delu se na podlagi kasneje izstavljenega raCuna izpiSe dobavljena koliCina in
datum dobave (Dobavljeno).
Prav tako se avtomatsko izpolni polje s Stevilko povezanega dokumenta (na osnovnem oknu

narocila).
| Oztala...
——
Ostalo

= Rekapitulacija - prikaZe podatke o prodajni uspesnosti posameznega dokumenta.
Prikazani so podatki o nabavni vrednosti, zasluzku, vraCunanem davku in prodajni
vrednosti z in brez davka.

= V osnovni artikel - funkcija, ki spremeni vse vneSene postavke v osnovne artikle
posameznih postavk, v kolikor so ti vpisani na artiklih. (glej: Podatki o artiklu).
Podatki se preracunajo tako, da skupna vrednost ostane nespremenjena.

= Oznaci celo narocilo kot dobavljeno - s tem gumbom zaprete narocilo kot "
dobavljeno™, Ceprav niste dobavili celotne naroCene koliCine (tako, da se naroCilu
spremeni status iz nedobavljenega v dobavljeni). Program avtomatsko izenaci polji ™
narocena koli¢ina" in "dobavljena koli¢ina".

= Vpisi popuste v akcijske postavke -

= Na disketo - pripravi podatke v elektronski obliki in jo zapiSe na disketo. Funkcija je
uporabna za grosiste, ki uporabljajo sistem Crtne kode in prodajajo blago drugim
trgovcem. Strukturo datoteke si lahko ogledate na nasih spletnih straneh v razdelku
podpora uporabnikom (www.adamsoft.si).
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= Kot datoteka po e-posti - pripravi narocCilo v elektronski obliki in jo poslje kupcu z
elektronsko posto. To je sodobnejSi naCin funkcije Na disketo. Struktura datoteke je
enaka.

= Kot terminalova datoteka - prikazan dokument shrani kot terminalsko datoteko, ki jo
lahko s pomocjo Stevilke, odprete v drugih delih programa.

= Opombe - vpiSete razliCne opombe, ki se vpiSejo pod postavkami izpisane
narocilnice.

= Interne opombe - vpiSete opombe, ki sluzijo za interno rabo in so vidne.

I E‘%‘T |z drugih dokumentosy J

1z drugih dokumentov

= Predracun - pripravi dokument iz narejenega predracuna. Program samostojno
pripravi podatke, ki jih lahko pred potrditvijo dokumenta Se spremenite, Ce je prislo
do morebitnih sprememb.

= S terminala - ob uporabi te moZnosti morate najprej vpisati zaporedno Stevilko
predhodno kreirane terminalske datoteke, nato program samodejno pripravi
dokument z artikli in koliCinami iz te datoteke.

= Internega narocila druge PE - prenos narocila druge poslovne enote (interno
naroCilo-izdano).

= Pripravi predlogo in iz predloge - uporabljata se za pripravo osnovnega dokumenta
za izbranega Kklienta. Predloge so uporabne pri klientih, katerih dokumenti so vedno
enaki ali zelo podobni. Ko je predloga za posameznega klienta pripravljena jo ob
izbiri tega klienta na novem dokumentu priklicete s pomocjo moznosti "1z predloge”.

= Z elektronske poste - pripravi narocilnico iz naroCila prejetega po elektronski posti
(navodila za pripravo teh narocilnic pokliCite podjetje Adamsoft d.0.0.).

= Z diskete - naroCilo je mozno prenesti iz diskete ali drugega nosilca podatkov. Odpre
se okno s pomocjo katerega poiScete shranjeno narocCilo in ga prenesete v program.

Dodatne moznosti
Z desno miskino tipko v polje, kjer so prikazane postavke, odprete seznam nekaterih dodatnih
moznosti pri izdelavi naroCila kupca. Za nekatere pa so Ze podani gumbi nad tem poljem.
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5.8
5.8.1

| *# Dodaj postavko Ins
:# Popravipostavko  F2
Brisi postavko el

Dodatno besedilo

W osnovni artikel

Realizacija
H Ma diskeko

v Cene 2 davkom
W Mebo cens

K artica

Na tem mestu imate moznost izbire ali zelite cene prikazane z davkom in neto cene ali ne.
Predstavljeni pa so tudi standardni gumbi dodaj Ins, popravi F2 in brisi Del poleg njih pa so
tudi tipke s katerimi hitreje posredujete Zeljen ukaz.

Veleprodaja

Racun/dobavnica

Racun in dobavnica je osnovni prodajni dokument za znane kupce. Uposteva vsa dolocCila 34.
Clena ZDDV, tako da si ga lahko kupci, ki so davCni zavezanci upostevajo pri obracunu
vstopnega DDV.

Program Adamshop uporablja nacin dela, kjer sta racun in dobavnica en dokument. Ob izpisu
tega dokumenta[****] vi sicer lahko doloCite ali se naj izpiSe kot racun, dobavnica ali kot

oboje hkrati, vendar program ta dokument obravnava, da je izdan racun, Ceprav je bil izpisan
samo z nazivom dobavnica. Zaradi tega predlagamo uporabo sistema zdruzenega dokumenta.

V meniju Prodaja/veleprodaja najdete podprogram Racun in dobavnica.
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Mabava Inketno Finance Oskalo  Program

-

@ Predradun
[N -

EJ Prednaroéila

-
-f.-| Marodilo kupca

:'Ef Maloprodaja

Reverz (konsignacija)

% Chrafun DDV

& Dodatna knjisha v KIR
Q Knrijiga izdanih rafunow

Knrijiga jzdanih rafunoyv za dob
[

Nacin vpisovanja je predstavljen v poglavju delo z dokumenti, tu pa prikazujemo le
posamezne posebnosti priprave racuna / dobavnice.

-,_.__:. Racun in dobavnica

DOV id. 8.

@ MEDVODE Stevilka:

Denama enata:

[ Gradnja stan. 8%

Popusti na dokument

R abat: 0.00%

Stevika: Datum: 01.01.2007 | Fiok plaila  |01.02.2007 | (o)
Dobaviiena: Odpremliena: | 02.01.2007 Projekt [ |
Fupec: OFT D.0.0. MEDYOD w | Maroginica in izjava:
KEBETOYA ULICA 10, 1215 Oprostiter: [] et

¥

Ewro

Ozebri dvig: | 0.00%
Predplagilo: | 0,00 %

v
Potrik:

<brez> v

Tetaj: |1.000000

Predracun d.: D

foo:

dostava kupou -

[ <+ Dodsj ][ {!‘ Popravi ][ = Brifi ] [ ?%7 |z drugih dokumentoy ] [ Ostalo... ] E]@ J|' EmbalaZa

E,

Prevzem za Kupca

[ P plaiani realizacij

[ J-'LZapri ][ élzpiéi ] Dratum obr. DDW: Yrata priliva:

Koda Maziv Faoligina Cena Fabat Znesek
40883366 AS AXE UMLIMITED 100ml UMILEVER 1.00 4,38 0,00 % 4,38
05.02.2007 Ob 10:32:10 <13 Placila: Zhesek dokumenta: 5.26 EUR
& pi zajet v DOV-0 Obratunan DDW BR-1 02.00.2007 5,26 Finantna embalaza: 0.00 EUR
Kanta: 20.0%: v.e8 Znesek za platilo: 5,26 EUR
8.5% 0,00 -
- . Zrezek pladil: B2BEUR
Y red Preklici
[ el ] [ x = ] Daolzen znesek: 0.00 EUR
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o Valuta dokumenta in TecCaj - izberete valuto v kateri se bo racun izpisal in belezil v
evidence.
g . |
Z dvoklikom leve miskine tipke na besedo teCaj odprete okno Sprememba tecajne
valute, kjer program omogoca spremembo valute.

e Gumb ﬁl se aktivira v primeru, da v_nastavitvah programa izberete moznost veleprodaje
na veC obrokov. S tem se poleg polja "Rok placila” prikaze ta gumb.

| /4 '
e Gumb (intrastat), omogoca sprotno vpisovanje podatkov v Intrastat za
porocanje statisticnemu uradu o prometu opravljenem za EU.

Modul Intrastat predstavlja nadgradnjo programa, zavezanci za to vrsto porocanja, se lahko za
vse informacije in storitve obrnete na Adamsoft d.o.o.

-_ Podatki za intrastat |T| |E| r‘>_<|
o
wreastar oWa
Dratum dogodk.a:
DrZava namena ¢ posiljateljica: | ME 1) L |
Wrzta posla: | Dakaonéhi nakupsprodaja L |
"rsta transporta: | Cestni tranzport W |
Fogoji dobawe: | franko prevoznik W |
Lega kraja: | kraj, ki 22 nahaja v dugi drgavi Slanici W |
| o viedu | [ X Prekii |

Obvezni podatki: Datum dogodka in DrZava, ki se vpiSeta s pomocjo vpisanega racuna in
Vrsta posla.

Vrsta transporta in Pogoji dobave, sta neobvezna podatka, izberete ju s pomocjo Sifrantov.
Podrobnejsa navodila dobite v pomoCi za intrastat.

i EmbalaZa

o - s pomocjo tega gumba spremljate vracljivo embalazo, odpre se
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embalazni list v katerem spremljate in dodajate vracljivo embalazo, s pomocjo gumba

E.

pa jo lahko ponovno izraCunate.

I E‘%‘T |z drugih dokumentosy J

1z drugih dokumentov

Predracun - pripravi dokument iz narejenega predracuna. Lahko pa uporabite hitro
tipko x. Odpre se pogovorno okno, kamor vpiSete p ( za predracun) in Stevilko
predraCuna, Ki ga Zelite prenesti, ter pritisnete ok.

Narocilo kupca - pripravi dokument iz narocila kupca. Pripravljene podatke lahko
pred izpisom spremenite, vendar se bo na naroCilu vodila evidenca o Se
nedobavljenem blagu. Prenos se izvrsi v primeru da imate na narocilnici obkljukano
moznost "V dobavo”. Tudi tu lahko uporabite hitro tipko x. Odpre se vam
pogovorno okno, kamor vpiSete ¢rko n ( za narocilo) in Stevilko narocila, ki ga
Zelite prenesti.

Vsa narocila kupca oznacCena za dobavo - prenese vsa nedobavljena narocila, ki
imajo obkljukano "V dobavljeno™.

S terminala - s pomocjo te mozZnosti si prenesete postavke iz predhodno narejene
terminalske datoteke v katerem koli drugem delu programa.

Zacasna dobavnica - pripravi dokument iz Se nefakturiranih postavk zacasnih
dobavnic. V kolikor poslovni proces neizbezno zahteva uporabo locenih dobavnic
od racunov, se lahko uporablja poseben del programa za pripravo dobavnic. Vec o
tem si lahko ogledate v poglavju ZaCasne dobavnice (za aktivacijo programa
zaCasnih dobavnic se obrnite na Adamsoft d.o.o0.).

Delovni nalog - pripravi raun na osnovi potrjenega delovnega naloga, Ce je ta
narejen za istega narocnika kakor je izbran kupec na dokumentu.

Dobavnica z blagajne - prenos postavk iz dobavnice narejene na POS blagajni.
Reverza - obrnjene kolicCine - pripravi racun iz reverza, s koliCinami v minus.
Racun za predplacilo iz predraCuna - pripravi racun na podlagi predracuna.
Storno racun - dobropis - pripravi dobropis za dolocen racun.

Prevzemni list - neto nabavne cene - pripravi racun na podlagi doloCenega prevzema
S prenesenimi neto cenami.

Odjava konsignacije - priprava racuna za porabljeno blago dano na konsignacijo.
Uporabi celo konsignacijsko stanje - ta moznost se prikaze v primeru, da ste
predhodno izbrali 1z drugih dokumentov / odjava konsignacije. S pomocjo tega
ukaza lahko fakturirate celotno koli¢ino konsignacijskih artiklov za izbranega
kupca.
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| Oztala...

Ostalo

= Rekapitulacija - prikaZe podatke o prodajni uspesnosti posameznega dokumenta.
Prikazani so podatki o nabavni vrednosti, zasluzku, vracunanem davku in prodajni
vrednosti z in brez davka.

= V osnovni artikel - funkcija, ki spremeni vse vneSene postavke v osnovne artikle
posameznih postavk v kolikor so ti vpisani na artiklih. (glej: Podatki o artiklu)
Podatki se preracunajo tako, da skupna vrednost ostane nespremenjena.

= ZdruZi iste artikle - ta moznost zdruzi povsem iste (tudi cene) veckrat vneSene
artikle na dokumentu. Ce nimajo enakih cen, jih ne zdruzi.

= OsveZi prodajne cene - prepiSe cene na dokumentu s prednastavljenimi cenami za
izbranega kupca. Omogoca obnovitev cen na zadnje najnovejSe cene.

= Na disketo - pripravi elektronsko dobavnico in jo zapiSe na disketo. Funkcija je
uporabna za grosiste, ki uporabljajo sistem ¢rtne kode in prodajajo blago drugim
trgovcem. Strukturo datoteke si lahko ogledate na nasih spletnih straneh v razdelku
podpora uporabnikom (www.adamsoft.si).

= Kot datoteka po E-Posti - pripravi elektronsko dobavnico in jo poslje kupcu z
elektronsko posto. To je sodobnejsi naCin funkcije Na disketo, ki pa je vsi kupci
niso sposobni uporabiti. Struktura datoteke je enaka.

= Kot terminalova datoteka - prikazan dokument shrani kot terminalsko datoteko, Ki
jo lahko odprete v drugih delih programa (s pomocjo sporoCene Stevilke datoteke).

= Izpis izdajnice racuna - s pomocjo tega ukaza izpiSete izdajnico racuna.

= Opombe - vpiSete razlicne opombe, ki se vpiSejo pod postavkami izpisanega racuna.

= Shrani kot predracun - z uporabo te funkcije program prenese izbrani racun v
predracun. V primeru, da imate racun Ze shranjen le-ta ostane. V primeru, da ga Se
niste shranili pa ga program prenese v predracun in racun izbrise.

I Prevzem za Fupca ]

S Prevzem za kupca

Zaradi pravilnika o vodenju evidenc v trgovini mora vsak trgovec pred prodajo blaga narediti
prevzemni dokument. Manjsi trgovci, ki nimajo svojih racunalniskih programov morajo
takSne prevzeme sestavljati rocno. Ta funkcija je namenjena prodaji tem kupcem.
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FEX
[[] Cene zaokrozuj na 90 Maria zavee: [25% [j Shrani v kupéev katalog ]

Koda Maziv Mab, cena rMarza¥s M.P. cena
40853366 A5 AXE UMLIMITED 100ml LINILEVER 4,38 6,60

& Prevzem za kupca na osnovi izdanega ratuna

V tem oknu se lahko nastavi maloprodajne cene in izpiSe prevzemni dokument, ki bi ga
drugaCe moral va$ kupec narediti rocno.

Program si za vsakega kupca zapomni njegovo marzo in jo uporabi tudi na prihodnjih
dokumentih.

Pri tem lahko dolocite, da naj program vse cene zaokrozuje na 0,90 SIT, drugace pa jih

zaokrozuje na desetine 0,10. Lahko pa vsem postavkam vsilite doloceno marzo.
Ce Zelite nastavitve uporabiti ob ponovni prodaji jih shranite s pomoc¢jo gumba

& Shrani v kup&ew katalog l

. Vpisana marZa se zabeleZi v kupCev osebni cenik.

Ce kliknete z desno miskino tipko v polje vnesenih postavk
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un in dobavnica

1 = |( ; Biluni 01.01.2007 | Rok plagila  |01.02.2007 [[] Gradnja stan. 8%
Dabavljena: Odpremljenc: | 02.01.2007 Prajekt; [ | v |
|SCHMEF|Z doo B> Marodinica in izjava: Popusti na dokument Patnik;:
- - itey: : 0,00 %
Tegnobrik, 28w, 78548 Berin, Doz Ml Rlabat <brez> bt
- | Meméija Stevilka: | D atumn: Osebni dvig: | 0.00 %
L T DDV id . ) Predplal: [000% | Predradunit: [0 |
Denatna enota; Evio Teéaj |1.000000

amet je opraviien v Dréavi feo: dostava kupou A4

‘*l]’ == Bridi ] ’ !g |z drugih dokumentow ] [ Dstala... ] [E@ ’_-,{ Embalaia] [E

M aziv Kaligina Cena R abat
! LIMLIM ) 00m UMILEVER

UMLIMITED 100ml UNILEVER # Dodaj postavko Ins

) t( Popravi postavko Fz

‘ = B postavka Del

Dodatno besedilo
" Y osnoyni artikel
Realizaciia
| N Barvni prikaz
H Ma disketo

Platila: Cerne z davkom 5.26 EUR
|I BR-1 02.01.2007 Neko cene 0.00 EUR
! 5,26 EUR

L

se odpre seznam z nekaterimi dodatnimi funkcijami:

Chri+k
Podatki artikla  Ctrl+a

Kartica artikla

3

5.26 EUR
& [

» Realizacija - prikaZe raz€lenitev raCuna enak prikaz lahko zaZenete preko gumba

Osztalo...

/ rekapitulacija.

-_ Rekapitulacija Racun in dobavnica

B{(=]E

Opiz Zhesek
Mabavha vrednost: F49EUR
Zasluzek: 25.38% 0.e3EUR
Prodajna vrednost brez davka: 4,33 EUR
Davek: 022 EUR
Prodajna vrednost z davkam: 526 EUR

= Cena z davkom - v postavki rauna se prikazujejo cene in zneski z davkom (v primeru da

moznost obkljukate).

= Neto cene - v postavki racuna se prikazujejo samo neto cene, brez davka
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5.8.2 Racun za predplacilo

V primeru, da stranka plaCa predracun za blago, ki ga bo Sele prejela, je potrebno izdati

avansni racun po postopku:

1. Napisati je potrebno racun za prejeti avans, ki ga preko placil poknjiZite kot placan.

-_ Racun in dobavnica |-_| |E| @
Stevika: Datum: 04.05.2007 | Rok plagila  |03.05.2007 [] Gradnia stan 8%
Odpremigna;  [04.05.2007 | Projekt; [ | v|
PR | Marodilnica in izjava: Popusti na dokument Fatnik:
Dprostitew: [ Fiabat: 10,00 % <brezs v
; Stevilka: | D atum: Osebnidvig: | 20,00 %
@ DDV id3t. [)/28.06.2005 | Predplagic: | 30.00% | Prediatundt: [0 |
5 Dienarna enota: Tetaj:
b i foo: dostava kupcu A
o+ Dods - Popravi - Brig Iz drugih dokumentoy | |[E] Dstala... K EmbalaZa Frevzem za Kupca
.4 5
Koda Maziv Kalitina Cena Rabat Zhesek
AROOOOT PREJETI AWANS 1.00 1200000 0,00 % 120,00
24 % temno pivo
48 x svetlo pivo
48 1 banditos ice
. 04.05.2007 Ob 11:0513 <1> Platila: Zhnesek dokumenta: 120,00 EUR
&e ri zsjat v DOV-0 Obratunan DDY ER-8 04.05.2007 120,00/ Finanéna embalaZa: 0.00 EUR
Konto: 20.0%: 20,00 Znesek za plailo: 120,00 EUR
[ oo ] [ € o] 8.5% 0.00 Fhiescl gl 120,00 EUR
redu reklici
DalZen znesek: 0.00 EUR
— . — Po platani realizacii
’ M1 Zapi ] [ & lopisi ] Datur obr. DDY: | 04.05.2007 | %rsta prilva; | Viman v
| I%? |z drugih dokurmentoy l
V programu Racun in dobavnica s pomocjo gumba izberete

moznost "Racun za predplacilo iz predracuna”, po Ze znani metodi najdete predracun za
katerega Zelite napisati racun. Ta racun vam obracuna DDV, prav tako pa so na tem racunu

zavedeni vsi artikli za katere ste prejeli avans.
Pri vrsti priliva izberete Avans. Nato v placilih knjiZite placilo tega raCuna.

2. Po dobavi blaga pa je potrebno izpisati kon¢ni racun
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:—_ _ RaZun in dobavnica

=S

Stevika Datur: 11.08.2007 | Rok platila: | 10.08.2007 | [o9] [ Giadia stan, &%
Dobavlian: Odprerljeno: | 11.06.2007 Projekt: [ | v|
Kupes: |ADAMSOFT D.0O.0. MEDVODE «1> | Maroinicain iziava Papustina dokument__Polri
KEBETOVA ULICA 10,1215 ) | Cprostee: ] pebz: IR | <brezs v
; MEDVODE Stevilka: | D atum: Oszebni dvig: | 20,00 %
@ DDV id.&.: () 28082005 | Predplaie: |30.00% | Predratun it |:|
e Denarna enota: | Ewra w | Tedaj |1,UUUUUU |
feo: dostava kupcu b
|4 Dodsi |[ o Popravi ][ = Brii ] [ @ Iz diugih dokumentay ] [ Ostalo... ] [E[E [_7 Embalaéa] E ’ Preveem za Kgl:ca]

ARDOOO1

PREJETI &Y

Koda M aziv KoliGina Cena Fiabat Zhesek
0o000eg0 Temna pivo 24,00 12,0000 0,00 % 288,00
TP
00000881 svetlo pivo 48,00 12,0000 0,00 % 576,00
=
nooooag2 banditos ice 48,00 £.0000 0,00 % 288,00
bi

-120,00

Maow dokument. .

Flatila:

Znesek dokumenta:

460,61 EUR

Obracunan DD Finantna embalaZa: 000EUR

Kanto: 2002 7877 Znesek za plailo: 46051 EUR
[ v | [ X o] B.5% 0.00 Zhesek pladil 0,00EUR
DalZen znesek: 460,61 ELIR

Po platani realizacij

Draturn obr. DD: | 11.05.2007 | ‘ista priliva: | Wirnan

| flzowi || S ki |

| I:b;? |z drugih dokumentosy ]

Uvozite raun s pomocjo gumba / 1z predracuna. Pri izbiri
pravega predracuna morate biti pozorni na izbiro pravilnega statusa dokumenta. Po uvozu se
prikaZzejo prodani artikli po postavkah. Dodati pa je potrebno Se Prejeti avans
(prednastavljena Sifra AR1 0z. AR2) s koli¢ino -1 in zneskom, ki je Ze placan.

V primeru, da je bil z avansom placan celotni znesek se izpiSe racun z zneskom 0,00 SIT.
Na izpisu se jasno vidijo vse postavke.
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5.8.3

Eoda HMaawv Davek Kohéna Cena bres davka Rakat Znesek bres davka
ooLinnn termno pivo DDV 20,0%: 24,00 171,00 0,000 4.104,00 SIT
o0L11112 swetlo pivo DDV 20,0% 48,00kom 15300  0,00% 7.344,00 SIT
0oLill14 handitos ice DDV 200%  4800kom 21667 0004 10:400,16 SIT
Vmesniznesek 21.248.16 SIT
Skupaj blago in storitve DDV 436963 5IT 2184816 SIT

Znesek z davk o 26.217,79 SIT

ARDOODOI PREIETT AVAMNE DDV 20,0% -1.00 21.84833  0.00% 22184833 SIT*

Prejeta predplatila DDV 436967 SIT -21.848,33 SIT

Znesek z davk o -26.218,00 SIT
" - portvEe D PO FIoY Tk do et Skupna vrednost: -0,17 8IT

Qsnova za DDV Znessk DDV

DDV 20,0% : =0,17 =0,03 =-0,20 SIT
Stotmska travnava: 0,20 8IT
Znesek za plagilo: 0,00 SIT

Racun za predracun turbo

V primeru, da stranka placa predracun za blago, ki ga Se ni prejela je potrebno izstaviti raun
za predracun, po dobavi blaga pa je potrebno ponovno izdati koncni raun v katerem je
zaveden priliv denarja in prodaja blaga.

nav ” = B ] [_?%7 Iz drugih d-:uléumentw | [ Ostalo...

M aziv Predracun
Maradila kupca

T

Ysa narodila kupca oznacena za dobavo
5 terminala

Zatasna dobavnica

Delovni nalog

Dobavnica 2 blagajne

Reverza - obrnjene kalidine

Skarno racuna - dobropis

Ra predpladilo iz pr Cuna
Prevvzetini list - neto nabavne cene
djava konsignacije

i do WEBshop

| I%.? |z drugih dakurnentosy l

V programu Racun in dobavnica s pomocjo gumba izberete
moznost Racun za predplacilo iz predracuna, v posebnem oknu izberete predracun za
katerega Zelite napisati racun. Ta racun obraCuna DDV, prav tako pa so na tem racunu
zavedeni vsi artikli za katere ste prejeli avans.

Pri vrsti priliva izberete Avans. Nato v saldakontih knjizite placilo tega racuna.
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5.8.4

Po dobavi blaga je potrebno izpisati Se koncen racun. Postavke uvozite 1z drugih dokumentov
/ 1z predracCuna. Izberete predracun. Po uvozu se prikazejo prodani artikli po postavkah.
Dodati pa je potrebno Se Prejeti avans (prednastavljena Sifra AR1 0z. AR2) s koli€ino -1 in
zneskom, ki je ze plaCan.

V primeru, da je bil z avansom placan celotni znesek se izpiSe racun z zneskom 0,00 SIT. Na
katerem se jasno vidijo vse postavke.

Dobropis

S pomocjo dobropisa stornirate celoteni ali delni znesek izdanega racuna. Dobropis lahko
pripravite preko gumba "Iz drugih dokumentov™ ali vnaSate posamezne postavke s koli¢inami
vV minus.

V _nastavitvah programa si lahko omejite pisanje dobropisov samo na podlagi doloCenega
raCuna, kateremu lahko kasneje spreminjate koliino. S pomocjo te nastavitve onemogocite
vnaSanje posameznih postavk v minus.

Dobropis s pomocjo gumba **1z drugih dokumentov*,

= _'Rafun in dobavnica |Z| |E| fE

Stevilka: D atum; 11.05.2007 | Rok pladila: @ [ Gradrija stan. 53
Diobavliena: Odpremliena: | 11.05.2007 Projekt [] | ~ |
Kupec: (B w |  Marodilnica in izjava: Popusti na dokument Fatnik:
Oprostitew: [] Rabat: 0.00% <hrezy v |
: Stevilka: | Dratum: Osebni dwig: 0,00 %
@ DDV id it [ Pieddlagi (000% | Predatwndt: | |
L5 Denarna enata; | Evra v | Tedaj: |1,UUUUUU |
ifi foo: dostava kupcu A
Dodaj - Popravi == Rrifi = rugih dokumentoy | Ostalao... K Embalafa revzem 2a Kupca
=+ Dodsj || ¥ P i Bridi Iz drugih dok E Ostal 7 Embal P K,
Koda Maziv Predratun ina Cena Fabat Znesek
Marodilo kupca
Vsa narodila kupca oznafena za dobavo
S terminala
Zatasna dobavnica
Delavni nalog
Dobavnica 2 blagajne
Prevzemni list - neto nabavne cene
(Odjava konsignacije
MNaow dokurment... Uvoz iz Tornado WEBshop Znesek dokumenta: 0.00 EUR
Obracun. - oredl Finantna embalaza: 000EUR
Kanto: 2005 Prieravi prediogo Zresek za pladio: 0,00 EUR
- g R Iz predioge N
— Lo Znezek pladil 000 EUR
[ ¢ W redu ] [ x Preklisi ] l .
Dalfen znesek: 000 EUR
_ _ — Pa plagani realizacii
[ M1 Zapri ] [ é Lzpii ] Daturn obr. DDY: [11.09.2007 | “ista priliva: | iman R

izberete moznost Storno racuna - dobropis. S tem odprete okno
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..."SItnrnn dokumenta

Ypigi Stevilko dokumenta za stornirat:

|5

| ok

H Cancel ]

v katerega vnesete Stevilko racuna za katerega vpiSete dobropis, po vnosu kliknete gumb
"OK". V dokument se vpiSejo vse postavke iz vpisanega racuna s koliCinami v minus.

Sagr - . .
= Racun in dobavnica

EOX

Stevika: [raturn: 11.05.2007 | Rok pladila: [ Gradnja stan. 8%
Dobavliena: Odpremliiena: | 11.05.2007
Kupes: | CARDIOMEDICAL D.O.O. <5105 Maroginica in izjava: Popusti na dokument Potnik:
: .p.oa., e _ o0 %
LIUBLIAHA, ULICA BRATOY Oprostiev: [] Fiabat: ' <brez> 4
' UEAKAR 102, 1000 LIUBLIANA Stavilka: | Daturr:| 28.02.2007 | Dzebni dvig: |[0.00%
@ DOV id 3t 5110529560 [ o] 22052006 | Predplagin: |0.00% | Stomarad:
3 Pripravil: | <brez> v
é”i foo: dogtava kupou -
[ o Dodsj ” o Popravi ][ - i ] | Y27 1z diugih dokumentoy | [ Dstala... ] E] E] [ _-,1- Ernbalaia ] [E [ Frevzem za kupca ]
Koda MNaziv Koli¢ing Cena R abat Znesek
2200000010672 PROSTOVISEC! ROLO 125:170 Ch DOBAYA M -1.00 129.0960 0,00 % 129,10
PIC MOMTAZA,
2200000010629 PROSTOVISEC! ROLD 145:170 CM DOBAYA 1N -1.00 1430040 0,00 % -148,00
PIC MOMTAZS,
2200000010626 TRAK LAMELME ZAVESE, UTEZ, VERIZICA DOBAVA -1.00 26.0040 000 -26.00
PIC IM MOMT A28,
Naw dokumet... Flatila: Znesek dokumenta: -304.10 EUR
Obracunan DDV Finanina embalaga: 0.00EUR
Kanto: 20.0%: S8 Znesek 2a plailo: -304,10EUR
[ Vieas ] [ i ] Ee o.ao Znesek plad 0,00 EUR
redu reklici
Dalfen znesek: 30410 EUR
l IL Zapii ] l é lzpiti ] Dratur obr. DOV I:I Wrata priliva: | Virmman

Vpisejo se tudi vsi podatki, ki so vpisani na racunu (kupec, DDV id. &t., ...). KoliCine
posameznih postavk lahko popravljate, ali briSete celotno postavko.

Dobropis lahko (v primeru, da to dovoljujejo nastavitve), vpiSete z vnosom posameznih

postavk v minus.
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—

Ko ste vnesli "glavo" racuna kliknete na gumb (Alt + D), za vnos
postavk.

Postavka dokumenta E|
Koda: | M aziv: |F'F|DSTDVISECI ROLO 125:170 T DOBAYA [N MONTAZA |
Oznaka: |FIC | Zaloga: F87 Rezerirano: &7 Maroteno: 07 Fasedeno: 0
Reverz: 407 Delovni nalogr: & &7
() brez davka (%) z davkom 95,9432
| Kolicina: | BN Osnovnacena: |1075833EUR | [1291000EUR | [J Mova stran
Papust: 0.0000% | Davek: |200%
Metocens  |107S800EUR | [129090EUR | 11 6368 /12 133
I W W redu [ X Prekis ’ ’
=l []Me upostevaj popusta z dokumenta [ Ponovno dada...

VpiSete 0z. poiScete kodo artikla in vpiSete koliino v minus. Spreminjate oziroma nastavljate

| & W redu
—

lahko tudi druge parametre na postavki, vnos potrdite z gumbom

Program na podlagi vpisanega predznaka prepozna, da gre za dobropis. Vpisan pa je le na
izpisu.

< Datum obr. DDV - datum, ki predstavlja datum knjizbe dobropisa v obracun DDV, po
prejemu podpisanega dobropisa vnesete v to okno datum potrditve, na podlagi katerega
program avtomatsko prenese dobropis v obracun in v KIR.

Vse Se ne potrjene dobropise lahko pregledate v knjigi prejetih racunov, tako da izpraznite
polji za vnos datumov od do in kliknete gumb "Pokazi".

Datum obracuna ddv-dobropisa

V primeru, da ste naredili dobropis in se vam je dokument "zaklenil", ker je DDV Ze zakljucen, vpisati
pa morate datum potrditve dobropisa, lahko to storite tako, da odprete racun, se postavite v polje
"Datum obr. DDV" in vpiSete datum potrditve dobropisa. Vpisan datum je potrebno Se shraniti. To
storite tako, da kliknete v polje "Datum obr. DDV" z desno tipko na miski in odpre se vam moZnost

]

— |
Datum obr. DDV Shrani datumn obracuna DDV

. S potrditvijo te moZnosti, se vam shrani
datum DDV obracuna in lahko normalno zaprete racun.
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5.8.6

Dobropis turbo

S pomocjo dobropisa stornirate celoten ali delni raun kupca. Dobropis lahko pripravite preko
gumba "Iz drugih dokumentov" ali vnaSate posamezne postavke s koli¢inami v minus.

V nastavitvah programa si lahko omejite pisanje dobropisov samo na podlagi doloCenega
raCuna, kateremu lahko kasneje spreminjate kolicino. S pomocjo te nastavitve onemogocite
vnaSanje posameznih postavk v minus.

Dobropis s pomocjo gumba **1z drugih dokumentov**
Postopek si ogledate na filmu, ki ga zaZenete s pomocjo gumba "play™

l 'Ratun in dobavnica 1ol x|
Stevilka I 31 gl [ratumm: 22.09.2005  Rok placila:
Dobavleno: Odpremliena:  |22.03.2005 Projekt: [ I j +|
Kupec: j Marogilnica in izjava: Popusti na dokument 1 Potnik:
r; Oprostitey: [~ R abat: 0.00 % |<blez> hd
b 2= Stevilka: Dt Osebni dwig: |0.00 % Cenavnask: |1 %
g DDV id 3t “l Predplagile:  |0.00 % Predratun st.:
e Waluta dokumnenta: ISIovenski talar j Tetaj: |1,EIEIDU
E’Jf foo: Idostava kLpcu ‘I
+ Dods {l Poprawi | - Higi | !%7 |z diugih dlqléumentov | | Dstalo... | llil _-,1- Embalaza | ﬂ Frevzem za kupca |
| Kaoda | Maziv “h | K.ali€ina | Cena | Fabat | Znesek |
— — m— m—
Wews Sl Plaila: Zresek dokumenta: 0.00 SIT
Karto: Obraéunan DDV Finan#na embalaga: 0ao0siT
20.0%: 0.00 Znesek za plaile: 0,00 SIT
¢ Y redu I x Preklici | 8.5%: 0,00 Tzl plkl 00057
= . | . | D 0.00 DolZen znesek: 0.a0sIT
M Zapii &S lepiti D aturn abr. DDY: I22_US.2UU5 Wrsta priliva; I\-’irman j
N € € |
000006 |

Dobropis lahko (v primeru, da nam to dovoljujejo nastavitve), vpiSete z vnosom posameznih
postavk v minus.

+ Dodsj

Ko ste vnesli "glavo" rauna kliknete na gumb (Alt D), za vnos postavk.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 165

5.8.7

Postavka dokumenta £|
Koda: | M aziv: |F'F|DSTDVISECI ROLO 125:170 T DOBAYA [N MONTAZA |
Oznaka: |FIC | Zaloga: F87 Rezerirano: &7 Maroteno: 07 Fasedeno: 0
Reverz: 407 Delovni nalogr: & &7
() brez davka (%) z davkom 95,9432
| Kolicina: | BN Osnovnacena: |1075833EUR | [1291000EUR | [J Mova stran
Papust: 0.0000% | Davek: |200%
Metocens  |107S800EUR | [129090EUR | 11 6368 /12 133
I W W redu [ X Prekis ’ ’
=l []Me upostevaj popusta z dokumenta [ Ponovno dada...

VpiSete oz. poisCete kodo artikla in vpisete koli¢ino v minus. Spreminjate oz. nastavljate

| & W redu
—

lahko tudi druge parametre na postavki, vnos potrdite z gumbom

Program na podlagi vpisanega predznaka prepozna, da gre za dobropis. Vpisan pa je le na
izpisu.

Dnevni promet

Ta funkcija se uporablja tam, kjer poslovni proces potrebuje izpisovanje dnevnih zakljuckov
na veleprodaji. To ponavadi ni potrebno, saj so druge evidence zadostne, se pa doloceni
uporabniki odlo€ajo za to moznost zaradi kontrole delavcev.

V meniju Prodaja/veleprodaja/dnevni promet

..""[Zlnevni obracun veleprodajn... E|

Vpi&i dakturn za obradun:

| 14.05.2007

odprete okno Dnevni obracun veleprodajnega prometa v katerega vpiSete datum izpisa, po
vpisu pa kliknete "OK".

Odpre se novo okno
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5.8.8

%]

Dolotitev meje za obratun

Ypi&i Skevilko dokumenta do katerega Zelis
zakljuditi {vkljucno):

|1|:|| |

[ Ok, ” Cancel ]

v katerega vpiSete Stevilko dokumenta do katerega Zelite zakljuciti obracun, po kliku "OK"

priCnete tiskanje.

Program izpiSe vrednostne podatke o izdanih racunih in o narejenih blagajniskih prejemkih.

Kartica kupca

Kartica kupca je nacin zbirnega pregledovanja dokumentov po financni plati. Podatki, ki so
prikazani so samo financni in niso primerni za obdelave po zasluzku, nabavni vrednosti in

davku. Namenjeni so le kontroli saldakontov.

V meniju Prodaja/Veleprodaja kliknete Kartica kupca

- BEGGEEN Mabawva  Interno  Finance  Gskalo  Program

[ -
‘_@ Predracun

| Prednaradia

+ | Marodilo kupca

[
*.:J Raciun in dobavnica

Dnevni promek

cartica kupca

~ Zhirni preqgledi

Preqgled po kontib

Odpre se okno
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Poslovna enota pl

Prajekt:

% Mrtica dobaviteljev in kupcey
o evika,
1
2 . i
3 06.01.2006 SKIPFER D.0.0. PORTOROZ
4 06.01.2006 05.02.2006 295 2.95 000 ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE
5 06.01.2006 05.02.2006 0.1 0.9 000 ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE
6 11.01.2006 10.02.2006 113 0.00 113 ANTRADE D.0.0. CELJE
7 16.01.2006 25.02.2006 20,03 20,03 0,00 BANKACELIE D.D.
8 16.01.2006 15.02.2006 20,03 20,03 000 B MARKETING D.0.0
9 24.01.2006 25.03.2006 7.321.98 7.321.98 000 IMa5
10 27.01.2006 28.03.2006 13.58 0.00 1358 IMa5
11 06.02.2006 08.03.2006 1.08 0.00 1.08 Hrbid.o.o
12 03.01.2006 24.01.2006 0.00 0.00 000 B MARKETING D.0.0 .
13 21.02.2006 23.03.2006 0.30 0.00 0.30 EMA.D.0.0.CELIE
14 21.02.2006 08.03.2006 42.06 0.00 4206 GLIMNEK.D.D
15 21.02.2006 23.03.2006 16.41 0.00 16.41 ADAMSOFT 0.0.0. MEDYODE
16 21.02.2006 23.03.2006 Z3.66 0.00 2366 ka
17 21.02.2006 23.03.2006 2366 0.00 2366 FIGI,D.0.0. STORE, LASKA WAS
18 23.02.2006 15.03.2006 0.50 0.00 050 ANTRADE D.0.0. CELJE
19 24.02.2006 25.04.2006 E00.57 0.00 BO0S7 [MAS
20 28.02.2006 30.03.2006 251.01 251.m 000 ARTIMEX do.o
21 28.02.2006 30.03.2006 112072 0.00 1120072 ADAMSOFT 0.0.0. MEDYODE
22 03.03.2006 03.03.2006 -251.m 0.00 25101 ARTIMEX d.o.o
23 22.03.2006 21.05.2006 9.60 0.00 960 IMAS
24 04.05.2006 03.06.2006 1.436.86 1.436.86 0,00 CIZEJ. d.o.o. Braslovie
25 04.05.2006 03.06.2006 104.33 0.00 104.33 SUMER D.0.0.
26 04.05.2006 03.06.2006 264,62 264 62 000 art disain
27 04.05.2006 03.06.2006 25038 250.38 0,00 B MARKETING D.O.O v
Skupai | 5923232 4575321 | 10.473.11 | |
& lapis rsta karlice: Kupci j ‘PD 1atunih j Potrik: |<vsi potnikiin brez: j
Klient [~ [ADAMSOFTD.0.0.MEDVODE <> ~| [~ Piikazuj zapiraria Drsava: [cweedimver ]
Obdobje ot @ |01.01.2006  do [14.052007  Denana valuta: [~
Stevilke od: . —ii do ’—i[ |5|°V5”Ski tolar j
v Pokagi
i

j H Shrani v datoteka |

V katerem lahko s pomocjo nastavitve dolocenih filtrov pregledujete podatke v odvisnosti od
nastavitve vrste kartice.

Filtri:

Pri doloCanju filtrov je pomembno, da obkljukate filter (kjer je podan kvadretek ali krogec),
ki ga izberete, v nasprotnem primeru program filtra ne uposteva.

Po vsakem novem izboru filtra morate pritisniti na gumb "Pokazi".

< Vrsta kartice

"rsta kartice: k.upci
[ Fupci
Daobawviteli
“* |Reverzi

izberete vrsto kartice po kupcih, dobaviteljih ali reverzih.

Odlocite pa se tudi, kateri dokument bo kot osnova za prikaz. Na osnovi tega se spreminja
prikazana razpredelnica.

Po racunih prikaze izstavljene raCune (Ce je izbran kupec), ali prejete racune (v primeru, da je
izbran dobavitelj).
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9 Kartica dobaviteljev in kupcev |._||E||§|

Stevika.. Valuta Znesek dokumenta | ___Pladio dokurnerts

1 0B6.01.2006 05.02 2006 2k P 0.00

4 [06.01.2006 05,02 2006
5 06.071.2008 05.02. 2008
W R Tun! 2 3 200K

Po placilih prikaZe prejeta placila (vrsta kartice - kupec), izdana placila (vrsta kartice -
dobavitelj).

-"9’ Kartica dobaviteljev in kupcey |..- ||I:| ||X |
_ Waluta Fhesek Fla&anih dokumentoy | Klient _

3 10.01. 2DDS 4.?3?11

Po racunih in placilih program prikaze oboje in sicer v obliki, ki je najbolj podobna
saldokontski obliki.

"9 Kartica dobaviteljev in kupcey |.'- |||:|||X |
m Wrsta dokumenta Zhezek dokumenta Znesek pladila | Klient _

1 06.01.2006 F:illlrl
2 06.01.2006
5 0B.01.2006
4 06.01.2006

Po konto karticah prikaze kartice placil in raCunov

9‘ Kartica dobaviteljev in kupcey: |._||E||§|

Prenoz 7.920,56

1 06.01. 2DDB Ratun . ? el 82
2 06.01.2006 Plaéila . 791887
(1R 1 CIC1F A qiq 7o

2 Kilient - obkljukate in izberete klienta za katerega Zelite pregledovati kartico.

Obdobije - je podatek s katerim filtrirate dokumente po dolo€enem datumskem obdobju.

S klikom v krogec oznacite in vpiSete datum. Ta nacin pregleda je najpogostejsi, namesto

tega pa lahko uporabljate tudi filtriranje po Stevilki dokumenta.

© Stevilke od - prikaZe vse dokumente od ene do druge 3tevilke.

o Poslovna enota - izberete za katero poslovno enoto gledate kartice. Pri tem se je

potrebno zavedati, da so placila knjizena samo na prvi poslovni enoti.

2 Projekt - omogoca pregledovanje placil in raCunov vezanih na projekte.
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o Prikazuj zapiranja - je moznost, ki pri vsakem dokumentu pokaze s katerimi dokumenti
je povezan. Pri racunih so to placila, pri placilih pa racuni, ki so placani s posameznim
plaCilom.

Uporabno pri "raz€isCevanju" nastalega stanja.

S Potnik - pri vrsti kartice po raCunih imate moznost pregledovanja dokumentov po
potniku, ki ga izberete iz seznama.

S VrstaracCuna - izberete vrsto plaCilnega raCuna za katero zelite pregled (funkcija je v
uporabi pri pregledu po placilih).

Vizta raduna: v | B anéni raduin ﬂ
B ancni racun
Blagajha
k.ompenzacia
Blagajrigki popust

Devizni racun nlb —

LB aesni racun Banke Celje

2 Drzava - omogoca filtriranje pregleda po geografskem kriteriju (ta podatek je nastavljen
na vsakem klientu).

2 Denarnavaluta - moznost s katero lahko doloCite, da program prikaze samo
dokumente, ki so narejeni v izbrani denarni valuti.

H Shrani v datoteko

Na koncu lahko prikazane podatke tudi shranite v datoteko ( ), S
pomocjo katere si jih lahko prenesete v druge programske pakete zaradi nadaljnih obdelav.

Pregled izpiSete z uporabo gumba , program zapustite z gumbom
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5.8.9

| Lz

Zbirni pregledi

V meniju Prodaja/veleprodaja/zbirni pregledi pregledujete zbirne preglede veleprodaje.
Zbirni pregledi se pripravljajo za pripravo porocil, ki lahko sluzijo za knjizenje v druge
knjigovodske programe. Hkrati so ti pregledi nepogresljivi pri kontroli vneSenih podatkov.

Na zbirnem pregledu veleprodaje lahko nastavite razlicne filtre s katerimi natancneje
definirate prikazane podatke. Obdelavo, ki prikaZze podatke sproZzite s pritiskom na gumb
"Pokazi".

PrikaZejo se podatki po Stevilkah dokumentov, v spodnji razpredelnici pa program poda
skupne zneske po vrstah artiklov in vseh artiklih skupaj.

Na koncu obeh polj je prikazano besedilo Skupaj, ki je pomemben pri izpisu pregledov.
Program bo izpisal tisto polje pod katerim bo obkljukana beseda Skupaj.

EEX
B |zpisi ‘

-_ Ibirni pregled veleprodaje

Obdobje od |01.01.2007 | ] Maloprod. wred. Klient: [] &B&NEAWIRA D.D.
do |18.05.2007 | [] Pao plaiani realizacii Driava:  []|Slovenia

33w
:& Pokad..
ol |

l H Shrani podatke = pregleda

rsta prometa; | Yeleprodaja w

[ Pregled pa vish izpiza

[ Prikaz v EUR

[ Prik.ai zama dobropize

Za viste artiklov: 1] Vse viste artikloy 1% datoteka [ Me prikazuj dokumentey z zneskom 0,00

Stev.. | Datum Waluta Znesek Blago, storitve Davek Embalaza taloprodaja lzravnava
1 28.02.2007 10.03.2007 304,10 25342 50,68 0,00 0,00 0,00
2 28.02.2007  03.04.2007 126,00 105,00 21,00 0,00 0,00 0,00
3 26.04.2007 120,00 100,00 20,00 0,00 0,00 0,00
[ Skupai; 550,10 458,42 91,58 0,00 0,00 0,00
Tarifna dtevika “rstaa.. | Mabavna vied.. Wstopni DDY Marfa | Mard. . Davek Wrednost z davkom
DOV -20,00%  Storitey 0.00 100,00 ERR 100,00 20,00 120,00
DOV -20,00%  Proizvod 314,60 4382 1393% 368,42 718 430,10
DOV -20,00%  Skupsj J14.60 14382 4572% 458,42 31.68 55010

Skupaj

]

nahaja gumb

14382 4572%

2 Obdobje - pregled dokumentov lahko datumsko omejite.
2 Klient - pregled po izbranem klientu za katerega so narejeni dokumenti. Ob polju se

, S katerim lahko omejite prikazane vrste klientov.
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Potnik - pregled dokumentov za izbranega potnika.

Po placani realizaciji - ob pregledu po potniku, si lahko oznacCite tudi to moznost, Ki
predstavlja odliCen pregled kot osnovo za nagrajevanje potnikov, po realiziranem
prometu.

Drzava - pregled za izbrano drzavo.

Projekt - omogoca pregled dokumentov, ki so vezani na izbrani projekt.

Vse vrste artiklov - upoStevane so vse vrste aritklov, Ce Zelite izbrati vrste artiklov

0o

000

(4]
. oy . : v vy .
kliknete z misko na gumb in oznacite zeljene vrste artiklov.

S Naistem mestu pripravljate preglede tudi za reverzno izdajo. Zaradi tega morate izbrati
med Veleprodajo in lzdajo na reverz.

2 Ce Zelite, da se zbirni pregled zajetih dokumentov po artiklih shrani v datoteko morate
obkljukati moznost V Datoteko. To je potrebno narediti pred pripravo podatkov, saj se
datoteka pripravlja med to operacijo. Posebni file-i v mapi pexx/Il

o Prikaz v EUR - obkljukate v primeru, da zelite pregled v evrih.

2 Prikazi samo dobropise - kljukica na to besedilo omogoca prikaz zgolj dobropisov, v
okviru podatnih filtrov.

2 Ne prikazuj dokumentov z zneskom 0,00 - program ne bo prikazal dokumentov z
zneskom 0,00 SIT.

S Vrsta prometa - v kolikor je osnovni naCin poslovanja trenutne poslovne enote
maloprodaja, se odpre Se moznost po maloprodajnih cenah. To je potrebno zaradi tega,
ker se morajo zaloge v maloprodaji voditi po maloprodajnih cenah. V tem primeru bo
program prikazal vse izstavljene dokumente po takrat veljavnih maloprodajnih cenah.
TakSen pregled se uporablja za knjizenje razbremenitve zaloge, saj je s popusti znizana
vrednost veleprodajnih dokumentov prenizka.

H Shrani podatke = pregleda

e S pomocjo gumba shranite podatke za uvoz v druge
programske pakete zaradi nadalnjih obdelav.

&S lzpidi

e Z gumbom izpis _ lizpiSete prikazane podatke. Kaj pa je izpisano pa je
odvisno od nastavitev na ekranu. Ce obkljukate polje ob besedilu Skupaj pod seznamom
dokumentov, se izpiSe tudi seznam, Ce pa je obkljukano samo polje pod zbirnim seStevkom,
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se izpiSe samo zbirni seStevek.
5.8.10 Pregled po kontih

Pregled po kontih izdanih raCunov je namenjen pregledovanju racunov po kontih,
popravljanju kontov in kniZenju izdanih raCunov v glavno knjigo.

Izdane raCune, ki se nanasajo na materialno poslovanje zna program avtomatsko kontirati,
pomembna je pravilna izbire vrste artikla (blago, proizvod,...), ki jo nastavite na artiklih.
(blago/artikli)

Do podprograma pridete v meniju Prodaja/veleprodaja/ pregled po kontih

[EEE

-_ Izdani raguni po kontih

Obdobie od: Kiertk  [] |ABANKAVIPADD. <39 v ‘ ey ‘ ‘ e |
da: K.onta za prikaz: :
Sievikedok: (] 0d [0 (3 do [0 3| [samonepencsen | o Poknii. || Kontiane |
] Ob knji#eniu ne zakleni dokumentoy
[ Pokniizi tudi 3 poknijizene

Kanta Dokument | Datum Breme Dobro . PE Opis

1200 1 28.02.2007 304,1000 CARDIO MEDICAL, D00,

2E07 1 28.02.2007 50,6800 Obragunan DDV - zavezanci

760 1 28.02.2007 2534200 Pribodki od prodaje proizvodoy

EE40 1 28.02.2007 2237300 Razbremeniter marfe v zalogi - proizvodi

7010 1 28.02.2007 223,7300 Proizvajalni strofki proizvodoy - nabavna vrednost proizy
1200 2 28022007 1260000 IPRAYHA EMOTAVRHMIEA

2607 2 28.02.2007 21,0000 Obratunan DDY - nezavezanc

JEO1 2 28.02.2007 106,0000 Prihodki od prodaje proizvodoy

BE40 2 28.02.2007 90,8700 Fiazbremenitew marde v zalogi - proizvodi

J010 2 28.02.2007 30,8700 Proizvajalni strogki proizvodoy - nabavhna viednost praizs
1200 3 25.04.2007 120,0000 30va, D00, LILBLI&NA

2B07 3 26.04.2007 20,0000 Obragunan DDY - nezavezanci

7E02 3 26.04.2007 100.0000 Pribodki od prodaje storitey

Skupni znezki po kontib

550,1000 |
91,6800 izdani raduni davenim zavezancem - 20%

BE40 -314.6000 Wradunana razlika v cenah zalog blaga
7010 34,6000 Yrednost usredstvenih lastnib proizvodoy in stontew

3/EA200

Prihodki od prodaje proizvodoy
00, Q0w - 1

did od prodaje storitey
5 strani B
at |

V podprogramu Izdani racuni po kontih imate moznost nastavljanja dolocenih filtrov za
pregled in knjizenje, po nastavitvi filtrov pritisnete na gumb "Prikazi":

Obdobije - vpiSete obdobje pregledovanja.

Klient - imate moznost pregleda po doloCenih klientih.

Konto za prikaz - omogoca pregled doloCenega konta.

V okence pred besedilom Samo nepreneseni lahko obkljukate v primeru, da zelite
pregledati in izvoziti samo racune, ki $e niso bili izvoZeni v glavno knjigo. Ze prene3eni
so obarvani z modro barvo in jih ni mogoce vec prenesti, zato morate pred prenosom v
glavno knjigo obvezno obkljukati to moznost.

(SN NY
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< Ob izvozu ne zakleni dokumentov - s kljukico oznacite, da program prenesenih
dokumentov ne zaklene. Pri uporabi te moznosti morate biti zelo previdni, zaradi
moZnosti podvojenega prenosa v glavno knjigo.

< Poknjizi tudi Ze poknjiZzene - omogocCa prenos Ze poknjiZzenih dokumentov v glavno
knjigo. To moznost uporabite v skrajnih primerih, nevarnost podvajanja.

Klik na desno miskino tipko - s pomocjo te tipke program omogoca popravljanje konta
oznacCene postavke

1200 28 [

21.0000

28.02.2007

ali zamenjavo konta na vseh knjizbah. Odvisno od izbire se odpre okno v katerega vnesete
novi konto in potrdite z "V redu”.

Kaontiranje

. - s pomocjo tega gumba nastavite in pregledujete avtomatsko
kontiranje
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...ﬁasta?itev aviomatskega kontiranja le

Wrsta dokumenta:  lzdani racumni

Opiz podatka F.anto 4_\

Tenatev do domacega kupca =

Terjatey do tujega kupca 1210

Obratunan DDV - zavezanci 2607

QObratunan DDV zniZana stopnja - zavezanci 2608

Qbratunan DDV - nezavezanci 2607

Obratunan DDV znizana stopnja - nezavezanci 2608

Prihadki od pradaje blaga vl

Prihodki od prodaje blaga - tujina

Prihodki od prodaje materiala 7B20

Prihodki od prodaje materiala - tujina

Prihodki od prodaje staritey TEOZ

Prihodki od prodaje storitey - tujina

Prihodki od prodaje proizvodow FE01

Prihodki od prodaje proizvodoy - tujina

Dztali nekontirani prikodki b
DD - davek

|  viedu | | X Prekiici | | Sizpisi | RN diava

izpiSejo se vpisani konti, vendar jih je potrebno pregledati in nastaviti. Vec o kontih v glavni
knjigi. )

Vsi konti, ki jih vnesete na to mesto morajo biti v prvi vrsti shranjeni v Sifrantu glavne knjige
/ kontni plan.

Konte popravljate tako, da dvakrat kliknete na konto I s tem se oznaci le Stevilka

o W 1edu
—

konta, ki jo popravite. Po vnosu vseh kontov potrdite vnose z gumbom

Po pregledu in nastavitvi kontov in dokumentov nastavite s pomocjo gumba

=% Mastavitve

, hamestitev prenosov. Prenos izvrsite z gumbom
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5.8.11 Pregled zacasnih dobavnic

Okno Pregled zacasnih dobavnic je namenjen pregledovanju odprtih in Ze z racunom zaprtih
zacasnih dobavnic.

'—‘: Pregled zacasnih dobavnic

Adamshop@)
Obdobje dobavnic od.  |01.01.2008 | do |03.06.2008 zastatus | Wae h E«ﬁ‘%‘ ! Prik ai
Za frekvenco zaratunavania pri klisntw. ]
Kupec [prejemnik] [ v
Stev.. | Datum Klient St ki Projekt St post. Znesek
288 27.02.2008 ! RRARINI 5 3 oo 17.44 A
260 27.02.2008 oo D0, 5 2 ap 0,45
60 14.01.2008 Toapoao. 5 3 oo 10,33
239 22.02.2008 oo D00 5 3 oo 473
263 27.02.2008 watan. 5 2 ap 13,84
106 22.01.2008 o owsrt m 00, DOMZALE 10 18 ap 124 58
573 12.05.2008 Lo U TREIN 24 g ap 5331
407 01.04.2008 Tl L AZIN 24 4 oo 8667
166 06.02.2008 i LDl AEN 24 g ap 54.04
238 21.02.2008 ToeElbou D RN 24 3 ap 2011
442 08.04.2008 Fooas, b D0UTREN 24 3 ap 1492
283 26.02.2008 St TREZIN 24 1 ap 1224
591 16.05.2008 T TRZIN 24 1 oo 5333
117 25.01.2008 =l T4 w00 26 g ap 52,83
23 07.01.2008 TOOAD AL 26 10 oo 54.75
528 29.04.2008 ~ia D00, 26 4 ap 4548w
596 2808 2933423
Stevilo prikazanih dobavhic: 596

V tem oknu imate moZnost pregledovati po izbranem obdobju zaracunane ali nezaracunane
dobavnice. Po vsakem filtru je potrebno uporabiti gumb "Pokazi".

Obdobje dobavnic od do - izberete obdobje za katerega Zelite pregled.

Za status - na tem mestu izberete pregled vseh dobavnic ali samo nezaracunane oziroma
samo zaracunane.

Za frekvenco zaracunavanja pri klientu - omogoca filtiranje pregleda po frekvenci

zaracunavnja zacasnih dobavnic, ki pa jo je potrebno predhodno nastaviti na klientu (vec o
tem si preberite pod poglavjem Sifranti/Klienti/\VVnos klienta).

Pregled si izpiSete z gumbom "IzpiSi*".

Kadar imate zbirno fakturiranje, pa vam zgoraj prikazani pregled omogoca avtomatsko
zaracunavanje dobavnic. Najprej si je potrebno pregled omejiti tako, da pri filtru "'za status”
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Pakadi..
izberete "nezaracunane” in kliknete gumb .V spodnjem desnem kotu se
’ £l Zaratuna ]I

vam pojavi gumb . S klikom na ta gumb vam bo program avtomatsko
pripravil racune zbirno po klientu.

5.9 Maloprodaja

5.9.1 Prodaja

Ta mozZnost je omogocCena v kolikor imate nastavljeno za naCin maloprodaje osnovni
program. (Glej poglavje Nastavitve programa).
Uporablja se namesto POS Blagajne, v primeru, da prodajate artikle, ki nimajo ¢rtnih kod,
oziroma ko vas sistem poslovanja zahteva in dopus¢a vecCje pravice prodajalcev, kot izklju¢no
prodajanje artiklov.

Mabava Interno  Finance Ostalo  Program

:ﬁ) Predracun
E_J Prednarodilo ‘

L Maradilo kopca '

&} Veleprodaja L4

LS Maloprodaja .. Prodaja

Reverz (konsignacija) Pre'

b Obradun DDY

PrikaZe se skoraj identi¢no okno veleprodajnemu racunu in tudi delo je_povsem enako.
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__  Maloprodajni ragun |:| |§| rg|

Stevilka: D atum; 05.04.2007 | Rok plaila: [ Gradnia stan. 8%
D obaviena: Odpremijeno: | 05.04.2007 Dostava |Intereur0pa v|
el 0 MSOF T D.0.0. MEDWODE <1- 00 Maradilnica in iziava: Popusti na dokurment Puatnik:
Rabat  |300% | |cbre v
KEBETOWA ULICA 10,1215
MECWODE Stevika (09415 | Datum:|D1.D‘I.2DD2

DDV id [« Prediatundt: 0|

[ o Dodaj ” QQ Popravi ” == Bridi ] ’ g |z drugih dokumentay ] [ Dstala... ] @@

Koda MNaziv Koli¢ina Cena Fabat Znesek
3B3FI00040805 GORCICH ETA PYC 5g ETa 1.00 0,3700 976 % 0,37
,05.04,2007 Ob 08,2018 <1 Pladila: Znezek dokumenta: 0.24 EUR
B zajet v DDV-0 Obratunan DOY Finanéna embalasa: 0,00EUR
Korto: 20.0%: 0.00 Znesek za plail: 0.24 EUR
8.5% 0.0z -
- : Znesek pladil 0.00EUR
W redu Preklisi
I v l l X ] DalZen znesek: 0.24 EUR

[] Pa platari realizacij

’ j'LZapri ] ’ élzpiﬁ ] Dratum obr. DDY: Vista priliva: | Virman v

Steviléenje dokumentov je lo¢eno, imate pa moznost prodaje tudi neznanemu kupcu, ime in
naslov kupca pa lahko tudi ro€no vpisete v polje za naslov kupca. To je primerno za enkratne
kupce, za katere ne potrebujete vnosa v bazo klientov. Pri datumu maloprodajnega raCuna je
vpisan tekoCi datum in se ga ne da spreminjati na kasnejsi datum.

Znacilno za maloprodajo je tudi, da se vsak racun obravnava kot takoj placan in zaradi tega
nima mehanizmov, s katerimi bi lahko vodili evidenco ali je raCun placan ali ne.

V polje Kjer so vpisane postavke dokumenta kliknete z desno miskino tipko,

2008 Adamsoft d.o.o.



178

NFC Time & Attendance

# Dodaj postavko Ins
1‘( Popravi poskavko Fz
= BriZj postavko Dl
Dodatno besedilo

W osnowni artikel r
& Barvni prikaz
H Ma disketo r.
v Cene z davkom l
v Meto cene
v tem seznamu si nastavljate dodatne funkcije, podane so tudi nekatere funkcije, ki so Ze
podane v obliki gumbov. Si pa lahko pomagate s tipkami Ins (dodaj postavko), F2 (popravi

postavko), Del (briSi postavko) za hitrejSe vnaSanje. Prvi vnos postavke pricnete s tipko Ins
vse naslednje pa lahko tudi s tipko Enter.

V polje, kjer so na veleprodajnih dokumentih prikazana prejeta placila si lahko nastavite
display (kljukica na besedilo Prikazuj display), s pomocjo desne miskine tipke
Fladila: [ 1% tujiwaluti - Zr

Fii

Dodaj platilne sredskvo Fa
Popravi platilno sredskvo
Brizi placilno sredskyvo

A Prikazuj display

Yista p

shrani placilna sre

na tem mestu tudi dodajate, popravljate ali brisete plaCilno sredstvo. V osnovi je za ves
dokument oznacCeno kot placilno sredstvo gotovinsko placilo, vi pa ga lahko spremenite preko
tipke F6.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 179

...'i'lndajan je placilnega sredstva

Zneszek dokumenta: |EL24EIEI ELUR |
Zresek sredstva; |U,24DU EUR |

Flagilno sredstyvo; GOTOWIMA

GOTOWIMA
B kartica
cek,
DIMMERS F.artica
W54 kartica

Omogocena je tudi moznost placila z vec razli¢nimi plaCilnimi sredstvi. VpiSete znesek
sredstva in izberete placilno sredstvo. VVnos potrdite z gumbom "V redu™.

Na maloprodajnem dokumentu lahko doloCite samo eno vrsto popusta (rabat) na dokument.
Pri tem pa morate vedno paziti na dolocCila zakona o varstvu potrosnika in o nelojalni
konkurenci, saj morajo biti vsi popusti enakovredno (pod istimi pogoji) dostopni vsem vasim
kupcem in tudi javno razvidni.

Prav tako lahko posamezni postavki doloCite dodaten popust, vendar se morate pri tem drzati
istih doloCil zakonov iz prejSnjega odstavka.

S pomocjo gumba El odprete predal blagajne, v primeru nastavljenega tiskalnika za izpis
maloprodajnega racuna, se izpiSe racun in odpre predal.

| !-;:g.? |z drugih dokumentoy l

Gumb omogoca prenos postavk iz drugih dokumentov. Gumb

| Oztala...
t‘

pa ponuja dodatne funkcije.

Racun stornirate na enak nacin kot pri veleprodajnem racunu dobropis. Razlika je le v tem, da
je pri maloprodajnem racunu storno racun, pri veleprodajnem pa dobropis.

5.9.2 Prenos podatkov na blagajno

Prenos novih cen se uporablja za prenasanje cen na POS maloprodajno blagajno. Pred
ukazom za prenos je potrebno izbrati artikle za prenos in nastaviti vrsto etikete.
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...'kdamshnp EU' - Prenos novih cen

i ¢ spremenjeho ceno ’ o ] [ x Freklici ] .

Pigi etikete
[ Lo etikete za akciizke artikle

Oblika izpiza...
Etikete z velko ceno v

Sitina etikete: 105.0 mm
Yidina etikete: 3arn mm
Levifdezni rob: 0.0 mm
Zgomiifspodnijirob: | 0.0 mrn
Sitina cele etikete: (1050 mm
Widing cele etikete: | 37.0 mm
[ 1zpisuie okvir

Tudi cena v EUR
Tudi cena na osnoviho mersko enato
|zpisuj &rtno kodo
Akciizke oznadi z besedo "AKCIA"
[ Izpisui tudi nznako
Welika pisava za fifro
Zatni na etiketi $t: |1 =]
Tipografiia
Times Mew Roman

)

Ta postopek je potreben zaradi tega, ker prevzemni dokument avtomati¢no ne prenese
spremenjenih cen in novih artiklov na te vrste blagajn. To je narejeno zaradi tega, ker je
prakticno nemogoce Vv istem trenutku zamenjati tudi cene na policah v trgovini.

Hkrati s prenosom cen, program izpiSe tudi poline listke, ki jih vstavite v police. Zaradi tega
se ta funkcija uporablja, tudi Ce se ne dela po sistemu maloprodaje s POS blagajnami.

Na levi strani imate seznam vseh artiklov, katerih cene se bodo prenesle. Artikli so loCeni po
dokumentih, ki so jim spremenili cene, tako da lahko naredite prenos samo za en prevzemni
list, ali pa celo samo za en artikel. Seznam si odprete s klikom na znak "PLUS" pred opisom,

m
7 I 7 Sy |

EMEN|END CEND

Cene popravliene na artiklih
Prerezem $tevika 7
Presvzem dtevika 4
Presvzem #tevika 34

zaprete pa s klikom na znak "MINUS" pred odprto postavko. Dokumente ali artikle za prenos
pa oznacCite z dodajanjem ali brisanjem kljukice.

Rocno dodajanje artiklov

Ce Zelite ro¢no dodajati posamezne artikle v prenos cen, kliknete v polje z desno miskino
tipko in z levo kliknete moznost Dodaj artikel. S tem se kreira nova mapa Rocno dodani
artikli, v katero se shranjujejo ti, v dodatno okno vneSeni artikli.
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Na desni strani

[ Prenesi. | [ X Fevici | [

Fizi etikete
[ ] Lot etikete za akciske artikle

Oblika izpiza...

Etikete z veliko ceno "
Sirina etikete: 105.0 i
Yifina etikete: a7l T
Levi/deszni rob: 0.0 i
Zgomiji/spodnj rob: | 0.0 i
Sinna cele etikete: | 105.0 i
Yifina cele etikete: | 37.0 T
[ Izpizuie okvir

Tudi cena v ELJR

Tudi cena na oshovno mersko enoto
|zpizwj Ertno kodo

Akcizke oznadi z besedo “ARCLA"
[ Izpizvi tudi oznaka

Welika pizava za Efro

Zaini na etiketi £ |1 =
Tipografija

Times Mew Foman

| M aztawitew tehtnice ‘

so podatki, ki doloCajo izpis listkov s cenami, ter gumb

M asztavitey tehthice

, kjer lahko nastavite nacin avtomatskega prenosa
podatkov na elektronske tehtnice.

Ker vecina podjetij izpisuje listke za akcijske artikle na rde€ papir, se lahko obkljuka moznost
Loci etikete za akcijske artikle. Tako bodo najprej izpisani navadni artikli, nato pa bo program
zahteval menjavo papirja in izpisal Se akcijske artikle.
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Pri nastavitvi oblike izpisa lahko izbirate med dvema vrstama etiket. Etikete s ceno v okvirju
so primernejSe za ozje listke in so malo bolj oblikovno dodelane, etikete z velikimi cenami,
pa niso tako zelo oblikovno dodelane, imajo pa izpisane zelo velike Stevilke za ceno. V
vsakem primeru so cene vedno dovolj velike, da zadostujejo pravilniku o oznaCevanju cen v
trgovini, pogoj za to pa je, da se ne izbere premajhna dimenzija policnega listka.

Pri nastavitvah dimenzij pomeni podatek o Sirini in viSini etikete, dimenzije v katerih se
etiketa izpiSe in je lahko manjSa ali enaka velikosti in Sirini cele etikete.

Robovi dolocajo za koliko je zacCetek etiket odmaknjen od roba lista, Sirina in visina cele
etikete pa doloCa kaksna je velikost listka etikete vkljucno z nenatisljivim podrocCjem.

Moznost izpisuj okvirje obkljukate, Ce izpisujete policnike na neperforiran papir, tako da
program nariSe Crte po katerih lahko kasneje izrezete listke.

Prenesi...

Cene prenesete na blagajne s pritiskom gumba , vV tem Casu pa se izpiSejo
tudi policni listi. Po tej obdelavi se vsi obkljukani artikli oznacijo kot preneseni in jih
program do ponovne spremembe cene ne ponuja ve€ za prenos cen.

&
S pomocjo gumba imate moZnost prenosa podatkov iz predhodno pripravljene
terminalske datoteke.

5.9.3 Nastavitev blagajn

Ce uporabljate sistem POS maloprodajnih blagajn na tem mestu nastavljate delovne
parametre posameznih blagajn.

Ob izbiri te opcije morate doloCiti za katero Stevilko blagajne nastavljate parametre. Program
v oknu prikaze trenutne nastavitve, ki jih lahko dopolnite ali spremenite.
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....hastavile\r blagajne El

Blagajna $tevillka: 1 tModre so nastavitve zamo za blagajne verzije 7.x
Citales Ceki
Hitrast vrat: 9600 “ | Pariteta: Brez “ | | Minimalni znesek: | 0.0000 EUR
Yelikost zloga: 7 w Stop biti: 1 v W aksimalni znesek: | 0.0000 EUR
Wrata: TIPK. * |[] 5amo numericne tipke Kredine kartice
Tizkalnik Minimalni znesek:  |0,0000 ELIR
vrsta Epson TH-300 b/ taksimalni znesek: |0,0000 ELR
Wrata: LFT1 b [] Strojni nadzor e e

. - ranje tehtnice
510 znaki Tubacii v i [t 0
Hitrazt vrat 9600 w | Pariteta: Brez / Mone w Wrzta podatka
Velkast zloga |8 W Stap biti 1 v & Kaligina ) Znesek
Frik azorvealnik, za stranko Popusti .

s 0%
Wrsta: | Brez v | Wrata | COMZ /51 v []Jepopust Procent
Minimalni znesek: |0.0000 ELR

FOS terminal
Wrata: <Brez» w | MWrata | COMIT S HyS0 o || Melaod
Hitre tipke Velia do:

[oJwleallrzu) i J{o]lP] | Nesaivesisa

(o )7 [ bzpisu kodo artils
E E Izpisuj dolge nazive
Sproti izpisL
Pat: Sproti zapisu] v bazo
| o Wredu | [ XK Preklii ] ’ Fieklamni kupon ] ’ M astavitey daril ]

Pri Citalcu Crtnih kod je potrebno nastaviti parametre serijskih vrat na katera je Citalec
prikljucen. V primeru, da je Citalec prikljucen preko tipkovnice je potrebno za vrata dolociti
vrednost TIPK, priporoamo pa tudi moznost samo numericne tipke. S tem zmanjSate
moznost Citanja podatkov s Citalca na polju za koli¢ino. Vsekakor mocno priporocamo
uporabo Citalcev prikljuCenih preko serijskih vrat, ki so veliko hitrejSi in tudi moznost napak
je prakti¢no nicna.

Pomene posameznih nastavitev pri serijskem Citalcu Crtne kode mora poznati strokovna
oseba, ki bo Citalec prikljuCila, saj ga je potrebno nastaviti, da bo deloval pravilno, podatki na
Citalcu pa morajo biti enaki podatkom iz teh nastavitev.

V razdelku Tiskalnik doloCate na kaksen tiskalnik se izpisujejo dokumenti na maloprodajni
blagajni. To so ponavadi mini POS tiskalniki. Dolociti morate vrsto tiskalnika, vrata na katera
je prikljucen in kateri standard SLO znakov uporablja.

Prikazovalnik za stranko se uporablja zelo redko. To je zaradi tega, ker ima sam program
POS blagajne v svoji sliki integriran prikazovalnik, ki je bolj Citljiv od vseh na trgu
dobavljivih prikazovalnikov za stranko. Pogoj je le-ta, da ima stranka vpogled v ekran
raCunalnika na katerem dela blagajna.

Hitre tipke se uporabljajo na POS blagajni za hiter dostop pogosto prodajanih artiklov, ki pa
niso kodirani. V ta namen se izkoristijo tipke za Crke na tipkovnici blagajne, ki niso
uporabljene, saj blagajna praviloma nima vkljuene moznosti iskanja po nazivu. Ce se ta
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moznost vkljuci se izgubi moznost uporabe hitrih tipk.

Ko pritisnete na gumb z Zeljeno ¢rko se odpre polje v katerem je prikazana koda artikla, ki je
povezan s to tipko. To kodo lahko spremenite ali pa izbrisete, spremembo pa potrdite z
gumbom "V redu”. Ce je polje prazno, pomeni da s tipko ni povezan noben artikel.

Pot se vpiSe v primeru, ko blagajna ni stalno povezana v mrezi. Takrat se prenosi cen in
nastavitve blagajne izvajajo kadar je blagajna povezana v mrezo.

Na desni strani lahko doloc€ite Se minimalne in maksimalne zneske za ¢eke in kreditne
kartice, ter za vracilo DDV.

V razdelku Branje tehtnice pa nastavite kaksna je oblika kode, ki jo izpiSe elektronska
tehtnica za sadje in zelenjavo ter delikateso. VecC o vrstah kod z elektronskih tehtnic si
preberite v poglavju o Sistemu EAN Crtnih kod.

Popusti se uporabljajo za nastavitev priznanega popusta pri prodaji v primeru, da skupni
znesek nakupa preseze doloCeno vsoto. Nastaviti morate mejni znesek in odstotek popusta,
program pa bo obracunal popust na vse artikle razen na akcijske artikle. Akcijski artikli se
Stejejo v znesek, ki postavlja mejo za dolocitev popusta.

Reklarmni kupon

Z gumbom si odprete okno v katerem nastavite besedilo, ki se
izpiSe na koncu vsakega maloprodajnega racuna. Vsebino lahko spreminjate glede na trenutno
dogajanje v vasi trgovini.

M astavitey daril

Z gumbom dolocCate ali se doloCenim strankam priznajo darila.
Na izbiro imate darila, ki so vezana na viSino nakupa ali na dolocCen faktor Stevilke racuna.

Vse spremembe se shranijo s pritiskom na gumb "V redu".
5.9.4 Obracun prometa

Obracun prometa v maloprodaji se praviloma opravi dnevno po zakljucku poslovanja. Hkrati
se obraCuna promet za vse blagajne na katerih je bil opravljen promet.
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5.9.5

...E]hrat':un prometa maloprodaje

Dratum obracuna:

Blagajna: 0O
Labeld

[ )

[ q’ Obracuna) promet l ’ x Prekhc l

Med to operacijo se prenesejo podatki z blagajn in se arhivirajo, hkrati pa se zniZa zaloga
prodanih artiklov in naredi zbirni zapisnik o dnevni prodaji, ki se uporablja za nadaljnje
preglede in statistike.

Po obraCunu prometa se promet blagajn postavi na nic, neglede na to ali je bil na blagajni
narejen zakljucek prometa ali ne.

Potrebno se je zavedati, da se pod en datum zakljucka naredijo vsi dokumenti tudi Ce
zajemajo vecC dni, ker ni bilo prej narejenega obraCuna prometa.

Kontrolni trak

Omogoca pregled kontrolnega traku na POS blagajnah v posameznih poslovnih enotah.
Pregledate lahko vsako posamezno blagajno, skupaj del zaporednih blagajn, ali vse blagajne
skupaj.

Ce namesto POS blagajne uporabljate maloprodajno blagajno iz programa, je potrebno pri
Stevilki blagajne vpisati 255. S pomocjo te Stevilke se bo izpisal kontrolni trak za
maloprodajo v katerem lahko odprete kateri koli prikazan racun.
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Izberete lahko dolocen datum, ali dolo¢eno obdobije.
Mozen je tudi pregled racunov z dolo¢enim razponom skupnega zneska. V primeru, da zneske

pustite enake 0,00 bo program zajel vse racune.

% Kontrolni trak blagajn - PE CELJE (=[]
Poslovna enota: | PE CELJE w | Odzneska |0,0000 51T |DU zneska_|U,UUDU SIT | Pokadi.. |
Elagajna Stevilka: 1 E} Daturn ad: | 01.01.2007 | Cas od Klient  []|3arth informaciiske refitve d.o. <2225 Pokasi
Do blagajne: 1 E} do; | 18.05.2007 da: [] Devize prikadi kat gotoving
rsta prometa: | lzdani raduni v| Uporabnit: [] | ~ ‘
Dratum Ratun.. | Ca. Znesek ratuna Popust “Yratilo DDV | Sredstvo Opomba
21.02.2007 1 20:08 7.45 0.00 0.00 1,24 GOTOVIMA A
21.02.2007 2o 8.52 0,00 0,00 142 GOTOWVINA —
21.02.2007 3 amz 613 0,00 0,00 1,02 GOTOVINA
21.02.2007 4 2015 237 0,00 0,00 0,40 GOTOWVINA
21.02.2007 5 20319 1231 0.00 0.00 205 GOTOVINA
21.02.2007 E 2027 3.65 0.00 0.00 0BT GOTOWIMA
21.02.2007 7oz 4,50 0,00 0,00 075 GOTOWVIMNA
21.02.2007 g 2023 243 0,00 0,00 041 GOTOWVINA
21.02.2007 9 2023 5.78 0,00 0,00 095 GOTOVINA
21.02.2007 10 2050 0.00 0.00 0.00 0,00 GOTOWVINA
21.02.2007 11 2059 1.34 0.00 0.00 022 GOTOVIMNA
21.02.2007 12 210 352 0,00 0,00 059 GOTOWVIMA
21.02.2007 13 210 268 0,00 0,00 045 GOTOWVINA
21.02.2007 14 21:03 12,75 0,00 0,00 213 GOTOVINA
21.02.2007 15 2108 825 0,00 0,00 1,38 GOTOVINA
21.02.2007 16 2107 1270 0.00 0.00 212 GOTOVINA
21.02.2007 17 21:09 1.52 0.00 0.00 0,25 GOTOVIMA
21.02.2007 18 2113 162 0,00 0,00 0,25 GOTOWVIMNA
21.02.2007 19 2114 0.74 0,00 0,00 012 GOTOWVINA
21.02.2007 w2121 5,34 0,00 0,00 0,83 GOTOVINA
21.02.2007 2 ez 213 0.00 0.00 036 GOTOVINA
21.02.2007 2 A 1453 0.00 0.00 242 GOTOVINA 2
Stevilo dokumentov: 1163 Skupap | 10.844,4900 EUR [ @ ssiatiel | Gleiratun | [ 4R Povedis Kierton
[ l-'L Zapii ] [ S Izpisi ] DDY: |1.807.4159EUR

Prikaz se lahko veZe na doloCenega kupca - klienta (obic¢ajno dav¢ni zavezanec v

maloprodaji).

Prikaz vsebuje vse parametre maloprodajnega racuna (datum, St. racuna, €as izdaje in znesek
racuna, popust, vracilo, DDV, placilno sredstvo).

Za izbrani prikaz dobite tudi skupni MP znesek in skupni znesek DDV.

&S lzpidi

Prikaz natisnete z uporabo gumba

Posamezni gumbi omogocajo Se naslednje:

Q [£Ei artil.el

. - odpre okno

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance

187

- BX]

9 Iskanje ratunov po artiklu

F.ada artikla: 27084148639

b zet dva avtomobiléka +#oparica

|_ Q Pregle radune. . J

Ra&. #.:1070; 1,00« =509
Skupap 1,00« =5,09

& zpisi 1 Zapi

Ce vnesete kodo Zeljenega artikla dobite pregled in izpis Stevilk ragunov, ki vsebujejo ta
artikel. Oznacite Zeljeno St. raCuna.

[Glej racun

. - dobite prikaz vsebine oznaCenega racuna.
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Blagajna #tevilka: 1 Fatun stevilka: 20 Datum raduna:  21.02.2007 ||
Cas ratuna: 21:21
K.oda M aziv Doy Foligina Cena Fopust Znesek
3530041910016 SPOMINSKA KNJIGEA 20,0% 1.00 5.34 534
Specifikacija platilnih siedstey Fresek ratuna; x4
GOTOVINA 5.34 Priznan popust: 287
= Plagilna sredstva: Fan
Yradilo: &8
DD 20,0%: 5.34 20 0
DDV 857 0.00 aae

Na prikazanem racunu lahko dodajate davcnega zavezanca. Kliknete na gumb
odpre se vam polje za vnos

a Povedi ¢ klientom

.-

in

. - oznacene racune povezete z izbranim klientom,

'8 Dokument poveZi s klientom |:||E

X

Facun #. 349 z 21.02. 2007 v znesku 6,48
(AT S DA RS OFT dooo,

Programszka oprema, K.ebetova 10, 1215
20 | MEDYODE

| o Viedu | | X Prekii |
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kar se oznaci pod Opombe.

Lahtevek za vracio DDY

okno je prikazano na spodnji sliki.

. - omogoca pripravo obrazca za vracilo DDV. Pogovorno

L]
Obrazec Stevilka: |D

E” Diatum; |04.07.2007 | Datum vradila davka: I:I na blagajni I:I
Kupes

Stevilka potne listine: | |

Ime in priimek;

Maslow: |
Driava: |

]
Stevilke raiunoy: |393.-"1 3 | Datum nakupa: | 06.03.2007
Weebina
Zap. Zhesek brez DOV |Stapnia DDY| Zrhezek DOV | Zhesek z DDW |
65,3500 20,00 % 13,0700 78.4200
SEUPAL 13,0700 78.4200

Macin odpreme blaga

z strani kupca w

[ Sipisi | | X Prekici | Zadia sprememba:  Delavec 0, 30121899 Ob 00,00:00

[£E minuszel

o - s pomocjo tega gumba program poisce postavke na racunih s
predznakom minus, prej pa vam sporoci tudi koliko je tak3nih raCunov
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- Ratun.. | Ca.. Znesek ratuna Popust Yracio DOV | Sredsivo Opomba
‘:- 23 1328 3939 0o 0,00 -B.57 GOTOWVIMA Adamaaft - zerviz
7 24 1329 3860 0.0a 0.00 B.E0 GOTOWIMA Adamaaft - servis
il 25 1330 -19.800,00 0o 000 -3.300,00 GOTOWIMA Adamzaft - servis
26 1330 914,00 0.0o 0.0 152,33 GOTOWIMA Adamaaft - servis
7 27 1F: -53.00 0o 000 10,50 GOTOYIMA Adamzaft - servis
Skupaj 00:00 -18.948,79 0.0o 0.0 -3.158.13

v glavnem oknu se ti racuni obarvajo rdece.
5.9.6 Pregled po kontih

Maloprodaja po kontih je namenjena pregledovanju maloprodajnih racunov po kontih,
popravljanju kontov in knjiZzenju maloprodaje v glavno knjigo.

Obdobie od: & Prikai | l & |zpisi l l 0L Zepi ‘
do; |04.07.2007 | Konto za prikaz: . -
Stevike dok.: (] od |D E” do |0 ?” [] Samo nepreneseni I ’ P l I ] l
[] Upostevaj datum vnosa ali spremembe
Za vhasalca: D| v| [] Ob knjigeniu ne zakleni dokumentoy
Prajekt: [ Pokriizi tudi 22 pokniigene
Kaonta Dokument | Datum Breme Dobro PE Opis
167000 42 07.04.2007 2440300 Prejeta pladilna sredstva ~
167001 42 07.04.2007 21,5000 Prejeta pladilna sredstva B
167002 42 07.04.2007 40,0600 Prejeta platina sredstva
260701 42 07.04.2007 51,0100 Obratunan DDV - nezavezanci
77 42 07.04.2007 26560400 Prihodki od prodaje blaga
EE2 42 07.04.2007 306.0500 Razbremenitew zaloge - blago
BG4 42 07.04.2007 51,0100 Razbremenitev davka v zalogi - blago
[k} 42 07.04.2007 54,8000 Razbremenitew marZe v zalogi - blago
710 42 07 04 2007 1602400 Nahavna wiednost prodanega blaga - strofek
167000 43 10.04. 2007 58,2600 Prejeta pladilna sredstva
167003 43 10.04.2007 15,7600 Prejeta pladina sredstva
167004 43 10.04. 2007 9.5300 Prejeta pladilna sredstva
167001 43 10.04.2007 8.1000 Prejeta pladina sredstva
26MM 43 10.04.2007 16.2700 Obragunan DOY - nezavezanci
77 43 10.04.2007 TE.3700 Prihodki od prodaje blaga
BR3 43 10.04 2007 91,6500 Razbremenitew zaloge - blagn
BG4 43 10.04.2007 15,2800 R azbremenites davka v zalogi - blago
EEQ 42 10.04.2007 2559100 R azbremeniter marde v zalogi - blago
710 43 10.04.2007 A0.4700 Nabavna viednost prodanega blaga - stofek
T84 43 10.04. 2007 0.0200 Statinske izravnave - prihodek

S kupni zneski pa kantih
0

1.807 2800

Pregled filtrirate glede na datumsko obdobje, dolocen konto. S pomocjo gumba
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K.ontiranje

nastavite in pregledate konte, na katere boste kasneje podatke prenesli
v glavno knjigo.

S Okence pred besedilom Samo nepreneseni obkljukate v primeru, da Zelite pregledati in
izvoziti samo racune, ki 3e niso bili izvoZeni v glavno knjigo. Ze preneeni so obarvani z
modro barvo in jih ni mogoce veC prenesti, zato morate pred prenosom v glavno knjigo
obvezno obkljukati to moznost.

2 Obizvozu ne zakleni dokumentov - s kljukico oznacite, da program ne zaklene
prenesenih dokumentov. Pri uporabi te moznosti morate biti zelo previdni, zaradi
moznosti podvojenega prenosa v glavno knjigo.

S Poknjizi tudi Ze poknjizene - omogoca prenos ze poknjizenih dokumentov v glavno
knjigo. To moznost uporabite v skrajnih primerih zaradi nevarnosti podvajanja.

< Kilik na desno miskino tipko - s pomocjo te tipke program omogoca popravljanje konta
oznacene postavke

- U s LU I [ | e dVEZANCI
42 07 04.2007 285 0400 Frihodki od prodaje blaga
T4z 07 04,2007 30E 0500 Razhremenitey zaloge - blago -
0704 2007 o L) Fazbremenitey davka v zalogi - blago
42 07.04.2007 GG 8 Razbrermenitey marfe v zalogi - blago

rta na vseh knjizbah Mabavna vrednost prodanega blaga - strofek,
- = =t

ali zamenjavo konta na vseh knjizbah. Odvisno od izbire, se odpre okno v katerega vnesete
nov konto in potrdite z "V redu”,

izpiSejo se vpisani konti, vendar jih je potrebno pregledati in nastaviti. Ve€ o kontih v glavni

knjigi.

Po pregledu in nastavitvi kontov in dokumentov, nastavite s pomocjo gumba

=% Mastavitve

, hamestitev prenosov. Prenos izvrsite z gumbom
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5.9.7 Zbirni pregledi

Promet maloprodaje omogoca natancne in raz¢lenjene preglede, za posamezno blagajno, ali
skupno za vse blagajne. Izberete lahko dnevni promet, ali promet za izbrano ¢asovno
obdobije.

bmet maloprodaje |._
|zbira blagajn Urejeno po... Elago in storit 10.844.49
Diat 01.01.2007 a0 in storitve; 844,
s (3 Ve blagaine = O Kodi O Koligini O Znesku Statinske Eravnave: Q.00
do: |0407.2007 | ™ Blagajng Stevika: |1 (1] O Nazivu O Ceni Obresti 000
Pokadi | Prikaz po artiklin v |
Koda M aziv Koligina MP Cena Mp Znesek Mab. cena Mab. znesek
4004537400505 " KFSET BK MODEL SAMROLE 100 218 218 125 i
3850223641514 domino = slikami 1.00 5.27 5.27 244 2=
FEI1160600243  VICTOR NOZ 5.00 284 14.20 1.63 8.
7E11160500069  VICTOR NOZ KROMPIR 1.00 327 327 1.88 1
A005E32977N 3 CH 418 VAZA 4418 cm 1.00 286 286 143 1.
9001930483325 karte émi pete VD 1.00 2,37 237 1.10 1.
9002283006347 GOW1 &VTOMOBIL KI 2541 7.00 253 1813 1.60 1.
5010394026974  HABDO98047 Osnovna figura 93,00 972 903,96 4,80 445,
3850223658079 ustna harminika 2,00 3ES 7.30 163 3
502714802192 PLIS SRCE 11 cm 4,00 450 18,00 280 10,
3650223448014 punéka sara 10cm 3.00 243 729 1.13 3
4019142047633 MERCEDES AYTO 1.00 578 578 321 3.
2002896033065 MOR| ZLICKA Z4 KAVD B K 0,00 5.74 0,00 330 0.
I/INITITETT SYINCNIK KEMICNI LESEN 17.00 1.34 2278 062 0.
9789052952437 pobarvanka A4 4 viste 13.00 152 19.80 0.8 10, %
213200 10.544.4300 5.782.0150
Pregled po davkik: 1.807.42 10,2844 49 Pladina sredstva: 10.844 49
Tarifal.. | Odst..  Davek .. wrednost * 4 = 4l
Dov1 20.00% 1.807 42 10,844,493
Sprocen  000% 000 367 | GOTOVINA 9.354.30
Blago 1084449 BANCNA KARTICA 486,75
KARANTA 191,37
= EUROCARD 161,41
XK Prekici

Prikaz vsebuje kodo, naziv, koli¢ino, maloprodajno(MP) ceno in maloprodajni znesek. Lahko
je urejen po kateri koli od teh postavk.

V posebnem oknu v spodnjem delu ekrana je pregled obraunanih davkov (odstotek in

vrednost).
Fregled po davkih: 1.807.42 10.844 43
. Tarfal.. | Odst.. | Davek b.P. wrednost
DOW1 20,00 & 1.807.42 10,844,439
Sprcen 000 % 0,00 13,67
Blaga 10.844 45

Kopiraj « odl : iZErl4C

Popravi davke

Prikazuje znesek davka od maloprodajne vrednosti in vrste artiklov, ki spadajo pod doloceno
stopnjo davka. S pomocjo desne miskine tipke si lahko prikazane podatke prekopirate v
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odlozisCe. Moznost popravila davkov pa je zaklenjena zaradi nevarnosti napak. (V primeru,
da je priSlo do napake, se za popravilo davka posvetujte s kontaktno osebo Adamsofta).

V oknu placilna sredstva

Flacilna sredstva: 10.844 .49
GOTOWIMA, 9.964,90
BamM A KARTICA 436,75
FARAMTA 191,37
ELUROCARD 161.41
WS4 40,08

—

dodate novo placilno sredstvo in popravite, ali izbriSete staro.

V primeru, da imate v enem dnevu narejenih veC obracunov, popravljate placilna sredstva
tako, da najprej, pri dnevnem pregledu, kliknete gumb Seznam, kjer se vam bodo prikazali
vsi delni obraCuni. Na izpisu se vam bodo pri vsakem delnem obraCunu zraven izpisale
Stevilke obraCuna. Te nato uporabite tako, da se postavite na gumb Pokazi in nanj kliknete z
desno miskino tipko. Izberete moznost Odpri promet po St. prometa. Odpre se vam
pogovorno okno, kamor vpiSete Stevilko prometa, ki ga zelite popraviti. Ko vnos potrdite z
OK, lahko popravljate izbrani pomet.

Filtri:

S Datum od do - pregled omejite z datumi.

< lzbira blagajn - moznost pregleda ene blagajne ali vseh blagajn skupaj.

2 Urejeno po - na tem mestu izberete razvrstitev pregleda, prikaz se razvrsti vedno tako, da
je najvecje Stevilo na vrhu seznama.

2 Uporabnik - pregled lahko omejite na doloCenega uporabnika blagajne, ki ga izberete iz
seznama uporabnikov.

S Prikaz po - v tem polju izberete nacin prikaza:

= po artiklih - prikaz po kodah, nazivih, nabavni in
maloprodajni ceni 0z. zneseku

Koda | Hasiv | KokEna MP Cena Mp Znasek Mab. cena | Mab. znesek

1122 pacirkana ploceania 1 5een 100keen  3.000,00SIT 300000511 1.50000SIT 1.500,00 51T

IBINILEISY 2 MAJICA atep 621 15000kas  2400.00SIT 360.000,00 51T HWSIT S3.907.29 51T
19563625 2 MANICA a0 ET 421 1000kos 240000 81T 24 00000 /T 000517 0005IT__

= po blagovnih skupinah - po skupinah in maloprodajnih,
nabavnih zneskih
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Koda | Maarv | Kobéina | HP Cena | Mp Zressk | Nab, cena | Mab. znesek | Zashiiok e
0/1 Skuping 0 360.000,00 51T 53.907.29 51T
iM 12 MAJICE 341502 51T 0,00 51T
41 17 PULOVERJI 11.180,00 SIT 0,00 SIT

121 11 KOMPLET 41,940,00 51T 17.885.28 51T

= blagovnih skupinah s koli¢inami - poleg zgoraj navedenih
lahko vidite tudi koli¢ine prodane skupine in maloprodajno,
nabavno ceno posamezne skupine

Koda | Nazrv | Kobtina | MP Cena | Mp Znesek: Nab_cena Mab. zneseh | Zashifok znessk |
Skupina 150,00 2400.00 817 360.000.00 51T ETEH 53.907.29 ST

1.1 12 MAIICE 15,00 22787 SIT 502 51T 0.00SIT 000 st
17 PULOVERI 20 5.590,00 517 1118000 51T 000 /T 000SIT

11 KOMPLET E.5990,00 51T 41.940 B0 .83 SIT 17.685.28 51T

- —

Prikaz po statisticnih skupinah in po statisticnih skupinah s koli¢inami je enak blagovnim
skupinam, razlikujejo se le zajete skupine.

Gumbi:

Seznam

. (Alt + S)

k. Seznam prometoyv v pregledu

D atum Blagajna - ftevilke ratu... Mabavna viednost Zaguzek Davek Frodajna vrednost Obresti | lzravn...
01.03.2007 1. 263294 / 11 20418 11235 £33 37954 0.00 0.00
Skupaj: 20418 112,35 3.3 37984 0,00 0,00

Seznam radunoy 2a zavezance za DOV:

R aéur... Meobdavieno Osnova 20% DL 20% Oshova 8.5% DOV 8.5%  Klient

Seznam v katerem pregledujete dnevni promet, ki vsebuje datum, blagajno s Stevilkami
racunov (od - do), nabavno vrednost, zasluzek, davek, prodajno vrednost, obresti in
izravnave. Na koncu izpiSe Se zbir vseh postavk Seznam je mozno izpisati z gumbom "1zpiSi*.

| avos |

. (Alt + G)
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9 Graf prometa

Wrsta prikaza: Mabavha vrednost Zasluzek

Graf maloprodajnega prometa - Mesecni prikaz

[ Davek Frodajna vrednost

CEX

za obhdobje od 23.02.2007 do 15.04.2007

I Mabavna vrednost
E Zaziuiek
I Promet

Februar

T T
Marec April

‘ I'L Zapi

M abawvna wrednost: |5.507. 0682 EUR Drawek:

H &5 lepisi ‘

Zazluek / marza; | 3.039,5486 EUR 56.28% 3601%  Prodajna wednost | 1003273400 ELIR

1.721.3232 EUR

Graficni prikaz maloprodaje. S pomocjo doloCenih parametrov si $e dodatno nastavljate

prikaz:

= Vrsta prikaza - izberete ¢asovno vrsto prikaza (prikaz na dan, mesec, teden,...).
= Nabavna vrednost - na grafu prikazuje nabavno vrednost prodanega blaga.

= Zasluzek - graf prikazuje znesek zasluzka v izbranem obdobju.

= Davek - prikaZe znesek davka.

= Prodajna vrednost - s kljukico pred besedilo prikaZze program dodatno linijo
prodajnih vrednosti.

Pod grafom se vsi ti izraCunani parametri vpisejo. V primeru, da jih Zelite imeti na grafu pa
jih je potrebno obkljukati na vrhu okna.

5.9.8 Spremeni klienta na dobavnici

Na POS blagajni je mozno izdajati tudi dobavnice - v primeru, da Zelite naknadno spremeniti
podatke o klientu uporabite to funkcijo.

5.9.9 Rocni popust na blagajni

Podmeni "Rocni popust na blagajni" se uporablja zgolj na POS blagajnah.
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=N Mabava  Interno Finance  Ostalo Program

:ﬁ) Predracun
E‘J Prednarodila

L Marodilo kupca
&} Veleprodaja 4

o

Y. Maloprodaja Prodaja

Reverz (konsignacija)

b Cbradun DDY

& Dodatna knjizba v KIR

Q Knjiga izdanib radunoy

Knjiga izdanib rafunoy za dobawe w EU

Prenos podatkow na blagajno
Mastavitew blagajn

Chbradun prometa

Zhirni pregledi
, - Prodajne akcije Konkrolmi trak
Preqgled po kontib

Spremeni klienta na dobavnici

Rocni popust na PO

-_ Rocni popusti na blagajnah

B

Osnovna funkcionalnost sistema je ta, da viSino in cas trajanja popusta doloca le oseba z ustreznimi
administratorskimi pravicami.

Cpiz popuszta |"-"e|ia od |"v"e|ia do Ddstu:utek| Status

Ak.cijski popust 01.05.2008 15052008 | 1000%0:

am) >
I W ¥ 1edu l ’ X Preklici ] []pidi ha vee pozlovne enate

Odpre se vam pogovrono okno, ki je prikazano na zgornji sliki. V prvo polje vpiSete naziv popusta,
akcije,.... V naslednjih poljih vpiSete casovno omejitev veljave popusta. V zadnje polje pa vpiSete

odstotek popusta.
STATUS . e
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» +

Nov popust dodate tako da kliknete na ikono , ki se nahaja v spodnjem desnem kotu tega
pogovornega okna.

¥

_J Wpifi na vee pozlovne er‘u:ute’

———— e, S e —
Kljukica pred besedilom "VpiSi na vse poslovne enote", vam
omogoca avtomatski vpis popustov na vse poslovne enote (v primeru, da jih imate vec).

o ¥ redu

VneSen popust nato potrdite s tipko

5.10 Reverz - konsignacija

Reverzni dokument je po svoji strukturi zelo podoben veleprodajnemu racunu.
Uporablja se ga za vodenje evidence o posojenem blagu, ki ste ga dali vaSim kupcem na
testiranje. Lahko pa se isti dokumenti uporabljajo za vodenje konsignacijske prodaje.
Konsignacijsko prodajo lahko vnaSate v svoje evidence na razlicne nacine.

Natancen opis vnasanja je v poglavju delo z dokumenti.

Izdajo blaga na konsignacijo zabelezite v okno Izdaja na reverz-konsignacija (vnesete kupca,
ki ste mu dali blago, datum, rok vracila, vso dano koli¢ino blaga).
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= lzdaja na reverz - konsignacija

CEBX

Stevika: Diatu: 11.07.2007 | Rok wiaéila: | 10.08.2007 [ Gradria star. 83
Dobaviiena: Odpremligne; | 11.07.2007
Kupec:  |ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE <1» « | ~MNarodinica in izjava: Popusti na dokument —— Patrik:
KEBETOWA ULICA 10,1215 Oprostitey: [] Rabat: 0.0o % <brezy v
MEDWODE ' Stevilka |Datum: Dszebni dvig: [0.00 %
DDV id3t: | [)|2208.2005 | Pregpiagio: (000% | Predaund: | |
Denarna enata: | Ewro v | Tedaj: | 1.000000 |

fo:

’ 4 Doda ” {l Popravi ][ == Bridi ] [ z%? |z drugih dokumentoy ] ’ Ostala... ] @@ ’_7 Embalafa] @

Koda

Maziv

ka majica m

FaoliGina

Rabat

Cena

doztava kupcu ~

Fhesek

Maow dokument...

Flatila:

Znesek dokumenta:

60.00 EUR

Obratunan DDV Finantna embalaZa: 000ELR

Konto: 20.0% 10,00 Znesek za platilo: 60,00 EUR
[ Vo] [ roit B i Znesek plait 000EUR
Doléen znesek: EODOEUR

P plagani realizacii

Daturn obr, DOV | 11.07.2007 | Vreta priliva; | Wirman

[ FLzeri || S lpiti |

Ko rok vracila poteCe, kupec sporoci kolicino blaga, ki jo je prodal:

V primeru, da neprodano koli¢ino vrne: je potrebno
konsignacijsko zalogo razbremeniti in za isto koli¢ino obremeniti zalogo - s konsignacijskim
dokumentom v minus.

V primeru, da neprodano koli¢ino obdrZi, podaljSa rok
vracila: Za prodano blago izstavite konsignacijski dokument s koliCinami v minus in izdani
racun za enako koliCino blaga. Ostalo, ki je Se pri kupcu pa pustite na konsignaciji.

V primeru, da je prodal vse: celotno koli¢ino blaga v
minus (konsignacijski dokument), na podlagi tega naredite Se racun.

1. Roc¢ni vnos:

1. za prodano koli¢ino najprej vnesete dokument v minus, na podlagi vnasanja po
postavkah.

2. napiSete racun za prodano kolicino.

3. v primeru, da kupec vrne neprodano blago, vnesete Se za to koliCino reverzni
dokument v minus.

2. Vnos s pomocjo gumba "1z drugih dokumentov'*:

1. za prodano blago napiSete reverzni dokument preko gumba "Iz drugih
dokumentov/priprava odjave konsignacije™. Na podlagi predhodno vpisanega kupca program
vpiSe v dokument vse postavke, ki jih lahko pobriSete ali jim popravite koliCine.
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2. na podlagi tega dokumenta pa pripravite Se racun za prodano koli¢ino blaga in sicer
preko gumba "1z drugih dokumentov/reverzi - obrnjene koli¢ine". Z uporabo te funkcije
program odpre novo okno

..."I"skanje dokumenta - Reverzi

Klient:  [] | <68 w Status dokumenta; |Nepla6ani v
Ynafalec: Faolonea Pucihar
[ o viedu | [ X Preki | Filter po besediu: (]| (@)
Stev... | Datum Klient Znezek,
1 11.07.2007 ADAMSOFT D.O.0. MEDYODE 60,00

022

11.07. 2007 Imporast - Dugan Sire 2.p.
11.07.2007 AMTRADE D.0.0. CELIE

2

v katerem so podani vsi e nepovezani reverzni dokumenti. Vi izberete predhodno narejenega
in potrdite z "V redu”. V dokument se izpiSejo vse postavke izbranega reverznega dokumenta.

3. Odjava preko racuna
1. Nahajate se v podprogramu za pisanje izdanih racunov, s pomoc¢jo gumba

| I%.? |z drugih dakurnentosy l

/ Odjava konsignacije kar se modro izpiSe na oknu.

| ﬁb;? |z drugih dokumentoy ]

2. Ponovno uporabite gumb / Uporabi celo
konsignacijsko stanje, ki prenese vse postavke izbranega kupca.
Mozno pa je tudi posamezno dodajenje postavk, z dvoklikom na besedo koda

eznam artiklov na konsignaciji

[iobavitel MF cena Zaloga | RazpoloZljivo MaroZeno

=nska majica m 00000005 3 AR A0.0000 0.00

CTIMEL DRINK POMARANCA 4x100g DANOME 90263156 ANTRADE D.0.0. CELJE 12.0000

o Viedu | | X Pekisi| | Sl | '

pa poisCete Zeljeno postavko reverza.
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5.11

3. Po potrditvi raCuna se avtomatsko kreira reverzni dokument.

Obracun DDV

Program avtomaticno obraCunava davek na dodano vrednost za tekoCe obracunsko davcno
obdobje (obracunsko obdobje nastavite v nastavitvah programa). Prejete racune vnasa na
podlagi datuma prejema, izdane pa na podlagi datuma izdaje. Obrazec lahko kadarkoli
odprete, pregledate in izpiSete, saj je omogocCena funkcija sprotnega obraCunavanja,
pomembno pa je, da ga ne zakljucCite pred koncem obdobja in dokler niste 100%
prepricani o pravilnosti vsebine obrazca. Po kliku na gumb *Zakljuci™ se v tem
obraCunskem obdobju ne da veC spreminjati obracuna niti dokumentov, ki so bili zajeti
v obracun.

Obrazec DDY-0 za obracun davka na dodano vrednost |§|
za ohdabje ~| 2008 Id $tevilka za DDV 5184807032
|d &. za DDV - zastophika
|. Dobave blaga it staritew [wrednosti brez DOV]: II. Obraéunani DDY:
Dobave blaga in storitey: 2824 EUR po stophiji 20%: 200ELR
Dobave blaga w EL: OEUR po stopnji 8,5%: 185 EUR
Prodaja blaga na daljavo: OEUR pridobitve po stophiji 20%: OEUR
MontaZa v drugi Elanici EU: OEUR pridobitve po stopnjis, 5% OEUR
Opro$éeno brez odbitka DOY: |0EUR Samoobdavéitew blaga in OEUR
Samoobdaviitey uwoz: OEUR
Ill. Wabave blaga in storitey [vrednosti brez DDV I, Odbitek DDV
Wabave blaga it storitew: 34.986 EUR po stophji 20%: 4734 EUR
Pridobitve v EL: OEUR po stopnji 8,5%: S35 EUR
Oproécene nabave in pridob.; | 154 EUR paviano nadomestilo 4% OEUR
Mab. wr. nepremidhin: OEUR

Paokaéi prilaga & ]
Pokazi prilogo ]

Mab. vr. drugib csn sredstes: |0 EUR

Obweznost DDV OEUR Presegek DDV 5324 EUR l

Za platio: FEEEEE  Fesc:kiodpiei 13.357 EUR
|zratunava s odbitni delez [ Zahtevam viatilo presedkoy [

Frej. rat. po datumu prejema Figi telefon k naslovu |zpigi prilogo k obrazeu DOY-0
Ime in priimek: datum; | 11.07.2008

Medefiniran uporabnik 0,

[ ﬁZapri ] [ élzpis ] [ .H Shrani v datoteko za eDavke l

Po zakljucku obdobja se program avtomati¢no postavi v novo zaporedno obracunsko obdobije.
Z enostavno izbiro meseca (v polju "za obdobje™) lahko pregledate pretekla obraCunskega
obdobja.

2 ldentifikacijska Stevilka za DDV - Stevilka vaSega podjetja, ki je zabeleZzena v osnovnih
podatkih podjetja.

2 Id. 8t. za DDV zastopnika - identifikacijska Stevilka za DDV osebe 0z. podjetja, ki je
pooblasCen za izraCun, vpiSete jo neposredno v okence.

2 Imein Priimek - ime in priimek osebe, ki je pooblas¢ena za izraCun DDV, vpiSe se
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neposredno v okence.
S Datum - izpisuje se tekoCi datum, lahko ga popravite.

S Prejeti racuni po datumu prejema - prejeti raCuni se prenasajo v obrazec na podlagi
datuma prejema. V primeru, da te moznosti nimate oznaCene se prenasajo na podlagi
datuma racuna.

Program samodejno prenese presezek DDV iz preteklega meseca v kolikor niste zahtevali
vracila.

Priporoamo, da se obracun natancno pregleda in primerja s KIR in KPR, da se odpravijo
morebitne napake pred zakljuckom obracuna.

Zakljudi.. |

Ko ta obracun zakljucite ( ), se ga ne da veC popravljati, dobite
prikaz trenutnega stanja naslednjega obdobja.

Lkl strari datoeko za Davke | gumb omogoga kreiranje xml datoteke ki jo je mozno uvoziti v

eDavke.

Opomba: Ob uvozu datoteke v eDavke se bo verjetno prikazalo sporocilo, da se podatki ne
ujemajo in da so spremenjeni iz davCnega registra. To je zaradi tega, ker v program vpisan
naziv in naslov podjetja ni popolnoma (do Crke) enak tistemu vpisanem v registru. To pa ne
predstavlja napake in nobenega dodatnega dela za vas. Sistem eDavki vas samo opozori in
naredi tako kot je za njega pravilno.

Zahtevam vracilo razlike - v primeru presezka se aktivira tudi to okno. Obkljukate v
primeru, da zahtevate vracilo presezka.

IzraCun odbitnega deleza -

Pripis telefonske Stevilke - na izpisu se bo poleg naslova izpisala tudi telefoska Stevilka.
Izpis priloge k obrazcu DDV-O - poleg obrazca bo program z uporabo te moznosti izpisal
tudi prilogo, ki jo lahko pregledate s pomocjo gumba

000 0O

| Pok.aZi prilogo |

S pomocjo gumba "Pokazi prilogo™ odprete okno
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..."Prilnga k obrazcu DDY-O
za obdobje  Januar
|. Dobave blaga in stontey [vrednosti brez DOV II. Obracunani DD%: Dokumenti v prilog... @
DR 106/13/2008 - 31.01.2008 A
Daobave blaga in storitesy: -I0EUR po staphiji 202 -2EUR DR 4/15/2008 - 05.01.2008
Dobave blaga « EL: OEUR po stopniji 8,55 OEUR BHH_SEQSE;%DDDDS?' 215090200008
Frodaja blaga na daliavao: OEUR pridobitve po stopni 20%; OEUR FR-G570/11-2007  -221.09
Mantaza v drugi élanici EL: OEUR pridobitve po stopnii 8.5%: OEUR Egg;ggﬂ %gg; } 13895?
Oproféena brez adbitka DON: |0 EUR Samoobdaviitey blago in OEUR PR-6799/1-2007  -81,23
SamoobdavEitey woz: DEUR Egggggﬂ ggg; :181811'20
PR-6831/1-2007  -6.50
Ill. Nabave blaga in staritey [vrednosti brez DO IV, Odbitek. DDV FPR-6863/1-2007 157
PR-B877A1-2007  -344.70
Mabave blaga in storites: 9908 EUR po stopnji 20%; A.704 EUR PR-6378/1-2007 -10,49
Fridobitve v EL: OEUR po stopnii 8,5%: TBEUR Egjggggﬂ 3335 jﬁ%éE
Oproféens nabave in pridob: |0 EUR pavialno nadomestilo 47 OEUR PR-ES31A-2007 21,80
. FR-6892/1-2007  -29.64
Mab. wr. nepremicnin: OEUR PR-GR9EA-2007 6,97
Mab. vr. diugih osn. sredstey:  |0EUR Egggggﬂ ggg; 215515
PR-6305/1-2007  -18.,52
PR-235/1-2008 -452
PR-236/1-2008 -B7.00 3
< >
iz katerega so razvidni popravki, dokumenti z datumom preteklega obdobja, zaradi katerih je
potrebno popraviti obracun ali pa niso bili upoStevani v prejSnjem obdobju. Prikazejo se
dokumenti v prilogi z oznako (vrsta racuna), St. raCuna in datum. Ko zakljucite obracun, te
priloge ne morete veC pregledovati.
Obrazec DDV-O natisnete (zagotovljena je predpisana oblika), overite in posljete na pristojno
Davcno upravo. Lahko uporabite kuverto DavCne uprave.
5.12 Dodatne knizbe v KIR

Zaradi razlicnih primerov, v katerih ste dolzni obraCunati DDV in niso povezani s prodajnimi
dokumenti, uporabljate to funkcijo za dopolnjevanje Knjige izdanih racunov in s tem
obracuna DDV.

Te dodatne knjizbe imajo svoje StevilCenje, tako da je tudi v knjigi enostavno ugotoviti kam

anwn
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Dodatna vknjizba v knjigo izdanih racunoy:

Stevilka kniishe:

Datum knjdenja | 11.07.2007

Fadun / knjigovodska listina

Stevilka:

[Cratunm:

Opis:

Davina dtevilka:
Viednost z DDV:

Oprogéen promet

lzvoz:

E]‘ [ to ni $tewvilla knjizbe v KIR)

| [ neposlavni nameni in lastna raba

0.0000 EUR

0.0000 EUR
0.0000 EUR

5 pravico do odbitka vetop, DDW:

Brez pravice do odbitka vstop. DD

Obdavéen promet

Drawinim zavezancem

Osnova 8,5%

0.0000 EUR

0.0000 EUR

Znesek DOV 85%: 00000 EUR

Osnova 20,0%:

0.0000 EUR

Znesek DO 20,0% 00000 EUR

o W iedu l ’

X Prekici |

Fonénim potrognikom
Osnova 8.5%:
Znesek DDY 8.5%:
Osnova 20,05
Znesek DDV 20,0%:

V polja vpiSete vse potrebne podatke.
Vsak nov vnos ali spremembo obstojeCe knjizbe potrdite z "V redu". Knjizbe je mogoce

spreminjati dokler niso zajete v zakljucen obracun DDV.

0.0000 EUR

0.0000 EUR

0.0000 EUR

0.0000 EUR

203

Program ne dovoljuje potrditi knjizbe v primeru, da niste izpolnili vseh potrebnih podatkov
(datumov), kar tudi sporoci. Pri vnosu opravi tudi kontrolni izraCun povezanih vrednosti in ne
dovoli potrditve napacnih podatkov. Prav tako je opravljena kontrola vpisane davcne Stevilke
- v kolikor ne ustreza matematicnemu kontrolnemu izraCunu, program ne dovoli potrditve

vnosa.
5.13

Knjiga izdanih racunov

Knjiga izdanih raCunov je evidenca, ki jo potrebujete po Zakonu o davku na dodano vrednost.
Postavke v tabeli povsem ustrezajo predpisom.
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& Knjiga izdanih racunoy |
LISTING OPROSCEN IN DRUG PROMET I\
Kupec brez pravice 5 pravico do
Zap. it Datum Stevilka Datum Firmafime ter sede? Id. Stevilka | rednost z DDW do odbitka Izvoz odbitka
knjiZenja za DDV wstopniega DDV wstopnega DOY
1 2 3 4 5 & 7 g 9 10
119.09.2006 5&/1 19.09.2006 ARTIMEX d.0.0. 7,51
201.01.2007 11 01.01.2007 ELTROM PLUS, D.O.O, 5,26
305.04.2007 MP-1/1 05.04.2007 ARTIMES d.o.o., KOELARIE.. 5161132322 0,24
4 04,05.2007 2/1 04.05.2007  ADAMSOFT D.O.Q, MEDVODE 120,00
5 11.07.2007 41 11.07.2007  ADAMSOFT DnO.0, MEDVODE
Skupai 132,77 0,24
<) >
’ & |zpis ” l-'LZapli ]Uredi Obdabie Dd|U1-U1-2UU? |d0|11-9?-200? | [#]veleprodaia  [+] Maloprodaia [+] Lastna poraba  [+] Ostalo
’ HVdatoteko ]Vrsta DDw: 01.01.2002 - 20,00%; 8,50%: 4,00% “ | Samo dokumentileta;  [] | 2007 « | ] Datum DOV razic
2007 PE:[] | Pl | Samo dobropisi [ |¥si b | Prikadi._¢
Obdobje prikaza izberete z vnosom Zeljenih datumov. Za pregledovanje in izpisovanje so
podane moznosti dodatnih filtrov: izberete lahko poslovno enoto, veleprodajo, maloprodajo,
lastna poraba, ostalo.
Za mesecni izpis kot dodatek k DDV-O pa so potrebni vsi podatki doloCenega meseca. Zaradi
preglednosti in Sirine tabele eno stran izpisa sestavljata dva dela, levi in desni.
Priporo¢amo mesecCni natis in arhiviranje tabele skupaj z obrazcem DDV-0 in Knjigo prejetih
racunov.
Program na tem mestu omogoca pregled nepotrjenih dobropisov: polji "Obdobje od do™
pustite prazno in kliknete gumb "Prikazi".
Za izpis letnega izpisa izdanih racunov priporo¢amo omejitev po datumih od 1.1. do 31.12.
5.14 knjiga izdanih racunov za dobave iz EU

Evidenca s pomocjo katere pregledujete in izpisujete izdane racune znotraj Evropske unije.
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] Knjiga izdanih racunov za dobave znotraj skupnosti

LISTINA OPROSCENE DOEAYE IN DRLIG PROMET
Kupec
Zap. k. Diatum Stevilka Dratum Firma/ime ter sede? Id. Stevilka za Opr. dobava blaga Promet v drugih Tristranske dobave
knijizenja DD znotraj Skupnosti drZavah flanicah blaga znotraj Skupnosti
1 2 3 4 5 ] 7 g 9
111.07.2007 5-1/2007 11.07.2007 DKFM. Gernot heinzle AT11416403 0,29
2 11.07.2007 &-1/2007 11.07.2007 Raiffaisen bundes bank AT1452475 0,50
0-0f0 ne najdem klienta 0,79

[ & ppis || . zapi | (7] Uredi Obdobie od 01.01.2007 | do | 11.07.2007

Vista DDV: 01.071.2002 - 20,00%; 8,50%; 4,00% ¥ Some dokumentilsta: [ | 2007 v,

2007 PE:[] |p1 £

Obdobije prikaza izberete z vnosom Zeljenih datumov.
V spodnjem delu okna so navedene moznosti filtriranja: poslovna enota, prikaz dokumentov
za celotno leto.

Prikaz je pravilen le v primeru, da imate v Sifrantu oprostitev DDV pravilno in natan¢no
izpolnjene podatke (Stolpec v KIR, Info del v DDV-O)!

5.15 Prodajne akcije

Program prodajne akcije je namenjen vpisovanju prodajnih akcij z namenom prenosa na POS
blagajne.
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FProdajne akcije

Stewilka: I:I Maziv: | |

Datum velisve od: |07.06.2006 | do (07.07.2006 | [#]Maloprodais  [] Veleprodaja Fieverz
. Yeliavnozt zamo ob izbranib dnevih onedeljek
Cas veliave [ 0d|:| da l:l tporek l

Cenovna skupina: |Maloprodaine CEne "| & gletdtak
cetitel

v| petek
sobota

[ 4 Dodsj ] [ {i Eopravi] [ == Birifi ] [ glz drugih dakumentoy ] SIT

Maziv artikla

Kolig. cena MP
WP

Nedefiniran wparabnik 0, 30.12.1833 Ob 00:00:00

/Vledul [ x F'lekliE:i] l élzpiéi ] [ élzpis cenovnih ligtoy ] [ élzpiéi prednarocio ] l j'LZapli ]

V tem programskem oknu nastavite prodajne akcije, ki si jih bodo kasneje prodajalci uvozili v
blagajne, s pomocjo takega nacina dovoljujete in prepovedujete zaraCunavanje prodajnih
akceij.

Vnos:

Datum veljave - vpiSete od kdaj do kdaj bo potekala prodajna akcija.

Cas veljave - vpiSete dologen Cas veljave teh popustov.

Cenovna skupina - izbor cenovne skupine od katere se obratunavajo akcije.

Veljavnost samo ob izbranih dnevih - izberete za upoStevanje popustov samo dolocene
dni, ki jih oznaCite s pomocjo kljukice.

(SN N

V Casu, ki ne pade v obdobje prodajne akcije bo program podal cene brez dodatnih popustov.

Artikle, ki jih Zelite vkljuciti v akciji, se lahko vnesejo s pomocjo drugih dokumentov

| I%.? |z drugih dakurnentosy l

ali s pomocCjo dodajanja posameznih  artiklov

—

Posamezno dodajanje poteka v dodatnem oknu Postavka akcije

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 207

e Popust na postavko

Postavka akci je fg|
Foda; I:I testni za nivelacie e e
ista cene Paopust ha postavko Pakiranie: 1.00
Maloprodaja [cena z DDV Yeleprodaja [cena brez DDV
Trenutha cena: |2D,D3DD ELUR | |1B,BSDD EUR | Trenutna MC: (41729 EUR
Popust: -50.0000 & 0,0000 % [] dodatri Ake. MP marZa: 500,00 %
Meto cena: | | | | Ake. VP maria: 293,96 %

Koliginska cena: []

Obrvestilo pri prodaic [ | | [ Tudi izpisi
TS framgiza
Stevilo tusko zveadic: |0 E} pri pradaiji ene enate
Gratiz opis:

Gratiz kaliéina:

| o Viedu | | X Prekici |

Koda - izberete kodo artikla v akciji.

Vrsta cene - izberete vrsto akcije. Na podlagi izbrane vrste cene se odklepajo potrebna polja.
Trenutna cena - cene, ki trenutno veljajo za izbrani artikel.Program trenutno ceno prepise iz
Sifranta artiklov.

Popust - vpiSete odstotek popusta, ki se priznava in obraCunava od maloprodajne oz.
veleprodajne cene (odvisno od kolone v katero vnesete kodo artikla).

Trenutna NC - prikaZe se treuntna nabavna cena artikla

Akc. MP marZa - prikazuje trenutno marzo na maloprodajno ceno. Po vpisu popusta jo
program avtomatsko preracuna.

Akc. VP marza - ista funkcionalnost kot pri maloprodajni marzi, le da prikazuje marzo na
veleprodaji.

Obvestilo pri prodaji - vpisuje se besedilo, ki se bo prikazovalo na racunu.

Tudi izpisi - izpiSe obvestilo pri prodaji

e Neto cena
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...-'I"’osta\d(a akcije g|
Kada: (3800052705153 | SVINCNIK KEM.511 0.7 CRN Frednarocio
Koigina: | |
Wrsta cene: | Meto cena hd | Pakiranie: 1200
Maloprodaja [cena z DOY) Yeleprodaja [cena brez DY)
Trenutna cena: |U.4EUU EUR | |U.3333 EUR | Trenutna NC:

Fopust: I:I I:I dodatni Ake. MP marZa: 43207 %

MNeto cena: 04000 EUR | 03300 EUR | Ake WP mardz 49615 %

Koliginska cena: [

Thwestiln pri prodaji; [ |dfgbfgbhrtgwrtgwrlgtrgwrtgrlg | [#] Tudi izpidi
TUS frandiza

Etevilo tugko zvezdic: |0 ’E} pri prodaji ene enote
Gratiz opiz

Gratiz kaligina:

| o vied | | X Prekiii |

Neto cena vam omogocCa vpis cene z Ze vraCunanim popustom. Ko v polje "Neto cena"
vpiSete znesek, vam program sam prerauna vrednost popusta. Ostala polja imajo isto
funkcionalnost, kot je bilo opisano pri vrsti cene "popust na postavko".

e Osnovna cena
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Postavia akci je
Koda: (500052705157 | GVINENIK KEM.511 0.7 CRN Prednarodio
Wrsta cene: | Osnovna cena w | Pl 12.00
t aloprodaja [cena z DD Yeleprodaja [cena brez DOV
Trenutna cena: |0.3900 EUR | 0.3833EUR | Trenutna NC: | 00563 EUR |
Popust: |:| |:| Ak, MP marza: -100,00 %
Meto cena: | | | | Ak WP marza: -100,00 %
Kaolitingka cena: Yelia pri nakupu min. |'|2,UU | enat  Kali. MP maria: 43286 %
Kolizinska cens: |0.3600 EUR | 03000 EUR | Kol VP mards 432,96 %
Obvestilo pri prodajic [ | | ol U
TUS frangiza
Stevilo tusko zvezdic: |0 E]' pri prodaji ene enote
Gratiz opis;
Gratiz kolicina:

| o Viedu | | X Prekii |

V primeru, da Zelite pripraviti koli¢insko akcijo izberete pri "Vrsta cene” osnovna cena. Pri

polju KoliCinska cena obkljukate prazen kvadratek. Tako se odprejo dodatna polja v katera

vnesete podatke, ki se nanaSajo na koli€insko akcijo.

Velja pri nakupu min. - vpiSete Stevilo enot pri katerih zacne veljati koliCinska akcija.

Koli. MP marZa - program vam avtomatsko preracuna kolikSna je marZa pri maloprodajni

ceni, upostevajoc nizjo kolicinsko ceno.

Koli. VP. MarZa - prikazuje marzo glede na novo postavljeno veleprodajno kolicinsko ceno
KoliCinska cena - vpiSete koliCinsko ceno (v prvo polje vpiSete maloprodajno koli¢insko

ceno, v drugo polje pa veleprodajno koli¢insko ceno)

e GRATIS artikel
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“Postavka akci je
Prednaroéila
Koda: |2E000527027153 | SVINENIK KEM.511 0.7 CRN
e Kolisna: [0 |
Wista cene: | GRATIS artikel A" | Pakitanie: 12.00
M aloprodaja [cena z DOY] Weleprodaja [cena brez DDW]
Trenutna cena: | 0.4600 EUR | |D3833EUR | Trenutna NC: | 0L0563 EUR |
Platana kalicina: |1U | Gratiz kaolidina: bke. MP marza:
Gratis artik.el: Ake. VP maria:
Koliginska cena; [ BLOK A4 30150
Obvestilo pri prodaji. 7] | | ] Tudi izpii
TUS frangiza
Stevilo tutko zvezdic: [0 E]' pri prodaiji ene enote
Gratiz opis:
Gratiz koligina:
| o Viedu | | X Prekii |
Kadar imeta akcijo z gratis artikli lahko uporabite moznost "Vrsta cene: GRATIS artikel".
Placana koliCina - vpiSete koliko enot mora kupec placati, da dobi gratis artikel
Gratis koliCina - vpisete Stevilo enot, ki jih kupec dobi gratis
Gratis artikel - vpiSete kodo gratis artikla
6 Nabava
6.1 Uvod

Meni Nabava je namenjen evidentiranju financnih in materialnih tokov v povezavi z vasimi
dobavitelji.

Preko menija nabava, program omogoca pripravo:
<2 Narocilnic - katere lahko natisnete, poSiljate preko elektronske poste, moznost
ponarocCanja, program omogoca pripravo avtomatskih narocil.

> Prevzemov - bistvene prednosti pri oblikovanju prevzemov v programu Adamshop so
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prenosi podatkov iz razlicnih delov programa, podanih pod gumbom "1z drugih
dokumentov", detajlni stroski na prevzemu in hitrejSi vnos prejetih raCunov na
podlagi pravzema.

Konsignacijski prevzem, odjava konsignacije - natancno spremljanje blaga prejetega

na konsignacijo.

Prejem racuna - vnaSanje vseh prejetih racunov, hiter vnos in natancna sledljivost.

Zaradi moznih stotinskih izravnav omogoca rocni vnos skupnega zneska.

Zbirni pregledi prevzemov - omogocajo preglede na podlagi izbranih filtrov.

Odprti prevzemi, kjer lahko spremljate prevzeme, ki Se niso povezani z racunom. S

tem podprogramom na enostaven nacin ugotovite za koliko prevzemov $e niste
prejeli raCuna.

Kontiranje prevzemov in Prejeti racuni po kontih - v teh dveh podprogramih

pregledujete in nastavljate podatke, konte za prenos v glavno knjigo, ki lahko poteka
direktno v glavno knjigo, ali preko datoteke.

Knjiga prejetih raCunov, knjiga prejetih raunov za dobave znotraj EU in evidenca o

vstopnem DDV pri uvozu - so evidence potrebne za pregledovanje pravilnosti DDV

obrazca, priporocljivo jih je shranjevati skupaj z DDV-O.

o Embalaza - evidenca prejete in izdane embalaze.

Nabava ponuja Se vrsto razlicnih funkcionalnih moznosti in prilagoditev specifikam
konkretnega poslovnega modela.

Za dodatne informacije poklicite podjetje Adamsoft d.o.o..

6.2 Delo z dokumenti

Ker je osnovni princip dela z dokumenti (narocilo, prevzem, konsignacijski prevzem)
podoben, vam na tem mestu prikazujemo osnovni princip dela. Nekatere posebnosti,
posameznih dokumentov pa so opisane v posameznih podpoglavjih.

Za lazjo predstavo je prikazan eden izmed nabavnih dokumentov
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—_ ~ Prevzemni list

Stevilka: Dokument Stevilka: Prejeti ratun  Stevilka: Projekt: [] ¥ |+
D aturn: 11.05.2007 Datum: |11.05.2007 | (] ECL D aturn: Potnik: <brezs w
P i Strogki
Dobavitel; [ADAMSOFT D.0.0. MEDVOD <15+ | e e
. % ]
KEBETOVA LILICA 10,1215 MEDVODE 1:/000% |1 | [Na dokument] 00000 ELIR
>0o00% |1 Po postavkah: | 0,0000 EUR
|00 |1 Skupaj: 0.0000 EUR
Denarna enota: | Evro v | Tedaj: | 1.000000 | =
- — [ Brez vstopnega DDV
[ + Dodaj ” o Popravi ” = Brii ] [ =" EmbalaZa I [ t%ﬁz drugih dokumentoy ] || Pavialna nadomestilo DDV 4% 5{! Intrastat...
Kaoliging | Koda M aziv Mab. cena Fabat Znesek  Maria Prod. cena
1. 5.000,00 00000880 Temna piva 10,0000 0.00% 399999399 100.00% 19,2000
T 20,00%
2 5.000,00 00000881 svetlo piva 10,0000 0.00% 50.000,0000 100.00% 24,0000

sp

240,0000 100,00%

. 11.06.2007 Ob 11:48:28 <1 Bruto znesek: | 100.240,0000 EUR Popusti 10.000,0001 EUR
Skupni znesek: | 90.240,0000 EUR DOV 20.0%: | 18.048,0000 EUR
[ o Vredu ] [ X Prekici ] [ M Zapi ] [ & lapiti ] [ Q s ] Embala?a: 131,0400 EUR DDY B5% | 0,0000 EUR
[ Izpigi sama MP cene [ lzpis v valuti [ Izpis brez kalkulacije Skupaj z DDV |108.419,0400 EUR Dib:

Prod. znesek: | 216.576.0000EUR

Po posameznih postavkah se premikate s pomocjo tipke Tab, gumbe pa uporabljate s
pomocjo tipk Alt in ¢rke na gumbu, ki je podcrtana (veC o premikanju po programu brez
uporabe miske je opisano v poglavju Splosni napotki/navigacija brez miske).

9 Stevilka - Stevilka dokumenta. IzpiSe se prva prosta tevilka novega dokumenta. Na tem
mestu lahko vpiSete nizjo Stevilko, ki mora biti visja od 0, s tem se prikaze dokument
pod vpisano Stevilko. Ce Stevilke dokumenta ne poznate, ga poiscete, s pomocjo gumba

QJ ali s klikom na besedo Stevilka. Nacin iskanja je podrobno opisan v poglavju Splo3ni
podatki/iskanje dokumentov.

Ce nadaljujete z delom brez spremembe 3tevilke zagnete pripravo novega dokumenta.

o Datum - datum dokumenta (izpise se tekoCi datum, ki ga lahko popravite za nazaj).
Datum se lahko vpisuje z vodilnimi niclami brez loCil (010205) ali brez vodilnih nicel pri
Stevilkah, kjer je potrebno dodajati loCilo med dnevom, mesecem in letom (1.2.2005).

> Dobavitelj - izberete naziv dobavitelja iz Sifranta klientov, ob izbiri klienta imate dodatne
moznosti, Ce kliknete na desno tipko miske,
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e e - L CckL

&AMSDFT D.0.0. MEDMMM <1 e

BETOWA ULICA 10,121 "

oba; | Evro

][

_ %aglei beleska
Qi Poprawi ” -l
— Odkleni polje
Koliging | Koda Zakleni palie
~[00,00 ] o

i

= Vrste klientov - ta moZnost odpre okno v katerem lahko nastavite vrsto klienta, ki
se bo prikazoval v seznamu (vrsto klienta izberete na klientih pod zavihkom
vrste).
= Poglej belezko -
= Zakleni in Odkleni polje - zakleni polje, je moZnost s pomocjo katere zaklenete
predhodno izbranega klienta.
V primeru, da klienta Zelite spremeniti, program tega ne dovoli in vedno izpiSe klienta, ki je
bil prvi izbran. Za spremembo klienta je potrebno najprej poloje odkleniti.

Popusti na dokument

Tukaj se izpiSejo popuste, ki ste jih vnesli posameznemu klientu, lahko pa jih dodajate ali
popravljate tudi direktno na dokumentu.

Na prevzemnem dokumentu pa so okna "Popusti™ nekoliko drugacna,

j Popuzti Shrad
1:02000% N N‘i
_—I 23000% |4 Po"

F{000% |0 | Skup
#‘ﬂﬁ’—,

namenjena so vnosu popustov in zaporedne Stevilke osnove.

Na sliki je prikazan 20% popust, ki se bo odbijal od prve osnove in 30%, ki se bo odbijal od
druge osnove. Lahko se vsi trije obracunajo od prve osnove, ....

Namen te prilagoditve je Cim hitrejSi vnos prevzemov iz dobaviteljevih dobavnic.

Denarna valuta narocila

.

Dienarna waluta narodila:
I Slovenski talar i I

1 eay I'I A0aa
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Izberete denarno valuto dokumenta. Na podlagi izbora denarne valute se izpiSe tudi vrednost
teCaja, Ki jo je potrebno redno obnavljati v Sifrantu denarnih valut.

Dokument je v bazo vpisan v slovenskih tolarjih (v osnovni valuti), se pa vedno prikazuje in

izpisuje v izbrani denarni valuti glede na nastavljen teCaj ob pripravi dokumenta. Menjalnega
teCaja in denarne valute ni veC mogoce spreminjati po potrditvi dokumenta!

Dolocanje vsebine dokumentov
Vsak dokument je sestavljen iz ene ali veC postavk, ki so ponavadi sestavljene iz artiklov in
vsebujejo vsaj ceno in kolicino.

Postavke vnasSate, popravljate in dopisujete s pomocjo gumbov :

+ Dodsi

. - dodajanje novih postavk (navodilo za posamezno dodajanje postavk
je razlozeno pri prevzemu).

I E‘%‘T |z drugih dokumentosy J

. - uvoz postavk iz drugih dokumentov, moznosti so
razloZene pri posameznem dokumentu.

ii Popravi

. - popravljanje ali pregledovanje obstojecCih postavk. Omogoceno je
popravljanje vseh podatkov razen kode artikla.

== Brigi

;

. - brisanje oznaCene postavke (v primeru, da ste dodali napacen artikel
ga oznacite in izbriSete s pomocjo tega gumba).

X Frekiisi

. - omogoca izbris vseh, Se ne potrjenih podatkov, oz. preklice vse
spremembe od zadje potrditve naprej in vas postavi na polje Stevilka.
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o W 1edu
—

e Po vpisu vseh potrebnih postavk kliknete

, dokument izpiSete z

—

gumbom . Okno zapustite s pomoc¢jo gumba

6.3 Narocilo

S tem dokumentom pripravljate naroCila za vaSe dobavitelje. Delo s to vrsto dokumentov je v
osnovi enako kakor delo z ostalimi dokumenti, ima pa dolocene posebnosti.

B=1ES

= Narotila

Etevilka narodila: |§ Dobaviteli | A04MSOFT 0.0.0. MEDYODE <13 & | Popusti na dokument Denama enata naradila:
: k4
Datum narodilz: | 19.07.2007 KEBETOVA LLICA 10 1215 Rabat 1000% | [Ewio v/
i dvig: ES X
Rk dabave: MEDWODE Dsebni dvig: (0,00 Teds; |1,000000
Fredpladilo: | 30,00 %
Plagmik: []|AD&MSOFT D.0.0. MEDWVODE <1: » | |KEBETOVAULICAT0, 1215 MEDYODE
Frejernnik; [ ]|ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE <13 & | KEBETOWA ULICA10,1215 MEDVODE
| = Dodsj ” QQ Popravi ” - Bidi ]@ l EE Avtomatzko narotio ]D Marotilo brez davka
Zapore.., Koda Maziv artikla... Maméena kolicina Mabavna cena Znesek
Oznaka za kupca... Dobavlieno
1 00000005 Zerska majica m 10,00 kos 41,73 417.29
Frnrn 0.00 kos 0.00 0.0a
2 00000015 zalama poli narezana 100,00 kos 1.00 100,15

0.00

zapo 0.00kos

1252

Yriednost naradila brez davka: FELE? EUR
Wrednost narodila 2 davkem: 903,87 EUR
l o Viedu ] [ X Prokici ] ’ & |zpis ] ’ J.-l. Zapii ] Yrednost dobaviienega 0O0ELR
Yrednost nedobavijenega 303,87 ELUR

Datum narocila - program ponudi tekoCi datum, ki ga je mozZno popraviti za nazaj.
Dokumentov ni moc€ pripravljati z datumom v prihodnosti.

Rok dobave - vpiSete zahtevani datum dobave. Pomagate si lahko tako, da v to polje
vpiSete Stevilo dni in ¢rko d po Kliku na tipko Tab program izpiSe datum roka (20d Tab).

Placnik, Prejemnik - zraven dobavitelja lahko po Zelji izberete Se placnika naroCenega
blaga (prejemnika racuna) in prejemnika blaga, (kraj dostave). Vsak izmed placnikov ali
prejemnikov mora biti vneSen v bazo klientov. V kolikor je obkljukano polje pred
nazivom klienta, se bo ta podatek izpisal tudi na izpisu narocCilnice.
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Na dokumentu so naroCene postavke prikazane v dveh vrstah. V prvi vrsti je vedno prikazana
naroCena koliCina, v drugi vrsti pa je prikazana dobavljena koliCina. V kolikor Zelite, da se ta
funkcija izvaja pravilno morate obvezno pripravljati prevzeme iz narocCila. (Glej poglavje o
prevzemih). Prav tako pa ta funkcija ni izvedljiva na postavkah brez, v bazo vneSenih,
artiklov.

V povezavi s temi podatki lahko tudi izpiSete ponarocilo. To pomeni, da se bo pod isto
Stevilko ponovno izpisalo narocilo, le da bodo na njem prikazane Se nedobavljene koliCine
(naziv dokumenta s to funkcijo je razviden v predogledu oziroma na izpisu) s katerimi boste
vaSega dobavitelja opomnili na nedobavljeno blago.

S pomocjo desne miskine tipke si nastavljate prikaz razlicnih podatkov o posamezni
postavki, za katere Zelite, da bi bili prikazani na dokumentu.

kartica artikla ChrlHE
Podatki artilla Chrl+a

v Zaloge prikaZi na wrhu

v Minimalna zaloga
Zaloga
v Zaloga reverza
v Rezervirano
Marotena
Ma odprtib del, nal,
Reklamacija prejeto
i Reklamacija izdano
Zaloga druge PE
Zafasno zasedenc
Razpolodljiva X

S klikom na besedilo oznacite Zeljene podatke za prikaz, po kliku vas program avtomatsko
prestavi nazaj na dokument in prikaze obkljukane podatke pod naziv.

:LBDDIU... MOua Haziv amkia.,. FE LT TR, —avnid CENG LA IBEER

Narocilo shranite na disk ali disketo, mesto izberete v oknu, ki se odpre po
pritisku na gumb.
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E

Posljete po e-posti , omogoca poSiljanje naroCil preko elektronske poste. Z
uporabo te funkcije odprete okno, v katerega vnesete e-naslov in Se nekatere pomembne
podatke.

‘izberi naslov E-Poite El

Podli ha: |p0dpola@adamsoft.si |

Adamshop A5C1: O Adamshop ML &) TUS - A5 O

Zadewa:

Warodilo & 3 |
Sporodila

I o red I [ X Prekii ] Mujno podilianie  [] Dznake proizvajalca [ datoteko

= Poslji na, Adamshop ASCII in Adamshop XML - podatki, pripravljeni za uvoz v
informacijski sistem dobavitelju.
= TUS - ASCII - ta mozZnost je rezervirana za posiljanje v poslovni sistem TUS.
= Zadeva - izpiSe se Stevilka dokumenta lahko pa jo tudi spremenite.
= Sporocilo - v to okno imate moznost vpisati poljubna sporocila, opombe.
= Nujno posiljanje -
= Oznake proizvajalca -
= V datoteko -
Postavke naroCila lahko prenesete iz terminalske datoteke ali iz naroCila kupca, kar omogoca

-

gumb

Vnos posamezne postavke narocila
Za razliko od ostalih dokumentov lahko na tem mestu dodajate kot postavke tudi artikle, Ki
niso shranjeni v bazi. V tem primeru pustite polje za vnos kode prazno in nadaljujete z
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vpisom Naziva. Ob vnosu postavke imate tudi moznost kalkulacije predvidene prodajne cene.

-l..bnstavka narotila rg
|

Koda: I:I Magziv: |ienske hlate =l
Oznaka: Prodajna cena B.D.;| 58,4250 EUR
Koligina: 10,00 Dobavitelieva cena:;| 11,0000 EUR DO

: 2.0 s 48425 %
Dobavlieno: 0,00 Rabat ’ | Marza:
Mabavna cena: 10,0000 EUR | ‘e cene so brez davka |

200% W | [T He bo et dobavliena

Trenutna koligina: 7,00 Kupec: [F v |

o Vieds || X Peekici | | Zopi |

Za pravilno izpolnjeno narocilnico je prav, da vnesete dobaviteljevo ceno in nabavno ceno. V
kolikor pa Zelite izpis dokumenta brez doloCenih cen lahko pustite te vrednosti na 0,00.
Kupec - na postavki si lahko po Zelji oznacite tudi za katerega vaSega kupca je doloceno blago
naroceno. To bo omogocilo, da boste takoj ob prevzemu vedeli, da je priSlo blago za
doloCenega kupca. Ta moznost je prakticna pri poslovnem procesu, kjer ne prodajate blago iz
zaloge, ampak ga po potrditvi narocila s strani kupca narocite pri vasem dobavitelju.

Po pritisku na gumb "Izpis™ oznacite "Pisi kupca artikla", s tem ukazom se bo kupec vpisal
tudi na izpis.

S pomocjo gumba odprete spodnji del okna v katerega lahko vnaSate poljubne
opombe, oziroma Ze vpisane aktivirate, da se vpiSejo pod naziv artikla.

VneSeni postavki popravljate koli¢ino s pomocjo tipke F2, ki odpre samo kolicino direktno na
postavki,

0 - 00 kom

je pa pomembno da najprej oznalite doloCeno postavko. Po novem vpisu nujno potrdite s
klikom na "Enter".

Q! Poprawi
Lahko pa jo popravljate ali zgolj pregledujete s pomocjo gumba

Po prevzemu se v dokumentu in posamezni postavki izpiSe dobavljeva koli¢ina in trenutna
koli€ina na zalogi.
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I EE Avtomatzko narodilo ]

Narocilo brez davka - moznost obkljukate v primeru, da naroCate artikle tujim dobaviteljem.
Program v primeru kljukice izpiSe pod postavke besedilo v katerem navaja na osnovi katerega
¢lena davek ni obracunan. Ce Zelite izpisati naroCilo brez davka na posamezni postavki
morate to dolo€iti tudi na nastavitvah izpisa.

- priprava avtomatskega narocila.

6.4 lzpis narocil

S pritiskom na gumb odprete programsko okno v katerem nastavite
obliko izpisa.

dokumenta -

tel)
Aarodila w | Stevilo kopif E} Denarna enota izpisa; | Evro “

Vrsta dokumenta | Grafigni izpis Brez cen Avtornatidno Zigosanie Pigi trenuthi salodo embald
ue v Glava Faontakina oseba Brez zneska za pladilo Poélii patniku po e-Pogti
& Naracilo v| Moga Telefon k naslovu Trenutna zaloga Uporabi zentenie
] Ponarodilo ¥| Glava na veeh straneh Fax k naslovu Pigi #tevilo paketov DOV D zraven gr.glave
v| Moga na vseh straneh  [v| Ziro ratun lzracun teze | Tudi info znezek
v| Koda artikla v| Sklicevanie Blagovha skupina Sk. rabat po postavkah
Oznaka artikla Sestavijalec Skupna kaligina Seznam iz dokumentow
Frikadi neto cena Figi kupca artikla Podatki o projekiu Carinzka tarifna tevilka
v| Rabat na postavkah v| Davek na postavki Podatki o potniku Samo osnovne cene
. — Rabat z dok. v cenah Steviltenje postavic Maziv + tujem jeziku Loci po izvornik dok.
J82|k3| Slavenitina ¥ || ¥l Cene brez davka Tudi cena z davkom Uporabi naziv za blagajnc| | Sk. teZa postavk
Dvajeziten izpis < | >
K L P |TimesHNewRoman v ~| BIEE = Izbor besedil
anglracun.itf
bla. rtf
dobropiz.itf
podértano. itf
pozdrav.rtf
radurn.tf

Podpisovanje [ |MP. [ ]lzdal [ ] Odobril Glava: | glavarac.bmp % | Opombe (izpisane nad glavhim besedilom)
Text 1: [#] Text 2 ]

|zbira in nastavitey tizkalhika
| hp Laseslet 1320 PCL 6 v]

Predoaled Hﬂﬁhrani nastavitve ]
il || X Prekisin ][ %3 PoflizEPoin |
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2 Stevilo kopij
Nastavite Stevilo kopij dokumenta.

S Valutaizpisa
Kateri koli dokument, ki je pripravljen v slovenskih tolarjih ali tuji valuti je mozno natisniti
tudi v drugi valuti, ki jo nastavite na tem mestu. Predhodno pa mora biti vneSena v Sifrantu

denarnih valut.

< Vrsta dokumenta
Na tem mestu izberete vrsto dokumenta.

o Jezik
Izberete izpis v tujem jeziku, ki ga izberete na tem mestu. Mozen je tudi dvojezicni izpis.
Za aktiviranje te moznosti pokliCite podjetje Adamsoft d.o.o.

V nadaljevanju imate moznost oznaCevanja razlicnih podatkov, ki jih Zelite imeti na
izpisanem dokumentu (s kljukico oznacite kvadratek pred besedilom).

Izbor besedil

El

Na desni strani okna izberete predhodno shranjena besedila v nogi dokumenta. Lahko pa
vpiSete novega v prazen prostor, po vpisu kliknete na deseni gumb miskine tipke in na
skrajnem spodnem delu izberete Shrani besedilo.
I=zbrigi
7 Tzredi
F.opiraj
Prilepi

K krepka pisava Chtl+B

L Leseta pisava Zhrl+1
P Podirtana pisava Ctrl+L
zc
_ Preberi besedilo

. Shrani besedila
; \(J'n:nrnt___:hl_

V okno, ki se odpre, vpiSete ime pod katerim se bo besedilo shranilo v seznam Izbor besedil.
Vneseni teksti bodo na voljo ob odpiranju novega dokumenta.

Podpisovanje

Pod text 1. in text 2. vpiSete imana, ki se na dokumentu izpisejo text 1. spodaj na sredino, text
2. pa v desni del strani.

V primeru, da obkljukate prejel, izdal ali odobril, se obkljukana postavka izpiSe na izpisu.

Ce v oknu text 1. in text 2. kliknete na desno miskino tipko,
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| Teawt 2 [l

END paraynano

Sredinsko poravnano
Desno poraynano

lahko izbirate poravnavo napisanega besedila.
Polji sta primerni za vnaSanje podpisnikov (direktor, fakturiral,...).

Predogled

¢ S pomocjo gumba si ogledate dokument v obliki, ki se bo izpisala.
Na tem mestu imate tudi moZnost posiljanja dokumenta po fax-u (preko privzetega
windows tiskalnika).

Shrani nastavitve ]

. - shrani trenutne nastavitve in omogoca njihovo uporabo na
novem dokumentu.

3 PodlizEPoste |

. - s tem gumbom dokument poSljete po elektronski posti,
Ce imate v nastavitvah uporabnika vneSene vse podatke o vasi elektronski posti.

| it |

. - izpiSete pripravljen dokument.

K Preklici

|

o - zapustite programsko okno za nastavljanje izpisa.

I =5 Mastavi liskalnik ]

. - s pomocjo tega gumba nastavite tiskalnik, oziroma iz
seznama izberete Zeljen tiskalnik.
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6.5

Prevzem

Na tem mestu vnaSate podatke o prispelih dobavah in s tem tvorite prevzemne liste. Osnovne
napotke o pripravi prevzemnih listov si lahko preberete v poglavju Delo z dokumenti.

Za pravilno delo s prevzemi si, po potrebi, oglejte Se poglavja o Vodenju vracljive embalaze,
Osnovnih podatkih o artiklu in Podatkih o cenah artiklov.

=

KEBETOVA ULICA 101215 MEDYODE 1:/000% 1 | [Na dokument] 0.0000 EUR
2|000% |1 || Popostavkah: |0.0000 EUR
F(000x |1 || Skupaj 0,0000 EUR
Denarna emata: | Evio v | Teéai:l'l,UUUUUU | 4

-_ Prevzemni list |Z| |E| f@

Stevilka: Dokument Stevilka: Frejeti ratun Stevilka: Projekt: [ |4
D abuir; 11.05. 2007 Datum:  |11.05.2007 | [JECL D atur: Potrik: <brezs w

Dobavitefi |ADAMSOFT D.0.0. MEDYOD<1> + |

Popusti Strogki

l

- Brez vstopneaa DDV =
+ Dodsi | o Popravi ][ = Biisi | [ 5" Embalaa | [ 7 iz chugih dokumentov | Epi@ﬁiﬁ”ﬁéﬁnestuo oover | el e |

Koli¢ing | Koda Maziv Mab. cena Rabat Znesek | Marza Prod. cena
1. 5.000,00 00000880 Temno pivo 10,0000 0.00% 39.999,9999 100,00% 19,2000
TP 20,00%
2 5.000,00 00000881 avetlo pivo 10,0000 0.00% 50.000,0000 100,00% 24,0000
sp
3 48,00 00000882 banditos ice 50000 0,00% 240,0000 100,00% 12,0000
bi

- 11.05.2007 Ob 11:48:28 <1> Bruto znesek: | 100.240,0000 EUR Popusti 10.000,0001 EUR
Skupni znesek: | 30.240.0000 EUR DO 20,02 |18.048.0000 EUR
| o viedu | [ X Prekiii | [ L zomi || Slevis |[ Q156 | Ebelaza  [131.0400EUR DDV &.5% |0.0000 ELR
[1i1zpigi samo MP cene [ Izpiz v valuti [ Izpis brez kalkulacije Skupaj z DDY: | 108.419.0400 EUR Dy

Prod. znesek: | 216.576.0000 ELIR

Stevilka in datum dobavnice - zaradi dologil pravilnika o vodenju evidenc v trgovini
morate zraven datuma prevzema vpisati Se podatek o datumu dobavnice, ki je lahko
drugacen od datuma prevzema. Pri tem se je potrebno zavedati, da program opravlja vse
obdelave na osnovi datuma prevzema in je datum originalnega dokumenta (dobavnice)
samo informativen zaradi doloCil omenjenega pravilnika.

Prejeti racun - Stevilka in datum prejetega racuna, s katerim je ta prevzem povezan. Ti
podatki se izpolnijo, v trenutku ko prevzem poveZete (in shranite) s prejetim racunom
preko gumba "Dodaj prevzeme". Ze povezanih prevzemov ni mo¢ spreminjati. V
skrajnih primerih lahko popravljate prevzem tako, da najprej izbriSete prejeti racun
izbranega prevzema, se vrnete na prevzem, ga popravite in nato znova povezete s
prejetim raCunom.
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2 Projekt - omogoc€a povezovanje dokumentov z dolo€enim projektom. Projekti so aktivni
Vv primeru, da ste v nastavitvah programa izbrali "Uporaba projektov na tej PE" in jih
vnesli v Sifrant/projekti.

Stroski

—— - "

Stroki N :

JINa du:-kument:l 00000 EUR |

Fa postavkah: | 0,0000 EUR
Skupaj 00000EUR | b

A 4

Na prevzemu lahko dodatno nastavljate odvisne stroSke nabave, ki omogocajo pravilen
izracun nabavne cene artikla.

|Na dokument:

Vpisujete jih s pritiskom gumba . Odpre se okno za vnos, popravljanje in
brisanje stroskov. Po kliku na gumb "Dodaj" se odpre okno za vpis postavke.

Opis: | |
Stevilka listine: | | Dratum dok..:
Denarna valuts: | Evra - ||1,DEIEIEIEIEI |
Znesek: 0,0000 EUR | DO0ODEUR |

Do 200% v | []%stopri DDV se ne odkie

F.onto: [ ]Je v Statisticni vrednosti 2a intrastat

Klient: <G

| o viedu | | X Prekii |

Tako vneSene stroske na dokument lahko kasneje posamicno spenjate s prejetimi racuni. Prav
tako lahko za posamicen stroSek doloCite drugega dobavitelja, saj pogosto izstavi racun za
prevoz druga pravna oseba kakor za blago.

Priporocamo: pri obracunskih stroskih svetujemo, da stroSke na dokument dodate po vnosu
vseh postavk na dokument, saj se v tem primeru enakomerno porazdeljijo na vse artikle po
vrednosti. V nasprotnem primeru, pa vas lahko motijo pri kalkulaciji cen ob vnaSanju
postavk, saj lahko pri prvih postavkah zelo presezejo nabavno ceno artikla.
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V tem delu okna je razviden Se skupni znesek stroskov po postavkah in seStevek vseh
stroSkov. Stroski se ne priStevajo skupnemu znesku prevzema, ki je razviden v spodnjem delu
okna. Prav tako se loCeno prikazuje in obraCunava vstopni DDV za stroske.

Program pa omogoca nastavitev zgolj evidencnega prikazovanja storSkov na prevzemu, kar
nastavljate na nastavitvah programa/Stroski na dokumentu samo evidenc¢no. Evidencni stroski
se izpiSejo na dokumentu, pripravijo za uvoz na prejetih racunih, vendar ne vplivajo na
vecCanje nabavne cene blaga.

Na stroskih na dokument je dodana kljukica Je v Statisticni vrednosti . To polje obkljukajo
samo tisti, Ki so zavezani porocanju statisticne vrednosti in ce je stroSek tak, da gre v
Statisticno vrednost.

2 Glede na naCin obracuna vstopnega DDV lahko doloCite Se dve moznosti

rez wstopnega
- [l DD
|| Pavialno nadomestiln DO 43

SRyt

‘Brez vstopnega DDV za primer uvoza ali nabave od osebe, ki ni zavezanec za DDV v
skladu z zakonom.

‘Pavsalno nadomestilo DDV 4% za primer, ko dobavitelj ni zavezanec za DDV v
skladu z zakonom, ima pa, v skladu z zakonom in pravilnikom o DDV, pravico do uveljavitve
pavSalnega nadomestila. (46. Clen ZDDV, 67. Clen pravilnika o izvajanju ZDDV).

PR
| ¥ ; Intraztat... |

e Intrastat porocila - s pomocjo tega gumba vpiSete podatke za
porocCanje v sistem Intrastat (v primeru, da ste zavezanec za porocanje). Na tem mestu
vnesete datum, drZavo, vrsto posla, vrsto transporta, pogoje dobave, na posamezni postavki
pa je potrebno vpisati e poreklo, carinsko tarifo in neto maso. VecC o Intrastat poro€anju si
preberite v poglavju Ostalo/Intrastat.

_-,II-"";: Embalaza

e Embalaza - s pomocjo tega gumba spremljate vracljivo embalazo.
Odpre se embalazni list v katerem lahko spremljate in dodajate vracljivo embalazo.
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I "f_%’ Iz drugih dokurmentos

e |z drugih dokumentov

Iz naroCila - pripravi prevzem iz prej narejenega narocCila za izbranega dobavitelja.
Predlagane podatke lahko popravite, tako da dobite pravilen prevzemni dokument.
Podatki o dejansko prevzetih kolicinah se vpiSejo tudi na narocilnice, kar omogoca
izpis ponaroCila. (Glej tudi poglavje o Narocilih). V primeru, ko Se ni bila
dobavljena celotna koliCina se status narocCila Se ne spremeni v dobavljeno, ampak
ostane nedobavljeno.

Z diskete - pripravi prevzemni list iz elektronske dobavnice izbranega dobavitelja.
Strukturo datoteke nastavljate s programom za pripravo disketnih prenosov in mora
biti prednastavljena, Ce Zelite narediti prevzem z diskete za posameznega
dobavitelja. Funkcija deluje tako, da avtomati¢no vnese vse nove artikle, Ki jih Se
niste imeli v bazi. Zaradi tega je prakticna uporaba te moznosti mogoca le ob
uporabi ¢rtne kode in ob pogoju, da elektronska dobavnica dobavitelja vsebuje vse
potrebne podatke za vpis novih artiklov. Ob izbiri te funkcije morate poiskati
datoteko, nato pa Se vnesti Zeljeni odstotek marze, za vse na novo vneSene artikle.
Za nastavitev te funkcije se obrnite na kontaktne osebe Adamsofta.

S terminala - ob uporabi te moznosti, je potrebno v posebno okno, ki se odpre,
vpisati Se Stevilko terminalske datoteke. S pomocjo tega se izpiSejo artikli, Ki ste jih
predhodno shranili v terminalsko datoteko pod izbrano Stevilko.

Storno prevzema - pripravi nov dokument na osnovi Ze narejenega dokumenta s tem,
da prikaze minus koli¢ine (obratne), vse ostale vrednosti pa so nespremenjene.

Artikle v prenos cen - se uporablja za oznacitev vseh aritklov s prevzema za
prenaSanje cen. Ob izdelavi novega dokumenta se avtomati¢no za prenos cen
oznatijo vsi artikli katerim se spremeni maloprodajna cena. Ce pa ste po potrditvi
prevzema naredili prenos cen in je pri tem Slo kaj narobe (napaka na tiskalniku...)
lahko s to funkcijo oznaCite vse artikle s prevzema za prenos cen in izpis poli¢nikov.
Te spremembe se zapiSejo v podprogramu Prodaja/Maloprodaja/Prenos podatkov
na blagajno, s pomocjo katerega spremembe prenesete na POS maloprodajno
blagajno in izpiSete policne listke. (Glej tudi poglavje Prenos cen)

Prenesi cene na artikle - se mora uporabljati zelo pazljivo! Potreba po uporabi te
funkcije nastane, Ce na Ze potrjenem prevzemu popravljate kaksne cene (prodajne ali
nabavne). Ker obstaja moznost, da cene s takSnega prevzema niso vec aktualne,
program ne sme avtomaticno vpisati spremenjenih cen na artikle. V tem primeru
uporabite to funkcijo vendar le pod pogojem, da je to zadnji prevzem za te artikle.

Uporabi stare cene - se uporablja samo na novem dokumentu. S to funkcijo
prepiSete vse rocno ali avtomatic¢no skalkulirane maloprodajne cene s trenutno
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veljavnimi maloprodajnimi cenami.
= NC izenaci z PC BD - spremeni nabavne cene, tako da so enake prodajnim cenam.
= Uporabi trenutne davke -
= Uporabi pricakovane NC -

= Priprava predloge - uporablja se za pripravo osnovne oblike dokumenta za
izbranega klienta. Uporabne so pri klientih katerih dokumenti so vedno enaki ali
zelo podobni (npr. racun za elektriko, telefon,...). Za doloCenega klienta lahko
nastavite eno predlogo, ki jo shranite. Ob izbiri ustreznega klienta priklicete
shranjene podatke z gumbom Iz predloge.

= |z predloge - za odpiranje ustrezne predloge na zaCetku doloCite klienta in nato
moznost iz predloge. V primeru, da ste za izbranega klienta v preteklosti naredili
predlogo bo program prikazal shranjeno predlogo. V nasprotnem primeru pa vas bo
opozoril da, za izbranega klienta nimate pripravljene predloge.

= Pripravi terminalsko datoteko - ukaz s pomocjo katerega shranite prikazane podatke
(artikle z vsemi podatki) v terminalsko datoteko, ki jo prenaSate in uporabite v
dolocenih delih programskega paketa Adamshop (Vv tiste, ki podpirajo moznost iz
terminalske datoteke).

= 15Ci artikel na prevzemu -

| + Dodsi

S Vnos posamezne postavke zazenete z gumbom

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 227

...I'"’nstavka prevzemnega lista

Koda: . Maziv: |
Oznaka: | Embalasa: Kartica
Kaoliging 0,00 Zaloga: 0.aa Stophja DOV

|Obratun nabavne cene

Oznovna cena; 00000 EUR
Popust na postavko 1; [0,0000°% || 0,0000 EUR
Popust na postavko 20,0000 % || 00000 EUR

Fopust z dokumenta: 0.0000 % |/0.0000EUR bov: |z harodila Stevilla:
Mabavna cena: 0.0000 EUR | 0,0000 EUR
Shedki na postavko: 0.0000 EUR
Stodki z dokumenta: 0.0000 EUR Zakupca [
Meto nabavha cena: 0.0000 EUR | w
Mabavna vrednost: 00000 EUR |U,UUUU EUR
A0bradun pradajnih cen

I aloprodajna cena Yeleprodajne cene []lzenadi VPE 2 MPC
Marza: |D,UDUU k4 | 00000 EUR VP PC2 WPC WP

Cena brez davka: 0.00a0 EUR Fahat: 0.0000 0.0000 % 0.0000 %

Davek: |D,UDUU k4 | 00000 EUR blarda: 0.0000 % 0.0000 % 00000 % 0,0000 %

Cena z davkon: 0,0000 EUR CenaBD: | 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

Stara cena: 0,0000 EUR Davek: 0.0000 0.0000 0.,0000 0.0000

Uporabi staro ceno || CenaZD: | 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

Pareklo: | A | Carinzka tarifa: I:I @ MNeto mazalenato:

[ ¢ W oredu l [ x Freklisi l [ I'L Zapni ] l Zadnja postavka ] Postavka stevilka: 4

= Zraven polja za vnos kode artikla je gumb. s katerim sprozite funkcijo za doloCitev

kode novega artikla, po pritisku na gumb se odpre okno za vnos kode. Z gumbom L ._l
nastavite osnove kode.

= Po vnosu koliCine doloCite osnovno ceno, morebitne popuste in stroSke na postavko,
program pa sam izracuna neto nabavno ceno. Nato pa doloCite maloprodajne in
veleprodajne cene. Sistem dela je takSen, da zadnji spremenjeni podatek spremeni vse z
njim povezane podatke.

= Gumb - omogoca vpis detajlnih stroSkov na posamezno postavko prevzema. Gumb se
aktivira v nastavitvah programa, kjer oznacite besedilo "Detajlni stroski na prevzemu™. V

primeru, da tega gumba nimate aktiviranega, je mozno dodajati stroSke na postavko le v
odstotkih.

= IzenaCi VPC z MPC - je moznost, ki omogoca izenacitev, veleprodajnih cen z
maloprodajnimi oz. vodenje enotne cenovne politike na veleprodaji in maloprodaji.

= Na desni strani je tudi podatek, ki pove iz katerega narocila je narejena posamezna
postavka (v primeru prevzema, ki je narejen s pomocjo uvoza Iz drugih dokumentov).
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|z haradila tevilka: 10415

= Zakupca - izberete kupca za katerega se prevzema posamezna postavka. Ta podatek je
uporaben za avtomatic¢no pripravo delovnih nalogov iz prevzemnih listov, v kasnejsih
verzijah programa pa bo dodano Se obvestilo o dobavi, ki bo povedalo katero blago za
dolocene kupce je prislo. To bo uporabno pri poslovnem procesu, Kjer kupci narocajo blago,
ki ga nimate na zalogi, ampak ga po potrditvi narocCila naroCite pri vaSem dobavitelju.

[ Uporabi staro ceno ]
. - uporabi staro ceno se uporablja za avtomatiCen prepis Stare
maloprodajne cene v maloprodajno ceno prikazane postavke. Ta funkcija deluje samo na
novih prevzemih.

I Zadnja postavka |

. - zadnja postavka - izpolni vse podatke v tem oknu s podatki prej
vpisane postavke. Pogoj je, da najprej izberete artikel, nato pa uporabite ta gumb. Pred
potrditvijo postavke lahko posamezne podatke Se spremenite. Funkcija je primerna pri
prevzemanju velikega Stevila podobnih artiklov (ista pijaca z razlicnimi okusi, ista
kozmetika v razlicnih barvah...).

Pareklo: % | Carinzka tarifa: (40132000 @ Meto mazalenoto: | 15,0000 kg

V primeru, da ste zavezanec za Intrastat in opravljate promet znotraj Skupnosti, izpolnite tudi
ta del okna,

izberete poreklo, carinsko tarifo in neto maso/enoto, kar predstavlja osnovo za izdelavo
porocCila. Pri vnosu nove postavke, lahko vpiSete carinsko tarifo in neto maso/enoto, kasnjesi
vpis pa ni mozen. Ce Zelite postavko popraviti in naknadno vpisati carinsko tarifo, morate to
najprej storiti na artiklu, saj jo potem program avtomatsko izpise.

2 Nanovem prevzemnem listu so postavke na dokumentu prikazane s tremi razlicnimi
barvami. To je predvsem pomembno pri avtomaticni pripravi prevzemnega lista iz drugih
dokumentov ali elektronske dobavnice. Pri tem velja, da so z zeleno barvo oznaceni na
novo vneSeni artikli. Z rdeco barvo so oznaceni artikli, katerim se je spremenila prodajna
cena, s €rno pa ostanejo oznaceni artikli, katerim se ni spremenila prodajna cena in so Ze
bili vpisani v bazo artiklov. Torej prenos cen, se bo izvedel za artikle, ki so oznaceni
zeleno ali rdeCe, za prenos cen na maloprodajno blagajno pa je potrebno uporabiti Se
podprogram prenos podatkov. Na starih - Ze potrjenih dokumentih ni veC barvnega
prikaza posameznih postavk.
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Pod gumbom za izpis dokumenta se nahaja polje na katerem lahko doloCite, da se bo
dokument izpisal brez kalkulacije cene. To je uporabno v primeru, ko Zelite prevzemni
dokument uporabiti izven podjetja, kjer je prikaz vasih kalkulacij in marz nezazeljen.

Tipi¢na uporaba te funkcije je izdaja povratnice blaga vasemu dobavitelju. Ce program zazna,
da so na dokumentu negativne kolicine (pomembna je koliCina prve postavke), pripravi izpis
tako, da je na koncu Se klavzula, ki govori o tem, da gre za povratnico blaga in da priCakujete
dobropis. Prav tako se izpiSeta polji za podpis prejemnika in izdajatelja.

Izpis v valuti - s kljukico lahko oznacite tudi izpis prevzema v prej izbrani valuti.

Q, 158
Z gumbom lahko poiScCete Ze vpisan dokument (iskanje po klientu),

Q)

gumb je ekvivalenten gumbu , podrobna navodila za iskanje so opisana v
poglavju Splosni podatki / iskanje dokumentov.

6.6 Konsignacijski prevzem

Kosignacijski prevzem je zelo podoben navadnemu prevzemu. Razlika je le v tem, da se tukaj

R

prevzemanje blaga, ki ga prejmete v konsignacijsko prodajo. Lahko pa bi tudi prevzeli blago,
ki ga prejmete samo na testiranje.
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o=1ES

Stevilka: Dokument Stevilka: Projekt: [ + | 4]
D aturm: 15.07.2007 Daturn;  [19.07.2007 | [JECL Patnik: <brez> v

Popust *i
Debaviteli |ADAMSOFT D.0.0. MEDVOD<1> + | o Lol

—_ Prevzem, blaga na konsignacijo

KEBETOVALLICA 10,1215 MEDVODE 1:/000% 11}/ [Na dokument] 0.0000 EUR
2(000% |1 || Popostavkah: |0,0000 EUR
F|000x |1 Skupaj: 0,0000 EUR
Denamna enota: | Evro ~ | TeEai:l'I,DDDDDD | . upa| A
i 7 Brez wstoy Do +t
| <+ Dodsj ” Q!‘ Popravi H = Eidi ] ’ _=" EmbalaZa ] ’ tg_iz drugih dokurmentay ] EPaﬁalnop::dg;westilo DDY 4% é’! Intrastat... I
Foligina | Koda Maziv Mab. cena ' Fabat Zresek I aria Prod. cena
1. 1.00 kos 0000O0O3 Zenske hlade s 41,7293 0.00% 41,7293 100,00% 1001500
zhls

2 10.00 kos 00000004 Zenska majica s 4.7293  0.00% 4172930 100,00% 1001500

a majica m 41, 500,7516 100 1001500

Medefiniran uparabik 0, 30.12.1899 Ob 00:00:00

Bruto znesek:  |959,7739ELIR Popusti 0,0000 EUR
Skupni znesek: |959.7700 EUR DO 20,0%: [191.9500 EUR
[ o viedu | | X Freii | | i zapi || Sl || & 156 | Erbelaza  |0.0000EUR DDV 8,5% |0.0000 EUR
[ Izpidi samao MP cene [ lzpis v valuti [ Izpis brez kalkulaciis Skupajz DOV: | 1.151.7200 EUR Dk

Prod. znesek: | 2.303.4500 EUR

VneSene prodajne cene se prav tako prenesejo na artikle, nabavne pa ostanejo nespremenjene.

V kolikor prodajate artikle, ki so prevzeti na konsignacijo, ostaja njihova konsignacijska
zaloga nespremenjena, redna zaloga pa se zniZuje in postaja negativna.

Ko Zelite narediti odpoklic prodanega konsignacijskega blaga imate na voljo rocni in
avtomatski nacin:

RocCni: najprej morate narediti nov konsignacijski prevzem, na katerem so prodani artikli
vneseni z negativnimi koliCinami, za tem pa morate s pozitivnimi koliCinami narediti

anwe

pa ste dobili dokument za povezavo s prejetim racunom.

Avtomatski: potrebno je narediti odjavo konsignacije v naslednjem podprogramu, s pomocjo
izbire dobavitelja in gumba "Avtomatska priprava", program izracuna in vnese kolicino
doloCenega artikla, s pomocjo tega vnosa se avtomatsko vnese prevzem za to koliino. Tako

saw e

blago morate narediti samo konsignacijski prevzem v minus.

S pomocjo klika na besedo "Stevilka" se odpre okno v Katere izberete (nastavite lahko tudi
dolocCene filtre), ze vpisan dokument, ki ga zelite pregledati
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..."'lskanje dokumenta - Prevzemi reverza

23,22

2 29.06.2

007 ADESSA MODEN TRGOWINA MA
29.06.20

007 AERO DO,

Klient [ | JZ ZDRAVSTYENI DOM P<1084> V| Status dokumenta: |\n"si v
Whaialec:
[ J W redu ] l x Prekhci ] [ Q 1581 po onginalu ] Filter po bezedilu; |:|| |@
Stev.. | Datum Flient Znesek | Originalna stevilka
1 29.06.2007 Adamzoft d.o.o. 0.05

Okno za iskanje dokumentov je uporabno tudi za pregled povezav med dokumenti, navedeni
so tudi zneski prejeti na konsignacijo in zneski, ki so bili vrnjeni. Z dvoklikom na Zeljen

dokument se le-ta odpre.

VnaSanje posameznih postavk poteka s pomocjo gumba , S katerim se

odpre okno Postavka prevzemnega lista.
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bostavka prevzemnega lista

Koda: | . MNaziv: |
Oznaka: | Embalaza: Kartica
koligina 000 Zaloga: 0.an Stoprja DO
JObradun nabavhe cens
Oznovna cena: 00000 EUR
Popust na postavko 1 {0.0000 % || 0.0000 EUR
Popust na postavko 2: (0.0000 % || 0.0000 EUR
Fopust z dokumenta: 0.0000% | 0.0000 EUR bDi: |z naroéila $tevika:
Mabavna cena: 0.0000 EUR |U,DUDU EUR
Stodkina postavke: |0,0000 % |[0,0000 EUR
Stradki z dokumenta: 00000 EUR Zakupea [
Meto nabavna cena: 0.0000 EUR | L
MNabavna vrednost: 00000 EUR |D,EIDEID EUR
0bratun prodajnih cen
Maloprodajna cena Yeleprodajne cene D |zenadi VEC 2 MPC
Maa [00000%  |[0.0000EUR VPEA \RC2 \PC VPCA
Cena brez davka: 00000 EUR Fabat; 00000 % 00000 % 0.0000 %
Davek: |D,DDDD % | 0.0000 EUR I ara: 0,0000 2 00000 % 00000 % 0.0000 %
Cena z davkan 00000 EUR Cena BD;  |0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
Stara cena; 0.0000 EUR Davek: 0,0000 0.0000 0.0000 0.0000
CenaZD: |0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
Pareklo: | V| Carinzka tarifa: l:l @ Meto mazalenato:
[ / Y redu ] [ x Preklici ] [ l-'L Zapri l ’ Zadnja postavka ] Postavka stevilka: 1

Vnos postavke je podoben vnosu prevzema, zato si lahko postopek in opis preberete v
poglavju Prevzem.

I %7 |z drugih dokumentoy ]

1z drugih dokumentov

= Iz narocila pripravi prevzem iz prej narejenega narocila za izbranega dobavitelja.
Predlagane podatke lahko popravite, tako da dobite pravilen prevzemni dokument.
Podatki o dejansko prevzetih koliCinah se vpiSejo tudi na naroCilnice, tako da lahko
tam pregledujete koliko je dobavljenega in po potrebi izpiSete ponarocilo. (Glej tudi

poglavje o Narocilih).

= Z diskete pripravi prevzemni list iz elektronske dobavnice izbranega dobavitelja.

Strukturo datoteke nastavljate s programom za pripravo disketnih prenosov in mora
biti prednastavljena, Ce zelite narediti prevzem z diskete za posameznega
dobavitelja. Funkcija deluje tako, da avtomaticno vnese vse nove artikle, ki jih Se
niste imeli v bazi. Zaradi tega je prakticna uporaba te moznosti mogoca le ob
uporabi Crtne kode in ob pogoju, da elektronska dobavnica dobavitelja vsebuje vse
potrebne podatke za vpis novih artiklov. Ob izbiri te funkcije morate poiskati
datoteko, nato pa Se vnesti Zeljeni odstotek marze, za vse na novo vneSene artikle.
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= S terminala - ob uporabi te moznosti, je potrebno v posebno okno, ki se odpre,

vpisati Se Stevilko terminalske datoteke. S pomocjo tega se izpisejo artikli, ki ste jih
predhodno shranili v terminalsko datoteko pod izbrano Stevilko.

Storno prevzema pripravi nov dokument na osnovi ze narejenega dokumenta s tem,
da prikaze minus koliCine (obratne), vse ostale vrednosti pa so nespremenjene.

Artikle v prenos cen - se uporablja za oznacCitev vseh aritklov s prevzema za
prenaSanje cen. Ob izdelavi novega dokumenta se avtomati¢no za prenos cen
oznacijo vsi artikli katerim se spremeni maloprodajna cena. Ce pa ste po potrditvi
prevzema naredili prenos cen in je pri tem Slo kaj narobe (napaka na tiskalniku...)
lahko s to funkcijo oznaCite vse artikle s prevzema za prenos cen in izpis policnih
listkov. (Glej tudi poglavje Prenos cen).

Prenesi cene na artikle - se mora uporabljati zelo pazljivo! Potreba po uporabi te
funkcije nastane, Ce na ze potrjenem prevzemu popravljate kakSne cene (prodajne ali
nabavne). Ker obstaja moznost, da cene s takSnega prevzema niso vecC aktualne,
program ne sme avtomaticno vpisati spremenjenih cen na artikle. V tem primeru
uporabite to funkcijo vendar le pod pogojem, da je to zadnji prevzem za te artikle.

Uporabi stare cene se uporablja samo na novem dokumentu. S to funkcijo prepiSete
vse rocno ali avtomati¢no kalkulirane maloprodajne cene s trenutno veljavnimi
maloprodajnimi cenami.

NC izenaci z PC BD -
Uporabi trenutne davke -
Uporabi pricakovane NC -

Priprava predloge - uporablja se za pripravo osnovnega dokumenta za izbranega
klienta. Uporabne pa so pri klientih katerih dokumenti so vedno enaki ali zelo
podobni. Pripravo predloge za doloCenega klienta uporabite samo enkrat potem pa
jo uporabljate s pomocjo funkcije Iz predloge.

Iz predloge - za prenos pravilne predloge najprej izberete klienta in nato moznost iz
predloge. V primeru, da ste za izbranega klienta v preteklosti naredili predlogo bo
program izpisal shranjeno predlogo, v nasprotnem primeru pa vas bo opozoril, da za
izbranega klienta nimate pripravljene predloge.

Pripravi terminalsko datoteko - ukaz s pomocjo katerega shranite prikazane podatke
v terminalsko datoteko, ki jo lahko uporabite in prenaSate v doloCene dele
programske opreme Adamshop (Vv tiste, ki imajo podano moznost iz terminalske
datoteke).

ISCi artikel na prevzemu -
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Zhesek

159EUR
487EUR

E.46
0.00
6.46
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O nacinu izpolnjevanja konsignacijskega prevzema si preberite Delo z dokumenti.
6.7 Odjava konsignacije
Se uporablja za pripravo dokumenta, ki avtomaticno preknjizi prodane koliCine blaga iz
konsignacijske zaloge na redno, pri tem pa naredi dokument s katerim pri dobavitelju odjavite
(odpoklicete) prodane koliCine njihovega blaga.
% Odpoklic blaga na konsignaciji
Stevilka: | | Dratum: |19.D?.2DD? |Prevzemblaga§t.: l:l Prevzemreverzaét.:l:l
Dobaviteli, |[4ERO D.D. <B1> w| [IPAVCEVA 32, 3000 CELJE
’ Q!‘ Eopravi” == Brii ] L“EE Avtomatska priprava | [ Pa dosesenih MPC
Koda M aziv Koli¢ina Mabavha cena
2000001345973 PRSTAM 100 159EUR
635065758024  DENARNICA MIKE BASIC WaALL 1.00 487 EUR
’ “Vredu] ’ x Prekliéi] ’ l-'LZapri ] ’ élzpiéi ] i::z:::znesek:
Za pladilo;
Ta funkcija prakticno naredi nov redni prevzemni dokument in nov konsignacijski prevzemni
dokument s koli¢inami, ki so obratne (v minus) od koliCin na rednem dokumentu, tako da je
koncni rezultat operacije enak rocnemu postopku.
Program podpira samo avtomati¢no pripravo za izbranega dobavitelja. Postopek je takSen, da
vedno doda samo tisto blago, ki je na redni zalogi prodano v minus. Pri vodenju konsignacije
je potrebno biti Se precej bolj pozoren na zamenjave artiklov in na pravilno knjizenje
dokumentov tudi s strani dobavitelja, saj v nasprotnem primeru lahko nastanejo precej
zamotane situacije, ki porabijo veliko Casa za razreSitev.
6.8 Avtomatsko narocanje

Avtomatsko naroCilo je posebna funkcija, ki omogocCa avtomatic¢no pripravo narocila na
osnovi dolocCenih poslovnih rezultatov ali dogodkov, za dolocenega kupca. Na podlagi izbora
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Vrste priprave se odklepajo in zaklepajo doloCene moznosti, ki jih morate v nadaljevanju
nastaviti:

ta priprave: | Po prometu w

Fo prometu
Iz narodil kupoewy

za dobavitelja <,
za proizvajalca Heljek:
Cd

) 0d zadnjega narodila
G275 zadnih |7 (]| dni

(21 dni

= Iz narocil kupca (vrsta priprave)

Se uporablja za naro€anje manjkajocega blaga, ki pa je Ze fiksno naroceno s strani vasih
kupcev. Program pregleda vsa neobdelana narocila kupcev in preveri koli¢insko stanje
narocenega blaga. V kolikor ugotovi, da posameznega blaga ni dovolj na zalogi pripravi
narocilo, ki pa ga tudi poveze z doloCenim kupcem. Narocena koliCina je vedno enaka
manjkajocCi koliCini. V kolikor je manjkajoCe blago dobavljivo pri razlicnih dobaviteljih,
program pripravi vec narocCilnic, ki jih lahko pregledate, spremenite in izpiSete naknadno.

"Upostevani dnevi - oznacite dni, katere bo program uposteval pri pregledovanju
obdelanih narocilnic.

‘Shrani nastavitve -

‘Vrsta artiklov - izberete lahko vrsto artikla za avtomatsko narocanje.
Ta vrsta avtomatiCnega narocanja ne uporablja nobenih dodatnih parametrov.

= Po prometu

Se uporablja kadar prodajate in naroCate ponavljajocCe artikle (maloprodaja ali veleprodaja
potroSnega materiala, pijac...). V tem primeru program pregleduje promet posameznih
artiklov v izbranem obdobju. K prometu pristeje e vrednost minimalne zaloge in morebitno
nastavljene pribitke in od te koliCine odsteje trenutno zalogo. Tako dobljeno koli¢ino uskladi
s podatkom o Stevilu kosov v paketu in tako formira narocilo. Pri tem si lahko nastavite vec
dodatnih parametrov:
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PAviomatsko naroc€ilo - vpis postavi

Wrsta priprave: Po prometu
Ponowna narodi #8 naroéena in nedobavijeno [ lgnoriraj zaloga
Fribitek. za rezerve glede na pramat: 00%
Upoéteval promet na: - Gle) promet. . Upaodtevani dnevi
M aloprodai () 0d zadnje dobave ?2:‘:53”'*
eleprodaji () 0d zadnjega naroéila Sreda
Interriib izdajah @ Zazadnjh |7 (2| awi Pgtgsk
O Fovpretie =1 dri 3083085;
Faktor min.zal. za artikle brez prometa; | 1.0
Marodi cel paket, ée potrebujed veap |39 % | paketa
[ Upnétevaj tudi stanje reverzne zaloge
Shrani nastavitve Me narodi, ée ni vpizane MZ
Wrsta artiklow: Wi artikli “
[ viedu | [ X Prekici|

"Ponovno naroci Ze naroceno in nedobavljeno - z uporabo te funkcije program ugotovi
naroceno, vendar nedobavljeno koli€ino artiklov in jih ponovno naroci.

‘Pribitek za rezerve glede na promet - na tem mestu vpiSete odstotek koliCine, za
kolikor bi Zeleli narociti vecje koli€ine od ugotovljenega prometa.

"UpoStevan promet - omogoca, da izloCite nepomembne vrste prometa, ki se ne
ponavljajo pogosto. Priporocljivo je, da v maloprodaji izloCite veleprodajo, ker obstaja
verjetnost, da na tem mestu koliCine niso konstantne in bi lahko prislo do prevelikega
narocila.

‘Glej promet - vrsta obdobja za pregled prometa od zadnje dobave (pregleda kaksen je
bil promet posameznega artikla od zadnjega prevzema. Tukaj ni potrebnih dodatnih
parametrov), od zadnjega narocila (je podoben prejSnjemu, le da je asovna omejitev zadnje
naroCilo posameznega artikla), Za zadnjih ... dni (pripravi naroCilo za promet, ki je bil
opravljen v Stevilu dni, ki ste jih doloCili v polju zraven opisa), Povprecje... dni (je podobno
prejSnjemu pregledu, le da pregleda promet za Stevilo dni oznacenih v polju zraven tega
opisa). Tako dobljen promet popravi sorazmerno s podatkom za Stevilo dni (zraven "Za
zadnjih™) in Sele nato naredi prej opisano obdelavo. Ta obdelava ni zelo obcutljiva na mikro
gibanja prodaje v krajSem ¢asovnem obdobju.

"Faktor min. zal. za artikle brez prometa -Ce za doloCen artikel ni bilo prometa in je
njegova zaloga enaka ali manj$a od ni¢, bo program pripravil narocilo na osnovi podatka o
minimalni zalogi, pri ¢emer bo uposteval vpisan faktor. Ce je minimalna zaloga enaka ni¢,
program taksnih artiklov ne naroci.

‘Naroci cel paket, Ce potrebujes vsaj ... paketa - ker so narocila veCinoma vezana na
paketna pakiranja mora program izracunano koliCino prilagoditi na cele pakete. Ker
aritmeti¢no zaokroZevanje v tem primeru ni pravilno, lahko sami nastavite kako naj program
zaokrozuje narocila glede na koli¢ino kosov v paketu. Vpisani odstotek pomeni pri kakSnem
deleZzu paketa naj se koli¢ina zaokrozi navzgor.

‘Shrani nastavitve -
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‘Ne naroci, Ce ni vpisane MZ (Minimalne Zaloge) doloca, ali naj program podatke za
artikle, ki v bazi nimajo nastavljene minimalne zaloge pregleduje ali ne. Z uporabo te
moznosti lahko dolocate kateri artikli so v prodajnem programu in se narocajo in kateri ne.

NarocCilo po prometu se vedno pripravi samo za dobavitelja, ki ga pred tem izberete v glavi
dokumenta. Dobavitelj za posamezni artikel se lahko dolocCi ob posameznem prevzemu blaga,
lahko pa se ta moznost tudi izkljuci in ga nastavljate rocno na artiklih.

= Po stanju zaloge z upoStevanjem narocil

FAviomaisko narocilo - vpis posiavk E E ks

Wrzta priprave: | P gtanju 2aloge 2 upodtesanjemn narodil

2007 ]

Upnétevaj promet na: -~ Glej promet... Upodtevani dnevi

t=1 dni

i

[ Upoitesaj tudi stanje reverzne zaloge
[ Shrani nastavitve

Wreta artiklow: |\-"$i artikli - |

[ viedu | | 2 Prekit | | 4 Shran za klienta

= Vpis artiklov pod minimalno zalogo
Program pripravi narocilo artiklov, ki imajo zalogo manjSo od vpisane minimalne zaloge

(vpisane v Blago / artikli).
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Avitomatsko narocilo - vpis postavk

rzta priprave: i od mininalie

FPonovno narodl #8 naroceno in hedobavljgno

Fribitek za rezerve alede na promet:

|Jpogtewa) promet na: - Glej promet...

M alopradaii 0d zadnje dobave
Yelepradaji 0d zadnjega narodila
Interrib izdsish Zazadnih |7 2| dwi

Povpredie (21 [43] dni

Faktar mir.zal. za artikle brez prometa:
Waroti cel paket, ée potrebujes vsai |35 % | paketa
] Upostevaj tudi stanje reverzne zaloge

[ 5hrani nastavitve Me naradi, &e ni vpizane M2

Yizta artiklow: |\-"$i artikli R |

[ o viedu | [ X Prekii]

= Vpis vseh artiklov za dobavitelja

Program zajame in vpiSe na naroCilnico vse artikle, ki so Ze bili naroCeni pri izbranem klientu.

Aviomatsko narocilo - vpis postavik

Wrsta priprave: i h artiklov za dobavitelia

Faonovno narodi 22 naroéena in nedobavljgna

Fribitek za rezerve glede na promet:

|Jpogteva) promet na; - Glej promet...

b aloprodaii 0d zadhje dobave
Yeleprodai 0d zadnjega narodila
Internih izdajah Za zadnjih |7 E} dni

Povpretie |21 E} dni

Faltar min2al. 2a artikle brez prometa:
Naroti cel paket. &2 potrebujes vsaj |35 % | paketa

[] Upoitevai tudi stanje reverzne zaloge

[] Shrani nastavitve Me narodi, ée ni vpizane M2
Wrsta artiklow: |Vsi artikli hd |
| o Viedu | [ X Prekiisi | | 4l Shran za kienta

= Vpis vseh artiklov za proizvajalca
Program izpiSe vse artikle izbranega proizvajalca.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 239

Avtomatsko naroilo - vpis postavk =),

L B (1o CAVR iz vwseh artikloyv 2a proizvajalca v|

Panovno narodi 2e narodeno in nedabavljeno

Fribitek za rezerve glede na promet:

Jpogteva) promet na; - Gle) promet... Upogtevani dnewvi
Ponedeliek

b aloprodaii 0d zadnje dobave
Yeleprodaji 0d zadnjega naro&ila

Internih izdajah Zazadnjh |7 ’[3]‘

Povpredis |21 '[?]‘ dni

Faktor min.zal. za artikle brez prometa:;
Iarati cel paket, Ge potrebujed veaj, |35 % | paketa

[ Upoétevaj tudi stanje reverzne zaloge

] Shrani nastavitve Me namodi, &e m vpisane M2
Wrzta artiklow: |‘-;"$i artikli w |
| o viedu | | X Prekii | | 4l Shrani za klienta |

Avtomatsko narocilo za doloCenega klienta shranite s pomocjo gumba

’_ Bl Shrani za klienta ]

Shrani avtomatsko narofilo za klienta _'X |
Irme narodila: | | Skupine za narodilo:
. v . .| akoholne pijae ~
[] &wtomatska priprava narodila Dinevi narotan|a: blago —
D Maroanje po zkupinah ?DnekdEIIEk [] brezalkohalne pijate
: . =iz [ embalaza
[] Uparabi trenuten promet blagajn Ereda hrana
. . ) stitek konzale
Marodilo podji po E-Podti Petek. ]
|=zpi Eil Sﬂh':'t.a [ kr neki TN
zpiz na.n:u:| a o Medelj | material
[] Uparabi oznake proizvajalca [ mesni izdelaki
[ mesni izdelki
Fimimalni zamik dni med narodili 0 E} g oblatila , bt
[ratum zadnjega narodila: I:I Ura naradila: D
Mazlow E-Pogte za narodilo: |
| o viedu | [ X Prekic |

V to okno vnesete ime narocila, s kljukico v kvadratek oznacite skupine za narocilo.
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V primeru avtomatske priprave narocila se odprejo Se dodatne postavke, ki jih je potrebno
izpolniti za pravilen izpis:

Shrani avtomatsko narotilo za klienta r>__<|

Ime narodila: | Skupine za narodila:
. .. - 2 e alkoholne pijate ~
Avtamatzka priprava narodila Dhevi narocana: ¥l blago Pl =
[]Maratanje po skupinah | Ponedeliek brezalkoholne pijace
. . erbalaza
[] Uparabi tenuten promet blagajn hrana
konzole

Marotilo podli po E-Posti

kozmetik.a
[ 1zpis naratila kr neki W
material
[]Uparabi oznake proizvajalca ezl izdelaki
mesni izdelki
A =fef ol o il 1] lal obladila
Minimalni zamil. dni med narodili [l

[ %

Dratum zadnjega naradila: I:I Idra narocila: D

Masglow E-Podte za narodilo: |

| o viedu | | X Prekii |

Dolociti je potrebno dneve narocanja (lahko vpiSete namesto dni, minimalni razmak med
narocCili in datum zadnjega narocila), ali Zelite naroCilo poslano preko e-poste ali ga program
izpiSe, ob izbrani uri naroCila.

V primeru avtomatskega poSiljanja naroCil preko e-poste morate obvezno vpisati naslov
e-poste.

6.9 Dobljeno blago na konsignacijo

Na tem mestu prikazujemo postopek prejema blaga na konsignacijo.

1. Prejem vnesete v konsignacijski prevzem
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Prevzem blaga na konsignacijo

Stevilka: Dokurnent 5tevilka:
Daturn: | EGREIIE Datum: | 30.07.2007 | [JECL

Dobavitelp |ADAMSOFT D.0.0. MEDYOD <1 v|

EEX
Prajekt [ v |4
Potnik: <hrez: w
FPopusti Strogki

FEBETONA ULICATD 1215 MEDYWODE

1:/000% |1 ]| [Na dokument] 00000 EUR

2|000%

jury

Denarna enota: |Ew0 v|Teéai:|1,DDDDDD |

’ + Dods ” Q£ Popravi ” = i ] ’ _,-1- Embalaza ” !%sz drugit dokurnentoy ]

F|000% |1 || Skupaj

[ Brez wstoprega DLW
|| Pawsalno nadomestila DDV 43

Po postavkah: |0,0000 EJR

00000 EUR

Koligina | Koda M aziv Mab. cena Fabat Fhesek  Maria Prod. cena
10.00kom 9000332813607 BOMBON CaSALI RUM KOKOS 100g ‘ 0&133  1.50% 800 -16.7a% 0.8000
o SR 00 (0l D40 <1 Bruto znesek: |8,1330 EUR, Popust:  |01220 EUR
Skupni znesek: | 2.0100 EUR DOy 20,0%: [1,6000 ELR
Lo vredu | [ X Prekici | [ | Zomi | | leis || @ 168 | Embalrs  0000DEUR DDV 85% |0.0000 EUR
[ 1zpidi samao MP cene [ Izpis v valuti [ 1zpis brez kalkulacie Skupsj z DDY: |3.6100 EUR Dbt

Prod. znesek: | 8.0000 EUR

2. Prodajate blago, ki ste ga prejeli na konsignacijo.

3. Po koncani prodaji, ko Zelite ostanek blaga vrniti dobavitelju, to storite v podprogramu

Odjava konsignacije
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"% 0dpoklic blaga na konsignaciji

Stevilka: | | Dratum: |3D.D?.ZDD? |F'levzem blaga &t I:I Prevzem reverza §t.:|:|

Dobaviteli | ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE  » |[KEBETOWA ULICA 1D |

[ {!, Popravi ” == Bridi ] EE Avtomatska priprava | ] Pa dozezenih MPC
Koda MNaziv K.oligina Mabavna cena Znesek
9000332513607 BOMWBOM CASALI RUM KOKOS 100g MANMER  1.00 kam 0,81 EUR 081 EUR

Skuphi znesek: 081
Popust: 0.00

Za plaéilo:

| vieds | [ X Prekiici| | [ Zomi | | Slevisi |

fvtomatzka priprava |

izberete klienta (dobavitelja) in kliknete gumb , S tem ukazom
program vnese artikle in skupno koli€ino prodaje tega artikla iz konsignacije. Po potrditvi se
avtomatsko naredi prevzem za porabljeno koli¢ino artikla (s tem prenese koli¢ino na redno
zalogo) in v oknu Prevzem blaga na konsignacijo ista koli¢ina v minus.

4. Za kolicino, ki jo Zelite vrniti dobavitelju, naredite Konsignacijski prevzem s koli¢ino (ki jo
vraCate) v minus.
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._ _Prevzem blaga na konsignacijo

Stevilka: Dokument Stevilka: Projekt: []
D aturm: 01.08.2007 Daturn;  |01.08.2007 | [JECL Patnik: <brez

Popusti Stodki
Debavits; [ADAMSDFT D.0.0. MEDVOD<1> | o —

KEBETOVA ULICA 10,1215 MEDYODE 1:/000% 1| [Na dokument] 0.0000 EUR
20,00 1 Fo postavkah: |0,0000 EUR

| F|000% |1 || Skupa 0.0000 EUR

Denamna enota: | Evmo ' | Teéai:l'l,UUUUUU

| Dodsi |[ o# Popravi][ = Bisi | [ " Embslass |[ %57 iz dugh dokumenov | ngﬁi!ﬁﬁpﬁ;ﬁﬂﬁ; DDV 4%

Koli¢ina | Koda Mab. cena Rabat Zresek | MarZa Frod. cena

-3,00451.844, 70,1100

Medefiniran uporabnik 0, 30.12.1839 Ob 00:00:00

Bruto znesek: |-3,0045 EUR Popuisti 0.0000 EUR
Skupni znesek: |-3.0000 EUR DOy 20,05 |-0.6000 ELIR
[ o viedu | [ X Prekici | | i Zepi || Slevisi || @ 16 | Embolaza  |0.0000EUR DDV 8.5% |0.0000 EUR

[zpiti zamo MP cene [ lzpis v valuti [ 1zpiz brez kalkulacie Skupaj z DDV |-3.6000 EUR D

Prod. znesek: |-70.1100 EUR

S tem ste zavedli dogodek vracila blaga dobavitelju. Vsi ti vnosi so razvidni na karticah
artikla, kjer lahko tudi ugotovite morebitne napake.

Neporabljeno blago vrnete dobavitelju. Za blago, ki ste ga prejeli pa vam dobavitelj izda
racun.

5. Ob prejemu racuna dobavitelja, si pri vnosu lahko pomagate ali preverjate s pomocjo

I !g.?’gudai preyzZemes ]

gumba , ta gumb odpre okno v katerem so navedeni vsi prevzemi
izbranega dobavitelja, Zeljen prevzem potrdite z gumbom "V redu”. Na prejetem racunu se
izpiSe vrsta dokumenta (prevzemni list), Stevilka dokumenta, datum dokumenta in pa znesek.

6.10 Prejem racuna

Prejeti raun je osnovni dokument za knjiZzenje vstopnega DDV in obveznosti do
dobaviteljev. Zaradi tega vsebuje vse potrebne podatke za te namene.
Zraven osnovnega nacina dela z dokumenti je potrebno uposStevati Se precej posebnosti.
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-_ _Pre jeti racun |Z| |E| rz|

Stevilka: | | [ atum: |04. 04,2007 | DIR: l:| Rk platia; l:| Etevilka Iistinei |
Diatum prejema: 04.04.2007 | D raduna: Yista za DDV:|V drZavi ' | Po platani realizacii

Drobavitel): HaZAL TERSTIL BILESIM Ma28 ¥ | Denamna encta: |Ew0 v ||1,UUUUUU | D' aturn EEL:| |§t. EEL:l |
GIDA SANAY! ve. TICLTDLSTL, Kanarya | Banéni radur: Placila dokumenta
mah. guverain cad. na. | [kalia | Q Pladila & | Datum Zresek

Maéin pladila: ‘irmnan A
lzFTP-ja
DDVID dobavitel| | Ocbieke [000% || Predioge... |

i!, Popravi postavko

Opiz postavke Konta Koligina Cena Znesek Znesek DDV
Prewvzemni list §t. 8 iz PE 1 z dne 04.04.2007 45,8000 76313

o MR G @l 1 2k585 <1 Ystopri DOV 20,0%  |B5010ELR Viednost brez DDV: | 45,7387 ELIR
Datum kniigenia: Wstopni DDY 85% | 1.1303EUR Skupri znesek: 534300ELUR
Ystopri DDV 40% | 00000 ELIR Plagano: 0.0000 ELR
A sl ER e pie DDV pi wvoeu 20,0%: | 0,0000 EUR sl sl 53,4300 ELR
DO pri uvozu 8.5%: | 0,0000EUR ECL osnova 20,0%: | 0.0000EUR 9 .5%:|0.0000 EUR
’ XK Preklizi ] ’ I'L Zapri ] DDV, ki se ne odbie: |0.0000 ELIR Se ri zaiet v DOV-0 Konta:

[

Pod Stevilko je nastavljen gumb - s pomocjo katerega si shranite glavo
racuna za naslednji racun (ta gumb je uporaben v primeru velikega Stevila racunov istega
dobavitelja, ki jih vnaSate zaporedno).

Datum - datum prejetega racuna.
Datum prejema - osnovni datum za obracunavanje pravice do upoStevanja vstopnega

DDV. Prenosi se bodo vrsili na podlagi tega datuma le v primeru, da je tako oznaceno v
Prodaja/Obracun DDV.

DUR - datum od katerega pricne teCi datum valute.
Stevilka listine - vpisete Stevilko prejetega racuna.

Vrsta za DDV - izberete pravilno vrsto prejetega racuna, pomembno za pravilno
beleZenje v knjigi prejetih raCunov in obraCunu DDV.

V drZavi - izberete takrat ko gre za promet znotraj drZave

Uvozni racun - izberete takrat ko gre za uvoz iz drzav neclanic EU
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Placnik DDV pri uvozu -

Pridobitev znotraj skupnosti - samoobdavcitev - izberete ko imate dobavitelja iz EU
Vecstranski posel v skupnosti - posrednik -

Ni v knjigi prejetih racunov - izbereta ko ne zelite da se vam prikazuje v knjigi prejetih

racunov

=

Denarna valuta - izberete denarno valuto racuna.
Z dvoklikom leve miskine tipke na besedo denarne valute program s pomocjo interneta

odpre teCajno listo Banke Slovenije.

=

=

Datum in Stevilka ECL - v primeru uvozne listine vpiSete Stevilko in datum listine.

Bancni racun - st. raCuna, nastavljena mora biti zaradi avtomaticne priprave datoteke za
plaCevanje ali izpisovanje virmanov. Podatek o racunu se prikaze iz baze klientov, Ce pa
ga v klientu Se nimate vneSenega se rocno vpisSe po vnosu na prejetem racunu. Zraven
sodi Se podatek o sklicu, ki se vnaSa za vsak racun posebej, razen Ce ni Ze vneSen v bazi
Klientov. V primeru, da ima Kklient vec€ razlicnih bancnih racunov, lahko pravega poiscete

s pomocjo gumba &l (ki odpre okno z navedenimi ban¢nimi racCuni doloCenega klienta).

Nacin placila - doloCa predviden placilni inStrument s katerim bo dokument placan. Ta
podatek je pomemben v toliko, ker program racunov, ki imajo nastavljen nacin placila
blagajna, ne prikazuje v dolgovih (Ce tega izrecno ne zahtevate), Ceprav nimajo
povezanega nobenega placila. Ostale moznosti se uporabljajo samo za opozorila, da se
lahko po njih ravnate v primeru placevanja.

Odbitek - delez DDV, ki si ga smete odbiti.

gumb ""Predloge' - predloga je prednastavljena doloCena oblika dokumenta, uporabna
pri prejetih racunih, ki se veCkrat ponavljajo (mesecni racuni za elektriko, telefon).
Shranite jo lahko za vsakega dobavitelja posebej. Ob naslednjem vnosu racuna (za
katerega ste predhodno pripravili predlogo), uporabite iz predloge. Program prikaze
podatke dane v predlogo, razen zneska.

I ?%‘7 Dodaj prevzeme l

Dodajanje prevzemov - se uporablja za spenjanje nezaprtih
prevzemov z racunom. Glede na izbranega dobavitelja program avtomatic¢no prikaze vse
nezaprte dokumente. Ko pa jih oznacite in potrdite, avtomatic¢no sestavi tudi vrednost
racuna. Ta moznost je zelo uporabna zaradi kontrole pravilnosti prejetega racuna in
narejenega prevzema.
= Blago in material - program prikaze vse Se nelikvidirane (odprte) prevzeme in
tudi z njimi povezano financno kavcirano emalazo, ter strosSke na dokument.

= Kavcirana embalaza je podobna prevzemnemu listu. Posebnost te postavke je v

2008 Adamsoft d.o.o.



246 NFC Time & Attendance

tem, da program DDV po tej postavki knjizi pod DDV, ki se ne odbija, saj ni
zagotovljenih zakonsko potrebnih pogojev za odbitek vstopnega DDV. Placilo
kavcije za embalazo ni promet blaga ali storitev, ki je osnova za odbitek
vstopnega DDV, saj pri tem ni priSlo do prenosa lastnistva.

= StroSkovna postavka - vezana na nabavo je podobna prejsnjima dvema
funkcijama, ni pa nujno povezana z istim dobaviteljem, kakor nabava blaga in
kavcija za embalazo.

Desna miskina tipka
prikaze funkcije, ki so ze navedene kot gumbi in dodatno moznost:

Dodaj preveeme
Popravi poskavko
Brizi postavko

Diodaj poskawko

projekk na vse postavke

= Vpisi projekt na vse postavke - omogoca vpis projekta k vsaki postavki dokumenta.

2 Skupni znesek lahko pri prejetih racunih tudi popravljate, kar pri drugih dokumentih ni
mogoce. To je prakticno zaradi tega, ker racuni velikokrat vsebujejo stotinske izravnave,
ki pa niso upostevane v prevzemih. Ce popravite skupni znesek bo program, za razliko
med zneskoma, dodal knjiZbo stotinskih izravnav.

rednost brez DDY: | 45,7387 EUIR
?Skupni zhesek: 534300 EUR

R

2 Konto - konto knjizbe. V primeru, ko ne gre za knjiZenje na konto 22 dvokliknete na
besedo konto, s tem se odpre okno v katerem nastavite drug konto, na katerega se bo
knjiZil ta del racuna.

Vnos postavk
Vse ostale racune, Ki niso povezani s prevzemom blaga ali materiala v skladisce, vnaSate s
pomocjo gumba "Dodaj postavko™. To so npr. raun za opravljene storitve, strosSke.
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I < Dodaj postavko ]

o opisna postavka, ki ni vezana na druge dokumente.

Postavka prejetega racuna

Mormalna postavka | Samo DO
Opiz: @
Fonto: | | i
Kaoliting: |1.00 Stopnja vetopnega DDV, | 00%
Brez davka Davek Z davkom
Cens, | 0.0000EUR 0,0000 ELIR 00000 EUR
Znesek: |0.0000 EUR 0,0000 ELR 00000 EUR
[JUvozna postavka  [] Osnovno sredsteo: | druga b
e [ Proratunski pribodek, l:l
[ Postavka ni v knijigi DDV
Poslovha ehota: R A
Prajekt: Il hd
w
[1Za to postavka izpisi loéen viman
[ o Viedu | [ X Prekiici | 10DV s rie odbie

Zavihek Normalna postavka:

= Opis - opis 0z. naziv stroka ali drugega vzroka za postavko.

= Konto - vnesete knjigovodski konto kamor se bo zabelezil dokument. Prednastavljen
je Ze konto obveznost prejetega raCuna (220) in terjatev za vstopni DDV (160), vi
pa vnesete Se tretji konto.

= Koli€ina - vpiSete koli¢ino posamezne postavke.

= Stopnja vstopnega DDV - izbrati je potrebno stopnjo davka, kot prednastavljena je
0%, za pravilen izraCun pa morate izbrati pravilno stopnjo.

= Cene - vpiSete lahko ceno brez davka ali ceno z davkom za eno koliCino postavke.
Na podlagi vpisane cene se izracunajo ostale cene in zneski.

= Znesek - znesek se izracuna iz koliCine in vneSene cene. Lahko pa namesto cene
vnesete znesek postavke, tako bo program izracunal cene na podlagi koli€ine in
zneska.

= Osnovno sredstvo - glede na dolocila pravilnika o izvajanju ZDDV je potrebno tudi
oznaciti, Ce se vneSena postavka nanasa na nabavo opredmetenih osnovnih sredstev,

ali Ce je postavka morebiti uvozna postavka. Prav tako je potrebno oznaciti, Ce se
DDV po zakonu ne sme odbijati.

oy

8

= V primeru prejetega raCuna iz EU, s pomocjo gumba vpiSete podatke
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za intrastat poroCilo (v primeru, da ste zavezanec za porocanje).

-_ Podatki za intrastat E@
INTRASTAT ﬂ.!i

D atum dogodka: 01. ]
Drzava namena / posilateljica: | NEMCLLA hd | Tarifa: l:l @
rsta pogla; | <obwvezno izber> hd | Parekla: | A4 |
Wrsta ransporta: | <ni pomembnoz b | Meto masa: 0.00 kg
Pogaji dobave: | <hi pomembho: hd | Kaligina:
Lega kraja: | <nepomemnbro: w | Stat, vrednost: 0,000 EUR

[ @ vieds | | X Prekii |

Izbrati je potrebno vrsto posla, tarifo, poreklo iz Sifrantov, podatki o vrsti transport in pogojih
dobave niso obvezni. VpiSete neto maso in koli€ino. Pri polju za vnos statisticne vrednosti je
potrebno paziti, da se ta podatek vedno vpisuje na enoto izdelka (ce je na postavki vpisana
kolicina razlicna od 1,00). Paziti je potrebno tudi to, da se tukaj ne vpisuje samo strosek,
ampak celotna statisticna vrednost v SIT.

= Za to postavko izpiSi lo¢en virman - s pomocjo te kljukice se bo posebej za to
postavko izpisal virman.

Zavihek Samo DDV

Normalna pn&tavka| Samo DDV |

Znesek DDV 20,0%: o.oood |
Znesek DDV 8,5%: |0,0000 EUR |
0,0000 ELR |
10D od uvoza

Znesek pavialnega nadomestila 4,0%:

je postavka na katero knjizite samo zneske DDV po stopnjah. Ta moZnost se uporablja za
knjiZenje nastalih razlik v vstopnem davku, ki nastanejo zaradi zaokroZevanj in drugih

vzrokov predvsem pri prevzemnih listih. Tukaj vpiSete samo potreben znesek DDV s katerim
uskladite koncni znesek DDV. Na tem mestu zabeleZite tudi DDV od uvoza.
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6.11 Vnos DDV od uvoza

Na tem mestu prikazujemo posebnosti pri prejetju listine carinske uprave za DDV od uvoza in
nekaj specifik pri vnosu prejetega racuna za DDV s strani CURSA.

V prvi vrsti je potrebno na osnovnem oknu za vnos prejetih racunov,

-_ Prejeti racun |:| |§| fg|

Stevilka | | D atum: |D1.DB.2DD? | DUR: l:l Fiok platila: l:l Etevilca |iS[inei |
Diatum prejema: 01.08.2007 | D. ratuna: YYrsta za DD\-":|V drZavi L' | Po platani realizacii

Diobavitel): BDAMSOFT D.O.O. MEDVODE <1 Denarna enota: | Ewia v ||1,DDDDDD | Diaturn ECL: | |§L ECL:| |
KEBETOWA LUILICA 10 1215 MEDWODE | Bandni ratun: Platila dokumenta
02021-0014423632 | @ Flacilo £ Datum Znesek

Matin placila: irman w
1zFTP-ja
DDVID dobaviele| | Odbiek [000% || Predoge. |

’ ggodai prevzeme ” k!, Popravi postavko ” == Brifi postavko ” o Dodaj pogtavka ]

Opiz postavke Konto Koligina Cena Fnezek Zrezek DDY
Vstopni DDV 20.0%: 0,000 EUR Vrednost brez DDY: | 0,0000 EUR
Deatum knifferia: | 01082007 Vstopni DDV 85% | 0,0000 EUR Sl gzl 0.0000EUR
Watopni DDV 4.0%: | 0.00O0EUR Plagano: 0.0000 EUR
il e i ltn DDV pri uvazu 20,0%; |0.0000 EUR Dolien zressk:  |0.O000EUR
[Sved | [ Qs | DDV pii twoeu 85% | 10000 EUR ECL osnova 20,0 |0.0000 EUR 8 52:[0,0000 EUR
’ x Preklici ] ’ l'-L Zapri l DDV, ki ze ne odbije: |[0.0000 ELUR Konto:

izpolniti naslednja polja:

Dobavitelj - izberete klienta, ki je izdal listino - Carinska uprava RS.
Datum - vnesete vse potrebne datume.

Stevilka listine - vpisete tevilko prejete listine.

Vrsta za DDV - v tem primeru izberete moznost "V drZavi".

Datum in Stevilka ECL - vpiSete tudi datum in Stevilko carinske listine.

0000 O

I = Dodsj postavko l

V nadaljevanju z gumbom odprete okno za vnos postavke in
odprete zavihek "Samo DDV".
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6.12

-_ . Postavka prejetega racuna |Z| |E| E|
Mormalna postavka | Samo DOV |
Zresek DDV 20,0%: |5U,DDUU EUR |
Znesek DDV B5%: |0,0000 ELIR |
DDV od uvoza

Ewidenca o vetoprem DOV pri uvoz [E4WDE]
Stevilka listine: | | Drabuim: | |

Caringki postopek; I:I Znesek oprostitey: I:I

Davéna ozhova: |250,UDDD EUR |

Pozlovna enata: ] |e i~
Projekt: [F] v

[[]1Za to postavka izpidi loten viman

| o viedu | [ X Prekii | 100V se ne adbife

V odvisnosti od stopnje DDV vnesete v ustrezno polje znesek DDV.

V tem oknu obkljukate "DDV od uvoza", kar povzroci, da se odpre dodatno polje "Evidenca o
vstopnem DDV pri uvozu (E-UVOZ)". Vanj vnesete podatke iz carinske listine.

= DavCna osnova - program jo izracuna na podlagi vpisanega zneska davka.
= Stevilka listine - vpiSete Stevilko ECL obrazca.
= Datum - datum ECL-a.

Prejem racuna od uvoza

Ob prejemu racuna od dobavitelja je pomembno da izberete na osnovnem oknu Vrsta za DDV
- Uvozni racun, na postavki pa oznacite besedilo *Uvozna postavka”.

Zbirni pregledi prevzemov

Zbirni pregledi se pripravljajo za pripravo porocil, ki sluzijo za knjizenje v druge
knjigovodske programe. Hkrati so ti pregledi nepogresljivi pri kontroli vneSenih podatkov.
Na zbirnem pregledu prevzemov lahko nastavite razlicne filtre s katerimi natancneje
definirate prikazane podatke.
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—_ Zbirni pregled nabave

CEX

Obdohje od | 01.01.2007 Lik vidirani presrzemi Klient: ] <68y w N
. 1@, Pok s & zpii
do |01.02.2007 | [] Melikvidirani prevzemi Drgava  []|Sloverija hd
[ Maloprodaine kalkulacie
[] Oznaéi PR-DP [ Prikaz v EUR Projekt D| 3 | l H Shiani podatke s pregleda
[ Prikai samo dobropize Virsta prometa:
Za vrste artiklow: [ Ve vrste artiklow [ datotekn  [_] Ne prikazuj dokumentay 2 2neskorn 0,00
Stev... | Datum QOriginalni dokument Blago in material Embalaza Strogki | Vetopni DOV Klient
3 04.04.2007  z04.04.2007 40,58 a7 0,00 5,85 HaZal TEKSTIL BILESIM
4 04042007  z04.04.2007 EO0.48 fERT 0.00 3.01 HeZAL TEKSTIL BILESIM
5 04042007 z04.04.2007 49,64 R 0,00 7.53 FISHER INTERNATIONAL, d.o.o
B 04.04.2007  z04.04.2007 17 ST 0,00 350 FISHER INTERNATIONAL, D.O.O
7 04042007 z04.04.2007 9,36 fute g 0,00 0,00 HeZaL TEKSTIL BILESIM
8 04042007 z04.04.2007 45.80 fEERT 000 763 HAZAL TEKSTIL BILESIM
[ Skupai: 247.04 0.00 oo 3352
T arifa $tevilla Vista a.. | Mabavnawred. Wetopni DDV Marfa Mari... Brez davka Davek | Vrednost 2 daw...
DOV -2000%  Blago 115,84 2307 2333 2014 % 13317 27.83 167.00
DDV -8.50% Elago 131.20 24.37 17.03 1303 % 148,29 128 160.90
DOV-2000%  Skupaj 115,84 2217 2333 2014 % 13817 27.83 167,00
DDV -850 % Skupaj 131.20 24,37 17.09 1303 % 148,29 128 160,90
Skupaj

Pomembno:
1. Pred posameznimi filtri je potrebno, pred izbiro vrste, s kljukico oznaciti izbiro filtra.
V nasprotnem primeru program filtra ne bo zaznal!

‘ : Pokadi..

2. Po vsaki spremembi filtra je potrebno pritisniti na gumb !

Filtri:

2 Obdobje - dolocite lahko datumsko obdobje prikaza.

2 Likvidiranih in/ali nelikvidiranih - oznacite s kljukico pred besedilo (odprtih / zaprtih)
prevzemov.

2 Maloprodajne kalkulacije - v kolikor je osnovni nacin poslovanja trenutne poslovne

enote maloprodaja, se odpre Se moznost po maloprodajnih kalkulacijah. Ta moznost

zamenja vsebino seznama dokumentov s podatki o kalkulaciji maloprodajnih vrednosti.

Zbirni seStevek ostane nespremenjen.

Klient - po Zelji izberete klienta za katerega so narejeni dokumenti.

Drzava - izberete drzavo nabave.

Potnik - izberete potnika, kateremu pripadajo dokumenti.

Projekt - projekt na katerega so vezani dokumenti.

Za vse vrste artiklov - izberete vrsto artiklov, ki so upostevani v pregledu.

0O0VO0O
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- ..L#

Obdobje od | 01,0111+ Blago

| b aterial
do |U1.05.4 5 Siritey

| Proizyviod

) | Oztalo
[l 0znadi PR-DOP | ozl

[ ] Frika%i zamo dobropise
Za vrate artikloy: Wae wiste artikloy

Za izbiro doloCene vrste artiklov kliknete gumb Kl odpre se seznam vrst artiklov pred
katerimi s klikom odstranite kljukico katere vrste ne Zelite prikazati in obratno.

—

S Oznaci PR-DP - program posebej oznaci prevzeme glede na obdobje prejetega racuna.
o Prikazi samo dobropise - prikaze pregled prejetih dobropisov.

S Prikaz v EUR - pregled lahko prikazete v eurih.
=)

Vrsta prometa

I ! ]
;-’rsta prometa; | Fedni prevzemi "
';|ient Preszemi reverza

Na istem mestu pripravljate preglede tudi za reverzne prevzeme. Zaradi tega morate izbrati
med Rednimi prevzemi in Reverznimi prevzemi.

2 V Datoteko - Ce zelite, da se zbirni promet zajetih dokumentov po artiklih shrani v
datoteko morate obkljukati to moznost . To je potrebno narediti pred pripravo podatkov,
saj se datoteka pripravlja med to operacijo. Ko so podatki v celoti pripravljeni, jih s
pomocjo gumba "Shrani podatke s pregleda™ shranite na Zeljeno mesto (disk, disketo,
cd).

e Z gumbom izpiSete prikazane podatke.

Kaj je izpisano, pa je odvisno od nastavitev na oknu. Ce obkljukate polje ob besedilu
"Skupaj" pod seznamom dokumentov, se izpiSe tudi seznam, e pa je obkljukano samo polje
pod zbirnim seStevkom, se izpiSe samo zbirni seStevek.
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6.13 Odprti prevzemi

Ta obdelava je zelo pomembna za kontrolo podvojenih knjizb ter iskanje prevzemov, ki Se
nimajo prejetega racuna. Ko naredite prevzemni list, ta dokument Se ni povezan s svojim
prejetim raCunom. Ko poknjiZite Se prejeti racun, Ki se nanaSa na doloCen prevzem, se taksen
prevzem oznaci kot zaprt.

V poslovnem procesu je vedno precej odprtih prevzemnih dokumentov, ki pa jih je potrebno
ob koncu poslovnega leta zapreti s prejetimi racuni, v nasprotnem primeru pa se mora izpisati

regled odprtih prevzemow - brez prejetega racuna

Obdobje od |07.01.2007 Klient:  [] <B100>
do | 01.08.2007 |
Stev... | Datum Mab. znesek Mp. znesek Dobavitel Original
2 04.08.2007 342297 39 EUR 851.663.59EUR 015 d.oo. -~
12 07.06.2007 16254 EUR 282,80 EUR TRION D.0O.0. BIRAOTEHMIKA, 16303
25 12.06.2007 13341 EUR 318,00 EUR INZEMIRING PLUS D.0.0. 03233
27 12.06.2007 9559 EUR 131,06 EUR ENGROTUS D.0.0. T22010243
30 12062007 527 B0 ELR 1.208,94 EUR INZENIRING PLUS D.0.0. 701445
44 13.06.2007 9397 EUR 12717 EUR ENGROTUS £.0.0. 722010383
E1 15.06.2007 B.A0ELR 16,00 EUR EMID.0.0 WOLFOWA ULICA 16 1330
B3 19.06.2007 9145 EUR 168,48 EUR AERD D.D. 0007255
71 19.06.2007 341,19EUR B98,02 EUR MLADIMSKA KMJIGA TRGOVIMA D.D. 81104715
74 20062007 354,11 EUR BA0EIELR ENGROTUS CRC JARSE F22010811
89 21.06.2007 42 B4 EUR 84,15 EUR LIVE. D.O0O. 07-300-003233
93 21.06.2007 419,01 EUR 59113 EUR ENGROTUS CiC JARSE F22010915
94 21.06.2007 1398 EUR 19,30 EUR EMGROTUS ChC JARSE 722010384
57 21.06.2007 4617 EUR 59,16 EUR EMGROTUS C&C JARSE T2E517009
106 23.06.2007 78.39EUR 18154 EUR INZENIRING PLUS D.0.0. FO1862
112 26.06.2007 914 EUR 15,00 EUR DZ5 ZALOZMISTYO IN TRGOVINA 132573
118 27.06.2007 43BEUR TA0EUR REDOLJUE D.0O.0O. 07-354-001109
124 27.06.2007 7905 EUR 177.00EUR INZEMIRING PLUS D.0.0. F01574
128 29.06.2007 25958 EUR 447 A0EUR RAKM 20.0.0. TRGOWVINA, 0208630
129 29.06.2007 136,02 EUR 234,00 EUR PavLIN 0.0.0., LIUBLMAMA 12992
130 29.06.2007 352,06 EUR 759,40 EUR REDOLJUE D.0.O. 07356007242 o
S él . 4%%% - Mabavna vrednost: 387.003.71 EUR
g1 e e (O Maloprodajna vrednost: 935.850,30 EUR

V primeru, da doloCen prevzem stornirate, se med seboj povezana stornirana prevzemna lista
obarvata z modro barvo in ju ni potrebno razreSevati.

> Obdobje, ki ga lahko dolocite se navezuje na datume prikazanih dokumentov. S tem

N4

tekoCi dokumenti brez prejetih racunov.
2 Kilient - pregledujete lahko tudi nepovezane dokumente po posameznem Klientu.

Pregled izpisete . Program zapustite z gumbom
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6.14

Kontiranje prevzemov

S pomocjo kontiranja prevzemov si omogocite prenos kontov v glavno knjigo, na tem mestu
pregledujete in knjizite materialni del kontov. Nacin kontiranja je odvisen od izbrane osnove
poslovanja (maloprodaja ali veleprodaja).

BIX

-_ Prevzemi po kontih

Obdobie od: Kient [ ‘ S i ‘ ‘ L zewi |
do: Kaonto za prikaz: |
Stevike dok.: [] od |IJ E” do |0 E” [] Samo nepreneseri [ ’ Poknid ] l Kontians I
[] Ob knijigeniu ne zakleni dokumentoy
Projekt: |:|| v | [] Pakniizi tudi Ze poknjiene
Konto Dokument | Datum Breme Dobro PE Opiz
7a4 E 04.04.2007 £.4300 Stotinske izravnave - prihodek ~
£59 7 04.04. 2007 9,3600 001 blago - obradun nabave 1
&0 ¥ 04.04.2007 9.6000 oo blago - zaloga
7a4 7 04.04.2007 0.2400 Stotinske izravnave - prihodek
£53 8 04.04.2007 45,8000 001 blago - obradun nabave
&0 a 04.04.2007 59,7000 oo bHlaga - zalaga
784 8 04.04. 2007 23,9000 Stotinzke izravnave - prihodek
£53 9 24.04.2007 474,9300 00 blago - obradun nabave
&0 9 24.04.2007 G47.0000 oo bHlaga - zalaga
784 9 24.04.2007 1720100 Stotinzke izravnave - prihodek
E59 10 11.05.2007 30.240.0000 001 blago - obradun nabave
EEO 10 11.08.2007 216.576.0000 oo blago - zaloga
784 10 11.08.2007 126.336,0000 Statinzke izravhave - prihodek
659 11 19.07.2007 3000000 001 blago - obradun nabave
EEO 1 19.07.2007 35055000 oo blago - zaloga
784 11 19.07.2007 3.208,5000 Statinzke izravhave - prihodek
Skupni zneski po kontib
8 123.734 6100
91.265.3300 001
BR0 221.060,0000 oo Blago v lastnern skladiféu
221.060,0000 Skupni saldo na strani BREME
221.060,0000 Skupni saldo na strani DOBROD —
-

S pomocjo filtrov: Obdobje, Klient, Konto za prikaz si lahko omejite prikaz prevzemov po
kontih (opis filtrov si lahko preberete v prejetih racunih po kontih). Po vsaki spremembi
morate klikniti gumb "Prikazi".

2 Okence pred besedilom Samo nepreneseni lahko obkljukate v primeru, da Zelite
pregledati in izvoziti samo racune, ki e niso bili izvoZeni v glavno knjigo. Ze predhodno
preneSeni so obarvani z modro barvo in jih ni mogoce vec prenesti (razen, Ce obkljukate
moznost "Poknjizi tudi Ze poknjiZzene"), zato morate pred prenosom v glavno knjigo
obvezno obkljukati to moznost.

2 Obizvozu ne zakleni dokumentov - s kljukico oznaCite, da program prenesenih
dokumentov ne zaklene. Pri uporabi te moZnosti morate biti zelo previdni, zaradi
moznosti podvajanja prenosov Vv glavno knjigo.
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S Poknjizi tudi ze poknjizene - omogoca prenos ze poknjizenih dokumentov v glavno
knjigo. To moznost uporabite v skrajnih primerih (nevarnost podvajanja).

Prikazane konte popravljate tudi tako, da kliknete na desno miskino tipko in izberete eno od
dveh moznosti.

Papravi kanta knjizbe ¢
Zamenjava konka na vasg

24.04.2007
24.04.2007
24.0

knjizbab

&

653
&0

LA S i wu R ]

Odpre se okno v katerega vpiSete novi konto. Popravljanje enega konta je moZno tudi z

4y Click
Click:
dvoklikom ali s tipko F2 (potrebno je imeti predhodno modro oznacen konto).
| Faontiranje |
e Z gumbom pregledate nastavljene konte, kjer jih lahko tudi
popravljate.

¢ Po pregledu in nastavitvi kontov in dokumentov nastavite s pomocjo gumba

=% Nastavitve

, hamestitev prenosov.

| o Poknisi.

e Prenos izvrsite z gumbom

6.15 Prejeti racuni po kontih

Ta del programa se uporablja za pripravljanje temeljnic za knjiZzenje v glavno knjigo na
raCunov pa se knjizi v kontiranju prevzemov. Funkcija je zelo uporabna, Ce imate zunanje
raCunovodstvo, saj delo na takSen nacin zelo znizZa stroSke racunovodskega servisa.
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-_ Prejeti ratuni po kontih

Obdobje od:  |[01.01.2007 | glient:
do: |02.08.2007 | Konto za prikaz:

O

P l & i ” L zswi l

Stevike dok.: [] od |U

E” do

] e .
']| [ 5amo repreneseni l “Poknuz'--- H Kontiranje l

ZaFE: [ |Uprava

[ Upniterva) daturn vrosa ai spremembe

Za vnaialca: |:||Adamsoft - 3EMviS

v | [ 0b kniigeniu ne zakleni dokumertay
[ Pokniizi tudi e poknjizene

Kanto Dokument | Datum Eremne Dobro | PE O pis

2990 07 29.06.2007 -0,0100 Stotinske izravnave - prihodek ~
2200 908 29.06.2007 37.8200 EUROCOKM D.0.0. |
1601 908 29.06.2007 £.3000 Wetopni DOV 20,0%

E500 08 29.08.2007 F.5100 mz Obratun nabave - prevzemi (blago in proizvodi]

2990 908 29.06.2007 0.0100 Stotinske izravnave - odhodek

2200 303 29.06.2007 66.0000 EUROCOM D.0.0.

1601 904 29.06.2007 11,0200 Wetopni DOV 20,0%

E500 909 29.08.2007 55,1000 oov Obratun nabave - prevzemi (blago in proizvodi]

2990 909 29.08.2007 -0.1200 Stotinske izravnave - prihodek

2200 910 29.06.2007 E47.2200 EUROCOM D.0.0.

1601 910 29.06.2007 1078700 Yatopni DOV 20,0%

E500 910 29.08.2007 539.3400 012 Obradun nabave - prevzemi (blago in proizvodi)

25930 910 29.06.2007 0.0100 Stotingke izravnave - odhodek

333.436,7700

2513100
0.7500
62,9300
48,2000
5.272.7300 o0z
21.567.8300 JUNK] =
7.837 9300 04 b

Veliko podatkov je kontiranih avtomaticno, rocno dodane postavke na prejetih racunih lahko
v primeru, da Se niso kontirane dopolnite kar na tem pregledu. To naredite z dvoklikom

J%EI k

Click
[

ali pritiskom tipke F2 na izbrani postavki.

| E.ontiranje |

Skupno kontiranje po kontih pregledate s pomocjo gumba

S pomocjo podanih filtrov pregledujete prejete raCune:

0000

O

Obdobije - pregled v podanem obdobju.

Klient - pregled prejetih raCunov po kontih za posameznega klienta.

PE - pregled za doloceno poslovno enoto.

Stevilke dok. - pregled po Stevilkah dokumentov. Neglede na izbiro tega filtra, pa deluje
tudi filter po datumu. To pomeni, da Ce boste Zeleli pregledovati ali prenasati dokumente
po Stevilkah, boste morali vpisati datumsko obdobje za celo leto.

Konto za prikaz - prikaze knjizbe pod izbranim kontom.

Okence pred besedilom Samo nepreneseni lahko obkljukate v primeru, da Zelite
pregledati in izvoziti samo racune, ki Se niso bili izvozeni v glavno knjigo. Ze preneseni
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so obarvani z modro barvo in jih ni mogoce vec prenesti, zato morate pred prenosom v
glavno knjigo obvezno obkljukati to moznost.

2 Ob izvozu ne zakleni dokumentov - s kljukico oznacite, da program prenesenih
dokumentov ne zaklene. Pri uporabi te moznosti morate biti zelo previdni, zaradi
moznosti podvojenega prenosa v glavno knjigo.

S Poknjizi tudi ze poknjizene - omogoca prenos ze poknjizenih dokumentov v glavno
knjigo. To moznost uporabite v skrajnih primerih, nevarnost podvajanja.

Prikazane konte lahko popravljate tudi tako, da kliknete na desno miskino tipko in izberete
eno od dveh moznosti

Papravi kanta knjizbe ¢
Zamenjava konka na vasg

24.04.2007
24.04.2007
24.0

knjizbab

&

653
&0

LA S i wu R ]

odpre se okno v katerega vpiSete novi konto. Popravljanje enega konta je mozno tudi z
4y Click

Click
dvoklikom ali s tipko F2 (potrebno je imeti predhodno modro oznacen konto).
K.ontiranje
Z gumbom pregledate nastavljene konte, kjer jih tudi popravljate.

Po pregledu in nastavitvi kontov in dokumentov nastavite s pomocjo gumba

| o= Mastavitve |

NatancnejSa navodila za prenose v glavno knjigo si preberite v poglavju Splosni
napotki/prenos v glavno knjigo.

, hamestitev prenosov. Prenos izvrSite z gumbom
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6.16 Kartica dobavitelja

Kartica dobavitelja je nacin zbirnega pregledovanja dokumentov po financni plati. Mozno je
pregledovanje kartic dobaviteljev, kupcev in reverzov.

Podatki, ki so prikazani, so samo financni in niso primerni za obdelave po zasluzku, nabavni
vrednosti in davku. Namenjeni so le kontroli saldokontov.

artica dobaviteljev in kupcev

W aluta | Zresek dokumenta Plailo dokurnenta m Klignt
0 7

atevilka...

1 i 100,00 100,00 0,00 PETROLED D.0O.0.
2 04.04 2007 44 57 0,00 44 57 FISHER INTERMNATIONAL, D.O.O.
3 04.04 2007 11593 0,00 115,93 HaZsl TEKSTIL BILESIM
4 04.04 2007 5717 0,00 5717 FISHER INTERMNATIOMAL, d.o.a.
5 04.04 2007 936 0,00 9,36 HaZsl TEKSTIL BILESIM
£ 04.04 2007 5343 0,00 5343 HAZAL TEKSTIL BILESIM
Skupai: | 380,56 | 100,00 | 280,56 |
é (gl Vl.sta kartice: Daobaviteli ﬂ |F'0 racunih x| PFotrik: |<vsi patniki in brezs ﬂ
Klient: [ |ADAMSOFT D00 MEDYVODE 41> ™| I Prikazuj zapitania prsava: |<VSE draves j
=) e Ohbdobje od: G |01.01.2007  do |02. 08.2007  Denamna waluta: [
apri - -
Hl zon Stevilke od: 0 3 b | B |Slovens tolar =l
007 Po§lovna enata: v |pl = Pokazi
- Build [58] Projekt: ™ hd .H Shrani v datateko |

Pred pripravo podatkov si lahko nastavite nekaj filtrov s katerimi doloCite prikazane podatke.

2 Vrsta kartice - na tem mestu lahko pregledate kartico dobavitelja, kupca in kartico
izstavljenih reverzov.

Odlocite pa se tudi, kateri dokument bo kot osnova za prikaz. Po racunih prikaze prejete
raCune, Po placilih prikaze izdana placila, Po racunih in placilih pa prikaZe oboje in
sicer v obliki, ki je najbolj podobna obliki saldakontov.

2 Kilient - po Zelji lahko obkljukate to moZnost in pregledujete kartico samo za izbranega
klienta.

< Obdobje - pregled po dolocenem datumskem obdobju. Ta nacin pregleda je
najpogostejsi, namesto tega pa lahko uporabljate filtriranje po Stevilki, ki prikaze vse
dokumente od ene do druge Stevilke.

2 Poslovna enota - izbrati morate tudi poslovno enoto za katero gledate kartice. Pri tem se
je potrebno zavedati, da so placila knjizena samo na prvi poslovni enoti.

2 Prikazuj zapiranja - moznost, ki pri vsakem dokumentu pokaZze s katerimi dokumenti je
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povezan. Pri racunih so to placila, pri placilih pa racuni, ki so placani s posameznim
plaCilom.

< Denarnavaluta - dolocCite, da program prikaze samo dokumente, ki so narejeni v izbrani
denarni valuti.

Po konCanem izboru filtrov, s pritiskom na gumb "Pokazi" aktivirate pripravo podatkov po
izbranih parametrih.

H Shrani v datoteko |
Na koncu lahko prikazane podatke tudi shranite v datoteko

katero si lahko prenesete v druge programske pakete zaradi nadaljnih obdelav; lahko kartlce
tudi natisnete z gumbom "lzpis"

6.17 Knjiga prejetih racunov

Knjiga prejetih racunov je evidenca, ki jo potrebujete po Zakonu o davku na dodano
vrednost. Postavke v tabeli povsem ustrezajo predpisom!

lc(3 Knjiga prejetih racunov

LISTIMG SKUPMD ZNESEK ~
Diatum Dobavitelj ZNESEK WSTOPNEGA | Od nabav na domacem trgu po
WSTOPNEGA | DDV, KI SE ME stopnji
Zap. it Enjizenja Prejema Stevilka Datum Firma/ime ter sede? 1d. Stevilka Yrednost z DDV | Oproddene nabave DDV, KISE  [SME ODBIIATL 8,5% Znesek [20,0% Znesek
listine listine 2a DDV SfiiE QR DDY DDY
1 z | 3 7 5 3 | 7 B B 0 11 1z | [
1§11 05.06,2007  31.05.2007  slsjS3723236 28.05,2007  DZ5 ZALOZNISTYO IN TRGO, .. 5111111909 27,98 -0,01 2,19 2,19
22 07.06,2007  31.05.2007 SLS/53723235 28.05,2007 DZS ZALOZMISTYO IN TRGO... 5111111909 27,95 2,19 2,19
33 07.06.2007  31.05.2007 SLS/53723232 28.05,2007 D25 ZALOZMISTYO IN TRGO... 5111111909 27,96 -0,01 2,19 2,19
44 07.06,2007  31,05,2007 51553723233 28,05,2007  DZ5 Z_.,QLOZNI%TVO IN TRGO, ., 5111111909 27,9 -0,01 2,19 2,19
S5/5 08.06,2007 05.08,2007  499/2007 28.05,2007  ZALOZBA OBZORJA D.D. 5143377432 62,46 0,01 4,69 4,89
66 08.06,2007  31.05.2007 07-01262 29052007 ZALOZEA SAMIE ROK ZAYRT, .. 5154441927 95,99 7.52 7.5z
717 08.06,2007  05.06.2007  2007-0049 04.06,2007  SLT CENTER D.0.0. SI76687112 85,74 10,96 10,96
88 08.06.2007  05.06.2007 977 04.06,2007  STAMPILIKA ZIZA SIMON 5174833316 37,50 6,25 6,25
9(9 08.06,2007  05.06.2007 722465445 05.06.2007  ENGROTUS D.0.O. SI87927497 1.318,68 -0,88 219,78 219,78
10{1008.06,2007 05.06,2007 722009918 05,06,2007 ENGROTU§ 000, SIGTIZ7497 538,92 0,99 59,25 2n11 32,14
1111 08.06,2007 05.06,2007 722009319 05.06,2007  ENGROTUS D.0.0. SIGTIZT497 40,46 6,74 6,74
12/12 02.06,2007 05.06.2007 722009920 05.06,2007  ENGROTUS D.0.0. SIE7927497 14,71 0,01 2,45 2,45
13/13 02.06,2007  25.05.2007 07-060S510 22.05.2007  AEROD.D. 5137831992 23,50 -0,02 3,92 3,92
14/14 08.06.2007 31.05.2007 07-0605507 25.05.2007  AERO D.D. 5137831992 139,52 0,01 23,25 23,25
15/15 08.06.2007  30.05.2007 07-065697 30.05.2007  AERO D.D. 5137831992 74,30 -0,04 12,38 12,38
16/16 08.06,2007  05.06,2007 07-0605801 01,06,2007  AERO 0.0, Sl37831992 234,67 0,05 9,11 9,11
17/17 08.06.2007  24.05.2007  10460-2007 21.05.2007  PAYLIN D.O.O., LIUBLJAMA  SI83552545 19,67 -0,01 3,28 3,28
18/18 02.06.2007  24.05.2007  10405-2007 21.05.2007  PAYLIN D.O.O., LIUBLJAMA SI33552545 41,53 -0,41 6,92 6,92
19/19 02.06,2007  24.05.2007  10401-2007 21.05.2007  PAYLIN D.O.O., LIUBLJAMA SI33552545 512,33 85,40 85,40
20/20 08.06.2007  29.05.2007  105353-2007 22.05.2007  PAVLIN D.0.0., LIUBLIAMA  SIS3552545 36,72 0,37 6,12 6,12
21/21 08.06.2007  25.05.2007 SLS(S6709645 22.05,2007 D25 ZALOZMISTYO IN TRGO... 5111111909 72,01 0,03 12,00 12,00
22/22 08.06,.2007  29.05.2007  10671-2007 23.05,2007  PAYLIN D.0,0., LIUBLJAMA  SI83552545 122,83 20,47 20,47
23[23 08.06.2007  29.05.2007  10602-2007 23.05.2007  PAYLIN D.O.O., LIUBLJAMA  SI83552545 1.574,75 -0,11 262,96 262,96
24/24 02.06.2007  20.05.2007  10633-2007 23.05.2007  PAYLIN D.O.O., LIUBLJAMA SI33552545 145,49 0,01 24,75 24,75
25/25 02.06.2007  20.05.2007  10642-2007 23.05,2007  PAYLIN D.O.O., LIUBLJAMA SI33552545 83,56 13,93 13,93
26/26 08.06.2007  23.05.2007 07-300-002612 23.05.2007 LIVE, D.O.0. 5151515032 48,10 0,09 8,02 8,02
27[27 08.06.2007  01.06.2007 2495 24.05.2007  TOMAT D.0.0. 5171252975 59,41 -0,01 9,90 9,90 ¥
< >
Obdobie od |01.01.2007 | do [02.08 2007 |[4] P datumu prejema raéuna
Wrsta DDV: | 01.01.2002 - 20,00%; 8,50%; 4,00% +| []5amo osnovna sredstva
2007

S Obdobje prikaza izberete z vnosom Zeljenih datumov, s kljukico oznacite pred besedilo.

S Samo osnovna sredstva - kliknete v primeru, da zelite izpisati ali pregledati samo prejete
racune osnovnih sredstev.

< Podatumu prejama racuna - program razvrsti racune po datumu prejema.

Po vsaki spremembi filtra pritisnete na gumb "Pokazi™!
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Za mesecni izpis kot dodatek k DDV-O pa so potrebni vsi podatki doloCenega meseca. Zaradi
preglednosti in Sirine tabele eno stran izpisa sestavljata levi in desni del.

PriporoCamo mesecCni natis in arhiviranje tabele skupaj z obrazcem DDV-O in Knjigo izdanih
racunov.

Za izpis letnega izpisa prejetih raCunov priporo¢amo omejitev po datumih od 1.1. do 31.12.

6.18 Knjiga prejetih racunov za nabave v EU

Evidenca s pomocjo katere pregledujete in izpisujete prejete racune drzav Clanic Evropske

unije.

] Knjiga prejetih racunov za dobave blaga znotraj Skupnosti

LISTINA Znesek obrafunanega DOV

Zap. 3t

Datum

Frizenia

Frejema

Stevika

Diatum

Dobavitelj

Zniesek DDW

Firmafime ter sedes

1d. 3tevika za

Wrednost

Dprostene

Triskranske

a5%

‘ 70,0%

Wrsta DDV'|D1 07.2002 - 20,00%; 8,50%: 4,00%

2007

] A

liskine: listine DOV pridobitve pridobitve
i B 3 4 H & | 7 & El i 11 | 1z
1/745 23.07.2007 23.07.2007 1124000378 23.07.2007  WORLDLMPEX LTD 1.256,56 251,31
2i0 Skupaj 1.256,56 251,31
1) >
Dbdabie od |01.01.2007 | do | 02.08.2007 | [] Fo datumu prejema raduna

Obdobje prikaza izberete z vnosom Zeljenih datumov. Moznost imate razvrstiti po datumu
prejema in pregled osnovnih sredstev.

Po izbranem filtru pritisnite gumb

| é |zpis
—

. Obrazec si lahko tudi izpiSete
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6.19 Evidenca o vstopnem DDV pri uvozu

Evidenca, ki jo potrebujete po Zakonu o davku na dodano vrednost. Postavke v tabeli povsem
ustrezajo predpisom.

l.‘-' Posebna evidenca o vstopnem DDV pri uvozu

Diaturn Carinski LISTINA SKLPNI ZMESEK. ZNESEK, ZMESEK YSTOPMEGA DDV, KI
postopek YSTOPMEGA DDV, | YSTOPNEGA DDV, SE SME ODEITI
Zap, 5k, KnijiZenja Prejema Stevilka Datum Davina osnova | Cprostens nabave | KI SE SME ODBITI KL SE ME SME 8,5% 20,0%
listirie: listire: CDEITI
1 2 el At 8 & 7 g 9 10 11 12
17 02,08.2007 02.08.2007 5 5422335465 02.08.2007 2.500,00 1,000,00 500,00 500,00
zin a Skupaj 2.500,00 1,000,00 500,00 500,00
Obdobie od | 01.01.2007 | do [02.08. 2007 |[7] o dstufnu prejema rhturia
Yista DOV | 01.01.2002 - 20.00%; 8.50%; 4.00% v ‘
2007

Obdobje prikaza izberete z vnosom Zeljenih datumov. Po Zelji lahko uporabite moznost
razvrstitve po datumu prejema racuna.
Tabelo lahko natisnete.

Priporo¢amo mesecCni natis in arhiviranje tabele skupaj z obrazcem DDV-0, Knjigo izdanih
racunov in Knjigo prejetih racunov.

6.20 Embalaza

Na tem mestu pregledujete stanje embalaze pri posameznem klientu ali poslovni enoti v
dolocenem obdobju. Konc¢no stanje je vedno prikazano na zadnji dan izbranega obdobja.

2008 Adamsoft d.o.o.



262 NFC Time & Attendance

| ' Pregled embalaZe N =10l =|
Wrsta embadage: |Kupci ~ | iDbdobje od: [11.01.2005 | do |08.05.2005
Kupsc: [ [RDAMSOFT doo ~|F Detsenpiko: [ Tonunecene 0B Bokad & [apii
Zaembala®o: [ |Brez embalade x| Iz povezana embalain
ZaFE: | P x| I Igrwoiisi postavitye stanja
Zaponksx [ =] ™ Prkaz po kientih
Zavistodok. [ =
Dokumen D alum | Sira | Maziv embalads | Frejeto / Izdano | Fadba|  Cena.Znesek | Pob.. |
4-001 /2005 04.08. 2005 900 steklenica 05 1 24 0.00 El
321 ADAMSOFT dou. 24 000
5001 /2005 16072005 9900 steklenica 05 0 72 000
322 ADAMSOFT dewn. 7 0.00
6-00 /2005 0502005 5900 steklenica 05 0 72 0.00
323 ADAMSOFT das. - 0.00
S-00 /2005 a0 2005 a0 steklenica 05 i -4 0.00
51 ADAMSOFT douo. 43 0,00
10-001/2005 09082005 9900 sheklenica 05 0 2 0,00
327 ADAMSOFT dow. 24 0.00
11-001 /2005 09092005 9900 steklenica 05 0 24 0.00
326 ADAMSOFT deun. 24 0.00
11-001 /2005 [T - i zaboj 241 0 A 0.00
328 ADMMSOFT deae, 1 000
15-001 /2005 0802005 ga0 sheklarics 033 0 ) 0,00
337 ADAMSOFT dow kY 1,440,00
16-001/2005 09082005 S0 sheklenica 0,33 0 4B £0.00
338 DARS D.D 43 2 820,00
17-001/2005 G0E205 9801 sheklenica 0,33 0 144 £0.00
339 EMERGETIEA LIUELLAMA, D.0.0. 144 854000
19-001 /2005 G025 a0 steklenica 05 0 200 0.00
&4 EHERGETIEA LIUBLIAMA, D00 200 0.00
19-001/2005 0803, 2005 a0z zaboy 241 1 ] 0.00
59 EMERGETIKA LIUBLLAMNA, D.0.0 3 0,00

0 Shupaj

Pregled embalaze omogoca nastavitve dolocenih filtrov s pomocjo katerih je moC omejiti
preglede:

S Vrsta embalaze - doloCa vrsto prometa, Ki je osnova za embalazni list. Ker je doloCen

klient lahko hkrati kupec in dobavitelj, program omogoca tudi skupen prikaz za obe vrsti

prometa.

Kupec - pregled embalaze omejen na enega kupca oz. dobavitelja.

Za embalazo - izberete lahko vrsto embalaze.

Za PE - izberete poslovno enoto.

Za potnika - pregled po izbranem potniku.

Za vrsto dokumenta - izberete vrsto dokumenta.

Detajlen prikaz - Ce obkljukate to moznost se prikazejo vsi dokumenti, ki so zajeti v

pregledu embalaze, v nasprotnem primeru pa je prikazano samo zbirno stanje po vrstah

embalaze.

S Trenutne cene - se uporabi v primeru, ko je naCin vodenja embalaze evidencen in Zelite
videti stanje embalaze v izbranem Casu po trenutnih cenah.

OO0V O

Po Zelji lahko izberete samo en embalazni artikel. V tem primeru bo program iz vseh
embalaZnih dokumentov izbral samo dogodke na izbranem artiklu. Ce je zraven obkljukana
Se moznost ""Povezani artikel'" bo prikazano gibanje tudi za artikel, ki je s tem povezan preko
podatka Osnovni artikel.
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rf% e Pokadi |

Pripravo podatkov sproZite s pritiskom na gumb L 1. Prikazani pregled izpiSete

& |zpidi..
z gumbom
7 Interno
7.1 Uvod

Meni Interno omogoca spremljanje in evidentiranje dogodkov znotraj podjetja (belezenje
premikov materiala in blaga znotraj podjetja).

Zaradi natancnega vodenja zaloge materiala, je potrebno tudi spremljanje premikov materiala
po poslovnih enotah, izredni kalo, lastno porabo ipd.

.....

nalogi pa se natancno vodi preoblikovanje materialov v izdelke, polizdelke,..

Nivelacije so pomembne za evidentiranje sprememb maloprodajnih cen blaga. Program
omogoca pripravo_rocnih nivelacij, ki se uporabljajo za belezenje sprememb cen pri akcijskih
prodajah. Za spremljanje sprememb nabavnih cen uporabite podprogram avtomatske
nivelacije, ki jih pripravite preko obnove kartic artiklov.

S pomocjo zbirnih internih dokumentov lahko v podjetju spremljate in pregledujete zbirno vse
vnose internih premikov materiala, izdelkov, blaga. Na tem mestu program omogoca tudi
prenos podatkov v glavno knjigo.

7.2  Interni prevzemi in izdaje

7.2.1 Interni dokumenti

Interne izdaje in prejeme uporabljate za razli¢na preknjiZzevanja artiklov znotraj podjetja.
Tipicno se to uporablja za prenos zalog iz ene poslovne enote na drugo, lahko pa se uporablja
tudi za preknjiZzevanje razlicnih zamenjav artiklov, knjiZenje izrednega kala in lastne porabe.

Interna izdaja zmanjSuje zalogo, prejem pa jo zviSuje. Negativne koli€ine pa naredijo ravno
obratno.

Glede na knjigovodski pomen dogodka si lahko v naprej nastavite razlicne vrste dogodkov.
Privzeta vrsta je premik blaga, smiselno pa si je dodati tudi vrste kot so kalo, lastna poraba in
podobno. Te vrste se uporabljajo za kasnejSe preglede, ki so osnova za knjiZenje v glavno
knjigo. Vrste se nastavljajo loceno za izdaje in prejeme.
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Stevilka: | [ atur: EIE 07. 2007 | Yrsta dogodka: |premik blaga v |4
|z poslovne enote | Officel Maribor v | lzdaia $tevilka: 1 Opombe:
Marailo &.:

Stodki |

[+ Dodai |[ # Popravi || =B | [ 5% Embalaza | [ Il | RN

Foda Maziv F.olicina Mabavna cena Znesek Marza | Prodajna cena
B025232225217  TEL PAMASOMIC F3-T237 Bhix 1.00 kos 25E3EUR 2REIEUR  3331% 41,00 EUR
E927345305187  BARVICE WODENE 121 50,00 kos 022EUR TTO00EUR 12350 059EUR
-05.07.2007 Ob 07:03:28 <18 Obradunan DOV 20.0%; D.00EUR Mabavha vrednost 36E3EUR

- Obratunan DOV 855 000EUR Prodajna vrednost: 7050 EUR
o viedu || X Pekiti || S | [ L zami |

[ 1zpigi zamo koligine |zpigi samo prodajne cene [ | Brez kalkulacie [ Pisi tudi pakete @

2 Vrsta dogodka - izberete vrsto dogodka, to je lahko premik blaga v drugo poslovno

enoto, kalo, ...
[+
Vrste lahko dodajate s pomocjo gumba , Na istem mestu se pojavi prazno okno v
V] (%]
katerega vnesete novo vrsto, ki jo potrdite ali preklicete

Desna miskina tipka na polje z izbrano vrsto dogodka, omogoca vnos kontov za vrsto
dogodka. Pomembno za avtomatski prenos internih dokumentov v glavno knjigo, ki je
omogocen v zbiru internih dokumentov.

Opozorilo: V kolikor knjizba ni premik blaga v drugo poslovno enoto, si polje "za poslovno
enoto™ nastavite tako, da bo kazalo na trenutno poslovno enoto v kateri delate!

V polje opombe lahko vpiSete besedilo, s katerim dodatno pojasnite vzroke za posamicen
dogodek. Tega ponavadi ni potrebno delati pri premikih blaga med enotami.

2 lzdajna Stevilka, Narocilo &t.,... - vezni dokumenti, Ki se razlikujejo v odvisnosti od
internega dogodka.

Kreiranje dokumenta
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+ Dodsi

Postavke vnaSate s pomocjo gumba , popravljate pa z gumbom

| Q! Poprawi

ali z dvoklikom na zeljen artikel.

| = Brigi

IzbriSete jo z gumbom

]

. - gumb, ki omogoca razlicne uvoze in izvoze prikazanih podatkov:
= S terminala - prenos postavk iz predhodno ustvarjene terminalske datoteke.
= Z modemskega prenosa - prenos postavk z modemskega prenosa.
= |z narocila kupca - prenos postavk iz naroCila kupca.
= Prenesi cene na artikle - s tem ukazom prenesete cene internega prevzema na artikle.

= Artikle v prenos cen - iz vseh artiklov na prevzemu prenese cene in izpiSe policne
listke.

= Uporabi trenutne davke -

= Pripravi predlogo - uporablja se za pripravo osnovnega dokumenta za izbranega
klienta. Pri klientih, katerih dokumenti so vedno enaki ali zelo podobni. Pripravo
predloge za doloCenega klienta uporabite samo enkrat, potem pa uporabljate samo
funkcijo "1z predloge™.

= Pripravi terminalsko datoteko - program shrani prikazane podatke v terminalsko
datoteko (in sporoci Stevilko datoteke), ki omogoca prenos podatkov v razlicne dele
programskega paketa Adamshop EU, (za uvoz uporabite moznost "'S terminala™).

= Storno dokumenta - vpisati je potrebno Stevilko dokumenta, ki ga Zelite stornirati. Na
podlagi tega dokumenta program pripravi storno prevzemni dokument.

Za nacin izpolnjevanja posameznih postavk dokumenta si oglejte Nov vnos.

_-,!-."::: Ermbalaia

e Gumb odpre embalazni list.

Posebnosti glede na vrsto internega dokumenta
Glede na to ali je dokument izdaja ali prejem je potrebno upostevati doloCene posebnosti:
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Izdaja

2 Lahko doloCite, da dokument sluzi za obracun DDV
[ Obracunaj DO
To se uporablja pri knjizenju lastne porabe. Ce je ta moZnost obkljukana bo program
obraCunal DDV na nabavne cene artiklov in dodal dokument v knjigo izdanih racunov
ter v obracun DDV.

2 Nabavne cene so fiksne in se jih ne da popravljati. Zaradi tega izdaje niso primerne za
knjiZzenje zamenjav artiklov.

Prejem

S Na dokumentu lahko popravljate nabavne in izraCunavate prodajne cene. Funkcija tega
dokumenta je enaka rednemu prevzemu, le da se tu prevzema blago, ki je bilo dobavljeno
iz druge poslovne enote istega podjetja in ima lahko drugacno knjigovodsko vrednost.

2 Ce vpisete v polje "1zdaja Stevilka", Stevilko izdaje iz poslovne enote od koder je prislo
blago in kliknete na gumb ter v meniju izberete moznost "Z modemskega
prenosa”, se bo avtomaticno pripravil dokument na osnovi izbrane izdaje. Pogoj je, da so
podatki med poslovnimi enotami preneSeni. Ce gre za alocirane enote se to izvaja preko
modema ali elektronske poste.

< Funkcija "Artikle v prenos cen", se uporablja za oznacCitev vseh aritklov s prevzema za
prenaSanje cen, podrobno si lahko ogledate v poglavju Nabava / prevzem.

7.2.1.1 Internaizdaja

Primer interne izdaje:

Podjetje ima dve poslovni enoti. Poslovno enot Celje in poslovno enoto Ljubljana. V poslovni enoti
Ljubjana potrebujejo 2 artikla, ki jih ima na zalogi poslovna enota Celje. Poslovne enota Celje mora
narediti interno izdajo za Ljubljano.

Postopek: v programu Adamshop se morate nahajati v poslovni enoti Celje. Ce ste na pravi poslovni
enoti najhitreje preverite v spodjem delu programa

PE: Pe Celie [: Delovno mesto 1 od 1

. Izberete meni “Interno/
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Finance Ostalo Program

.@ Inkerno narodio - prejeto

E\T Interna izdaj:

=
@ Interno narodio - izdana

Interna izdaja" . Odpre se vam pogovorno okno kamor vpiSete
datum, izberete vrsto dogodka in izberete pravilno poslovno enoto. V naSem primeru bomo naredili
interno izdajo za poslovno enoto Ljubljana, zato izberemo PE Ljubljana.

£ Interna izdaja : E| E'
Stevilka: Datur; |07.07.20028 | Vrsta dogodka: | premik blaga v |4
Za pozlovno enoto: || Prevzem ftevilka: Opombe:
Maradila §: [] Obraéunaj DOV
[ Dodsi [ # Popravi ][ = Brii ] [ =7 Embaleia | (Il ——
Koda Maziv Koligina Mabavna cena Znesek Marfa | Prodajna cena
00000001 Atikel 1 1,00 10,00 EUR 10,00 EUR  400,00% 50,00 EUR

5.00 EUR 5.00EUR 100 12,00 EUR

Al

Medefiniran uparabnik, 0, Obradunan DDY 20,0%: 000 EUR MWabavna vrednost: 15,00 ELR
Obracunan DDV 8 .5%: 0.00EUR Prodajna wrednost: 7200 ELR

L vieds | [ X Frekici | | Splepiti | [ ] zomi |

[ 1zpigi samo koligine [ 1zpidi samo prodajne cene [ Brez kalkulacie [ Pii tudi pakete @

7.2.1.2 Interni prejem

Interni prevzem naredimo tako (navezujemo se na prejSnji primer interne izdaje), da najprej
zamenjamo poslovno enoto. Izberete meni "Program/izbira leta in Pe".
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@ Pomod F1
E] Wizitka

B2 Novice RSS

@ Tiskalniki

@ MNastavitve programa

@ Mastavitve delovnega mesta

ﬁ Potrditew placila

‘;é‘ Izhira leta in PE

@ astavitve uporabniloy
uﬁ Sprememba gesla

he ™

. Odpre se vam pogovorno okno v katerem s klikom izberete
Izberi Leto/PE 53

2007 Pe Celie
s lPelupins >

[ o vredu | [ X Prekii |

Zeljeno poslovno enoto.

Izberemo meni "Interno/Interni prejem".

= Interni prevzem

Stewvilka: |1 Datur: |07.07.2008 | Vrsta dogodka: |premik blaga v |4

|z pozlowne enote Fe Ljubliana w | lzdaja ftewilka: 1 Dp
Marogilo .

Strodki oooo0% | DO0EUR |

l <+ Dodaj ” o Popravi ” = Birisi ] [ =% EmbalaZa ] Prevaani list

Koda M aziv Kaolicina Mabawna cena

Pozorni moramo biti

pri izbiri poslovne enote. Sedaj nas program sprasuje iz katere poslovne enote prihaja interna izdaja.
Izberemo Pe Ljubljana. V polje "Izdaja Stevilka" vpiSemo Stevilko izdaje iz Pe Celje, kot je prikazano na

)

sliki. Nato kliknemo rdeco ikono z disketko. Odpre se vam meni, kjer izberete moznost "Z
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Izbira natina izrauna prodajne cene E

(%) Cene ostanejo nespremenene

5 berminala

Z modemskega prenosay!’ () Prenese cene 2 intemne izdaje
Iz narofila kupca k

() Ohrani trenutno mardo

Uporabi trenutne davke () Mare nastavligne na skupinah

Pripravi prediogo
Iz predloge

Priprawi terminalsko datoteko [ ¢ Y redu l [ x Preklic l

Storno dokumenta

modemskega prenosa” .
Pri "Izbiri nacina izracuna prodajne cene" naceloma uporabimo moznost "Cene ostanejo
nespremenjene”. Lahko pa uporabite tudi katero od preostalih treh moZnosti. S potrditvijo na tipko

| & W redu
—

se vam avtomatsko prenesejo artikli iz interne izdaje.
7.2.1.3 Interno narocilo - izdano

Interno narocilo - izdano se uporablja

7.2.2 Novvnos

-'I' Doda
d

S pomocjo gumba posamezno dodajate nove artikle.
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...'i'?’ustavka internega dokumenta |E| g|

Koda: _ﬁ Postavka stevilka: 1
Naziv: \genske hlade I |
Embalaza: | |
Stopnija DDV: Star podatki...
Koligina:

Zaloga 4300 |
MNabavna cena: |5,EIEIE|9 ELR |
Maloprodaina cena | Velpradaina cens | VP 2 | WPC 3| wPC 4
MarZa: 34,0001 EUR ||56E.6776 | | 34,0001 EUR \|56E.E77E |
Prodaina cena BD: | 40,0000 EUIR | 40,0000 EUR |
Davek: 10,0000 EUR |oooz | 00000 EUR ooz |
Frodaina cena ZD: | 40,0000 EUR |[_=vPc_] |4n.0000 EUR |

| o veedu | [ X Peekiici | | Ji zepi |

2 Koda - potrebno je vpisati kodo artikla, oziroma jo poiskati s pomocjo standardnih
nacinov iskanja.

Ko artikel najdete program prikaze trenutne podatke o artiklu in vas prestavi na polje za vnos

koliCine.

Ce ste v polje "koda" vpisali kodo, ki $e ne obstaja, program odpre okno za vnos novega
artikla (glej blago / artikli). Za odpiranje artiklov na internem prejemu uporabite gumb

.

< Kolicina - na internih izdajah vpiSete samo koliCino, Ce pa nastavljate tudi prodajne cene
se bodo takSne cene uporabile pri avtomaticni izdelavi internega prejema na enoti v
katero izdajate blago.

Ta funkcija se izvede samo, Ce ciljna poslovna enota ni alocirana. V nasprotnem vnosu teh
podatkov nima pomena.

2 Nabavna cena - na internih prejemih morate vpisati e pravilno nabavno ceno (tisto, ki je

na izdajnici) in izraCunati vse prodajne cene tako, da ne bo potrebno ro¢no nastavljati cen
na artiklih.

Pri nastavljanju cen si lahko pomagate z gumbom , Ki se spreminja v
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odvisnosti na kateri ceni se nahajate. Omogoca prenos cen iz maloprodajnih na veleprodajne
in obratno. Pri nastavljanju VPC 2-4 lahko nastavljate tudi rabat na veleprodajno ceno 1.

Vnos postavke potrdite z "V redu".
V primeru, da se nahajate v oknu za dodajanje postavk, se polja izpraznijo in program vas

vrne na polje za vpis kode drugega artikla. V oknu za popravljanje postavk pa se okno zapre
in vas vrne na osnovno sliko dokumenta.

V nacinu dodajanja postavk zaprete okno z uporabo gumba "Zapri".
7.3  Delovni nalogi

7.3.1 Delovni nalogi

Delovni nalogi so namenjeni podjetjem, ki se ukvarjajo s proizvodnjo ali opravljanjem
storitev. Pomembno je, da pred pricetkom vnasSanja delovnih nalogov preverite sestavnice
vseh proizvodov, s tem zagotovite lazje in natanCnejSe vnasanje porabljenega materiala.
Za razliko od ostalih dokumentov, ki so po odprtju in potrditvi dokoncni, ostajajo delovni
nalogi odprti in jih je mozno dopolnjevati in spreminjati v skladu s statusom proizvodnega
procesa.

Zakljuéi

Ko je proces zakljucen, preknjizite zaloge z gumbom . S tem gumbom
se delovni nalog zaklene in se ga ne da veC popravljati.

2008 Adamsoft d.o.o.



272

NFC Time & Attendance

¥ Delovni nalogi - Adamshop EU <= |:||§||z|
Stevika |1 Klient: w [ADAMSOFT D00 WMEDVODE <12 v| Projekt: [ |DB-IJEI1,gradnia abjgkta - (2] w @
Dature | 0R.0B.2007 lzvaislec: | E% v

+ 4 = Porablien material, blago., dela... Virsta dela: |servisiranie v|

Kioda Naziv Kaoligina | Mabavna cena Zacetek: |06.08.2007 Zakljugek: |11.08.2007
\DJEEE 25 viak 3.00%32 Predviden zakljugek: 11.08.2007

00ao1002 WAL 2.00 Porablien &as: (100 |h Prevodeno: |E km
o o gas: 100 | .
000o1 003 cev 12 14.00 [JGarancia  []Se popravi [ ] Zaloga po ratunu
Cev )

00001005 CILIMDER 200 Kliert 2a gar.

& Potrdilo
Brez cen
Opis del...

+ A = Narejeni izdelki. opravliene storitve. .

Koda Maziv Koligina  Mabavna cena

00007007 KOMPRESOR 1.00

ko

[] Caringki postopek,. Radun: |0 =]
| o vieds | | X Pekiici | [ & tepisi | [ ] Zapi | [ Zakiusi | | ¥ ledughdok. | [ 53 Posiiizvaidcu |

Glavno okno je sestavljeno iz treh delov in spodnjega dela kjer so podani gumbi.

Zgornji del okna vsebuje:

0o

Ny Delovni nalogi - Adamshop ELl ==

Stevika |1 Klignt: w | ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE  <1» v| Projekt:  [] |DB-DD1,gradnia obijekta - 2]

D atum: 06.08.2007 lzvajalec: |ADAMSDFT D.0.0. MEDYODE

Stevilka - avtomatsko dologena zaporedna Stevilka delavnega naloga.

Datum - pomeni datum delovnega naloga, program vedno predlaga tekoci datum, ki ga
lahko spremenite v pretekli datum.

Pri pripravi delovnega naloga izberete narocnika, ki je lahko zunanji kupec iz baze
klientov ali pa notranji narocnik iz baze poslovnih enot. Tretja moznost je rocen vpis
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2]
.

klienta. Na drsniku izberete kupec in kliknete na gumb
Odpre se okno v katerega vnesete podatke kupca).

Ce delate proizvode na zalogo, se za naro¢nika izbere ista poslovna enota v kateri delate

=

=

delovni nalog.

Projekt - Ce je za poslovno enoto nastavljeno vodenje projektov lahko izberete tudi v
kateri projekt sodi posamezni delovni nalog.
Izvajalec - izberete lahko tudi izvajalca. Predhodno ga je potrebno vnesti v bazo klientov.

Na desni strani vnaSate podatke o izvajanju delavnega naloga

=

Wrsta dela; | [EREEEE]

-

Zacetek: | 06.08.2007 Zakljudek:
Fredviden zakljuéek:
Porablien &az: 0.0 b Prevodens: |0 ki

[JGarancia  []5e popravi [ | Zaloga po radunu

,
1
r Brez cen
3|3 det...

i

i [] Carinski postopek.  Radun: |0 fal

Vrsto dela - izberete vrsto dela.

Za vnos nove vrste dela, kliknete v polje in jo vpiSete. Ko se s tipko Tab premaknete v drugo
polje, vas program vpraSa ali Zelite shraniti novo vrsto dela. V primeru, da jo Zelite shraniti
kliknete gumb "Da" v nasprotnem primeru uporabite gumb "Ne".

=
=
=
=

Zacetek in zakljuCek - vnesete datum zacetka in zakljucka dela.

Predviden zakljucek - vpiSete predviden datum zakljucka delovnega naloga.
Porabljen Cas - vpiSete porabljen Cas dela v urah.

Prevozeno - vpisete Stevilo prevozenih kilometrov, e so bili potrebni.

Osrednji del je namenjen podjetjem, ki se ukvarjajo s servisno dejavnostjo.
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Paorablien az: 0.0 h  Frevozeno: |u ke
Garancia [ | Se popravi [ | Zaloga po radunu
Klient za gar. [ ] | | b

R Ry

2 Garancija - oznacite, v primeru da ste prejeli na servis artikel, ki je v garanciji.
Ko obkljukate to moznost se aktivira polje "Klient za gar."”, kjer izberete Klienta
(proizvajalca).

> Se popravi -

2 Zaloga po racunu - specificna moznost, ki omogoca vnos le porabljenega materiala, kar
lahko po zaklju¢enem delovnem nalogu specifiko naloga prenesete na racun.

-r .
S DEmvis

J - omogoca vpis artikla, ki ste ga prejeli na servis.

| &5 Potrdilo
—_—

o - s pomocjo tega gumba stranki izpiSete potrdilo o prejemu artikla na
Servis.

Brez cen - obkljukate, v primeru da zelite izpisati delovni nalog brez nabavnih cen.

Opis del - polje omogoca poljuben vpis podatkov in zaznamkov, kar je prikazano tudi na
izpisu delovnega naloga.

Carinki postopek - v primeru, da je za izvrsitev delovnega naloga potreben carinski
postopek, oznacite okence pred besedilom.

Racun - Stevilka raCuna s katerim je delovni nalog povezan.

O 0 0O 0O

Leva stran okna je namenjena vnaSanju potrebnih materialov in narejenih izdelkov,
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o+ ! == Porablien material, blago, delo...
Koda M aziv Kaoligina  Mabavha cena
00001001 KOMPRESOR 5,00
kom
00001003 cew 12 5.00
cev
000071004 WZMET 1000

* o - M arejeni izdelki, opravijene storitve...

Koda Maziv Koligina  Mabavna cena

00001001 KOMPRESOR 1.00
kom

ta vnos lahko uvozite iz drugih dokumentov s pomocjo gumba

| I%? |z drugih dokurmentoy l

, ali dodajate z ro¢nim vnosom. Postavke materiala in
izdelkov se vpisujejo v razpredelnico iz katere je razviden Naziv, Koli€ina in Nabavna cena (s
klikom na besedilo lahko nabavno ceno spremenite v prodajno). Razvidna je tudi skupna
nabavna cena (oz. prodajna cena) narejenih izdelkov oz. skupna nabavna cena porabljenega

&

materiala.\VVsako vneSeno postavko lahko popravljate ali izbriSete

V spodnjem delu pogovornega okna se nahajajo naslenji gumbi:

| viedu | | % Prekiici | | Sleni | [ ] Zowi | [ zakiuii | | ¥ ledughdok. | [ 5 Posliievaiaicu

J Y redu
—

. - z uporabo tega gumba se delovni nalog shrani.
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K Preklici

J - omogoca izbris neshranjenih podatkov.

&S lzpisi

E

o - s pomocjo tega gumba izpiSete delovni nalog.
S klikom desne miskine tipke na ta gumb se odpre seznam dodatnih oblik izpisa.
Posamezno moznost izberete tako, da na besedilo kliknete z levo miskino tipko.

= Logi storitve in material - na izpisu je loeno prikazan seznam storitev. Ce ta
moznost ni obkljukana se izpiSe le seznam materjala in seznam izdelkov.

= Izpisuj prodajne vrednosti - obkljukate, Ce Zelite na izpisu prikazane prodajne cene,
namesto nabavnih.

= Ne izpisuj cen - izpis delovnega naloga je brez cen.

= Ne izpisuj narejeno - izpisuje le seznam porabljenega materiala.

= Enojne vrste -

= Brez vrstic za rocni vpis - delovni nalog se izpiSe brez ¢rt pod posameznim
seznamom, ki SO namenjene rocnemu vnosu.

= |zpiSi samo porabo - izpiSe se le porabljen materjal.

= IzpiSi samo narejeno - izpisejo se narejeni izdelki.

jI'L Zapn

o - gumb s katerim zapustite program. Neshranjeni podatki se izbrisejo.

| Zakiui

e Z gumbom zakljucite delovni nalog. Ko je tudi dejansko zakljucen s

.....

I 'Pf_%'r |z drugih dakurnentosy I

. - omogoca razli¢ne nacine uvoza podatkov:
= |z prevzema - prenos materiala iz prevzema.
= |z predracuna - prenos izdelkov iz predracuna.
= S terminala - poraba - prenos porabljenega materiala iz terminalske datoteke (pred
prenosom je potrebno vpisati Stevilko terminalske datoteke).
= S terminala - narejeno - prenos izdelkov iz terminalske datoteke. V primeru, da imajo
preneSeni izdelki vpisano sestavnico, se izpolni tudi poraba materiala.
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= Narocilo dobavitelju - prenos narocCila dobavitelju.

= Porabo v terminalsko datoteko - program shrani porabo v terminalsko datoteko in
izpiSe zaporedno Stevilko datoteke. S pomocjo te Stevilke lahko prenesete podatke v
druge dele programskega paketa.

= Narejeno v terminalsko datoteko - shrani narejene izdelke v terminalsko datoteko.

| %3 Posliizvaisleu |

. - gumb, ki omogoca poslati delovni nalog izvajalcu dela preko
elektronske poste.

7.3.2 Servisiranje

V primeru, da se vasSe podjetje ukvarja s servisno dejavnostjo vpisete v polje "Vrsta dela”
servis.

'CZ_I LI :r

| '\?rsta dela; Isewisiranie 5.
Oznacite ali je artikel v garanciji ali se popravi (moznosti so razloZzene v navodilih delovni

naloqi).

Uporabite gumb s pomocjo katerega se odpre okno Podatki za servis v
katerega vnesete podatke o artiklu in opis napake.

ﬁﬁ.bndatlﬂ' Za Servis r5__<|

Yrsta: | <ni pomembno: w |
Zhak.a: | <heznahas w |
o | |
Senjzka fevika: | |
Yrzta napake: | <hedolodenar W |

D atum nakupa: I:I

Opombe;

[ vieds | [ 2 Prekii |
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o .

Vrsta - izberete vrsto artikla. Nove vrste dodajate z gumbom

Znamka - izberete znamko artikla.

Opis - dodaten opis artikla.

Serijska Stevilka - vpiSete serijsko Stevilko artikla.

Vrsta napake - iz seznama izberete vrsto napake.

Datum nakupa - vpiSete datum nakupa artikla.

Opombe - v to okno poljubno dodajate opombe v zvezi z artiklom in njegovo napako.

Vnos nove vrste, znamke ali vrste napake vnesete s pomocjo gumba , odpre se
novo okno s pomocjo katerega poteka enostavno vnasanje. Postopek vnosa je pri vseh treh
enak.

..i'rste naprayv

| o viedu | | X Prekici |

S klikom na vrstico pri¢nete z vpisom in po zakljucku potrdite z gumbom "V redu™.

Po kon€anem vnosu podatkov za servis, se podatki izpiSejo na levo stran gumbov za vnos
servisa.
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osebni avio v — .
. Servis
Polo, letnik 2005, 50.000 prevo SH: 124472 L2252
&S Potrdilo
Brez cen

&5 Potrdilo

Z gumbom program nudi izpis potrdila za prejem artikla na servis, z ali
brez cen (kar oznacite v okence pred besedilo "Brez cen™).
7.3.3 Vnos materialov

Vnos porabljenega materiala se avtomati¢no prenese na podlagi vneSenih_izdelkov, v primeru
da imate v Sifrantu artiklov natan¢no izpolnjene sestavnice. Lahko pa jih vna3ate tudi rocno in

-
sicer s pomocjo gumba
*
S klikom na gumb se odpre programsko okno
..."'I':’ustaﬂca delovnega naloga - Porabljen material, storitew... |'2|

Koda: I:l N aziv: |KDMF'F|ESEIF| |

Oznaka: | kaom

Kalitina: Nabavna cena; | 100.0000EUR | Znesek: 300.0000 ELIR |

Prevzem: m
| P Vedi | | X Pekii |

v katerega vnesete kodo materiala, izpiSe se naziv in oznaka katerih ni mozno spreminjati.

2 Koli€ina - program ponudi celotno mozno koli€ino, (to nastavitev lahko kontaktna oseba
podjetja Adamsoft popravi na prednastavljeno kolicino 1 ali 0), vi pa popravite na Zeljeno
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kolic¢ino.

< Nabavna cena - izpiSe se nabavna cena, katero lahko z upravi¢enim razlogom popravite.
S Znesek - izpide se skupni znesek posameznega artikla.

S Prevzem -

S lzdelek -

Vnos potrdite z gumbom "V redu”.

';i
{

Ze vnesen material lahko popravljate ali brisete , vendar le do
zakljucitve delovnega naloga.

7.3.4 Vnos izdelkov

Izdelke oz. opravljene storitve lahko vpisujete s pomocjo gumba

| I%.? Iz drugih dokurnentos l o=

ali z gumbom . Podatke lahko tudi popravljate

» .
§

ali brisete

» .

Z gumbom odprete okno za vnos izdelka.

..'bnstavka delovnega naloga - |zdelek

Keda:  |79710°9901590 |Nagiv:  |[DETER.LINDAPIATTI TUS 60m KONC.  KEMIKAL |

Oznaka: |:|

K.aliin: Mabavna cena: Znezek: ||:|J:||:||:":| ELR |
Maria: Prod. cena BD: Frod. cena Z0:

I W Vredu l ’ X Prekli&i] ’ Sestavhica ]
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7.4
7.4.1

Koda - vpiSete kodo izdelka ali jo poiScete.

Naziv in Oznaka - vneseta se na podlagi vpisane kode.

Kolicina - program predlaga celotno kolicino, 1 ali 0, ki je na zalogi (odvisno od
nastavitev), vi pa jo spremenite.

Nabavna cena - nabavna cena artikla.

0O 000

Sestavnica

. - gumb omogoca vpogled v sestavnico izbranega artikla.

o ¥ redu

Po vnosu izdelek potrdite z gumbom . Po potrditvi se izdelek izpiSe v
preglednico izdelkov. Meterial, ki je sestavni del izdelka, pa se izpiSe v zgornjo preglednico

materialov.

Nivelacija
Nivelacija-rocna

Za vsako spremembo cene posameznega artikla je potrebno voditi evidenco.

Program Adamshop EU omogoca vnos rocne in avtomatske nivelacije. Roc¢na nivelacija
omogoca vnos posameznih artiklov in spreminjanje njihovih cen. Uporablja se, ko ne gre za
nabavo artiklov (avtomatska priprava nivelacij) po novih cenah, ampak za artikle na zalogi,
ki jim iz razlicnih razlogov spremenite ceno, najpogosteje zaradi akcijskih prodaj. V tem
primeru je potrebno nivelacije vnasati rocno.

V primeru akcij oziroma v primeru drugih upravicenih razlogov za spremembo cen, odprete
okno "Nivelacija-rocna".

V tem oknu vnasate artikle, ki jim zelite spremeniti cene. Po potrditvi nivelacije se
spremembe zapiSejo na artikle in posledicno tudi na vse, z artikli povezane dokumente in
preglede. 1zjema je le POS Blagajna, ki je samostojen program in je potrebno po opravljeni
nivelaciji sprovesti tudi prenos na POS blagajno.
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EEX

2 Nivelacija - revalorizacija

Stevilka: i+ Datum: |EEERDE | Opomba; 20% a2 B
15% T g
[ Wivelaciia konsignaciske zaloge 10% 124.938 137.368—
5% 740 802
’ o Dodaj ” {!, Popravi ” - Bridi ] E ’ |z baze... ] Dokument se samo pripravlia  Majvisie zniZanie za 25% skupnega:  3.96%
Koda Maziv Faoligina Mab. cenz Dokler ima dokument oznafena to palje, ne ba prislo do sprmembe ©
2200003000016 30155 1750M BLAGD 24 Z4VESE 7495 209 1,33 02a 530 qpoee
ARK 8 listhow: 1 309 043 080 482 i
0,00 384
2200003000030 58417 BOCM BLAGO ZA ZAVESE 0,00 240 1.03 09 412 nors
AR g listhow: 1 240 072 0Eg2 3.74 1
0,00 0,00
2200003000054 47130 260CHM BLAGO Z& Z&VESE .40 415 20 123 740 nos
ARK. 3 listhore: 1 415 145 112 6.73 1
0,00 4,65
2200003000078 WICKY 403243 DEKORATIVMA, 775 955 358 263 1576 noos
AREK TEAMINA 3 listhow: 1 958 234 234 1433 1
0,00 1110
2200003000085 VAMESA, 4031/3 DEKORATIVMA £.95 955 358 263 1576 o0z
ARK TEAMIMA, 3 listho: 1 955 239 29 1432 il
0,00 9,95
2200003000092 CORTIMA 7201 150CH DEKORAT [WHA 350 a.80 379 252 1511 10013
TEAMINA g listhow: 1 880 264 2,29 13.74 1
0,00 44
2200003000108 9211 190CHM BLAGO Z4 ZAVESE 47.490 268 145 083 495 ggas
ART 3t listho: 1 268 1.07 0,75 4,50 1
0,00 2152 3
Skupaj stara vrednost: 101.170,9530 125 650,9330
Skupaj nova vrednost: 101.170.9530 138.246.7734
Zadnja sprememba; Bojan ZADRAVEC, 27.08.2007 0b 09:33:33 <1
I / W redu l [ x Preklici ] ’ é I=zpigi ] ’ l—'L Zapn ] ’ é |zpidi cenovne listke za zniZanje

2 Stevilka - zaporedna tevilka nivelacije. 1zpise se samodejno in se je ne da popravljati na
visje Stevilo. Za pregled Ze potrjenih, na tem mestu vpiSete Zeljeno Stevilko.

2 Datum - samodejno se vpiSe tekoCi datum, ki ga lahko spreminjate le za preteklo
obdobije.

2 Opomba - na tem mestu poljubno vpisujete opombe, ki pa se prikazujejo v vseh
nivelacijah.

)

Nivelacija konsignacijske zaloge - sprememba cen artiklov na konsignaciji.

K]

. - s tem gumbom vnaSate nove artikle katerim Zelite spremeniti cene.
Odpre se okno za vnos postavke.
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....i?nsta\d(a nivelacije (revalorizacije) rz|
Koda: | | Maziv: | 30155 175CM BLAGO Z4 ZAVESE |
Kolizina: | 7.95 | Oznaka |4RK |

Stare cene Razlika Hove cene
Mabavna cena: |D,IJEI % | |3,DSBEI EUR |
Marsa: 03263 EUR 29838 % | [4344% | 13207 EUR ||[430278 %
CenaB.D.: (10023 | 44167 EUR |
Davek: 08029 EUR |[200% | [10m% | nss3ElR 200 |
CenaZ.D.. (10027 | (G |

Stevilo etiket za izpisat: | Ena (1] etiketa

[ o W redu l I x P[ekliéil Postavka &t 1

Vnesete ali poiScete kodo artikla, na podlagi katere se vnesejo naziv, koliina in stare cene.

= Razlika - polja v katera program vnese odstotek razlike med staro in novo ceno

artikla.
= Nove cene - Vv ta stolpec vnaSate nove cene. Izpolnite lahko samo enega izmed oken,

na podlagi katerega se bodo preracunala preostala.
= Stevilo etiket za izpisat - izberete Stevilo etiket, ki jih Zelite izpisati za doloCen

artikel.

| y/‘u’redu
—

Postavko potrdite z gumbom

X Frekiici

|

- z uporabo tega gumba program izbriSe vse, Se neshranjene podatke in
vas vrne v polje za vnos Stevilke.

=

l

Zpi

- s tem gumbom izpiSete Zeljeno nivelacijo.
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7.4.2

IL Zapii
—

- gumb, ki zapre programsko okno in ne shrani novo vneSenih podatkov.

&5 |zpidi cenovne listke za znizanje

cenami.

- s tem gumbom izpiSete listke s spremenjenimi

Nivelacija-avtomatska

Avtomatske nivelacije se izvajajo na podlagi programa Obnova kartic artiklov. V katerem s
pomocjo nastavitve pravilnih parametrov program pripravi vse spremembe cen. Program
izracunava nivelacije na podlagi datuma, tako je za vsak datum v katerem je prislo do
spreminjanja cen zapisana pod posamezno Stevilko.

-_ Nivelacija - revalorizacija

Stevika: {21 Datum: |CINEMENDE | Opomba: 0% 0 0
] Mivelacia konsighacijske zaloge
Majvidje zniZanje za 25% skupnega:  0.00%
Koda M aziv K.oligina Mab. cena Maria Dravek M.P. cena MPr..

3220003650028 BOBI PALCKE 100g SLAP 5,00 0.24 0,34 0,00 0.00
BOHIM it listkow: 1 0.35 -0.35 0.an 0.00
-0.02 0,00
8003520014856 BRI .PEMA PALMOLIMVE ACTIN300mI 1.00 1.68 -1.68 0.an 0.00
COLGATE 3t listkow: 1 1.68 -1.68 0.an 0.00
000 0,00
90263156 ACTIMEL DRINE POMARANCS -3.00 1.34 -1.34 0.an 0.00
4x100g DAMOME . listkow: 1 1.34 1,34 0.an 0,00
-0.01 0,00
4015400012306 ALWAYS ULTRA NOCHI 7 5,00 1.10 1,10 0.aan 0,00
At listkaw: 1 1.10 -1.10 0.00 0.00
0.0z 0,00

Skupaj stara vrednost: 4,9086 0,0000

Skupaj nova wrednost: 48996 0.0000

Zadnja sprememba; Nedefiniran uporabnik 0, 30.12.1839 Ok 00:00:00
| X Feklici | | Slevisi | | L Zawi |

Na zgornji sliki je prikazano okno za pregledovanje avtomatskih nivelacij. Za pripravo le-teh
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pa je potrebna priprava v programu Obnova kartic artiklov.

"% Obnova kartic artiklov |Z| |E| f‘5__<|

Fizanje pomoéi, d.o.o. 1

Pot podathkoy: G:4PodatkiHELPYWADAMSHOP Maredi nivelacie

Paslavha ehata: | gl w [C]pigi staro zaloga v inventure

Foslovna leta: 2007 ~d Uposteva) predracune

Prerattuna cene od dne [ I:I Freradunaj zalogo

Ypidi zadnije M.C. v Attikle [ [JMalopradaja 1
JReverz e

[ Zapizuj prodajo + minus
Metoda vrednotenja zaloge:

|Zadnie habavne cene w | [ Uredi kali&ine roénit nivelaci
( )
| o Obnovi| | X Frekic |

V tem programu nastavite:

1. Poslovna enota - na tem mestu izberete poslovno enoto za katero Zelite sprovesti
nivelacije.

2. Upostevaj predracune

3. Naredi nivelacije

Po nastavitvi teh moZnosti uporabite gumb "Obnovi", s pomocjo katerega se izvrsijo
nivelacije in se shranijo v "Interno/nivelacije - avtomaticne".

Spremembe cen iz popustov in akcij, pa je potrebno vnasSati rocno preko
Interno/nivelacije-rocne.

7.4.3 Prehod v novo leto

Kadar se pricnejo sezonske razprodaje v prihodnjem letu in si Zelite Ze vnaprej pripraviti nivelcije lahko
to storite tako, da si v tekocem letu odprete nivelacijo in NE odstranite kljukice "Dokument se samo
pripravija”.
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ivelacija - revalorizacija

§tevi|ka:| E}l D aturn; |25.'|'|.2UUB Opomba; -50% 0 0

[ Mivelaciia konsignaciiske zaloge

| 4 Dodsj | M Popravi “ = Brifi ” = ] l Iz baze... ] Diokument se sama pripravija | Majvisie znifanje 2a 25% skupnega:  0,00%
Koda Maziv Kaligina Mab. cena MarZa Davek M.P. cena MPr.

oaoooom ROKOWVHIE &4[20x29)-vezan-gladek riaw 0,00 0,00 292 05a 3480 BO0Ex
TRALS . stk 1 0.0a 584 117 7.m e

0,00 0.0

V naprej pripravljene nivelacije lahko v novo poslovno leto prenesete tako, da v novem letu odprete
nivelacijo pod prvo prosto Stevilko. Nato z desno miskino tipko kliknete na besedo "Opomba:"

=_ Nivelacija - revalorizacija

Qtevilka: D aturn: Opomba:

[ ] Nivelacija konsignaciske zaloge

Prenesi cene iz druge PE

Poizdi podvojene artikle

Wpigi nove MP cene na artikle

’ = Dodsj Q! Poprawi ” = Hrig ” ﬁ “ Iz baze... ] [+] Dokument se zamo pripra

K.oda I aziv K.oligina Mab. cena b

Izberete moznost "Prenesi cene iz druge PE".

Odpre se vam pogovorno okno, kjer izberet poslovno enoto na kateri ste pripravili nivelacijo.

Izberi poslovno enoto

Lo vieau | [ X Preki ]

Po izbiri poslovne enote, pa se vam odpre polje za vnos
Stevilke nivelacije. Poleg Stevilke nivelacije vnesete Se leto, v katerem je bila nivelacija pripravljena.
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izbor nivelaci je

Ypisite Stevilko nivelacije od koder Zelite
prenesti cene:

|15j2|:|n?| |

[ Ok H Cancel ]

Podatki se vam prenesejo na nivelacijo. Pazite na datum in ko Zelite, da spremeba cen zacne velajti, je
potrebno odstraniti kljukico "Dokument se samo pripravlja".

[ Mivelacija konsignaciiske zaloge ‘

[ + Dodaj ][ {i Popravi ][ - Rrid ][ E ” |z baze... ] ?&I{okument e zamo pripravlia  Majvidie znifanis za 25% skupnega:  0.00%

Foda Maziv Foligina hab. cena M aria Dravek: M.P cena MPr.

7.5 Zbir internih dokumentov

Na tem mestu si pripravljate statisticne preglede za vse vrste internih dokumentov. Zraven
internih izdaj in prejemov sodijo v to kategorijo Se delovni nalogi in nivelacije.

EEX

-_ Zbirni pregled internih dokumentov

\rsta dokumentov: | Inteme izdaje + | Obdobie od |01.01.2007 | do |28.06.2007 & 120
Paslavna enota: [ pl |%| Po vrati artikloy: []| Blago ~ & Pokadi
“rata dogodka [ b [ Po artiklib + datoteko j'L Zapii
[ Preveri = kontra dokumenti Kniizbe
Stev..  Datum Mabavna vrednoszt: Frodajna viednost | Yez... DOY | Poglovna enota
1 01.01.2007 1.1000 1.2100 0 pl
2 28.08.2007 2086465 500,7500 0 pl
3 28.08.2007 £00.9018 1.442.2200 0 pl
4 28.08.2007 37,5564 7E.E200 0 pl
Skupni zneski: 843.20 2.020,80 0.00
Wrsta davka M abavna wrednost Maria Dawvek Frodajna wrednozt
DO 20,0% Blago 4597 B7a7 485,213 156.5800 1.173.4800
DOV 20,0% Proizvad 3505260 3505740 140,2200 841,3200
Skupaj; 8482047 8357953 336.8000 2.020,8000

Pregledi se pripravljajo za dokumente trenutne poslovne enote, lahko pa jih natancneje
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8.1

definirate s slede€imi nastavitvami:

S Vrsta dokumentov - doloCite za katere interne dokumente se pripravlja pregled.

S Obdobje od do - doloCite datumske meje upostevanih dokumentov. Ne glede na vpisane
datume program vedno uposSteva samo dokumente trenutnega poslovnega leta.

< Poslovna enota - po Zelji izbere samo dokumente narejene za posamezno poslovno
enoto. Ta moznost se uporablja samo pri internih izdajah in prejemih.

S Vrsta dogodka - po Zelji izbere samo dokumente, ki predstavljajo doloceno vrsto

poslovnega dogodka. Ta moznost se uporablja pri internih izdajah, prejemih in delovnih

nalogih.

Po vrsti artiklov - izbere iz dokumentov samo promet tistih artiklov, ki sodijo v doloCeno

vrsto artikla.

Po artiklih v datoteko - pripravi ob vsaki pripravi podatkov posebno datoteko s

koliCinskim in vrednostnim seznamom vseh artiklov, ki so upostevani v prikazanem

pregledu.

Datoteka je v TXT formatu in s fiksnimi polji, nahaja pa se v direktoriju ..\PExxx\Letoxxxx.

O

O

Ko nastavite vse zeljene parametre za pripravo podatkov, pritisnete gumb "Pokazi", ki pricne
z obdelavo podatkov.

& Izpidi

Prikazane podatke izpiSete, z gumbom , pri tem pa vas program vprasa,
Ce zelite tudi izpis seznama dokumentov zajetih v pregledu. Ce odgovorite pritrdilno program
izpiSe najprej seznam, na koncu pa zbirni pregled izbranih podatkov.

Gumb "Knjizbe" omogoca avtomatski prenos podatkov po posameznih kontih v glavno
knjigo. Nastavitve prenosov in prenos v glavno knjigo je podrobno opisan v poglavju Prenos
v glavno knjigo.

Finance

Uvod

Meni Finance vsebuje podprograme s pomocjo katerih spremljate in knjizite vse transakcije
podjetja.

Najprej je potrebno navesti vse placCilne racune s pomocjo katerih podjetje plaCuje dolgove in
prejema placila terjatev.

.....

prejetih in izdanih placil, pa je preko podprograma placil. Preglede in priprave placil za
prenos v glavno knjigo si nastavljate v dnevniku placil, v katerem izpisujete tudi dnevnike
prejemkov in izdatkov.

Podprogram dolgovi omogocajo pregledovanje, placevanje prejetih in izdanih racunov, izpis
opominov in uvoz in izvoz placil iz bancnih programov za placevanje.

S pomocjo kompenzacij, si pripravljate ali le pregledate obveznosti in terjatve izbranega
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klienta.
V tem meniju izraCunate razlicne zamudne obresti. Nakazilo v tujino omogoca vnos in izpis
obrazca, ki ga je potrebno predloziti banki v primeru nakazila transakcij v tujino.

8.2 Placilni racuni

Placilni raCun je pojem, ki se uporablja za vse vrste plaCilnih inStrumentov. Sem sodijo ziro
racuni, transakcijski racuni, gotovinske blagajne, devizni racuni in ostala sredstva
(kompenzacije, odpisi terjatev, odpisi obveznosti, izredni prihodki,...), ki se uporabljajo za
zapiranje terjatev in pokrivanje obveznosti.

Placilni raCuni so osnova za zajemanje in vodenje dnevnikov placilnih raCunov (ziro racuna,
blagajne in podobno).

Plagilni raguni 3

[+

Plagilni racur: | 1. Bantni ratun
Maziv: | Banéni ratun |
Dznaka: K.omta ratuna: (110 |Vrsla: | Banéni radun [Ziro ratun) v |
Pozlovna enata: | pl v |
Denamna enata; | Slovenski tolar v |
Stevilka raduna; | 100101-3260041254 | [] Prikazi na dokumentik
Ll | [Zaizplatio plai
Barka: F] “ | []Ma posebrih polofnicah

[ Stewilii tudi glede na wrsto
[[]Loéena #teviléi prihodke in odhadke
[ Za preknijizbo pladil predratunoy

Wedefiniran uporabnik. 0, 30.12.1833 Ob 00:00:00

| o viedu | [ X Prekii | 1 Zepi

Vsak placilni racun ima zaporedno Stevilko, ki jo doloCi program. V tem delu programa
vnaSate vse vase placCilne racune.

S Naziv - opis posameznega placilnega racuna (npr. ziro racun, blagajna, transakcijski
racun NLB...).

o Oznaka - trimestna Crkovna oznaka plaCilnega racuna, ki se prikazuje na racunih kot
oznaka placila.
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2 Konto - konto glavne knjige na katerem se vodi posamezen placilni racun. Na ta konto se
zavede celoten znesek placila knjizenega za ta placilni racun, konti ostalih postavk
placila pa so protikonti.

S Vrsta - podatek, ki pove ali je placilni raCun Ziro racun (sem sodijo tudi transakcijski
racuni, poslovni racuni...), blagajna, devizni racun ali ostalo.

Za raCune tipa blagajna je na placCilih mozno izpisovati blagajniske prejemke in izdatke, na

dnevniku racunov pa izpiSete blagajniski dnevnik.

2 Poslovna enota - ta podatek doloCa na kateri poslovni enoti se sme knjiziti placila za

.....

poslovni enoti.

o Denarna valuta - doloca v kateri denarni valuti se vodi posamezen placilni racun. Tega
podatka ne smete spreminjati po tem, ko ste ze vpisali kaksno placilo na posamezen
placilni raCun. Ker program ne vsebuje kontrole pravilnosti spreminjanja tega podatka,
morate pri tem biti zelo pazljivi.

2 Stevilka racuna - v to polje se vpie tevilka Ziro racuna ali transakcijskega racuna.
Podatek lahko ostane prazen, je pa pomemben, Ce uporabljate placevanje preko
elektronskega bancniStva in imate v podjetju veC kakor en bancni racun. V tem primeru
bo program datoteko pripravil glede na ta podatek.

Prikazi na dokumentih - oznacite, da se racun izpisuje na dokumentih.

Za izplacilo plac -

Banka - iz baze klientov izberete banko, pri kateri je odprt racun.

O 0 0O 0O

StevilGi tudi glede na vrsto -
S Loceno StevilCi prihodke in odhodke -

Vnos novega

Pri vnosu novega placilnega racuna kliknete na gumb "+", na oknu se z rdeco izpise besedilo
"Nov placilni racun™.

Izpolniti je potrebno polja: naziv, oznaka, konto racuna, vrsta racuna, denarno valuto,
Stevilka racuna. Po potrebi tudi banko raCuna in poslovno enoto, ni pa nujno potrebno.
Pomembno je, da polje "placilni raCuni™ pustite prazno.

Ce Zelite, da se nov placilni ra¢un prikazuje na dokumentih, to oznagite s kljukico pred
besedilo Prikazuj na dokumentih.

Po potrditvi novega vnosa, je potrebno za prikaz na dokumentih zapustiti program in ga na
novo zagnati. S tem program zazna spremembo.

Devizni racun
Pri plaCilnem raCunu - devizni racun je potrebno izpolniti:
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= Vrsta - izberete "Devizni racun™.

= Denarna valuta - izberete tujo valuto, ki jo boste uporabljali na tem racunu (npr. Euro).
= Stevilka racuna - tevilka deviznega racuna.

= SWIFT - SWIFT Stevilka.

8.3 Dnevnik racuna

Dnevnik racuna je del programa v katerem lahko pregledujete, pripravljate in izpisujete
plaCilne transakcije za vse ali za posamezen placilni racun.

Prikazani podatki so kontirani glede na vnose v placila in nastavitve placilnih racunov.
Prikazane podatke je mozno prenesti direktno v glavno knjigo ali izvoziti v datoteko in
uporabiti v drugih knjigovodskih programih.

% Dnevnik plagilnih racunoyv

Placilni racun: ]| Prehodni ragun prejet deki v | Datum od: [01.01.2007 | do [15.01.2007  Izpisek. [0 T BL tos || @ i
Yista klienta: []| Kupec v| Konta: : :
ZaFE: | <brez> V| [ Me prikazuj 0,00 [ ’ Poknjii.. ] [ o= Mastavi ]
Yrsta prikaza: Po plagiih (dokument] — » [ Pokniizi tudi #e pokniifenie
Fiik.az urejen pa | Steviki plagila ¥ Vrsta postavke: |:|| v ‘D Samn neprenezeni dokumenti [IMe zakleri
[ Analitiéni prikaz postavk:
Stevilka .. | Datum |zpis... Znesek breme Znesek dobro | Konto br... Konto do... | PE Klient
15 08.01.2007 4 000 220 GARDEMIA ARS FLORAE dd. ~
16 12.01.2007 g 338825 1103 DaRJA [N MIROSLAY LEVAR
16 12.01.2007 g 338825 120 DARJA IN MIROSLAY LEVAR
17 12.01.2007 g 326,95 1102 TUR SERVIS d.oo.
17 12.01.2007 g 32695 220 TUR SERWIS d.oo.
18 12.01.2007 g 152,23 1103 ABIES
18 12.01.2007 g 182,23 220 ABIES
19 15.01.2007 3 13067 1103 KOWINDPLASTIKA LOZ
19 15.01.2007 3 13067 120 KOVINDPLASTIKA LOZ
20 15.01.2007 9 25.04 120 FKOWINOPLASTIRA LOZ
20 15.01.2007 9 25,04 1103 KOWINOPLASTIKA LOZ
21 15.01.2007 3 151,83 1045 FETREX INTERMATIONAL d.o.o
21 15.01.2007 9 151.83 120 PETREX INTERMATIOMAL d.o.o
22 15.01.2007 9 1589 1045 AGROCOM D.O.O
22 15.01.2007 9 1569 220 AGROCOM D.0.O
23 15.01.2007 3 noas 1045 ABAKOS do.o
23 15.01.2007 9 1oz 220 ABAKDS doo
24 15.01.2007 9 255,81 1045 ABAKOS do.o.
24 15.01.2007 9 2558 220 ABAKOS do.o.
58 12.01.2007 g 30,60 103 DARFLOR do.o.
58 12.01.2007 g 3060 220 DARFLOR doo.
59 12.01.2007 g 41,06 20 DARFLOR do.o.
53 12.01.2007 g 41,06 1103 DARFLOR do.o.
Skupne vrednosh... Konto Znesek Breme Znesek Dobro Saldo
1045 151.89 3067 22978 000 Prejeti ceki
1103 7.959,28 454659 341287 000 SKB DD - tolarski radun
120 811115 -8.111.15 000 Kratkorogne terjatve do kupcey v difavi
220 4.928,26 492826 000 Kratkorofne obveznosti do dobaviteliey v driavi
Skupaj 13.039.41 13.039.41 b

Prikaz lahko filtrirate po vecCih parametrih. Sistem je zasnovan tako, da se upostevajo vsi
izbrani parametri in je prikaz rezultat kombinacije teh filtrov:.

2 Placilni racun - Ce obkljukate to moznost bodo prikazani samo podatki iz placil za
izbrani placilni racun.

2 Datum od-do - v ti dve polji se vpiSe datumsko obdobje placil, ki jih Zelite imeti
prikazane. Podatki v teh poljih se vedno upoStevajo, zato ni mozen izvoz brez
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upostevanja datumskega pogoja.

Izpisek - tukaj filtrirate prikaz placil, ki imajo vpisano ustrezno Stevilko izpiska iz
transakcijskega racuna.

Vrsta klienta - omogoca filtriranje po enem izmed treh vrst klientov (dobavitelj, kupec,
ostalo).

Konto - prikaze samo knjizbe za posamezni konto.

Za PE - nastavite poslovno enoto za katero zelite pregledati dnevnik.

Ne prikazuj 0,00 - s kljukico pred besedilo oznacCite da ne Zelite prikazanih placil z
zneskom 0,00 SIT.

Vrsta prikaza - ta pregled je primeren za hitro kontrolo zneskov na izpiskih. Glede na
izbrano moznost bo program zdruzil vsa placila z isto Stevilko izpiska ali istim datumom
Vv eno postavko. Na tem mestu je omogocena tudi moznost pregleda in izpisa
blagajniskih izdatkov in prejemkov.

Za vnasalca - pregled dnevnika na podlagi izbranega vnasalca.

Po datumu vnosa/spremembe - z uporabo te moznosti se bo pregled razvrstil po datumu
vnosa.

Prikaz urejen po - v tem polju nastavljate ureditev prikaza.

Vrsta postavke - izberete vrsto postavke.

Samo nepreneseni dokumenti - prikazejo se samo nepreneseni dokumenti (nepreneseni
v glavno knjigo, datoteko)

Ne zakleni - omogocCa, da prenos ne zaklene prenesenih podatkov.

0O 000 O 0O

O 000 00

‘ % Pokai

e Ko so nastavljeni vsi filtri se podatki pripravijo s klikom na gumb
Obdelava lahko traja kar precej Casa, vse skupaj pa je predvsem odvisno od koliCine
podatkov v bazi in od nastavljenega filtra.

e Prikazane podatke lahko knjizite direktno v glavno knjigo ali preko datoteke, kar nastavite s

| o= Mastavi

pomocjo gumba . Podatke poknjizite s pomocjo gumba

o Pokriji..

knjizb v glavno knjigo.

. Vec o prenosih v glavno knjigo si preberite v poglavju Prenos

Opozorila in nasveti

Prikaz podatkov v dnevniku racuna je v knjigovodski obliki. To pomeni, da je pomen
breme/dobro ravno drugacen kakor se uporablja na bankah (prihodek/odhodek). Knjigovodski

.....
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breme konta, odhodek pa ravno obratno. Zaradi tega je pri kontroli salda posameznega racuna
potrebno to upostevati in se zavedati, da je saldo ravno obratno od dejanskega (npr. -2.000,00
€ pomeni dobroimetje na racunu v znesku 2.000,00 €).

Ce Zelite kontrolirati kon¢ni saldo na posameznem raGunu morate vedno uporabiti pregled za
obdobje od 1.1. do dne kontrole. Drugace je prikazan saldo vedno samo seStevek knjizb v
izbranem obdobju, Kjer pa ni zajeto otvoritveno stanje na prvi dan obdobja.

Da bi si zagotavljali pravo stanje posameznega racuna v letu morate v placila vnesti tudi
otvoritveno knjizbo. Ta knjizba se vpise v placila z datumom 1.1., zraven pa se obkljuka
moznost otvoritev. Vrsta klienta je tipa ostalo, konto postavke pa ni pomemben, saj se to
placilo ne zajema v prometne podatke. Uporablja se samo za uskladitev salda posameznega
racuna.

8.4  Gotovinska blagajna

Vsako podjetje tezi k temeljitemu spremljanju financnih tokov v podjetju. 1z tega vidika je
pomembno tudi spremljanje prilivov in odlivov gotovine.

Blagajniske izdatke in prejemke knjizite preko placil, v dnevniku racuna natisnete blagajniski
dnevnik, kar omogoca dnevni pregled in spremljanje blagajniskih tokov.

V tem poglavju predstavljamo pravilen nacin knjizenja blagajniskih prejemkov in izdatkov.
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Plagilo X]
Stavika: 10 =] |zpisek Stevilka: |U | Kanto: |'|DD | Stevilka o/ vr: I:I
Datum: 28.08.2007 Klient: ADAMSOFT D.0.0. MEDWODE <13
Wrsta klienta: Kupec v KEBETOWA ULICA 10,1215 Oznaka: |02021-0014429632 |
Wrsta placila: palog / odabritey / prejemek. % | MEDVODE Sklic: J| |
Yista raduna: Blagajna N [ Platila na osnovi kompenzacie
Denarna encta: | Evio w | Tetaj |1,DDDDDD [ Stama plagila
Whos postavke... Flatani dokumenti...
Stew.. | PE | ‘rsta Leta Daturn Znezek dokumenta Zrnezek placila
Sklic 16 1 Ratun 2005 28.07. 2005 363.04 EUR 203.19 EUR
Vista: Ratun w
Leta: 2007 R
FE.: pl L
Stdok.: |0
Cratum:
Zresek: (0,0000 ELR
Dalg: 0,0000 EUR

Odstatek zneska;  |0.0000 %
Plagilo: |0.0000 EUR [ == Brifi dokument/postavko | Stevilo postavk: 0 Skupni znesek: 20319EUR
S —

E esedilo:l |

[ g{ Woredu ] [ x Preklici ] [ J-'LZapri l | Odprte postavke | [ élzpis ]
T

Zadnja sprememba;

Izpolnjevanje:

2 Vrsta klienta - na tem mestu izberete, v primeru da se izdatek oz. prejemek navezuje na
dokument, ki je zaveden v programu izberete Dobavitelj 0z. Kupec. V nasprotnem
primeru izberete moZnost Ostalo (tudi za dnevne izkupicke blagajne).

2 Klient- v primeru, da se placilo navezuje na dokument, izberete klienta. VV nasprotnem
primeru pustite polje prazno.

2 Vrstaplacila - izberete ali je bil izdatek ali prejemek.
2 Vrsta racuna - obvezno izberete blagajna.
Z gumbom "lzpis™ program podaja moznost izpisa prejemka/izdatka.

Placani racun lahko vnesete na vec nacinov - preko gumba "Odprti racuni”, s pomocjo
Stevilke racuna,... Vec 0 vnosu racunov si preberite v placilih.

V primeru, da je polje Vrsta klienta ostalo vnesete znesek v polje Placilo.

Otvortitev:
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Pred pricetkom vodenja gotovinske blagajne je potrebno vnesti otvoritev na dan 1.1.
e Datum: 1.1.. Odpre se dodatna moznost Otvoritev, ki jo je potrebno obkljukati.

e Vrsta klienta: ostalo

¢ Vrsta plaila: polog

¢ Vrsta rauna: blagajna

e Znesek: znesek otvoritve

Polog na bancni racun:

Datum: datum pologa

Vrsta klienta: ostalo

Vrsta priliva: dvig

Vrsta rauna: blagajna

Znesek: znesek pologa

Konto: prehodni konto (najprej ga je potrebno odpreti v kontnem planu).
Potrdite placilo in odprete novega!
Datum: datum pologa

Vrsta klienta: ostalo

Vrsta placila: polog

Vrsta racna: bancni racun
Znesek: znesek pologa

Konto: prehodni konto

Vnose potrjujete z gumbom "V redu™. VVnos se bo zapisal v dnvenik racuna, kjer izpiSete tudi
blagajniski dnevnik (z upoStevanjem dolocenih predpostavk):
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8.5

evnik placilnih racunow ['__‘

Plagilni racur: [¥]| Blagaina ~ | Datum ot [01.01.2007 | do [28 082007 |1zpisek: 0 3] CABL o || @ i
Yrsta lienta: [ ~| Konte: | |
- i ' Paknji# =€ Mastawi
ZaPE: [ <brez> v | [[1Me prikazuj 0,00 [ i i)
Wrsta prikaza: Po pladiih (dokumenti] [ Pakniizi tudi 3e pokniisenis
Prikaz ureien po: | Steviki platila ¥ Ustapostake[ ] v|[]Samanepienesen dokumenti [ Ne zakleni

[ &nalitigni prikaz postawk

Stevika ... | Datum |zpis... Znesek breme Znesek dobro Kanto br... Kontodo.. = PE Klient
TH10 28.08.2007 20219 100 ADAMSOFT 0.0.0. MEDYODE
1H10 28.08.2007 20318 ADAMSOFT D00, MEDVODE
TH11 28.08.2007 108.7838,00 100 ADAMSOFT D.0.0. MEDWODE
TH11 28.08.2007 108.788,00 220 ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE
2812 28.08.2007 1.001.50 100 ADAMSOFT D.O.0. MEDVODE
2H12 28.08.2007 1.001,50 ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE
Skupne viednoshi__. Konto Znesek Breme Znesek Dobro Saldo
100 1.204.69 108.788.00 -107.583,31 000 Tolarska sredstva v blagajni
1.204 63 A.20463 00
220 108.788,00 108.788,00 00 Kratkorotne obveznosti do dobaviteliev v driéavi
Skupaj 109.992.69 109.992.69

E

Za izpis blagajniSkega dnevnika je potrebno nastaviti:

<2 Placilni racun - okljukate in izberete "Blagajna”.

S Vrsta prikaza - izberete "Dnevnik prilivov in odlivov".

S Datum - potrebno je nastaviti datum v razponu enega dne.
Po nastavitvah podatke prikazete s pomocjo gumba "Pokazi".

Izpis blagajniSkega dnevnika je oblikovan drugace kot preostali izpisi.

Placila

Na tem mestu pregledujete in dodajate vsa prejeta in izdana placila.

V primeru, da plaCil ne uvazate iz elektronskega bancniStva, jih posamezno vnasate v tem
podprogramu v nasprotnem primeru pa preko Dolgov/Uvoz placil.

Vsako placilo (vrstica v izpisku) se obravnava kot poseben dokument. Praviloma je vezano na
prejeti, ali izdani racun ali drugi dokument, ki velja kot racun. V programu so placila
StevilCena avtomatsko, tako kot drugi dokumenti.
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Platilo

297

33000-3035558042

Stevilka: = Izpizek. $tevilka: |E | Kanto: |11U |
D atum: 02.01.2007 Klient: PIOVARNA LASKO. DD, <16
Wreta klienta: Dobavitel v TF!%JBAHJEVA ULICA 28, 3270

Wrata pladila: dvig / obremenitev / izdatek v |

LasKd

Oznaka [100701-3260041 254 |

Wreta ratuna: Banini ratun

Denarna encta: | Evio

v | Tesaj |1.000000 |

Whos postavke...

Plagani dokumenti...
Stev.. | PE | Wista Leto D atum

Skic: |00 | 0525 |

[ Platila na ashavi kompenzaciie
[ Stomo platia

Zresek dokumenta Znesek platia

Sklic:

Yrsta: Flatun v

Leta: 2007 v
P.E. pl w

Stdok: |0

D atum:

Znesek: |0.0000 ELR

Dolg:  |0.0000ELUR

Odstatek zneska; | 0,0000 3

Plagilo: |0.0000 EUR
S —

25 1 Prejetiradun 2005 31.07.2005 129,73 EUR 129.79 EUR

[ == Brifi dokument/postavio | Stevio postavk: 1

Besedil0:|

/ Potrdi postavko

[ x Prekliéi” j'LZapri ] ’ Odprte postavke ] ’ élzpis ]

Skupni znesek; 123 79EUR

Zadnja zprememba:
jasna, 02.01.2007 Ob 19:07:00 <1z

Delo s placili je podobno delu z ostalimi dokumenti, vendar ima precej svojih posebnosti.

Znacilni podatki za placila so:

< Datum - dan, ko je placilo realizirano.

9 Stevilka izpiska - ali dokumenta s katerim vas banka ali agencija obvesta o izvrienem
placilu. Podatek ni obvezen niti ni bistvenega pomena.

< Vrsta klienta - na izbiro so moznosti kupec, dobavitelj ali ostalo (plaCila maloprodaje,

plac,....).

Pomembno je, da izberete pravilno moznost, zlasti ker je isti klient lahko vas kupec in

dobavitelj.

o Vrsta placila - izbrati je potrebno pravilno vrsto placila (polog ali dvig), na podlagi
katerega program povecuje ali zmanjSuje sredstva na vaSem transakcijskem racunu.

S Vrsta raCuna - izpiSe se racun klienta, (ki je v bazi klientov prvi v seznamu). Omogocen
pa je tudi rocni vpis raCuna s katerega placujete oziroma prejemate placilo.

o Denarna valuta - prednastavljen je slovenski tolar. V primeru, da plaCujete ali prejemate
placilo v tuji valuti izberete pravilno valuto (predhodno mora biti vneSena v Sifrantu
denarnih valut) in nastavite veljaven teCaj.

2008 Adamsoft d.o.o.




298

NFC Time & Attendance

2 Klient - izberete dobavitelja oziroma kupca iz baze klientov.

Vnos postavke uporabljate za knjizenje in kontrolo vseh podatkov za posamezno placilo.
Zaradi kontrole je najbolje, da se posluzujete enega od avtomatskih nacinov iskanja podatkov.

Wniog postavke. .. Flacani doku
Stev...
Skl |072-101-1 7
Vista: | Ratun A
lete: 2007 v i$
PE: |pl v |
St.dak. |2

Diaturn: | 04.05.2007
Zheszek: | 120,0000 ELR
Dialg: 1200000 ER

Odstotel zneska; (1000000 %

. == Brii
Placilo: | 1200000
w @
Eesedilu:u:|

’ JF‘Dtrdi postavko l

o

S pomocjo sklica: v kolikor poznate sklic placila, ga vpiSete v ustrezno polje in kliknete na
Tab Se predno izberete klienta. Samodejno se prikaze klient in vsi podatki z racuna, Ki je
vezan na placilo (prej morate pravilno izbrati le vrsto klienta). Za celotno placan racun
potrdite postavko in placilo. V primeru, da je racun placan le delno, popravite znesek v
vrstici placilo, nato potrdite postavko in placilo.

S pomocjo Stevilke dokumenta: za hitrejSi vnos si lahko pomagate tudi z vpisom Stevilke
racuna v polje St. dok., Obvezno morate predhodno izbrati vrsto klienta. Izpiejo se vsi
potrebni podatki, vendar je potrebno preveriti klienta in ostale podatke, da ne bi prislo do
zamenjave racuna.

I Odprte postavke ]

S pomocjo gumba . izberete Kklienta, vrsto klienta in uporabite gumb
"Odprti racuni”.
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Seznam odprtih racunoy

Stev... | Leto PE ' Datum “aluta Dolg - Oznakadsklic Flient
33 2006 1 12052008 16,30 0633-101-20 AMTRADE D.0.0. CELIE
32 2006 1 12.05.2008 16,30 0632-101-20 AMTRADE D.0.0. CELJE
2 2008 1 0B.01.2008 30.01.2008 1,25 0BZ-101-20 AMTRADE D.0O.0. CELJE
g 2008 1 11.01.2008 10.02.2008 1,13 0BE-101-20 AMTRADE 0.0.0. CELIE
18 2006 1 23.02.20086 15.03.2008 0,50 0818-101-20 AMTRADE 0.0.0. CELIE
15 2006 1 21.02.2006 23.03.2006 1641 06151011 ADAMSOFT D.O.0O. MEDWODE
21 2006 1 28.02.2006 30.03.2006 1.120,72 06211011 ADAMSOFT D.O.0O. MEDWODE
102 2005 1 12.05.2005 11.06.2005 549,12 051021011 ADAMSOFT 0.0.0. MEDWODE
101 2005 1 12.05.2008 11.06.2005 367 0810110141 ADAMSOFT D.0.0. MEDVWODE
3 2007 1 11.08.2007 10.08.2007 4B0E1 07310141 ADAMSOFT 0.0.0. WMEDVWODE
— Skupna vrednost: 22534
[ ¢ ¥ redu ] [ x Prekici ] Yrednost oznadenih: 0.0

Odpre se seznam vseh neplacanih raunov doloCenega kupca, ali dobavitelja. Izberete
ustrezno postavko, ali postavke in izbor potrdite.
Program izbrane dokumente izpiSe direktno v preglednico Plaani dokumenti,

Flatani dokumenti...
Stev.. | PE | Wista Leto D aturn Zhneszek dokumenta Znezek plagila

15 1 Hadun 2006 21.02. 2006 16.41 ELR 1641 EUR
2 1 Hadun 2006 28.02. 2006 1.120.72 EUR 1.120.72 EUR
3 1 Hatun 2007 11.05.2007 4E0.61 ELIR 46061 EUR
102 1 Hatun 2005 12.05. 2005 E4912 ELIR 649.12 EUR

’ == Brifi dokument/postavko ] Stevilo postavl: 0 Skupni znesek: 224686 EUR

kjer imate moZnost posamezne vnose izbrisati s pomocjo gumba

| == Bri#i dokument/poztavko l

in izraCunan skupni znesek postavk, za dolo¢eno placilo.

o W 1edu
—

Na koncu je potrebno le potrditi vnos s pomocjo gumba
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Gumb "1zpisi" je aktiven le v primeru blagajniSkega prejemka ali izdatka. V primeru, da vrsta
racuna ni blagajna je ta gumb neaktiven.

Placilo dokumentov, ki niso vezani na poknjizen racun

Yrzta klienta: F.upec W

Yrzta placila:
Yrzta raduna:

Denarma enata: | Evro

Whos postavke...

Pri polju Vrsta klienta izberete ostalo (avtomaticno se spremeni tudi vrsta) za vsa placila, ki
niso vezana na poknjizeni racun, ali tovrstni dokument (npr.: DDV, place, . . .). V vrstico
placilo vpiSete ustrezen znesek placila. V posebno polje "besedilo” na postavki vpiSete
ustrezno besedilo in potrdite postavko. Pri tem se prenese v placCilo besedilo in znesek. Ko
koncate potrdite placilo.

Vsa poknjizena placila ustrezno spremenijo stanje na prikazu dolgov kupcev in dobaviteljem.

8.6 Placilo deviznih racunov

I. Placilo dobavitelju

1. iz transkacijskega racuna na prehodni konto nakazite znesek za nabavo deviz
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Sklic:

ista: Ostalo w
Leto: | 2007 v/

PE: |pt v |
Stdok.: [0

D atumm:

Znegek: [0,0000 ELR

Dolg:  |0.0000 EUR

Odstatek zneska: |EF|H
Platio: | 1.000,0000 EUR

N

Etevilka: |zpizek ftevilka: E’ K.onta:
D atum: 11.09.2007
Wrata klienta: Ogtalo Oznaka: |
Wrata pladila; dvig / obremenitey / izdatek. | Sklic: J| |
Yrsta raduna: Eancni racun b [ Platilo na osnovi kompenzacie
Denarna enata; | Evro v | Tedaj |1,UDUDUD | [] Stoma platila
Wnos postavke. . Flacani dokumenti...
Gtev.. | PE | Wista Leta [raturm Zhezek dokumenta Zrezek pladila

- |

’ == Bid dokument/postavko | Stevilo postavk: 0 Skupni znesek: 0.00EUR

Besediln:l Prehodni konto-nakup deviz

[ JF'Dtrdipostavko ]

[ f\afredu H x Prekliéi” j'LZapri ] l Odprte postavke ] [ élzpis l

Zadnja zprememba;

Vrsta klienta: ostalo

Vrsta placila: dvig

Vrsta racuna: tolarski racun
Placilo: znesek

Konto: prehodni konto za nakup deviz

2. lz prehodnega konta na devizni racun
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|zpisek $tevika: |0 K.onta:

Stevilka:

D atum:

11.03.2007

Ogtalo

Wrata klienta: Oznaka: |
Wrata pladila; polog / odobritew / prejemel. | Sklic: J| |
Yrsta raduna: Devizni ratun b | [] Platilo na osnovi kompenzacie

Denarna enota: | 204 V|Teéai: |U,?3UDUD | Whos in prikaz v |Izbrani walubi Vl [15tamno platila

Wnos postavke. . Flacani dokumenti...
Gtev.. | PE | Wista Leta [raturm Zhezek dokumenta Zrezek pladila

Sklic: ]
ista: Ostalo w
Leto:  |2007 v

PE: |pl v
Stdok.: [0
D atumm:
Znegek: [0,0000 USD
Dolg:  |0.0000USD
Odstatek. zneska: |EF|H
Platio: | 1.300,0000 USD

N

Besediln:l Prehodni konto-nakup devig |

’ == Bid dokument/postavko | Stevilo postavk: 0 Skupni znesek: 0.oauso

[ JF'Dtrdipostavko ]

Zadnja zprememba;

[ f\afredu H x Prekliéi” j'LZapri ] l Odprte postavke ] [ élzpis ]

Vrsta klienta: ostalo

Vrsta placila: polog

Vrsta racuna: devizni racun

Placilo: znesek

Konto: prehodni konto za nakup deviz

3. Placilo racuna v devizah
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Etevilka: |zpizek ftevilka: E’ K.onta: I:I
D atum: 11.09.2007 Klignt: Raiffaizen bundes bank <63
Wrata klienta: Dobavitelj Rudoliztrasse, 541254 Austria, Oznaka: |
Wrata pladila; dvig / obremenitey / izdatek. | Sklic: J| |
Yrsta raduna: Devizni ratun b | [] Platilo na osnovi kompenzacie
Denarna enota: | 204 v | Tedal |U,?3UDUD | Whos in prikaz v |Izbrani walubi Vl [15tamno platila
Wnos postavke. . Flacani dokumenti...
Gtev.. | PE | Wista Leta [raturm Zhezek dokumenta Zrezek pladila
Sklic: 12 1 Prejeti ratun 2007 11.09.2007 1.300,00 USD 1.300.00 USD
ista: Ratun w
Leto:  |2007 v
FE: |pl v
Stdok.: [0
D atumm:
Znesel: [0.0000 USD
Dolg:  |0.0000USD
Odstotek zneska: |U,UUUU 4
Plaio: |D,EIDDD UsD ’ == Bid dokument/postavko | Stevilo postavk: 0 Skupni znesek: 1.300.00 USD
Konta: I:I@
Besedil-:-:l |
[ J Potrdi postavko ]
— = - ; ; - Zadnja zprememba;
[ f\afredu ] ’ x Prekllé|] l ILZaprl ] | Odprte postavke | [ élzms ]

Vrsta klienta: dobavitelj

Vrsta placila: dvig

Vrsta racuna: devizni racun

Placilo: poiScete racun za placilo

Konto: izbrani konto za zapiranje obveznosti do dobavitelja

21 11.09.2007 1.000,00 11a

21 11.08.2007 1.000,00 1214 Prehodni konto-nakup deviz
22 11.09.2007 949,00

22 11.08.2007 943,00 1214 Prehodni konto-nakup deviz
23 11.09.2007 945,00 Raiffaizen bundes bank

23 11.09.2007 343,00 220 Raiffaizen bundes bank,

I1. Placilo kupca

1. Placilo racuna v devizah
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Stevilka:

[ aturn:

lzpizek ftevilka: IZI K.onto:

11.09.2007 Elient:  Raiffaizen bundes bank B3

Wrzta klienta: Kupec Fudolfstrasze, 541254 Austria,

Wrsta platila: polog / odobritew £ prejemek. v |

Wrsta raduna Drevizni racun w |

Oznaka: |

skie: ||| |

[ Plagilo na osnovi kompenzacie

Denarna enota;

ZDa v | Teiaj |0.730000

Whos in prikaz v: | |zbrani valuti

hd | [] Starno platila

Platani dokurmenti...
Stev.. | PE | Wrsta Leto

Whnog postavke. ..
[ atum

Znesek dokumenta Znesek placila

Sklic: 13 2007
Wraka:

1 Ratun 11.09.2007

Fatun "
2007 v/

PE: |p! v
Stdok.: (0
D atum:
Znesek: (0,0000 USD
Dolg:  |0.0000USD

Odstatek zneska: |D.UUUU z

Leto:

13719050 137,19 USD

Plagia: |D,DDDD LSO [ == Brifi dokument/postavko | Stevio postavk: 0

Skupni znesek: 13713 U5D

e | |[@)

B esedilo:l

[ JF'Dtrdipostavko ]

[ ¢Vredu ” x Frekligi ] [_1-'|_Za|:-ri ] L Odprte postavke ] [ @lzpis l

Zadnja sprememba;

Vrsta klienta: kupec

Vrsta placila: polog

Vrsta racuna: devizni racun

Placilo: poiScete racun za zapiranje

Konto: izberete konto za zapiranje terjatev do kupca

2. Dvig deviz iz deviznega racuna in preko prehodnega konta
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Stevilka:

Izpizek. ftevilka: El K.omta: I:I

D abum; 11.09.2007

Wrsta klienta: Ostalo Oznaka: |
Vrsta placila: dvig / obremenitey / izdatek,  w | Sklic: J| |
Vistaracuna | Devizni racun hd | [ Platilo na osnovi kompenzacie

Denarna enata: | 204 vlTeéai: |U,?3DUUU | Whos i prikaz v |Izbrani valuti v| [ Stama plagila

Wnos postavke. . Placani dokumenti...
Stev.. | PE | ‘ista Leto Daturn Znezek dokumenta Znezek platila

Skiic: . ]
Wrsha: | Ostalo v
Lete: | 2007 v|

PE: |pl v|
Stdok: |0
D atum;
Zresek: (0.0000 USD
Dolg: 0.0000 50
Odstotek zneska: |EF|H
Plagio: |137.1300 USD

S ET

Besedile:| Prehodri kantd |

’ == Brigi dokument/postavko | Stevilo postavk: 0 Skupni znesek: 0aouso

’ & Potrdi postavko ]

Zadnja sprememba:

[ /Vredu H x Preklici ] [_1-'|_Za|:-ri ] [ Odprte postavke l [ @lzpis l

Vrsta klienta: ostalo

Vrsta placila : dvig

vrsta racuna: devizni racun

Placilo: vpiSete znesek

Konto: prehodni konto preko katerega bomo devize prenesli na tolarski racun

3. Polog na bancni racun
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8.7
8.7.1

Stevilka:
D aturn: 11.09.2007

Wrsta klienta: Ostalo

Izpizek. ftevika: |0

F.ante:

Oznaka: |

Wrsta platila:

polog / odobritew £ prejemek. v |

skie: ||| |

Wrsta raduna Drevizni racun

w | [ Plagilo na osnovi kompenzacie

Denarna enota; | 204

vlTeEai: |U,?SDDDEI | Yoz in prikaz v: |Izbrani walLti V| [] Starno platila

Whos postavke. ..

Sklic:
Wista: | Ostalo v
Leti: 2007
FE.: pl

Stdok.: (0

D atum:

|

00000 S0
Dolg: 00000 UsD
Odstatek, zneska; |EF|H
Pladio: |137.1300 USD

S ET

Zhezek:

|

Platani dokurmenti...

Stev.. | PE| ‘ista Leto Datum Znesek dokumenta Znesek placila

l == Brigi dokument/postavko | Stevilo postavi: 0 Skupni znesek: onauso

Besedilo:| Prehodri kanto

’ JF'Dtrdipostavko ]

[ ¢Vredu H x Frekligi ] [_1-'|_Za|:-ri ] [ Odprte postavke l [ @lzpis l

Zadnja sprememba;

Vrsta klienta: ostalo

Vrsta placila: polog

Vrsta racuna: bancni racun
Placilo: vpiSes znesek

Konto: prehodni konto preko katerega prenaSamo na bancni racun

18 11.03.2007
18 11.09.2007
19 11.03.2007
13 11.03.2007
20 11.09.2007
20 11.03.2007

Dolgovi

Raiffaizen bundes bank
Raiffaizen bundes banlk

100,15
10015
100,15

1214
10015

Frehodni konto
Frehodni konto

10015
1214

100,15

Pregledovanje dolgov

S to funkcijo programa spremljate dolgove dobaviteljem, kupcev in reverze (posojila,
preizkusnje). Dolgovi kupcev in dolgovi dobaviteljem so povezani s funkcijo placila, tako da
se ob knjizenju izvrSenega ali prejetega placila ustrezen dolg briSe iz seznama dolgov.
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Finance

Qstalo Program

Cobavitelji
& kompenzacije " kupdci
.3 Obracun obreski Reverzi

@ Makazilo v bujino {obr, 14500

Vse tri vrste dolgov se vodijo na posebnih seznamih, v meniju pa poljubno odpirate list za
pripravo dolgov. Vsi trije listi delujejo skoraj identicno.

"% _ Saldokonti

Kupci  Dobaviteli ]Heverzi] Plaani predraéuni] Denarna waluta: | |Evrg ~| Odpotnika: [ | <brezy -
i i - Klient o X Py ..

::sctlaa:tev Dw . - |ADAMSDFT D00 MEDVODE <1 j Uredi prikaz po: | Roku pladila > vz pladi
. Prik.azi dolgove vedje od +/- |0.01 ELUR &% " ekaomp

zalet [~ |2007 = Posiovna enota ™ Tudi blagajna v Zdizupoprejrac. = & |
' AR || i i e Lot @ Plad

Wistar |V - Status: |Vse j

Dokumnent | D atum |& Rk pla...| | dhi | Znesek dokumenta | Znesek dolga| Klignt | Poslovr... | Opombe

1/2006 13.01.2006 < 254319 2.543.19 ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE  pi

242007 04.04.2007 < 44 E7 44,67 FISHER INTERNATIONAL, D.0.... p1

242006 17.01.20086 (9] 211932 2.119.33 BaNKA SLOVENLE LIUBLIANA pl

342007 04.04.2007 (9] 1593 115,93 HazAL TEKSTIL BILESIM pl

3/2006 19.01.2006 < £00.90 600,90 ARTIMEX do.o. pl

4/2006 20.01.2006 < 400,60 400,60 art disajn pl

42007 04.04.2007 (9] 5717 5717 FISHER INTERMATIOMNAL, d.o.o. pl

5/2007 04.04.2007 (9] 9,36 9,36 HaZal TEKSTIL BILESIM pl

£/2007 04.04.2007 < 5343 53.43 HAZAL TEKSTIL BILESIM pl

9/2007 10.09.2007 < 515,36 515,36 ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE  pi

10/2007 10.03.2007 () 100,00 100,00 ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE  pl

11/2007 11.09.2007 (9] 20,00 20,00 Raiffaisen bundes bank pl

19/2006 0E.06.2006 < 2013 20,13 IMaS5 pl

20/2006 0E.06.2006 < 50,08 50,08 IMaS pl

24,2008 18.08.2006 (9] 4.223,00 -4.223.00 4DaM50FT D.0.0. MEDVODE  pl

4/2005 18022005 1803.2005 /%y 902 4938 57 -1.999.43 [MaS pl

19/2008 NMO7.2008 1072008 o 793 530,90 530,90 PIVOVARNA UNION pl

8/2005 10.07.2005 10082005 o 763 7h41312 75.413,12 MiVA, D00, GROSUPLIE pl

742005 15.07.2005 15082005 o 758 32223 322,23 ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE  pl

9/2005 16.07.2005 16082005 o 757 200,30 200,30 Miva, D.0.0., GROSUPLIE pl

41/2008 27102005 o 695 5.0 5.01 ADAMSOFT D.O.0. MEDWODE  pl

35/2005 28.09.2005 28102005 o 654 10,02 -10.02 telekom d.d. pl ratun §t: 34

42/2005 11112005 11.11.2005 o 670 333,72 999.72 IMa5 pl

43/2005 11.11.2005 11.11.2005 ¢ E70 14188 141.88 IMas pl

44,2005 2122008 22122008 o E24 2394 23.94 |MaS pl

16/2008 15.05.2006 15052006 ¢ 485 4528 4528 Hibid.o.o pl

872007 1.07.200F 11.07.2007 ¢ 63 205 2.05 DEFM. Gemat heinzle pl

é e 2007 TRI0213EUR Zapadle terjatve Wrednost oznacenih;
- DODEUR Se ne zapadle terjatve 0,00EUR
fL Zapii | H W dataoteko | 4d ¥ finanino stanje | TEA0ZA3EUR  Skupni znesek terjatew

V zgornjem delu okna so podani filtri s katerimi nastavljate prikaz dolgov.
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V razpredelnici imate prikazano st. dokumenta, datum dokumenta, rok placila, Stevilo dni do
zapadlosti, oz. Stevilo zapadlih dni, znesek dokumenta in znesek dolga. Prikazane so tudi
slikice, ki imajo doloCen pomen: & - dokumentu je zapadel rok placila. Ostale pa so odvisne
od nastavitev vrste priliva, ki jo nastavite na dokumentu (k' - blagajna, E= - akceptni nalog,
= - kompenzacija).

Pod prikazanim seznamom se nahajajo skupni zneski zapadlih in nezapadlih (prikazanih)
dolgov. V primeru, da oznacujete dokumente, se v spodnjem delu izpisuje skupna vrednost
oznacenih dokumentov (primerno pri placevanju).

Za pregled je pomembno, da najprej odprete okno, za katero vrsto klienta Zelite pregledovati
dolgove.

Kiipe | Dnbc%i:eﬁil Reverd | Flai:

Maztavitew priktaza dolgow

Ma dan: | _;;--'E
za leto: rlznn? - F

Wrztar Vsl i

Drakument | Mab-

Pregledovanje dolgov je zasnovano tako, da si najprej nastavite Zeljene filtre za prikaz

Fokadi...

podatkov. Ko to naredite pritisnete gumb in program bo izvedel obdelavo s
katero se bodo prikazala zeljena stanja dolgov. Gumb "Pokazi" je potrebno uporabiti po vsaki
spremembi nastavitev prikaza, razen ob izbiri naCina urejenosti prikaza.

Filtri:

< Denarna valuta - pregled nastavljate samo za izbrano denarno valuto. Vrednosti bodo
prikazane v tej valuti. Ce to polje ni obkljukano se prikazejo vsi odprti racuni v tolarski
protivrednosti na dan knjizenja dokumenta.

2 Od potnika - izberete potnika za katerega nastavljate pregled dolgov.

2 Nadan - z vpisom datuma v to polje bodo prikazana stanja dolgov ob koncu izbranega
dne. To pomeni, da bodo tudi racuni, ki so sedaj ze plaCani, prikazani kot odprti,
dokumenti z datumom, ki je kasnejSi od vpisanega pa sploh ne bodo prikazani. Zadeva je
uporabna za usklajevanje stanj na dolo¢en dan za nazaj in pri zakljucenih racunih. Ce je
polje prazno bodo vedno prikazana trenutna stanja brez upostevanja kakrsnihkoli

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 309

datumskih omejitev.

S Zaleto - s potrditvijo te moznosti bodo prikazani samo odprti dokumenti poknjizeni v
izbranem poslovnem letu.

S Vrsta - izberete vrsto pregleda, ki omogoca pregled tujih, domacih ali vseh klientov.
Omogoca tudi pregled za vpisani konto.

Ce pa je izbrana moznost Vsi, bodo prikazani vsi dolgovi brez tega filtra. Program dolo¢a
pripadnost v to skupino glede na nastavljeno drzavo v Sifrantu klientov.

2 Kilient - z izbiro te moZnosti se prikazejo samo dolgovi za izbranega klienta (kupca ali
dobavitelja).

2 Poslovna enota - s potrditvijo te moZnosti se prikazejo samo racuni iz izbrane poslovne
enote.

2 Uredi prikaz po -

redi prikaz par |Hn:|ku placila ﬂ

D aturnu |
Raoku placila

Prikagi daolgove v
[ Tudi blagajna
[ ZdruEi po klied Klientu

Chatus: li Etevilki dokumenta

esck dolga | Elient

na tem mestu izbirate naCin ureditve prikazanih dolgov. Izbirate med moznostmi, ki so
navedene v seznamu,

(na spodniji sliki je pregled urejen po roku placila). Omogoceno pa je tudi spreminjanje
ureditve s klikom na besedo.

< 1 —_ e - [
I"v“si j | Status: |\-"se j
aeht | D atum |A Rk pla...| | drii | Znezek dokumenta Zhesek du:ulga| Klient 4
12.06.2006 € 16,30 16.30 ADAMSTFT D.0.0. MEDYODE
2B 12.06.2006 € 1620 -16,30 ADAMSOFT D.0O.0. MEDWODE
e 08.08.2005 € 30,83 30,83 DARS D.D.
= 417

o Prikazi dolgove vecje od +/- - z uporabo te moznosti izloCate dolgove glede na visino
zneska. Program ob zagonu "privzeto™ postavi vrednost na ena, tako da se ne vidijo
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dolgovi, ki so manjsi od tega zneska (Se nepoknjiZzene stotinske izravnave).

< Tudiblagajna -
TS

) Prikazi dolgove vedje

[4 Tudiblagajna
d I%Zdruéi po klienth

pri vnasanju prejetih raunov imate moznost nastavitve placilnega sredstva na Blagajno. Brez
potrditve tega polja se dolgovi za te racune ne bodo prikazali v seznamu. Ce to obkljukate
bodo ti dolgovi prikazani.

2 Zdruii dolgove po Kklientih - z izbiro te moznosti se bodo prikazali samo zapadli dolgovi
zdruzeno po posameznih Kklientih.

o Status - izberete pregled dolgov po njihovem statusu (vse, toZene ali netoZene stranke).
Status dokumentom dolocCite tako da jih oznacite, kliknete na desno miskino tipko in
izberete status (oznaci kot toZene,...).

Pri pregledu dolgov lahko uporabljate Se gumbe:

A Flatano. . A Plata! . - y
. ‘ﬁ e |/ ‘ﬁ - | - s to moznostjo avtomaticno poknjizite racune
kot plaCane in pripravite plaCila dobaviteljem v elektronski obliki.

Izpisi opomi _— . o .
. ® lzpiicpomine | _\imb omogota izpis opominov na osnovi prikazanih dolgov.

. Uvezplatl | _ s tem gumbom uvazate in knjizite placila na osnovi elektronskih

izpiskov, ki jih dobite iz banCnega programa za plaCevanje.

. @ - z uporabo te funkcije si izpiSete prikazane dolgove. Pred dokoncnim
izpisom v posebnem oknu izberete Se natanCnejSe moznosti za izpis.
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8.7.2

k) Izpis dolgov

[ & obdobju zapadlost od! | do |

[ lzpizu) =amo zapadle dolgove

[ [ Po casu zapadlosti

W W redu X Freklici |

Lahko nastavite obdobje zapadlosti racunov, doloCite da se izpiSejo samo ze zapadli racuni in
da se izpiSejo samo trenutno oznaceni racuni.

& 0P - lzpi | - gumb omogoca izpis odprtih postavk na doloCen datum. Program
izpiSe vse prikazane dolgove kupcev.
Pomembno pri izpisovanju IOP-jev je da izpolnite: Na dan (vpiSete datum izpisa), Uredi
prikaz po (na tem mestu izberete moznost po klientu), po vnosu kliknete gumb "Pokazi".
Ko imate prikaz urejen po zgornjem navodilu uporabite gumb za izpis IOP-jev.

o M - Z uporabo tega gumba shranite prikazane podatke v datoteko. Odpre se
okno, kjer morate izbrati mesto in ime datoteke. Izbirate lahko med dvema tipoma datoteke
(Tab loceno besedilo in besedilo z fiksnimi dolzinami polj).

Y financno stane .« . . Ly
o L * | - ta moznost se uporablja samo kadar nimate vkljuenega nobenega

filtra za prikaz dolgov. Program bo vpisal trenutna stanja kupcev ali dobaviteljev v datoteko
s stanji, ki se uporablja predvsem pri omejevanju prodaje preko limite. Uporaba te funkcije
je v glavnem potrebna v primeru, da delate v takSnem sistemu, kjer nimate stalne povezave
med vsemi poslovnimi enotami in si podatke prenaSate enkrat dnevno ali po potrebi.

V tem delu programa pregledujete samo neplacane raCune! Za pregledovanje kartic racunov,
placil ter zapiranja uporabite kartico kupca ali kartico dobavitelja.

Placevanje - dobavitelji

Preden Zzelite doloCene raCune placati jih morate oznaciti v pregledu dolgov. To naredite tako,
da na zeljene vrstice klikate z levo miskino tipko

oy
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ali pa s kurzorskimi tipkami premikate kazalec po seznamu in s pritiskom na tipko
"presledek™ Zeljen raCun oznacite. Ze oznaCen racun izbriSete z uporabo istega postopka.

Yrednozst aznadenik:
277062 EUR

Med oznaCevanjem racunov se v spodnjem desnem delu ekrana
sproti prikazuje vrednost oznacCenih dokumentov. Tako imate takojSen vpogled na skupni
znesek placil.

. M Flaca)! | . . v v
Ko Kkliknete na gumb j ! se prikaze okno Placaj oznaCene racune.

Plagaj oznatene ratune

Skupna vrednost pladil |2.??EL52EIEI EUR

Plailni racur: Bancriatun M

|1 00101-3260041254

£druzi 2a istega klienta [ [v Specifikacie poilji po E-Po#i
Macin placila: |F'Iau5i||:| preko E-Poite [priprava datntekeﬂj
Diatum pladila: 12032007 [~ Mepravilne sklice na model 00

W W oredu X Preklici |

Najprej morate izbrati ustrezni placilni racun s katerega Zelite plaCati oznaCene racune. V
polje pod izbranim placilnim raCunom se prikaze Stevilka ziro ali transakcijskega racuna, ki je
vpisan pri tem plaCilnem raCunu. V kolikor raCun nima vpisanega podatka o ziro racunu
(enako transakcijski racun) ne morete pripraviti datoteke za uvoz v program za elektronsko
placevanije ali izpisa virmanov. Stevilka ratuna se vpise, ali popravlja v plagilnih ragunih.

Ce obkljukate moZnost ZdruZi za istega klienta se bodo vsi oznageni racuni, ki so od istega
klienta avtomaticno zdruzili in izvedli kakor eno placilo. V tem primeru bo delovalo tudi
polje Specifikacije poslji po E-Posti. Ta moznost bo delovala samo v primeru, da imate pri
klientu za katerega so bila zdruzena placila vpisan e-postni naslov. V kolikor imate pri
posameznem Klientu vpisanih veC e-postnih naslovov bodo obvestila poslana na prvi e-postni
naslov, ki ima v opisu besedo "finance".
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Opozorilo: V kolikor ste obkljukali v seznamu tudi negativne dolgove (kaksni dobropisi,
preplacila...) morate obvezno obkljukati moznost Zdruzi za istega klienta saj se bodo le v
tem primeru pripravila ustrezna zdruzena placila. (Pozitivnha obveznost bo znizana za
negativno).

2 V polju Nacin placila izberete preko katerega medija zelite izvesti placila.

]
|F'Iau5i|u:| prekao E-Poite [priprava datutekej :

|2piz wirmanoey [Obr. 40 on
tFlacilo preko E-Podte ||:|r| rava datotekel
|F'Ia|:|h:| z dizketo [priprava datateke in izpi » ’
Samo poknji#i placila

- I
Izbirate med Izpisom virmanov (obr. 40), PlaCilom preko E-Poste, ki vkljucuje tudi placilo
preko bancnih programov, Placilom z disketo, ki se je uporabljalo samo pri APPNI, in Samo

poknjizZi plaCila, ki ne naredi nobene datoteke ali virmana in samo poknjiZi racune kot
placane.

Za placevanje preko e-poSte morate pred prvo uporabo izvesti Se doloCene nastavitve. Na

desni strani polja za vnos nacina placil se nahaja gumb

"% parametri elektronskega plafevanja

Vizta E-Plagevanja: |T><DIS datoteka j
Pat datoteke: | @
Ime datoteke: |

Etevilka medija: E50
W Wredu X Preklici |

V oknu ki se odpre, doloCite v katero mapo na disku se naj shrani datoteka in kako naj bo
poimenovana. Stevilko medija morate pravilno izpolniti samo za nakazila preko APPNI.
Banke tega polja ne uporabljajo. To nastavitev je potrebno narediti za vsako vrsto placilnega
racuna.

2 Datum placila doloCite na kateri dan bodo oznacena placila dejansko sprovedena. Pri tem
morate paziti na dejstvo, da nekateri bancni programi ne znajo pravilno upostevati tega
datuma!

Ce se odloGite za izpis virmanov vpiete v polje Vrsta tiskalnika vrata na katera je prikljucen
tiskalnik s katerim boste izpisali virmane.

.....

s tem strinjate. Seveda morate imeti prikljucek na internet in ustrezno pogodbo s programom
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banke pri kateri imate ziro racun.

S klikom na gumb "V redu™ se bo pripravila datoteka za uvoz v bancni program ali pa se
bodo izpisali virmani.

prepricani, da bodo placila v redu sprovedena lahko uporabite to moznost in imate s tem
narejeno polovico vnasanja ziro racuna.

Kako uvozite pripravljeno elektronsko datoteko si morate prebrati v pomoci za uporabo
bancnih programov.

Opozorilo:

Kadar pripravljate datoteko za elektronsko placevanje, jo morate takoj po pripravi uvoziti v
banc¢ni program!

Ob vsaki novi pripravi datoteke se stara datoteka izbriSe in tako nimate podatkov o Ze
pripravljenih datotekah drugje kakor v bancnem programu.

Pri vnaSanju prejetih raCunov morate paziti na pravilno vnasanje sklicevalnih Stevilk in Ziro
raCunov, saj so v nasprotnem primeru lahko pripravljena plaCila neuporabnal

8.7.3 Placevanje - kupci

PlaCevanje izdanih racunov je po vecini enako placevanju prejetih racunov, le da ima nekaj
posebnosti.

ﬁ Flatano... | \- o
Gumb za placilo racunov.
Zeljene racune oznacite, kliknete na gumb "Placano™ in odpre se okno

Plataj oznatene racune

Skupna vrednost pladil |53,4EI:IEI ELR

Placilni raéuin: Bancni racun
|1 oo -3260041254

Zdrudi 2a istega klienta [ [
=
| -1
Diatum pladila: 12032007 [~ Mepravilne sklice na model 00

o W redu X Preklii |

v katerem imate vpisano skupno vrednost placil, izberete placilni racun na katerega je bil
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raCun nakazan.

Ta funkcija je sicer omogocena za vse vrste dolgov (kupci in dobavitelji), vendar mocno
odsvetujemo njeno uporabo za knjizenje prejetih placil. Kajti program za vsak izbran
racun naredi eno placilo, dejansko pa se lahko naredi, da sta z enim prejetim placilom placana
dva raCuna ali kaksno delno placilo... Zaradi tega priporocamo, da za knjizenje prejetih placil
uporabite Uvoz placil ali pa jih poknjizite direktno na Placilih.

8.7.4 lzpis opominov

Opomini se vedno izpisujejo za vse prikazane zapadle dolgove (trenutno stanje).

Ob kliku na gumb © Izpiiopomine | oo prikaze okno v katerem nastavite podrobnejse
nastavitve.

iz pis opominov

lzpiz za zamude vedje od: |1 > dni [ Poilii z elektronzko pogto

Bezedilo opomina...

IS SNEVERENS RN |Prosime vas, da zgora) navedeni znesek poraviate v B dneh od daturna prejemna
oponming. ...
o W 1edu X Preklici | H Shrani besedin

Pred izpisom nastavite toleranco zamude placila za izpis opominov. Na ta nacin izbirate ali
boste izpisali bolj ostre ali bolj blage opomine. V kolikor pri posameznem klientu ne bo
nobenega dolga z zamudo vec€jo od izbrane tolerance se opomin sploh ne bo izpisal. V
nasprotnem primeru pa bodo na opominu navedene vse zapadle terjatve. Tudi tiste s krajSo
zamudo placila.

StroSke opomina navedete kot znesek, ki se bo obracunal na opominu. Pri tem se morate
zavedati, da se ti stroski avtomati¢no ne zavedejo v promet in bi bilo zakonsko najbolj
pravilno, da bi za takSne opomine izstavili potem Se racun v znesku stroSka opominjanja.

Besedilo opomina izberete izmed prej vpisanih besedil, ali ga v desnem polju sami pripravite
in z uporabo gumba "Shrani besedilo™ shranite. Pri doloCitvi imena ni potrebno uporabljati
besede "OPOMIN", ker jo program samostojno doda vsakemu vpisanem imenu na zacetek.
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8.8

S pritiskom na gumb "V redu™ se bodo opomini izpisali.
Kompenzacije

Ta del programa je namenjen pripravi medsebojnih kompenzacij. Z izbiro klienta in pritiskom
na gumb "Pripravi kompenzacijo", program sam vnese prejete in izdane racune do najvisje
mozne vrednosti terjatev in obveznosti.

-':, Medsebojna kompenzacija

Stewilka: (=] Datur:  [12.09.2007 | Datum izvedhe: |13.09.2007 [ 5& ne ba izvedia Y
— — = ; Pripravi kompenzacijo
Klient: [ADAMSOFT D.0.0. MEDVOD <1 8%
Samo zapadle terjatve Samo zapadle obveznosti
Dokument - obveznosti WValuta Znesek dok. Znesek pladila
Dokument - terjatve WValuta Znesek dok. Znesek pladila
Besedilo na koncu: Opciie izpisa:
sdfaz | Pidi glavo
| Pigi nogo @
Pigi FAx k naslovu
Pigi besedio
| Pigi datum izvedbe
Paotriena dne: Flatilo kupca: Wrednost obveznost: 0,00
Dejanzko izvedena dne: Flatilo dobavitelja: rednost terjatey: 0,00
[ viedu | [ X Prekici | [ S repis |

Stevilka - zaporedna 3tevilka vneSenih kompenzacij.

Datum - tekoCi datum priprave kompenzacije.

Datum izvedbe - datum izvedbe kompenzacije, program predlaga en dan za datumom
priprave, vi pa ga lahko popravite.

Klient - izberete klienta za katerega pripravljate medsebojno kompenzacijo.

Se ne bo izvedla - je moznost, ki omogoca, da se pripravljena kompenzacija ob izpisu ne
shrani. Ce ta moznost ni obkljukana se kompenzacija ob izpisu shrani.

Samo zapadle terjatve in Samo zapadle obveznosti - ti dve moznosti uporabite v
primeru, da kompenzacijo pripravljate samo za zapadle racune. Uporabite lahko tudi
samo eno od moznosti.

O 00 000

LY i
% Friprawi kompenzacijo

Po nastavitvi vseh Zeljenih parametrov kliknete gumb ‘ ,
program pripravi medsebojno kompenzacijo.

Za rocno pripravo kompenzacij pa imate na voljo gumbe na levi strani pogovornega okna, ki
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je razdeljen na dva dela. V prvem delu so prikazane vaSe obveznosti, v drugem pa vase

terjatve.
+ A
- . . : 3
Z gumbom dodajate obveznosti/terjatve, z spremenite oznaceno
obveznost/terjatev, z odstranite oznaceno obveznost/terjatev.

Pred izpisom nastavite:
S Besedilo na koncu - vpiSete besedilo, ki ga zelite prikazati pod postavkami.
S Opcije izpisa - s kljukico oznacite zeljen izpis.

Nastavitve izpisa shranite s pomocjo gumba lﬁj.
Tako pripravljen dokument si izpiSete in poSljete v podpis vaSemu poslovnemu partnerju.

S Potrjena dne - v to okno vpiSete datum potrditve kompenzacije.
2 Dejansko izvedena dne - tu pa datum dejanske izvrsitve.

8.9 Zamudne obresti

ObraCun obresti je namenjen izraCcunu zamudnih obrestni za kupce, kontroli obracuna za
prejete raCune (dobavitelje), lahko pa si izraCunate druge zamudne obresti, ki niso povezane z
dokumenti.
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-_ Obratun obresti

‘rsta obraduna: Kupci v ||Zamudne obresti % Klient ] B3 v |
Poslovha encta; [ pl v | Od leta; 2007~ [ Samo ratuni izbranega leta
Zaobdobjeod: |01.01.2007 o | 12.09.2007 | Datumi ragunov: [ do | |
Toleranca dni; [ 5ama $e neplatani raduni
Detajlen prikaz izracuna obresti Toleranca daolga: |U,U1 00 EUR |Znegek: |:|| |
Rac. #. Yaluta Fhesek DolZen znesek Znesek obresti | Obdobje od Obdobje do TOM 2 1%

3-1/07 10.06.2007

[ fLzori | | Sl | 168,185

Ta del programa omogoca pregledovanje in izpisovanje zamudnih obresti. S pomocjo filtrov
si nastavljate Zeljen obracun.

Lahko izberete le enega klienta, ali vse; nastavite toleranco zamude v dnevih, vrednost dolga,
ki ga Se tolerirate, ali izraCun obresti le za neplacane raCune. Ko nastavite Zeljene parametre
izraCuna, kliknete na gumb "PrikaZi".

n

OO0V 0VVOVO

iltri:

Vrsta obracCuna - izberete vrsto klienta in vrsto obraCuna.

Poslovna enota - pregled po poslovni enoti.

Za obdobje - datumska omejitev pregleda obresti.

Klient - izraCun obresti samo za doloCeno stranko.

Od leta - izberete leto od katerega bo program pregledal zapadle raCune, v primeru da
obkljukate Samo racuni izbranega leta program pregleda samo za izbrano leto.
Datumi racunov - vpiSete datumsko omejitev obracuna.

Toleranca dni - vpiSete Stevilo dni, ki jih Se tolerirate in zanje ne Zelite obraCuna.
Toleranca dolga - tolerirate dolg pod izbranim zneskom.

Detajlen prikaz - obkljukate Ce Zelite izpisati ali pregledati detajlni prikaz obracuna
(prikaZejo se odstotki in zneski obresti po posameznih mesecih).

Po izbiri filtrov s pomocjo gumba "PrikaZi* sprovedete obracun obresti.

Vnos vrste obracuna
Novo vrsto obraCuna vnesete v podprogramu obrestne stopnje.
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eyl Prodaja  Mabava Interno  Finance Os

a Klienti
r!y Projekki

Prazniki in dela prosti dnewi v RS

Embalaza

Stopnije DOV

Cpraostibve DOY

Chbrestne stopnje

Denarne enake

Tedaj EURA (€)

@ Flatilna sredskva za MP

kreditne kartice

&+

V programu kliknete na gumb s pomocjo katerega se okno spremeni za vpis nove
vrste obraCuna,

o
"-mje za: |2amudne obr | @

Lacetel veljavnosti T O
nqz.»nne

vnos potrdite s pomocjo zelene pusCice ali preklicete z rdeCim x. Na tem mestu morate imeti
tudi vpisane vse obrestne stopnje, za pravilen izracun obraCuna.

IzraCun natisnete
8.10 Uvoz placil

Ta funkcija se uporablja za uvaZanje placil preko elektronsko izvozenih izpiskov iz bancnih
programov.

Kako se izpisek izvozi iz vaSega bantnega programa si morate prebrati v pomoci za bancni
program.
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NajboljsSe je, da se navadite, da izpiske izvazate vedno v isto mapo na vasem disku. Zaradi
enostavnosti kontrole je tudi najboljSe, da izvazate vsak izpisek posebej in datoteko tako tudi
poimenujete.

Za uporabo te funkcije ni pomembno kako imate na pregledu dolgov nastavljen filter za
prikaz dolgov.

vz placil

Ob pritisku na gumb | se odpre okno za uvazanje placil.

tacun; [{=ETENET] Datoteka:| = Stevika izpiska: |0 =
Iv Strogo uiemanje placil [ 14& dobaviteljie po banénem radunu
Pripravi placila ‘ \/ Patrdi placila ‘ il Popravi ‘ = Brig | j-'LZapri
Jatum / Dokument | Klient | Plagio | Banéniratun | Frilvi | Odlivi |
I | | | ool ool

Najprej morate izbrati placilni raCun za katerega Zelite uvoziti placila.

V polje Datoteka vpiSete ime datoteke skupaj z mapo v kateri se nahaja. Najenostavneje je, da

datoteko poiscete s klikom na gumb g

=X v v - - - - . Fri i plasil
Vpisete $e tevilko izpiska in kliknete na gumb fipravt placia

Program bo prikazal celoten izpisek in poskusil avtomati¢no povezati prejeta placila z dolgovi
kupcev. V kolikor mu to uspe na osnovi 100% ujemanja sklicevalne Stevilke, zneska placila
in klienta bo taksno vrstico obarval z zeleno barvo, kar pomeni, da takSnega placila naCeloma
ni potrebno spreminjati.

Placila, ki jih ne bo uspel natancno doloCiti po prej navedenih parametrih bo obarval z rdeco
barvo za odlive in modro barvo za prilive. Ta placila boste morali pred potrditvijo placil
popraviti.

Za placila, ki so Ze poknjizena v bazo (ob elektronskem plaCevanju) bo avtomati¢no zraven
dolocil Stevilko placila v vasi bazi in jih oznacil s ¢rno barvo.

Ce izbriete kljukico pri moznosti Strogo ujemanije placil, bo program pri zdruzevanju plagil
z izpiska in Ze vpisanih placil v vasi bazi uposteval manj parametrov in zato mogoce
samostojno nasel ve€ zadetkov. Uporabo te moznosti svetujemo samo pri tistih, ki imajo
manjSe Stevilo placil na izpisku in je moZnost napake zato zelo nizka.
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Ob pregledu pripravljenega uvoza placil morate uskladiti samo tista placila, ki so
oznacena z rdeco ali modro barvo.

| = Bris

Taksna placila izbriSete z uporabo gumba ali pa jih popravite s klikom na
Q! Poprawi
gumb
Ko kliknete gumb "Popravi” se odpre okno v katerem nastavite vse potrebne parametre
placila.
Klient: [ j Odhodek Datum placila; [10.07.2007  Skupni znesek: 2.353.27
KAJUHOWA 42,1000 LIUBLIANA Sklic:
[13569732-06143
RS MIM. Z FINANCE . 707102024334874; PLA DEYKA DD DOB; 07100-1001105314 19 1356973206149
Dbstojede plagilo: |0 3 Q Mad 4B, Poisdi in dodaj dokument | | =B ‘

jac. & |Leto |F'E |\-"lsta dok. |K0ntn | Besedilo|2nesek |
Ostala 0,00

o W redu | x Preklici ‘

V polju Klient doloCite na katerega klienta je vezano izbrano placilo.

Zraven je izpisan Se podatek o tem ali je placilo prihodek ali odhodek. Glede na to program
doloca ali je plagilo vezano na kupca ali dobavitelja. Ce je placilo vragilo denarja (ali kupcu
ali dobavitelju), ga je potrebno izbrisati, saj ga na tem mestu ne boste mogli povezati z
ustreznim dokumentom. Taksno placilo se mora potem rocno vnesti v placila.

Na vrhu je naveden Se datum in znesek plaCila. Glede na to, da sta podatka vezana na podatek
iz elektronskega izvoza, ju ne morete spreminjati.

Placila, ki so Ze poknjiZzena v bazi placil

Ce se v polju Obstojece placilo nahaja vrednost razli¢na od 0 pomeni, da je to placilo Ze
poknjizeno v vaso bazo in ga na tem mestu ne morete spreminjati. Ostala polja so v tem
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primeru onemogo&ena. Ce veste, da je placilo Ze poknjiZzeno v bazo in veste njegovo
Stevilko to vpiSete v to polje.

Ce predvidevate, da za odprto placilo Ze obstaja placilo poknjiZeno v va$o bazo placil, ga

" Q Naidi : . -
lahko poiScete s pritiskom na gumb . Program bo poiskal vsa ze narejena
placila z datumom placila in enakim zneskom. Ce bo naSel samo eno placilo, bo to Stevilko
vpisal v polje ObstojecCe placilo, drugacCe pa bo prikazal seznam moznih placil od koder boste
morali sami izbrati pravo placilo.
Placila, ki Se niso poknjizena v bazi placil
Kakor ze veste iz roCnega vpisovanja placil, je lahko vsako placilo vezano na doloCen racun
(prejeti ali izdani) ali pa je samo zneskovno poknjizena postavka z doloCenim opisom in

kontom.

Povezavo placila z dokumentom lahko poskusite narediti avtomati¢no z uporabo gumba

0@ @O

dodaj dok : : . y

- Dv ument | Program bo v tem primeru poiskal vse Se neplacane dokumente
od izbranega klienta. Ce klienta nimate izbranega, pa vse Se neplacane dokumente, katerih
dolg je enak (+/- 1 SIT) znesku placila.

Ce program najde ve¢ kakor en dokument bo te dokumente prikazal v oknu Seznam odprtih
racunov, kjer lahko izberete kateri racun (lahko tudi veg) je placan s tem placilom. Ce bo
zadetek samo en racun bo program ta racun avtomatic¢no vpisal v polje s seznamom postavk
placila. Ce bo izbran katerikoli racun se bo avtomati¢no nastavil tudi klient za placilo.

+ Dodsj

Podatke o postavkah plaCila dodajate tudi rocno s klikom na gumb . Na
koncu sez nama se doda prazna vrstica v Katero vpisujete Zeljene podatke.

Za vpis dokumenta morate vedno vpisati njegovo Stevilko, poslovno leto in poslovno enoto.
Ce je raCun ustrezen in za pravega klienta, bo program prikazal v desnem polju njegov
znesek. Vpisovanje konta in besedila je v tem primeru nepotrebno.

Za vpis postavke, ki ni vezana na racun, pa morate vpisati samo besedilo in po Zelji tudi
konto. Ce vpiSete konto in je polje z besedilom Se prazno se bo v polje "besedilo™ vpisal opis
konta, ki pa ga lahko spremenite. Prav tako morate vpisati e znesek postavke.

Ko se nahajate na polju za vpis konta s pritiskom na ¢rko ""K** odprete okno za iskanje konta,
s Cimer opravite vnos konta.
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Ce se nahajate na polju za vpis zneska in pritisnete €rko **U"* bo program avtomaticno uredil
ta znesek, da bo seStevek vseh zneskov enak znesku placila.

Pred potrditvijo placila mora biti skupen znesek postavk enak znesku placila. Drugace se
potrditev placila ne bo izvedla.

8.11 Nakazilo v tujino

S pomocjo tega dela programa vpisujete nalog za izvrSitev nakazila v tujino, ki ga morate
predloziti banki. Obrazec je pripravljen tako, da povsem ustreza predpisom.

ﬁﬁf‘lalng za izvriitev nakazila v tujino (Obrazec 1450)

Stevilka nakazila: Datum nakazila | 13.09.2007

M alogodajalec Banka in banéhi radun

E:zﬁggvlgo%oguguogel:a i Bandniraéun | Davizni r:aéun rlb; 12145120015 v
Matitna tevilka: 0 EHENEIEE Instrument Banke Slavenie: 7074 (1

NAKAZILA, KREDINTA PISNA IN CEKI

Magin izvrditve placila; | MARAZILOY TUJIMNO A

' dobro: <B8r + |  Banthi ralur: v

Stevilka raduna: SWIFT:

Sifra drZave: 705 [ Podatke o radunu pis k banki Sifra dizave:

‘Y aluta nak.azila: Ewio v Zriezek; 00000 EUR D atum walute: 13.09.2007
Zapdt |Sifra asnove |Reg. &t kredits | Dpis transakaije | Znesek [+/-)
1. 0.00
2 0.00
2 0,00
4, 0,00
Opombe: Sprememba:

[ vieds | | X Pekiici | | Slepiti | | @& PotlinaFan |

V zgornjem oknu so podatki nalogodajalca (naziv in naslov podjetja, referenca in podatki
vaSega bancnega racuna), pri naCinu izvrsitve plaCila imate podanih ve¢ moznosti kako se bo
placilo izvrsilo.

Pri podatkih klienta in nakazila morate biti pozorni na ban¢ni racun, ki se prenese iz baze
klientov (v primeru, da nimate vpisanega, ga je potrebno vpisati v bazi klientov. Stevilko

£

racuna, SWIFT, Sifro drzave vnaSate le Ce imate vkljuen gumb
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Znesek posameznega nakazila vpisujete v razpredelnico kjer morate izpolniti Se dodaten opis
transakcije. V' primeru, da jih je ve€ program pod poljem Znesek prikazuje skupni znesek
transakcij.

Pri vpisovanju v razpredelnico, posamezen vpis potrdite s tipko Enter, nato nadaljujete vpis v
drugo polje, potrjevanje pa je identi¢no.

Obrazec shranite s pomocjo gumba "V redu”, lahko ga izpiSete ali

| @& PosiinaFax |

posljete na Fax

9 Ostalo

9.1 Glavna knjiga
9.1.1 O programu

Program Glavna knjiga (adamgk.exe) je del programskega paketa Adamshop.
ole=w Frogram

P Glavna knjiga

&85 Osnovna sredstva .

Flafe i
&

i_!.) Izpis Ertnih kod in deklaracij

B Potni nalogi '
‘H Inkraskat porodila '

Knjiga prejetih radunoy v stari obliki ‘

Knijiga izdanih rafunaoy v skari

Namenjen je izkljucno knjizenju podatkov v glavno knjigo za namene pridobitve bruto bilanc
ter bilanc stanja in uspeha. Dokumente lahko knjiZite rocno v zajem, ali z avtomatskim

knjizenjem.
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Avtomatsko knjiZenje omogoca prenose izdanih in prejetih racunov, prevzemov, reverznih
dokumentov, plac, dnevnik placil, maloprodaja, interne prejeme in izdaje. Potne naloge in
amortizacijo pa je potrebno vnesti rocno.

V nadaljevanju pomoci si oglejte opise in navodila za uporabo funkcij.

> Glavna knjiga - Pisanje pomoi, d.o.0. 1

Sifranti  Knjiga  Program

Pomoc je pripravljena tako, da so opisi funkcij in navodila za njihovo uporabo razdeljeni po
menijih.

Program vsebuje tri menije:

o Sifranti - tukaj se nastavljajo vsi potrebni parametri za delo s programom.

2 Knjiga - kjer se vrsijo vnosi knjiZb in vse obdelave na knjigi (kartice, bilance).

2 Program - tukaj se nahaja nekaj funkcij za upravljanje s programom glavne knjige.

9.1.2 Sifrant
9.1.2.1 Kontni plan

Sifranti Kniga  Program

Stroskovna mesta

Kontni plan je osnova za knjizenje v glavno knjigo. Ob namestitvi programa je Ze nastavljen
delni kontni plan s trimestno sintetiko. Nekaj je tudi analiticnih kontov, vendar teh ni veliko.
Opozorilo: Pred pricetkom knjiZenja je potrebno obvezno pregledati obstojece in dodati
analiticne konte. Za nepravilnosti kontnega plana ne odgovarjamo!

2008 Adamsoft d.o.o.



326

NFC Time & Attendance

Vsebina tega Sifranta ima tudi vpliv na dolocena mesta v osnovnem programu Adamshop kjer
imate mozZnost vpisovanja kontov.

S Kontni plan
+ 4 - =RV il H 4

Stevilka | Opiz | Statuz

A
Razred 0 DOLGOROCMA SREDSTVA AJ
L1l1} Heopredmetena dolgoroéna sredstva A

aan Dobro ime
ot Dolgorodno odioZeni strodki pozlovania
o0z

Dalgoroéno odloZeni strodki razvijania

ooz Dolgoroéne premoZenjzke pravice

o5 Druga neopredmetena dolgoroéna sredstva

ooy Meopredmetena dolgorona sredstva v gradnji ozinoma izdelavi '
o Popravek vrednosti neopredmetenih dolgoroénih sredstev

mo Popravek vrednosti dobrega imena -

011 Popravek, vrednost dolgoroéno odloZenih stroskov poslovan)a

oz Fopravek vrednosti dolgoroéino odliofenib strogkow razvijanja

ma Popravek vrednosti dolgoroénih premaoZenjskib pravic

015 Fopravek vrednosti drugih neopredmetenib dolgoroénib zred
Hepremicnine
ZemliFta
havna wrednost zemljisc

Program pozna sinteticne konte in analiticne konte. Sinteticni konti se locujejo na eno, dvo in
tromestno sintetiko, analiticne konte pa si podjetje oblikuje samo. Pogoj za vnos analiticnega
konta je vneSena trimestna sintetika tega konta.

» .

Nove konte dodajate s pritiskom na gumb

..knntn glavne knjige E|

Stevillka:
Opiz: '
Yista konta Dovaligno knjiZenje £ahtevani podatki...
{* Aktivni v Breme [ Strotkovno mesto
" Pagivni v Dobro [~ Elient
Pzl ¥
o W redu K Preklici | Paslovna enota
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= Stevilka - vpisete tevilko konta.
= Opis - vpiSete naziv konta.
= Vrsta konta - izberete pravilno vrsto konta.
= Dovoljeno knjiZenje - oznacite stran konta na katero se bodo belezila knjizenja.
= Zahtevani podatki - in nastavite ostale parametre.
Potrjen konto se v Sifrantu postavi na konec (se ne uredi na svoje mesto). Ko spremenjen

[+

kontni plan shranite z gumbom se novo vneSeni konti pravilno postavijo na
svoje mesto.

i
Obstojece konte popravljate z gumbom . Odpre se okno identicno oknu za vnos
novega.
Oznaceni konto izbriSete z gumbom . Prikazani kontni plan izpiSete s pritiskom
& &l
na gumb . S pomocjo gumba si kontni plan uvozite iz drugih

programov. Okno kontni plan zapustite s pomocjo gumba LI
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9.1.2.2

9.1.2.3

Vrste dokumentov

Vrste dokumentov se uporabljajo pri zajemanju podatkov v glavno knjigo.

.."i'rste dokumentowv

Stevillka

Opis
Obvaritey

Temelnica

Ob namestitvi programa sta vneSeni dve vrsti: Otvoritev in Temeljnica. Ti dve vrsti
zadostujeta za pravilno knjizenje v program. Dodatne vrste pa uporabljate za natancnejSe
dolocanje posameznih vnosov.

Zelo pomembno je, da je vrsta Otvoritev vpisana pod zaporedno Stevilko 1 (ena). V
kolikor to naredite drugace, program ne bo pravilno prikazoval bruto bilance, ker se v stolpec
Otvoritev prenaSajo samo knjizbe (vnosi) z oznako dokumenta Otvoritev.

Dodajanje vrst je preprosto, kliknete na prvo prazno polje in vpiSete opis vrste dokumentov.
Ko imate nastavljene vse vrste dokumentov pritisnete gumb "V redu".

Opozorilo: Med letom odsvetujemo brisanje posameznih vrst dokumentov, ker lahko to
povzroci spremembo podatkov na ze vneSenih knjizbah.

StroSkovna mesta

StrosSke lahko povezete s stroSkovnimi mesti, tj. mesti kjer stroski nastajajo (proizvodnja,
prodaja, nabava, lahko tudi projekt,...).
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St roskovna mesta

StroSkovna mesta vnaSate tako, da z misko kliknete na prvo prazno polje in vpiSete
stroSkovno mesto.

."'St roskovna mesta

proizvodr|

Po zakljucku vnose potrdite z gumbom "V redu”.
9.1.3 Knjiga
9.1.3.1 Zajem

Zajem je tisti del programa kjer se vnasajo in uvazajo vsi podatki v glavno knjigo. Urejen je
po principu vnasanja dnevnika in omogoca tudi delo v omreZju.
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P Zajem - dnevnik |Z||E|P5__<|
i Ther - s 10.09.2007
Stevilka drevnika: |3 | Datum knjiZenja: | 10.09.2007 {l‘ Saldo
Zapor... | Besedilo | “rsta dok... | L atum | Breme | Konta b.. | Dobra | Konto d... | Adamzoft dokument
1 ADAMSOFT D.0O.0.. Temelnica 10.09.2007 515,36 220 Fryel nadin & pelil?
2 i Temeljnica  10.09.2007 40,37 160402 £ T I
3 Dbratun nabave - pre... Temelnica  10.09.2007 474,99 ERO0 Pl aacie B neliRT
4 ADAMSOFT D.0O.0O.. Temelnica 10.09.2007 100,00 220 Frysl nadon 1V peliR
5 Dbratun nabave - pre... Temeljnica  10.09.2007 100,00 E50 Fhaia s FE naldWE
o viedu | X Prekie | L Zspi | & lzpis | |615.36 ELR 615,38 EUR
Saldo v breme Saldo v dobra
211858 EUR EE,SB ELR

Hkrati lahko na enem racunalniku vnaSate samo en dnevnik. Datum knjizenja se spreminja in
nastavlja glede na sistemski datum. V kolikor Zelite ta datum spremeniti, morate to storiti
preden dnevnik potrdite. Datum je nujno potreben zaradi knjizenja v glavno knjigo in
prikazovanja v karticah kontov.

Osnovna znacilnost dela z dnevnikom je ta, da se vsi vnosi lahko popravljajo dokler dnevnik

o W 1edu
—

ni potrjen (z gumbom ). Ko je dnevnik enkrat potrjen se vnosov ne da
vec popraviti. Pri prenaSanju dokumentov preko direktnega prenosa v glavno knjigo, se ti
dnevniki takoj ob prenosu tudi zaklenejo.

—— —

Ce med delom uporabite gumb ali , Se Se neshranjeni
vnosi v dnevnik ne izbriSejo ali izgubijo, ampak cakajo na ponovno odprtje dnevnika, da bi se
delo lahko nadaljevalo.

V kolikor saldo dnevnika ni uravnotezen, ga ni mogoce potrditi.
V kolikor rezultat na koncu izkazuje majhno razliko (nekaj stotinov) lahko to uskladite z

dodatnim vnosom knjizbe za stotinsko izravnavo.
V spodnjem desnem delu okna,
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|5.482.145,00 51T |5.482.145,00 51T 3"

“alda v breme S aldo v dobro

”
|1 E5.342 10773 5IT |1 5,342 107,73 5IT )

se prikazuje trenutni saldo dnevnika in kumulativni saldo celotne glavne knjige za trenutno
poslovno leto.

» .

Nove knjizbe dodajate s pritiskom na gumb , S katerim se odpre okno za vnos
knjizbe.

&
VneSene knjizbe, po posameznih postavkah popravljate z gumbom ali brisete

Y

Izbris celotnega dnevnika %

Starno zakljufeneqa dnevnika

< lzbris celotnega dnevnika - celoten izbris Se nepoknjizenega dnevnika. V primeru, da je
dnevnik Ze potrjen, je potrebno najprej dnevnik odkleniti. To storite z dvoklikom na

[143515.00 EUR 14361500 EUR
Saldo v breme Sal %ﬁbm
14361500 EUR 1434815,00 EUR

besedo "Saldo v dobro” . Nato
Kliknete desno tipko na miski in pojavi se vam moznost izbrisa celotnega dnevnika.
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S Storno zakljucenega dnevnika - omogoca pripravo dolocenega dnevnika (Stevilko vpiSete
v posebno okno, ki se odpre po kliku na besedilo) z zneski v minus. Novonastali dnevnik
je potrebno shraniti z gumbom "V redu”. To moznost uporabite, ko se nahajate na novem
dnevniku.

e §
-

. - v kolikor imate pripravljene knjizbe iz osnovnega programa, jih s pomocjo
tega gumba uvozite. Pri tem se odpre okno "Uvoz knjizb iz datoteke”. Najprej morate
poiskati pravilno mesto podatkov (I8ci v ali Look in) ter pravilno vrsto datoteke (glede na to
kaksno ste pripravili). Ko v oknu vidite Zeljeno datoteko, jo oznacite z enim miskinim
klikom in pritisnite na gumb "Odpri - Open". V tem trenutku se v dnevnik vpiSejo vse
knjizbe, ki so bile pripravljene v tej datoteki. V' primeru, da se dolocena postavka v zajemu
obarva rdece, pomeni da dolocenega konta ni v kontnem planu. Tako postavko je potrebno

&
. . . .
popraviti ( ), ali konto vnesti v kontni plan.

V primeru, da v programu uporabljate avtomatski nacin knjizenja, se dnevnik ob prenosu
avtomatsko zaklene.

Gumb - v primeru prenosov posameznih knjizb, program s to funkcijo
omogoci vpogled salda izbranega konta.
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..."'Saldn Zeljenega konta [E|
Bezedilo: |
K.onta: 710

Frenos zalda: |EI,EIEI ER

Po zajemu
Vbreme:  [32000EUR

Vdobre:  |0.00ELR

Mot zalda: |m
" 0K

= Besedilo - besedilo Zeljenega konta.

= Konto - vpiSete Stevilko konta za katerega Zelite skupni saldo.

= Prenos salda -

= Po zajemu (v breme, v dobro) - prikaZe zneske izbranega konta po zadnjem zajemu.
= Novi saldo - prikaZe novi saldo po zajemu.

Dnevnik potrdite s pritiskom na gumb "V redu”.

Po potrditvi se ga ne da vec popravljati, lahko pa ga $e vedno odprete in pregledate ali
izpiSete.

Pomembno:
Vnose v dnevnik, ki Se ni potrjen v karticah kontov pregledate s pomocjo izbire moznosti tudi
nepotrjene, v bilancah in drugih pregledih pa se ne upoSteva!l

9.1.3.2 Vnos knjizbe

To okno se prikaZe pri dodajanju ali popravljanju knjizb znotraj zajema, s pritiskom na gumb

-
-
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Knjizba RPIX

Stevika:  Mova... Daturn khjizenja:  14.09.2007

Yrzta dokumenta; |Temelinica j [ Enijizba zapiranja 4 in?

Poslovna enota [ ||:|1 j Strofkovno mesto: |<I:urez> j

D aburi; 14.09.2007  Datum dokumentz: [14.09.2007  Datum prejerna:; (14092007 Rok pladila:

Oznaka dokumenta:| Wezha ozhaka: |
Znesek (500,00 EUR

K.onto - breme: | | j
F.onto - dobro: |2EU |vae2r‘u:usti za obradunani DDV j

Besedila: |Elbra&unan DDV - zavezanci

Klient: [w

2 Stevilka - prikazuje zaporedno 3tevilko knjizbe v bazi, lahko pa je na tem mestu
napisano, da gre za novo knjizbo.

Stevika:  Mova..

YWrsta dokumenta:;

< Vrsta dokumenta - izberete med vneSenimi vrstami dokumentov. Pazite na pravilno
uporabo vrste Otvoritev!

2 Poslovna enota - ce obkljukate kvadratek pred poljem za izbiro, bo vneSena knjizba
vezana na izbrano poslovno enoto. VVnos je pomemben le za statisticne potrebe in nima
knjigovodskega pomena.

< StroSkovno mesto - v kolikor imate vneSena stroSkovna mesta, poveZzete knjizbo na
enega izmend njih. Pomen je podoben kakor pri poslovni enoti.

o Datum - datum nastanka poslovnega dogodka.
o Datum dokumenta - datum, ki ga nosi dokument.

< Datum prejema -datum prejema racuna. Sluzi za popoln vnos v primeru vpisa prejetih
racunov.
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2 Rok placila - sluzi za popoln vnos v primeru vpisa prejetih ali izdanih racunov.
< Oznaka dokumenta - vpisuje se Stevilka ali katera druga oznaka dokumenta.

2 Veznaoznaka - vpisuje se dodatna oznaka po kateri vpisano knjizbo smiselno povezete s
kaksno drugo.

S Znesek - vpiSete znesek oziroma vrednost knjizbe.

S Konto - breme, dobro - v ti dve polji vpisujete izbrane konte glede na to kam se vpisani
znesek knjizi. Ce je knjizba samo enostranska se nepotrebni konto ne vpisuje. Konto
izberete tudi polja zraven Stevilke konta po nazivu.

S Besedilo - opis knjizbe.

2 Kilient - ce obkljukate kvadratek pred poljem, lahko postavki dolocite tudi klienta na
katerega je vezana. Pomen knjizbe je podoben kakor pri poslovni enaoti.

o ¥ redu

) - potrdite vpisano knjizbo in v primeru dodajanja knjizb nadaljujete z
vnosom nove knjizbe.

K Preklici

. - preklicete trenutne podatke v oknu in se postavite na zacetno stanje
(polje vrsta dokumenta).

jI'L Zapn

o - zaprete okno in izbriSete vpisane podatke. Po koncanih vnosih
zaprete okno s tem gumbom.

é |zpiz
D

. - izpiSete prikazani dnevnik.

9.1.3.3 Popravljanje potrjenega dnevnika

Po prenosu knjizb v glavno knjigo se kreira dnevnik knjizb, ki se po potrditvi s tipko »vredu« zaklene
za vse popravke. V primeru, da ste naknadno ugotovili, da je kak$na knjizba napacna, imate mozZnost
popravka dnevnika. To storite tako, da dvokliknete na besedo »saldo v dobro«.
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|95.m B29EUR |95.m E.29EUR
Salda v breme Sal Eh
|21.?25.?5?,1n ELR 21.72%,757.10 EUR

Odpre se vam pogovorno okno, ki vas sprasuje ali res Zelite odkleniti dnevnik za popravljanje, kot

prikazuje slika

Odklepanje dnevnika

\ ? ) ali res Zelig odkleniti dnevnilk. za popravke?

Yes Mo

. Po kliku na gumb "Yes" se vam

dnevnik odklene za popravke.

Popravljate lahko posamezne knjizbe s pomocjo gumba . Kliknete postavko, ki jo Zelite

popraviti da se modro obarva, nato kliknete prej prikazano ikono za popravke. Odpre se izbrana

temeljnica. Vse popravke morate potrditi zgumbom "vredu".

V primeru, da Zelite izbrisati celoten dnevnik pa se postavite na ta dnevnik, kliknete z desno miskino

tipko na prazni del dnevnika (seveda po tem ko ste ga Ze odklenili) in prikaze se vam naslednje

pogovorno okno

Dodaj Ins
Poprawi Ckrl4+P
Eirigi Del
Bvkomatsko kniiZenje

Izbris celatnega dnevni k
Skarna zakljudfeneaa dresib

. Izberete moznost "lzbris celotnega
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dnevnika". Odpre se vam naslednje pogovorno okno

Izbris celega dnevnika

\‘E) Ali res Zeliz izbrisati vse knjizbe na dnevniku?

]

. Ko izberete moZnost "Yes" se vam bodo vse

“zvilka drevnika: |31 > Datum knjifenja;
Sp0... | Eezedilo | Yizta daok...

1 Brizana knjizha
2 Brizana knjizha

— o

knjizbe na dnevniku pobrisale.

Dnevnik potredite s tipko "Vredu" preden zapustite program, da shranite vse spremebe.

9.1.3.4 Kartica kontov

S pomocjo tega dela programa pregledujete in izpisujete kartice kontov, na podlagi dolocenih
filtrov.

P Kartice kontov

=1,
K.onto: |22D |Kratk0roéne obveznost do dobaviteliey v dréavi j Za obdobje od |01.01.2007  do |14.03.2007 & Pokas ]
Pokad

Strogkovno mesto: [ v | Poslovnaenata: [ | <hrez: hd
Wrsta dokumenta: [ | Wnafalec r ¥ [T Poanalitikah
Klient: r L‘ [~ Tudi nepaotriene
Zapare... | D atum | Besedia | Breme | Diobro | Stanje breme | Stanje dobro | Prati ko... |

1/36 1009.2007  ADAMSOFT D.0.0.MED... 515,36 515,38 PEDD1, Prejeti ratun 9/ pe000

2/38 1009.2007  ADAMSOFT D.0.0O. MED... 100.00 61536 PEOOT, Prejeti ratun 10/ pe000
Skupni promet konta: £15.36 E15.36

é lzpis

Filtri:
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Konto - vpiSete ali izberete konto za katerega zelite pregled.

StroSkovno mesto - pregled po posameznem stroSkovnem mestu.

Vrsta dokumenta - pregledate doloceno vrsto dokumenta.

Klient - pregledujete kartice kontov po klientih.

Poslovna enota - pregled po poslovnih enotah.

Vnasalec - izberete vnaSalca knjizb in pregledate knjizbe izbranega vnasSalca.

Za obdobje - vnesete doloceno obdobje pregleda.

Po analitikah - omogoca prikaz vseh analiticnih kontov, ki pripadajo vpisanemu kontu.
Tudi nepotrjene - omogoca pregled Se nepotrjenega dnevnika. Vendar se v tem primeru
nepotrjeni dnevnik prikazuje modro.

00OV OVLOVOVO

V primeru, da vnasate knjizbe za vsakega klienta posebej, je mozno pregledovanje tudi po
klientih. Ni pa nujno potrebno, zaradi dovolj natancnih pregledov v drugih podprogramih (
kartica kupca, kartica dobavitelja).

Po izboru vseh zeljenih filtrov, je za pregled kartice potrebno uporabiti gumb

% Pokadi |
|_

, da se prikazejo pravilni podatki

% |zpiz |
o

Prikaz natisnete s pomocjo gumba
9.1.3.5 Iskanje knjizb

Ta funkcija se uporablja za pomoc pri iskanju knjizb (npr. v primeru odkrite napake).

Kmjiga Program

Zajem ‘
kartice konkow
Iskanje knijigh ..':j:ni:'.. f

Bruto bilanca ld

Bilance, ..

v’
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8i knjizbe... X

|
B | +/- | [ Absalutno
Konto breme: [
Konto dobro: - [
D aturn: B | | ﬂ
Daturn dak.: [ | | j
o |5 X Frekiici |

| o |58

V oknu, vnesete znane parametre za iskanje in pritisnete . Ce je program
naSel knjizbo ali vec knjizb, jih prikaze v posebnem oknu, kjer lahko razberete,

% Najdene knjiZbe... M[=1E3
Kniizba [$t/.. | Datum Daturn dok... | Konto bre... | Konto dobra Znesek | Besedilo
21 0102007 mot200y 7 3701 61 Obvaribey 01.01. 2007
31 01012007 00.07.2007 370161 Obyoribey 01.01.2007
g/2 13032007 B39 754 100,00
74310092007 10.09.2007 220 515,36 ADaMSOFT 0.0.0. MEDWODE
843 1009.2007 10092007 160402 40,37 Vstopni DDV 8.5%
943 10092007 10092007  E50 47493  Obracun nabave - prevzemi [blago in proizvodi]
1043 10.08.2007  10.09.2007 220 10000 ADAMSOFT 0.0.0. MEDWODE
1143 10092007 10092007 B850 100,00  Obradun nabave - prevzemi [blago in proizvodi]
I'L Zapni

na katerem dnevniku je najdena knjizba vpisana (v stolpcu knjizba - Stevilka/dnevnik).
Program iSce samo med knjizbami z Ze potrjenih dnevnikov.

Pomen polj:

S Besedilo - program iSce knjizbo po vpisanem besedilu (naziv konta). Potreben je tocen
zadetek.

S Znesek - iskanje knjizbe po znesku. V polje +/- lahko vpiSete toleranco (npr. 100, kar
pomeni da bo prikazalo zneske, ki so za 100 vecji ali manjsi od vpisanega zneska). Ce pa
obkljukate Se polje "Absolutno” pomeni, da bo program iskal po vpisanem znesku
neglede na predznak (+/-) zneska v posamezni knjizbi. V tem primeru vpisani znesek v
prvem polju ne sme biti negativen.
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2 Konto breme/dobro - program bo iskal po izbranem kontu. V kolikor je vpisani sinteticni
konto (tri ali manj) bo program iskal tudi analitike posameznega konta.

o Datum - iskanje po datumu knjizbe (dogodka).

< Datum dok. - iskanje po datumu dokumenta.

Zraven datumov morate nastaviti Se nacin iskanja, ki je lahko enak, manjsi, vecji ali razlicen

od vpisanega datuma.

9.1.3.6 Bruto bilanca

Knjiga Program

Zajem
kartice konkow
Iskanje kniizh 1 4

Bruko bilanca

Ta del programa sluzi za pregledovanje in izpisovanje bruto bilance na dolocen dan.

> Bruto bilanca g@

Za obdobie od: | do |1?_ 09.2007 v Baziedi | 2 mestha zintetika [ 3 mestha gintetka [V Analitika [ Brez knijizb zapiranja 4 in?
Skupina kantoy: Poslovnaenota: [ | j
i Strodkovno mesto: [ |
‘ B 1zscunai.. Klient: [~ ~| [ Prikasi stania po klienth [~ Stanja po PE
Konto | Oy, breme | Oty dobro | Ereme | Dobra | Kurn. breme | Kurn. dobro | Salda breme | S aldo dobra |
1 0,00 0.00 550,10 0.00 550,10 0.00 550,10 0.00
12 0.00 0.00 550.10 0.00 550,10 0.00 550.10 0.00
LA g ga7 i &g SR TG ga7 ST gar
1200 0.00 0.00 BE0,10 000 580,10 000 850,10 0,00
2 0,00 0.00 0.00 91,68 0.00 91,68 0.00 91.68
26 0.00 0.00 0.00 91,68 0.00 91.68 0.00 91.68
SEF g ga7 G SIEE fofen SEEE g SLEE
2607 0.00 0.00 0,00 91,68 0,00 91,68 0,00 91.68
6 0,00 0.00 -314.60 0.00 -314.60 0.00 -314.60 0.00
66 0,00 0.00 -314.60 0.00 -314,60 0.00 -314.60 0.00
EEF g ga7 e B &g T T ga7 g T4 BT
EE90 0.00 0.00 31460 000 -314,60 000 0,00 31480
7 0,00 0.00 314,60 458,42 314,60 458,42 -143.82 0.00
70 0,00 0,00 314,60 0,00 314,60 0,00 314,60 0,00
i g ga7 Tl AT &g FILET ga7 TR & gar
7o 0.00 0,00 3460 0,00 314,80 0,00 34,60 0,00
76 0,00 0.00 0.00 458,42 0.00 458,42 0.00 458,42
FEF a7 aa7 g7 SEE LT g7 SR a4 SR AT
7RO 0.00 0,00 0,00 358.42 0.00 355,42 0,00 35842
7R02 0.00 0,00 0,00 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00
0.00 0,00 550,10 550,10 550,10 58010 864,70 864,70
é lzpis R azred za izpisat: ’_ Zapiranje 4 in 7 H W datoteko
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= |zracunal...

r

V polju datum izberete dan in ko pritisnete na gumb
program izracuna bruto bilanco.

Izracunati je mogoce bilance samo za doloceno poslovno enoto, stroSkovno mesto, za
doloceno skupino kontov, po klientu ali samo za dolocenega klienta, za analiticne konte in/ali
za posamezne vrste sintetike. Vendar je potrebno po vsaki spremembi ponovno sprovesti

| Ef lzracunai...

izracun s pomocjo gumba

% |zpiz |

Prikaz je moZno natisniti , pri katerem si nastavite razred za izpis

Razred za izpizat:

. Izpisal se vam bo samo izbrani razteghko pa si izracunano

H W datoteko |

bilanco shranite na disk s pomocjo gumba

Ce se v bruto bilanci vrstica obarva rdece

=" oo 0,00 184.649.69 D.,DD 184.649,69 D.,DD 184.64969 —

e 0,00 0,00 1013361 209.616.75 10.133.61 209.616.75 -199.483.14 —eew®
00 1129 112.99 0,00 112.99 .

, Iimate narobe
nastavljeno vrsto konta v kontnem planu. Odpreti morate kontni plan, ki se nahaja v Glavni knjigi v
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9.1.3.7

Konkni plan

podmeniju Sifranti/Kontni plan

modro obarva, nato kliknete na gumb

Konto glavne knjige

\rshe dn:nkumentn:n
StroZkovna meska

Knjiga Program ;

. PoiScete konto in kliknete nanj, da se

. Odpre se vam pogovorno okno, kjer morate

Stevilka:

Opis:

Vista konta
(v Aktivhi

[+ Breme

" Paszivni [ Daobro

o Wredu |

Dovolieno khjizenie

dolociti pravilno vrsto konta

‘""—-l-_--.\_

ali gre za pasivni ali aktivni konto.

POZOR!

Zahtewani podatki.. "

[~ Stodkovno mesl
I~ Klient (ﬁ-’

I Fosif

. Odlociti se morate torej

Ce imate pravilno nastavljene konte, in je vrstica kljub temu obarvana rdece, pa ste najverjetneje
naredili kakSno napako pri knjizenju in jo je potrebno poiskati.

Bilance

V tem podprogramu izracunate vse vrste bilanc, ki so potrebne za vase podjetje.
Izracunati jih je mozno na podlagi AOP formul, ki niso prednastavljene in jih morate vnesti

sami.
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<" Bilance

=1
Wista: bilanca uspeha - ﬂ ﬂ
bilanca na dar: [™ Ignorira) knjizbe zapiranja 4 in 7
Foslovha enota: [ | ﬂ %M ﬂﬂﬂ EE |zradunaj
Karti | Paostavka | AOP | Tekode lzto | PrejEnie leto | Forrnula A0F |
TE.7F.7E.VE & CISTI PRIHODEK] 0D PRODAIE 030 A
I. Cisti prihodki od prodaje proizy... 031 +092+0393 1
TEOO 1. Cisti prikodki od prodaje proi... 09z
TEO1 2. Cisti prikodki od najemnin 033
TE20 II. Eigti prihadki od prodaje blaga .. 034
TE10 1. Gisti prihodki od prodaje proizvo... 095
TE30 I\, Cisti prihodki od prodaje blagai... 096
B. POVECAMJE WREDMOSTI Z4L... 037
L. ZMANISANJE VREDNOSTI Z4L. . 038 L
79 £ USREDSTYENI LASTNI PROIZY... 033
TR0 D. SUBVENCLIE, DOTACIIE, REGR... 100
TEE1 E. DRUGI POSLONI PRIHODE! 101
F. KOSMATI DONOS 0D POSLOVANJA 102 +030+097-038+...
T0,71, 72,73, 74.. G, POSLOVNI ODHODEI 103
I Strogki blaga, materiala in storitey 104 +105+106+110
702 1. Mabavna vrednost prodanega bl 108
40 2. Stiogki porablignega materiala .. 108
400 a) strodki materiala 107
402 b ztrodki energije 108
407 ) drugi strodki materiala 109
41 3. Strogki storitew (111 do 114) 110
411 a) tranzportne storitve 111
413 b hajemnine 112
414 o] poviatia strofkow zaposlenc... 113
419 d) drugi strogki storites 114
47 II. Strodki dela (116 do 119) 115 2

»

2 Vrsta - izberete vrsto bilance. Novo vrsto vnesete s pomocjo gumba

2 Bilanca na dan - vpiSete datum izracuna.

2 Poslovna enota - izberete poslovno enoto in izracunate bilanco za izbrano poslovno

enoto.

Oblika bilanc je narejena tako, da se posamezni predpisani podatki prikazujejo pod svojimi
AORP Siframi, ki so predpisane.
Formulo pripravite tako, da vpisujete predpisane AOP-je po zaporedju v okno, ki ga odprete z

gumbom

-
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hﬁastavitev AOP-ja [z|

AOF: 102

Postavka: |G. POSLOVMI ODHODK]|

Skupina kontow: Formula A0P- ey

[ Samo pozitivne vrednogt

[ Obratne vrednosh

o W redu X Preklici |

Vsakemu AOP-ju vpiSete zaporedno Stevilko in opis (postavka). V polji Skupina kontov in
Formula AOP-jev pa vnesete konte ali Formulo AOP, na podlagi katerih se izracuna vrednost
posameznega AOP-ja.

Predlagamo, da se najprej vpisejo vsi AOP-ji in se Sele nato s popravljanjem (gumb
&
) vpisujejo skupine kontov ali formule AOP-jev.
< Samo pozitivne vrednosti - s to moznostjo se bo vrednost AOP-ja prikazovala samo ce bo

pozitivna. Ta moznost se uporablja predvsem pri rezultatih (dobicek, izguba).
< Obratne vrednosti - moznost, ki spremeni predznak vrednosti iz plus v minus in obratno.

| & W redu
—

Vpisano formulo morate na koncu shraniti z gumbom

B lzratunai..

Po koncanem, natancnem vnosu vseh AOP-jev, z gumbom
izracunate vneSeno bilanco.

Zaradi specifike nacina knjizenja in poslovanja je potrebno medletne bilance Se obdelati
rocno, saj verjetno ne boste imeli vpisanih natancnih medletnih rezultatov amortizacije. Ce pa
je vse to narejeno, pa so tudi medletne bilance pravilne.
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9.1.3.8 Prenos v novo leto

V programu Adamshop se pod moznostjo "Ostalo" v podmeniju "glavna knjiga" nahaja zavihek "Knjiga/
bruto bilanca".

b
Sifranti | Knjiga  Program
Zajem
Karkice konkoy
Iskanje knjizh

Bruta bilanca

Bilance. ..

S klikom na moznost "Bruto bilanca" se vam odpre pogovorno okno prikazano na spodniji sliki.

Za obdobje od: |D‘|_D‘| 2006 do |3‘| A2 2006 W Razredi | 2 mestna sintetka W 3 mestna sintetka  [v Analitika [~ Brez knijic
Skupina kontow: Poglovna enota; [ | ﬂ M il ]
: i T | Strodkavno mesta: [ |

b 1zatuna.. Klient: [~ +| [ Piikai stanja po klientih

Kaonto | Oty breme | Ot dobra | Breme | Daobro | Kum. breme | K.um. dobro | Saldo breme | Saldo dobro |

0 0.00 0,00 1500000 0,00 15.000,00 0.00 15.000,00 0,00 ~

oo 0.00 0,00 1500000 0,00 15.000,00 0.00  15.000,00 0.00
i £ T TR LT FERAT T T 18 T LT
003 000 000 15.000,00 000 15.000,00 0.0a 15.000,00 0,00

1 0.00 0.0017.248.611,9%16.645.432,3:17. 248 611 916 645 432,32 603.179.63 0.00

10 0.00 0,00 32088526 328.160,00 32088526 328.160.00 -7.274.74 0.00
Feki L S ENSERSE BRI AWERLSE WA T LEERT
100 000 000 2.608,50 000 2.608.50 0.0a 2.608.50 0,00
1002 0.00 000 B.2TETE 328.160,00 NB2TETE 328.180,00 -9.883,24 0,00

11 0.00 0.0015.671.537.24 403.811.6'15.671.537.24 403.811.6415.267.725.55 0.00
Fre £ GO LATESERGT  EWSRIAY FSIESRSET ISRt EETIERET LT
110 000 000 114056250 321.400,00 114056250 321.400,00 21916250 0,00
1100 0.00 000 78.003,37 000 ¥8.003,37 0,00 8.003,37 0,00
Ji7 T T T4 SRS G L ET T4 TG ET EXHILET 14 AREEREE s
1 0.00 000 1445297137 2241169 1445297137 8241169 14.370.559,68 0,00

12 0.00 0,00 399.403.3:15.911.810,63 399.403.3,15.911.810.6-15.512_407_.26 0.00
EAs i i S TSRS Q7 LSRRGSR (L SRR ERSE LT
1200 0.00 0.00 000 1.458.833,26 000 145883926 -1.452.839.26 000 W

& |zpis Razred za izpisat: l_ Zapiranje 4 in 7 ‘ S aldo pokniisi kot otvoritey novega leta ‘ H W

Vec o podprogramu bruto bilanca si lahko preberte v navodilih pod temo Ostalo/Knjiga/Bruto

bilanca. Omogoca vam izracunati bilance samo za doloceno poslovno enoto, na dolocen san,
stroSkovno mesto, za doloceno skupino kontov, po Klientu ali samo za dolocenega Klienta, za
analiticne konte in/ali za posamezne vrste sintetike. Pri zapiranju kontov 4 in 7, pa moramo
biti pozorni na vpisan datum. Datum mora biti zadnji dan v letu, npr. 31.12.200X., saj v
nasprotnem primeru ne bo mozno narediti prenosa v naslednje leto.
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Za konte 4 in 7 imate na voljo avtomatsko zapiranje in prenos v glavno kn jigo. Ta funcija se

' ' Zapiranie 4 in 7
nahaja v spodnjem delu ok apiranje 4 in

S pritiskom na to tipko, se vam odpre novo pogovorno okno, Ki vas sprasuje po protikontu.
Gre za protikonto dobicka.

Zapiranje razredov 4 in 7

F.onto dobicka: || | j

o Vredu XK Prekiici |

Z vpisom pravilnega konta in pritiskom na tipko vredu, se bo pojavilo naslednje opozorilno

apiranje kontov 4 in 7 | X

\12 Temelinica zapiranja konktow 4 in 7 je na zajemu skevillka 5

okno.
1z zgornjega prikaza sledi, da se vam je stanje kontov 4 in 7 zapisalo na zajem pod dnevnik St.

X v glavni knjigi. Da sta konta res zaprta se lahko prepricate tako, da ponovno odprete
program bruto bilanca in vpiSete Stevilko razreda. Ce je saldo nic, je konto uspesno zaprt.

Ko boste opravili Se vse dodatne potrebne knjizbe in ko bo bruto bilanca popolnoma
pripravljena na prenos v naslednje leto, lahko uporabite gumb za avtomatski prenos stanja v
novo poslovno leto, ki se nahaja v spodnjem delu pogovornega okna.

Saldo poknijizi kot atvaritey novega leta

Potrebno pa se je zavedati, da je postopek enkraten!

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 347

Gumb ""Brez knjizb zapiranja 4 in 7"

Ce uporabite kljukico pred kvadratkom » Brezknjizb zapiranja 4 in 7«, ki se nahaja v

zgornjem desnem delu pogovornega okna bruto bilance (kot je prikazano na spodnji sliki), se
konta 4 in 7 ne bosta vec prikazovala.

* Bruto bilanca

Zabdobie od: | do [71122006 W Razedi [ 2mestnasintetka [ |

Skupina kontow: Pozlovna enota: [ |

3 v Anslitka | [ Brez knjéh zapirania 4 in? |
S Prikaz v 1000 SIT o

-

Ez _—— Stradkovno mesto: [ hd
i Klient. [~ ~| I Prikadi stania po Klisntih

Yonta | Dtv. breme | Otv. dobro | Breme | Dobro | Kum. breme |

Kum. dobro | Saldo breme | Saldo dobro |

V primeru, da te moznosti ne obkljukate pa se bo saldo na kontih 4 in 7 prikazoval.
Potrebujete ju, ce Zelite delati bilance uspeha.

9.1.4 Program
9.1.4.1 Izberileto

Program
Pomod |
| ¥
-
Izhod & ‘

S pomocjo tega dela programa pregledujete glavno knjigo preteklih let.
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..."I"'z bria leta

Ypigi Zeljieno poslovno leto:
00|

Ik | Cancel |

V polje, ki se odpre vpiSete letnico poslovnega leta, ki ga Zelite pregledati. V kolikor vpiSete

nepravilno poslovno leto bo rezultat neuspeSen in program bo ostal na trenutnem poslovnem
letu.

9.1.4.2 Novo leto

V programu Adamshop se pod moZnostjo "Ostalo" v podprogramu "Glavna knjiga" nahaja zavihek
"Knjiga/bruto bilanca".

knjiga Program
Zajem
Kartice konkow
Iskanje knjizb

Eruto bilanca ’h

Bilance...
——'—_

——

S klikom na moznost "Bruto bilanca" se vam odpre pogovorno okno prikazano na spodniji sliki.
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Za obdobie od: |D‘|_D‘| 2008 do |3‘| 12,2006 v Bazredi  |w 2 mestha zintetika w3 mestha zintetika v Analitka [ Brez knji:
Skupina kantow: Pozlovhna enota; [ | j B Fiilze |
: i Strofkovno mesto: [ hd

b= 1zscunai . Klient: [~ ~| I Prikai stanja pa klisntin

K.ohto | Ot breme | Otv. dobra | Breme | Dobro | F.unn. brenme | F.urn. dobra | Saldo breme | Saldo dobro |

1] 0.00 0,00 1500000 0,00 15.000,00 0.00  15.000,00 0,00 ~

oo 0.00 0,00 15.000,00 0,00 15.000.00 0.00 15.000,00 0.00
e i i TR el TR 207 Py 47
003 000 000 15.000,00 000 15.000,00 0,0 15.000,00 0,00

1 0.00 0.0017.248.611.9%16.645.432,3:17.248.611.9%16.645.432,.32 603.179.63 0.00

10 0.00 0,00 32088526 32816000 32088526 32816000 -7.274.74 0.00
Fiw? i g TRERSE  ERIARY ZWARRSE WA T Y LT
100 000 000 260850 000 260850 0,0 2.608,50 0,00
1002 000 0.on HB2TETE 328.160,00 HB2TETE 328.160,00 989324 0.aa

11 0.00 0.0015.671.537.24 403.811.6115.671.537.24 403.811.6415.267.725.55 0.00
i i GO FATEAER ST B AT FONEARGET IR AaE BSTNRET 47
110 000 oo 114056250 321.400,00  1.140.562,50 321.400,00 819.162,50 0,00
1100 0.o0 0.o0 78.003,37 000 8.003,37 0.0a 78.003,37 0,00
Py i T SRS ET TSI EG T4 AREETE ST P O e L 47
111 0.00 000 14.452971,37 8241169 1445297137 8241169 14.370.5659,68 0,00

12 0.00 0,00 399.403,3715.911.810,63 399.403.3:15.911.810.6-15.512.407 .26 0.00
EAL L LT G L IARERRSE G LRSS SE LR SRS LEERT
1200 0.00 000 000 1.458.839,26 000 145883326 -1.458.839,26 000 »

@ |zpis Razred za izpizat: l_

Zapiranje 4 in 7 ‘ Saldo poknijidi kot obvoritey novega leta ‘

v

Vec o podprogramu bruto bilanca si lahko preberte v navodilih pod temo Ostalo/Knjiga/Bruto

bilanca. Omogoca vam izracunati bilance samo za doloceno poslovno enoto, na dolocen dan,
za izbrano stroSkovno mesto, za doloceno skupino kontov, po klientu ali samo za dolocenega
klienta, za analiticne konte in/ali za posamezne vrste sintetike.

Pri zapiranju kontov 4 in 7, pa moramo biti pozorni na vpisan datum. Datum mora biti zadnji
dan v letu, npr. 31.12.200X., saj v nasprotnem primeru ne bo mozno narediti prenosa v
naslednje leto. Za konte 4 in 7 imate na voljo avtomatsko zapiranje in prenos v glavno kn

jigo. Ta funcija se nahaja v spodnjem delu «

Zapiranig 4 in ¥

S pritiskom na to tipko se vam odpre novo pogovorno okno, ki vas sprasuje po protikontu.
Gre za protikonto dobicka.

Zapiranje razredov 4 in /

Fonta dobicka: ||

o Wiedu |

K Frekici ‘
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Z vpisom pravilnega konta in pritiskom na tipko vredu, se bo pojavilo naslednje opozorilno

apiranje kontov 4 in 7 | X

‘EJ‘) Temelinica zapiranja kontoy 4 in 7 j& na zajemu stevilka 5

okno.

Iz zgornjega prikaza sledi, da se vam je stanje kontov 4 in 7 zapisalo na zajem pod dnevnik St.
X v glavni knjigi. Da sta konta res zaprta se lahko prepricate tako, da ponovno odprete
program bruto bilanca in vpiSete Stevilko razreda. Ce je saldo nic, je konto uspesno zaprt.

Ko boste opravili Se vse dodatne potrebne knjizbe in ko bo bruto bilanca popolnoma

pripravljena na prenos v naslednje leto, lahko uporabite gumb za avtomatski prenos stanja v
novo poslovno leto, ki se nahaja v spodnjem delu pogovornega okna.

S aldo poknijizi kot obvaritey novega leta

Potrebno pa se je zavedati, da je to samo enkratno dejanje!

Gumb ""Brez knjizb zapiranja 4 in 7"

Ce uporabite kljukico pred kvadratkom » Brezknjizb zapiranja 4 in 7«, ki se nahaja v

zgornjem desnem delu pogovornega okna bruto bilance (kot je prikazano na spodnji sliki), se
konta 4 in 7 ne bosta vec prikazovala.

* Bruto bilanca

Za obdobie od: | do |31_12_2DDE [v Baziedi |w 2 mestnasintetka |w v Analika [ |~ Brez knijizb zapiranja 4 in7
Skupina kontow: Pozlovna enota: [ | j e e,
5 L Stradkovno mesto: [ hd
B lzraduni. Klient. [~ ~| I Prikadi stania po Klisntih
Yonta | Dtv. breme | Otv. dobro |

Breme | Dobro | Kum. breme

Kum. dobro | Saldo breme | Saldo dobro |

V primeru, da te moznosti ne obkljukate pa se bo saldo na kontih 4 in 7 prikazoval.
Potrebujete ju, ce Zelite delati bilance uspeha.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 351

9.2 Osnovna sredstva

9.2.1 O programu

Program sluzi vodenju registra osnovnih sredstev, vnaSanju novih, pregledovanju s pomocjo
razlicnih filtrov in izpisovanju registra osnovnih sredstev, popisnega lista, obracuna

amortizacije.

Pomoc je opisana po menijih: Osnovna sredstva, Dogodki, Izpisi.

Prikazana je otvoritev, nov vnos osnovnega sredstva, moznost popravljanja in prikaz postopka
za dodajanje dogodkov (Poglej ali popravi), skupen in rocen nacin obracunavanja
amortizacije.

Za hitrejSe vnaSanje priporocamo, predhoden vnos vrste in lokacije sredstev.
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9.2.2 Zagon

V Adamshop EU pod menijem Ostalo/Osnovna sredstva,

(™) Tzpis Etnih kod in deklaracii
Bl Potni nalogi
J Inkraskat porodila ‘

Knjiga prejetih racun

odprete okno Register osnovnih sredstev - Adamshop EU.

™® Register osnovnih sredstev - Adamshop EU - Pisanje pomo&i, d.o.0. 1

Osnovna stediva  Dogodki  Izpisi
Stanje na dar [F] 17.09.2007 Urejeno po: in po vistah sredstew
Prikagi visto siedste: [ Osnovha sredstva v| Sredstva na lokacii; []| Sede? podietia “ & Preglej
Aktivirana v obdobju [ od|01.01.2004 | do |17.09.2007 Zaodgovormega: [ v
Pridobliena v obdobju [] 0d podlovhe enote:  [] v EUR
Stevilka Opiz Diatum akti... Mabavna vrednost Trenutna vrednost | Ama.. Ostali podatki
T W kombi 27.457.85 000 2000% Y Ognovno sredstvo, L SedeZ podietja. O: David Gerdak
2 ratunalnik. 21.06.2005 12518.78 921244 30,00% W Oznovno sredstvo, L Seded podietja, O:
3 stiskalka 22.06.2005 1919546 1853281 2000% %: Osnovno sredstvo, L Sede? podietja, 0: David Gerfak
4 sredstvo staro 01.065.2005 730,26 0,00 20,00% % Osnovno sredstvo, Lt Sede2 podietja, O:
B staro sredshvo 0.00 0,00 20,00% % Oznovno sredstvo, L Sede podietja, 0:
B Stiskalnica [stamo sredstvo] 01.01.2005 15.147.72 1288014 2000% V: Oznovno sredstvo, L SedeZ podjetja. O:
7 stiskalnica [staro sredstva) 01.0.2005 15.147.72 1288014 20,00% ¥ Osnovno sredstvo, L Seded podietia, O:
8 ratunalnik 01.05.2005 1.251.88 117163 20,00% % Osnovno sredstvo, Lo SedeZ podietja, O:
9 avta pickup 05.02.2008 41.729.26 4176356 3000% V. Oznovno sredstva, L frandiza, O: Palonca Pucihar
10 neopredmeteno oznavna sredstvo 0.00 0,00 20,00% % Oznovno sredstvo, L Sede podietja, 0:
133.178.93 96.440,72

I Uporabnik: Stanje na dan: 17.09.2007

9.2.3 Osnovna sredstva

9.2.3.1 Register osnovnih sredstev

Register osnovnih sredstev v glavnem oknu ponuja pregled osnovnih sredstev. S podanimi
filtri si oblikujete pregled osnovnih in najbolj pomembnih podatkov osnovnih sredstev.

Ostalo/Osnovna sredstva
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™® Register osnovnih sredstev - Adamshop EU - Pisanje pomo&i, d.o.0. 1

Osnovna stediva  Dogodki  Izpisi
Stanje na dar [F] 17.09.2007 Urejeno po: in po vistah sredstew
Prikagi visto siedste: [ Osnovha sredstva v| Sredstva na lokacii; []| Sede? podietia “ % Preglej
Aktivirana v obdobju [ od|01.01.2004 | do |17.09.2007 Zaodgovormega: [ v
Pridobliena v obdobju [] 0d podlovhe enote:  [] v EUR
Stevilka Opiz Diatum akti... Mabavna vrednost Trenutna vrednost | Ama.. Ostali podatki
T W kombi 27.457.85 000 2000% Y Ognovno sredstvo, L SedeZ podietja. O: David Gerdak
2 ratunalnik. 21.06.2005 12518.78 921244 30,00% W Oznovno sredstvo, L Seded podietja, O:
3 stiskalka 22.06.2005 1919546 1853281 2000% %: Osnovno sredstvo, L Sede? podietja, 0: David Gerfak
4 sredstvo staro 01.065.2005 730,26 0,00 20,00% % Osnovno sredstvo, Lt Sede2 podietja, O:
B staro sredshvo 0.00 0,00 20,00% % Oznovno sredstvo, L Sede podietja, 0:
B Stiskalnica [stamo sredstvo] 01.01.2005 15.147.72 1288014 2000% V: Oznovno sredstvo, L SedeZ podjetja. O:
7 stiskalnica [staro sredstva) 01.0.2005 15.147.72 1288014 20,00% ¥ Osnovno sredstvo, L Seded podietia, O:
8 ratunalnik 01.05.2005 1.251.88 117163 20,00% % Osnovno sredstvo, Lo SedeZ podietja, O:
9 avta pickup 05.02.2008 41.729.26 4176356 3000% V. Oznovno sredstva, L frandiza, O: Palonca Pucihar
10 neopredmeteno oznavna sredstvo 0.00 0,00 20,00% % Oznovno sredstvo, L Sede podietja, 0:
133.178.93 96.440,72
Uparabrik: Stanje na dan: 17,09,2007

V tem programskem oknu pregledujete na podlagi razli¢nih filtrov osnovna sredstva z
datumom aktivacije, nabavno in trenutno vrednost, ter stopnjo amortizacije.

V spodnjem sivem delu, program prikazuje skupno nabavno in trenutno vrednost vseh
prikazanih osnovnih sredstev.

Opozorilo: Pred izborom dolocenega filtra je potrebno s kljukico oznaciti okence z
besedilom in izbrati filter.

V primeru, da doloCen pogoj pustite prazen oz. ne naredite kljukice, program filtra ne bo
uposteval.

n

iltri:

Stanje na dan - vpiSete tekoCi datum. Lahko pa ga poljubno popravite, za nazaj.
PrikaZi vrsto sredstev - izberete vrsto sredstev (iz Sifranta vrst sredstev), ki vas zanima.
Aktivirana v obdobju - pregled omejite z obdobjem aktivacije.

Pridobljena v obdobju - pregled po obdobju pridobitve osnovnega sredstva.

Urejeno po - izberete nacin urejanja (po Stevilki, nazivu, nabavni vrednosti,...).
Sredstva na lokaciji - pregled osnovnih sredstev na izbrani lokaciji (iz[****]Sifranta
lokacije sredstev).

Za odgovornega - z izbiro odgovorne osebe, prikaZzete osnovna sredstva izbrane
odgovorne osebe.

Od poslovne enote - z izbiro poslovne enote se prikaZzejo vsa osnovna sredstava izbrane
poslovne enote.

O O 00VVOVO

Po kon€anem izboru filtrov, obvezno pritisnite gumb , S pomocjo
tega gumba program pripravi prikaz osnovnih sredstev.
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9.2.3.2 Vrste sredstev-Sifrant

Pred vnosi osnovnih sredstev si v ta Sifrant vpiSite vse vrste sredstev, za laZje kasnejSe
vnaSanje osnovnih sredstev, pregledovanje in obraCunavanje amortizacije.

Opozorilo: priporoamo vam, da si vnesete vse vrste sredstev po racunovodskih
standardih (stavbe, gradbeni objekti, vozila, oprema,...)!

V meniju kliknite Osnovna sredstva/Vrste sredstev.
(o= el = =y Cogodki  Izpisi

Diodaj 20.09
Preqlej ali popravi

NET

Wrste sredstey %

Lokacije sredskey

Revalorizacijske stopnje [

*

Odpre se programsko okno Vrste osnovnih sredstev.

;""lrsle osnovnih sredstey

Opiz vizte gredsbva
Oznovno sredstvo

Tip
Opredmeteno
Opredmetena

Amortizacizka stopnja
20,003

Opredmetena .V;| 0.00%

o Paolrdi vnos

|  viedu | | X Prekii |

Zanov vnos je potrebno, da imate oznaceno prvo prosto vrstico, v spodnjem delu okna
vnaSate nove podatke:
2 Opis vrste sredstva - opisi vrsto sredstva.
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S Tip - izberete tip sredstva.
< Amortizacijska stopnja - vpiSete odstotek amortizacije za doloCeno vrsto sredstva.

| | " Potrdi vnos l

Po koncanem vpisu, v primeru nadaljnega vnosa, kliknete .V

| & W redu
—

primeru, da ste zakljucili z vpisi kliknete

9.2.3.3 Lokacije sredstev-Sifrant
V ta Sifrant vpiSete vse mozne lokacije vaSega podjetja na katerih se nahajajo in se bodo
nahajala osnovna sredstva.

S klikom Osnovna sredstva / Lokacije sredstev,
Byl Dogodki  Izpis

@.

adf

Diodaj
Preqglej ali popravi

Wrste sredstewy

Lokacije sredst

Revalorizacijske stopnjg™

odprete okno Lokacije sredstev.
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R Lokacije sredstev :'E]
|

Maziv lokacije

‘Sede? podietia

frandiza
pozlobna enata
kr neki

| o viedu | | XK Prekici |

Vnasanje je preprosto s klikom v prvo prazno polje. Vanj vpiSete ime, naziv lokacije podjetja.
Nove vnose in popravke shranite z uporabo gumba "V redu”.

9.2.3.4 Otvoritev

Ob pricetku uporabe tega programa je potrebno vnesti tudi stara osnovna sredstva. Vnos
le-teh pa se nekoliko razlikuje od vnosa novih, zato ta vnos prikazujemo na tem mestu.

Kliknete meni Osnovna sredstva/Dodaj.
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Osnovno sredstvo

Stevilka: (21| Opis sredstva: |SES.‘5.LNIK ELECTROLL:= |
Seriska ;| 554761 254R988744521 36547 | Seiiska it 2 |

Reg. ftev.; |17L88H D abum nakupa: I:I Dratum akhivaciie: I:I
Wizt w | Garancija [mes):
Sredsvo ze daje v najem

s v||Kebetc-va1D,1215 MEDWVODE |

D aturmn izlogitve: I:I

| Osnovno sredstvo

Dobavitel;: |Adamsoft doo

Lokacija: |Sedeé podietia v| Odgovoren za sredstvo: | v|

Foslovna enaota: |:|| . |

Makupha vrednost: Mabavna wrednost: Popravek vrednosti
[ejanska wrednost: Stopnja amortizacije: na leto
[ 4 Dodsi | [ o# Popravi| [ = EBisi |
D aturn Odst...

Cazovho enakomerno amartiziranie

Yista Mabavna vrednost Popravek viednosti | Prej, rac. Opis

[ Viedu | [ X Prekici | [ & fzpisi ) Movo sredstvo..

Vpisete podatke do datuma nakupa (dejanski datum nakupa) po navodilih Dodaj-nov vnos, po
vpisu datuma nakupa in pritisku na tipko Tab program odpre okno Dogodki z osnovnim
sredstvom.

1. V to okno najprej vnesete pridobitev-nabavo, kar nastavite v polju "vrsta".

X

....i')ngn dek z osnovnim sredstyom

L aturn: 01.09.2007 | SESALMIE ELECTROLLE
Wrsta: Stevilka prejetega ratuna |56 | / | 2007 w |
Ddstotek I:I [obavitel

Mabavna vrednost:

Popravek vrednosti;

powoes |

Yista sredstva | Dsnovno sredstvo v |

Lokacija: | Sede? podietja W | Odgovomni: w

Opis:

[ o viedu | [ X Prekii |
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Datum - vpiSete datum, ki ste ga vpisali pod Datum nakupa.

Stevilka prejetega raduna - vpisete Stevilko racuna osnovnega sredstva in izberete leto
racuna.

Nabavna vrednost - vpiSete nakupno vrednost (Ce imate samo nabavno vpisete nabavno).
Vrsta sredstva in Lokacijo - izberete iz predhodno nastavljenih Sifrantov vrst in lokacij
sredstev.

Po potrditvi vnosa se dogodek vpiSe v razpredelnico (slika spodaj).

00 00

D atum Wrata Odst.. Mabavna vrednost FPoprawvek wrednosti - Prej. rad. Opis

Pridobiter - nabava 0,00 BE/A0F

D atvirm: 01.01.2007 | SESALMIK ELECTROLLX
Yrsta: |m v| Stevilka prejetega ratuna

Odstatek |:| Dobavitel]

Mabavna vrednost: | | f/

Popravek vrednost: | |

Wrsta sredstva:

Lokacia: Odgovol

Opis:

-

V nadaljevanju morate vpisati Se vse predhodne dogodke:
3. Spremembo nabavne vrednosti.
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ﬁﬁbngn dek z osnovnim sredstyvom [g|
D aturm: SESALNIK ELECTROLUX
Wrzta: | Sprememba nabavne wrednost " | Stevilka prejetega racuna |0 | .-"| 2003 w |
Odstatek |:| Dobavitel)
M abavna wrednost; | 1aa0 |

Popravek vrednosti | |

Wrsta sredstva;

Lokacija: Odgovorni:

Opiz:

| o Viedu | [ X Prekii |

2 Datum - vpiSete datum, ki mora biti 31.12. (zaradi kasnejSega pravilnega obracunavanja
amortizacije).

2 Vrsta - izberete vrsto Sprememba nabavne vrednosti.

2 Nabavna vrednost - znesek nabavne vrednosti ali razliko med nabavno vrednostjo in
nakupno vrednostjo (zaradi revalorizacij v preteklosti).

V primeru, da nimate podane nakupne vrednosti te spremembe ni potrebno izpolniti.

A | [ S e | = .

f_ [ atum Wrsta Odst... Mahbavna wrednost Fopravek vrednosti Pu_;_,.
01.09.2007 Pridobitew - nabava 1.000.00 0.0
01.01.2007 Aktivacija 0.00 D,EIEI_‘
22007 Spremermba nabavne vrednost 1.000.00 0,00

Na zgornji sliki vidite, da sta se Nabavna vrednost in dejanska vrednost spremenili, spodnja
razpredelnica pa kaze vse vpisane dogodke.

4. Vpisati je potrebno Se znesek amortizacij iz preteklega leta.
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ﬁbugudek Z osnovnim sredstvom f'>__<|

O abum; 31122007 | SESALMIK ELECTROLLEX

Wreta: | Sprememba popravka viednogti W | Stevilea prejetega raduna |0 | .-"| 2008 w |

Odstotek |:| Dabavitel

Mabavna vrednost: | |

Popravek vrednosti: |3EIE| |

Wrsta sredstva:

Lokacija: Odgowarni:

Opiz

| Viedu | [ X Prekii |

Dodate Se en dogodek v katerega vpisete:

< Datum - ki mora biti tudi tu zadnji v preteklem letu (31.12.).

2 Vrsta - vpiSete vrsto dogodka, v tem primeru izberete Spremembo popravka vrednosti.

2 Popravek vrednosti - vpiSete znesek popravka vrednosti oz. znesek preteklih amortizacij.

V/pis potrdite z gumbom "V redu".

[ Uodsi §| N Popravi | | == B |

D atum Wista Odst... Mabavna wrednost Popravek vrednosti | Prej. rac. Opiz ""
01.09.200 0.00 5607

Pridabitey - nabava

01.01.2007 Aktivacia 0.0 0.0
N Hazz2007 Sprememba nabavne wrednosti 1.000,00 0.an J
3.12.2007 Sprememba popravka viednosti 0.an 300,00

V tem trenutku ste opravili vse potrebno za nadaljno pravilno izraCunavanje amortizacije.

S klikom na gumb "V redu™ vas program vrne v Register in shrani vpisano osnovno sredstvo.
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9.2.3.5 Dodaj-nov vnos

Za vnos novega osnovnega sredstva kliknete na meni Osnovna sredstva/Dodaj,

Dsnovna sredtya [kl

Preqglej ali pgravi
&

Wrste sredstey

Lokacije sredstey J
»

Revalorizacijske

prikaze se okno Osnovno sredstvo

..bsna\rnn sredstvo

Stevilka: Opis sredstva: |

Seriska 3t | | Seriska it 2

Req. dtev.: I:I Datum nakupa: I:I Dratum aktivaciie: I:I D atum izloditve: I:I
Yrsta: |Dsnc-vnc- sredstvi v|Garanciia [mes):

adel; <brez modela: \;5?‘ Sredswo e daje v najem

Dabavitelj | <BE> v || |

Lok acija: |Sedeé podietia V| Odgovoren za sredstvo: | v|

Poslovna enaota: |:|| pl b’ |

Makupna wiednost: | 0,00 ELUR MNabavna vrednost: | 0,00 EUR Popravek. viednosti: |0.00EUR
Dejanska vrednost: | 0,00 ELUR Stopnja amortizacie: | 20.0000% | naleto Cazovno enakamerna amartiziranje
| + Dodai | [ # Popravi| [ =i |

361

D atum Wista Odst... Mabavna viednost Popravek wiednosti Prej. rac. Opis

l o W redu ] [ X Prekizi ] l & |zpisi ] Novo sredstva...

Izpolnjevanje:

=

Stevilka - vpie jo program po vasi potrditvi novega osnovnega sredstva.
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00000

Opis sredstva - vpiSete ime, naziv osnovnega sredstva.
Seriska St. - vpiSete serijsko Stevilko osnovnega sredstva.
Serijska St. 2 - vpis dodatne serijske Stevilke.

Reg. Stev. - vpiSete registrsko Stevilko osnovnega sredstva.
Datum nakupa - vpiSete datum nakupa.

Po vpisu datuma nakupa program na tem mestu sam odpre novo programsko okno:
Dogodek z osnovnim sredstvom

...'I'}ugn dek z osnovnim sredstvom [zl

D atuim: 20.09.2007 | Taowvarmo vozilo

rsta: Stevilka prejetega raduna | 1578 | / | 2007 v |
Ddstatek I:I Dobavitel;
M abavna wrednost: |'|5.EIEIEI,EIEI ER |

Popravek vrednosti | |

Wrzta sredstva: | Dzhovno sredstvo w |
Lokacija: | Sede? podietja w | Odgovorni: w
Opiz:

| o Viedu | [ X Prekii |

V ta del vnaSate vse dogodke povezane z doloCenim osnovnim sredstvom, pri prvem vnosu pa
izpolnite naslednje podatke:

Datum - izpiSe se datum nakupa.

Vrsta - pri novem vnosu osnovnega sredstva program sam poda "Pridobitev - nabava" in
se je ne da spremeniti, pri dodajanju kasnejSih dogodkov pa izberete Zeljen dogodek.
Stevilka prejetega racuna - vpisete Stevilko ratuna osnovnega sredstva.

Nabavna vrednost - vpiSete nakupno vrednost, ki se kasneje vpiSe v okence Nabavna,
Nakupna in Dejanska vrednost (dejanska vrednost se spreminja ob obracunavanju
amortizacij).

Vrsta sredstva - izberete vrsto osnovnega sredstva (predhodno jih je potrebno vpisati v
Vrste sredstev, Sifrant).

Lokacija - izberete lokacijo na kateri se bo osnovno sredstvo nahajalo (predhodno jih je
potrebno vpisati v Sifrant Lokacije sredstev).

Odgovorni - izberete zaposlenega, ki bo odgovoren za osnovno sredstvo (lahko ostane
tudi prazno).

Opis - v tem oknu je podana moznost dodatnega opisa osnovnega sredstva.
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Po izpolnitvi kliknete "V redu".

ﬂbsnnvnn sredstvo

Etevilka: Dpis sredstva: |To\-'|:-mu:-v-:zilo |

Seriska it | L 1254 135654 | Seriiska §t. 2| 13541 |
Req. ftev.: |feBA6 Datum nakupa: |20.09.2007 | Datum aktivacie: I:I D atum izlocitve: I:I

Wrsta: |Dsnovn0 sredstvo v | Garancija [mes):

Sredzvo ze daje v najem

Daobavitel;: |KEBETDW« ULIC& 10,1215 MEDWODE |
Lok acija: | Seded podjetia w | Odgovoren za sredstvo; | w |
Paoslovna encta: |:|| pl n |

Makupna vrednost: [15.000,00 EUR Mabavna vrednost, [15.000,00 ELR Popravek viednost; | 0,00 ELR
Diejanska wiednost: [15.000,00 EUR Stopnja amortizaciie: (20,0000 % | ha leto £asovno enakomerno amortiziranje

| 4 Dodai | | off Popravi| | = prisi |

[ atum Yrsta Odst Mahawna viednost Popravek viednost  Prej rad. Opiz
2002007 Pridobitey - nabava 15.000,00 0,00 157807 T
____,..—:—-""‘

program vas vrne na prvotno okno.
V spodnji razpredelnici se beleZijo dogodki in najpomembnejSe postavke dogodka.

Q! Poprawi == Brif
Zaznamovan dogodek popravljate ali briSete

2 Datum aktivacije - vpiSe se datum aktivacije osnovnega sredstva (po vpisu v dogodek o
osnovnem sredstvu).

< Datum izloCitve - datum izloCitve osnovnega sredstva (se vpiSe po vpisu izloCitve v
dogodek o osnovnem sredstvu).

S Vrsta - izberete vrsto osnovnega sredstva.
2 Garancija (mes) - vpiSete Stevilo mesecev garancije.

S Model - dodatno oznacevanje osnovnih sredstev, z gumbom za opombe in oznaevanjem
Vv primeru, da dajete sredstvo v najem.
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Model je neaktiven. V primeru, da bi potrebovali model za dodatne oznake se obrnete na
podjetje Adamsoft d.o.o..

Dobavitelj - izberete poslovnega partnerja, Ki je osnovno sredstvo dobavil.

Lokacija - izberete lokacijo podjetja, na kateri se bo nahajalo osnovno sredstvo.
Odgovoren za sredstvo - izberete zaposlenega, ki bo odgovoren za to osnovno sredstvo.
Poslovna enota - oznacite s kljukico in izberete poslovno enoto.

Nakupna vrednost - vpisana je nakupna vrednost.

O 0 0o 0O 0 0o

Stopnja amortizacije - izpiSe se stopnja amortizacije, Ki ste jo vpisali v Sifrant vrste
sredstev, lahko pa jo tudi popravite (stopnja amortizacije se vpiSe na podlagi predvidene
dobe koristnosti).

Vpisano novo osnovno sredstvo potrdite z gumbom "V redu™. S pritiskom na gumb "Prikazi"
se prikaze v Registru osnovnih sredstev.

Za vsak dodaten vnos dogodka, ali zgol pregled sredstva, uporabite ukaze Osnovna
sredstva/poglej ali popravi.

9.2.3.6 Poglej ali popravi

S tem ukazom odprete obstojeCe, 0znaceno osnovno sredstvo v katerem dodajate dogodke ali
jih zgolj pregledate.

Z ukazom Osnovna sredstva/Poglej ali popravi.
Dsnoyna sredbya [kl T

Diodaj E

Preqglej ali |:u:||:|r'a';,::i::"'::-..____ F
Wrsbe sredskey od

Lokacije sredstew

Revalorizacijske stopn

Ob zagonu je pomembno, da je osnovno sredstvo, ki ga zelite popraviti ali pregledati
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oznaceno,
s tem ukazom se odpre okno Osnovno sredstvo.

..bsnnvnn sredstvo

Stevilka: B—EH Opis sredstva: |iaéunalnik
Serfska 1. | BSE232321 446585 | Seriska & 2 |
Reqg. #tewv. I:I D aturn nakupa: Daturn aktivacie: Draturn izloditve: I:I
Wrgta: |Dsnovno sredstvo V||3alanciia [mes]:

fdodel: <brez modela: ﬂé?‘ Sredsvo ze daje v najem

\KEBETOVA ULICA 10,1215 MEDYODE |

<

Dobavitel)

Lok acija: Sedez podietja * | Odgovoren za sredstvo; | LY |

Poslovna enota: |:|| pl b’ |

Nakupna wrednost: |1.251.83 EUR Nabavna wrednost: | 1.251.83 ELIR Popravek wrednosti; | 80,23 ELUR
Dejanzka vrednost; |1.171,63EUR Stopnja amortizaciie; | 2000000% | naleto azovno enakomemno amortiziranije

| 4 Dodai | [ # Popavi | [ = Bisi |

365

Datum Wrata Odst... Mabavna vrednost Popravek viednosti | Prej. rac. Opis
0Z2.04.2005 Pridabitey - nabawva 1.251,88 000 1250405
1.05.2005 Altivacia 0.0o 0.00
01.08.2005 Amartizacia 20,0000% 0,00 63.79
0Z2.08.2005 Armartizacia 20,0000 0.00 1.37
24.08.2005 Amortizacia 20.0000% 0.0o 16.09

[ o ¥ redu ] l X Prekici ] [ & |zpisi l . 20.07.2005 0b 08:18:00

Tu se popravljajo morebitne napake in dodajo dogodki v zvezi s tem osnovnim sredstvom.

[+ Dods |
—

Nov dogodek vnesete s pomocjo gumba
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Dogodek z osnovnim sredstvom [E|

D' abumn: 21.09.2007 | racunalmik
Wista: Arnortizacia » | Stevilka prejetega ratuna |:|.-"

Letna stopry Amortizaciia # Nz | Dobaviel
Revalarizacia

M ahawia | 0dpiz - izloditey
Sprememba nabavne vrednosh

R aprememba popravka vrednoshX,

Zatazna izloditey

Wrzta sredst| Panovna aktivacia

Mova vizta sredstva b
Laokacija: Odgavarni:

Opiz:

| o viedu | [ X Preki |

V tem programskem oknu izpolnite:

= Datum - vpiSete datum doloCenega dogodka.

= Vrsta - izberete vrsto dogodka.

= V odvisnosti z izbiro Vrste dogodka se odprejo doloCena polja, katera je potrebno izpolniti.
Z ukazom "V redu" pripiSete dolocen dogodek k osnovnemu sredstvu.

9.2.3.7 lzlocitev

V primeru, da Zelite izloCiti osnovno sredstvo, ga z enim klikom oznacite in kliknete na meni
Osnovna sredstva/Poglej ali popravi ali dvokliknete.
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05 novno sredstvo

Stevilka: Opiz sredstva: |iaéunalnik |

Seriiska &t | B56232321 446585 | Seriiska 3t 2. |

Reqg. $tev.: I:I Daturn nakupa: |02.04.2005 | Datum aktivacie:  |01.05.2005 [ atum izloditve: I:I
Wista: | Osnovno sredstvo v | Garancija [mes]:

Sredsvo e daje v najem

!

Dobaviteli v |KEBETDVA ULICA 10,1215 MEDWODE |
Lokacija: Sede? podjetja * | Odgovoren za sredstvo: | LY |
Poslovna enata: |:|| pl v |

Nakupta vrednost: | 1.251.88 EUR Nabavna vrednost: |1.2561,83 EUR Popravek vrednosti | 80,28 ELIR
Dejanska viednast | 1.171.E2EUR Stophija amotizaciie: | 20,0000 % | naleta Casovno enakomerno amaortizianje

[ 4 Dodsi | [ o Popavi| [ = Biisi |

D atum Vista Odst... MNabavna vrednost Popravek viednosti Prej. rac. Opis
02.04.2005 Pridobites - nabava 1.2581.88 0,00 1250/05
01.05.2005 Alkbivaciia 0.00 0.00

01.08.2005 Amortizacia 20,0000 0.0a E3.74

02.08.2005 Amartizacia 20,0000z 0.00 1.37

24.03.2005 Arnartizacia 20,0000 0.0a 18.09

[ o W redu l [ 3 Freklici ] ’ & |zpisi ] . 20.07.2005 Ok 08:18:00

Odpre se Osnovno sredstvo v katerem dodajate dogodke:
1. Pred izloCitvijo je potrebno obraCunati amortizacijo na dan izlocCitve.

V Dogodek z osnovnim sredstvom vnesete sledeCe podatke:
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...'["}Iugudek Z osnovnim sredstvom

D aturi: 21.09.2007 | racunalnik,
Wista: |ﬁ'-.mu:|rtiza|:iia V| Stevillka prejetega ratuna I:I.-"

Letna stopnhja amortizacije: 200000 % | Dobavitel

Mabavna vrednost: | |

|3n,nn EUR |

Popravek wrednost:

Wrsta sredstva:

Lokacija: Odgovorni;

O pis: |

|  Viedu | | X Prekii |

= Datum - vpiSete datum izloCitve.
= Vrsta - v tem primeru izberete Amortizacija.

= Letna stopnja amortizacije - izpiSe se stopnja, ki ste jo vnesli v Sifrantu vrst sredstev.

= Popravek vrednosti - izraCuna amortizacijo.
S klikom "V redu” se vnese v razpredelnico dogodkov.
2. Po izraCunu amortizacije osnovno sredstvo izlocite.

Ponovno kliknete na "Dodaj"
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..hugudek Z osnovnim sredstvom [E|

D atum: 21.09.2007 | racunalnik
Wrgta: | Odpis - izloitey A | Stevilka prejetega raduna I:I !
dstatek I:I D obaviteli

Mabavha wrednost: | |

Paoprawvek vrednost; |42EI,EIEI ELUR |

Yrsta sredstva;

Lokacija: Odgosormi:

Opiz: |

| o viedu | [ X Prekii |

Izpolnjevanje:

= Datum - vpiSete datum izloCitve.
= Vrsta - izberete Odpis - izloCitev.
= Popravek vrednosti - prepiSete dejansko vrednost osnovnega sredstva.

Po kliku na gumb "V redu” je osnovno sredstvo izloCeno.

9.2.4 Dogodki

9.2.4.1 Revalorizacija

Revalorizacije osnovnih sredstev (popravek vrednosti osnovnih sredstev) ne bomo posebaj
predstavljali, ker revalorizacije ni vec, bila je v preteklosti zaradi Cesar je Se vedno v
programu.
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9.2.4.2 Amortizacija-skupna

Amoratizacijo izraCunate za vsa osnovna sredstva skupaj, ali pa z doloCenimi filtri, ki so
prikazani v Registru osnovnih sredstev.

S tem postopkom kot je prikazan bo program izraCunal amortizacijo za osnovna sredstva,
ki so prikazana v registru.

Lahko pa izraCunate amortizacijo posameznega osnovnega sredstva.

IzraCun skupne amortizacije

S klikom Dogodki/Amortizacija,

Diogodki JeEslEl

Revalorizacija \‘

Amartizacija

Revalarizaciia amn:nrtiz?'

se odpre programsko okno Amortizacija osnovnih sredstev

= Amortizacija osnovnih sredstey

Daturn amortizacie: Znesek amortizaciie: | 17.024.24 EUR | g lzratunaj amortizaciio§| [ & Potrdi amortizaci ] [ & zpisi ]

Sredstvo Mabavna vred... Trenutna vredn... | Obdobje Stop... Amortizacia Mowva vrednost
ratunalnik 12519 9212 22062005 - 09.10.2007  30.00% 8632 580
sredstva staro 730 0 01.05.2005 - 08.10.2007  20,00% a o
Stisk alnica [staro sredstvol 15,148 12,880 01.01.2005 - 08.10.2007  20.00% 8.391 4,433

2 Datum amortizacije - vpiSe se tekoCi datum, lahko vpiSete tudi poljuben datum.

2 Znesek amortizacije - tu se izpiSe znesek izraCunane amortizacije po izracunu.

|zracunaj amortizacijog

. - s klikom na gumb program izraCuna amortizacijo osnovnih
sredstev in izracun izpiSe v spodnjo razpredelnico v kateri je pregledno opisano: Sredstvo
(ime oz. naziv 0.s.), Nabavna vrednost (znesek nabavne vrednosti 0.s.), Trenutna vrednost
(trenutna vrednost osnovnega sredstva, po zadnjem izraCunu amortizacije), Obdobje
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9.2.4.3

(obdobje amortizacije), Stopnja (stopnja amortizacije), Amortizacija (znesek amortizacije),
Nova vrednost (nova vrednost osnovnega sredstva).

IzraCunano amortizacijo potrdite (znesek posameznega osnovnega sredstva se zabelezi in
zmanjSa trenutna vrednost), ali le pregledate (program zapustite s pomocjo krizca v zgornjem
desnem kotu, vendar se obracun ne shrani).

I o Potrdi amortizaciio ‘

o - s tem gumbom potrdite izraCunano e

. - izraCunano amortizacijo izpiSete. Ob izpisu se znesek izracuna ne

Amortizacija-posamezno

Amortizacijo izraCunate tudi za posamezna osnovna sredstva, preko menija osnovna
sredstava/poglej in popravi.

S standardnim postopkom dodajanja odprete Dogodek z osnovnim sredstvom.
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Dogodek z osnoviim sredstvom

Dratum:

Wrsta:

STISKALNICA

| Armortizacia

V| Stevilka prejetega ratuna ICIH 2007

Letna stopnja amortizacije:
Mabavna vrednost:

Popravek vrednost:

Dohaviteli

|n,nn EUR

|3cua,un EUR

Wrsta sredstva:

Dznovno sredstvo

Laokacija:

Opis:

Izpolnite:

Sedez podieta

Odaovorni: Polonca Pucihar

|  Viedu | [ X Prekii |

= Datum - vpiSete datum za katerega Zelite izraCunati amortizacijo.

= Vrsta - izberete vrsto, v tem primeru izberete Amortizacija.

= Letna stopnja amortizacije - izpise se stopnja, ki ste jo vpisali pri vpisovanju Sifrant/vrste
sredstev, lahko pa jo tudi popravite.

= Popravek vrednosti - vpiSe se izraCun amortizacije.

= Opis - vpiSete dodaten opis dogodka (ni nujen).

Z gumbom "V redu" potrdite izracun, ki se izpiSe v razpredelnico Dogodkov k osnovnim
sredstvom (slika spodaj).

PR PRI

S1.09.2007

S0 2007

PSS L v 1S v il e
Sprememba popravka vrednost

Amortizacia

[ERETH

300,00
0,00
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9.25 Izpisi
9.25.1 Izpisi

S klikom na meni Izpisi,
wnastedtva  Dogodki

R ~mortizacia - obragup’,

Revalarizacija - obradun
to sredstev: [ ) ]
Redqister
oo =
Popisni lisk

Pregledi po vrskah dogodkoy

[=13

program ponudi razli¢ne izpise:

< lIzpisi/Amortizacija - obracun

® lzpis amortizacij

Ypigi datumsko obdobje za izpis:

1| do (31122007 |

YWrsta prometa;

| o viedu | | X Prekici |

373

Odpre se programsko okno lzpis amortizacij - s tem ukazom izpiSe obracune amortizacij v

podanem obdobju.

Vpisi datumsko obdobje za izpis - vpisati je potrebno datumsko omejitev obrauna

Vrsta prometa - izpiSe program.
Z gumbom "V redu” se pricne tiskanje.

2 lIzpisi/Register
S tem ukazom izpiSete celoten register osnovnih sredstev.

2 lzpisi/Popisni list
IzpiSete popisni list osnovnih sredstev.

2 lzpisi/Pregledi po vrstah dogodkov
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9.3
9.3.1

L) lzpis po ¥rsti dogodka

EEX

Wpigi datumsko obdobje za izpis

od |G | do |31.12.2007 |

Wizta prometa: | Pridobitey - nabava W

| o viedu | | X Prekii |

Odpre se okno Izpis po vrsti dogodka:

= V/piSi datumsko obdobje za izpis - vpiSete obdobje za izpis.
= V/rste prometa - izberete vrsto dogodka za katerega Zelite izpis.

S klikom na gumb "V redu™ pricnete s tiskanjem.

Place

O programu

Program placCe je namenjen obracunu plac, pisanju obrazcev za DURS, letnih porocil
ZZP1Z-u, AJPES-u, in izpisovanje letnih zbirov za dohodnino.

Nastavljen je za Windows operacijske sisteme in je namenjen samostojnim podjetnikom kot
tudi d.o.o., d.n.o.,...

Zbirni pregledi omogocajo avtomatsko knjizenje v glavno knjigo ali le preglede na podlagi

razliénih filtrov.

Pred pricetkom pisanja placilnih list je pomembno preveriti in dopolniti vse Sifrante!
Preveriti je potrebno Sifrant delavcev, mesecno je potrebno pregledati tudi Sifrante prispevkov
, olajsav, stopnje dohodnine, davek na place, dodatno zavarovanje, urne postavke.

MesecCno je potrebno pred zaCetkom vnosa placilnih list vnesti meseCne podatke, (nujno vsak
mesec posebej, samo za mesec za katerega obracCunate place).
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9.3.2 Zagon

V meniju Ostalo kliknete Place.

nce EeEEN Program

& Glavna knjiga

ﬁ' Osnioyna sredskva

Po postopku zgornje slike odprete programsko okno Adamshop EU - place.

ﬁ Adamshop EU - place - Pisanje pomoci, d.o.o. 1

Sifranti Plafe  Pomod

V tem programskem oknu so nastavljeni meniji Sifranti, Place in Pomo¢.
9.3.3 Sifranti

9.3.3.1 Delavci
Sifrant delavcev je namenjen vodenju pregledne evidence vasih zaposlenih in z njimi
povezanih podatkov. Za pravilno obracunavanje placilnih list je potrebno izpolniti vsa polja
(izvzeta so sistematizacijska polja). Uporabljajo se tudi v drugih delih programa Adamshop

(npr. potni nalogi).

V meniju Sifranti so takoj na zacetku navedeni delavci.
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Flafe Pomaod

Sifranti

Kolektivna pogodba
Dodatno zavarovanje

D CErl+F5
Prispevki K Chrl+F&
Qlajgave Crel+F7
Stopnje dohodnine Crrl+FE
Davek na plade Shift

S klikom na besedo Delavci odprete okno Podatki o zaposlenem.

..'bodatki o zaposlenem

Erevika —i[ Q| Podatki o za!noslitvi IZI I\;;eli‘lagt::fni del K.alektivne pogodbe = 1 - .
Ime: Matei Prva zaposlitey: . Delovna doba prej let, mes., dni
Prifnek: Novak Zaposlen od 01.01.2005 dn Delovna doba:
: - 12 et |10 mes, (16 dni
Masloy: ariborska 15 Delovno mesto: ratunovodia hd
Podta in kraj (3000 | CELJE j Oddelek; proizvodnja hd [ Drugi delodajales
EMS0: |zobrazba: osnovna fola ™| [ Trenutni status delavea
Obgina: CELJE j Paslavna encta: hd Frost dopust: 0 dri
Davéna ftev.  |S4BE724E [ Mirezident RS Maéin obracuna plade: 1rni sistem -
|zpostava DURS| Celie j Bruto uma postavka: [EO0EUR
Dsebni raéuj Bahka CELIED.D. <4 j ﬂ Bruto nadurna postavka: |7.00 ELR ™ Porodniska
10010-215462-1245 -
Olaitave i Slik.a zaposlenega
K do sluzbe: |8 Prewvoz SIT: |U,DD EUR | Splodna olaifava -~
) . . v| za prvega vzdiZevanega otroka -
Prostovolino dodatno pokojninsko zavarovanje [FDFZ): V| za diugeqa vedifevanega otoka
Odstotek BOD: 0,000 % “Waton: za hietjega vzdrfevanega otroka
_S o R S 2a Cetitega vadidevanega otroka 5
Sklic/Partija: W | za petega vedrievaneaa otoka
. .. za otroka ki potrebuie posebno v
Dodatki k bruta placi 000 ELR Skupri odstatek /zresek: 1.616.243.00
dodatek na delavno dobo 05% 4
stimulaciia 0.00 Ddtegliaj 500.00 EUR
. Opis | Stevil.. | Datum | Znesek |
- 500,00 e 3
Banitete 0.00 EUR Q!,
+ =
\:i FPodatki za pavezliivost 2 drugimi prograri
- Klierit: I hd
Uparabnik: r 5]
W Vired | XK PrekiiE | JL tehod | Dodatha $ifa: 0 T

Izpolnjevanje:

=

Stevilka - izpiSe se prva prosta stevilka za nov vnos delavca.

Za prikaz Ze vneSenega delavca, vpiSete na to mesto Zeljeno zaporedno Stevilko. Gumb
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odpre seznam vseh delavcev, ki omogoca lazji izbor Zeljenega delavca.

Ime - vpiSete ime delavca.

Priimek - vpiSete priimek delavca.

Naslov - naslov stalnega prebivalisca delavca.

Posta in kraj - v prvo okence vpiSete Stevilko poSte na podlagi katere se izpolni tudi ime
posSte. Lahko pa izberete ime poste na podlagi katerega se bo izpisala Stevilka (v primeru,
da se nahaja v Sifrantu).

EMSO - vpisete enotno mati¢no Stevilko delavca.

Obcina - izberete obcino stalnega prebivaliSca delavca (Sifrant obcin).

Davcna Stev. - vpiSete davcno Stevilko delavca.

Izpostava DURS - izberete krajevno izpostavo davcne uprave Republike Slovenije.
TekoCi racun

000

0O0VO0O

Javena dtey.  |D4BEr 40 I Mottt BS
Q.:l:ustava DUHS| Celie ﬂ

Jbniradu v | [BANKA CELJE D.D. | 5

|1 0010-215462-1245

A g

= V tem oknu izberete obliko racuna pri banki,

= v okence desno od njega izberete ime banke pri kateri ima delavec odprt racun,
v primeru, da banke $e nimate v $ifrantu jo vnesete preko menija Sifranti/klienti,
= pod banko vpisete Stevilko racuna.

V primeru, da delavec spremeni racun ali zamenja banko, obstojeco pobriSete z gumbom

in v polja vnesete nov racun.

|1 0010-215462-1245
km do zluzbe: Prevoz 5I1T: [0LODELR
Pra dodatno jninzko zavarovanje [FOFPE:

2 Km do sluzbe - vpiSete Stevilo kilometrov, ki jih ima delavec od doma do kraja dela (in
nazaj; vpisati je potrebno od do x2).

2 Prevoz SIT - vpiSete znesek mesecCne karte javnega prevoza. V primeru, da ima delavec
to moznost pustite Km do sluzbe prazen.
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2 Prostovoljno dodatno pokojninsko zavarovanje - v primeru, da je delavec Se dodatno
zavarovan, se izpolnijo tudi ta okenca.

“ostovoling dodatno pokojningko 2avarovanje [FOFPE]:

?&tntek EOD: |0.000% Yshop: _
Kic/Partia: |00 | J

A o

= Odstotek BOD - vpiSete procent bruto osebnega dohodka.
= Vstop - vpiSete datum vstopa v zavarovalno razmerje.
= Sklic/Partija - vpiSete Stevilko sklica nakazila.

< Dodatki k bruto placi - vpiSete dodatke k bruto placi, ki jih bo delavec prejemal (npr.
dodatek na delovno dobo).

I

Dodatek vpisete tako, da kliknete na , ki se nahaja na desni strani okna.

EOX

ﬂr Dodatek

Opig |
|2nesek
0,00 ELR

Wrsta:

Znesek:

& ¥ iedu

= Opis - dodatek, ime dodatka na placo.
= Vrsta - vrsta dodatka (znesek, dodatek na delovno dobo,...), ki jo izberete iz
seznama.
= Znesek - znesek ali odstotek dodatka.
Po kon€anem vpisu kliknete na gumb "V redu".

> Bonitete - vpiSete bonitete, Ki jih je podjetje odobrilo delavcu (npr. uporaba osebnega
vozila, posojilo brez obresti, zavarovalna premija,...).

I

V primeru, da ima delavec doloCene bonitete jih vnesete s klikom na gumb
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'ﬁr Boniteta

Opiz: |

Wrsta: uporaba osebnega vozila za privatne namene
Obdobje: | do | r
Zhesek: ||l|:||:| EUR

W 1edu

Opis - ime bonitete.

Vrsta - vrsta bonitete (npr. posojilo brez obresti), ki jo izberete iz Sifranta.
Obdobje - obdobje veljavnosti bonitete.

Znesek - vpiSete vrednost bonitete, tudi v primeru uporabe npr. vozila je potrebno
ovrednotiti v denarju (mesecno boniteto).

Po kon€anem vpisu boniteto shranite s klikom na gumb "V redu".

Na desni strani programskega okna so podatki o zaposlitvi.
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0O 000

0o 0000 00O

adatki o zapozlitvi [v ‘Welia tarifni del Kolektivne pugodoe
rva zaposliey: 01.01.1334 Delovna doba prej |'| 0 et |'| mes.., |E r
slen od ||:|'| .2005 dio | Delovna doba:
12 let, 10 mes. |16
avhio mesto; |ra&unu:wu:u:|ia j
ielek: ||:uru:ui2x-'u:u:|nia j [ Drugi delodsjalec
él:urazl:ua: ||:|sn|:|vna fola j Trenutni status delavea
ellavine e | j Prozt dopust: 0 dni

acin obracuna place: | i zigtem j J
uta urna postavka: RODEUR
Bruto nadurna postavks:  |7.00ELR [~ Porodnigka

Olsjiave Slika zaposlenega
v| Splogna olajgava ~

v| za prvega vadrievanega otroka

v| za drugenga vzdiZevanega otroka
za tretjeqa vadrievanega atroka
vzdievanega otroka
zevanega oboka

Velja tarifni del Kolektivne pogodbe -

Prva zaposlitev - vpisete datum priCetka prve zaposlitve delavca.

Delovna doba prej - vpisete Stevilo delovnih let, mesecev in dni, ki jih je delavec
opravil v preteklosti.

Zaposlen od do - vpiSete datum pricCetka zaposlitve, ob prenehanju pa vpiSete Se datum
prenehanja. Ce delavec ni ve¢ zaposlen, je potrebno vpisati datum prenehanja
zaposlitvenega razmerja. To je potrebno storiti pred odpiranjem placilne liste za
naslednji mesec.

Delovna doba - na tem mestu program Steje leta, mesece, dni delovne dobe.
Delovno mesto - izberete delovno mesto delavca; delovno mesto izberete iz Sifranta

delovnih mest.

Oddelek - izberete oddelek na katerem bo delavec zaposlen (iz Sifranta oddelkov).
Izobrazba - izberete zakljuCeno izobrazbo delavca (iz Sifranta izobrazba).

Poslovna enota - vpiSete poslovno enoto.

Nacin obracuna place - v tem oknu izberete nacin obraCunavanja place (npr. urni, bruto
0snova).

Bruto urna postavka - vpiSete bruto urno postavko.

Bruto nadurna postavka - vpiSete bruto znesek za nadurno delo.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 381

(=

j Bruto nadurna postavka: |?_,|:||:| ELr, | r . .a
: Dlajtave
¥| Splogna olajfava
¥| za prvega vediievanega otroka ,,f

¥| za drugega vzdréevanega otrok.a
L za tretjega vadréevanega atroka

Slika zaposlenega

[

t za Celrtega vedréevanega otroka =
i za petega vadrZevaneqa otroka
| za otroka ki potrebuje pozebno o
Skupni odstotek./znesek: 1.616.243.00
O dteqljai 500,00 EL
Cpiz | Stevil... | D atumn | Zhezek |
) 500,00 -
Podatki za povezljvost 2 drugimi programi
Klient: [ || )

2 OlajSave - tu so podane vse olajSave, ki so vneSene v Sifrant olajSav, vi pa jih s kljukico
pred besedilom oznacite ali jo boste pri tem delavcu upoStevali ali ne.
2 Odtegljaji - vnesete morebitne odtegljaje, ki jih morate odsteti od neto place delavca.

e

Odtegljaj vnesete tako, da kliknete na . . Odpre se programsko okno Odtegljaj.
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# Odtegljaj =13

Vista ©

[ Meakhven

Opiz |
Etevilo obrokoy lﬂi Znezek obroka: W [w  pigi wirman
Flacarit lni Platana W Sifre za nak azila:
Klient: | ﬂ lﬁlﬁlﬁ
Banéni radur; Q|I? |Uparabi ta BR

Partija za zeznam: |

o W redu X Preklici | ? Pomaé

V odvisnosti z Vrsto odtegljaja se odpirajo in zapirajo dolocena polja:

= V/rsta - izberete vrsto odtegljaja (npr. kredit, odlocba,..).

= Neaktiven - to moznost aktivirate, ko je odtegljaj prekinjen.

= Opis - napisSete kratek opis vrste.

= Znesek - vpiSete znesek odtegljaja.

= Ziro racun - vpiSete ime podjetja/banke zaradi katere je nastal odtegljaj in
transakcijski racun na katerega je potrebno znesek odtegljaja prenesti.

= Partija za seznam - uporablja se v primeru zdruzevanj ve€ kreditojemalcev pri isti
banki.
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W Odtepljaj B[E

rsta: S amoprizpevek [ Meaktiven

Dpiz |
Do datuma: Odstotek neta OD: |0.00% & pisi viman

Sifre za nakazila:

Klient: | j IKIHIT
Bandni radur: Q|IF Uporabi ta BR

Fartija za zeznam: |

o Y redu X Prekiisi P Pomoé

» Do datuma - vpiSete datum zadnjega izplacila.

= Odstotek neto OD - vpiSete odstotek odtegljaja, ki se bo obracunal od neto osebnega
dohodka.

# Odtegljaj

Wrsta:
Opiz |

[ Meaktiven

Znesek: 0.00EUR W pidi virman
Sifre za nakazila:

Klient: | ﬂ lﬁlﬁﬁ
Bancni radun: Q|I? |Uparabi ta BR

Partija za zeznam; |

o W redu X Preklizi 7 Pomod

Vrsta - izberete vrsto dokumenta zaradi katerega boste delavcu trgali del place.
Opis - vpiSete naziv ali Stevilko dokumenta.

Stevilo obrokov - vpisete Stevilo obrokov odtegljaja.

Znesek obroka - vpiSete viSino enega obroka.
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= PlacCanih - vpiSete Stevilo ze placanih obrokov.
= Placano - vpiSete skupni znesek ze placanih obrokov odtegljaja.
= PiSi virman - obkljukate, Ce Zelite da program izpiSe virman.

Odtegljaj ali le njegove spremembe shranite z gumbom "V redu”.

) Podatki za povezljivost z drugimi programi (moznost se uporablja za reSitve po
posebnem narocilu kupca):
= Klient - podjetje.
= Uporabnik - delavec, ki uporablja ta program.
= Dodatna Sifra - Sifra delavca, ki bo prisotna pri vseh programih.

Prispevki

Prispevke za socialno varnost mora delodajalec placati DURS-u, obenem pa zniZujejo osnovo
za davek od osebnih prejemkov.

V Sifrantu so prispevki ze nastavljeni, vendar jih je potrebno pregledati in popraviti. Obvezno
pa je pravilno nastaviti Ziro racun, Mod in Sklic, ki so od podjetja do podijetja razli¢ni.

S klikom Sifranti/prispevki,

Sifranti  Plafe  Pomaod

Drelarv Chrl+FS
Prispevki Ctrl+Fa

Olajzave Crel+F7 "
Stopnje dohodnine Crrl+FE

Davek na place Shiﬂ:+C¢
kolektivna pogodba
Dodatno zavarovanie

se pokaze programsko okno Prispevki.
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i’rispev‘ki |
Opiz Odstatek|Yrsta Zira ratun Mad| Sklic 51 52 |53 |ID Meses of Meses di
Prizpevki za pokoj. zav. 20 Delavea 01100-200001 4903 19 |$0S-06203 a3 50 1] 12 0 0
Prizp. za zdrav.zav. 15 Delavea 01100-3000370762 19 $D5-06220 a8 50 0 11 0 u]
Prizp. za porod. varstva 5 Delavea 01100-1000701 794 19 $D05-06181 a8 50 0 14 0 1]
Frizp. za zaposlovanie 5 Delavea 01100-1000076823 19 |$D5-06165 aa 50 0 13 0 1]
prizp. za pokoj.zay. 16 Delodajalca 017100-200001 2866 19 |$D5-06297 a4 50 1] 22 0 1]
Frizp. za zdrav.zavar. 12 Delodajalca 01100-30001 60660 19 |3D5-06343 a3 50 1] il 0 0
Frigp. za porod. wargtvo 2 Delodajalca 01100-1000700145 19 |$D5-06270 a3 50 1] 24 0 0
Prizp. za zaposlovanje 2 Delodajalca 1001000074736 19 |$D5-06254 a3 50 1] 23 0 0
Prizp. za podkod. pri delu 2 Delodajalca 01100-30001 67450 19 |$D5-06351 a3 50 ] 25 0 0

W W redu | X Freklici | ? Fomaé

Nujno je redno usklajevanje prispevkov s predpisi in spremembami!
Za nov vnos morate biti pozorni na oznaceno prvo prazno polje, kot kaze zgornja slika.

Opis - vpiSete ime oziroma naziv prispevka.

Odstotek - vpiSete odstotek prispevka, na podlagi katerega bo program obraCunaval
zneske.

Vrsta - tu vpiSete komu prispevek pripada (prispevki za delodajalca ali delavca).

Ziro radun - vpisete Stevilko transakcijskega ratuna DURS-a, na katerega je potrebno
nakazati prispevek.

Mod - prvi del sklica.

Sklic - vpiSete sklic nakazila, doloCen za vaSe podjetje (vsebuje vaso davcno Stevilko in
doloceno sklicno Stevilko).

S.1, S.2, S.3 - ifre, ki so potrebne za izpolnitev virmana.

ID - ostane nespremenjena. To polje je pomembno za pravilen izpis in prikaz prispevkov
v obrazcu REK-1. ID je Ze izpolnjen, vendar je potrebno preveriti, zaradi morebitne
napake.

00 00 00 00

Prispevki delojemalcev (delavcev):

11 - zdravstveno zavarovanje

12 - pokojninsko in invalidsko zavarovanje
13 - zaposlovanje

14 - starSevsko varstvo

Prispevki delodajalcev (podjetja):

21 - zdravstveno zavarovanje

22 - pokojninsko in invalidsko zavarovanje
23 - zaposlovanje
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24 - starSevsko varstvo
25 - poskodbe pri delu

OlajSave

Sifrant olajsav je namenjen vpisu vseh olajsav, ki po zakonu pripadajo delavcu, in so potrebne

za pravilen izracun plac.

V Sifrant vnesete vse olajSave pomembne za vaSe podjetje. V nadaljevanju pa v Sifrantu
delavcev oznacite olajSave za posameznega delavca. VVnaSanje je omogoceno le na tem mestu.

Do Sifranta OlajSave pridete s klikom na Sifranti/Olajsave.

Sifranti  Plafe  Pomod

Delavci
Prizpevki
Clajzave >
Stopnje du:uhcudnine
Davek na plate

kolekkivna pogodba
Dodatno zavarowvamd

0 lajsave

Chrl+FS
Chrl+F6
Chrl+F7
Chrl+Fa
Shift+Ck

VPISUJEJO SE LETNI ZNESKI!

Opis

Splogna olajfava

za prveda vadréevanega otroka

za diugega vzdiZzevanega otroka
za hretjega vedrievanega otroka

za tetitega vedrfevanega otraka
za petega vzdréevanega otroka

za atroka ki potrebuje pozebno

za weakega drugega vadrfevanega

o W redu | X Prekiici |

X

| Ddstatek |Zresek Yelia od Velia da D

B04330 1 =

434873 11

R27040 12

T02754 13

ava4E3 14

1054183 15

1756937 21

434873 4 hd

8 Osvedi zneske z intemeta

Pomembno je, da pred zaCetkom novega vnosa s klikom oznacite prvo prazno vrstico v

Seznamu.

V Sifrant olajsav vpisujete:

2 Opis - vpisete naziv oziroma opis.

2 Odstotek - ostane prazno. Ta stolpec se je uporabljal v preteklosti, danes ga je nadomestil

stolpec znesek.

2 Znesek - vpiSete znesek olajSave.Vpisuje se LETNI znesek olajSave!
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=
=

Velja od in Velja do - vpiSete datumsko omejitev veljave olajSave.

ID - ostane nespremenjena. Ko vnaSate nove olajSave pazite, da vpiSete pravo ID Stevilko
olajsave. Ce boste to naredili, si boste omogo¢ili prenos trenutnih zneskov olajsav z
interneta, kar omogocCa gumb "Osvezi zneske z interneta". Pravilne ID Stevilke so
pomembne tudi za izpolnjevanje obrazcev.

Sifrant vrst olajsav:

1D
1
2
3
4
11
12
13
14
15
16
17
18
19
21
22
23
24
25
26
27
28
29

OPIS

splosna olajSava

100% invalidnost

starejSi od 65 let

vzdrzevani druzinski Clan

prvi vzdrzevani otrok

drugi vzdrzevani otrok

tretji vzdrzevani otrok

Cetrti vzdrzevani otrok

peti vzdrzevani otrok

Sesti vzdrzevani otrok

sedmi vzdrzevani otrok

osmi vzdrzevani otrok

deveti vzdrzevani otrok

. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom
. vzdrzevani otrok s posebno nego in varstvom

OCO~NOO OIS, WN P

® Dzvedi zneske z interneta |

- s pomocjo tega gumba program osvezi podatke s

pomocjo interneta.

Po vpisu vseh za vas pomembnih olajSav, jih za posameznega delavca oznacite v Sifrantu
Delavcev. Tiste olajSave, ki bodo oznacene v Sifrantu delavcev, se bodo upostevale tudi v
Placilni listi.

Po vpisu vseh Zeljenih olajSav kliknete "V redu”.

9.3.3.4 Stopnja dohodnine

V Sifrantu Stopnje dohodnine, je podana dohodninska lestvica.
Pomembno jo je preveriti in sprotno obnavljati.
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Vpisujejo se letni zneski!

Kliknete na meni Sifranti/Stopnje dohodnine,
Sifranti Plae  Pomod

Delavci ChrH-FS
Prizpevki Ckrl+F&
Olajzave Ckel+F7

Stopnje dohodnine
Davek na place Shifk+CErl
kolekkivna pogodba

Dodaktno zavarovanis

s katerim odprete okno Dohodninska lestvica.

'..'[")n hodninska lestvica E|

VPISUJEJO SE LETNI ZNESKI!

Stophja 0d zneseka ali % BOD |D|:| zneska ali % BOD Dohodnin|velja od Welado | -
E. 1 1300000 16 .01, 2005 .12.2005

7. 1300000 2540000 a3 .01, 2005 .12.2005

g 2840000 5140000 g .01, 2005 .12.2005

= 5140000 10330000 42 .01, 2005 .12.2005

1100, 10330000 1] .01, 2005 .12.2005

11. 1 1327300 16 .01, 2006 .12.2006

12, 1327300 2593340 33 1.01.2008 12,2006

13 2R93340 h247340 7 1.01.2008 12,2006

14, 5247940 105465930 LN .01, 2008 .12.2006

15, 105455930 1] .01, 2008 .12.2006

1E. 1 E200 16 .01.2007

17. Ba00 13600 27 .01.2007

18, 13600 41 .01 2007

v

Ziro ratun; |U1 100-3441224325 Sifra nakazila; |9852

Sklic: |'| 9 |EEEI1 3254-05933

o Y redu | XK Prekiici |

Od zneska ali %BOD - spodnja zakonska omejitev bruto osebnega dohodka.

Do zneska ali %BOD - zgornja zakonska meja bruto osebnega dohodka.

Dohodnina - odstotek dohodnine.

Velja od do - datumske omejitve veljajo od do vkljugno z vpisanim datumom. Ce datum
ni vpisan pomeni, da je obdobje v tisto smer neomejeno.

Ziro radun - vpise se tevilka transakcijskega racuna za nakazilo dohodnine.

0O 0000
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0o

Sklic - vpiSe se Stevilka sklica nakazila.
Sifra nakazila - Sifra je pomembna za nakazovanje na transakcijski racun preko

elektronskega bancnistva.

i Click

Click:
Dodatne postavke vpisujete tako, da dvokliknete na prvi prazen prostor T}s . Nove vnose
shranite z gumbom "V redu”.

9.3.3.5 Davek na place

Davek na place je zakonsko doloCen in se ga prepiSe iz virov, ki vsebujejo racunovodske

podatke,

prikazana je tabela v kateri so podani vsi potrebni podatki.

Do sifranta Stopnje davka na izplacane place pridete tako, da kliknete Sifranti/Davek na

place.

Sifranti  Plafe  Pomaod

Drelavci Chrl+FS |
Prispewki Chrl+Fa

Dlajzave Chrl+F7 "
Stopnje dohodnine Chrl+Fa
Davek na plafe X Shift+Che
kKolekkivna |:u:n;||:u:ll:|

Dodatno zavarowani

is Stopnje davka na izplacane place |Z||E|fg|

Stopnjia 0D brutoplada DO bruto plada | Davek v X BOD [vela0d [\/elia Do |~
Stopnja 5 - 2[0.00 165000,00 0o 01.01.2006 | 31.12.2008
Stopnja § - 2| 16500002 400000,00 3.0 0012006 | 31.12.2006
Stopnja 7 - 2] 40000000 750000,00 5.3 0012006 | 31.12.2006
Stopnja & - 2] 750000,00 10000000000 118 01.01.2006 | 31.12.2006
Stopnja 3 - 20,00 £88 52 0o 01.01.2007 | 31.12.2007
Stopnja 10 - | 58554 169,17 23 0012007 | 31.12.2007
Stopnja 11 - | 1669.15 312969 47 0012007 | 31.12.2007
Stopnja 12 - |3129.70 1000000000 |89 01.01.2007 | 31.12.2007
Stopnja 13- |0.00 698,53 0o 01.01.2008 | 31.12.2008
Stopnja 14 - |B88.54 169,17 11 01.01.2008 | 31.12.2008
Stopnja 15 - | 1669.15 312969 23 01012008 | 31.12.2008
Stopnja 16 E
Sifra; 9850 Ziro radur: |U11UD-1UU111U2B1
[13° [se013254-06726
o Vredu | X Frekiici

< Stopnja - zaporedne stopnje davka.
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9.3.3.7

OD bruto placa - znesek spodnje meje bruto plaCe za katero velja odstotek davka.
DO bruto placa - znesek zgornje meje bruto place za katero velja odstotek davka.
davek v % BOD - odstotek davka.

Sifra - pomembna pri nakazovanju na transakcijski racun.

Ziro ragun - vpisete Stevilko in sklic transakcijskega ra¢una za nakazilo davka.

00000

Nov vnos ali spremembo shranite z gumbom "V redu™. Neshranjene podatke
izbriSete/preklicete z gumbom "Preklici".

Kolektivne pogodbe

Sifrant kolektivnih pogodb je Ze vnesen, vsebuje vse pogodbe, vi pa izberete pogodbo, ki
velja za vaSe podjetje.

Sifranti  Plafe  Pomod

Delavvi Chrl+FS |
Prizpewki Chrl+Fé

Olajsave Chrl+F7 "’
Stopnje dohodnine Chrl+Fa

Davek na place Shift+CkrlH
kalektivna pogodba "'

Dodatno zavarovanje

Preko Sifranta/kolektivne pogodbe odprete okno v katerem izberete s pomocjo Ze podanih
kolektivnih pogodb tisto, ki velja za vaSe podjetje in kliknete gumb "V redu™.

inr Izbira kolektivne pogodbe

o ¥ redu |

X Freklci |

Vnos dodatnih kolektivnih pogodb je mozen le s pomocjo kontaktne osebe podjetja Adamsoft
d.o.o.

Dodatno zavarovanje

Dodatno zavarovanje je sestavljeno iz obveznega dodatnega pokojninskega
zavarovanja/ODPZ in prostovoljnega dodatnega pokojninskega zavarovanja/PDPZ.

Tako je tudi sestavljeno programsko okno, ki ga odprete po postopku Sifranti/Dodatno
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zavarovanje.

Sifranti  Place  Pomod

Delavc
Prizpevki
Olajzave

Stopnje dohodnine
Davek na place
kolekkivna pogodba

Dodatro zavarovanie X0
gt —

Ckrl4+-FS
Chrl+Fi
Chrl+F7

Chrl+Fa ‘

Shift+iZkrl+

..budalnu zavarovanje v podjetju

Obvezno dodatno pokojningko zavarovanje - ODFZ

Zavarovalnica (ZR): ||

Stopnhja BOD:

Prostovaling dodatne pokojningko zavarovanie - PDFZ

Zavarovalnica [ZR]: |
Stopnhja BOD:

Oznaka pok. nacrta. |

W W redu |

V zgornjem delu se vpise ODPZ:
2 Zavarovalnica (ZR) - izberete zavarovalnico iz seznama, ki je grajen na podlagi Sifranta
klientov.
S klikom desne miskine tipke na polje Zavarovalnica odprete meni, preko katerega lahko
omejujete seznam na podlagi vrste klientov.

X
B
0,000 % -]
=
0.000% -]
X Prekii |

2 Stopnja BOD - vpiSe se stopnja bruto osebnega dohodka.

V spodnjem delu po potrebi izpolnite PDPZ po istem postopku, kot vnos ODPZ.

9.3.3.8 Obcine

Sifrant obgin je prednastavljen, potrebno pa ga je preveriti, vpisan je po abecedi za laZji
pregled.

Dostop preko menija Sifrant/Obgine.

391
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9.3.3.9

Sifranti  Plafe  Pomod

Delawvci

Pricpewki

Olajzave

Stopnije dohodnine
Davek na plade
kKaolektivna pogodba

Ciodatno zavarovanje

Ctrl+FS
Ctrl+Fé
Ctrl+F7
Ctrl+Fa

Poske

Odpre okno Obcine

#: ObEine

ShiFt+CtrI+!

Maziv

|Stevilka

|&ifra DURS izpostave

AJDOVEEINA
BELTIMC
BEMEDIKT
BISTRICA OB SOTLI
ELED

ELOKE

BOHIMNJ
EOROWNICA,

iRl

o W redu I

in)}
ooz
148
149
003
150
004
0os

A

X Prekici |

oaoa
oooa
naoa
naoa
oaoa
oooa
naoa
naoa

AR

? Pomoi

Podani so trije stolpici:

= Naziv - vpisan je naziv, oziroma ime obCine.
= Stevilka - zaporedna Stevilka vnosa.
= Sifra DURS izpostave - Sifra davCne uprave Republike Slovenije za doloCen kraj, ki jo po

potrebi vpiSete sami.

Za vpis dodatne obCine kliknete na prvo prazno vrstico!

Novosti potrdite zgumbom "V redu” ali preklicete z gumbom "Preklici".

Oddelki

<

Srednja in velika podjetja so zaradi optimalne organizacije razdeljena na oddelke.

Oddelke vnasate preko menija Sifranti/Oddelki. S pomoc¢jo katerih so omogoceni pregledi
plac tudi po posameznih oddelkih.
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Sifranti Place  Pomod

Delawci CkrlH+FS

Prizpeski Ckrl+F&

Olajzave Ckel+F7

Stoprje dohodrine  Chrl4-FS i
Cavek na place Shift-+Ckr+Fa
Kolektivna pogodba

Diodatno zavarovanje

Cbdine Ckrl+F10

Crddelki ‘
Delovna meska

Chrl+F11

Izobrazba .

Urne postavke

% Oddelki M=

Stevilk g N aziv | -

adrmiristracija

proizvodnja
ghladifce
Lprava

O | == D [P0 | —

X Prekici | P Pomog

[

V oddelek je potrebno vpisati le Naziv oddelka, Stevilka je zaporedna in jo oStevilCi program.
Vnose ali spremembe obstojecih potrdite z gumbom "V redu".
9.3.3.10 Delovna mesta

Sifrant delovnih mest omogo¢a sortiranje delavcev po delovnih mestih. V pregledih lahko
pregledujete placilne liste delavcev po posameznem delovnem mestu.

Kliknete meni Sifranti/Delovna mesta,
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9.3.3.11

Sifranti Plafe  Paomod

Delawvci CkrH-FS

Pricpewki Ckrl+F&

Olajzave Ckel+F7

Stopnje dohodnine  Chrl+F& i
Davek na plade Shifk+CEr+FS
Kolektivna pogodba

Diodatno zavarovanije

Cbdine Ckrl+F lr'

Cddelki Ckrl

Delovna me

Izobrazha

z njim odprete okno Delovna mesta,

-ﬁr Delovna mesta

Stevilka M aziv

direktor
tajnica
racunoyodja
zkladiftnik
orodiar

Lo (0 I )

o W redu XK Prekiici |

v katerega vpisete le Naziv (ime delovnega mesta).
Stevilka pa je zaporedna, ki jo StevilCi program.

Nov vnos shranite z gumbom "V redu".

Izobrazba

Do programskega okna pridete s klikom Sifranti/lzobrazba.

V Sifrant izobrazbe vnesete izobrazbe, ki jih imajo vasi delavci, oziroma, ki so potrebne za
vaSe podjetje.
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Sifranti  Place  Pomod

Drelawci Chrl+FS

Prispevki Chrl+Fa

Dlajzave Ckrl+F7

Stopnje dohodnine Ckrl+FE L
Davek na place Shift+CEr+FS
kolekkivna pogodba '

Dodaktno zavarovanis

Cbdine Ckrl+F lr"

Crddelki Chrl+E1 i
Delovna meska Ckrl

Odpre se okno Izobrazba.

lzobrazba E
I

Ghavika Maziv

oshovha $ola
specializacija
FHetna srednja
4-letna srednja
B-letna srednja
vija

wizoka
univerzitetna

magisteri]
doktarat

== o oo [ fo fon | oo fra | —

—|=

X rtic

Tu vnaSate le Naziv izobrazbe, vpisan je lahko po imenu (smer) ali po stopnji izobrazbe.

Nove vnose in popravke potrdite z gumbom "V redu™.
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9.3.3.12 Urne postavke

S klikom na meni Sifranti/Urne postavke

Sifranti Plafe  Pomod

Delawvci CkrlH+FS

Prispewki Chrl+Fé

Olajzave Chrl+F7

Stoprje dohodnine Chrl+F3 i
Davek na place Shift+CErH+FS
kKolekkivna pogodba

Dodaktno zavarovanje

Pozte Ckrl+F2
Obdine Chrl+F10
Oddelki Chrl+F11
Delovna meska CI:rI+Fll

Izobrazba Shif e ™

Urne

EEX

(Ops | Focent|Visa _____lZap.| |

Redno delo 0,00% Oprawiieno deio i

Dopust 0,00 Dpus 1]

Praznik 0.00% Praznik 0

Fedno delo IU,DDZ IDplavhano delo jIU jil

o Y redu I XK Frekici |
L.
V primeru novega vnosa kliknete na gumb , ato pa v spodnjem delu vnaSate

podatke:

2 Opis - vpiSete opis urne postavke.
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< Procent - vpiSete koliko procentov bruto place je npr. dopust ali bolniska,... V primeru
100% se pusti 0,00%, npr. v primeru priznavanja 80% bruto plaCe vpiSete -20%.

o Vrsta - vpiSete vrsto urne postavke.

o Zap..-

V/nos potrdite z gumbom "V redu".

9.3.4 Placilne liste

9.3.4.1 Mesecni podatki
Vnos mesecnih podatkov je nujno potrebno za obracunavanje placilnih list, potrebno jih je
vpisati za vsak mesec posebej. I1zpolnijo se doloCena polja na obracunu plac.

Pomembno je, da izpolnite meseCne podatke za tekoCi mesec, nato pa izraCunate place!
Program bo vedno Zelel izraCunati place za zadnji vneSen mesec zato je potrebno
sprotno vnasanje!

V meniju PlaCe kliknete MeseCni podatki.
Flafe Pomod

Mesecni podatki

Pladilne liste

Cbracun za zasebnike

.'.heset': ni podatki

za mesec ’W‘ Hov mesec Bruto osnova zasebnika: ’W
Diatum zplaila: 17.10.2007 Delovni dnevi
Povpretna plata: IW pon | tor | e | cet | pet | zob | ned
Wiednost tocke: 'W
Minimalna plata pa K.F.: 'W 2 3 4 5 & 7 8
Cena km za prevoz na delo 'W 3 10 1 12 13 14 15
Regres za prehrano na dar: 'W 16 17 18 13 20 21 22
Stevilo dni |21 Obveznih ur: ’1887 23 24 28 28 27 28 29
Stevilo ur praznikoy ’37 i}
Bruto osnova za 174 ur r

J W oredu | x Preklici | Uporabi trenutne prizpevke delodajalca |

Na desni strani je prikazan koledar izbranega meseca.

Na levi strani izpolnite:

S Zamesec - v tem okencu izberete Ze vpisan mesec, s klikom na gumb "Nov mesec" se
odpre okno

izbira meseca in leta za...,
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F_L| | "[Jw Mese Br-
Ea o

v katerem program sam ponudi zaporedni mesec, ki sledi in tekoCo letnico. Na tem mestu

imate moznost nastavitve regresa in trinajste place.

2 Datum izplacila - vnesete datum nakazila plac na transakcijski, osebni racun delavcev.

2 Povprecna placa - vpiSete povprecno placo v Republiki Sloveniji, za izbrani mesec.

2 Vrednost tocke - vpiSete vrednost tocke. V primeru, da obraCunavate place na osnovi
vrednostnih tock.

2 Minimalna placa po K.P. - vpiSete minimalno placo, ki pripada delavcu po kolektivni
pogodbi.

2 Cenakm za prevoz na delo - vpiSete predpisano ceno/km za prevoz na delo (znesek karte
javnega prevoza oziroma do 15% cene 95 - oktanskega neosvin¢enega motornega
bencina), vpiSete znesek za 1km.

< Regres za prehrano na dan - vpisete predpisano nadomestilo za prehrano.

2 Stevilo dni - program ponudi sam, lahko pa jih v skrajnih primerih popravite.

< Obveznih ur - izracuna jih program s pomocjo Stevila dni.

< Stevilo ur praznikov - program vpise Stevilo praznikov, moznost pa jih imate pregledati v
poglavju Sifranti/Prazniki in dela prosti dnevi v RS.

Uparabi trenutne prizpevk e delodajalca |

Uporabi trenutne prispevke delodajalca -
omogocCa osveZitev Ze zabeleZenih prispevkov delodajalca.

2 Bruto osnova zasebnika - v primeru, da imate podjetje registrirano kot samostojni
podjetnik posameznik, se aktivira dodatno okno

e - i3
!l"' Bruta oznova zasebnika: |'| SRO000EUR .

v katerega vnesete bruto osnovo za obracun prispevkov, pregledujete in izpisujete pa jih v

podprogramu obracun za zasebnike.

Po konCanem opisu obvezno shranite vnos z gumbom "V redu".

9.3.4.2 Placilne liste

Po pregledu in dodatnem vnosu vseh Sifrantov v programu place in po dodatni izpolnitvi v
mesecnih podatkih, lahko priCnete z vnasanjem novih placilnih list.

Redno pregledovanje Sifrantov in mesecnih podatkov je nujno za pravilen izracun

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 399

placilnih list.

V meniju Place kliknete Placilne liste,
Plafe Pomod

Mesedni podatlki

Flacilne liske

>

25

Chbracun za zasebni
Izpis mesenih plaﬁﬁh lisk
Izpis virmanaow

Zakliudi placine [i

prikaze se okno Placilne liste.

P latilne liste

Stevilka: 72 | Delavec |F'0d0bnik Jernej ﬂ Mezec |Aplil 2007 ﬂ
Bruto osnova: v |2.000,0EUR [ Iz totk [ lzpisuj vrednostni izriatun winih postavk  Zackroduj na; |1.00 v 3
Obveznih ur: 168 Bruto ura: T19048EUR  Dgdatki ﬂ |-
Odstotek |St. ur Opiz Odstatek Zhezek
160 dodatek na delavno dobo 11.00% 22000
i Stimulacija 0.0
8

Delovna uspesnost [ Skupni znesek dodatkov: 220,00 EUR

ﬂ j Skupaj obradunarib ur: 182 Reges [0.00EUR Biruto osebni dohodek |2.220,00 EUR

Boritete Prispevki delavea: 999.00 EUR Ey Povpreéna plada v RS 0.00EUR
Olajgave: :’ E70.50 EUR By Osnova za davek 550,50 ELR
Davek 58,00 ELIR

O00EUR Neto osebhi dohodek 1.133.00 EUR

-|-| -| Pat na dela |35 krmn

Cena km 0,0000 EUR

Premija FDFZ:
0,00EUR

Skupna vrednost izplacila

1.133.00 EUR

Skupni znesek:

Odtegliaji Madomestila in povratila

Skupaj QODEUR  Skupaj nadomestila in povradila: 0.00EUR
o Vredu | X Prekliéi| &5 |zpis |1 = kopi 1] 1zhed | Dsvesi platine listo | Zakljugi plaiin listo |
Izpolnjevanje:

2 Stevilka - to je zaporedna Stevilka placilne liste, ki jo program oStevil&i sam in se je ne da
spreminjati.

S Delavec - v tem oknu izberete delavca za katerega obracunavate placo. Pred imenom in
priimkom pa se pojavi zaporedna Stevilka delavca (delavca lahko izberete tudi s pomocjo
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vpisa Stevilke) iz Sifranta delavcev.

S Mesec - program sam izpiSe zadnji mesec, ki je vneSen v mesecne podatke. Za pregled
placilnih list ga lahko spremenite.

2 Bruto osnova - v primeru, da obraCunavate na podlagi bruto plaCe, obkljukate in vpiSete
bruto osnovo, bruto urno postavko pa izraCuna program.
V primeru, da placo obraCunavate po urni bruto postavki, to okence pustite neizpolnjeno.

S Iz toCk - oznacCite v primeru obracuna plac na podlagi vrednostnih tock.

2 Obveznih ur - te ure program vpiSe na podlagi prej izpolnjenih mesecnih podatkov,
pod tem napisom pa imate bel prostor v katerem so podane urne postavke, katere ste
predhodno vnesli v Sifrant Urne postavke.

O ULl Jar I3 v |r_’.ULnJ,L, . Sk |

bveznih ur: 168 Brutows  [11.9043EUR  podap

Odstatek St ur | Opis

160
i Stimul

Delovna

Vanj s pomocjo gumba "Plus"” dodate novo urno postavko, zbriSete pa jih lahko le v Sifrantu
urnih postavk. V primeru, da je delavec bil na dopustu dvakrat kliknete v vrstico Dopust pod
stolpec St. ur, da se modro obarva in vpisete Stevilo ur dopusta. Po kon€anem vpisu se §t. ur
rednega dela zmanj3a za St. ur dopusta.

Na koncu belega okenca pa program prikaze skupno Stevilo obracunanih ur.

SkrajSan delovni Cas - Ce imate zaposlenega delavca za skrajSani delovni Cas, to popravite na
placilni listi in sicer tako, da dvokliknete z levo miskino tipko na besedilo Obveznih ur.

Bruto ozhiova: v |2.EII:IEI,EI ELR

‘ﬂ]hveﬁﬁ{?ﬁlﬁlﬁa 58 Bruto ura:

Opis Odstatek. |-

S tem se polje rumeno obarva v katerega vnesete polovic¢no Stevilo ur zaposlenega.
Polje je s tem ukazom odklenjeno za vse nadaljne delavce, Ce ga zelite ponovno zakleniti,
ponovno dvokliknete na besedilo.
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S Bruto ura - izpolni se bruto urna postavka. V primeru, da se place obracunavajo na
podlagi bruto urne postavke v nasprotnem primeru program sam izpolni to polje.

<2 lzpisuj vrednostni izracun urnih postavk - na tem mestu, s kljukico pred besedilo
oznacite, Ce zelite da program izpisuje izracun urnih postavk, Ce tega ne Zelite pustite
okvirCek neobkljukan.

S Zaokrozuj na - v tem polju oznacite na koliko decimalnih mest program zaokrozi

zneske. S pomocjo klika na gumb ﬁl shranite nastavitve, Ce jih ne shranite bo program
v vsakem novem mesecu predlagal 0,01.

< Dodatki - v to okence dodatki

| 1zpisu) wrednostnn ZIEacuo Mo b e - el |

& Dodatki +| |-
Opiz Odstotek

dodatek na delavno dobo 11,005 75,95
Stimulacija 0,00

Delovna uspefnost [ Skupni znesek. dodatkow: 22000 EUR

se izpiSejo dodatki, ki ste jih vpisali k izbranemu delavcu v Sifrantu delavcev.

-+

Lahko pa jih dodate tudi na tem mestu s pomocjo gumba , VNOS je identicen vnosu
v Sifrantu delavcev.

| =
+| | -]

- poleg gumba za dodajanje dodatkov imate na razpolago tudi gumb za
popravljanje dodatkov in brisanje.

2 Delovna uspesnost - s kljukico pred besedilom, program razliko med bruto osebnim
dohodkom in bruto osnovo zapiSe pod dodatke "delovna uspesnost™.
V primeru, da ni kljukice program za to razliko poveca bruto urno postavko.

2 Regres - vpiSete znesek regresa. V primeru, da ste ga vpisali v mese€ne podatke se
prenese na to mesto. Paziti morate kako vam ga bo program obracunaval. Ce boste v
mesecne podatke vpisali samo znesek regresa, vam ga bo program avtomatsko prenesel
na placilno listo in vam obraCunaval davek po lestvici, ki ste si jo predhodno nastavili v
Plage/Sifranti/Dohodninska lestvica. Ce pa boste pri mese¢nih podatkih vpisali tudi
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povprecno placo, se vam bo davek obraCunaval na podlagi izraCunane stopnje povprecnih
plac v tem obdobju.

Bruto osebni dohodek - na podlagi zgornjih podatkov program izraCuna bruto osebni
dohodek.

' - e8] DL et e 1 ‘e NETI. , . ek |2.ddU,Uu U,
]

“f’mﬂete Prispevki delavca: 899,00 ELUR By Povpreéna plasa v RS DODELUR 3
g Olajfave: :{ 67050 EUR By Oznova za davek 55050 EUIR
Davek 8800 ELIR ‘

Skupni znesek; 0.00EUR Meto ozebni dohodek 1.133,00EUR

< Bonitete - se vpiSejo v primeru, da je delavec upravicen do dolocCenih bonitet, ki ste jih
vpisali v Sifrant delavcev.

> Prispevki delavca - program izracuna prispevke delavca, ki so vpisani v Sifrantu
prispevkov. S klikom na gumb (nakazan z misko)

Olajdave: -I 67050 EUR Ey Dsnova
c Epioina olajava 233,93 | Davet
za cetrteqa vzdrifevanega otroka 43717

., Ne‘

se prikaZejo vsi zabeleZeni prispevki vklju¢no z odstotki oziroma zneski. Enako si lahko
ogledate olajSave.

2 OlajSave - tu program izraCuna olajSave, ki so vpisane v Sifrantu olajSav in oznacene pri
vsakem delavcu posebej. V primeru, da jih Zelite izbrisati kliknete na gumb "Minus"

e TR .

L Dlaigave: v

i

2 Povprecna plaCa v RS - v to okence se vpiSe povpre¢na placa v RS, Ki ste jo vnesli v
mesecne podatke (vnos ni nujen).

2 Osnova za davek - program izpiSe osnovo, od katere izracuna davek.
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o Davek - prikaze znesek davka na place.

2 Neto osebni dohodek - izraCuna in prikaze neto osebni dohodek, katerega izraCuna
program na podlagi predhodnih podatkov.

———— M

‘ﬂ dteqljaji

< Odtegljaji - v to okence se izpisejo morebitni odtegljaji, ki ste jih predhodno vpisali v
Sifrant delavcev (izterjave, odloCbe,..). S klikom desne miskine tipke na okno, odprete

Odteqljaj M adar

[Ooje
Paopravi wrednost adtegliaja
2I:uri§i odteqliaj hranz

meni s pomocjo katerega lahko
odtegljaj izbriSete ali popravite njegov znesek.

2 Nadomestila in povracila - tu vpiSete povracila in nadomestila, ki pripadajo delavcu po
kolektivni pogodbi.

2 Pot nadelo - prenese se Stevilo kilometrov od doma do dela in obratno, iz Sifranta
delavcev.

2 Cenakm - tu se izpiSe cena kilometra, ki je zakonsko dolo¢ena na podlagi cene 95
oktanskega bencina, in ste jo vpisali v.mesecne podatke.

2 Premija PDPZ - vpiSe se premija PDPZ, v primeru da je delavec prostovoljno dodatno
zavarovan in je Ze predhodno vpisano v Sifrantu delavcev.

2 Skupna vrednost izplaCila - (neto osebni dohodek - odtegljaji + nadomestila in povracila
=skupna vrednost izplacila), koncni znesek izplacila zaposlencu.

V skrajnem spodnjem delu so podani gumbi:
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Y redu

i

- s tem gumbom potrdite izpolnjen placilni list.

X Prekici

|

- preklicete, Se neshranjen placilni list, s tem gumbom lahko izgubite

vse Se neshranjene podatke..

%Izpis T =] kopii

It

- v polje za vpis Stevilke vnesete Zeljeno Stevilo kopij, z

gumbom "lIzpis" pa priCnete s tiskanjem.

r
=
[u]
o

- s tem gumbom zapustite okno.

Davedi pladilnag listo |

- Gumb omogoca osvezitev podatkov na Ze potrjeni placilni
list. Ze zakljuCene placCilne liste pa ne moremo veC¢ osveZevati. Po kliku se odpre okno,

s OsveZevanje placilne liste

|zberi polja za ozvedit

EBX]

iBruto nznova d Bruto ura / Tocke

Urne postavke

Diodatki

Bonitete

Frizpevki

Olajfave

Odteqljai

Madomestila [prevoz, malica...]

W Wredu X Frekiici |
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v katerem s kljukico oznaCite katere postavke zelite osveziti.

Zakljuii plagino listo |

o - s tem gumbom zakljucite placilno listo. Po zakljuCku le-te ni
veC moc popravljati.

9.3.4.2.1 PorodnisSka

Kako v programu Adamshop ravnamo v primeru porodniske?

Za delavca, ki je na porodniski, samo na placilni listi spremenimo »Stevilo obveznih ur« na 0.
To storimo tako, da se postavimo na besedo »Obveznih ur« in besedilo dvokliknemo
Bruto osnova; v |m
Obvezni C.E?i‘f:k 168 !"
TR S— .
. Polje se vam bo obarvalo rumeno . Stevilo ur enostavno
prepiSete in nato zopet dvokliknete besedo "Obveznih ur", da se vam polje nazaj zaklene.

Ko ste uredili, da je Stevilo obveznih ur 0, preverite Se dodatke in odtegljaje. Vsi zenski
morajo biti ni¢. Placilno listo potrdite.

9.3.4.2.2 Bolniska

V primeru bolniske se placa obracunava po sledecem nacinu:
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Stevika: 21 Delavec |1 |WOWAK JANEZ
Bruta osnovar v [1.000,00 ELIR W =l
Obveznih ur: 184 Bruta wra: 7471 EUR
i Ddstntek|$t. ur |
184
0
0
Skupaj obracunanih ur; 184
>
Kliknete na gumb pod poljem obeznih ur, kot prikazuje slika. Odpre se

#% Dodaj urno postavko

(=3

Wrzta urne postavke: |Eh:-|ni§ka v breme delodajalca

Balnitka v breme delodajalca X
Bolnizka v breme zavoda
M adurno delo

vam pogovorno okno

Meplatna odsatnost
Stargevzki dopust
Irwvalidnina 1

, kjer

izbere moznost "BolniSka v breme delodajalca™, v primeru, da je bil delavec na

bolniski manj kot 30 dni.

Kadar je delavec na bolniski vec kot 30 dni izberete moznost "Bolniska v breme

zavoda".

V polju "Obveznih ur" se vam prikaze dodatna vrstica. V polje pod "St. ur vpiete"

Stevilo ur bolniske, ki jo je koristil delavec.
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Obyeznih ur: 184 Bruto ura: 42722 EUR

O piz | Ddstotek St ur |
Redno delo 184
D opust n
Frazrik. 1]
I B clnigka v breme delodajalca 24 I

. Program sam preracuna Stevilo ur
rednega dela. V polje "Odstotek" pa vpiSete odstotek osnove glede na razlog.

V primeru, da gre za bolniSko v breme zavoda, pa v polje "Odstotek™ vpiSete
dejanski znesek refundacije, ki vam ga povrne zavod, za cas bolniske odsotnosti. V
polje "St. ur" pa vipiSete Se Stevilo ur zadrzanosti z dela.

9.3.4.2.3 Sprememba obveznih ur

Program AdamshopEU izracunava Stevilo obveznih glede na mesecne podatke. V
primeru prenehanja zaposlitve ali pricetka zaposlitve, program izracunava Stevilo
obveznih ur glede na datum prenehanja ali pricetka zaposlitve. Z vpisom dodatnih
postvak (dopust, bolniSka,...) program avtomatsko zmanjSuje Stevilo obveznih ur.

Kadar pa je potrebno zaradi kakrSnekoli spremembe Stevilo ur spreminjati, to storite

Bruto oznova: v W
ﬂhveznﬂ;ﬁgﬁk W

Opig
tako, da dvokliknete na BESEDO "Obveznih ur" . Polje z
Obveznih ur: -lﬁ*'l__
vpisanim Stevilom ur se vam rumeno obarva . Postavite se v
Obveznih ur: 174 |
polje in vpiSete Zelejno Stevilo ur .V naslednje polje se

premaknete s tipko tab. Po koncanem vnosu je potrebno moznost za popravljanje
Stevila obveznih zakleniti. To storite na isti nacin kot ste polje odklenili, to je z
dvoklikom na BESEDO "Obveznih ur'. Polje ne bo vec obarvano in bo tako
zavarovano pred spreminjanjem.
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9.3.4.2.4 Regres

Regres se dela na podoben nacin kot placa. Najprej se v mesecnih podatkih odpre

Z3 MEsEC |Julii 2003

nov mesec ""Regres". izberete mesec

#% |zhira meseca in leta za.

Mezec

|.-'-‘-.\.fgust j

December -
| Trinajsta plaga

b FE0rEs 1 !
Regres 2
Reagres 3
Reagres 4 ==

HEE[ESE hd
Lahko izberete Regres skupaj, ce gre za enkratno

izplacilo, ali pa v primeru, da imate delna izplacila regresa, izberete Regresl, 2, 3, 4,
5. Mesecne podatke si ustrezno nastavite

“Mesecni podatki

Za mesgec |F|egles 2008 ﬂ MHowv mesec

Delovni dresv:
D atum izplagila: 15.06.2003
Fovprecna plata: 0.00EUR
Wredhost todke: [0, 0000

Minimalna plaga po K.P.: ’W
Znesek regresa po delaveu 923000 EUR

Reares za prehrano na dan: ’7
Stevilo dni l_ Obvezrib ur: ,7
Stevilo ur praznikoy ,7

Povprecna dohodnina [

« W redu | x Preklici ‘ Uparabi trenutne prispevke delodajalca |

. Ce zelite, da
se vam obracunava dohodnina po povprecni stopnji dohodnine tekocega leta,
morate dodati klukico v kvadratek za besedilom ""Povprecna  dohodnina™

Povpretna dohodning |w?

. Kadar kljukice ni, vam program obracuna
dohodnino po dohodninski lestvici. Vpisati pa je potrebno Se znesek povprecne
place v polje "Povprecna placa".

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 409

Odprete placilno listo

Plagilne liste

Stevika: Bl Delavec |1 [NODV&KJANEZ | Mesec  |Redres 2008 |
Bruto osnova: [ |0,00EUR [ Iz toék I lzpisuj vrednostni izratun urnih postavk.  Zaokrozuj na; |0,01 - ﬂ
Obvyeznih ur: Bruto ura: Diodatki ﬂﬂ -
i Ddstotek|8t. ur | Opis O dstotek | Zhesek |
0
1]
1]
Delovna uspesnost [ Skupni znesek dodatkoy: 0,00EUR
ﬂ - Skupaj obratunarih ur: 0 Reges [928.01 EUR Bruto asebni dohodek |0.00 EUR
Bonitete Prispevki delavea: 0,00 ELR By Povpretna plata v RS 1.352.87 EUR
Olajgave: :i 0.00 EUR By Dsnova za davek 923,01 EUR
Davek 184 B2 ELIR
Skupni znesek: 0,00 EUR Meto ozebni dohodek T43.33EUR
Odtegliaj Madomestila in povracila +| -| Pot na delo km
t.dni Zhesek Cena km
Fremija PDFZ:
0.00EUR
Skupna vrednost izplacila
Skupai DODEUR  Skupajnadomestila in povratila: 0.00EUR 743.33 EUR
& ¥ redu | XK Prekiici | & lzpis | 1 %] kopi 1 1zhod | Dsvesi plagino listo | Zakljuéi plaging listo |

Fegres |E|2E,EI1 ELR I

Vpisete samo znesek regresa v polje "Regres™
Dodatki, prispevki, olajSave in odtegljaji pa morajo biti na nuli.

9.3.4.3 obracun za zasebnike

Zasebnik, ki samostojno opravlja dejavnost kot glavni poklic, mora sam obracunavati in
placevati prispevke za socialno varnost od osnove, ki je odvisna od doseZenega dobicka in jo
doloCi z odmerno odlocbo davcne uprave RS. Na podlagi bruto osnove je potrebno mese¢no
obraCunavanje in placevanje prispevkov.

Podprogram obracun za zasebnike omogoca na podlagi vnosa bruto osnove v mesecne
podatke izracun prispevkov. Izpis obracuna je prednastavljen na podlagi predpisanega
obrazca.
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ﬁbhraEun prispevkoy za zasebnika

5 |zpisi | @ |zpigi wirmate

Mesec: April 2007 Zaokrozujna: |0.07 -

Bruta pokajrinska osnova: |D.UE| EUR + Dodaj Q£ Papravi ‘ - Eridi
Wista prispevka | Stopnja | sk
1. Prispevki za zdravstveno zavarovanje skupaj 29.00% 0,00 EUR
- zdravetveno zavarovanie [15,00%+12,00%] 27.00% QO0EUR
- pofkodbe pri delu in poklicne bolezni 2005 QOOEUR
2. Prispevki za PIZ skupaj 36.00% 0,00 EUR
- prizpevki za PIZ [20,003+16.00%) 36.00% QO0EUR
3. Dstale dajatve skupaj 14,00% 0,00 EUR
- prizpevek za zapozlovanje [5,00%+2 00%) 70 QODEUR
- prigpevek za porodnigko varstvo [5,00%+2,00%) FalIES QO0EUR
Skupaj: 0.00 EUR

IL Zapri

2 Mesec - prikazan je zadnji obracunani mesec, lahko pa izberete poljuben mesec za

pregled.

2 Bruto pokojninska osnova - izpiSe se bruto osnova, ki ste jo vpisali v mesecnih

podatkih.

2 ZaokroZzuj na - izberete razlicne nacine zaokrozZevanja.

Kz

pomocjo gumba :

V spodnjem oknu so prikazane vrste prispevkov s stopnjami in zneski, ki so vneSene v
sistemsko bazo in se jih ne da spreminjati, omogoceno pa je vnasanje dodatnih nakazil s
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EBX

.n. Dodatno nakazilo pri prispevkih zase...

Dpis: |

Odstotek; (0,003

Fnesek: |D,D|:I EUR

o W redu |

X Prekiisi |

v to okno vnesete Opis dodatnega nakazila, odstotek in znesek. VVnos potrdite z gumbom

. - omogoca izpis obracuna, ki ga je potrebno predloziti davénemu
uradu v predpisanem roku.

& Izpifi virmnane

. - gumb omogoca izpis virmanov za placilo obraCunanih
prispevkov.

9.3.5 Izpisi

9.3.5.1 Izpis mesecnih placilnih list

Izpis meseCnih placilnih list je namenjen skupnemu tiskanju placilnih list. S tem delom
programa stiskate vse place za dolocen mesec.

V programu pla¢ pod menijem Place najdete Izpis mesecnih placilnih list,
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Plafe Pomod
Mesecni podatki |
Flacine liste

Cbracun za zasebnike

Izpis mesecnih plaginib lisk t
Izpis virmanaow
Zakljudi pladine liste po fees

odpre se okno lIzpis vseh placilnih list.

Stevila pladilkib izt v tem mesecu g
[ lzpizi porodila za DURS [zamo z.p.]

[ |zpi#i zamo zeznam prejemnikoy

Stevila kopij 2a izpizat 1
o ¥ redu XK FPreklici |

Mesec - vpiSete mesec za katerega tiskate placilne liste.

Stevilo placilnih list v tem mesecu - program prikaze Stevilo placilnih list za izbrani
mesec.

IzpiSi samo seznam prejemnikov - program daje moznost izpisa samo seznama
prejemnikov placilnih list.

Stevilo kopij za izpisat - v to okence vpisete Stevilo kopij posamezne placilne liste, ki jih
zelite natisniti.

O O 00

Po kliku na gumb "V redu” se prikaze programsko okno Tiskanje.
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...""I'iskan je

?)X

Tizkalnik.

Irne: hp Laser)et 1320 PCL B Lastnosti ...

Stanije: Fripraviien

Yrsta: hp Lazer)et 1320 PCL B
Kje: DOT4_001

K.ormentar:

Obzeg tizkanja K.opije

* Yee Stevilo kopi 1 3:
c 2

: R

Vieds | Preki |

V njem preverite Ime tiskalnika, lastnosti/Properties in vpisSete Stevilo kopij. S klikom na
gumb "V redu”/"OK" se priCne tiskanje.

9.3.5.2 Izpis virmanov

Programsko okno Izpisovanje virmanov je namenjeno izpisu virmanov, dokumentov.
Preko tega programskega okna izpisujete tudi vse ostale obrazce, povezane s placami.

Kliknete Place/lzpis virmanov.
Plate Pomod
Mesedni podatki
Placiing liske
Obrafun za zasebnike ‘
Izpis mesecnih pladinib list

Izpis wirmanoy 7

Zakljudi placilne lis
5
Chbrazec 1-Z6P M

Odpre se programsko okno v katerem s pomocjo podanih filtrov pregledujete in pripravljate
izpis.
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|zpis virmanoy

Izpis virmanow  Izpis dokumentow  Priprava datoteke TEDIS

Mesec: |ERETTARMMRIN ~

™ Zddi virmane od iste banke
[ Uporaba zbimega centra ﬂ

Datumn izplacila: |17.10.2007

[ Davek in prispevke zamakni za £ dni

[ lzpis virnanoy brez datuma
v REK-1 z zaokroZenimi zneski

1 Izhod

[~ lzpis vimana z opizom meseca
[ REK 1z davkom na plate

M amieh | Zito radun | Vriednost |
Jemej Padabnik 1000-20002-32654 113300EUR A
Jemej Padabnik, DODATKI 1000-20002-32654 O00EUR —
D avid Mavak 10010-215462-1245 58,2681, 00 ELR
Dravid Movak, DODATEI 10010-215462-1245 0,00 EUR
Dravid Movak 10010-215462-1245 1.074.00EUR
Dravid Movak, DODATEI 10010-215462-1245 0,00EUR
kadrovska referentka 561.00 EUR
kadrovska referentka, DODATEI 0.00EUR
Manca Yehoveo 502,00 EUR
Manca Yehoves, DODATE] 27.000,00 EUR
Manca Zver 433,00 EUR
Manca Zver, DODATE] O,00EUR
Anastazija Kincl 453,00 EUR
Anastazija Kincl, DODATE] 000EUR
monika brgkez 433,00 EUR
monika brgkez, DODATKI 000EUR
AKONTACHA DOHODNINE 4014000 EUR
Prispevki delavea iz 0D 01100-200001 4903 I751200EUR
Prispevki delavea iz 0D 01100-3000370762 2813400 ELIR
Prispevki delavea iz 0D 071100-1000701794 9.378.00EUR
Prispevki delavea iz 0D 01100-1000076823 9.378.00EUR
Prispevki delodajalca iz OD 01100-200001 2866 30.009B0EUR
Prispevki delodajalca iz OD 01100-30001 60EED 22507 20ELIR
Prigpevki delodajalca iz OD 01100-1000700145 3751.20EUR
Prispevki delodajalca iz OD 01100-100007 4786 3751.20EUR ¥
[~ Zdwi vimane za plato in dodatke  Stevilo kopij izpisa; |1 =

Banini ratun za nakazilo plac:

Bruto regres:

Meto 0D skupaj:
Madomestila - dodatki:
|zplacilo plag:

Prizpevki delavcey [za pladat)
Frizpevki delodajalca:
Frispevki skupaj [za pladat);
D avki:

Prizpevki in davki:

Frizpevki PDFZ:

|zpladila za delavee skupaj:
Sk. obremenitev podietja:
Eonitete:

Bol. v breme zavoda:
Fhezek olajiay:

Frispevki delavca [mepladani)
Irvalidnine

Meplatana odzotnost

Steviln plac:

Stewilo virmanov:

187 560,00

£3.018.00
27.000,00
90.018.00
84,402,000
E3.770.40
14817240
56.311.32
204.483.72

90.018,00
234.501.72

302243

0,00

0.00

0,00
0.00

0,00
0,00
0.00
a.00
27.00

Izpolnjevanje:

2 Mesec - vpiSete 0z. izberete mesec za katerega Zelite izpisati virmane ali obrazce.

Datum izplacila - vpiSete datum kdaj bodo place in prispevki placani.

banke.

)
2 ZdruiZi virmane od iste banke - s kljukico oznaCite, da program zdruZi virmane iste
)

Uporaba zbirnega centra - v primeru, da obkljukate uporabo se aktivira gumb

a

, ki odpre okno
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ih Nastavitve za Zbirni center,

iBaAMES SLOVENLIE LILIBLIANA
BAMNKA CELIE D.D.

[~ Zawsako banko lodena datoteka
v Dodaj administrativhe prepovedi ‘

Datateka:

v katerem nastavite podatke za zbirni center.

> Davek in prispevke zamakni za 6 dni - kljukica na to temo za placila po 1.1.2005 nima
ucinka, ker ni veC mozno prispevkov placevati s Sest dnevnim zamikom, ampak takoj ob
izplaCilu place.

V levem oknu se prikazejo vsi podatki, ki so potrebni za izplacilo plac in prispevkov, izpise
se Namen, Ziro racun in Vrednost.

V desnem oknu pa se prikazejo skupni podatki za vse delavce (bruto OD skupaj, regres,

davki,.

=

O 00 0 0o

2,

Zdruzi virmane za placo in dodatke - s kljukico oznacite skupno tiskanje virmanov za
place in dodatke. VVendar morate v tem primeru roc¢no narediti STORNO VIRMAN za
izplaCane dodatke, da boste zagotovili knjizenje v skladu s predpisi.

Izpis virmanov brez datuma - oznacite s kljukico, Ce zelite izpisati virmane brez
datuma.

REK-1 z zaokrozenimi zneski - oznacite s kljukico, Ce zelite, da se na REK-1 obrazcu
izpiSejo zneski brez decimalk.

Stevilo kopij izpisa - vpiSete Zeljeno Stevilo kopij.

Izpis virmana z opisom meseca - v primeru, da zelite na virmanu opisan mesec,
naredite kljukico pred besedilom.

REK-1 z davkom na place - v primeru, da zelite izpis REK-1 obrazca z davkom na
place, oznacite s kljukico.

V zgornjem desnem kotu so podani meniji:

Izpis virmanov,
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Izpis virmanov  Izpis dok:

- |
Meto plafe

Prispewki in dav

v tem meniju izpiSete znesek Neto place po posameznem delavcu ter Prispevke in davke.

Izpis dokumentov

Izpis dokumentoy  Priprava dakateke TEL
Ohbrazec 1-2
Obrafun 1
Obradun 2
Cbracun davka na place
Sestevki virmanoy

Ohbrazec 1-7 - ©ML

v meniju Izpis dokumentov je moznost izpisovanja razlicnih obrazcev.

Za uvoz v portal eDavki je na voljo moznost REK-1-XML

REEK-1

Obrazec 1-Z

Obrafun 1

Obracun 2

Obracun davka na place
Sestevki virmanoy

Chbrazec 1-7 - XML
REK-1 - =ML

ob uporabi te moznosti se odpre pogovorno okno v katerem morate nastaviti mesto kamor se
bo datoteka oblike xml shranila. To mesto si zapiSite ali zapomnite, ker ga boste potrebovali
ko boste na spletnih straneh eDavkov.

Oseba, ki je prijavljena v program se bo v datoteko zapisala kot odgovorna oseba za izdelavo
obrazca. Telefonska Stevilka vpisana pri uporabniku pa kot kontaktna Stevilka na istem
obrazcu (glej: Pravice uporabnikov). Ce podatki niso ustrezni jih lahko po uvozu vedno
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spremenite na samem portalu eDavki.

Opomba: Ob uvozu datoteke v eDavke se bo verjetno prikazalo sporocilo, da se podatki ne
ujemajo in da so spremenjeni iz davCnega registra. To je zaradi tega, ker v program vpisan
naziv in naslov podjetja ni popolnoma (do Crke) enak tistemu vpisanem v registru. To pa ne
predstavlja napake in nobenega dodatnega dela za vas. Sistem eDavki vas samo opozori in
naredi tako kot je za njega pravilno.

Priprava datoteke TKDIS

Priprawva datokeke TEDIS

Meto place
Prispewki in davki

Dakokeka za £
o

V tem meniju je mozno pripraviti TKDIS datoteke za uvoz v placilni promet.

9.3.5.3 Zakljuci placilne liste po mesecu

Ta del programa omogoca zakljucitev placilnih list za vse delavce hkrati.

Plafe Pomod

Mesedni podatki

Placiing liske

Obracdun za zasebnike
Izpis mesednib pladinib list

Izpis wirrnanoy ’

Zakljudi pladilme liste Fg_i?'ﬁ'usesecu

Obrazec 1-ZARM ',
Letni izpis za DURS

Sporodila o dohodnini za zapusler!

Cbdobije
Priptawa obrazca M
ipi nredledi

V meniju PlaCe izberete moznost Zakluci placilne liste po mesecu
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9.35.4

¥ Zakljucevanje vse plagilnih ... [= |[E)[X]

Mesec |RHRENNE

& W redu

Etevila odprtih pladilnih list v tem mesecu

K Prekiisi |

v tem oknu izberete mesec, ki ga Zelite zakljuciti in potrdite vnos z gumbom "V redu™. Na ta

nacin zakljucite vse placilne liste za izbrani mesec.

2 Stevilo odprtih plagilnih list v tem mesecu - izpie se Stevilo odprtih plagilnih list

izbranega meseca.

Obrazec 1- ZAP/M

Pravne osebe javnega sektorja in pravne osebe zasebnega sektorja poroc¢ajo AJPES-u o
izplaCanih placah na obrazcu 1- ZAP/M. Podatki se uporabljajo za statistiCne namene in za

namene spremljanja izvajanja predpisov s podrocja politike plac.

Pod menijem PlaCe najdete Obrazec 1-ZAP/M

Plafe Paomod

Mesecni podatki

Placiing liske

Obradun za zasebnike

Izpis mesecnib pladinib lisk
Izpis virmanow

Zakljuci placilne liste po mesecu

Obrazec 1-ZAR(M ¥

Letni izpis za DURS i
Sporocila o dohodnini 2a

ko kliknete se odpre okno Obrazec 1-ZAP/M
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¥ Obrazec 1-ZAPIM

Mesec izplacila; |MIENE Oktober 2007

Diatum obrazca; |17.10.2007

419

o=1(E3
1% Prikasi padatke

V zgornjem delu vpisete:

Zap. & Opiz | AOP | ZNESEK| ~
PLACA ZA TEKDCI MESEC FEH] KERXXKKRKRKERR

1.8 BRUTD IZPLACAME PLACE Z& TEKOCI MESEC [40F 002+ 40P 003) oo oon

A pa kolektivni pogodbi ooz 0,00

A po individualni pogodbi 003 0.aa

28 ETEWILO Z&POSLENIH Ma PODLAGI OFRAVLIENIH UR, kI SO PREJELI PLA 004 0.0a

A pa kolektivni pogodbi oos 0,00

A po individualni pogodbi 00g 0.aa

& MAJHIZIA BRUTD IZPLACANS PLACA ooy 0.0a

A STEVILO ZAPOSLEMIH, KI 50 PREJELI PLACO NA Ravl MINIMALMWE PLACE 008 0.0a

3[del zap.A1 BRUTO [ZPLACAMA PLACA 24 NADURE 003 0.0a

B. ZADSTALA IZPLACILA IN NADOMESTILA PLAC. KI BREMENLJO DI 010 1.00

4.4 BRUTO ZAOSTALA [ZPLACILA IN WADOMESTILA PLAL (AQP O 2+40P 013) o1 187.550,00

A po kolektivni pogodbi 0z 185.426,00

A pa individualni pogodbi 013 27135,00

BA STEVILO ZAPOSLEMIH NA PODLAGI OPR&VLIENIH UR, Kl 50 PREJELI Z&0 014 .00

A po kolektivni pogodbi ms £.00

) po individualni pogodhbi 016 2,00

E[del zap B4 BRUTO [ZPLACANE PLACE Z4 NADURE m7 0.00

C. IZREDNA IZPLACILA [13.PLACA. BOZICNICA. ) HRK KEKKKKKKKRRRRK

A BRUTD IZPLACANA 13 PLACA, BOZICHICA (40P 079+ ADP 020) e 0.0a

A pa kolektivni pogodbi 019 0,00

A po individualni pogodbi 020 0.aa

.4 ETEWILO Z&POSLENIH, kI S0 PREJELI IZPLACILD 13.PLACE, BOZICHICE (A0 021 0.0a

A pa kolektivni pogodbi 022 0,00

A po individualni pogodbi 023 0.aa K

Moo oC METO e e A roaaan o

&S Izpidi ‘ 4l Datoteka za AJPES

2 Mesec izplacila - vpisete dan v mesecu, ko se place izplaCujejo. Ne glede na vpisani
datum bo program avtomati¢no spremenil datum na prvega v mesecu.
< Datum obrazca - datum priprave obrazca. Program avtomaticno izpise zadnji datum v

mesecu, katerega pa lahko spreminjate.

o Prikazi podatke - po izpolnitvi Meseca izplacila in Datuma obrazca obvezno kliknete na

gumb "Pokazi podatke"”, s tem se bo obrazec izpolnil.

| & lzpis
_

o - izpis obrazca. Izpisan obrazec nima predpisane oblike.

Bl D atoteka za AJPES |

J - shranite obrazec na izbrano mesto od koder ga boste

uvozili v AJPES-ov spletni portal.

VeC o uvozu datoteke v AJPES si preberite na spletnih straneh AJPES-a www.ajpes.si.
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9.3.5.5 Letniizpis za DURS

Na podlagi placilnih list ob zakljucku leta program zbere podatke in natisne Letni izpis za
DURS

S klikom Place/Letni izpis za DURS

Plafe Pomod

Mesedni podatki

Placilne liske

Obracun za zasebnike

Izpis mesecnih placdilnib list ;
Izpis wirmanaoy '
Zakljudi pladilne liske po mesec

u}
Obrazec 1-ZaRM r’

Letni izpis 2a DIRS ;Z:-
Sporodila o dohodnini 255

odprete okno,

X]

Izbira leta za porocilo

Vpigi leba za pripravao poradila

| Ik, | Cancel |

v katerega vpisete leto za pripravo porocila, kliknete "OK". Po kliku racunalnik pripravi
datoteko in to sporoc€i. Ce jo Zelite izpisati ponovno kliknete "V redu".

9.3.5.6 Sporocila o dohodnini

S tem izpisom program zbere celoletne podatke potrebne za dohodnino zaposlenih, ki jih je
potrebno vsako leto posredovati zaposlenemu.

S klikom Place/Sporocila o dohodnini za zaposlene
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Plafe Pomod

Mesedni podatki

Placiine liste

Obracdun za zasebnike

Izpis mesedcnib pladinib lisk
Izpis virmanaow

Zakljufi pladilne liste po mesecu

Cbrazec 1-ZaP M

Letni izpis za DURS
Sporocila
Chdobie
Priprawva obrazca M4/MG
Zhirni preqgledi

o dohodnini E’:;u;_:.-."fapu:nsler

odprete okno lIzbira leta za obvestilo.

Izbira leta za obvestilo E|

Vpigi leba za pripravo abvestil

Vpisete leto za katerega Zelite izpis osebnih prejemkov.
9.3.5.7 Place delavca v obdobju

Podprogram, place delavca v obdobju, omogoca pregled pla¢ po posameznem delavcu, za
izbran mesec. Omogoca pa tudi skupne preglede placilnih list in njihove povpre¢ne vrednosti.

S klikom Place/Obdobje
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Flafe Pornod

Mesecni podathki

Placiing liske

Obracun za zasebnike
Izpis mesednib pladinib list

Izpis virmanaoy
Zakljudi pladiine liste po mesecu ’

Obrazec 1-Z4P M

Letni izpis za DURS
Sporodila o dohodnini za zaposlens
|:::||:||j|:||:|ng r

Priprawva obra&za M4/M5
Zhirni preqgledi

se odpre okno Place delavca v obdobju

..'if’la:':e delavca v obdobju E|

Delaves |Podobrik Jermei |

Skupne viednosh Powprecne wrednosh
September 2005 . .
b 00 Bruta osebni dohodek: |2.220,00 ELIR |2.220,00 EUR

Mowember 2005 Fri ki 999,00 ELR 939,00 EUR
December 2005 IEREEE | |

Januar 2008 Dohodrina; |=6.00 EUR 86,00 EUR
Februar 2008
Marec 2005 Neto osebni dohodsk |1.133.00 ELIR [1.13300EUR

April 2006 )
& 2008 Prevaz in prehrana: |U,DD EUR |D,DEI ELR

Jurij 2008
j-'L Zapri

[

Fieqgres-5 2006
Januar 2007

April 2007

(=

v katerem lahko pregledujete Bruto osebni dohodek, Prispevke, Dohodnino, Neto osebni

dohodek, Prevoz in prehrano.

2 V prvem stolpcu so prikazane Skupne vrednosti (v primeru, da modro obarvate ve¢
mesecev), Ce je oznaCen le en mesec so podatki navedeni za en mesec.

2 Vdrugem stolpcu so prikazane Povprecne vrednosti vseh oznaCenih mesecev.

2 Delavec - v tem oknu izberete delavca za katerega Zelite podatke.

Nato v spodnjem oknu oznaCite mesec ali veC mesecev za katere pripravljate pregled.

V primeru, da po pregledu enega delavca Zelite novega, zamenjate ime delavca, meseci se
izpiSejo pod mesece prejsSnjega delavca. Kar omogoca pregledovanje vseh delavcev skupaj.
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9.3.5.8 Obrazec M4/M8

423

S pomocjo tega obrazca pridobite vse podatke obvezne za oddajo M4/M8 obrazca, ki ga je
potrebno redno vsako leto oddajati ZZPI1Z.

S klikom Place/Priprava obrazca M4/M8

Flafe Paornod

Mesecni podatki

Placiine liske

Obracun za zasebnike

Izpis mesecnih placinib list i

Izpis virmanay

Zakljudi pladine liste po mesecu

Ohbrazec 1-Z6P M

Letni izpis za DURS

Sporadila o dohadnini 2a zaposlene

Obdobje

Priprava obrazca M4/M

Zbirni pregledi

se odpre okno Priprava obrazca M4
..'I"T’riprava obrazca M4 E|
Obrazec za leto: |2DDB ﬂ

Stewilka | EMS0 | Friimek. in ime: Zaposlen od - do | Obd. zav. | Redne | Madur Plaga 5IT Frizpevek 51T | Madom |
1 0000000000000 (1) Podabrik Jemej 01013112 12,00 1040 0 79218100 20736100 0
2 0000000000000 (2) Mawak David 01013112 12,00 1040 0 1.097. 200,00 286.799.92 0
3 0000000000000 (3) Mok David 01013112 12,00 1040 0 5268.400,00 248185,75 0
4 0000000000000 (5] referentka kadiovska 01013112 12,00 1040 i 286.565,00 9347577 i
5 0000000000000 (6) Vehavee Manca 01013112 12,00 1040 0 £60.000,00 178,932 50 0
& 1503982505321 (7) Pika Mateja 01010105 04,01 160 0 18000000 4353000 0
7 1202983505678 (3) Zver Manca 0023112 11,00 176 0 180.000,00 £4.500.00 0
8 1704981505232 (9] Kincl Anastazija 01013112 12,00 176 0 180.000,00 £4.500.00 0
g 2707981505226 (10) brgkez monika 01013112 12,00 168 0 14315145 53.505.95 8
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Izpolnjevanje:

S Obrazec za leto - izbere se leto za katerega zelite pripraviti obrazec.

| . g lzratunal...

o - po izboru leta priprave, kliknete na gumb "lzraCunaj", s tem
ukazom se izraCunajo podatki po posameznem delavcu.

Program izraCuna in prikaze: Stevilo rednih ur, st. nadur, bruto placa, prispevki, nadomestilo.
9.3.5.9 Zbirni pregledi

Zbirni pregledi omogocajo raz€lenjeno pregledovanje osebnih dohodkov skupno za vse
delavce s pomocjo dolocCenih filtrov, posebaj za enega delavca, za en mesec ali za vec€
mesecev, po delavnem mestu, oddelkih, izobrazbi, poslovnih enotah.

Na tem mestu program omogoca razclenjen prenos plac v glavno knjigo.

S klikom Place/Zbirni pregledi

Plafe Pomod

Mesedni podatki
Placiing liske

Obracdun za zasebnike
Izpis mesedcnib pladinib list i
Izpis virmanaoy
Zakljufi pladilne liste po mesecu '

Cbrazec 1-ZAP /M

Letni izpis za DURS
Sporodila o dohodnini za zaposlene

Cbdobije
Priprawa obrazca mM4/M5 '
Zhirni pregledi

se odpre okno Zbirni pregledi osebnih dohodkov
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ﬂr Zbirni pregledi osebnih dohodkowv

" Obdobje od: | | Delovno mesta: [ | j
% Meseciod |pil 2007 | do |apil 2007 ~|  Oddelek: | ~|L
Delaves: [ |P0d0bnikJemei ﬂ |zobrazba: I~ | ﬂ 5 Izpidi
Denama enota: |[EUR - - Poslovna enaota: [ | j
: Mastavi kontiranje | Kniji#be. .. |
Wrsta | (O pis | Ure | Bruto znesek/0snova | Odstatek | Neto znesek |
01 Redno delo 1280 168.571 46 5E.638.07 ~
02 Dopust g
03 Praznik £4 8.428 57 283190
02 Madurno delo
04 Minulo delo 10.560,00 3.548,04
05 Delovna uspeinost
06 Reagres
07 Ostali dodatki skupaj
08 Bolrigka v breme podietja
09 Bolritka za refundacio
10 Skupaj Bruto ozebni dohodek - brez refundaci) in regresa 1344 187.560,00 63.018,00
11 Skupaj Bruto refundaciie
12 Skupaj Bruto osebni dohodek 1344 187.560.00 63.018.00
13 Bonitete
14 Skupna bruto oznova za prispevke in dohodnino 1587.560,00
15 Davek od ozebnib prejemkoy [akontacija - dohodnine) 40.140,00
16 Skupaj prispevki delaveey 84.402,00
FE 3 Fhunnssfy 28 pokey fav S FTELIGE —
FE L Fha mestav oo Fr s P
FE o Fa se ool vanhe SALE BEELT
FE & P se saposkvange f st BEELT
17 Odteqliaji skupaj
18 Madomestila za prevoz na delo 27.000,00 K
10 k| oAdmrnmnbile 2o sl -

Opis filtrov:

=

Obdobje od do - to obdobje poda racunalnik in sicer od datuma prvega nakazila do
tekoCega datuma. Pregled si filtrirate tudi na podlagi teh datumov.

2 Meseci od do - doloCite katere mesece bi radi pregledovali, lahko le enega kot je
prikazano na sliki, lahko tudi vec. Pri prenaSanju podatkov v glavno knjigo je potrebno
izbrati obdobje enega meseca.

S Delavec - Ce zelite pregledati za posameznega delavca naredite kljukico v kvadratek in v
okencu izberete delavca.

< Delovno mesto - za pregled po delovnih mestih naredite kljukico v kvadratek in izberete
delovno mesto.

S Oddelek - pregled osebnih dohodkov po oddelkih.

S lzobrazba - pregled osebnih dohodkov po izobrazbi.

2 Poslovna enota - pregled osebnih dohodkov po poslovnih enotah.

Gumbi:

| 7% Pokasi |
o - po spremembi filtrov (npr. iz pregledovanja po oddelkih na

pregledovanje po delavcih) je potrebno ponovno klikniti na gumb "Pokazi", le tako bodo
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prikazani pravilni podatki.

| S|

o - vsak pregled se lahko tudi natisne in sicer z gumbom "lzpiSi".

=% Mastavi kantiranjs |

. - s tem gumbom nastavljate konte na podlagi katerih

program prenese podatke v glavno knjigo.

ﬂr Nastavitev kontiranja plac

B=Ed

T o O

o W redu | X Prekizi |

Opiz Bruto breme  |Bruto dobro [eto breme eto dobro
{Redna dela 4700 2510
Diopust 471 2510
Praznik 471 2510
M adurmo delo 2510
hinulo delo 471 2510
Delovna uspednost 471 2510
Reares 2580
Ostali dodatki skupaj 471 2510
Bolnifka v breme podietja 471 2510
Bolniska za refundacijo 2510
Skupaj Bruto osebni dohodek - brez refundaci) in rearesa

Skupaj Bruta refundacije

Skupaj Bruto ozebni dohodek 2800 200

Bonitete 4734 256
Skupna bruta oznova za prispevke in dohadnino

Davek od ozebnih prejemk oy [akontaciia - dohadnine) 2500 2540
Skupaj prigpevki delaveey 2530 2600
Odtegliaji zkupaj 2510 2820
MNadomestila za prevoz na delo 471 2550
Madomestilo za prehrano 4732 2580
Ostala nadomestila

Skupaj izplatilo delaveem

Davek na plate

Skupaj prizpevki delodajalca 4750 2630

.y

£

V programu Nastavitev kontiranja plac, program omogoca vpisovanje kontov v navedene
stolpce, podaja moznost vpisa bruto in neto. Zaradi varnosti program ne dovoljuje vpisati
dvakrat v breme (bruto breme in neto breme). Konte nastavite pred prenosom v glavno knjigo

in jih shranite z gumbom "V redu".

Krilishe... |

. - gumb prikaze temeljnico za prenos v glavno knjigo.
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ﬁ Temeljnica za placo

Mezec: Aprl 2007 Daturn: |31.04.2007  Datum dokurnenta: |17.70.2007

Zap  |Opis Breme Znesek breme [obro Znezek dobro

[Redno delo [4700 168571 4E[2510 BB.538,07
2 Prazrik. 471 8.428.57 2510 2.831.30
3 Minulo delo 471 10.560,00 2510 3.548.04
4, Skupaj Bruto ozebni dohodek, 2500 £3.018,00 2500 187.560,00
5. Davek od ozebrih prejemkoy (akontacia - dohadning) 2500 40,140,000 2540 40,140.00
E Skupaj prizpevki delavcey 0,00 2500 84.402,00
7 Madomestila za prevoz na dela 473 27.000,00 2550 27.000,00
2 Skupaj prizpevki delodajalca 4750 B3.770.40 2830 E3.770.40
3 Stotingke izravnave 84.401.38 0.0a

Skupaj: 465.830,41 465.830.41

1 Zapi o Foknii | =€ Nastavi
== Mastavi |
. - s pomocjo tega gumba odprete okno v katerem nastavite
nacin prenosa plac v glavno knjigo.
o Pokri |
. - po nastavitvah uporabite ta gumb, s katerim sproZite

knjizenje.

Za natancnejSe informacije si oglejte poglavje Prenos v glavno knjigo!

9.4  ToplLista
9.4.1 ToplLista

Top lista je namenjena zbirnim pregledom prometa po kupcih, dobaviteljih, blagovnih
skupinah, promet po prodajalcih. Omogoca primerjave prometov med klienti ali blagovnimi
skupinami. Vse preglede si lahko nazorno ogledate tudi s pomocjo grafikona.

Program odprete preko menija Ostalo/Top lista.

2008 Adamsoft d.o.o.



428

NFC Time & Attendance

ﬂ Adamshop EU - Top lista

Pozi.. Opiz Yiednost | DeleZ
1 ADAMSOFT D.0.0. MECVODE 116136 00EUR 8356 %
2 ARTIMEX d.o.o. 2283378EUR  1B21 %
3 HAZAL TERSTIL BILESIM 156,22 EUR 011 %
4 FISHER INTERMATIOMAL, d.o.o. 43E4EUR 0.04%
5 FISHER INTERMATIOMAL, D.0O.0O. 4117EUR 0.03%
£ DKFM. Gemot heinzle 3B58EUR 0.03 %
7 Raiffaizen bundes bark 20,00 EUR 001 %
8 5CHMERZ d.oo 3.37EUR 0.00%
9 EMa, 0.0.0., CELIE 1.60EUR 0.00%
Skupna vrednost: |133.9??.3590 ELUR | Stevilo podatkov: lzl Paovpreéna viednost: |15.441 G239 EUR | [ Graf ]
Diobaviteli po nabavni ceni v obdobju od 01.01.2007 do 22.10.2007 za vse skupine artiklav.
’ l-'L Zapri ] [ é lzpis ] ’ H Shrani ] pl ’ Letoin PE ] | MNastavitew prikaza |

2 Skupna vrednost - v to polje se izpiSe skupna vrednost prikazanega pregleda.
2 Stevilo podatkov - v polju se izpisuje $tevilo podatkov za pregled.
o Povprecna vrednost - program prikazuje povprecno vrednost prikazanih podatkov.

Pod opisanimi polji se vedno izpisuje izbran pregled in obdobje, ki ste ga nastavili v oknu
Nastavitve prikaza.

Gumbi:
Graf
. - - omogoca graficno primerjanje prikazanih podatkov.
Leto in PE
. - - s pomocjo tega gumba odprete okno v katerem izberete poslono
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enoto za katero Zelite pregled.

| Mastavitew prikaza |

. - gumb odpira okno v katerem nastavljate poljubne preglede.

hastavitev prikaza Topliste E'

Obdaobje...
od |01.01.2007 | do |2210.2007 |

Wrsta prikaza: | K.upci po prometu [brez davkal

Yrsta realizacie: | Fakturirana W ||:| Po prejemniku ratuna
“rzte prometa
Yeleprodaia ] Konsighaciia b aloprodaja
Filter

(%) za vse skupine artikloy
O

... In brez prometa v obdobju...

od | | do | | [ ] upo#tevaj ta pogoj

|  viedu | | X Prekii |

2 Obdobje - vnesete Zeljeno obdobje pregleda. Prednastavljen je datum od 1.1. do
tekocega datuma, vi pa ga poljubno spreminjate.

2 Vrsta prikaza - izberete vrsto pregleda na podlagi katerega se polja zaklepajo in
odklepajo.

2 Po prejemniku racuna - obkljukate v primeru, ce Zelite pripravo pregleda le za
prejemnike racuna.

2 Vrste prometa - na tem mestu oznacite za katero vrsto prometa nastavljate pregled.
2 Filter - pregled nastavljate le za dolocene blagovne skupine ali za vse.

2 In brez prometa v obdobju - na tem mestu imate podano moznost izvzeti doloceno
obdobje v pregledu.

2008 Adamsoft d.o.o.



430 NFC Time & Attendance

Po koncanem izboru nastavitve potrdite z gumbom "V redu”. S tem ukazom se v
osnovnem oknu Top liste prikazejo podatki, ki izpoljnjujejo nastavljene pogoje.

Shrani

I

o - prikazane podatke shranite na izbrano mesto, s pomocjo katerega jih
prenesete v druge programe za dodatno oblikovanje pregleda.

& lzpis

- gumb omogoca izpis prikaza.

il i

o - S pomocjo tega gumba zapustite program.
9.5 Izpis crtnih kod
9.5.1 O programu

V programskem paketu Adamshop EU omogocamo izpisovanje Crtnih kod, deklaracij in
etiket poljubnih vsebin in velikosti, kar oblikujete na podlagi tega dela programa.

Program je nastavljen tako, da ne shranjuje obdelanih in izpisanih artiklov, temvec jih po
zapustitvi programa izgubite, zato je pomembno da v Sifrantu artiklov natancno izpolnite vse
postavke artikla.
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9.5.2 Zagon

V meniju Ostalo kliknete na Izpis Crtnih kod in deklaracij.
ole=w Frogram

< Glavna knijiga

ﬁ Osnovna sredskya

Q Izpis crknih kod in deklara )
Bl Potni nalogi

‘,ﬁ Inkraskat porodila

Odpre se okno za pripravo izpisa Crtnih kod.

431
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® Izpis Ertnih kod in deklaracij FEK
Pizanje pamodi, d.o.o. 1 Wista etikete: | velka ~
pl [C] Privzeta vrsta etikete

Zunanji robovi lista

| = Dods | [ §£ Eopravi] ’ = i ] l I-g? |z drugih dokumentoy ] ’ |zberi PE i zgomii:

K.oda Maziv Cena Steviln

Welikost etikete

5L PIV.ONION
- Siin (<) |100.0mm| Vigina [7):

Presledki med etiketami

Na siini Na viini

Stevilo etiket:

Pa i Pa visini

Fidi értno kaodo Fidi deklaracio
Figi naziv || Fii besedila
[ |

|| Pigi oznako &t in datum dok
Pigi podigtie Pigi ceno
Fozicija deklaracie/beszedila; | Zgora w

Razmejitey za deklaracijo na: | 0.0 mm
Dimenzia crtne kode

Sirina: Vigina:

Welikosh pizav na etiketi

I |
Cinakods (8 [2]] Maziv =
Oznaka |8 E} Besedia: |8 E}
u‘ |I‘ |““ “l Podietie: |8 '[3} Cena: L =
“:.:31 z?r_‘:sggg qzj:.}bl-;?}::rnm Tudi cena v ELR
Tiskalnik: [ Rotna vstavlianie papiia
| hp Laserlet 1320 PCL v

6710517 (0,28 € (& )i B[ fizw]
e

9.5.3 Izpis crtnih kod
9.5.3.1 Crtne kode

Osnovno okno je razdeljeno na dva dela, levi in desni.
Levi del programskega okna je namenjen uvozu, popravljanju in pripravljanju vsebine etiket.
Desni del pa je namenjen izbiri dimenzij etiket.
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..i - - - -
Fizane pomodi, do.o. 1 g
L
& + Dodsj | ’ | Enpravi] [ = Pridi l ’ 7 1z drugih dokumentoy l ’ |zberi PE ] =)
le

Cena Stevilo

0500 FIv. UMIOM

VODA Zal b

v
! W

[ | Y

i
Ozr
" Fod,
3V g3g9e00 Ros1517 ’

SCZacalR i FISOEICH ?

V levem delu programskega okna so podani gumbi s pomocjo katerih vnaSate artikle za izpis.

s klikom na ta gumb se odpre okno Koda ali deklaracija za izpis,
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...kuda ali deklaracija za izpisati

Koda: | 3338939051317 | Oznaka: ||

M aziv: |"»-’EI DA Zals 0,500 Flrv.UMNIOM

—Eq

Cena: ||128 EUR | Merzka enota: ko

1 ] [ aturn dokumenta:; I:I

Stevilo etiket;

£

Bezedilo:

Deklaracija: KL P ¢

Kaoda za $tevika: |0 E

v katerega lahko ro¢no vnaSate posamezne artikle. Z vpisom kode se izpolnijo vse postavke,
ki ste jih v Sifrantu artiklov vpisali posameznemu artiklu, ostale postavke pa lahko dopisete.
Vendar se napisani podatki po zapustitvi izgubijo, zato priporo€amo natancen opis v Sifrantu
artiklov.

Q! Popravi

. s tem gumbom uvoZenim ali Ze vpisanim artiklom popravljate
postavke ali jih dodatno vpisujete.

. s tem gumbom Zeljene artikle izbriSete.
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I t%.? |z drugih dokumentoy ‘

gumb, ki omogoca uvoz artiklov s pomocjo drugih
dokumentov. Po kliku na gumb se odpre

| Y7 1z drugih dokumeritoy | [ |zberi PE }

Prevzema
Prevzema reverza
Predraduna
Marodila kupca
Racuna - dobawvnice
konsignacijske izdaje - reverza
Interne izdaje
Internega prevzema
3 kerminala

Marodila dobavitelja
Cel razpon Shevilk,

Sama jnkerne kode

il

¥

(D

(zgoraj prikazan) seznam dokumentov, ki jih program ponuja, da iz njih izvozite vse
vsebovane artikle:

= Prevzem - program prenese artikle iz izbranega prevzema.

= Prevzem reverza - prenese artikle iz reverznega prevzema.

= Predracun - uvozite artikle iz predracuna.

= Narocilo kupca - iz naroCila kupca.

Racun-dobavnica - prenos artiklov iz raCuna oziroma dobavnice.
Konsignacijske izdaje-reverz - prenese artikle iz konsignacijske izdaje.
Interne izdaje - prenos artiklov iz interne izdaje.

Interni prevzem - iz internega prevzema.

S terminala - prenese artikle iz izbrane terminalske datoteke.

= NarocCila dobavitelja - artikle prenesete iz narocCila dobavitelja.

Cel razpon Stevilk -
Samo interne kode -

Po izboru dokumenta za uvoz, se odpre okno Priprava deklaracij iz prevzema (oz.
dokumenta, ki ste ga izbrali),

435
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..briprava deklaracij iz prevze...

Wpigi Stevilko prevzema;
s |

[ Ok H Cancel ]

v katerega morate vpisati Stevilko dokumenta za izvoz.

Po vpisu kliknete "OK™ in v Izpisu Crtnih kod in deklaracij se izpiSejo vsi artikli iz
dokumenta.

|zberi FE

. - gumb s pomocjo katerega uvozite vse artikle, ki so v izbrani poslovni
enoti.

Po kliku na gumb odprete okno

Izberi poslovno enoto

—— e B

| o vredu | | X Frekii |

v katerem izberete poslovno enoto in po kliku "V redu™ se vsi artikli iz doloCene poslovne
enote vpiSejo v razpredelnico.

Pod gumbi se nahaja razpredelnica v katero se vpisujejo uvozeni ali dodani artikli.
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K.oda M aziv Cena Stevila

3931029301185 CAJ TUS SIPEK 50g DROGA 0.75 1
ORA ORIGIMNAL 1.50L RADEMSKA

Iz nje je razvidna Koda, Naziv, Cena in Stevilo (koli¢ina posameznega artikla, ki je prenesena
iz izbranega dokumenta in s tem pomaga pri izbiri Stevila izpisanih kod).
S pomocjo teh podatkov lahko hitro opazite mankajoce podatke in jih z gumbom "Popravi*

dopolnite.

Pod razpredelnico je prikazana slika izpisa oznacenega artikla.

Foriign pzamey Lan

BI0000 N G240

LEACCIEEAL 1200 SATEEZEA

13899517 (0,58 €
e

V desnem delu programskega okna
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YWista ehkete: | velka

vidl
[ Privzeta vista etikete

- Zunanii robowi lizta

Welkost etikete

Sitina [ idina Y]

Prezledki med etiketami

Na i Na wisini
Stevilo etiket:

f Pa Sin Pa visini
Fii &rtno kodao i deklaracio

Fii naziv || Pigi bezedilo

|| Figi oznako ] &t itv datum dak.

Fi#i podietie Fifi ceno

Pozizija deklaraciie/besedila; | £goraj L |

t Fazmejiter za deklaracijo na: | 0.0 mm |
} Dimerziia értne kode

Sirina: Wigina:

Welikost pizay na etiketi

Crtna koda: (5 [2]| Maziv: g
Oznaka |8 (3] Besedia: |8 (2
Paodietie: a E} Cena: a E]'
[)Tudi cena v ELR
Tizkalnil: [ ]Rotno vetavlianie papiia
' hp Laserlet 1320 PCL B v 8

lepisi | Zag:1 = F] Zapi
[]

Izpolnjevanje:

o Vrsta etikete - izberete vrsto etikete.
Pri prvem vnosu $e ni seznama vrst, zato najprej izpolnite vse podatke in nato kliknete na

¥l

gumb , S pomocjo katerega shranite nastavitve.

Program po kliku na gumb odpre okno Nova vrsta etikete v katerega vpiSete ime nove vrste
etikete in potrdite z gumbom "V redu”.

Naslednji¢ ko Zelite izbrati iste dimenzije, izberete Vrsto etikete, s tem bo program izpolnil
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vse dimenzije, ki so shranjene pod tem imenom etikete.

S Privzeta vrsta etikete - s kljukico oznacite, Ce Zelite privzeto vrsto etikete.
S Zunanji robovi lista - levi in zgorniji rob, ki loCi etiketo od roba lista.
S Velikost etikete - Sirina in viSina etikete.
S Presledki med etiketami - presledek med etiketami v mm.
2 Stevilo etiket - tevilo etiket na listu; v vrstici in stolpcu.
! Fo dirini: |1 [w]] 1 WIS ' =
Pigi &rtno koda Figi deklaracijo
Pii naziv || Pifi bezedila
| Figi nznako | 5t in datum dok.
Pi# podjetje Fifi ceno
Pozicija deklaracije/besedila; | Zgorgj k
) - na tem mestu izberete podatke, ki jih
zelite izpisati na izpisu (na eni etiketi).
2 S pomocjo kljukice v kvadratek pred besedilo oznaCite zeljen izpis.
2 Pozicija deklaracije/besedila - izberete kje Zelite izpis deklaracije (spodaj, zgoraj, levo,
desno od kode).
< Dimenzije Crtne kode - viSina in Sirina Crtne kode na eni etiketi.
S Velikosti pisav na etiketi - dimenizija Crk za posamezno postavko na etiketi.

V desnem spodnjem kotu

[T ueh cena v EUR '
'— Tigkalnile: [ Rodna vstaviianis papia l
‘hp Laserlet 1320 PCL & ~|[@g:

& lzpiti | Zad |1

2 Rocno vstavljanje papirja -

=
e Gumb - odpre okno za pripravo tiskanja.

S ZacC. - v to okence vpiSete Stevilko etikete na kateri zelite, da se prine izpis (v primeru,
da pustite 1 bo pricel tiskati na prvi etiketi zgoraj levo).
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| &S |zpidi
Po koncanih nastavitvah z gumbom pricnete z izpisom.
j"L Zapri
Z gumbom zapustite program.
9.6 Intrastat
9.6.1 Uvod
9.6.1.1 Kratek opis

9.6.1.2

Intrastat je dodatek k programskemu paketu Adamshop, ki je namenjen pripravi porocil za
intrastat.

Dodatek je razdeljen na dva sklopa.
1. Dodatna polja na dokumentih in na Sifrantu artiklov.
2. Funkcija programa za pripravo porocil.

Za vnos in uporabo intrastata sta v programu dodani tudi dve novi pravici za uporabnike, tako
da si ju morate tisti, ki uporabljate stroge pravice uporabe nastaviti!

V nadaljevanju je napisanih nekaj napotkov s katerimi si boste pomagali pri izpolnjevanju
podatkov.

Za delo je potrebno poznavanje uporabe programskega paketa Adamshop in pravil porocanja
za intrastat.

Opravila na zacetku

Za lazjo pripravo na porocanje svetujemo, da opravite vsa navedena opravila po vrstnem redu
kakor smo jih nasteli.

To predvsem velja za stare uporabnike programa Adamshop, ki Ze imajo vneSene Sifrante
artiklov.

1. Nastavite Sifrant drzave (glej poglavje: Sifrant drzav).

2. Nastavite 3ifrant artiklov (glej poglavje: Sifrant artiklov).

3. Dopolnite podatke na prevzemnih listih in racunih, ki so ze bili narejeni za kliente iz EU po
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9.6.2
9.6.2.1

1.5.2004. (glej poglavje: Nacin vnosa v dokumente in Dodatni podatki na prevzemu).

4. Ko ste nastavili vse iz tock 1 do 3 lahko pricnete s pripravo prvega porocila za intrastat
(glej poglavje: Intrastat porocilo).

Priprava Sifrantov

Sifrant drzav

Sifrant drzav se nahaja v klientih in je uporabnisko nastavljiv. Za prilagoditev tega Sifranta
uporabi za intrastat pa je potrebno vnesti nekatere dodatne podatke.

V celem Sifrantu drzav je potrebno vnesti Se dvomestne 1SO kode drzav. Pomembno je, da se
to nastavi vsaj za drzave clanice EU, ker drugace ne boste mogli uporabljati intrastata.

Sifrant drzav urejate tako, da v programu klientov odprete enega klienta (katerega koli) in
potem z desno miskino tipko kliknete v polje z drzavo in kliknete na "Preglej in popravi
Sifrant". Odpre se okno s Sifrantom vseh drzav. Zahtevani podatek vpiSete v stolpec "1SO
Alpha2".

Za lazje delo navajamo predpisane dvomestne kode drzav clanic EU:

AT  AVSTRUA
BE BELGIA

CY CIPER

CZ CESKAREPUBLIKA
DK DANSKA

EE  ESTONUA

FI FINSKA
FR FRANCIJA
GR GRCUA

IE IRSKA

IT ITALUJA
LV  LATVUA
LT LITVA

LU LUKSEMBURG
HU MADZARSKA

MT MALTA

DE NEMCUA

NL  NIZOZEMSKA

PL  POLJSKA

PT  PORTUGALSKA

SK  SLOVASKA

S SLOVENIA

ES  SPANIA

SE  SVEDSKA

GB  ZDRUZENO KRALJESTVO (Velika Britanija)

2008 Adamsoft d.o.o.



442

NFC Time & Attendance

9.6.2.2

9.6.3
9.6.3.1

Sifrant artiklov

Na artiklih, ki jih uvaZate ali izvaZzate znotraj EU morate vpisati carinsko tarifno Stevilko in
teZo artikla. Obe polji se nahajata na Osnovnih podatkih artikla. Lahko nastavite tudi poreklo
blaga, kar pa ni nujno, saj morate ta podatek nastaviti na prevzemu.

Navedene podatke lahko nastavljate tudi na tabelarnem pregledu artiklov ali pa jih uvaZate s
posebnim programom.

Pri izbiri carinske tarifne Stevilke program preverja, ce je izbrana Stevilka v predpisanem
Sifrantu.

Pri nekaterih vrstah blaga je potrebno vpisovati Se Kolicino pakiranja in pripadajoco mersko
enoto. To je odvisno od tarifne Stevilke in je predpisano s strani CURS, da se mora vpisovati
tudi druga kolicina kakor pa samo teZa.

Tako morate npr. pri Pivu za 0,51 steklenico vpisati 0,5 litra. Za Zgane pijace pa morate
vpisati vsebnost cistega alkohola v izdelku.

Katero mersko enoto morate izbrati program predlaga Ze ob vpisu carinske tarifne Stevilke.
Lahko pa si ogledate tudi Sifrant carisnkih tarif v tem navodilu.

Ker se za intrastat poroca samo promet blaga, so iz porocila izvzeti artikli, katerih vrsta je
Storitev ali Ostalo. V kolikor ne boste imeli za vse artikle nastavljenih ustreznih podatkov,
program ne bo pustil pripraviti porocila.

Vnos podatkov na dokumente

Nacin vnosa

Podatke za intrastat lahko vpisujete na prevzeme, konsignacijske prevzeme, racune in reverze.

By

¥/

Na vseh dokumentih se nahaja gumb "intrastat" , ki ima ponazorjen logotip
intrastata.

Za uporabo te moZnosti morate imeti izbranega klienta iz Evropske unije.

Odpre se okno za vnos intrastat podatkov, kjer morate nastaviti sledece podatke:

Py
;;'j’ Intrastat... |

< Datum dogodka - vpiSe se datum pod katerim se bo dokument vodil v intrastat
porocanju. Privzeto je enak datumu dokumenta.

o Drzava namena / posiljateljica - nastavi se drzava v katero je blago namenjeno ali iz
katere je blago bilo poslano. Privzeto je to polje enako drzavi klienta na dokumentu.
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Vrsta posla - izbrati morate ustrezno vrsto posla iz Sifranta.
Vrsta transporta - izbrati morate ustrezno vrsto transporta iz Sifranta.

Pogoji dobave - izbrati morate ustrezne pogoje dobave iz Sifranta.

O 0 O 0O

Lega kraja - izbrati morate ustrezno lokacijo kraja. Ce je nepomembna, se Stevilke 1,2,3
na obrazcu ne bodo izpisale.

Nekaterih navedenih polj ni potrebno izpolnjevati vsem zavezancem za porocanje. V tem
primeru morate nastaviti podatek na "<ni pomembno>".

V kolikor je dokument Ze zaklenjen in ga ni vec mozno shraniti, lahko nastavljene podatke za
intrastat shranite tako, da z desno miskino tipko kliknete v gumb za intrastat in kliknete na
prikazano moznost za shranjevanje.

P Shrani samo inkrastat podatke

9.6.3.2 Dodatni podatki na prevzemu

Na prevzemnih listih morate zraven podatkov iz prejSnjega poglavja pri vsaki postavki
nastaviti tudi drZzavo porekla. Tega podatka ni potrebno pisati na izdanih racunih, tako da tam
ne obstaja.

9.6.4 Intrastat porocanje
9.6.4.1 Uvodni opis

Pred vami je dodatek k programskemu paketu Adamshop, ki je namenjen porocanju za
intrastat.

Na tem delu programa boste pripravljali porocila, ki jih boste posiljali na statisticni urad.

Sistem dela je zasnovan tako, da si za vsako obdobje in tok blaga pripravite novo porocilo. Ze
shranjena porocila pa lahko tudi ponovno preracunavate dokler jih ne zaklenete. Zaklepanje
porocila ni pogoj za izpis ali pripravo datoteke, je pa smiselno, da se to naredi po poSiljanju,
da ne bi prislo do nezelenih naknadnih sprememb.
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9.6.4.2 Priprava novega porocila

Novo porocilo odprete s klikom na gumb "plus™ ali z izbiro moznosti "Novo porocilo™ v
meniju Datoteka.

Odpre se prazno polje s podatki porocila kjer morate najprej nastaviti za kateri tok blaga in
mesec pripravljate porocilo.

Mesec lahko dolocite tako, da vpiSete datum prvega dne v mesecu (1.5.2004 za maj 2004) ali
pa polistate mesec in ustrezno leto v sosednjih poljih.

Ko imate to nastavljeno lahko naredite izracun porocila.

Skica z oznacenimi pomembnimi polji...

7 Adamshop EU - intrastat porocanje |:||§|g|
Datoteka  Uredi Servis

[~ wrssraroll]

Tok blaga: reje Obdobje porotanja: | | | W | | w |

Evidentha Stevilka porogila: | WVK: g GermrEeave poroievalske enote; Sl

Daturn priprave: | 23.10.2007 D atum zakljudka: Davéna dtevilka poroéevalske enote: 33498849
Tarifna oznaka |DrZava namena ‘reta pogla Dizava porekla | Pogoj dobave Yrgta rangporta  [Meto maza |Kaoligina Fakturna viednost |5t

9.6.4.3 Odpiranje obstojecega porocila

Obstojece porocilo odprete z uporabo gumba za odpiranje (spodaj obkroZzen z modro) ali z
uporabo menija Datoteka / Odpri porocilo.

'j Adamshop EU - intrastat porocanje

Datoteka  Uredi  Servis

Odpre se polje v katerem izberete Zeljeno porocilo s seznama ali pa nastavite Zeljeno
kombinacijo toka blaga in obracunskega obdobja.
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rj Odpri porocilo za intrastat

fmm,lrﬂ! /i

Porocilo za: Frejem w | | 2007 w |

Izbiro potrdite z gumom "V redu”. Nato pa se odpre Ze pripravljeno porocilo, ki pa ga lahko
po Zelji tudi ponovno preracunate.

9.6.4.4 Pomen podatkov na porocilu

Glavni podatki, ki jih vidite na porocilu so v zgornjem pomodrenem oknu.

'; Adamshop EL - intrastat porocanje

Datoteka  Uredi Servis

[+ wrssrar ol

Tok blaga: Obdokje porodarija: |U1.U1.2UU? | |Januar v| |2DD? v|
Evidentna stevilka poradila: | | Stevilo postavk: 3 Oznaka drfave porofevalske enote: 51

Datum priprave: | ALY D atum zakljucka: l:l Davina #tevika porocevalske encte: 33498849

Meto maza |Kolidina Fakturna wiednost | St

Tarifna oznaka | Drava namena Drzava porekla  |Pogoj dobave “izta ransporta

1019090 NEMELIA
2_5309020 NEMELA

‘rsta posla
Daokancni nakup/r GRUZLA frankao tovarna/2 | Cestri transport 1.000
Dokaonéni nakup/g MIGER LA frankao tovarna/2 | Cesthi tratnzport

Tok blaga - izbirate lahko med prejemom in odpremo. Povezano z dokumenti programa
Adamshop so to prevzemi ali racuni.

Obdobje obracuna - vpiSete ali izberete mesec za katerega se nanasa porocilo. Prvo polje
pomeni prvi dan v mesecu, drugo polje pomeni mesec, tretje pa leto.

Evidencna Stevilka porocila - tega polja ni potrebno izpolnjevati. Potrebno bi bilo samo, ce bi
podatke posiljali preko x.400 protokola.

Stevilo postavk - prikazuje tevilo postavk na porocilu.
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Datum priprave - datum, ko ste odprli porocilo. Podatek se vpiSe samodejno, lahko pa ga
sami spremenite.

Datum zakljucka - datum, ko je bilo porocilo zakljuceno (zaklenjeno). Podatek se vpise
samodejno ob uporabi gumba Zakljuci.

V seznamu so navedena polja, ki se uporabljajo na obrazcu porocila:
Tarifna oznaka.
Drzava namena, ki pomeni tudi drzavo posiljateljico v primeru Prejema.

Vrsta posla
Drzava porekla

Pogoji dobave
Vrsta transporta
Neto masa
Kolicina

Fakturna vrednost

[
Vsako izpolnjeno porocilo shranite s klikom na gumb Shrani ali V redu. Ce na
porocilu manjkajo pomembni podatki, porocila ne boste mogli shraniti.

9.6.4.5 lzracun porocila

Porocila lahko izpolnjujete samo na takSen nacin, da jih izracunate. Izracun pregleda vse
dokumente, ki imajo datum dogodka za intrastat v obdobju posameznega porocila in katerih
drzava namena je znotraj EU.

Izracun sprozite s klikom na gumb "lzracunaj” (Glej sliko) ali preko menija Uredi / Izracunaj
Program bo izvedel izracun in bo pokazal podatke.

'; Adamshop EL - intrastat porocanje
Datoteka  Uredi Servis

@ G INTRASTAT ﬂ!i

Tok blaga: Obdokje porodarija: |U1.U1.2UU? | |Januar v| |2DD? v|

| | Stevilo postavk: 3 Oznaka driave porodevalske enote: Sl
D atum zakljucka: l:l Davina ftevilka porotevalske encte: 33498849

Evidencna stevilka porodila:

Datum priprave: | ALY

T anfna oznaka | DrZava namena Fakturna wiednost | St
01013090 NEMELJA

253303020 HEMENA

V kolikor bo med izracunom ugotovil, da na dolocenih artiklih niso vpisani vsi potrebni
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podatki ali na postavki prevzema manjka poreklo, se bo prikazalo sporocilo v katerem bo
navedena tocna koda artikla s pomanjkljivimi podatki.

H Seznam napacnih podatkoy za porocilo

Pre 4172007, koda: 90263156 - manjka poreklol
lF'w 412007, kada 800352007 4856 - manjka poreklal

5=1E3

Ce na izracunu obstajajo nepopolni podatki porocila ne boste mogli shraniti.

9.6.5 Predpisani Sifranti

9.6.5.1 Sifrant enote mere

oznaka v Ur. I. Sifrav KNCT poimenovanje EN
kos 11 Stev. kosov
100 kos 12 sto kosov
1000 kos 13 tisoc kosov
celel 14 Stev. celic
g 21 gram
m 26 meter
m? 27 kvadratni meter
m3 28 kubicni meter
1000 m3 29 tisoc kubicnih metrov
| 33 iter
c/k 35 karati
_1000 | 36 isoc litrov
| alc. 100% 37 itrov cistega (100%) alkohola
pa 45 Stev. parov
_gi F/S 5; gram radioaktivnega izotopa
kgH,0, 52 kilog_gram vodikoveg_]a peroksida
kg K,O 53 kilogram kalijeveg_ja oksida
_kg KOH 54 Ki ogram kaIiievega hidroksida
_kg met. am. 55 Ki ogram metilamina
kg N 56 kilogram CH§i(a
kg NaOH 57 kilogram natrijevega hidroksida
kg/net eda 58 Ki ogram neto odceiene substance
kg P,Og 59 kilogram difosforenga pentaodsida
kg 90% sdt 60 kilog-;ram 90% suhe substance
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_kg U 6; kilogram urana
kg CgH,,CINO 62 kilogram holinklorida
1000 kWh 65 tisoE kilovatnih ur
TJ 70 terajoul
GT 89 bruto tonaza
ct/l 91 nosilnost v tonah
9.6.5.2 Pogoji dobave
EXW franko tovarna lokacija tovarne
FCA franko prevoznik kraj ali sprejemna tocka
FAS franko ob ladijski bok odpremna luka
FOB franko na ladijski krov odpremna luka
CFR stroski in prevoznina namembna luka
CIE stroSki, zavarovanije in prevoznina namembna luka
CPT prevoz placan do namembni kraj
CIP prevoz in zavarovanije placana do namembni kraj
DAF dobavljeno na meji kraj dobave na meji
DES dobavljeno na ladji namembna luka
DEQ dobavljeno na obali (ocarinjeno) namembna luka
DDU dobavljeno neocarinjeno namembni kraj
DDP dobavljeno ocarinjeno namembni kraj
XXX drugi dobavni pogoji opisani dobavni pogoji po pogodbi
9.6.5.3 Vrsta posla
Sifra] Pomen
11 Dokoncni nakup/prodaja
12 Blago, ki se posilja na ogled ali preizkuSanje, blago, ki se poSilja s pravico do vracila in
komisijski posli
13 Kompenzacijski posli (menjalna trgovina)
14 Prodanja tujim potnikom za njihovo osebno porabo
15 Financni lizing
21 Vracilo blaga
22 Zamenjava o0z. nadomestilo za vrnjeno blago
23 Zamenjava oz. nadomestilo za nevrnjeno blago (npr. zaradi garancije)
31 Dobave blaga na podlagi programov, ki jih v celoti ali delno financira Evropska skupnost
32 Druge dobave vladnih pomoci
33 Druge dobave pomaoci (s strani posameznikov ali nevladnih organizacij)
34 Drugi posli (ki niso zacasnega znacaja) s prenosom lastniStva, vendar brez nadomestila
41 Posli z namenom oplemenitenja na podlagi pogodbe
42 Posli z namenom popravila in vzdrzevanja (servisiranja) proti placilu
43 Posli z namenom brezplacnega popravila in vzdrzevanja (servisiranje)
51 Posli po opravljenem oplemenitenju na podlagi pogodbe
52 Posli po opravljenem popravilu in vzdrZzevanju (servisiranju) proti placilu
53 Posli po opravljenem brezplachem popravilu in vzdrzevanju (servisiranju)
61 Najem, posoja, operativni lizing
62 Druge zacasne uporabe, razen oplemenitenja na podlagi pogodbe in popravila
71 Posli v zvezi s skupnimi obrambnimi programi za vojaske namene
72 Posli v zvezi z drugimi skupnimi meddrzavnimi proizvodnimi programi
80 Dobava gradbenega materiala in opreme v okviru gradbenih poslov, ki so del sploSne
pogodbe
90 Drugi posli
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9.6.5.4 Vrsta transporta

Sifra Pomen

Pomorski transport

Zelezniski transport

Cestni transport

Zracni transport

PoStni promet

Transportne napeljave (cevovodi, plinovodi, daljnovodi ipd.)
Lastni pogon

[Ce] BN [62] E=N (98] [\S] o

9.7 Potni nalog

9.7.1 O programu

Program se uporablja za pripravo in obracun potnih nalogov.
Program je napisan za Windows operacijske sisteme, enostaven za uporabo in zelo pregleden.

Potni nalogi se praviloma izpolnjujejo pred pricetkom potovanja in obracunajo najkasneje v
osmih dneh po zaklju¢enem potovanju, pri obracunu se lahko popravijo: ¢as odhoda in
prihoda na dejanski odhod in prihod, dejanski kilometri,... Tako izraunate natancen potni
nalog. Po potrditvi obraCuna potnega naloga pa se le tega ne da vec popravljati.

Priporo¢amo, da si pred pricetkom vnosov, preverite Sifrant delavcev in nastavite Sifrant vozil

Domace dnevnice in cena kilometra, pa so Ze prednastavljeni in se obnavljajo na podlagi
internenih povezav.

9.7.2 Zagon

% Glavna knjiga

S8 Osnovna sredstva

(™) Izpis crtnib kod in deklaraci ’

B2 Potni nalogi

nfj' Intrastat porodila l

knijiga prejetih raW.

Po postopku, ki ga kaZe zgornja slika odprete osnovno okno Adamshop - potni nalogi.
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e Adamshop - potni nalogi [beta) |:HE|E|
Malogi  Sifranti
Yrsta 'W‘ Odredbodaijalec: [ | j
+ {l‘ EE Obdabje od: |01.01.2007  do ’m Delavec: I | & &
Fatrik

1.|WE|.DE 2007 |Novak David BOHIMJSEA BISTRICA |

224102007 Movak David AMFARAN Paolonca Pucihar

324102007 Zeleznik janez ADLESIC) Polonca Pucihar Obratunan
Zgoraj je prikazano osnovno okno.
V zgornjem levem kotu se nahajata menija Nalogi in Sifranti.
Sifranti so podrobno opisani v posebnem poglavju, meni nalogi pa smo izpustili, ker ta
programska okna zaZenete tudi z gumbi, ki so na glavnem oknu. Ti gumbi omogocajo hitrejsi
dostop do zazeljenih programskih oken. Zato jih spodaj navajamo:
Dodaj - odpre se programsko okno za vnos novega naloga.

u
Popravi - odpre oznacen, Ze obstojec¢ potni nalog.
‘ v 4 \
Obracun naloga - s pomocjo tega gumba zaZenete obracun potnega naloga.
b=
9.7.3 Sifranti
9.7.3.1 SifrantDelavcev

Sifrant delavcev je za vse Adamshop programe skupen, zato se vnaSa preko programa za
obracun plac.
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Zanov vnos delavca v prvem programskem oknu Adamshop EU pod menijem Ostalo odprete
program place.

Odpre se okno, ki vsebuje tri menije: Sifranti, place, pomoc.
Sifranti Flafe Pomod

Delavei CEr+FS
Prispeyki _hrl+Fa
Dlajsave Chrl+F7
Stopnije dohodnine Chrl+
Davek na place

Izberete Sifranti/delavci

Odpre se okno, podatki o zaposlenem.

..."F'-"udatki o zaposlenem

Stevika: - Q| ik

[rne:; Im Pri:
Friirnek: |"-’Ehu:we:: Z7
Maszlav: |2upanE:iE:eva R ’
Podtainkrai  |1290  |GROSUPLIE '
EMS0: | r.
Obéina: |GROSUPLIE

Davéna éey. |0 I, ’

|zpostava DUHS| {NEZNENS

Za potne naloge zadostujejo izpolnjena polja:
= Zaporedna Stevilka (izpiSe program).
= Ime (vpiSete ime delavca).
= Priimek (vpiSete priimek delavca).
= Naslov (vpiSete naslov delavca).
= Posta in kraj (vpiSete Stevilko poste in posto).
= Obcina (vpiSete obCino v kateri delavec Zivi).

S klikom na gumb "V redu" shranite nov vnos.

Za nadaljne informacije izpolnjevanja podatkov o zaposlenem, dobite v poglavju place /
Sifrant plac.
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9.7.3.2 SifrantVozil

V Sifrant vozil vnaSate sluzbena vozila oziroma osebna vozila, ki se uporabljajo za sluzbena
potovanja, dostave,...

S tem Sifrantom imate tudi pregledno sliko o prevozenih kilometrih doloCenega prevoznega
sredstva, status, nosilnost, tezo,...

Ko kliknete Sifrant/vozila,

Sifranti

Drelawci Yist
Cnevnice domade

Dnevnice tujina
kilarnetrine »

—

se odpre okno Sifrant vozil.

....'§if rant vozil E|

Fegiztracija Opiz St osn.sr | Woznik Stanje km | Status Mosilnost (kg] | Teéa[ka)

LJ-123 45 sluZbeni avto - FIAT 365 200
renault twingo 541 Kalja Topoviek 11000
|L.J-V3 463 |renault twingo 541 K.atia Topovisk j|1100d ﬂ [~ Meaktiven
Privat
o Viedu | X Prekie | B Fiv=

Ta Sifrant je namenjen evidenci sluzbenih vozil z vsemi potrebnimi podatki:

Registracija vozila - vpiSete Stevilko registracije vozila, ki ga vnasSate.

Opis - vpiSite vrsto (tovorno, osebno,...) in znamko vozila.

Stevilka osnovnega sredstva - vpisete Stevilko pod katero je vozilo v registru osnovnih
sredstev.

Voznik vozila - izpolnite le, ¢e ima vozilo stalnega voznika, lahko pa ostane prazno.
Stanje km - tu vpiSete zaCetno stanje kilometrov (npr. pri vnosu rabljenega vozila)
kasneje pa se kilometri seStevajo na podlagi prevozenih km, ki jih boste vnasali v potni
nalog).

00 000
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.....

[w Privat

o Status - pri statusu s kljukico v kvadratek oznacite ali je vozilo
neaktivno ali privatno.

2 Nosilnost - vnesete dovoljeno nosilnot vozila.

2 Teza - teza vozila (teZo in nosilnot prepiSete iz prometnega dovoljenja avtomobila).

Nov vnos:

Ko vna$ate novo vozilo v Sifrant morate biti pozorni, da je prva prazna vrstica obarvana z
modro (prikazano na zgornji sliki), podatke pa vnaSate v spodnji del programskega okna (ki je
vidno razdeljen na posamezna okenca).

Vnos shranite s pomocjo gumba "V redu” ali tipko "Enter".

9.7.3.3 SifrantDnevnic

Sifrant dnevnic za potovanja v Sloveniji, ni aktiviran, je pa visina prednastavljena. Pri

izracunu s pomocjo gumba EJ program sam izracuna znesek dnevnic. Dnevnice za tujino pa
je potrebno vnesti rocno.

9.7.3.4 Sifrant kilometrine

Sifrant kilometrine ni aktiven, program pa vseeno ob uporabi lastnega vozila izracuna
prevozene kilometre na podlagi vnesenih kilometrov in cene kilometra, ki je prednastavljena.

9.7.4 Uporaba programa

9.7.4.1 Osnovno okno

Y Adamshop - potni nalogi {beta)

Wista Patri nalogi - Odredbodajalec: [ | j ggé
Obdabje od: |01.01.2007  do  [30.10.2007 Delavec: |— | j &

Malogi Sifranti

Patnik,
119022007 |[Novak David BOHIMJSEA BISTRICA
224102007 Movak David ANEARAN Polonca Pucihar
3. 24102007 Zeleznik janez ADLESICI Polonza Pucihar Obragunan

To je osnovno programsko okno, ki se odpre, ko zazenete program Potni nalogi.

V zgornjem levem kotu pod meniji, od leve proti desni:
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u
- s tem gumbom odprete programsko okno za vnos novega potnega

naloga (Nalogi/Novi nalog).

=

pregledati.
Na potni nalog, ki ga Zelite popraviti kliknete z misko, da se oznaci in nato kliknete na ta

gumb. (Nalogi/Obstojeci nalog).

uﬂ

naloga.
Tudi tu je pomembno, da je Zeljen potni nalog oznacen. (Obracun naloga).

- gumb uporabite v primeru, da Zelite doloCen potni nalog popraviti ali

- s pritiskom na ta gumb se odpre programsko okno Obracun potnega

—_————— e e T e . —_—
w- |Potni nalogi >|  Odedbodaialec: b |Katia Topovisk | _.:-3“
ﬂ,ﬂ'l 01.2007  do |3|:| 10.2007 Delavec: n l—_L‘*

I H M5k s BIETE liazna

V sredini glavnega okna so podani filtri, s pomocjo katerih pregledujete potne naloge oz.
obracune potnih nalogov, po vrsti, obdobju, odredodajalcu ali delavcu.

2 Vrsta— izberete vrsto vnosa, oz. pregleda, potni nalog ali obraCun potnega naloga.
Vrsta - potni nalogi -_izpiSe se razpredelnica vneSenih potnih nalogov iz katere je razvidno:

= Stevilka - zaporedna 3tevilka
potnega naloga.

= Datum - datum vpisa.

= Potnik - ime in priimek potnika.

= Kraj - kraj potovanja.
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= Odredil - ime in priimek
uporabnika programa, ki je pot
odredil.
= Status - pove ali je potni nalog
Ze obracunan ali ne.
Vrsta - obracun potnih nalogov - izpiSe se pregledna razpredelnica v kateri lahko spremljate:

1.119.02.2007  |Movak David Obragunan
224102007 |Movak David Polonca Pucihar

324102007 Zeleznik janez ADLESIE Polonca Pucihar Obratunan

= Stevilka - Stevilka obraguna.

= St. naloga - tevilka potnega
naloga.

= Datum - datum potovanja.

= Rok placila - datum placila.

= Potnik - zaposleni ki potuje.

= Znesek - znesek potnega
naloga.

= Placano - znesek Ze placanega
obraCuna.

= Obracunal - uporabnik
programa, Ki je obracunal potni
nalog.

V zadnji vrstici pod potnimi nalogi je viden tudi znesek vseh potnih nalogov in znesek vseh
placil (vseh prefiltriranih).

2  Obdobje — vpiSete obdobje v katerem Zelite pregledovati podatke (racunalnik sam
ponudi obdobje od zaCetka leta do tekoCega datuma, vi pa ga poljubno spremenite), v
razpredelnico se vpiSejo vsi potni nalogi napisani v dolo¢enem obdobju.

2  Odredbodajalec — v tem oknu izberete zaposlenega, ki je dal odredbo za potni nalog
(npr. Ime direktorja, odgovorne osebe,...) iz Sifranta zaposlenih, izpiSejo se vsi potni
nalogi katere je odredil izbrani delavec.

2  Delavec - izberete zaposlenega, Ki je poslan na pot, izpiSejo se vsi potni nalogi za
katere je bil poslan izbrani delavec.

o (Prikazi podatke) — vedno, ko na novo odprete program in ko
zamenjate filter, ni prikazanih podatkov, zato je potrebno klikniti na ta gumb. S pritiskom
na gumb se prikazZejo vsi podatki.
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-

o — s tem pritiskom sproZite tiskanje. Ce Zelite natisniti le doloGen potni
nalog, ga morate predhodno oznaciti, tako da enkrat kliknete na zeljen potni nalog, ta se
obarva modro in nato kliknete na gumb "Izpisi".

V primeru, da zelite natisniti vse potne naloge, oznacite vse potne naloge in kliknete "Izpisi".

9.7.4.2 Potni nalog

Potni nalog se piSe in tiska sproti predno odide delavec na potovanje. Potni nalog se napise,
natisne in da delavcu s seboj, po vrnitvi pa naredite obracun.

Mozno ga je popravljati le do obracuna, po narejenem obracunu pa se potnega naloga
ne da vecC spreminjati.

Opozorilo: potnega naloga ni moc shraniti brez izpolnjene lokacije in datumov, v
primeru uporabe sluzbenega vozila pa mora biti izpolnjeno tudi okno o sluzbenem
vozilu!

V programu Potni nalog vnasate novega, pregledujete ali popravljate.

-

Za vnos novega potnega naloga kliknete na gumb ali meni Nalogi/Nov vnos.

-.E”utni nalog

Stevika: o Datum: | ERRIEIIE =

Potuje. | j

Spremljajo; < Malog zestavil

Zadnja spr

Pri novem vnosu je do potrditve potnega naloga Stevilka ni¢. Na desni strani pa je z modro
oznaceno da gre za Nov dokument.
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-
Py

Za obstojec potni nalog pregledujete in popravljate z gumbom ali preko
menija Nalogi/obstojeCi nalog; odpre se Zeljen potni nalog.

xi"ntni nalog

Stewilka: ,Ui Draturmn: ’m Nov dokument
Potuje. |Zver Manca j
Sprermliajo: ﬂ Podobnik. Jernej Walog sestavil

ﬂ Zadnja sprememba;
Lokacie: ﬂ MEDVODE Maloga:

Predviden Gag potovanja

Dan in ¢as odhoda: |30.10.2007  |08:00 Dran in Sas prihoda; [30.10.2007  15:00

Strofke plata: | Podietje j

Uparabi ze: 0l S luzbena vozilo Sluzbeno vozilo:
ki?gabz:vtomobll Reaqistracija: ’7 ﬁ
ek Opis vozila: | sluzbeni avta - FIAT - LI-123 45 |
Ladia Starie km Stevea: |42000 3| prihog [42050 3

Fot odredi: Polonea Pucihar w | Opombe:

Aikontacija: W

|zplacano: W ﬂ

Zwifanje dnevnice: 0%
o Viedu | XK Preklici | & Izpisi |

Izpolnjevanje :

2 Stevilka - ta zaporedna Stevilka bo vedno 0, dokler ne potrdite novega vnosa. Nato pa
program sam oStevilCi potni nalog z zaporedno Stevilko.
(program je tako programiran zaradi moznih mrez).
2 Datum - datum potovanja. Program vnese tekoCi datum, ki ga je mozno spreminjati
(npr. na naslednji dan, Ce se delavec odpravi zgodaj zjutraj).
Potuje — izberete osebo iz Sifranta delavcev, ki je poslana na sluzbeno potovanje.
Spremljajo — vpiSete ime spremljevalca. V primeru, da ima voznik spremljevalca ga
vpiSete tako, da kliknete z misko na "plus”.

=
=
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Hotue. ENEr Manca -

‘premliai odobnik Jerne] '

» 4

ARG

PrikaZe se novo okno Dodaten delavec na poti,

e Dodaten delavec na poti

(o] (1A P o obnik Jerne

v oknu izberete Potnika (ime delavca), ki potuje poleg voznika, po vnosu kliknete "V redu™ .

2 Lokacije — tu vnesete lokacijo potovanja. Za vnos kliknete na gumb "plus™.

‘*‘" Lokacija potovanja BEJ

r EJ
Drzava: I Slovenija LI
Poita: [1215 |MEDVODE =l
Krai: |MEDVODE
Razdalz [0 km [v Obradunaj dvaino (fain nazai
o W redu X Prekiici | ﬂl

= Klient - izberete podjetje iz Sifranta klientov (ali ga poisCete).

» DrZava - drzava v kateri je podjetje. Program sam ponudi Slovenijo, v primeru

potovanja v tujino izberete drZzavo potovanja (drZave se vnaSajo v Sifrant drzav_preko
Sifranta klientov).
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= Posta - posta klienta.

= Kraj - vnos relacije od kje do kje potuje. Obvezen podatek, ta vnos se prikaze tudi v
osnovnem oknu.

[

Novo vneSeno relacijo shranite z gumbom shranite (nahaja se v spodnjem
desnem kotu okna), prihodni¢ ko jo ponovno uporabite, jo poisCete s klikom na gumb

[

L
(v zgornjem desnem delu okna), tako ohranite podatke o relaciji in Stevilu
kilometrov.

= Razdalja - razdalja potovanja v kilometrih (v primeru, da jih shranjujete se bodo km
izpisali, lahko pa jih tudi popravljate s klikom na okence).

Po kon€anem vnosu kliknete gumb "V redu”.

Vnos polja "spremljajo” in "lokacija™ je mozno tudi popraviti ali izbrisati

2 Dan in ¢as odhoda — vnesete datum odhoda in prblizen €as prihoda. Datum in €as hitreje
vnaSate brez vpisa locCil, vendar je potrebno pisati nicle (datum: 020405, ¢as 0710).

2 Strodke placa — vnesete podjetje, oziroma osebo, ki bo placala stroSke potovanja
(podjetje, potnik, narocnik).

2 Uporabi se — oznacite prevozno sredstvo, ki se bo uporabilo za potovanje (sluzbeno
vozilo, lasten avtomobil, avtobus,...). Oznaciti je potrebno s kljukico pred navedenim
prevoznim sredstvom. Lahko se jih oznaci tudi vec.

V primeru, da se uporabi sluzbeno vozilo, se na desni strani odprejo dodatna polja
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9.7.4.3

00 0 0 00 0O

ShiZbeno vozilo:

t Regiztracija: |+
piz vozila: |s|u§|:ueni avto - FIAT - L1123 45 “‘
Stanje km Stevoa: |42|:||:||:| ﬂ prikud: |42|:|5|:| =

A g

za izbor sluzbenega vozila. (1z Sifranta vozil).

Pot odredil — vnesete odredodajalca. Odredodajalec je zaposleni, ki je hkrati uporabnik
programa. Vnesti ga je potrebno v Program/Nastavitve uporabnika.

Akontacija — vnesete znesk, ki ga je zaposleni prejel pred potovanjem.

Izplacilo — tu se ne vpisuje nic, vpiSe program v povezavi z blagajno (koliko je bilo
dejansko izplacanega pred odhodom).

ZviSanje dnevnice — procent zviSanja dnevnice (v mejah zakonskih dolocil, npr. e
odpotuje direktor).

Naloga - v to polje vpiSete nalogo, namen potovanja (lahko tudi ime firme, poslovnega
partnerja,...).

Dan in Cas prihoda — vnesete predvideno vrnitev.

Opombe - tu vpisete poljubne opombe, posebnosti v zvezi s potovanjem.

Po kon€anem vnosu kliknete na gumb "V redu”, s katerim se potni nalog shrani in dobi svojo
zaporedno Stevilko.

S klikom na gumb "1zpiSi* pa ga je mozno Ze na tem mestu izpisati.

Obracun potnega naloga

Obracun se naredi na podlagi predhodno napisanega potnega naloga. V obracunu lahko e
dolocCene podatke popravite na dejanske (npr. dejanski ¢as odhoda in prihoda, dejansko St.
km,..).

Opozorilo:

1. po potrditvi obracuna se potnega naloga ne da veC spreminjati!
2. obracuna se ne da potrditi brez izpolnjenega Roka placila, Stanja Stevca (v

primeru uporabe sluzbenega vozila), Dnevnice in Odredodajalcal

Obracun potnega naloga zaZenete tako, da potni nalog z enim klikom modro obarvate,
nato kliknete na gumb (na sliki je obkrozeno z rdeco).
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P Adamshop - potni nalogi (beta)

Yrsta: Fatni nalogi hd Odredbodajalec: [ | j &
Obdobie od [01.01.2007  do [021.2007  Delavec: | =l &

1 |T 9022007  [Mowvak David
224102007 Mowak David AMNKARAN Polonca Pucihar
3.2410.2007  Zeleznik janez ADLESIC Paolonca Pucihar Obradunan

Malogi  Sifranki

PrikaZe se programsko okno Obracun potnega naloga.

Hi” Obracun potnega naloga |:| |§| FX|

Stevika obratuna: |0 Etevika potnega naloga: |2
. e Podatki o potnem nalogu
Daturm b ; |0B.11.2007 Fok izplaéila:
atum obraduna ok izpladila e 0T

i oo g Sl e
Dejansko trajanje potovanja: Stanje stevea za sl vozilo Eljcliicrilll:e: 'Sglgﬁgaﬁgucihar
Casodhoda  [24.10.2007  |0f00 Odhed: [143200
Casprhads  [2410.2007  [1300 Prhod [143270
Drevhice | TxodBdolzh 15,00 1500 Opombe:
B j
Skupni znesek: 15,00
Petni stradki: 4o Obradun strodkoy
E {T Skupni znesek strogkov: 40,00 EUR
ﬂ Prejeta akaortacia: 0o0EUR
Skupni znesek; 0,00 Ostane za izplailo: 40,00 EUR
Dstali ztrodki; o+ || parkimina 10.00 Ma&in izplacila: Makazilo na banéni raéun ﬂ
| e B0 faplagans: 0,00 ELR
ﬂ Dolg: 40,00 EUR
Skupni znesek: 25,00 Seznam plati
Obracunal: | j

Zadnja zprememba; Medefiniran uparabnik 0, 30.12,1893 Ob 00:00:00

o 4 redu | X Freklici | & Izpisi

Stevilka obracuna — ta Stevilka je vedno do potrditve 0, nato pa samodejno dobi
zaporedno Stevilko.

Stevilka potnega naloga — tu je prikazana zaporedna tevilka potnega naloga, ki ga
obraCunavate.

Datum obracuna — datum obraCuna je povzet iz potnega naloga, lahko pa se ga spremeni
Vv primeru, da je potovanje premaknjeno na kasnejsi datum.

Rok izplacila — datum do kdaj bo zaposleni dobil izplacan potni nalog.

O O O 0o
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2 Dejansko trajanje potovanja — vnesete dejanski ¢as odhoda in prihoda.
Na desni strani dejanskega trajanja se v primeru, da gre za sluZzbeno vozilo prikaze Stanje

Stevca za sl.vozilo.

]
Stanje gtevca za =l vozilo

sanzko trajanje potowvan)a:
Odhod: 143200 |

s odhoda: |24.1n.znn? |na;nn
Prikod: (143270 |

as prihoda: |24.1 0.2007 |1 200

V polje Odhod vpisete §t. km pred odhodom; v polje Prihod vpiSete $t. km ob prihodu.

2 Dnevnice — vnesete dnevnice za sluZzbeno potovanje.

Cas prihoda: [EH.TDEDD? [13:0 | Fiibg, 143270 |

*évnin:e il 1% od 8 do 12h 15,00 15.00"

pE P
15

Lpni

]

program izracuna Stevilo dnevnic, dodatek, ceno dnevnice in skupni

Z gumbom
znesek.

» .

Lahko pa dnevnico vnesete s klikom na , S katerim se vnasajo dnevnice za

tujino.
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- BX]

®* Dnevnica

Wrsta dnevnice: |E= do 12w j

.

Stevilo dnevnic; |1 =

Cena dnevhice: |'I Q.O0EUR

Dodatek [  Skcena |I0O0EUR
Skupni znesek: |'I QO00EUR

o W redu XK Preklii |

= Vrsta dnevnice: izberete vrsto dnevnice (iz predhodno vnesenih).
= Stevilo dnevnic: vpiSete Stevilo dnevnic.
= Cena dnevnice, Dodatek, Skupni znesek, pa se izpiSejo na podlagi izbrane vrste.

2 Potni stroski — v primeru uporabe lastnega vozila, delavcu pripadajo tudi obraCunani
prevoZeni kilometri.

e

Gumb izracuna kilometrino, vnesete pa jo lahko tudi rocno

s klikom na , ali dodate Se dodatne potne stroSke.

ey Potni stroski

=1[ES

Stevila kilometrar: |T"'|:| =
Cena kilometra: IW

Zresek: |21.00 ELR

Dpombe;

X Frekiizi |
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= Stevilo kilometrov - vpiete Stevilo prevoZenih kilometrov.

= Cena kilometra - je prednastavljena.

= Znesek - pa v vsakem primeru izraCuna program na podlagi podanega St. km in cene
km.

S Ostali stroski — v to okence vpiSete ostale strosSke, ki nastanejo na poti (cestnina,
parkirnina,...).

» .

S pomocjo gumba odprete okno Strosek,

e Strosek

=S

Dokurment: |F'arkirnina

Znesek: |5,|:||:| EUR

Kienét 1 | -
Opombe

W W redu X Preklici

v katerem izpolnite:
= Dokument - vnesete ime dokumenta, firme,...
= Znesek - vpiSete znesek dokumenta.
= Klient - vnesete naziv podjetja pri katerem je nastal strosek.
= Opombe - vpiSete poljubne opombe.
Vnos potrdite s klikom na gumb "V redu™.

2 Obracunal — izberete uporabnika programa, ki je obracunal potni nalog (uporabniki so
vneseni v nastavitvah uporabnikov).
Na desni strani programskega okna,
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Podatki o patnem nalogu

Daturm:  08.11.2007
Cas odhoda; 8.11.2007 8:00:00
Cas prihoda: 8.11.2007 20:00:00
Lokacie: AJDOWEEIMNA

dobril:  Polonea Pucihar

! Opombe;

L

Obracun strogkow

|
' Skupni znesek strogkoyv: 112,80 EUR

f Prejsta akontacija: 50.00 EUR

, Osztane za izpladilo: 62.80 EUR
Macin izplagila: Makazilo na banéni ratun ﬂ
lzplatano: 0,00EUR

‘ Dalg: 11280ELR
Seznam placil

so na vrhu prikazani podatki o potnem nalogu, ki so bili preneSeni iz potnega naloga.

Pod njimi je okno v katerega vpiSete poljubne opombe,
spodaj pa obracun stroskov v katerem je prikazan:
= Skupni znesek stroskov - vsi stroski skupaj; izraCuna program.
= Prejeta akontacija - akontacija, Ce jo je zaposleni dobil pred potovanjem.
= Ostane za placilo - v primeru akontacije program odsteje akontacijo od skupnega
zneska.
= Nacin izplacila - vpiSete naCin kako bodo stroski placani na transakcijski racun ali z
gotovino,...
= |zplacano - znesek koliko je ze bilo izplacanega.
= Dolg - znesek dolga, ki je Se ostal za izplacilo.

Obracun shranite s klikom na gumb "V redu". V primeru, da zelite obracun natisniti pa lahko
ze pred shranitvijo kliknete gumb "izpisi".
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9.7.4.4  Zbirni pregled obracunanih nalogov

Ce zelimo skupen pregled obracunanih nalogov, v programu Potni nalogi, najprej pri Vrsti s pomocjo
drsnika izberemo moznost Obracuni potnih nalogov, tako kot je prikazano na sliki.

Yrsta: Fatni nalogi ;I 0 drelhr-

Obdobje od: Fotni nalogi

Nato kliknemo gumb prikaZi

Odpre se nam preglednica, kjer lahko vidimo skupne zneske Dnevnic, Potnih stroSkov in Skupen
znesek.

k““ Adamshop - potni nalogi (beta)

Wrsta: Obracuni potnih nalogoy Obradunovalec: | I ;I
Obdoti ot [01.012007 o [0B112007  Delaves: | =l & &

Malogi  Sifranti Preledi Servis

o

Novak David 0.00|Polonca Pucihar
324102007 25.10.2007 Zeleznik janez 0,00 Polonca Pucihar
kX 4. 08.11.2007 Fill.o b ateja 2140 0,00 Polonca Pucihar

Dnevhice: 20,00 000
Ostali strogki: 5.00 000
Potni stioki: 45.40 000

=1 Ll 000

10 Program

10.1 Vizitka

Ta funkcija prikazuje podatke o instalirani verziji programa, pravicah, kontaktne podatke
podjetja Adamsoft d.o.o. Preko te vizitke nam lahko s pomocjo e-mail naslova posiljate
poljubna vprasanja...
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Adamsoft

F.ebetava 10
1215 Medwvod

C]donmhdp

poct auvMA DROGRAMSKA OPREMA [ERIAREENE
E-tail podpora@adamsoft. i

Werzia _
inztaliranega tevika zadnie fax: (03] 428
progiama hadgradnje

Podatki nay G: TR PLRDAMSHOP

Werzija: 8.0.1 build {346} datum: 20.10.2006 [ Datum pravice
Pravica uporabe programa do: NEOMEJEND do uporabe _?aprj
Pravico nadgrajevanja programa do:. 31.12.2999 pronamaiin

nadagrajevanja

Vizitka prikazuje:

2 Mesto shranjenih podatkov programa, kar je pomembno za tvorjenje varnostnih kopij
(na zgorniji sliki je to mesto G:/PODATKIHELP/ADAMSHOP).

2 \Verzija - prikazuje verzijo instaliranega programa, v oklepaju zaporedno Stevilko zadnje
nadgradnje in datum instalacije programa. Predno instalirate novo nadgradnjo programa
je potrebno preveriti verzijo, da boste instalirali pravilno nadgradnjo.

2 Ima pravico uporabe programa do - prikazan je datum do katerega imate pravico
uporabe programa. Zadnje dni pravice uporabe vas program opozarja o izteku datuma.
Potrebno je poklicati kontaktno osebo podjetja Adamsoft, katera bo v primeru rednega
placevanja podaljSala datum uporabe.

2 Imate pravico nadgrajevanja do - datum do katerega imate pravico nadgrajevanja. V
kolikor vam potece datum pravice do nadgradnje, si s pomocjo internetne strani
www.adamsoft.si/PodporalnPomoc.html po navodilih za nameScanje programa za
podaljSanje pravice do nadgradnje, namestite program in poklicete kontaktno osebo
podjetja Adamsoft (tel. 01 361 60 60).

Predno pricnete z nameScanjem nadgradnje se prepricajte o verziji in datumih na tem mestu.
V primeru, da vam je rok potekel, poklicite kontaktno osebo podjetja Adamsoft. d.o.o.

Na desni strani vizitke se nahajajo kontaktni podatki podjetja Adamsoft.
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10.2 Nastavitve programa

Ta del programa se uporablja za nastavljanje naCina dela in potrebnih podatkov za izpravnost
dokumentov.

Nastavitve programa

Podigtie: | Pisanie pomodi, d.o.o. 1 Yista: | d.o.o. - diuzha 2 omejeno odgovornoJRalbE e R s 33433343

Matiéna Stevilka: |0 DOV 1D 5133498549
Sedez Kidriceva 25 Sifra dejavnosti Zavezanec za DDY
3000 Celie Odgovoma ozeba: PIM Koda podjetia: 0000
Klient: (=] v |Ew [CPT): [233,6400
Kraj: | | Dratunn fik snega tedaja: Eura tecaj:

Fodatki o registraci podjetja:

Osnavni kapital: | 0.0000 EUR Registraciiski podatki: | |

Etevilo enat: 15 Steviln DM: B Poslovne enate

pl
Stevilo kopii ob izpisu prevzema: |2 E} FE 2 Fidrigeva 25
) PE 3 3000 Celie
Obdobije obraduna DDV FE4 Kraj raéuna; Celie
. e FES Prvo leto: 2004
DO ze obracunawa po placani realizacii FEE Etevila blagajn: 1
PE 7 Macin dela: Gostingki obrat

Uporaba walutne klavaule

v . . ) PE &
Zaokrozitey pri valutni klavzuli PE 9

[] Uporablia stotinske izravnave na radunu EE }‘ID
[ Knijizenie platila na novem ratunu PE 12
. . PE13
Wrsta za potnika: Patnik FE 14 [ Q’ Mastavi poslovno enoto ]
Wrata DOV 2av. <Brez:» FE15 =

Wrata za zaposlene: | Zaposleni [ = Dodsj poslovno enoto ]

Wrata zaizv. cene | <Brez»

Skupni projekti za wse PE

[1Enak gifrant embalade za vse PE

LS (X

Varnosgt: | Prost dostop

[ Gesla obéutiiva na velikost znakoy Uporablia kataloge cen po kupcih

Moga: i
03| azfasifekfazeawef

V zgornjem delu okna se nahajajo podatki vaSega podjetja, kateri se vnesejo Ze pri instaliranju
programa.

Po potrebi lahko spremenite sedez podjetja in vrsto podjetja. Ostali podatki pa so fiksni in se
jih ne da spreminjati.

V spodnjem delu:

=

000

Stevilo enot - program prikazuje Stevilo poslovnih enot. Za name3¢anje nove poslovne
enote se posvetujte s kontakno osebo podijetja Adamsoft.

Stevilo delovnih mest - prikazano je tevilo delovnih mest.

Stevilo kopij ob izpisu - nastavite $tevilo kopij.

Obdobje obracuna DDV- nastaviti je potrebno nacin obracunavanja DDV. (polletno,
trimesecCno ali mesecno obraCunavanje).

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 469

S Uporaba valutne klavzule - V kolikor se uporablja valutna klavzula in je za denarno

valuto izbrana valuta, ki je razlicna od osnovne, se ob vsaki spremembi teCaja izbrane

valute, ustrezno spremenijo vse prodajne cene v tolarjih, medtem ko cene v valuti

ostanejo iste. Pred izbiro te funkcije se posvetujte s podjetjem Adamsoft.

Uporaba stotinske izravnave na racunu - oznacite v primeru, da zelite izravnavanje na

pol tolarja natancno.

Knjizenje placila na novem racunu - na veleprodajnem racunu se vam pred potrditvijo

odpre okno za vnos plaCilnega sredstva in poknjizi racun kot placan.

Vrsta za potnika - izberete potnika v primeru, da zelite vodenje dokumentov po potniku.

Vrsta DDV zav. -

Vrsta za zaposlene - dolocCite lahko osebe, ki so zaposlene v podjetju. Najprej pa je

potrebno na meniju Sifrant/klienti zaposlene vnesti in jim pod zavikom "vrste" doloCiti

kljukico pred npr. "zaposlen v <¢CompanyName>". Opozarjamo vas, da se funkcija

uporablja samo za izvajanje zunanjih reSitev

Vrsta za izv. cene -

Varnost - nastavite dostop do programa. V primeru, da je dostop omejen, omejitve

nastavite na nastavitvah uporabnikov.

S Gesla obcutljiva na velikost znakov - obkljukate v primeru, da zelite, da pri vpisu gesla
program obcutljiv na velikost Crk.

000 O 0O

0o

V sredini so prikazane poslovne enote, ki jih imate v vaSem podjetju.

‘ {i M aztawi pozlovno enoto |

e Preko gumba si nastavljate dodatne
nastavitve za izbrano poslovno enoto z gumbom

I < Dodaj poslovho enoto l

dodate novo poslovno enoto.

Vendar vam zaradi morebitnih napak priporo¢amo predhodno posvetovanje s kontaktno
osebo podjetja Adamsoft.

< Skupni projekti za vse PE - obkljukate v primeru, da zelite vodenje projektov na vseh
poslovnih enotah.

2 Enak Sifrant embalaze za vse PE - obkljukate, Ce Zelite enak Sifrant embalaze na vseh
poslovnih enotah.

2 Uporablja kataloge cen po kupcih - obkljukate v primeru, da Zelite uporabljati katalog
cen za posameznega kupca.

10.3 Nova poslovna enota

V nastavitvah programa si lahko vnesete novo poslovno enoto in ji nastavite nacin
poslovanja, vendar zaradi zahtevnosti nastavitev predlagamo, da se predhodno posvetujete s
kontaktnimi osebami podjetja Adamsoft.
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Pozlovne enote

pl

Kidrceva 25

3000 Celie

K.ra) racuna: Celje

Prvo leto; 2004

Stevilo blagajn: 1

Macin dela: Goztinzki obrat

ii Maztavi poslovno enaoto

[ = Dodsj poslovho enoto

Skupni projekti za vee PE

fifrant embalaie

Poslovno enoto dodate s pomoc¢jo gumba "Dodaj poslovno enoto™”,

Dsnovna poslovna enota

PE 2
FE 3
PE4
PE &
FE B
PE 7
FE &
PE 3
PE 10
PE 11
PE 12

el 3

[ £

[ J‘u’redu]

| % Prekiisi |

[ ] 5kopiraj artikle

|zbira PE iz
katere se
prenese
baza artiklow
in blagownih
zhkupin ter

v oknu, ki se odpre, izberete poslovno enoto in s kljukico oznaCite Skopiraj artikle. Na
podlagi te moznosti program prekopira artikle iz izbrane poslovne enote v novo poslovno

enoto. Za prenos kliknete gumb

J Y redu
—
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10.4 Nastavitve poslovne enote

l.-'i"iastavilve poslovne enote El

Maziv enote: Stevilka: 1  FKlient: v | B
Maslov enote: | Kidriéeva 25

3000 Celiz
Kraj ratuna: | Celie
Telefon: | Telefax: Zamik. naslova na dokumentih: |0 '[3]‘ ]
E-tail: Zamik podatkov o dakumentu: |0 ’[E]‘ mm

Prvo leto: 2004 A | Predpona: | | Fripona: I:I Yaluta za tuje cene:
Stevilo decimalk:  na kalisging na ceni; Sestavnica: Dok, pop: Yigina noge na dokumentih: ] ’[S]‘ i
Cena v tuji DE: Post. pop: Yelikost pizave na postavkah:

ha znezku dokumenta:

Mastavitve nading poslovania

Avtamatski interni prevvzeni We spreminjaj dobavitelja ob preveemu Stevilo blagajn: 1 fw1| w1
Dokumenti 2 vodilnimi niclami (3 cifer] v| Devizno zaratunavanie Blagaina s tehtnico: 0 ’[S}

v| M aloprodaja - oshova Detajimi strodki na prevzemu . . =
Yeleprodaja - ognova WP zaloge po prodajnib cenah Blagajna za embalazo: 0 []

¥ Tudi MPAP ¥| Ni prodaie « minus Odstotek za novo MPC: |0 =
Gostina Dovoli prodajo reverzne zaloge L =i
Turistiéna agencija Maradila zamo iz proste zaloge Qpozorilo pri maréi pod: LU =
Ypigi cene £ prevzema Artikel zamo enkrat na dokumentu
P05 blagajna Adamshop Powpreéne nabavne cene
Blagajna osnovni program Sprememba cenovne skupine na dokumentu [ &wtom. priprava narodil ob L I:I
Elagam:a revErzni daokunneti v| Rok plam!a od daturma ndprerr!e L
Mumeriéhe blagajne Strono raduna samo na osnovi drugega dok.
Druge ratunalniske blagajne M aloprodaja sama = polnimi pladilnimi sredstvi |
Uporaba projektov na te] PE Mi zedeZ podietia 70 - -

h " ozariaj ha podvajene oznake pr.

Je na internetu Frandiza TUS PR l B
Servizna dejavnost Popuszt ¢ klienta po artiklib (ne na dokument)

< | % | Metoda vodenja zalog: | Zadnje nabavne ce w

Mastavitey uporabe terminalzkih datotek

Pat datatek: | | Koda tehtnice:| ||Kn|i-5insko v| Koda za kupca: l:l
| o viedu | | X Prekii |

Po kliku na gumb "Nastavi poslovno enoto" se odpre okno v katerem nastavljate Ze obstojeCe
poslovne enote:
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...ﬁastavitve poslovne enote

Maziv enote: Stevilka: 1
Maslow enote: | Kidrideva 25 q
3000 Celie -
Krajratuna: | Celie ,
Telefor: | Telefax:
E-td ail:

Prvao leta: 2004 % | Predpaona:
Stevilo decimalk:  na kaliini; ha ceni;

V zgornjem delu se nahaja celoten naziv in naslov poslovne enote in kontaktni podatki.

Klient -

I -
1 o

e 2004 “ | Predpona: |:| Pripona: I:I Waluta za tuje EENG.
t-’ﬁ ﬁecimalk: ha koligini: na ceni; Sestavhica; Dk, pop: Witina noge nia doiurﬂr'
na znesku dokumenta: Cena v tuji DE: Poszt. pop: Welikost pizave na pos.,

q' na&ih' -I . '

Nastavitve tehni¢nih podatkov za prikaz na dokumentih (pisava, t. decimalk).

Nastavitve naCina poslovanja
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N astavitve nacina poslovanja

Axtormatzki interni prevzemi
Dakumenti 2 vodilnimi niclami [5 cifer)
v| Maloprodaija - ozhova
Weleprodaja - oznova
| Tudi MPAP
Gostilna
Turistiéna agencija
YWpizl cene = prevzema
P05 blagajna Adamzhop
Blagajna osnovni program
Blagajna reverzni dokumenti
Mumericne blagajne
Druge racunalnigke blagajne

Me zpreminjaj dobavitelja ob prevzemu
Devizno zaradunasvanie

Detajlni strogki na prevzemu

WP zaloge po prodajnih cenah

Mi prodaje v mins

Dovaoli prodajo reverzne zaloge

Marodila samo iz prozste zaloge

Atikel zamo enkrat na dokumentu
Povpreéne nabavne cene

Sprememba cenovhe skupine na dokumentu
Fiok plagila od datuma odpreme

Strono raéuna samo na oshovi drugega dok.
aloprodaja zamo £ polnimi pladilnimi sredstyi

473

|Jporaba projektov na tej FE Mi zedei podietja

Je na internetu Frangiza TUS

Servizna dejavnost Popuzt £ klienta po artiklib [he na dokument)
£ >

Na tem mestu nastavite parametre, ki omogocajo dodatne funkcije v programu ali razlicen
nacin poslovanja. Zaradi morebitnih nepravilnosti vam svetujemo, da predhodno poklicete
kontaktno osebo podjatja Adamsoft.

V primeru, da ste podjetje z uporabo maloprodaje si na desni strani nastavite:

Stevilo blagajn - vpisete Stevilo blagajn, ki jih uporabljate.

Blagajna s tehtnico - vpiSete Stevilo blagajn s tehtnico, ki jih uporabljate v vaSem
podjetju.

Blagajna za embalazo - vpiSete Stevilo blagajn za embalazo.

Odstotek za novo MPC - vpiSete odstotek za maloprodajno ceno.

Opozorilo pri marzi pod - vpiSete mejni odstotek marze. V primeru, da bo marza nizja
od vpisanega odstotka vas bo program na to opozoril.

000 0O

2 Avtomatska priprava narocil ob uri - na tem mestu s kljukico oznacite in pod besedilom
vpiSete uro avtomatske priprave narocila. Program bo ob vpisani uri pripravil vsa
naroCila na podlagi nastavitev avtomatskih narocil.

2 Lokacija podatkov - Ce imate alocirano poslovno enoto v to polje vpiSete lokacijo

podatkov osnovne poslovne enote. Informacije se potem prenesejo v programcek

Oddaljen sistem, ki skrbi za poSiljanje podatkov.

Opozarjaj na podvojene oznake pr. -

Metoda vodenja zalog - izberete nacin vodenja zalog. Priporoamo, da metode ne

spreminjate sredi leta.

0o

Nastavitev uporabe terminalskih datotek

Mastavitey uporabe terminalskih datotek

Pat datotek: | Koda tehtnice:l ||Kc-|iéin$ko | Fodaza kupca: l:l
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10.5

Na tem mestu nastavite pot datotek, kodo kupca in tehtnice v primeru uporabe terminalskih
datotek.

Ob zakljucku vseh popravil ali novih vnosov za novo poslovno enoto, s klikom na gumb

| & W redu
—

shranite in s tem odprete novo poslovno enoto.

Delovno mesto

Na tem mestu nastavljate zagonske nastavitve, ki so znacilne za posamezno delovno mesto.

Mastavitve delovnega mesta

Citalec &rtne kode | Zagonzke nastavitve || Licenze || Lokalne nastavitve|

“rata na katera je prikljucen Gitalec:

|lporablia nastavitve vrat nastavliens « Windows

Bitow na sekundo: | v|
Padatkovni bit; E v|
Parnost: | brez v|
Zakluéni bit K v|

[ ] Uparaba Twain naprave za skeniranje ik in dokumentoy

| o Viedu | | XK Prekii |

Pod zavihkom Citalec ¢rtne kode si nastavite na kak3en nacin je priklju¢en morebitni Citalec
Crtne kode. Ce imate na racunalnik prikljucen serijski Citalec ¢rtne kode morate nastaviti tudi
vrata na katera je prikljucen in s kakSnimi parametri delujejo izbrana vrata.

Za Citalce prikljucene preko tipkovnice ali USB vrat se uporabljajo vrata "Tipkovnica™.

Zavihek Zagonske nastavitve
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Mastavitve delovnega mesta

| Citales &rtne kode | £agonske nastavibve | Licence || Lokalne nastavitve|

Zatetna poslova enota; | v|
Boli#a tipografija: |Times Mew Raoman |[:]
M avadna tipografija: |E|:|urier Mew |[:]
Tip maloprodajnega racuna: Brez maloprodaje

Direkton) = programi;
| G:\PodatkiHELPAADAMSHOPProgram Files' =)
Direktor za izvoz podatkow:

|I::"-.D|:n:uments and SettingzPolona\DesklophPOLOMA |

Direktor za terminalzke datoteke:
| &

[]Me pregleduj B5S novic ob zagonu

| o Viedu | | XK Prekii |

uporabljate za izbiro zaCetne poslovne enote, tipov pisav (pomemben za obliko izpisa) in poti
s programskimi datotekami programa Adamshop.

Licence
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Mastavitve delovnega mesta

| Citales &rtne kode || Zagonzke nastavitve | Licence | Lokalne nastavitve|

Seznam licenc za delovno mesto stevilka: 1

Lizenca D atum
i Neomeiena pravica do uporabe
Pravica do nadgraden; 31.12.2999

Dioda

Erii

| o Viedu | | XK Prekii |

na tem mestu so zabeleZeni datumi pravic do uporabe in nadgrajevanja programa.

Lokalne nastavitve
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Nastavitve delovnega mesta

| Citalec Ertne kade | Zagonske nastavitve | Licence | Lokalne nastavitve

Avtomaticna predloga po izbin klienta
e Pri pripravi ratuna iz dokumenta
[ nia predratunin [ odpri embalazni list

[ ha narotilih kupca
] ha ratunih
[ ] ha prevzemih

Povezava z AIPES

|lporabrigko ime: I:I Geslo: I:I

| o Viedu | | X Prekii |

Avtomati¢na predloga po izbiri klienta - na tem mestu s kljukico oznacite dokument na
katerem bi Zeleli pripraviti avtomatsko predlogo. Predlogo nastavite preko gumba "1z drugih
dokumentov", ki se v primeru te nastavitve spremeni in omogoca iskanje predloge.

Povezava z AJPES - na to mesto vpiSete na podlagi registracije na AJPES-ovih spletnih
straneh uporabnisko ime in geslo. S pomocjo teh podatkov boste imeli omogocen prenos
klientov na podlagi baze AJPES.
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10.6 Potrditev placila

@ Pormod F1 1

@ Mastavibve programa

@ Mastavitve delovnega meska

...'f-"ntrditev placila

Poklicite Adamsoft na [01] 361 60 60

Eljui P3UI9Y

Eifra: | |

| o viedu | | X Prekii |

ki jo dobite ob rednem plaCevanju obrokov in omogoca moznost nemotenega dela s
programom in moznost nadgrajevanja.
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10.7 lIzbira leta in PE

S to funkcijo izbirate poslovno enoto in poslovno leto v katerem Zelite delati ali pregledati.

“lzberi Leto/PE X

2004
2005
2006

Ob zagonu se program vedno postavi na zadnje (trenutno) poslovno leto ter na poslovno
enoto, Ki je nastavljena v nastavitvah delovnega mesta. Ce ni nastavljeno drugace je to vedno
poslovna enota §t. 1.

Zeljeno izbiro dologite tako, da pobarvate Zeljeno letnico in ime poslovne enote ter pritisnete
gumb "V redu".
10.8 Nastavitve uporabnikov

V administraciji uporabnikov vnaSate uporabnike programa in jim nastavljate pravice, v oknu
nastavitve programa pa izberite pravilno vrsto varnosti.
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Administracija uporabnikov

|porabnik; | Prvi w Ime in priirek: || |
Gezlo: Pozicija: | | [1]
Pravice: |.-'1'-.|:|mini$trat|:|r W | Telefan: | |
Klient: [ | v| Meaktivhi uporabnik Prodaja na POS blagajni
Enter uporablja kot Tab p. za internetno prijgvo
Projektni vodja
Prewvoznil:,

Prewvoznik - zpremljevalec
Pripravlja blago

Samona FE: [ | w |

Podatki za E-Posgto: Uger [D: | |Geslu:u: |:|

M azlow: | |

SMTF: | | [[]Zahteva avtentikacio

POP: | |
| o Viedu | | X Prekiizi | Folonca Prelognik, 11.04.2008 Ob 13:48:00

-+
Novega uporabnika vnesete s pomocjo gumba ali popravljate ime Ze

&
obstojeCemu (uporabnik "Prvi* pustite nespremenjeno) s pomocjo

S pomocjo teh dveh gumbov se odpre skoraj identi¢no okno,

..."f"iln'.r uporabnik

Ypisi uporabnisko ime
| |

[ Ok H Cancel ]

v katerega vnesete novo 0z. popravite staro ime uporabnika in s pomocjo gumba "OK"
shranite vpis.

Ime in Priimek - vpiSete celoten ime in priimek uporabnika.
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V polje geslo vpisete geslo za uporabnika.

Telefon - vpiSete telefonsko Stevilko uporabnika. Ta telefonska Stevilka se uporabi pri
izdelavi datoteke za uvoz v eDavke pri REK obrazcih.

Pravice

481

Izberete pravice. Lahko vnesete novo ali popravite obstojeco, v obeh primerih se odpre isto
programsko okno,

...""'.'ikupina pravic uporabnikow

M aziv skupine:

.

Pozlovhne enate;

Opiz pravice

1 Agtikli - osnowni podatki
2 Atikli - cene
F Akl - zalaga in naradanje
4 Artikli - zestavnicenormativi
8 Pregled artiklow
B Skupine artiklow
¥ WeadrZevanie cenika
2 lzpizovanie cerika
9 Mivelacie
10 Inkerne izdaje
17 Interni prejemi
12 Delovni nalogi - nematerialho
13 Delovni nalogi - materialho
14 Delovni nalogi - zakljudevanies
15 Zbir internib dokumentory - interni prejemi

18 Zbir internib dokumentoy - interne izdaje
17 Zhir intermih dokurmentay - nivelacie

18 Zhir internibe dokumentay - delovni nalogi
13 Embalazni listi

20 EmbalaZa - kartice
. 21 Trenutna vrednost zaloge

|

IHEEEEEEEEEEEEEREEEERE -~ (E)
HEEEEEREEEEEEEEEREEEE - (&
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE - (-

EEEEEEREEEEEEEEEEREEEEE ~ ]
ry

A

2]

=]

v katerega vpiSete naziv skupine, obkljukate poslovno enoto, nato pa s kljukicami oznacite

opis pravice, oznacujete lahko posamicno, lahko pa si pomagate s pomocjo gumbov.
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]

D_
. Prva kljukica pomeni "Dovoli vsa pregledovanja”, druga
kljukica pomeni "Dovoli dodajanje novih", tretja je "Dovoli vsa spreminjanja” in zadnja
"Dovoli vsa izpisovanja”.

L]
L]
L]

L 4]

. L L L L
S pomocjo gumba izbriSete vse Kkljukice v stolpcu, z gumbom pa vse

o ¥ redu

oznacite. Po kon¢anem oznacevanju kliknete na gumb

Klient -

Dodatne nastavitve

Pozicija:

! ’ Meaktivni uporabnik,

Enter uparablja kat T ab
Projektni vodja

. Presvoznik,

Prevoznik, - zpremijgyvalec
Fripravlja blago

‘ QHaFiIi | f

Na tem delu oznacite doloCene dodatne nastavitve uporabnika (npr. na katerem delovnem
mestu je,...).

Podatki za e-poSto - vpiSete vse potrebne podatke za e-posto; to vam omogoca poSiljanje
dokumentov neposredno iz programa.

Razlaga posameznih postavk pri nastavitvah pravic

OPOMBA! Pri dodelitvi pravic se morate zavedati smiselnosti dodeljenih ali odvzetih
pravic, saj se le te lahko izkljucujejo!

1. Artikli - osnovni podatki: nanaSa se na popravljanje, spremninjanje in izpisovanje
osnovnihpodatkov na meniju Blago/Artikli pod zavihkom Osnovni podatki

2. Artikli - cene: pravica omogoce spreminjanje, popravljanje in izpisovanje podatkov na
meniju Blago/Artikli pod zavihkom Cene in kalkulacije.
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3. Artikli - zaloga in naroCanje: pravice se nanasajo na programski del Blago/Artikli, zavihek
Zaloga in naroCanje

4. Artikli - sestavnice/normativi: pravice se nanasajo na programski del Blago/Artikli, zavihek
Sestavnica/Normativ

5. Pregled artiklov: pravice se nanaSajo na programski del Blago/Pregled artiklov

6. Skupine artiklov: pravice se nanasajo na programski del Blago/Skupine artiklov

7. Vzdrzevanje cenika: pravice se nanasajo na programski del Blago/VVzdrzevanje cenikov

8. Izpisovanje cenika: pravice se nanasajo na programski del Blago/VzdrZzevanje cenikov

9. Nivelacije: pravice se nanasajo na programski del Interno/Nivelacije-rocne

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Interne izdaje: pravice se nanaSajo na programski del Interno/Interna izdaja
Interni prejemi: pravice se nanasajo na programski del Interno/Interni prejem
Delovni nalogi - nematerialno:

Delovni nalogi - materialno:

Delovni nalogi - zakljuCevanje:

Zbir internih dokumentov - interni prejemi:

Zbir internih dokumentov - interne izdaje:

Zbir internih dokumentov - nivelacije:

Zbir internih dokumentov - delovni nalogi:

Embalazni listi:

Embalaza - kartice:

Trenutna vrednost zaloge:

Statistike artiklov:

Evidece TDr-TDe:

Klienti:

Klienti - dodatne nastavitve:

Klienti - limite:

Projekti - odpiranje/zakljucevanje:

Projekti - obdelave:

Sifrant embalaze:
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10.9 Sprememba gesla

Na tem mestu imate moznost spremeniti geslo.

-..."'.'ipreminjanje gesla @

|l porabnil;

|porabnizko ime: Prwi

Staro geslo: || |

Moo geslo; | |

Moo geslo ponoyho: | |

| o viedu | | X Frekii |

Potrebno je vpisati staro geslo in dvakrat vpisati novo geslo. Popravek potrdite z gumbom "V
redu”.
S tem bo program uporabniku na voljo po novem geslu.

11  Dodatni programi

11.1 POS blagajna

11.1.1 Opis uporabe
11.1.1.1 Osnovna prodaja

POS blagajne se uporabljajo za maloprodajo, izdajo racunov in
dobavnic. V programu ni mozno popravljanje, gledanje ze zakljucenih raCunov. Program se
uporablja zgolj s Citalcem Crtnih kod in/ali s pomocjo tipkovnice, zato vse vnose potrjujete s
tipko Enter, pomikanje po programu in vnaSanje funkcij pa s pomocjo hitrih tipk.

Na tem mestu so opisane najpomembnejSe hitre tipke, v Dodatnih funkcijah pa tudi dodatne
funkcije s primeri. Vse hitre tipke pa so tudi podrobno opisane.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 485

& Adamshop FU - maloprodajna blagajna

Gotovina

0,39 vratilo: 0,00
&) 2% %00 7 M

Fi-Lene F2Kupec F4-Popust FS-Preven F10-Menu F11-Pramet F12-Predal Pollp-Koliting PaDn-Zakluéi [/]05 [0.25

| Koligina MNaziv

Daturn: 12112007 | Stevilker 12
Kolitina:

e swerre

~~~~~~~ Skupni znesek 0.00
MALOPRODAJINA BLAGAJNA Kupec: < neznani kupec >

Cena Znesek

£0.37 - Buid (285)
WWW.ADAMSOFT.SI

7)8)8)[r] [~ @][e)s] @]
4](5]8]l-]l<][-]

12 3

0 [,

Uparabrik: Adamsoft - servis 015 d.0.0., PE; Office1 Maribor

Blagajna 3tevika: L

Ob zagonu se avtomati¢no zaCne zaraCunavanje novega racuna. Prodajalec zaraCunava izdelke
s pomocjo Citalca Crtne kode, v primeru roCnega vnosa je potrebno kodo potrditi s tipko Enter

Pred zaCetkom vnosa lahko s pomaocjo tipke F5 ali z ikono preverite ceno in

naziv artikla. VnaSanje je mozno tudi na nacin iskanja artiklov v Sifrantu, vendar le v primeru
da je tak vnos predhodno nastavljen.

Program v oknu Koli€ina vedno ponudi koli¢ino 1. Ob vnosu vecje kolicine doloCenega blaga
se pred vnosom kode s tipko PgUp premaknete v polje KoliCina in vanjo vnesete Zeljeno
koliCino. S tipko Enter vneSeno koliCino potrdite in se prestavite na kodo.

Popravljanje Ze vneSenih postavk ni mozno, lahko pa ta isti izdelek vnesete v storno (vnos
negativne koliCine tega izdelka).

Po konCanem vnosu vseh artiklov Zakljucite racun s tipko PgDn ali s klikom na ikono
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11.1.1.2

v

. Po zakljuCku racuna s tipko F6 ali z ikono , izberete
plaCilno_sredstvo. Nato v okence z modroobarvanim zneskom vnesete znesek, ki ga da
stranka, potrdite s tipko Enter, v zgornjem oknu se vpiSe znesek vracila. PlaCevanje racuna je
mozno tudi z vec razlicnimi placilnimi sredstvi.

V primeru, da Zelite Ze zakljuCenemu racunu dodati nov artikel, pa Se niste vnesli prejetega
placilnega sredstva pritisnete tipko Insert.

Povsem zakljucenemu raCunu (ko ste Ze vnesli prejeto placilo) ni mogoCe dodajati
postavk.

Delno placevanje

Program dopusca da stranka placa en racun z vec razli¢nimi placilnimi sredstvi.

Izberete placilno sredstvo (F6) in vnesete v okno znesek, ki ga Zeli placati.

Gotovina

Iz
20,00 |ostane: 48,95|
F5-Tuja valuta FE-Plagine siedstvo F12-Predal Insert-doda artkle

Koligina MNaziv Cena Znesek

10,000 SVINCNIK KEM.51 0,39 3,90

48,950 3800052708193

1 RTLJIVI

Daturn: 12112007 | Stevilkar 13 \

: Gotovina

Po delnem placilu npr. z gotovino, program na display izpise: nacin placila, znesek placila in
ostanek (znesek ki je ostal za placilo).

Ponovno s tipko F6 izberete drugo placilno sredstvo in vnesete znesek, ki ga bo placal s tem
sredstvom. Stranka lahko placa racun z enim ali veC plaCilnimi sredstvi, vi pa morate vrsto
placila zabeleziti. Po zadnjem plaCilu program izpiSe znesek vracila in dovolji vnaSanje
novega racuna.

2008 Adamsoft d.o.o.



NFC Time & Attendance 487

& Adamshop EUJ- maloprodajna blagajna

BA KARTICA

48 95 Vradilo: 0,00

F1-Cene F2Kupec F4-Popust F5Freveii F10-Menu F11-Fromet F12Fredal PaUpKoiina PaDnZakiii /105 [10.25
Koligina

Maziv

Razli¢ni naCini placila so vpisani tudi na racunu.
11.1.1.3 Placilno sredstvo

Po zakljucku raCuna se na mestu koli€ina izpiSe placilno sredstvo Gotovina, ki je
prednastavljeno

& Adamshop EU - maloprodajna blagajna

Skupni znesek: 36,04

F5-Tuja valuta FE-Platilne sredstvn F12-Predal Insert-dodaj artikle

12112007 | & 14 KoliEing, Mozl Cena. Znesek
Ea | Stevikal | 1,000 SVINENIK KEM.51 0,39 0,39
Gotovina 36.040) 3800052708193

1,000 TORBA NIKE AS
- K, 5 P 0009120575014

drugo placilno sredstvo izberete s pomocjo tipke F6 ali z ikono
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11114

® Izbira placilnega sredstva : E|[X|

aotovina

B KARTICA
FARAHTA
ELUBOCARD
AMERICAM EXPRES
WISA

DIMERS

AT,

MAESTRO
BOMI-DARILMI
BOMI-PREHRARMEBERNI
CEKI

ODLOZEMI CEKI
POTROSHISKO POSOJILO
MAGHA

PRIS KARTICE
YREDMOSTHI ELIPOM
MOMETA

BOM STHL

| @ viedu | [ X Prekii |

V prikazanem oknu oznacite Zeljeno placCilno sredstvo in ga potrdite s pomocjo tipke Enter.

Placilna sredstva dodajate in spreminajte v programu, v meniju Sifranti/Pla¢ilna sredstva za
MP.

Pred zneskom se vpiSe izbrano placilno sredstvo

| EUROCARD 36,040

Dodaj artikel

Insert - dodaj artikle

V primeru, da Zelite Ze zakljuCenemu raCunu dodati nov artikel, pa Se niste vnesli zneska
plaCila se lahko s tipko Insert vrnete v raun. Z njo vas program ponovno postavi v polje
Koda Kkjer lahko vpiSete nov artikel, po konfanem dodatnem vnaSanju ponovno zakljucite
racun s tipko PgDn. Tako dodajanje je jasno razvidno tudi na izpisanem racunu.

Po vnosu zneska placila ni ve¢ mogoCe dodajanje postavk.
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11.1.1.5 Zakljucitev racuna

v

Po vnosu vseh artiklov doloCenega racuna s pomocjo tipke PgDn ali ikone
zakljucite vneSen racun.

Ob zakljucku racuna se zgornji del okna spremeni:

Gotovina

Office 1 Superstore
Dober dan!
F5-Tuja valuta FE-Pladiing sredstva F12-Predal Insert-dodaj artikle
| [EANE ST 1,000 S’\I\E.‘rzll\h/l('leK KEM.51 ;E;:, z";f;f,
3800052708193

- V zgornjem delu okna kateri je namenjen stranki se izpiSe Skupni znesek.

- Na mesto koli¢ina se v tem primeru vpiSe Placilno sredstvo in v okence se vpiSe znesek
racuna, obarvan modro, Cez ta znesek vpiSete prejeto  gotovino oz. znesek, ki ga boste trgali
iz placilne Kkartice.

- Na racun in zgornjem delu okna se izpiSe plaCilno sredstvo, vplailo in znesek vracila.

& Adamshop EU - maloprodajna blagajna

Gotovina

Zre kp\\

100 00 Vracilo:

Po zaklju€enem raCunu dokler ne vnesete plaCila, lahko dodate s tipko Insert nove postavke.

Po dokonc¢no zakljuCenem raCunu se ne da vracati v racun ali ga popravljati.

11.1.2 Dodatne funkcije
11.1.2.1 Dodatne funkcije

V zgornjem rumenem delu okna so navedeni ukazi in tipke ter ikone s katerimi sproZite
Zeljen dogodek, najpomembnejSe funkcije so opisane Vv predstavitvi, dodatne pa
predstavljamo na tem mestu.
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SRS SOLED =

ene F2-Kupec F4-Popust FE-Prever F10-Menu F11-Promet F12-Predal Pollp-Koliting PgDn-Zakluéi [/-05 [*]-0.25
Kaligina i

Z njimi si lahko v vsakem trenutku pomagate pri uporabljanju doloCenih ukazov. V odvisnosti
od dogodka se prikaz funkcij spreminja. Prikazani so le tisti ukazi, ki jih lahko v tistem
trenutku uporabite.

Glavni ukazi in naCin uporabe je opisan v osnovni _prodaji, lahko pa vnaSate v racun tudi
nekaj dodatnih postavk.

Na zaCetku ali kadar koli do zakljuCitve racuna lahko na Zeljo stranke na racun vpiSete Naziv

i

ali ime_stranke (F2) oz. ikona z dav¢no Stevilko in naslovom. S pomocjo

o

tipke F4 ali ikono dodajate popust na posamezno postavko, VEDNO pred

=2

racun, vnesete ga lahko kadarkoli do zakljucka racuna.

vnosom kode. S tipko Ctrl + F4 ali ikono pa vnesete popust na celoten

S pomocjo pritiska na tipko F10 ali ikono - program ponudi prenos artiklov
(npr. iz dobavnice).
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-

Tipka/ (0,5) in * (0,25) omogocita hitrejSi vnos tehtanega Zivila.

Predal blagajne odprete s pomocjo tipke F12 ali z ikono

&o

Pri plaCevanju s tujo valuto si pomagate s tipko F5 ali ikono

Promet - F11

SluZi izpisovanju prometa in je zanj zadolZena poobla$Cena oseba.

11.1.2.2 Popravljanje vneSenih postavk

491

Ker se raCun izpisuje sproti ob izbiri izdelka, postavke ni mozno popravljati direktno na

postavki, lahko pa vpiSete isti izdelek v minus po prikazanem postopku.

Primer:

1,000 TORBA NIKE AS 35,65

F2Kupee F4-Popust F10Menu F12-Predal PolpKoliéina PaDrZakliuéi [/10.5 [70.25

Kaligina Naziv Cena

Detum: 13.11.2007 | Stevilke: 20 | 1,000 SVINCNIK KEM51 0,39

3800052708193

1 NIKE AS

KoliEina:

Vnesli ste dva artikla. Pri zadnjem ste se zmotili in vnesli artikel naslednje stranke.

V tem primeru s tipko PgUp skocCite na okno Koli¢ina v njem vpiSete -1, z tipko Enter
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potrdite vnos in se hkrati preselite v okno Koda, vnesete kodo pravilnega izdelka in potrdite s
tipko Enter.

® Adamshop EU - malapradajna blagajna [BEES]

-1,000 TORBA NIKE AS 35,65

F2Kupee Fd-Popust F10Menu F12-Predal Pgllp-Kolitina PaDrZakiugi [/10.5 [10.25
Koligina Maziv Cena Znesek

Datrm: | 1311.2007 | Stevilka: 20 ‘

1,000 SVINCNIK KEM.51 0.39 039
o 3800052708193
Kuoli&ina:
1.000 TORBA NIKE AS 35,65 35,65
Koda: | | 0009120575014

-1,000 TORBA NIKE AS

Popravek se jasno vidi tudi na racunu.

V primeru, da Zelite stornirati cel racun, lahko to storite tako, da racun zakljucite, kar pomeni
da vas program avtomatsko postavi na polje *Gotovina™

LHm: 16.11.2007 | Stevilka:| 25 |

” Gotovina 312,190

. Na tem mestu kliknite tipko na
tipkovnici CTRL in DELETE. Pojavi se vam nasldednje pogovorno okno

Storno tega racuna.

:5) ali res Zelis stornirati celoten radun?

. Ce izberete "DA" bo program avtomatsko
dodal vse postavke, ki so na racunu z nasprotno vrednostjo koliCine. Priazano je na sliki
spodaj.
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ui [/H05 [}0.25
ad

MNaziv

Cena

Znesek

1,000

‘» 1,000
“

¢ 1,000
F
1,000

‘ -1,000

-1,000

-1,000

11.1.2.3 Kupec

SVINCNIK KEM.51
3800052708193

TORBICA NIKE 07
0091206113748

STOL DAKTILO
2200000010261

MIZA P.IV_JAV 1
2000002186045

SVINCNIK KEM.51
3800052708193

TORBICA NIKE 07
0091206113748

STOL DAKTILO
2200000010261

MIZA P.IV.JAV.1
20092186045

N

Kupec - F2 ali ikona
V zacetku ali kadar koli do zakljucitve racuna lahko na Zeljo stranke na racun vpiSete Naziv

ali ime stranke z davéno Stevilko in naslovom.

0,39
39,60
63,20

209,00

0,39
39,60
63,20

209,00

0.3
39:61}

63,20

209,00

-39.6uL

-63,20

-209,00
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i Izbira kupca |:| |E| [E|

Stewvilka: 0 E:} [|Brez kupca..
DDV id. 5t S | (@) [ZavezaneczaDDV

Klient: v E]

« V redu ‘ ‘ X Preklici

Lahko ga poisCete v Sifrantu strank, preko spleta s pomocjo davcne Stevilke, ali pa ga vpiSete

rocno.
V okenca pred besediloma Brez kupca... in Zavezanec za DDV lahko s kljukico oznacite, Ce

Zelite racun brez kupca, ali Ce je kupec zavezanec za DDV.
V primeru, da ne izbirate Naziva kupca vam v spodnjem delu programa piSe Neznani kupec.

‘ r

skupni znesek:
kupec: < neznani kupec >

W

Izpis rauna je odvisen od nastavitev. V primeru, da se ratun z vneSenim kupcem printa na
poseben list mora prodajalec zadrzati v svoji dokumentaciji oba racuna.

11.1.2.4 Izbira blagovne skupine

Izberi blagovno skupino - F8
Iskanje artiklov po nazivu poteka preko vnosa delnega naziva in pritiska na tipko Enter, kjer
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poiscete artikel.
Ali pa s pritiskom na F8, v oknu ki se odpre izberete blagovno skupino in v zozanem Sifratnu
artiklov izberete iskani artikel.

& Izberi blagovno skupino ...

Eazopizi dnevni
Gazopizi, revije 8,53

cazopizl, bednikl 20%

SPREMEMBEA EMOTE PARIRAMNIA
TOBACHI IZDELE]

Pri uporabi te funkcije morate biti zelo pazljivi, uporabljati pa jo je mozno le v primeru
ro¢nega vnasanja kod.

11.1.2.5 Popusti

Popust na dolo¢eno postavko - F4 oz. ikona
v primeru obracunavanja popusta na dolo¢eno postavko je potrebno pred vnosom artikla

1
Datum: |13.11.2007 | Stevilka{ 21 || SVINCNIK KEM.51

Koliina: Cena: 0B9EUR |
Koda: 3800052708193 | Popust: 0.00 %

Koligina

uporabiti tipko F4 ali

Maziv

prikaZze se nov del s ceno in popustom. Po vnosu kode artikla se na desni strani v okencu
Cena vpiSe cena artikla, v okence Popust pa rocno vnesete odstotek popusta.
S pritiskom Enter potrdite vnos in se izpiSe skupaj s odstotkom popusta.
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— —

E’ 8.5 [fH0.25
v

MNaziv Cena Zne;a-’.-
= 1,000 SVINCNIK KEM.51 0,39]-10,00% AN,
3800052708193

Popust na vse postavke racuna - Ctrl + F4 oz.
V primeru priznanega popusta na celoten racun pritisnete tipko Ctrl + F4

S Rotno priznan popust na dokument |Z E”E|

Rocno priznan popust se prizna na vse postavkel

Popuzt tudi povozi vae ostale popuste, ki bi ze dodelili avtomatichol

Zhesek brez popusta: ||135'I QEUR |

Odstaotek popusta:;

Zhnezel popusta: | 00000 EUR |

Znesek & popustom: ||l35'| OEUR |

|  viedu | | X Prekii |

v to programsko okno vnesete odstotek popusta in kliknete gumb "V redu”.

V primeru, da vna3ate popust pred vnosom artiklov, so polja: Znesek brez popusta, Znesek
popusta in Znesek s popustom prazni.

Ce pa vnaSate popust med vnaanjem artiklov se izpiejo skupni zneski vnesenih artiklov.

Popust lahko vnaSate kadarkoli do zakljucitve racuna.

11.1.2.6 Tuja valuta

Tuja valuta - F5

V primeru da Zeli stranka placati raun v tuji valuti, pritisnete po zaklju¢enem racunu tipko
F5,
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¢ Izbira platilnega sredstva =10 x|
EoLOWENSE TOLAR
EURC

odpre se okno v katerem izberete valuto. Po potrditvi z gumbom "V redu” se

D aturm: I'IE.D?.EEIEIE
Stevilk.a: IBS

prikaze in izpiSe raCun v tuji in domaci valuti. VraCilo pa prikaZe v slovenskih tolarjih.

11.1.2.7 Preverjanje artikla

Posameznemu artiklu lahko pred pricetkom zaraCunavanja preverite ceno. Ta funkcija je
moZna le na zaCetku, ko na racunu 3e ni zaracunan noben artikel. Po vnosu blaga ta fukcija
ni ve€ mozna.

Daturn:  13.11.2007 | Stevilka: 22

Kolitina: PREVERI

Koda: |

Pred vnosom artikla novemu racunu, kliknete tipko F5 ali ikono . Stem
ukazom se v oknu koliCina izpiSe besedilo PREVERI, na to vnesete kodo artikla, po pritisku
na tipko Enter se na display vpiSe naziv in cena artikla.
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ES Adamshop EU - maloprodajna blagajna

1,000 sToL KONFERENCN 29,15

F1-Cene F2-Kupec F4-Popust F5-Preveri F10-Meny F11-Promet F12-Predal Pgllp-Kolicina PoDnZakljuéi [/}05 [10.25
‘ Kalitina Maziv Cena Znesek

Daturn: [13.11.2007 | Stevilkar 22

Artikle lahko na ta nacin preverjate veckrat, vendar le dokler na raCunu nimate zaraCunanega
nobenega artikla.

11.1.2.8 Kupuje na dobavnice

V primeru, da imate stranko, s katero imate urejen dogovor, da lahko kupuje na dobavnice na POS
maloprodayjni blagajni, to storite na naslednji nacin. Najprej je potrebno v Sifrant/Klienti dolociti kateri
klienti lahko kupujejo na dobavnice. O tem si vec preberite v poglavju Vnos klienta.

Kadar je potrebno narediti dobavnico, to storite tako, da najprej izberete klienta s pomocjo ikone

ali tipke F2 na tipkovnici. Odpre se vam polje za vnos davcne Stevilke oziroma za

% [zbira kupca

Stevilka:  |B2E7 {:} []Brez kupca..
DOY id. &t S1 (33435849 @ [¥] Zawvezanec za DOV

Klient ADAMSOFT D.O.O. <5267> v |[=]

Pop2: 1.50% |KEBETOWA ULICA10
1218 MEDWODE

lzdelaj dobavnico

FPresszel:

adam

izbiro klienta

[v]1zdelaj dobavnico: l

V polje je potrebno Klikniti z miSko, da se pojavi zelena kljukica. V
primeru, da ima podjetje tocno dolocene zaposlene, ki lahko prevzemajo blago, se vam avtomatsko
odpre Se polje za izhiro osebe, ki je blago prevzela. Kadar na klientu ni dolocenega posebnega
prejemnika, lahko naredite dobavnico tudi brez izbire osebe, ki je blago prevzela.
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11.2 Obnova kartic artiklov

11.2.1 Obnova kartic artiklov

Program obnova kartic artiklov je namenjen ponovnemu preracunu podatkov, ki se nahajajo
na karticah artiklov. Program uporabite v primerih nepojasnjenih kolicin zaloge,....

Z uporabo tega programa je potrebno biti zelo pazljiv in se drzati napisanih navodil, ne
uporabljajte vseh moznosti, ki so v tem programu nastavljive.

Program se nahaja pod start/programi/Adamsoft.

WinZip »
Hewlett-Packard
rﬂ Adamsoft
Adamscft P3 v
Adamscft P2 r
Adamsoft P1 3
Adamsoft Adamsoft d.o.o 4
eveBearn 1.5 [ 3
Adamsoft PRODEX v

Adamshop EU

Adamshop pomod

Indeksiranje

Inventura

Izpis Ertnib kod

Klienti

ChaeaoEed

Mastavitey disketnib prenosoy

%% 50 FREE MP3s From eMusic! B obnova kartic artikl

Carntasia Studio 2 >
FeedReader

&) Mastavitew prenosay iz datotek

G Prenos nadgradnje programa

Na tem mestu kliknete na "obnovo kartic artiklov™, s tem odprete okno za obnovo.

Pred obnovo kartic artiklov je potrebno narediti:
1. Varnostno kopijo
2. Zapreti vsa delovna mesta, ki uporabljajo to poslovno enoto

Pomembno je, da upoStevate navodila in spreminjate zgolj navedene parametre!
Pomembno je da podjetja, ki imajo kakrsno koli specifiko se najprej posvetuje z Podpro
Adamsoft d.o.o. in na podlagi to¢nih navodil naredijo te obdelave!

V zaCetku se bomo seznanili z posameznimi moznostmi, ki jih ponuja obdelava, nato pa
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bomo predstavili nekaj najpogostejSih problemov, ki jih z pravilno oznaceno obdelavo lahko
odpravite sami.

...'9 Obnova kartic artiklow

Adamgoft d.o.o.
programska oprema

Pot podatkow: T Adamshop ] Maredi nivelacie

Poglovna enota; |m - | ] Wpisi staro zaloga v inventure
Poslovna leto: 2007 v Upostevaj predradune
Preratuna) cene od dne [ I:I [ Preragunaj zaloga

Vpisi zadrie N.C. v Attikle [] [ Maloprodaia 1
[JReverzje1

Metoda wrednoten)a zaloge:
|Zadnie habavre cene - | D Uredi kaligine racnih nivelaci

[ ]

( ]
| o Obnovi | [ X Frekii |

Pot podatkov - prikazana je pot podatkov katera je identi¢na s potjo, ki je prikazana v
programu Program/Vizitka.

Poslovna enota — prednastavljeno se vedno prikaze prva poslovna enota. Na tem mestu
morajo biti pozorna podjetja, ki uporabljajo vec poslovnih enot, da izbere pravilno poslovno
enoto.

Poslovno leto — prednastavljeno se izpiSe tekoCe koledarsko leto. Na tem mestu moramo biti
pozorni predvsem v zaCetku novega koledarskega leta, ko se Se vsklajujejo zaloge, dodajajo
dokumenti v staro koledarsko leto.

PreraCunaj cene od dne - v primeru, da z dokumenti, z datumom za nazaj, spreminjate
artiklom ceno, se le-ta ne bo spremenila Ze napisanim dokumentom, ki so kronolosko za
spremembo cen. V tem primeru uporabite to moznost skupaj z moznostjo Preracunaj zalogo
in Maloprodajal (v primeru, da imate maloporodajo) s katero program preracuna cene tudi na
teh dokumentih.

Vpisi zadnje N.C. v Artikle - v primeru, da na Ze potrjenem dokumentu spremenite neto ceno
(na prevzemu), jo vpiSete na artikel z uporabo te funkcije.

Neskladja v zalogi:
V primeru, da ste popravljali koliCine artiklov na prevzemih ali dodajali nove za pretekli
datum, program tega ne zazna na Kkarticah, zato je potrebno obnoviti kartice. S tem postopkom
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program ponovno preracuna zalogo in razvrsti dogodke po ¢asovnem zaporedju. Potrebno je
opozoriti, da pri tej obdelavi program ne spremeni morebitnih sprememb cen.

2 Poslovna enota - izberete poslovno enoto na kateri je prislo do razhajanj.

S Upostevaj predracune - oznacite, da program uposSteva tudi predraCune.

< Maloprodaja 1 - v primeru, da uporabljate POS blagajno oznacite tudi to besedilo, v
nasprotnem primeru pa pustite neobkljukano!

Ostalo ne spreminjate!
Za obnovo uporabite gumb "Obnovi", po koncani izvrsitvi zaprete program z gumbom
"Preklici".

Na prodaji ni nato cene ali je nepravilna:

Na prodaji ni neto cene ali je nepravilna se po veCini dogaja v primerih, ko se je nabavni
dokument vnesel v program po prodaji z datumom pred prodajo, ali so se naknado
spreminjale neto cene na pravilno vneSenem dokumentu.

Naredite obnove Kartic:

2 Poslovna enota - izberete poslovno enoto na kateri je prislo do razhajanj.

S Upostevaj predracune - oznacite, da program upoSteva tudi predraCune.

< Maloprodaja 1 - v primeru, da uporabljate POS blagajno oznacite tudi to besedilo, v
nasprotnem primeru pa pustite neobkljukano!

S PreraCunaj cene od dne — obkljukate to moznost katera preraCuna cene v izbranem
poslovnem letu po kronoloSkem zaporedju. Datum, Ki sledi ni pomemben, lahko ostane
prednastavljen

S Vpisi zadnje N.C. v Artikle — obkljukate. Program vpiSe po kronoloSkem zaporedju
nabavne cene na posamezni prodajni dokument.

Zacnete z obdelavo “Obnovi”.

Za pripravo avtomatskih nivelacij:

To obdelavo izvajajo stranke, ki imajo osnovo poslovanja maloprodaja in vsi ostali, ki vodijo
zaloge po ““Zadnjih nabavnih cenah”.

Predhodno obnovite kartice:

S Poslovna enota - izberete poslovno enoto.

S Upostevaj predracune - oznacite, da program uposSteva tudi predraCune.

< Maloprodaja 1 - v primeru, da uporabljate POS blagajno oznacite tudi to besedilo, v
nasprotnem primeru pa pustite neobkljukano!

o Preracunaj cene od dne — obkljukate to moznost katera preraCuna cene v izbranem
poslovnem letu po kronoloSkem zaporedju. Datum, Ki sledi ni pomemben, lahko ostane
prednastavljen

S Vpisi zadnje N.C. v Artikle — obkljukate. Program vpiSe po kronoloSkem zaporedju

2008 Adamsoft d.o.o.



502 NFC Time & Attendance

nabavne cene na posamezni prodajni dokument.
Uporabite gumb “Obnovi™.

Po koncani obdelavi odstranite vse zgoraj omenjene kljukice in ponovno obkljukate sledece:

2 Poslovna enota - na tem mestu izberete poslovno enoto za katero zelite sprovesti
nivelacije.

S Upostevaj predracune

< Naredi nivelacije

Ostalo ne spreminjate!
Avtomatske nivelacije pripravite z gumbom "Obnovi".
Vec o nivelacijah si preberite v poglavju nivelacija-avtomatska.

Staro zalogo v inventuro
V primeru, da ste zakljucili inventuro, nato pa ste ugotovili, da npr. enega prevzema niste
vnesli v program:

1. Vnesete prevzem v program.

2. Zazenete obnovo Kartic.

3. Obkljukate: preracunaj zalogo (v primeru, da imate POS blagajno, tudi Maloprodaja 1) in
V/pisi staro zalogo v inventure.

4. S tem se v okno pod tem besedilom izpiSejo vse inventure, kjer morate inventuro, v katero
zelite zapisati prevzem obkljukati, kljukice iz ostalih inventur pa odstraniti.

V primeru, da se je spremenila tudi cena artikla obkljukate tudi “Spremeni cene inventur”.

Za uporabo ostalih parametrov, ki se nahajajo v tem programu se posvetujte s kontaktno
osebo podjetja Adamsoft d.o.o.

11.3 Zacasne dobavnice

11.3.1 Zacasne dobavnice

Zacasne dobavnice so namenjene podjetjem, ki zaradi razlicnih razlogov potrebujejo loceno
Stevilcenje dobavnic od racunov.

Za nastavitev dodatnega programa za vodenja zacasnih dobavnic poklicite kontaktno osebo
podjetja Adamsoft d.o.o.
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B Adamshop EU - dobavnice

CEEX

Stevilka | El‘l Fupec: | . <498y W 8.0.8 - Build [75)
Projekt: [FI v
Elago prevzel | [ Dsebini dvig

Maraéilhica kupca: |
* 4 = E 7] [ Izpifi cene ] lzpiti rabate %

Za.. | Koda Oznaka M aziv Koliginga E..  Osncena

[ X Pekiti] | S | | L zowi |

PE: Jasna §antej

Vsi vnosi se vrsijo direktno na osnovnem oknu:

Stevilka - zaporedna $tevilka dobavnice, katero lahko spreminjate le za nazaj.

Kupec - izberete kupca na podlagi Ze znanih iskalnih prarametrov.

Projekt - v primeru, da imate v nastavitvah programa izbrano vodenje projektov izberete
na tem mestu tudi projekt na katerega se nanasa dokument.

I1zpiSi cene - obkljukate v primeru, da Zelite izpisati na dobavnici tudi cene artiklov.
IzpiSi rabate - obkljukate za izpis rabatov na dobavnico.

00 000

Gumbi:

e

. - s tem gumbom vnaSate nove postavke dobavnic. Namesto gumba lahko
uporabljate tudi tipke Alt + D.

&
.

o - gumb odpre polje za popravilo kolicine.

o - z uporabo tega gumba izbriSete oznaceno postavko.
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=
o - gumb omogoca prenos podatkov iz drugih delov programskega paketa preko
terminalne datoteke.
2
- 5 . :
. - pod tem gumbom se odpre moZnost dodatnih uvozov v dobavnice.
Iz predracuna
Iz narodila kupca. ..
Program omogoca prenos iz predracuna ali narocila kupca.
=

. - gumb s katerim program podaja moznost nastavitve izpisov.
Dokument potrdite z gumbom "V redu”, gumb "Preklici" izbriSe vse vpisane, neshranjene
podatke in vas vrne na polje Stevilka. Z gumbom "Zapri" zaprete okno.
Ko zacasne dobavnice prenaSate v podprogram racuni pod gumbom "1z drugih dokumentov"
izberete Zacasna dobavnica. S tem postopkom program prenese vse postavke odprtih
dobavnic izbranega klienta, vi pa jih poljubno popravljate ali brisete. (Glej tudi racun/
dobavnica).
Pregled zacasnih dobavnic je moZen tudi v programu pod menijem Porodaja/VVeleprodaja/
Pregled zacasnih dobavnic.

11.4 Inventura

11.4.1 Osnovni namen
Program inventura je namenjen izvajanju inventure v podjetjih, ki vodijo blagovno ali
materialno knjigovodstvo. Omogocen je kar se da natancen pogled nad inventurnimi
razlikami, hkrati pa omogoca tudi enostavno dolocanje zamenjav, ki so nastale pri
poslovanju.
S tem programom lahko delate kompletne inventure (za vse artikle) ali pa samo delne, ki so
vezane na posamezno blagovno skupino ali nekaj ostalih parametrov.

11.4.2 Potrebna oprema

Za izdelavo inventur s tem programom potrebujete racunalnik z namescenim programom
Adamshop EU.
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Delo si lahko olajSate z uporabo prenosnih terminalov, ki pa morajo biti ustrezno povezani s
sistemom programske opreme Adamshop. Pri tem je potrebno navesti, da je to smiselno samo
v primeru uporabe sistema EAN crtnih kod.

Za sedaj so podprti terminali proizvajalca PSC (nekdanji Percon) in sicer modeli PT 2000 in
Falcon. Podprti so tudi denso terminali, ki pa potrebujejo Se dodatno programsko opremo s
strani podajalca terminala.

Za natancnejsa navodila v zvezi s prikljucitvijo in uporabo navedenih trminalov nam prosim
posljite posto na nas e-mail naslov.
11.4.3 Uvodni napotki

Pred uporabo programa za izdelavo inventure se morate zavedati sledecCih dejstev:
1. Inventura je vedno zadnji dogodek v dolo¢enem dnevu!

To pomeni, da se bo inventura vedno vpisala v kartice artiklov na koncu dneva. Ce Zelite
narediti inventuro zjutraj pred zaCetkom poslovanja jo morate narediti z datumom preteklega
dne.

2. Inventure ni mozno delati sredi poslovnega dne!

To pomeni, da se ne smete odlociti, da bi inventuro delali med pavzo sredi dne. Ker je
inventura vezana samo na datum, jo zaradi tega ne morete postaviti na sredo dneva.

3. Pred pricetkom dela inventure morate imeti zakljucen ves promet in vneSene vse
dokumente, ki datumsko spadajo v obdobje pred datumom inventure! Pred samim
zaCetkom inventure pa morate narediti tudi obnove kartic artiklov. Ve¢ o obnovi kartic
artiklov si preberite v poglavju Obnove kartic artiklov.

4. Po zakljucku vseh prometov in dokumentov je obvezno obnoviti Kartice artiklov. Za
postopek si preberite navodila v poglavju Obnove kartic artiklov.

5. Inventure ne morete delati za preteklo obdobje!

Pomembno je, da inventuro zaCnete, ob zakljuCku doloCenega dne. Tudi Ce ste naredili popis
materiala rocno, morate zaCeti z vnaSanjem inventure preden naredite kateri koli dokument za
nov dan. V nasprotnem primeru bodo rezultati nerealni in napacni. Program sicer omogoca
zakljucek vnosa podatkov v inventuro prakticno neomejeno dolgo, vendar do takrat ne boste
imeli na voljo novega racunalniSkega stanja.

6. Na en dan je lahko narejena samo ena inventural

Ta podatek je pomemben za tiste, ki Zelijo delati delne inventure. Zavedati se morate, da ne
morete delati na en dan inventure z dvema filtroma.
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7. VneSeni podatki v inventuro se sproti zapisujejo v bazo inventure in jih po potrditvi z
gumbom™V redu’’ ni veC mozno preklicati!

8. Ob zagonu inventure se shrani trenutno stanje, ki se kasneje ne spreminja, tudi Ce
namenoma naredite kaksSen dokument za nazaj, ki bi naj to stanje popravil. V kolikor
pride do omenjenega problema si poglejte poglavje odpravljanje tezav.

9. Datum inventure je zelo pomemben mejnik, ki dolocCa, da ne smete veC popravljati stvari
pred tem datumom. V kolikor vseeno pride do popravljanja dokumentov za nazaj bodo
rezultati inventure najverjetneje napacni. Zato si obvezno oglejte moznost odpravljanje tezav.

V primeru nejasnoti oziroma problemov se obrnite na kontaktne osebe podjetja Adamsoft
d.o.o.

11.4.4 Odpiranje nove inventure

H Adamshop EU - Inventura

PE. | v Leto 2007 v
Diaturn; | 14.17.2007 @ 2 Brez filtra - wsi artikli
Mabavna cena: | | Diawvek: | Frodajna cena: I:I
Staro stanie; Zamenjave: Koda Koligina | Maziv
Rewverz:
Y skladistu Kontralha koliging:
Presteto:
Zamenjave: Obdavéeni manjko:
R azlik.a:
Staro stanje | Reverz || Prefteta | Zamenjave | Razlka | Skupna razlika Sproti izradunaval zneske
D avek./tarifa t abawna wiednost b aris Prod. vrednost BD Davek Prod. wrednost 20
DDV 0.0% 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
DDy 20,0% 125.896,22 8361148 209.507.70 41.501,54 251.409,24
DOV 8,5% 53E.B1 -250,37 386,24 3283 419,07
126.532,8338 83.361,1058 209.893,9396 41.934,3704 251.828,3100
| o Viedu | [ X Preiici| | | Zepi | [ D lanii | | Dbdelave |

Ob zagonu programa morate najprej izbrati ustrezno Poslovno enoto in poslovno leto.
Naslednji korak je izbira datuma, ki mora biti za novo inventuro enak datumu inventure. Ko
zapustite polje z vpisanim datumom, program preveri ce na izbrani dan ze obstaja kaksna
inventura. V kolikor je temu tako, program prikaze podatke te inventure in vam ne dopusca
izdelave nove inventure.

Ce program ugotovi, da gre za novo inventuro se odpre okno Odpiranje nove inventure:
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Odpiranje nove inventure

Proizvajalec: |:|| v |

Dobavitel; IFI | v |

| o viedu | | X Frekii |

Datuma inventure na tem mestu ne morete vec popravljati, lahko pa nastavite Zeljene filtre. V
kolikor Zelite izdelati celotno inventuro pustite vse kljukice neobkljukane in potrdite z
gumbom "V redu".

Ce na tem mestu ugotovite, da ste se zmotili v datumu, morate to okno preklicati z
gumbom "*Preklici** in ponovno zagnati inventuro in nastaviti pravilni datum.

Program si bo na tem mestu zabeleZil trenutno stanje zaloge in trenutne nabavne in prodajne
cene blaga na zalogi. S tem bo zgradil bazo, ki bo sluzila kot osnova za primerjavo za naprej.

11.4.5 VnaSanje novega stanja - rocno

Sistem vnaSanja je takSen, da vpisujete kolicine, ki ste jih presteli na dolocenem mestu. Te
kolicine se potem seStevajo, tako da vam ni potrebno artiklov rocno zdruzevati in seStevati.
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H Adamshop EU - Inventura

EBX
PE: |Officel Maribor v |Leto: | 2007 v 2

Daturm; |14.11.2007 @ 2 Brez filtra - wai artikli

Koda: SYINCNIK KERM 511 0,7 MOD

Mabawna cena: |U,UEUEI EUR | Davek: |2D,UEI % Prodajna cena:
Fritej: Lokacija: I:I

Staro stanje: | 59.00 Zamenjave:  Koda Foliging  Maziv

Rewerz: 0,00
Y skladigéu 53.00 k.ontralna koligina

Presteto: 0.an 0.0

Zamenjave: 0.00 Obdavéeni manjko:
Razlika: £3.00 159,00

Staro stanje | Reverz | Pretetn | Zamenjave | Pazlika | Skupna razlika [] Sproti izratunavaj zneske

Dravek.tanfa Mabavna wrednost Maria Frod. vrednost BD Dravek, Frod. wrednost 20
DD 0.0% 0.an 0.00 0.aa 0.oa 0.00
DDt 20,0% 125.896.22 93.611.48 209.507.70 41.901.54 251.409,24
DD 3.5% E36.61 -250,37 386,24 3283 415,07

126,532,338 §3.361.1058 209.893,9396 41.934,3704 251.828.3100

| o vedu | [ X Peklici | | [l zapi | [ Slenisi | | Obdelave | [ Razlke

Novo stanje (presteto) vnaSate na osnovni sliki inventure tako, da poiScete artikel in nato v
polje "Prestej"” vpiSete kolicino, Ki jo trenutno dodajate. Ta vnos potrdite s tipko Enter ali
kliknete na gumb "V redu™ in nadaljujete z drugim artiklom.

Iskanje artiklov poteka tako kot na vseh drugih delih programa. Torej lahko vpiSete kodo ali
pa iScete po nazivu, vec o tem si preberite v poglavju iskanje artiklov.

Ce pride do potrebe po spremembi dejansko prestete kolicine, lahko na odprtem artiklu
spremenite tudi polje "Presteto™. VVsako spremembo podatkov pa potrdite s tipko Enter ali
klikom na gumb "V redu".

Po koncanem vnosu inventure, jo prenesete v kartice artiklov preko gumba obdelave /
zakljucek inventure.

Z gumbom "lzpiSi" izpisujete razlicne izpise inventure.
11.4.6 VnaSanje novega stanja - terminali

Pri inventuri lahko uporabljate vec razlicnih vrst terminalov. Za vsako vrsto terminala
obstajajo locena navodila. To navodilo nadaljuje postopek od tiste tocke, ko po prenosu s
terminala Ze pridobite Stevilo terminalske datoteke.
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Osnovno nacelo vnaSanja je podobno kakor pri rocnem vnosu. Vsi prenosi se za artikle
seStevajo, tako da se vnasajo podatki za vsako mesto Stetja posebej v terminal. Prav tako ni
problem, ce se en artikel veckrat nahaja v posamezenem prenosu. Vnosi v terminal imajo
lahko tudi negativen predznak, s cimer na nekaterih terminalih urejajo popravljanje narobe
vnesenih kolicin. Je pa treba taksno uporabo predhodno stestirati, da ugotovite, ce je zapis
negativnega predznaka pravilen.

Predlagamo tudi, da si pripravite seznam terminalskih datotek, ki ste jih prenesli s terminala,
da si boste lahko belezili v kakSnem stanju je ta datoteka.

Uvoz terminalske datoteke zacnete tako, da v polje "Koda" vpiSete znak # (lojtra - ponavadi
se nahaja na tipki s Stevilko 3 nad crkami) in takoj za njim (brez presledkov) Stevilko
terminalske datoteke. Nato pritisnete tipko Tab.

Diaturn; | 14172004 IQJ 2
| Kot

na: |0.0000 ELR

Odpre se okno v katerem se prikaze vsebina podatkov s terminalske datoteke.

EEX

Stevika prenosa; 2 Lokacija: | Delal: |<Nip0membn0> vl [ kantralni vnos

lﬁ Preneseno s terminala

Koda I aziy Koligina | Status
5017355000025 E.00
9120016740439 1200
£939E30001 688 E.00
£539530000590 E.00

* - koliéing prestavliens na osnovni artkel — Artikh, ki ne ustrezajo izbranemu pogoju l - i ] ’ \’ e
= Ly

| Viedu | | X Prekisi | | S |

Te podatke je potrebno pregledati in paziti na sledece:

S Ce pri kaksni vrstici manjka naziv, pomeni da baza nima vnosa za artikle z vpisano
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11.4.7

kodo. V tem primeru morate najprej ugotoviti za kateri artikel gre. Potem pa se odlocite
ali boste artikel vpisali v bazo artiklov ali pa boste zamenjali kodo z drugo. V tem
primeru lahko kodo zamenjate tako, da kliknete na gumb "Zamenjaj kodo" in opravite
zamenjavo.

S Ce zelite kateri koli artikel izbrisati iz seznama kliknete na gumb "BriSi". Pri tem se je
potrebno zavedati, da se bo v primeru preklica vnosa terminalske datoteke, ta artikel
ponovno pokazal v seznamu.

S Predlagamo, da si vsak tak prenos predhodno izpiSete. Ko pregled enkrat potrdite, ga v
tej obliki ne morete vec izpisovati.

2 Ce potrdite prenos z manjkajocimi artikli, se ti ignorirajo in se njihove kolicine nikakor
ne vpisujejo. Tako se kolicina ne bo vpisala tudi, ce boste artikel naknadno vpisali v
bazo. V tem primeru vam svetujemo, da preklicete prenos s terminala in ga ponovite, ko
imate v bazi vpisane nove artikle. Po vpisu novih artiklov v bazo, je potrebno program za
inventuro zagnati ponovno.

Za vsak prenos lahko nastavite Se, na kateri lokaciji so bili zajeti podatki (krajSi opis do 7
znakov) in kateri od uporabnikov programa je naredil zajem (Delal).

Ugotavljanje razlik

[ Riazlike |

Razlike inventure ugotavljate s klikom na gumb

Odpre se okno, kjer nastavite vec razlicnih filtrov in na njihovi osnovi prlkazete razlike. Ta
del programa je smiselno uporabljati potem, ko zakljucite z vnaSanjem novega stanja v
inventuro.
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h Razlike inventure

Urejena pa: Razlik.ah ¥ | @ Kolitingki pikaz  O) Zreskovni prikaz | Prodaina vredn (v Fa.n Prikasi
% rik.agi
Skupina: [ | w | Razlike vedje od +/ . -
Stat.skup: [ W | Wreta razlik Wee v
[ razlikak upoiteyaj zamenjave
[ 5amo nepresteti [ Samo z reverzno zalogo [ Redna zaloga v minus

K.oda Maziv Stara zaloga Fregteto Zamenjano Fiazlika
3838906212497 OBRAZEC PLACILNI NALDG 13.960,00 0,00 0,00 -13.960,00 ~
3BE0175002029  KUWERTA ABD 51157173 7.352,00 0,00 0,00 7.352,00
8004157501139 MaPa U 501130 2130 £.106.00 0,00 0,00 -6.106.,00
2820058910001 KUWERTAABD LO 5 133421 5.723,00 0,00 0,00 573,00
8005235310711  KUVERTA OFFICE 1123 B0G 4.306.00 0,00 0,00 -4.306.,00
3938727748021 PAPIR RACBIANCO 2380412 4.000,00 0,00 0,00 -4.000,00
3836727771593 PAPIR RACEIANCO 234:12 4.000,00 0,00 0,00 -4.0000.,00
39IBTITITTION PAPIR RAC 234x12/6 143 4.000,00 0,00 0,00 -4.000,00
3830041310108 SYINCHIK KEM Ww2-2062 3.723.00 0,00 0,00 -3.723.00
9025478320056 PAPIR A4 LE CIRQUE 105 1/500 3.500,00 0,00 0,00 -3.500,00
8025473320209 PaPIR A4 LE CIRGUE 2001/500 3.500,00 0,00 0,00 -3.500,00
9025478320285 PAPIR A4 LE CIRQUE 208 1/500 2.800,00 0.00 0.00 -3.600,00
8025473320261 PaPIR A4 LE CIRGUE 206 1/500 3.470.00 0,00 0,00 -3.470,00
9005235310698 KUVERTA ABD 11x23 80G 3.256,00 0.00 0.00 -3.256,00
8025473320001  PaPIR A4 LE CIRQUE 100 GI .. 2.500,00 0,00 0,00 -2.500,00
9025478320049 PAPIR A4 LE CIRQUE 104 1/500 2.800,00 0.00 0.00 -2.600,00 +

e M abawvna vrednoszt: -126.691.9638 Prodajna vrednost: -261.657.7500

é lzpis

Filtri:

2 Urejeno po - izberete po katerem podatku naj bodo urejeni prikazani artikli. Privzeto je
po razlikah, tako da so najvecji manjki na vrhu, viski pa na dnu.

Skupina - prikaze razlike samo za izbrano skupino. Ce zelite uporabo tega filtra morate
obkljukati polje pred izbranim nazivom skupine.

Kolicinski prikaz / Zneskovni prikaz - s tem izbirate ali bodo razlike prikazane v
kolicinah ali pa v zneskih.

razlikami. Mejo postavite sami vedno s pozitivno Stevilko.

V razlikah upostevaj zamenjave - ce obkljukate to moznost se bodo v prikazanih
razlikah upostevale tudi ze poknjizene zamenjave. Drugace bodo prikazane matematicne
razlike med starim in preStetim stanjem.

Vrsta razlik - tukaj izberete ali zelite prikaz vseh razlik, ali pa samo viskov 0z. manjkov.
Samo nepresteti - prikaze samo tiste artikle, ki imajo presteto (novo) stanje enako 0,00.
Na takSen nacin lahko pregledate, ce ste kaksne artikle pozabili Steti.

Samo z reverzno zalogo - prikaze samo tiste artikle, ki imajo tudi na reverzni zalogi
stanje v plus ali minus.

Redna zaloga v minus - prikaze samo tiste artikle, katerih staro stanje zaloge je
negativno.

O 0 0O 0O

O 0 00

Po vsaki spremembi filtra morate klikniti na gumb "Prikazi". Zaradi urejanja rezultatov je
lahko ta operacija na pocasnejsih racunalnikih precej pocasna.

11.4.8 Dolocanje zamenjav

Za dokoncno obdelavo inventure potrebujete tudi dolocitev zamenjav med artikli.
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Ta postopek se sme uporabljati Sele, ko ste dokoncno ugotovili presteto stanje in potrdili
ugotovljene razlike, tako da veste, da se ne bo glede tega nic vec spremenilo.

Zamenjave zaenkrat iScete rocno in jih vnaSate po sledecem postopku:

S Odprete artikel, ki ga Zelite zamenjati z drugim.
S Z desno miskino tipko kliknete v polje z zamenjavami in izberete "Dodaj zamenjavo".

uuuuu (R B TP

ﬁu:ujaj zamenjavo Ins
apravi kalicino
' © Bri5i zamenjava  Del

sty

S  Voknu, ki se odpre

...".'?_'amenjava Z drugim artiklom...

F.oda: 11111

Koligina: |-3,|:||:| | Majvedia kolidgina zamenjave: 0

| o Viedu | | X Prekici |

izberete drugi artikel in nastavite kolicino ter potrdite vnos.

2 Tako potrjen vnos se zapiSe na oba artikla, tako da ni potrebno dvojno vnaSanje
podatkov.

Program ne dopusca zamenjav vi$jih od najnizje razlike na obeh artiklih, ki se med seboj
zamenjujeta.

Narejenim zamenjavam lahko naknadno popravljate kolilcine do prej navedene omejitve ali
na manj. Ce Zelite zamenjavo izbrisati, bo program postavil kolicino zamenjave na 0,00, sled
0 vnosu pa bo ostala.

11.4.9 Obdelave

To poglavje na hitro razlaga pomene razlicnih funkcij, ki jih aktivirate z uporabo gumba
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| Obdelave | Razlike

Iskanje zamenjaw e

Pregled vrosoy po lakacii AvE i_n :

Pregled nargjenih prenosoy akaj I':"

Dakoteka za terminal ava,;
n, pre

Osvyeditey skarega skanja - vse r@

Osyeditey skarega skanja - kolicine

Osveditey skarega stanja - cene

Skaro v presteta, ., ,

Presteto v staro, .. i
Izlodi reverzno zalogo
Cdstrani reverzno zalogo l

Zakliucek, inventuri

——

2 Iskanje zamenjav - uporaba te funkcije je v testni fazi in jo uporabljajo samo izbrane
stranke.

2 Pregled vnosov po lokaciji - uporabjate takrat, ko zelite narediti pregled prenosov
podatkov s terminala vezanih na doloceno lokacijo. Pri vnosu lokacije morate paziti, da
je vpisana tocno tako kot pri potrditvi prenosa, saj program zahteva 100% ujemanje
oznake lokacije. Prikazane podatke lahko tudi izpiSete.

S Pregled narejenih prenosov - na tem mestu lahko pregledujete vsebino potrjenih
prenosov s terminala. Vpisati morate Stevilko terminalske datoteke. Prikaz lahko tudi
izpiSete. Ta pogled se tudi uporablja, ce ste pred potrditvijo prenosa pozabili izpisati
podatke.

o Datoteka za terminal - se uporablja samo pri terminalih Falcon, ce Zelite, da vam ti
terminali ob vnaSanju preverjajo kateri artikel ste poskenirali. VVec o tem si preberite v
navodilih za ta terminal.

S Osveiitev starega stanja - se uporablja, ce ste med izvajanjem inventure ugotovili, da ste
Se nekaj pozabili vnesti v sistem in se je zaradi tega spremenila zaloga artiklov. V tem
primeru program uskladi staro stanje odprte inventure s trenutno zalogo v racunalniku.
Pri tem je treba paziti na to, da stanje ne vsebuje ze kaksnih novih dogodkov, ki so nastali
po opravljeni inventuri! Torej to funkcijo lahko uporabljate samo dokler ne nastanejo
novi dogodki, ki ne sodijo pred inventuro.

S Staro v presteto in Presteto v staro - sta funkciji, ki se pri navedenih inventurah ne
uporabljajo. Ti dve funkciji namrec izenacita staro in presteto stanje. S tem pa si lahko
nepovratno iznicite vse delo, ki ste ga imeli z inventuro.

<2 lzloci reverzno zalogo - se uporablja pri tistih, ki zaradi uporabljanja sistema
konsignacije pri Stetju upoStevajo tudi trenutno stanje na reverzu. Ko je inventura
dokoncno opravljena, je potrebno uporabiti tudi funkcijo, saj je drugace presteto stanje
razlicno od dejanskega knjigovodskega stanja zaloge, ki ne sme uposStevati reverznih

Izbri%i to inventuro!
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(konsignacijskih) zalog. Ta funkcija se uporabi tik pred zakljucitvijo inventure.

Odstrani reverzno zalogo - odstrani stanje reverzne zaloge iz inveture in iz presStetega
stanja

Zakljucek inventure - je funkcija s katero inventuro zakljucite in pripravite datoteko, ki
se bo uporabljala v karticah artiklov za obracun in prikaz inventurnih razlik. Ko to
funkcijo izvedete, morate narediti Obnovo kartic artiklov s preracunom zalog, po cemer
se bo na novo uskladilo stanje zaloge v sistemu. Zakljucek inventure lahko uporabite tudi
veckrat, ce naknadno ugotavljate Se kaksne razlike, je pa potrebno vedno po njem narediti
obnovo Kartic artiklov. Ce se to ne naredi, so lahko stanja zaloge in prikazi na karticah
neusklajeni.

Po artiklih v datoteko - je funkcija, ki naredi datoteko invLLLLMMDD.txt v kateri se
nahajajo podatki o kodi artikla, kolicini, nabavni in prodajni vrednosti. Vrsto prenesenih
podatkov se izbere enako kakor pri Terminalski datoteki.

Terminalska datoteka - ta funkcija pripravi terminalsko datoteko na osnovi zajetih
podatkov. Vrsta podatkov je dolocena z izbranim zavihkom za vrednostni prikaz
posamezne kategorije, na glavnem oknu inventure. To pomeni, da ce imate izbran
zavihek za prikaz razlik, program v polje kolicine artikla v terminalski datoteki vpise
ugotovljeno razliko.

11.4.10 Izpisi

Ob kliku na gumb "IzpiSi" se odpre okno v katerem izberete vrsto izpisa in nekatere
parametre izpisa.

-..."I""zpis inventure E|

Wrsta izpisa; e

Samo skupni znezki
[ ] Me izpizuj prodajnih cen

[ 1lzpis v datateko [ txt)

| i | | X Prekii |

2 Vrsta izpisa - izberete lahko razlicne vrste izpisa. Program ponuja sledece:

= Staro stanje - stanje zaloge pred inventuro.

= Stanje reverza - stanje reverza ob inventuri.

= Novo stanje (presteto) - izpiSe presteto stanje.

= Zamenjave - ta vrsta ima moznost, da zraven izberete tudi seznam, s cim je bila
opravljena zamenjava. Osnovni izpis prikaze samo skupno kolicino zamenjav za
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artikel.
= Razlike brez zamenjav - vse razlike v katerih niso upoStevane vneSene zamenjave.
= Razlike z zamenjavami - vse razlike v katerih so upoStevane vneSene zamenjave.
= Viski brez zamenjav - viski v katerih niso upoStevane zamenjave.
= ViSki z zamenjavami - viski v katerih so upoStevane zamenjave.
= Manjki brez zamenjav - manjki v katerih niso upostevane zamenjave.
= Manjki z zamenjavami - manjki v katerih so upoStevane zamenjave.

S Samo skupni zneski - ce je obkljukana ta moznost, program ne bo izpisoval seznama
vseh artiklov ampak samo koncne zneske inventure.

2 Neizpisuj prodajnih cen - doloci, da se inventura izpiSe samo po nabavnih cenah.
Zadeva naceloma ni uporabna v maloprodajnih obratih, kjer morajo zalogo voditi po
prodajnih cenah.

11.5 Prevozni listi
Enter topic text here.

11.5.1 Osnovni namen

Prevozni listi so namenijeni za sluzbeno vozilo.

12  Dodatki

12.1 Izpis v tujem jeziku

Po dogovoru s kontaktno osebo podijetja Adamsoft d.o.0. si namestite tuj jezik po sledecem
postopku:

1. Datoteke shranite na mesto kjer imate shranjene podatke programa Adamshop EU.

2.V podprogramu Klienti v polje "Jezik™ vnesete nov jezik (npr. Anglescina), vnos potrdite.
3.V polje "Jezik" kliknete z desno miskino tipko in izberete moznost Poglej in popravi
Sifrant.

4.V okno ki se odpre, pod stolpec Datoteka vpiSete ime datoteke in potrdite vnos.

E§if rant jezikow

Ime jezika | D atoteka |
Slovengtina S
analeiina EMG
nemicing

Po koncanem vnosu ponovno zazenete pogram. Pri izpisu dokumenta se aktivira polje
"Jezik". Z izbiro tujega jezika se izpiSe dokument v izbranem jeziku.
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Z nastavitvijo te datoteke pa je mozno vnasSati tudi naziv artikla v tuji valuti.

1. V meniju blagof/artikli.
2. Kliknete na gumb "Naziv v tujih jezikih™ .
3.V okno, ki se odpre vpiSete naziv v tujem jeziku.

V primeru izpisa dokumenta v tujem jeziku se bodo nazivi artiklov, katerim je dodan tuj
naziv, izpisali v tujem jeziku.

12.2  Sklopi

Sklopi se uporabljajo v primeru izdelave izdelkov, pri katerih se od izdelave do izdelave
razlikuje njihova poraba materiala. Prednost sklopov je v tem, da se natancno razknjizi
porabljen material, podjetje ima natancnejsi pregled nad porabo materialov, ni potreben
postopek preko delovnih nalogov (kar je potrebno pri sestavnici),....

Opisana moznost se uporablja na Veleprodajnem racunu in Maloprodajnem racunu iz
programa. Omogocena je prodaja tudi na POS Blagajni.

Za uporabljanje te moznosti poklicite Adamsoft d.o.0. Podporo.
Nato sledite navodilom:

V meniju Blago/Artikli
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5KO000T Oznaka: |

M aziv: F4SKLOPS zdelava cevi

Maziv za blagajno: a Merska enota: 3 [ Prilzpi Dtldflﬂil

Osnavni podatki | Cene in kalkulacije || Zaloga in narosanje || Sestavnica £ normativ || Laztnosti || Ekvivalent || Prezlikave kod || Ot

Blagovna skupina: | A& W Wrsta artikla: L

Statistitna skupina: b Pakiranje:

Dabavitel: b Erat v pak.: I]
Froizvajalec: ADAMSOFT d.o.o 1> Bruto maza; | 0.000 l#

Embalaza: | Brez embalaze A | Masztavitve artikla...

" [ POS Dec. kaligina
DO 20.0% v | POS Fiksna ce
Carina: Pareklo: | v| EDS Pi_ﬁiliStEk
a ceniku
Carina uvoz: [ ] dkcija
[ Serijsk

Trogarina: Brez trogarine b | [ | Neakt

.;: Maova kaoda/fifra

Koliging pakirania: |n,unu || v |

Oenovni artikel

Foda: I:l Kaoliina:

Diodatni opis:

w-'-»-.\_

L

vnesete nov artikel s kodo SKxxxx, kjer xxxx pomeni poljubno Stevilo. V naziv pa vpiSete
$$SKLOPS$. Sledi naziv artikla brez presledka.

Vrsta artikla - izberete Ostalo.

Prodaja poteka na sledec nacin:
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£ Ragun in dobavnica =[O £|
09.05.2008 | Rok pladila: 24.05.2008
05.05. 2008 Odpremljena: 09.05. 2008
Marotilnica in izjava: Popuzti na dokument Potrik:
Oprostiter: [ R abat: 0.00% <brez> V|
Stevika: | 251 + dab. 253 |Datum: Dsebridvig: 0,00 %
DOV idét:| 5122603653 [« Predplatilo:  (000% | Marodio i

Teta)
foo: daostava kupou w
(oo ) () (5 ) (B

Denarma enota;

Kada M aziy Kaligina Cena Rabat Znesek
1 SK00001 lzdelava cevi 1.00 46,4400 0,00 % 46,4400 ~
1 3831070911098 CG CALORCLEAMN/ZST 150WAP FI 6 10,00 4,5300 0,00 % 45,3000
5439.380.001
1 0383107096101 PUSE MOM SKRIVE 1/4" R1AT 2,00 05700 0,00 % 1.1400
ExT104
2-5  SKOoooo lzdelava cevi 3.00 1286350 3859050 —
PARAFLEX FI 40 L-1300MM
2 3070931113 Ck PARAFLEX 40 340 52,7500 0,00 % 205, 7250
100.FAR.040
2 3831070905103 MAROCILD E,00 10,0300 0,00 % £0.1800
ZZ7M
- == . U e I
MARIANA MAZ] 13.05.2008 Ob 13:52:14 <4» Platila: Znezek dokumenta: 589.3740 EUR
Ze i zajet v DDV-0 Obracunan DDV BR-4824 23.05.2008 583.3700 Finantna embalada 0.0000 EUR
Konto: 20.0%: 98.2230 Znesek za pladil; 589,3740 ELR
e L Znesek pladil 5893700 ELR
X Freklizi .
Dolfen znesek: 0.0040 EUR

[ FLzeri || Sl |

Datum obr. DO | 05052008 | Virsta priliva; |Vilman vl

Ce Zelite dodati postavko za sklop, kliknete na gumb dodaj. Vnesete kodo sklopa. Polje se vam
modro obarva,

Postavka dokumenta

tako ste takoj opozorjeni, da boste pripravili sklop.

Vneste kolocino sklopa, ter pritisnete gumb »V redu«. Nato dodajate artikle, ki spadajo v sklope z
gubom dodaj. Pri tem se na podlagi vnesenih materialov povecuje vrednost izdelka/sklopa.
Sklop se zakljuci sam v primeru, da dodate kodo naslednjega sklopa.

V primeru, da sklopu sledijo postavke, ki ne sodijo v sklop, ponovno odprete okno za vnos postavke
in kliknete na gumb »minus« ki se nahaja pred besedo SKLOP &t.:.
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12.3

Postavka dokumenta

@%KLDP it 1 ’F'
"rini pred trenut

Koliting: |0,00

Po potrditvi dokumenta se razbremeni zaloga porabljenih materialov oz. vnesenih artiklov.

Projekti

Projekti se uporabljajo za spremljanje stroSkov, odhodkov in prihodkov po posameznih
zakljucenih segmentih vasega poslovanja (projekti, gradbisca, "situacije").

Za aktivacijo funkcije in dodatne informacije se obrnite na Adamsoft d.o.o.

Projekti se prikazujejo v seznamu polja Projekti na dokumentih. Povezovanje projektov z
dokumenti omogoca natancne zbirne preglede dokumentov, artiklov in ostalih stroSkov
doloCenega projekta.

Projekti se nahajajo pod menijem Sifranti/Projekti.
V zgornjem delu pogovornega okna si lahko omejujete prikaz projektov po razli¢nih filtrih.

Zeljen filter je potrebno obkljukati, v nasprotnem primeru ga program ne uposteva. Pregled
lahko filtrirate po zacetih ali zakljucenih projektih, po projektnem vodji, narocniku ali po

|‘ :% Prikagi ‘

statusu. Za prikaz pregleda je potrebno klikniti gumb
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—_ Projekti - seznam in, pregled

Zateti [Jod |01.01.2007 | d

8
<

1511.2007 | Projektni vodia: [

Status: [] b

iy I
Zakfuzeri [Jod |01.00.2007 | do [15.11.2007 | Marasnik: @ v T i& RS
PolDqu [Jod |0 e |0 =l
Medefiniran uparabnik 0, o Odpii nov projekt
Stevilka projekta: 235 Id: 1 D atum vpiza v projeking knjigo
Tema projekta: stanowanjske hige D atumn zadetka 23082005 | Datum zakluzka |30.08.2005
Projektni vodja: David Geriak | Opombe:  kidideva 32
Naroénik: <21r v
Parametri:
Statuz projekta W fazi ponudbe w
Orcenjena viednost: | 0.0000 ELIR
X Prekici Uiz pe -

Stevilka <ld> | Diatum Projektni vadja Maratnik [klient] Tema projekta
06-001 <2» 12.07. 2008 Polonca Pucihar ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE gradnja objekta R
06-002 <3 12.07 2008 Katia Topoviek ne najdem klienta zanaciia F
0g-003 <4» 12.07. 2008 Barbara Zavski ne najdem klienta belienje P
06-004 ¢5» 12.07. 2008 Polonca Pucihar MATURA d.o.o. postavljanis ag
06-005 <6r 12.07 2008 Dravid Gerdak BANKA CELIED.D. kr neki oK
06-008 <> 12.07. 2008 Polonca Pucihar ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE gradnja objekta R
06-007 <8 13.11.2008 Dravid Gerdak ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE dsadgewigge F
2351 1> D avid Gerdak . e hid

l

Osrednji del je namenjen novemu vnosu projektov ali pregledovanju in popravljanju
obstojecih. V spodnjem delu pa se izpisuje seznam projektov.

Nov vnos

I = Odpri nov projekt ]

Za nov vnos kliknete gumb . Nad besedo "Stevilka projekta" se
vam izpiSe besedilo "Nov projekt"

Stevilka projekta - vpisete Stevilko projekta, (poljubna Stevilka, vpis ni nujen).
Tema projekta - vpiSete skrajSan naziv projekta.

Projektni vodja - izberete vodjo projekta iz seznama uporabnikov programa.
Narocnik - iz baze klientov izberete podjetje, ki je naroCnik projekta.

Status projekta - izberete v kateri fazi se projekt nahaja.

Ocenjena vrednost - vpiSete okvirno vrednost projekta.

Datum vpisa v projektno knjigo - datum doloci program sam.

Datum zacCetka - vpiSete datum zaCetka projekta.

Datum zakljucka - vpiSete datum zakljucka projekta.

Opombe - v to polje vnesete poljubne opombe o projektu.

Parametri - funkcija trenutno Se ni v uporabi

Urejeno po - omogoca pregled urejen po Steviki,

00V VLVLVLOVLOVOOLOO

Spodnji del okna je namenjen prikazu osnovnih podatkov vseh vneSenih projektov.

Gumbi:
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I < Odpri nov projekt ]

o - gumb omogoca vnos novega projekta tako, da izprazni vsa
okna.

I =5 Financno l

o - gumb vam omogoca pregled finanCnega stanja projekta.

o ¥ redu

Novo vneSen projekt potrdite z gumbom , Se nepotrjen nov vnos izbrisete
XK Frekiici
'd
z gumbom . Program zapustite s pomoc¢jo gumba X/, ki se nahaja v

zgornjem desnem Kkotu.
12.4 Okoljska dajatev

V programu se pod menijem "Blago/Artikli" na zavihku "Ostalo™ nahaja moznost za vnos
okoljskih dajatev.

Najprej je potrebno vnesti nove artikle za vse okoljske dajatve, ki jih imate namen uporabljati.
Vec o tem kako se vnasajo novi artikli si preberite v poglavju "Blago/Artikli". Predlagamo
vam, da artikel vnaSate v skladu s predpisanimi zakonskimi pravili in da za vrsto artikla
izberete "ostalo".

Po koncanem vnosu vseh okoljskih dajatev, ki jih uporabljate, na meniju "Blago/Artikli"
odprete artikel, ki ima okoljsko dajatev. Nato izberete zavihek "Ostalo™, kot je prikazano na
spodnji sliki. V spodnjem delu prikazanega okna se nahaja polje za vnos kode za obracun
okoljske dajatve. V to polje vnesete eno od kod, ki ste jih predhodno odprli za artikle
"okoljska dajatev". Desno od prej omenjenga polja se nahaja Se kvadratek z besedilom "Se
zaracunava". Ce je v tem polju kljukica, to pomeni, da se bo okoljska dajatev izbranemu
artiklu tudi zaracunala. V tem primeru, se bo na dokumentu izpisala tudi dodatna postavka
"okoljska dajatev"”. V primeru, da v kvadratku ni kljukice, pa se okoljska dajatev ne bo
zaracunala izbranemu artiklu.
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k‘; Artikli

Koda:

Oznaka: | .;: Nova kodaa’éifra] l _-,1- Nova embalaZa l
M aziv:

Maziv 2a blagajnm | ¥lenshe emehes w l Prilepi podatke prejiniega l

Osnovni podatki | Cene in kalkulaciie | Zaloga in narocanje | Sestavnica / normativ | Lastnosh | Ekvivalenti | Preslikave kodl Dstalo... |

Opozornilo pri prodaii [samo za wporabnika programa razen POS blagaine

Zavihek "Ostalo.."

Dodatne skupine
F.olekeija: | b |
Barva: | A< |
Velikast: | W |

Paolje za vnos
okoljske dajatve

kolzka dajatew OEED

K.oda za obragun OEED: l:l Se zaratunava

Statisticni pregled okoljskih dajatev

Pregled statistike zaracunanih in nezaracunanih okoljskih dajatev vam omogoca statistika
artiklov. Nahaja se na meniju "Blago/Statistika artiklov". Prav zaradi vecje preglednosti vam
svetujemo, da oblikujete artikle, ki imajo okoljske dajatve, v blagovne skupine. Statistika se
namrec ne bo vodila po tem koliko je bilo zaracunanih okoljskih dajatev, ampak po artiklih,
na katere je bila vezana okoljska dajatev.

12.5 Komisijska prodaja

V programu AdamshopEU imate moZznost uporabljati tudi komisijsko prodajo. Za vklop te
funkcionalnosti poklicite podjetje Adamsoft d.o.o.

Nabava

Pri komisijskih artiklih je potrebno poudariti, da se lahko vnaSajo/prevzemajo samo na rednem
prevzemu.

Preden zacnete vnaS3ati artikle je potrebno dodati kljukico pred besedilom "Komisija"
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‘KEEETDW‘« ULICA 10,1215 MED"JEI?

K.ornizija

ta: | Eura W |

|+ Dodsi

" 4 Enpravi” - i ]

Faolitina  koda

i,

v nasprotnem primeru boste namrec vnasali artikle
na redni prevzem. Pri komisijski prodaji pa bo program ob vsakem dodajanju nove postvke ponudil
vnos novega artikla. Kolicina tako vpisanega artikla pa je lahko samo 1. Ko kliknete na gumb

Eazn

se vam odpre polja, ki vam ponudi, odpiranje nove kode

...."Flnva koda artikla

(%) Interna Eak koda [E]
() Lastna EAM koda [E]

() Lastna fifra Oznova: I:I
| Viedu | | X Prekii |

k.oda: | Dznak.a: |

M aziv:

Maziv za blagajno: ||Kumisiiski artikel| Merska encta: kos

pri
vnosu se vam z modro barvo tudi izpiSe opozorilo, da gre za vnos komisijskega artikla. Kolicine ne
morete spreminjati.

Posebnost pri komisijskem artiklu je, da je cena brez davka enka ceni z davkom.
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Dhracun prodajnih cen
bl aloprodajna cena
Marga: |0.0000%  ||EAE
Cena brez davka: G0.0000 EUR
Davek: |20.0000% |0.0000 EUR
Cena z davkom: G0.0000 EUR
Stara cena: 00000 ELIR
[ Ilporabi staro ceno
OPOZORILO!

Na artiklu mora biti oznaceno 20% stopnja davka na dodano vrednost!

Prodaja

Na komisijo lahko prodajate tako na veleprodaji kot tudi na maloprodaji. Odprete dokument in dodate
postavko. V primeru, da dodate postavko, ki ste jo prevzeli na komisijskem prevzemu, vam program to
tudi takoj oznaci z modro izpisanim besedilom

-'-'F"’nstavka dokumenta

Rezervirano:

et Marodeno: &7 Zagedeno: A7
Delovrinalogi £227 | Komisijski artikel!

Kada: N aziv: |L|3 HERD

Dznaka: Zaloga: L7
Rewverz: fbF

[ Wiirii pred trenutno ozhaiens postavko () brez davka () z davkam 50,0000

Kaligina: Osnovha cena: 50,0000 ELR | 50,0000 EUR | [ Mava stran
Paopust: 0.0000% | Davek: |2000% |
Paopust 2 0.0000 %
MNetocena: | S0.0000EUR | 50,0000 EUR | 00000/ 0.00%

I & W redu l X Prekii ’ ’

= []Me uposteraj popusta z dokumenta [ Ponovno dodai...

. Na

racunu lahko spreminajte kolicino in ceno. POZOR! Na racunu bo prikazana cen brez davka. Davek se
obracuna le od razlike.

V primeru, da pa izbrete navadno postavko pa boste naredili normalen racun.
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12.6 Gostinstvo
12.6.1 Sifriranje

V kolikor uporabljate program Adamshop za vodenje gostinskega obrata se morate drzati Se
sledecCih pravil za Sifriranje:

1. KO0001 do K1000  prodajni artikli na blagajni

2. TO0001 do T1000 prodajni artikli na racunalniskih toCilnih napravah
(Sankomati...)

3. MO0001 do M9999  Sifre materialov

4, K1001 do K9999  prednastavljeni normativi, ki se sami ne prodajajo na blagajni

Zaradi specifiCnega racunalniSkega zapisa prej navedenih Sifer, ne smete uporabljati internih
Sifer v razponu od 10000 do 39999.

Za pravilen nacin dela si oglejte Se Nacini kodiranja - Sifriranja, EAN-UPC sistem Crtne kode
in Postavitev Sifrantov v gostinstvu.

12.6.2 Postavitev Sifrantov

V gostinstvu se zaradi specificnosti dela artikli delijo na veC vrst. VV osnovi poznamo prodajne
artikle in materiale.

Prodajni artikli so v bistvu gostinske storitve, ki jih prodajate in predstavljajo koncen
izdelek, ki ga postrezete in zaraCunate stranki. Delijo se na artikle na blagajni in na artikle z
racunalniske toCilne tehnike (Sankomatov). Slednji se le redko uporabljajo in so v glavnem
vezani na specificne toCilne sisteme zato o tem ne bomo vec pisali v tej pomoci. V kolikor
imate na vas sistem prikljuceno takSno napravo se obrnite na Adamsoft d.o0.o0. in vam bodo
stvari namestili in vas uvedli v delo s temi artikli.

Prodajni artikli se Sifrirajo s kodami od KO001 do K1000. Na blagajni to pomeni kode od 1 do
1000.

TakSen artikel mora imeti vneSen naziv, naziv za blagajno, stopnjo DDV, blagovno skupino,
vrsto artikla, tiskalnik za naroCanje, maloprodajno ceno in sestavnico (normativ).

Pri nastavitvi "Stopnje DDV'" morate paziti, da uporabite takSno stopnjo, ki se uporablja za
gostinsko storitev, ki jo artikel predstavlja.

""Blagovne skupine™ ni nujno nastavljati, vam pa nastavitev tega podatka omogocCa kasnejse
zbirne preglede prodaje zdruzeno po skupinah (npr. samo pice).
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Artikel-PLU

rhik
Beszedio
Sankist
Decimalno
bl eru

Wrsta artikla:

MHarodila na:

Enat v pak.:

Bruto masa;

M aztavitve art

"Vrsta arikla™ je zelo pomembna, saj z njo nastavljamo
obnasanje artikla na blagajni. Izbirate lahko med sledeCimi moznostmi:

- Artikel PLU - navaden artikel, ki se lahko prodaja samo na cele kose. Vsak
decimalni vnos program ignorira.

- Besedilo - posebnost tega artikla je v tem, da se uporablja za dodatno opisovanje
glavnih artiklov. Lahko ga prodajate tudi v minus, vendar v tem primeru ne
odsteva vrednosti racuna. TipiCen primer je dodatek na pici, kjer lahko na naroCilu v kuhinjo
poveste, da naj doloCen dodatek dodajo na pico ali pa naj pico naredijo brez
dolocCene sestavine. V prvem primeru bo dodatek priraCunan, v drugem pa pica ne
bo niC cenejSa.

- Sankist - posebna vrsta artikla, ki se uporablja v kombinaciji z racunalnidkimi
toCilnimi napravami.

- Decimalno - podobno kakor Artikel PLU, le da omogoca tudi prodajo na decimalna
mesta. Uporablja se predvsem pri ribah.

- Menu - takSen artikel na blagajni ne morete prodati. Uporablja se samo kakor
vmesni Clen za dostop do vecih artiklov, ki se ob izbiri tega artikla prikazejo v
menuju. TakSnemu artiklu ne nastavljate prodajne cene in ostalih podatkov, v sestavnici pa
navedete kateri artikli se prikazejo v menuju. Vsak taksen artikel ima lahko
navedenih najvec deset artiklov. Vsi odvecni artikli so ignorirani.

MHarodila na: | Brez narodila L |

Brez narocila ",
Mar. blagajna
K.uhinja Pizze
F.uhinja ostalo

Enot + pak.:

Bruta masa:

Tiskalnik za naroCanje doloCa na Kateri
tiskalnik se izpiSe naroCilo za blokirani artikel. VV kolikor za artikel ne potrebujete izpisa
naroCila, izberite moznost Brez naroCila. Za nastavljanje tiskalnikov v gostinstvu si preberite
poglavje Tiskalniki na blagajni.

Maloprodajna cena je cena z vracunanim davkom, ki se zaraCunava vsakemu gostu na
blagajni.

Sestavnica/normativ

i podatki | Cene in kalkulaciie | Zaloga in naroéanie| Sestavnica[%normativ |Lastnosti Ekvivalenti | Presikave kod | Ostalo...

..... . . _a
~odaj {l‘ Popravi ] [ == Brig ] ’ Uvozi sestavnico ] [ é |zpifi ] “rsta prodajne cene:
- M aziv Kaolitina ~ Mabavnacenal Prodajpnacena Mab. wrednost Prod. vrednost-‘
ul COCa CoLa 011 1.0000 0.00 0.00 0.0000 0.0000
COC& COLa 0,11 1.0000 0.00 0.00 0.0000 0.0000

w

je
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pomemben podatek na osnovi katerega program razbremenjuje zalogo materialov na osnovi
opravljenega prometa z artiklom. Na sestavnico smete dodajati osnovne materiale in tudi ze v
naprej pripravljene normative za posamezne polizdelke. KoliCine vnaSate za en prodan artikel.
Zaradi tega je dobro, da si v nastavitvah programa nastavite Stevilo decimalnih mest na
sestavnicah na 4.

Enaka pravila veljajo za vnaprej pripravljene normative polizdelkov, ki se Sifrirajo s kodami
od K1001 do K9999. Pri teh artiklih niso pomembni prodajni podatki, ker se od njih
uporabljajo samo normativi. To pomeni, da morate vnesti samo naziv in sestavnico.

Uporabniki, ki na blagajni uporabljate posebne programabilne ali folijske tipkovnice morate
paziti na to, da s Sifriranjem prodajnih artiklov dolocate tudi njihovo pozicijo na blagajni.
Steviléenje pozicij na blagajni se zacne zgoraj levo in poteka od leve proti desni, tako da so
pri tipkovnici s 96 hitrimi tipkami vrste oStevilCene s Stevilkami od 1 do 12, od 13 do 24 ...
Na nekaterih programabilnih tipkovnicah se lahko to StevilCenje tudi spremeni, vendar vam
mora to narediti posebno usposobljena oseba.

Materiali so tisti artikli na katerih se vodi zaloga in se uporabljajo za pripravo sestavnic
prodajnih artiklov. Vodenje zaloge pomeni, da te artikle lahko prevzemate in uporabljate vse
druge dokumente v programu, ki vplivajo na zalogo. Naceloma je lahko material vsak artikel,
ki ima Sifro razlicno od Kxxxx in Txxxx, zaradi preglednosti pa priporoCamo uporabo Sifer v
razponu od M0001 do M9999.

Zavedati se morate specificnosti vodenja zaloge v gostinskem lokalu, ki se precej razlikuje od
trgovskega. V trgovini prodajate iste izdelke kakor jih prevzemate, saj ima vsak svojo kodo, v
gostinstvu pa temu ni tako. Vi prodajate na blagajni vedno en izdelek, ki pa ga lahko
prevzamete pod veliko razlicnimi kodami. TipiCen primer za to je mleko, saj na blagajni ne
boste loCevali ali gre za navadno mleko, alpsko mleko... OdloCitev o vrsti nabavljenega mleka
je povsem vasa, prodajni artikel pa je vedno isti.

Zaradi prej napisanega je potrebno v gostinstvu postavljati skupne Sifre, ki o materialu povedo
samo najosnovnejSe (npr. Mleko 1l). Podatki o proizvajalcu in dobavitelju so prakticno
nepomembni. Materiali morajo vedno biti vneSeni v osnovnih koliCinah (litri, kilogrami in
vCasih kosi). Kosi se uporabljajo le v primeru, ko gre za prodajo ena za ena kar pomeni, da
artikel prodate v nespremenjeni obliki. Primer za to so cigareti, sok v stekleniCkah 0,21, pivo v
steklenicah...

Za ostale materiale pa morate vse koliCine vedno pretvoriti v osnovne enote. Tako morate
nabavljeno steklenico whiskya 0,751 prevzeti kakor material whisky s koli¢ino 0,751 in po
ustrezno preracunani ceni in ne kakor en kos kakor vam bo zaraCunal dobavitelj.

Pri vnosu materialov morate vnesti sledeCe podatke:
-Naziv kamor morate navesti tudi osnovno enoto mere

-Mersko enoto. Ponavadi izbirate med kos, kg ali I. Ce katera izmed enot e ni vne3ena
jo v polje vpiSete rocno.
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12.6.3

12.6.4

12.6.5

12.6.6

12.6.7

12.7
12.7.1

-Stopnjo DDV, ki mora biti enaka tisti, ki vam jo zaraCuna vas dobavitelj.
-Blagovno skupino, da boste lahko imeli pregled porabe materiala v posamezni
skupini.

Da pa bi imeli s preracunavanjem koliCin v osnovne enote manj tezav, vam program omogoca
tudi vnos dodatnih materialnih artiklov na katerih se ne vodi zaloga, so pa vezani na prej
omenjene osnovne materiale. Za te artikle predlagamo, da se vnasajo po ¢rtnih kodah, ki so na
posameznih embalazah, tako da pridobite tudi moznost avtomatiCnega prevzema preko
diskete. TakSnemu materialu morate vnesti vse podatke kakor tudi navadnemu materialu, le
da morate v polje Osnovi artikel vpisati kodo osnovnega materiala in koliCino, ki je v
pakiranju, ki ga vnaSate. (npr. Ce vnaSate kodo za ajvar 380g morate kot osnovni artikel
navesti ajvar 1kg in kot kolicino vnesete 0,38).

Vec o vnaSanju artiklov si preglejte v poglavjih o delu z artikli - Osnovni podakti, Podatki o
cenah, Podatki o zalogah in naroCanju, Nova koda/Sifra, Sestavnice/normativi, Kartice
artikla, Ostale funkcije, Tabelarni prikaz.

Natakarji
V primeru da uporabljate program za gostinski obrat, se v Sifrantu pojavi nekaj dodatnih
podprogramov, specifi¢nih za gostinski obrat.

V podprogramu Natakarji nameSCate imena natakarjev in njihove pravice.

Tiskalniki na blagajni
Enter topic text here.

Slika na blagajni
Enter topic text here.
Reklame

Enter topic text here.
Gostinska blagajna
Enter topic text here.

Vodenje vracljive embalaze

Vodenje vracljive embalaze

Dolocena podjetja, ki trgujejo s pijacami ali z drugimi artikli, ki imajo vracljivo embalazo si
morajo voditi natancne evidence o izdani in vrnjeni embalaZi ter o njenem stanju po
dobaviteljih in kupcih.

Vse vrste embalaZze se v program vnaSajo kakor vsi ostali artikli s posebnim nacinom
Sifriranja. Za ta namen sta v programu rezervirani skupini kod od 9900 do 9999 in od 99000
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do 99999. Ce ima artikel katero koli kodo iz tega obsega ga program avtomaticno obdeluje
kot artikel vracljive embalaze.

Osnovna lastnost artiklov vracljive embalaze je ta, da se jih ne da iskati po nazivu razen na
embalaznih listih, tako da ne bi prislo pri prodaji do zamenjave z ostalimi artikli.

Ob prevzemanju ali prodaji je program sposoben samostojno vpisovati Stevilo prejetih ali
izdanih steklenic in pripadajocih zabojev glede na kolicino prevzetega ali prodanega blaga.
Pogoj za to je pravilno dolocena osnovna vracljiva embalaza na artiklu in pravilno nastavljena
razmerja med steklenicami in zaboji.

Ta funkcija ni izvedena na POS maloprodajni blagajni.

Nastavljanje razmerij med zaboji in steklenicami

Ko vnesete vse vrste embalaze - vedno vnasate loceno steklenice od zabojev, morate na
zaboje nastaviti kot osnovne artikle (glej Osnovni podatki o artiklu) njim pripadajoce

steklenice in pravilna Stevila steklenic v posameznih zabojih. V tem primeru bo program ob
pripravi dokumenta samostojno pravilno dodajal vracljivo embalazo steklenic in zabojev.

Ce zelite, da se vam na embalaznem listu izpiSe Stvilo steklenic in zabojev, morate na artiklu,
ki ima embalazo, dolociti Stevilo enot v paketu.

fha stewvil
&m0 OEhoYhE Cane
Lodi po izvarnib dak.

za blagajnc || Sk tefa postavk

Izbor bezedil
_‘
angl-racur.itf
bla.tf
) dobropis. rtf
gfitg podErtana. itk
pozdra. rtf
1acun, itf
-

Nacin dela z vracljivo embalazo

Ob pripravi prodajnega ali prevzemnega dokumenta program po potrebi pripravi za vsak
dokument embalazni list. To je dokument, ki vsebuje podatke o izdani in prejeti embalazi.

2008 Adamsoft d.o.o.



530

NFC Time & Attendance

12.7.2

Glede na vrsto dokumenta vam avtomaticno izpolnjuje polja izdano (prodaja) ali prejeto
(prevzem). Ko zakljucite z vnosom postavk na dokument, lahko pregledate pripravljen
embalazni list in ga po potrebi dopolnite. TakSen embalazni list se poveze z osnovnim
dokumentom, dobi pa tudi svojo Stevilko in ga lahko pregledujete tudi na embalaznih listih.

V prodaji deluje program samo na sistem evidencne embalaze, ceprav vedno prikazuje vso
izdano in prejeto embalazo tudi s cenami in vrednostmi. V kolikor bi zeleli embalazo prodati
vasemu kupcu jo morate prodati na dokumentu kakor ostale postavke. Pri tem se morate
zavedati, da pri dodajanju postavk ne boste mogli iskati embalaznih artiklov po nazivu in
boste morali vpisati njegovo kodo.

V nabavi pa lahko dolocite ali je embalaza evidencna ali financna. V kolikor je nastavljena
financna embalaza boste lahko embalazni list uporabili tudi pri knjizenju prejetih racunov. Pri
tem velja opozoriti, da program zaracunanega DDV za kavcirano embalazo ne upoSteva kot
vstopni DDV, saj niso izpolnjeni osnovni pogoji za to. (Ni promet blaga ali storitve, ker ni
prenosa lastnistva, saj se placuje samo kavcija)

Podobno kakor pri prodaji in prevzemanju se vodi embalaza tudi na internih dokumentih za
posamezne poslovne enote. V tem primeru je obracun vedno samo evidencen, saj se vse
dogaja znotraj podjetja.

V kolikor Zelite pri prodaji zaracunati doloceno embalazo, ki ni bila pravocasno vrnjena lahko
naredite to kakor je opisano pred tem, s tem da morate zraven narediti embalazni list, kakor
da je bila embalaza vrnjena. S tem dosezete pravilno knjigovodsko stanje.

Stanje embalaze lahko pregledujete po posameznem kupcu, dobavitelju, poslovni enoti ali po
klientu, ki je lahko hkrati kupec in dobavitelj. Za detaljnejSo razlago glej embalazne kartice.

Embalazni listi

Blago/embalazni listi

Pri izdelavi prodajnih ali prevzemnih dokumentov se v primeru vodenja vracljive embalaze
[****]avtomatiCno pripravljajo embalazni listi. Ti listi so tipiCno vezani na dokumente, ob
katerih so nastali in se jih ponavadi pregleduje in popravlja na teh dokumentih. Vse
embalazne liste skupaj pregledujete tudi na tem mestu, lahko dodajate nove, ki niso vezani na
drug poslovni dogodek.
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EmbalaZni list

Stevilka: |5 E} Yrsta prometa: |Kupc:i v| Draturn: |15.11.2DD? | St. dokumenta: I:I

Klient: v | | |

Lm[lodai ” M Popravi ” - Bidi ] [ Ma i | ] Natin obraguna: |:| Pregledano

Qifrk M aziv Frejeto lzdano Fi azlik.a Cena Znesek
9301 steklenica 0,33 1] a 1] 0.2500 0.00
9903 steklenica 1,51 1] a 1] 0.2200 0.00

:_ Postavka obracuna embalaze

Sifra: I:I
Cena: |U.DUDU ELUR | Prejeta: |D | lzdano: |D | Razlika: |D |
[ viedu | [ X Prekii | anesek
0.00EUR
[ ~/ Y redu ] [ x Preklizi ] Yiednost dolga: 0.00 EUR
Vrednost vigka: 000EUR
[ élzpﬁi ] [ fLZapri ] Vezna ftevika:

Osnovni nacin dela z embalaznimi listi je podoben kakor pri sestavljanju ostalih dokumentov,
edina posebnost je v tem, da pri iskanju artiklov vracljive embalaZe na dodajanju postavke ne
vpisujete naziva. Program vedno prikaze vse artikle vracljive embalaZe, kjer morate poiskati
pravega med vsemi prikazanimi. Lahko pa v polje Sifra vpiSete njegovo kodo in program
prikaZze naziv.

Stevilka: ‘rgta prometa; | Kupci v| D aburm: |'|5.1'|.2UU? | &t dokumenta: l:l

Klient: OFT D.0.0. MEDYODE <1 |KEBETEIVA ULICA10,1215 MEDVODE

> Datum - vpise se tekoCi datum, ki ga lahko spreminjate.
2 Racun st. - Stevilka veznega dokumenta na katerega se embalazni list navezuje.

Glede na osnovni izvor vracljive embalaZe je potrebno nastaviti Se vrsto prometa na katero se
nanaSa embalazni list. Ce izberete kupca ali dobavitelja, morate v nadaljevanju nastaviti
klienta,

ha Wreta prometa; |Dobavitelii V| Datum: |15.11.2007 |

|KEEETDVA ULICA 10,1215 Mew
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RmbalaZni list
gtevilka: Wrsta prometa; [ER
&

drugace pa poslovno enoto na katero se dokument nanasa.

V primeru prodaje doloCenega artikla z vracljivo embalazo klientu, ki isto koli¢ino embalaze

Ma nic | |

vrne, si lahko pomagate tudi s pomocjo gumba . Tagumb omogoca, da se
izdana embalaZa izenaci s prejeto, tako je cena enaka nic.

2 Nacin obracuna - izberete na kakSen nacin se bo embalaZa obraCunala, financno (se
uporablja v primeru, da embalazo prodate skupaj z artiklom, kar pomeni da ni vec vasa
last, ampak kupcCeva) ali evidencno (pa se vodi v najvecjih primerih in pomeni, da je
embalaZza vedno v vasi lasti in jo mora kupec vrniti).

12.7.3 Embalazne kartice

Blago/embalazne kartice
Na tem mestu pregledujete stanje embalaze pri posameznem klientu ali poslovni enoti v
doloCenem obdobju. Koncno stanje je vedno prikazano na zadnji dan izbranega obdobja.
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-_ Pregled embalaze

Vista embalade: | Kupci + | Obdobie od: |01.01.2007 | do [16.11.2007 |
Kupec: ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE <l w Detajlen prikaz Trenutne cene & Pok.adi ‘ é lzpidi... ‘
Za embalazo [ | Brez embalags v [ z povezano embalazo
PE: /et ~ | [ lgnarirsj postavitve stanja
Patriik: O + |[]Frikaz po klientih
Wrstadok: [ w

Drokument [ratum Sifra Maziv embalaze Prejeto / lzd... Razlika Cena /Znesek Po...

[

5-001 /2007

6-001 /2007

6-001 /2007

6-001 /2007

16.11.2007 330 steklenica 033 0 ] 0.2500
ADAMSOFT D.0.0. MEDVYODE 1] 0o
16.11.2007 5300 steklenica 05 1 1 00000
ADAMSOFT D.0.0. MEDVYODE 1] 0o
16.11.2007 3304 wez 6/ i -2 00000
ADAMSOFT D.0.0. MEDVYODE 2 0.oo
16.11.2007 3303 steklenica 151 a0 12 02200
ADAMSOFT D.0.0. MEDVYODE 2,54

Skupaj

14,00

Vrsta embalaze doloCa vrsto prometa, ki je osnova za embalazni list. Ker je doloCen klient
lahko hkrati kupec in dobavitelj, program omogoca tudi skupen prikaz za obe vrsti prometa.

Nastavljate lahko razli¢ne filtre za pregled in obdobje pregleda:

=

=

Ce je obkljukana moznost Detajlen prikaz, se prikaZejo vsi dokumenti, ki so zajeti v
pregledu embalaze, drugace pa je prikazano samo zbirno stanje po vrstah embalaze.

Trenutne cene - moznost se uporabi v primeru, ko je naCin vodenja embalaze evidencen
in Zelite videti stanje embalaze v izbranem Casu po trenutnih cenah.

Za embalazo - pregled omejite samo na en artikel. VV tem primeru bo program iz vseh
embalaznih dokumentov izbral samo dogodke na izbranem artiklu. Ce je zraven
obkljukana Se moznost Z povezano embalazo bo prikazano gibanje tudi za artikel, ki je s
tem povezan preko podatka Osnovni Artikel.

Prikaz po klientih - ob izboru te funkcije se pregled uredi po klientih, poleg tega se
odpre moznost Samo zneskovni prikaz vracljive embalaze, ki omogoca pregled le po
koliCini prejete in izdane embalaze posameznega klienta, razliko med prejemom in izdajo
ter znesek razlike. IzlocCite lahko vrednosti 0,00 (obkljukate 1zloci saldo 0,00). Prikaz si
lahko uredite po znesku ali klientu (obkljukate Uredi po).
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13

13.1

13.2

13.3

Pripravo podatkov sprozite s pritiskom na gumb "Pokazi", prikaz pa si izpiSete z gumbom

"1zpigi*,

Zgodovina dopolnitev

11.7.2008

1. Telefon pri posameznem uporabniku

2. Obracun DDV - izdelava datoteke za uvoz v eDavke

3. Rek-1 in iREK - izdelava datoteke za uvoz v eDavke

23.7.2008

1. Izbira prejemnika blaga na dobavnico na POS maloprodajni balgajni

22.8.2008

1. Sklopi

2. Obnove kartic artiklov
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